Anexo Unico
MANUAL OPERATIVO PARA FINANCIAMENTOS FEAPER
- ORCAMENTO 2012 —

1. Objetivo

Este manual Operativo tem por finalidade detalhar as normas de funcionamento das linhas de financiamento para operacionalizar demandas
com os recursos da Secretaria de Desenvolvimento Rural, Pesca e Cooperativismo do exercicio 2012 no ambito do Fundo Estadual de Apoio ao
Desenvolvimento dos Pequenos Estabelecimentos Rurais — FEAPER.

2. Publico Alvo

O publico alvo s&o os indicados pela Participagdo Popular e Cidada e os selecionados para os Programas da Secretaria.

3. Linhas de Financiamento:

Os projetos devem ser enquadrados, considerando o publico a ser atendido, nas seguintes Linhas de Financiamento:

Publico selecionado na Participagdo Popular e Cidada - PPC:
L PPC Leite Gatcho.

. PPC Agroindustria Familiar.

o PPC Apoio as Comunidades Quilombolas.

Publico nao seleci dos na Participagdo Popular e Cidada:
. Leite Galcho.

o Agroindustria Familiar.

° Apoio as Comunidades Quilombolas.

4. Regras dos Financiamentos

REGRAS PARA TODAS AS LINHAS DE FINANCIAMENTO

JUROS DA OPERAGCAO

Contratuais 0,00%

Mora TR + 6% a.a. pro rata

PERIODICIDADE DA OPERACAO EM PROJETOS DE CUSTEIO

Caréncia: Amortizagao:

Parcela unica paga no minimo apds um ano subsequente a contratagdo, com data do venci-

mento ajustada ao periodo em que o agricultor obtiver melhor receita relacionada a atividade.

N&o havera carén-
cia

PERIODICIDADE DA OPERAGAO EM PROJETOS PARA INFRAESTRUTURA PRODUTIVA

Tipo de Receita Caréncia: Amortizagao:

Até 20 parcelas trimestrais (5 anos), desde que o valor da parcela n&o seja inferior a
R$ 300,00.
Mensal/Trimestral Um Ano (até 4 trimestres)

Até 5 parcelas anuais ou dez semestrais, desde que o valor da parcela n3o seja infe-

. . rior a R$ 300,00.
Semestrais/Anuais | Um ano ou até 2 semestres $

PERIODICIDADE DA OPERACAO EM PROJETOS DE INVESTIMENTOS (OBRA CIVIL)

Tipo de Receita Caréncia: Amortizagao:

Até 20 parcelas trimestrais (5 anos), desde que o valor da parcela ndo seja inferior a

Mensal/Trimestral Até 3 anos (12 trimestres) R$ 300,00.
Semestrais e ou Até 3 anos ou até 6 semes- Até 5 parcelas anuais ou 10 semestrais, desde que o valor da parcela nao seja inferi-
tres or a R$ 300,00.
Anuais
BONUS DE ADIMPLENCIA
X ) Bonus de adimpléncia de 80% em cada parcela, incidindo sobre capital e encargos,

® PPC Leite Gatcho desde que o pagamento tenha ocorrido até a data de vencimento;
o PPC Agroindustria Familiar
. Leite Gatcho

Em caso de inadimplemento de uma parcela do financiamento, nao implicara na per-
° Agroindistria Familiar da do Bonus de Adimpléncia sobre as parcelas vincendas, desde que estas sejam
pagas até a data do vencimento;




Havendo o inadimplemento de 2 (duas) ou mais parcelas o financiado perdera o bé-
nus de adimpléncia sobre parcelas vencidas e vincendas e o contrato sera conside-
rado antecipadamente vencido com a imediata exigibilidade do total da divida.

Subsidio total sobre o capital e os encargos.

. PPC Apoio as Comunidades Quilombolas
. Apoio as Comunidades Quilombolas

LIMITE DE FINANCIAMENTOS
PPC Limite definido pela PPC.

Definido pelo projeto técnico, limitado a R$ 10.000,00 por beneficiario diretamente
atendido pelo projeto, e condicionado a aprovagédo do Conselho do FEAPER.
Demais linhas - Pessoa Juridica

R$ 10.000,00 por beneficiario e condicionado a aprovagdo do Conselho do FEA-

Demais linhas - Pessoa Fisica PER.

5. Itens Financiaveis (exemplos):

AGROINDUSTRIA FAMILIAR LEITE GAUCHO

Construgdo de novas agroindustrias; Reforma e ade-
quagdes estruturais; Equipamentos; Insumos; Con-
clusao e regularizagdo ambiental e sanitaria de uni-
dades de beneficiamento, estocagem e comerciali-
zag&o de pescados; Elaboragéo do projeto arquiteto-
nico (até 5% do valor total da reforma, ampliagdo ou
construgéo).

Construgéo, reforma e ampliagéo de instalagdes permanentes; Aquisicdo de novi-
Ihas e matrizes; Aquisigdo de maquinas e equipamentos; Aquisicdo de Sémen para
melhoria genética do rebanho; Formagéao e recuperagéo de pastagens; Cerca elétri-
ca para pastoreio rotativo; Aquisicao de insumos (fertilizantes, adubos, corretivos de
solo) e sementes; Elaboragéo do projeto arquiteténico (até 5% do valor total da re-
forma, ampliag&o ou construgéo).

APOIO AS COMUNIDADES QUILOMBOLAS

Projetos de apoio a organizagdo e comercializagéo; Infra-estrutura social basica. Revitalizagdo de recursos ambientais; Inclusdo produtiva e
geragéo de renda.

NOTA: Entender-se-4 como reforma todo investimento em melhorias do prédio sem alteragéo da sua estrutura de vigas, paredes e telhados, a
exemplo: pintura; troca de janelas ou portas; reboco; substituicdo ou colocagdo de pisos, azulejos e forro; substituicdo de fiagéo elétrica;
substituicdo de telhas desde que seja pelo mesmo modelo utilizado ou que ndo necessite mudanga estrutural do telhado; substituicdo e
melhorias na rede sanitéria e hidraulica.

6. Garantias

GARANTIAS

Relagédo 1 x 1 em operagdo cujo objeto seja compra de maquinas e equipamentos. Podera ser

Aval ou Fianga ou Alienagéo Fiducia- | aceito o bem financiado ou oferecido pelo beneficiario.

ria de bem moével

Relagéo 1 x 1 em operag&o cujo objeto seja obra civil (construgéo ou reforma). Sera aceita garantia
Aval ou Fianga ou Hipoteca ou Alie- | evolutiva (bem em construgao).

nag&o Fiduciaria de bem moével

NOTA 1: Nao se aplicam estas regras as operagdes de crédito destinadas para as comunidades quilombolas.

NOTA 2: Os avalistas e fiadores deverdo comprovar que possuem renda ou patriménio compativel com a operagéo. A andlise devera ser feita
pelo BADESUL quando da contratagéo.

7. Documentagéo

PROJETOS DE AQUISICAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Pessoa Fisica

(Tomador do Crédito)

Pessoa Juridica

Avalistas/Fiador/Fiel Depositario

Copia do CPF, da Cl e
comprovante de residén-
cia;

Copia do CPF, da CI
e comprovante de re-
sidéncia do respon-
savel legal para assi-
nar  contrato em
nome da PJ;

Copia do CPF, da Cl e comprovante de residéncia. Se for casado, os mesmos docu-
mentos do conjuge;

DAP — PF,

DAP — PJ;

Certiddo Negativa de débitos Federais, Estaduais e Municipais;

Certiddo Negativa de dé-
bitos Federais, Estaduais
e Municipais;

Copia do Estatuto
Social e Alteragdes;

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

CNDT - Certiddo Negati-
va de Débitos Trabalhis-
tas;

Copia da Ata de Elei-
¢ao, Posse ou Nome-
acdo da atual direto-
ria;

Copia da Ata que au-
torize a diretoria a ali-
enar bens, quando
for o caso;

Certiddo Negativa de
débitos Federais, Es-
taduais e Municipais;

Consulta Regularida-
de do Empregador —
CRF - FGTS;

Certiddo negativa de
débito perante o
INSS — CND;

CNDT - Certiddo Ne-
gativa de Débitos
Trabalhistas.

NOTA 1: Sera aceito garantia real de terceiros, compati

vel com o investimento, desde que o bem esteja livre e desembaragado.

NOTA 2:

. CND Federal disponivel em: http://www.receita.fazenda.gov.br ;

. CND Estadual disponivel em: http://www.sefaz.rs.gov.br ;

. CND Municipal: consultar site ou Secretaria da Fazenda do Municipio do Tomador do Crédito.

. Consulta Regularidade do Empregador — CRF - FGTS disponivel em: https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriterios-
Pesquisa.asp

L] CND INSS: disponivel em: http://www.receita.fazenda.gov.br ;

. CNDT disponivel em: http://www.tst.jus.br/certidao;

NOTA 3: em todos os projetos cujos investimentos produzam impacto ambiental, sera exigida a Licenga de Instalagédo (LI) emitida por érgéo
competente. Quando couber, poderad ser utilizada a Licenga de Operagdo do Programa de Agroindustria Familiar da SDR (Licenca

n°4457/2012-DL).

PROJETOS DE REFORMAS AMPLIACOES E CONSTRUCOES CIVIS

Pessoa Fisica
(Tomador do Crédito)

Pessoa Juridica

Avalistas/Fiador

Copia do CPF, da Cl e
comprovante de residén-
cia;

Copia do CPF, da CI
e comprovante de re-
sidéncia do respon-
savel legal para assi-
nar contrato em
nome da PJ;

Copia do CPF, da Cl e comprovante de residéncia. Se for casado, os mesmos docu-
mentos do conjuge;

DAP — PF,

DAP —PJ;

Certiddo Negativa de débitos Federais, Estaduais e Municipais;

Certidao Negativa de dé-
bitos Federais, Estadu-
ais e Municipais;

Copia do Estatuto
Social e Alteragdes;

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas




CNDT - Certiddo Nega- Copia da Ata de Elei-
tiva de Débitos Traba- ¢do, Posse ou No-
Ihistas; meagdo da atual di-
retoria;

Copia da Ata que au-
torize a diretoria a
alienar bens, quando
for o caso;

Certidao Negativa de
débitos Federais, Es-
taduais e Municipais;

Consulta Regularida-
de do Empregador —
CRF - FGTS;

Certidao negativa de
débito perante o
INSS — CND;

CNDT - Certidao Ne-
gativa de Débitos
Trabalhistas.

Além dos documentos acima referidos, as PF e PJ deveréo apresentar:

° Copia da Certiddo do Imovel livre e desembaragado de qualquer 6nus;
o Em caso de n&o possuir a propriedade, sera aceita Cess&o de Uso da area, desde que o prazo seja superior ao financiamento;
° Em caso de condominio, declaragdo dos demais proprietarios reconhecendo a fragéo ideal, contendo um mapa do imével com deli-

mitagdo da area, onde sera construido o objeto do financiamento. Devera constar ainda autorizagéo de Hipoteca de todos os integrantes do
condominio;

L No caso das Comunidades Quilombolas sera aceita Certiddo do INCRA/Fundagéo Palmares de que a area se encontra em proces-
so de regularizagéo fundiaria;

o No caso de Pescadores Artesanais, em caso de estarem em érea publica, podera ser aceito documento de anuéncia do 6rgéo res-
ponsavel pela area;

L] No caso de indigenas, quando envolver obra civil, o processo deve conter anuéncia da FUNAI.

NOTA 1: Sera aceito garantia real de Terceiros, compativel com o investimento, desde que o bem esteja livre e desembaragado.
NOTA 2:

[ ] CND Federal disponivel em: http://www.receita.fazenda.gov.br ;

L] CND Estadual disponivel em: http://www.sefaz.rs.gov.br ;

. CND Municipal: consultar site ou Secretaria da Fazenda do Municipio do Tomador do Crédito.

° Consulta Regularidade do Empregador — CRF - FGTS disponivel em: https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriterios-
Pesquisa.asp

L] CND INSS: disponivel em: http:/www.receita.fazenda.gov.br ;

(] CNDT disponivel em: http://www.tst.jus.br/certidao;

NOTA 3: em todos os projetos cujos investimentos produzam impacto ambiental, sera exigida a Licenca de Instalagdo (LI) emitida por 6rgao
competente.

8. Liberagao de Recursos:

8.1. Para maquinas, equipamentos e utensilios (independente de valor) ou obras (construgo ou reforma) até R$ 15.000,00:
a) A Liberagao sera através de Cartdo Magnético do BANRISUL (BANRICOMPRAS), diretamente ao tomador do crédito;

b) O prazo para utilizagdo dos recursos sera de até trés meses a contar da liberagdo. Apos este prazo, eventuais saldos poderéo retornar
a conta do FEAPER. Neste caso, o BADESUL fard os ajustes nos valores do contrato. A SDR podera prorrogar o prazo de utilizagéo dos
recursos mediante solicitagdo motivada e com antecedéncia de aproximadamente 30 dias antes do término do prazo.

c) Para obras sera exigido Responsavel Técnico habilitado no CREA e ART no final da reforma ou obra.

d) Se um item do projeto for igual ou superior a R$ 2.000,00 devera ser coletado 03 orgamentos. Eventual exclusividade de fornecimento
do bem, ou impossibilidade de obter trés orgamentos, devera ser justificada pela EMATER;

e) Comprovagao da Utilizagdo dos Recursos:

. A comprovagéo final sera feita através de: ATESTO, pela EMATER, no extrato da movimentagéo da conta referente ao Cartéo;

copia da Notas Fiscais; orgamentos, quando for o caso.

L] No extrato da conta devera constar: Carimbo de atesto da EMATER; Declaragéo do beneficiario do recebimento do bem; Nimero
do contrato firmado com o BADESUL;

(] As copias das notas fiscais fardo parte do processo junto ao BADESUL e servirdo para a comprovagéao financeira que ficara
disponibilizada para os érgéos de fiscalizagéo;

Os orgamentos necessarios para aquisi¢do de bens superiores a R$ 2.000,00 deverdo ter a descricdo do bem/servigos a ser
adqumdo a indicagéo da razao social do fornecedor, CNPJ, seu endereco e telefone;

. N&o serdo aceitos orgamentos com descrigbes que ndo sejam suficientes para constatar-se que se trata do bem previsto no
projeto;
o Em caso de obra, juntar documentagéo fotografica antes e depois da realizagdo dos servigos.

8.2 Para projetos de obras de engenharia (construgao ou reforma) acima de R$ 15.000,00:

a) Exigéncia prévia de Projeto de Engenharia/Arquitetonico, com Responsavel Técnico habilitado no CREA (ART), a ser apresentado no
pedido de financiamento;

b) Exigéncia do Projeto Sanitario elaborado pela EMATER, quando for o caso;

c) A Liberag&o dos recursos sera feita diretamente @ empresa executora da obra;

d) Deveréo ser coletados 03 orgamentos para selecionar a empresa de engenharia para a execugéo da obra;

e) Nao podera participar da cotagdo a mesma empresa ou outra empresa que tenha como sécio ou empregado o profissional que

realizou o Projeto de Engenharia/Arquitetdnico apresentado no pedido de financiamento;

f) A liberagdo do recurso ao executor podera ser em até 3 parcelas, conforme previsto no cronograma do projeto;

g) As parcelas serdo liberadas conforme cronograma previsto no projeto mediante Prestagdo de Contas do valor da parcela anterior, até
o limite do crédito;

h) A Prestagdo de Contas sera composta de planilha elaborada pelo executor da obra discriminando os servigos realizados, contendo
numero da Nota Fiscal, nome do fornecedor, data, valor, acompanhado de outros documentos eventualmente necessarios;

i) Podera ser incluso no projeto do financiamento os custos da elaboragéo do projeto de engenharia/arquitetonico, limitado a 5% do valor
global, a ser liberado diretamente a empresa ou engenheiro na contratagéo do financiamento.

j) Prestagéo de contas:

. As copias das notas fiscais fardo parte do processo junto ao BADESUL e servirdo para a comprovagéo financeira que ficara

disponibilizada para os érgéos de fiscalizagéo;

L Devera constar no verso da NF: Carimbo de atesto da EMATER; Declaragéo do beneficiario do recebimento do bem; Numero do
contrato firmado com o BADESUL;

L] Documentagéo fotogréfica antes e depois da reforma/obra;

A SDR ou a EMATER poderdo realizar vistorias nas obras visando acompanhar o andamento das mesmas e aferir sua
compatlbllldade com as liberagdes financeiras.

9. Notas sobre Fluxo de Documentos e Prazos:

. Todos os projetos serdo elaborados pela EMATER mediante orientagdo e autorizagéo da SDR;

L Os projetos elaborados deverdo ser encaminhados a SDR até o dia 31 de outubro de 2012. Em eventual atraso, a SDR devera
ser informada. A ndo manifestagao até esta data sera considerada como desisténcia, cujo recurso previsto podera ser destinado a outro projeto;

. A SDR analisara as demandas e encaminhara a apreciagao do Conselho do FEAPER;

. SDR ir4 remeter processo administrativo (SPI) ao BADESUL para a os procedimentos bancarios e formalizagéo do contrato;

. O BADESUL ira enviar o Contrato em forma digital ao respectivo escritorio da EMATER;

. A EMATER ira imprimir o Contrato com as orientagdes e entregara ao tomador do crédito;

. Tomador do crédito ira4 realizar os procedimentos constantes na orientagédo e encaminhara o Contrato a Agéncia local do BANRISUL
para ser remetido “via malote” ao BADESUL;

. Abertura de conta especifica no BANRISUL quando a operag&o requerer emissao de Cartao;

. As Notas Fiscais e outros documentos de Prestagdo de Contas (parcial ou final) deverdo ser encaminhados em envelope lacrado a

Agéncia local do BANRISUL para serem remetidos “via malote” ao BADESUL. Este envelope devera estar enderegado ao BADESUL —
Superintendéncia Financeira e indicar o n° do respectivo contrato ou nome do tomador do crédito.

10. Atribuigdes dos Parceiros:

a) EMATER - Associagdo Riograndense de Empr dii de Assisténcia Técnica e Extens&o Rural:




o Receber e divulgar através da suas regionais as Instrugdes para elaboragéo dos projetos;

° Providenciar a divulgagdo e captagdo dos beneficiarios, elaborando o projeto de acordo com seus sistemas, providenciando a
documentagao exigida na linha de crédito;

o Encaminhar para a SDR a documentagéo e projeto para aprovagao do FEAPER;

L Receber do BADESUL arquivo eletrénico (PDF) do contrato, imprime em trés vias.

[ ] Aguardar o beneficiario buscar no escritério da EMATER as trés vias do contrato;

. Cabera ao beneficiario efetuar os reconhecimentos de firmas e encaminhar as trés vias do contrato ao BANRISUL, conforme

instrugdes que acompanharéo o contrato;

. Dar o “ateste” na documentagao fiscal de compralprestagéo de servigos dos itens financiados no projeto;

o Encaminhar ao BADESUL, através da agencia local do BANRISUL, a documentagéo fiscal para pagamento ao fornecedor;

b) SDR - Secretaria de Desenvolvimento Rural, Pesca e Cooperativismo:

L] Elaborar Manual de Instrugdes, com informagdes sobre as linhas de crédito;

. Providenciar a capacitagdo dos técnicos da EMATER através de reunides de nivelamento;

o Receber o projeto e documentagéo definida acima;

o Conferir a documentag&o, solicitando a EMATER os documentos eventualmente faltantes;

o Em caso de ndo resolugdo quanto a falta de documentos, devolver 8 EMATER os processos a serem readequados, com a devida
instrugao;

o Convocar o Conselho do FEAPER e apresentar os projetos recebidos para apreciagéo;

o Instruir os processos indeferidos com a ata do Conselho e arquivados, apds ciéncia do solicitante;

o Abrir Processo Administrativo (SPI) para cada projeto aprovado, instruido com a Autorizagdo para Contratagdo assinada pelo

ordenador de despesas e encaminhando ao BADESUL para os procedimentos de contratagéo e liberagdo de recurso.

L Receber do BADESUL o SPI devidamente instruido com a documentagéo fiscal comprobatéria da aplicagéo do recurso e arquiva-lo;
c) BADESUL:

o Receber o SPI da SDR e inserir no sistema os dados dos proponentes e do Projeto;

. Gerar os contratos em arquivo PDF e remeter a EMATER;

[ ] Receber o contrato devidamente assinado, liberando o recurso diretamente na conta do beneficiario, quando for o caso, ou aguardar

as notas fiscais;

[ ] Liberar o recurso ao Fornecedor;

o Instruir o SPI com a documentagao fiscal e enviar a SDR para arquivamento;

. Ajustar o contrato no caso da utilizagéo parcial dos recursos e providenciar o retorno do saldo ao FEAPER;

o Analisar a documentagao fiscal, incluindo a forma, ateste, validade e demais itens que garantam a integridade da mesma.
d) BANRISUL:

. Receber e enviar ao BADESUL os documentos referentes as operagdes de crédito;

[ ] Abrir conta corrente em nome do tomador do crédito;

. Providenciar o Cartdo BANRICOMPRAS;

. Fornecer a SDR ou ao BADESUL informagdes necessarias ao gerenciamento da utilizagéo dos valores financiados.

EVENTUAIS DUVIDAS OU CASOS OMISSOS SERAO ESCLARECIDOS E DELIBERADOS PELA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
RURAL, PESCA E COOPERATISMO - SDR. WWW.SDR.RS.GOV.BR - Telefone: (51) 3218-3377.





