ANEXO I
(art. 2°, caput)

REQUERIMENTOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS

Imposto sobre a Transmissdo Onerosa Inter Vivos de Bens Imoveis e de Direitos a Eles Relativos -

ITBI

Fornecimento de login e
senha de acesso no
sistema ITBI On Line
para  substituto  ou
preposto.

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: 4gua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

d) ato de delegagdo do servigo notarial/registral ou documento
equivalente, para o substituto ou carteira de trabalho ou
documento equivalente, para o preposto.

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Emissido de Guia de
ITBI

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscri¢io no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragio publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, é
obrigatoria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura pablica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBL

Emissido de Guia de
ITBI para imével rural.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscri¢io no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragio publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

f) levantamento topografico da area;

g) ultimo comprovante de recolhimento do Imposto Territorial
Rural — ITR.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, ¢
obrigatéria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imével
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBIL.

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade para Orgdo,
Autarquia ou Fundagao
Publica da Unido, Estado
ou outro Municipio.

(art. 7°, VII, alinea “a”,
c/c §3° e 4° do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria e
ato que comprove sua nomeagio ou designagao;

b) comprovante de inscricio no CPF, ¢ documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

OBSI1: A imunidade da autarquia ou fundagdo publica aplica-se
ao patriménio vinculado a sua finalidade essencial ou dela
decorrente, ndo se estendendo ao patriménio, a renda e aos
servigos relacionados com exploragdo de atividades econdmicas
regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados,
ou em que haja contraprestagio ou pagamento de pre¢o ou
tarifas pelo usuario.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, ¢
obrigatéria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBL

Emissdo de Guia de
ITBI para imoével na
planta.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante nido conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragio publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria).

OBS1: O requerimento seré dirigido a Diretoria de Tributagdo.
OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, é
obrigatoria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBL

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade para templo
de entidade religiosa.

(art. 7°, VII, alinea “b”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdlo no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricdo no CPF, ¢ documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
¢ documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissao ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

f) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao do
imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragio podera ser feita no proprio requerimento).

OBS1: A imunidade da entidade religiosa aplica-se ao
patriménio  vinculado exclusivamente aos seus objetivos
institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, ¢
obrigatoria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imével
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBIL

Fornecimento de login e
senha de acesso no
sistema ITBI On Line
para notario ou oficial de
registro.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;

c) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

d) ato de delegagdo do servigo notarial/registral ou documento
equivalente.

Emissio de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade para:

a) partidos politicos,
inclusive suas
fundagdes;

b) entidades sindicais
dos trabalhadores;

c) entidades de educagio
sem fins lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008).

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o estatuto da entidade;

b) comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, ¢ documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

f) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagdo do
imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragdo podera ser feita no proprio requerimento).

OBSI1: A imunidade das entidades referidas acima aplica-se ao
patriménio  vinculado exclusivamente aos seus objetivos
institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, é
obrigatoria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imével
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBI.
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Emissio de Guia de

ITBI com
reconhecimento de
imunidade para
entidades de assisténcia
social sem fins
lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dia
f) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao do
imével objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declarag¢@o podera ser feita no proprio requerimento);

g) certificagdo de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n.° 7.237, de 20 de julho
de 2010.

OBSI1: A imunidade da entidade de assisténcia social sem fins
lucrativos aplica-se ao patriménio vinculado exclusivamente
aos seus objetivos institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso I, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, ¢
obrigatéria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBIL

Emissio de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade/nao

incidéncia para

a) bens ou direitos sobre
imoveis utilizados para
incorporagdo a0
patriménio de pessoa
juridica em pagamento
de capital nela subscrito;
b) bens ou direitos sobre
imoveis desincorporados
de pessoa juridica, desde
que a transmissdo ou
cessdo seja em beneficio
dos mesmos alienantes
ou cedentes que haviam
incorporado tais bens ou
direitos na forma da
alinea anterior;

c) bens ou direitos sobre
imoveis  que  sejam
decorrentes de
incorporagao, fusdo,
cisdo ou extingdo de
pessoa juridica.

(art. 202, 1, IT e III, c/c
§§ 1°,2° ¢ 3° do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionério, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) alteragdo no contrato social ou estatuto da entidade
requerente, registrado na Junta Comercial, Registro Publico de
Pessoas Juridicas ou outro 6rgdo competente, que comprova a
incorporagdo ou desincorporag¢do do imovel ou, se for o caso, a
incorporagdo, fusdo, cisdo ou extingdo da pessoa juridica;

e) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

gt

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea , do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, ¢
obrigatéria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBIL

Emissio de Guia de
ITBI isenta para a
primeira transmissdo da
habitagdo popular.

(art. 209, I, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricgio no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario;

b) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
¢ documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) certidoes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses ¢ Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ndo é proprietario de outro imével no Municipio;

f) se casado ou mantém unido estavel:

f1) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do cénjuge
ou companheiro do requerente;

£2) certiddo de casamento ou declara¢do de unido estavel;

g) certiddo de cadeia dominial ou de inteiro teor referente ao
imovel objeto do pedido, expedida pelo respectivo cartério de
registro de imoveis (90 dias de validade);

h) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

i) caso o requerente ainda ndo resida no imovel objeto do
pedido de isen¢do, juntar declaragio de que ird residir no
mesmo e de que ird utiliza-lo apenas para fins residenciais.

OBS1: Area do imével de até 60 m2 e padrio baixo.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

Emissio de Guia de
ITBI isenta para servidor
municipal.

(art. 209, II, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario;

b) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) instrumento de transmissdo ou cessdo de direito referente a
transmissdo ou cessdo imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Portaria);
e) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneragdo), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;

f) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ndo ¢ proprietario de outro imével no Municipio;

g) se casado ou mantém unido estavel:

gl) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

g2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel;

h) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

i) caso o requerente ainda ndo resida no imovel objeto do
pedido de isengdo, juntar declaragdo de que ird residir no
mesmo e de que ira utiliza-lo apenas para fins residenciais.

OBSI1: O servidor deverd ser ativo, ocupante de cargo efetivo
do quadro permanente a pelo menos 2 anos de exercicio ou
aposentado como servidor publico deste municipio.

OBS2: Caso o conjuge ou companheiro do requerente também
seja servidor municipal que preencha os requisitos legais, a
isen¢do sera concedida sobre a totalidade do imével, ndo se
aplicando a proporcionalidade descrita no artigo 514 do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal, aprovado pelo
Decreto 6.829, de 11 de marco de 2010.

OBS3: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

Emissio de Guia de
ITBI, nos casos de
arrematagdo judicial do
imovel, com geragdo de
nova inscri¢do
imobiliaria.

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionério, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdio no CPF, ¢ documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionéria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) carta de arrematagdo com termo de avaliagdo judicial, se
houver;

e) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso II, alinea "a", do Decreto
Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que regulamentou
a Lei Ordinaria Federal n.° 7.433, de 18 de dezembro de 1985, é
obrigatoria a quitagdo dos débitos incidentes sobre o imovel
antes da lavratura de escritura publica relativa aos atos sobre os
quais incidam o ITBI. Contudo, em virtude do paragrafo unico
do artigo 130 da Lei Ordinaria Federal n.° 5.172, de 25 de
outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional), os créditos
tributarios lan¢ados sobre o imével ndo se sub-rogam na pessoa
do adquirente nos casos de arrematagdo em hasta piblica, dessa
forma, este processo apenas serd necessirio quando existam
créditos langados sobre a inscricdo imobiliaria antes da
arrematagdo, motivo pelo qual se torna necessaria a geragdo
nova inscrigio imobiliaria, livre de débitos, para a qual se
langard o ITBI em nome do adquirente/arrematante.

Emissio de nova Guia
de ITBI por erro na
escolha da inscri¢do
imobiliaria
cancelamento da Guia
original.

©

(art. 2°, §4°, da Portaria
30, de 15 de julho de
2011).

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) as vias originais da Guia de ITBI ou o documento de
arrecada¢do municipal, comprovando o pagamento do ITBI,
caso as Guias ainda ndo tenham sido emitidas;

d) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias, caso a mesma ndo conste no processo de
emissdo da Guia original de ITBI ou, caso conste, tenha sido
expedida a mais de 90 (noventa) dias;

e) documentos que demonstram o erro apontado na Guia
original de ITBI.

OBS1: Nos termos do artigo 2°, § 2°, da Portaria 30, de 15 de
julho de 2011, caso o pedido de cancelamento seja feito apds o
recolhimento do ITBI, o mesmo sera recebido e processado
como pedido de cancelamento da guia original cumulado com
pedido de compensagdo para utilizagdo do crédito relativo a
guia original na quitagdo, total ou parcial, da nova guia de ITBI
ja corrigida.

OBS2: Nos termos do artigo 2°, § 3°, da Portaria 30, de 15 de
julho de 2011, a nova Guia de ITBI sera langada com o valor
atualizado da avaliagdo do imdvel.

Requerimento para
emissdo de certidio de
retificagdo de Guia de
ITBI com permanéncia
da  mesma inscrigdo
imobiliaria.

(art. 1° da Portaria 30, de
15 de julho de 2011)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdio no CPF, ¢ documento de
identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria
e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragido publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) documentos que demonstram o erro apontado na Guia de
ITBI.

OBS: Nos termos do artigo 2° da Portaria 30, de 15 de julho de
2011, ndo sera objeto de retificagio o erro cuja corregio
implique na alteragdo da inscricdo imobiliaria do imovel
descrito na Guia objeto da transmissio/cessdo.




Impugnagio do
langamento de ITBI com
fundamento na
devolugdo do imovel,
apos a conclusdo da
transagao imobiliaria,
desde que dentro do
prazo decadencial de

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscri¢gdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e do de identidade do procurador, quando houver;

redibi¢ao, conforme
definido pela lei civil.

(art. 208, §1° I, da Lei
Complementar n°. 53, de

c¢) distrato com os seguintes requisitos:

cl) devera ser assinado pessoalmente pelo alienante/cedente e
pelo  adquirente/cessionario, sendo ambos com  firma
reconhecida (ndo sera aceito o distrato assinado por

Restituigdo de ITBI com
fundamento na
desisténcia em concluir a
transagdo imobiliaria.

(art. 208, §1°, 11, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) as vias originais da Guia de ITBI ou o documento original de
arrecada¢do municipal, comprovando o pagamento do ITBI,
caso as Guias ainda ndo tenham sido emitidas;

d) distrato com os seguintes requisitos:

16 23.12.2008) procuragao); 2 dl) devera ser assinado pessoalmente pelo alienante/cedente ¢
¢2) devera indicar o vicio que motivou a devolugdo do imovel pelo  adquirente/cessionario, sendo ambos com firma
apos a conclusdo da transagdo imobilidria; reconhecida (ndo serd aceito o distrato assinado por

procuragio);
d) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transagio d2) devera apontar a desisténcia em concluir a transagdo
imobilidria ao adquirente/cessionario. imobilidria;
OBS: Nos termos do artigo 445 do Codigo Civil, o e) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transag¢do
adquirente/cessionario decai do direito de obter a redibi¢ao do imobilidria ao adquirente/cessionario;
imovel no prazo de um ano, contado do registro da escritura f) certiddio do Cartério de Registro de Iméveis respectivo,
publica. Se o adquirente/cessiondrio ja estava na posse do comprovando que a transmissio ndo foi registrada ou que,
imovel, o prazo conta-se da mesma data (registro da escritura apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o
publica), mas reduzido a metade (6 meses). registro correspondente.
Impugnagio do | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de Restitui¢do de ITBI com | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
langamento de ITBI com | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, fundamento noutro | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
fundamento na | comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade motivo ndo classificado | comprovante de inscri¢do no CPF, e documento de identidade
desisténcia em concluir a | do representante da entidade requerente e, caso o nome do anteriormente. do representante da entidade requerente e, caso o nome do
i ili representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade; contrato social ou estatuto da entidade;
(art. 208, §1°, II, da Lei | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
Complementar n°. 53, de | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; 23 CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
23.12.2008) c¢) distrato com os seguintes requisitos: c) as vias originais da Guia de ITBI ou o documento original de

17 arrecadagdo municipal, comprovando o pagamento do ITBI,
cl) devera ser assinado pessoalmente pelo alienante/cedente e caso as Guias ainda ndo tenham sido emitidas;
pelo adquirente/cessionario, sendo ambos com  firma d) certidio do Cartorio de Registro de Imoéveis respectivo,
reconhecida (ndo sera aceito o distrato assinado por comprovando que a transmissdo ndo foi registrada ou que,
procuragao); apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o
c2) devera apontar a desisténcia em concluir a transagdo registro correspondente;
imobiliaria; d) outros d que justifiquem o pedido de restituigdo.

Consulta sobre ITBI. a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de

d) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transagio identidade do adquirente/cessiondrio, se pessoa fisica. Se pessoa

imobilidria ao adquir ionario. juridica, comprovante de inscricio no CPF, e documento de

Impugnagio do | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria

langamento de ITBI com | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
fundamento na | comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;

discordancia da | do representante da entidade requerente e, caso o nome do b) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de

18 avaliagdo realizada pela | representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa

autoridade tributaria. contrato social ou estatuto da entidade; juridica, comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, 24 identidade do representante da entidade transmitente/cedente e,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
c) outros documentos que justifiquem a discordancia com o Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade;
valor da avaliagdo, se for o caso. ¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF
Impugnagio do | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de e documento de identidade do procurador, quando houver;
langamento de ITBI com | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, d) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do Codigo
fundamento noutro | comprovante de inscri¢do no CPF, e documento de identidade Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829,
motivo ndo classificado | do representante da entidade requerente e, caso o nome do de 11 de margo de 2010;

19 anteriormente. representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o e) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria

contrato social ou estatuto da entidade; consultada, quando houver.

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, . . o

CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver; Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU

¢) outros documentos que justifiquem a discordancia em relagdo

ao lancamento, se for o caso. ImEM | NATUREZA DO pOCUMENTOS NECESSARIOS
Recurso Voluntario da | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de PEDIDO
decisio de  Primeira | identidade do adquirente/cessionario, se pessoa fisica. Se pessoa Requerimento de | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
Instdncia, nos casos de | juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de reconhecimento de | identidade do representante da entidade requerente e ato que
julgamento, total ou | identidade do representante da entidade adquirente/cessionaria imunidade de IPTU para | comprove sua nomeagio ou designagao;
parcialmente, e, caso o nome do representante ndo conste no Cadastro Orgdo, Autarquia ou | b) procuragio publica ou particular com firma reconhecida,
improcedente da | Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade; Fundagdo Publica da | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;

20 Impugnagio do | b) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de Unido, Estado ou outro | ¢) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida em

langamento de ITBI. identidade do transmitente/cedente, se pessoa fisica. Se pessoa Municipio. até 90 (noventa) dias.

juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de 25

identidade do representante da entidade transmitente/cedente e, (art. 7°, VII, alinea “a”, | OBS: A imunidade da autarquia ou fundagdo publica aplica-se

caso o nome do representante ndo conste no Cadastro c/c §3° ¢ 4° do mesmo | ao patriménio vinculado a sua finalidade essencial ou dela

Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da entidade; artigo, todos da Lei | decorrente, ndo se estendendo ao patriménio, a renda e aos

¢) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF Complementar n°. 53, de | servigos relacionados com exploragio de atividades econdomicas

e documento de identidade do procurador, quando houver. 23.12.2008) regidas pelas normas aplicdveis a empreendimentos privados,
Restitui¢do de ITBI com | a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de ou em que haja contraprestagio ou pagamento de prego ou
fundamento na | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, tarifas pelo usudrio.
devolugdo do imovel, | comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade Requerimento de | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
apos  a lusdo da | do rep da entidade requerente e, caso o nome do reconhecimento de | identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
transagdo imobilidria, | representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o imunidade de IPTU para | entidade;
desde que dentro do | contrato social ou estatuto da entidade; templo de entidade | b) procuragdo piublica ou particular com firma reconhecida,
prazo decadencial de | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, religiosa. CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
redibigdo, conforme | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; c¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
definido pela lei civil. c¢) as vias originais da Guia de ITBI ou o documento original de (art. 7°, VII, alinea “b”, | até 90 (noventa) dias;

arrecada¢do municipal, comprovando o pagamento do ITBI, 26 c/c 5° do mesmo artigo, | d) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagdo
(art. 208, §1°, I, da Lei | caso as Guias ainda ndo tenham sido emitidas; todos da Lei | do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
Complementar n°. 53, de | d) distrato com os seguintes requisitos: Complementar n°. 53, de | desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
23.12.2008) 23.12.2008) declaragdo podera ser feita no proprio requerimento).

dl) devera ser do p 1 pelo ali cedente e

pelo  adquirente/cessionario, sendo ambos com  firma

reconhecida (ndo sera aceito o distrato assinado por OBS: A imunidade da entidade religiosa aplica-se ao

1 procuragao); patriménio vinculado exclusivamente aos seus objetivos
d2) devera indicar o vicio que motivou a devolugdo do imével institucionais.
apos a conclusdo da transagdo imobilidria; Requerimento de | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de

reconhecimento de | identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
e) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transagao imunidade de IPTU para: | entidade;
imobilidria ao adquirente/cessionario; a) partidos politicos, | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
f) certiddo do Cartorio de Registro de Imoveis respectivo, inclusive suas | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
comprovando que a transmissdo ndo foi registrada ou que, fundagdes; c) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o b) entidades sindicais | até 90 (noventa) dias;
registro correspondente. 27 dos trabalhadores; d) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagdo

OBS: Nos termos do artigo 445 do Codigo Civil, o
adquirente/cessionario decai do direito de obter a redibi¢ao do
imovel no prazo de um ano, contado do registro da escritura
publica. Se o adquirente/cessionario ja estava na posse do
imével, o prazo conta-se da mesma data (registro da escritura
publica), mas reduzido @ metade (6 meses).

c) entidades de educagao
sem fins lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de

23.12.2008)

do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragio podera ser feita no proprio requerimento).

OBS: A imunidade das entidades referidas acima aplica-se ao
patrim6nio  vinculado exclusivamente aos seus objetivos
institucionais.
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Requerimento de
reconhecimento de
imunidade de IPTU para
entidades de assisténcia
social sem fins
lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

d) declaragdo de que ird utilizar ou comprovante de utilizagao
do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragdo podera ser feita no proprio requerimento);

e) certificagdo de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n.° 7.237, de 20 de julho
de 2010.

OBS: A imunidade da entidade de assisténcia social sem fins
lucrativos aplica-se ao patrimonio vinculado exclusivamente
aos seus objetivos institucionais.
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Requerimento de isencdo
de IPTU para Policial
Militar ou Policial Civil.

(art. 187, I, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ¢ proprietario do imovel objeto do pedido e que nido
tem outro imo6vel no Municipio;

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certiddo de casamento ou declara¢do de unido estavel;

e) contracheque ou comprovante de pagamento (saldrio,
rendimento ou remuneragdo), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;

f) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: 4dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter ¢ permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Puablica Municipal. Este requisito serd utilizado para analise do
pedido.

Requerimento de isengao
de IPTU para habitagio
popular.

(art. 187, IV, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragio piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imé6veis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ¢ proprietario do imovel objeto do pedido e que ndo
tem outro im6vel no Municipio;

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certidao de casamento ou declaragdo de unido estavel;

) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartao de crédito, etc.

OBS1: O imével devera ter area construida total ndo superior a
60,00m2 ¢ padrdo construtivo baixo ou sub-normal.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter ¢ permanccer no
2070 de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
deverd fazer prova de quitagio de dividas municipais tributdrias
¢ ndo-tributdrias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Pablica Municipal. Este requisito serd utilizado para andlise do
pedido.
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Requerimento de isengdo
de IPTU para servidor
municipal.

(art. 187, II, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ¢ proprietario do imovel objeto do pedido e que ndo
tem outro imovel no Municipio;

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel;

e) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneracdo), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;

f) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.

OBS1: Servidor ativo, ocupante de cargo efetivo do quadro
permanente a pelo menos 2 anos de exercicio ou aposentado
como servidor publico deste municipio.

OBS2: Caso o conjuge ou companheiro do requerente também
seja servidor municipal que preencha os requisitos legais, a
isen¢do sera concedida sobre a totalidade do imével, ndo se
aplicando a proporcionalidade descrita no artigo 488 do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal, aprovado pelo
Decreto 6.829, de 11 de margo de 2010.

OBS3: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter ¢ permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito serd utilizado para analise do
pedido.

Requerimento de isengao
de IPTU para ex-
combatentes da forga
expedicionaria brasileira,
seja da marinha, exército
ou acrondutica.

(art. 187, V, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragio piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) declaragio do Ministério da Defesa que comprove sua
qualidade de ex-combatente da Forga Expedicionaria Brasileira,
informando:

c1) a participagio efetiva em operagdes bélicas durante a 2°
Guerra Mundial: ou

¢2) ter cumprido missdes explicitas de vigilancia, seguranga ou
patrulhamento do litoral ou ilhas ocednicas;

d) certidio de registro do imével objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

e) se casado ou mantém unido estavel:

el) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

e2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estivel;

f) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
deverd fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributdrias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

Requerimento de isengao
de IPTU para moradia de
menor adotado.

(art. 187, V1, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragio piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imoéveis (Carlos Ulysses e Eundpio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietirio do imovel objeto do pedido ¢ que nio
tem outro imével no Municipio:

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel;

¢) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

f) certiddo de nascimento ou documento de identidade do menor
adotado;

) sentenga judicial que defere a adogdo;

h) certidio de transito em julgado da sentenca descrita na alinea
anterior ou documento equivalente;

OBS1: O(s) pai(s) adotivo(s) deverd(do) ser proprietério(s) do
imovel, cujo valor venal no Cadastro Imobiliario nido podera
ultrapassar RS 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais). O
prazo do beneficio durara até a data em que o menor atinja 18
(dezoito) anos de idade.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso 1II, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter ¢ permanccer no
g0z0 de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
deverd fazer prova de quitagio de dividas municipais tributdrias
¢ ndo-tributdrias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Pablica Municipal. Este requisito serd utilizado para andlise do
pedido.

31

Requerimento de isengdo
de IPTU para viavo(a).

(art. 187, III, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ¢ proprietario do imovel objeto do pedido e que ndo
tem outro imovel no Municipio;

d) certiddo de casamento;

e) certiddo de obito do conjuge;

f) contracheque ou comprovante de pagamento (saldrio,
rendimento ou remuneragdo), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;

g) comprovante de pagamento da pensio, recebida em razdo da
viuvez, relativo ao més de entrada do processo ou més
imediatamente anterior;

h) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.

OBSI: A renda bruta mensal do requerente ndo poderd ser
superior a 2 (dois) salarios minimos.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

Requerimento de isengao
de IPTU para imovel de

programa  habitacional
para pessoa  de baixa
renda.

(art. 187, VII, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricio no CPF, ¢ documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eundpio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprictirio do imovel objeto do pedido ¢ que nio
tem outro imével no Municipio;

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certidio de casamento ou declaragio de unido estivel;

¢) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartio de crédito, etc.;

g) titulo aquisitivo (escritura publica, particular ou documento
equivalente), onde conste a informagido de que o imovel foi
construido por programa habitacional para populagio de baixa
renda, promovido por entidade governamental.

OBSI1: O imovel devera ter area construida total ndo superior a
60,00m2 e padrdo construtivo baixo ou sub-normal, nos termos
do §3° do artigo 485 do Regulamento do Cédigo Tributirio
Municipal, aprovado pelo Decreto n®. 6.829, de 11 de margo de
2010.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributirio Municipal), para pleitear, obter ¢ permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
deverid fazer prova de quitagio de dividas municipais tributarias
e ndo-tributdrias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Piblica Municipal. Este requisito sera utilizado para anlise do
pedido.




Requerimento de isengdo
de IPTU para imével
cedido gratuitamente ¢
em sua totalidade para
uso da Administragdo
Direta da Unido, do
Estado da Paraiba, ou do
Municipio  de  Jodo
Pessoa.

(art. 187, IX, da Lei
Complementar n°. 53, de

23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscri¢gdo no CPF, ¢ documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

d) contrato ou instrumento da cessdo gratuita, firmado com o
ente publico.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributérias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

42

Recurso  Voluntério da
decisio  de  Primeira
Instancia, nos casos de
julgamento, total ou
parcialmente,
improcedente da
Impugnagio do
langamento de IPTU.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria.

Requerimento de isengdo
de IPTU para o imével
que for utilizado como
sede social ou campo de

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e contrato
social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e d de identidade do procurador, quando houver;

futebol  pert a
clubes amadores,
regularmente

constituidos ¢ sediados
no Municipio de Jodo
Pessoa, e que
comprovem em seus atos
constitutivos ndo terem
fins lucrativos.

(art. 187, X, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

¢) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

43

Restitui¢ao do
pagamento de IPTU.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura pablica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;

e) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua restituigdo.

Requerimento de iseng¢do
de IPTU para imével
destinado a associagdo
carente que comprove
nio receber
contribuigdes de seus
associados, e que aufira
recursos exclusivamente
do poder publico,
mediante convénios ou
subvengdes, ou oriundos
de doagdes de
particulares.

(art. 187, XI, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente ¢ contrato
social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributirias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

44

Consulta sobre IPTU.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, ¢ documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do Codigo
Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829,
de 11 de margo de 2010;

e) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.

Taxa de

Coleta de Residuos - TCR

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Requerimento de isengao
de IPTU para os imoveis
das entidades legalmente
constituidas e
reconhecidas como de
utilidade publica pelo
poder  publico,  que
desenvolvam atividades
desportivas, sociais,
culturais ou recreativas,
ha mais de 50 anos.

(art. 187, XII, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e contrato
social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

d) lei, certiddo ou documento equivalente que comprove o fato
de a entidade ter sido reconhecida como de utilidade publica
pela Unido, Estado da Paraiba ou Municipio de Jodo Pessoa.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributirias
e ndo-tributdrias, inscritas ou nao na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

45

Requerimento para
reconhecimento de nao
incidéncia da TCR por
nao estar disponivel o
servico de coleta.

(art. 236, da Lei
Complementar n.° 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura pablica ou outro instrumento de
transmissao/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria.

40

Requerimento de isengdo
de IPTU para Centro
Historico.

(art. 188, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscri¢gdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

d) certidio da Comissdo de Desenvolvimento do Centro
Historico de Jodo Pessoa, comprovando a localizagdo do imével
no perimetro do Centro Historico do Municipio;

e) certiddo da Comissio de Desenvolvimento do Centro
Historico de Jodo Pessoa, comprovando que imovel passou por
restauragdo integral ou parcial.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributdrias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

41

Impugnagao do
langamento de IPTU.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscri¢gdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
1 justificadores da sua anulagdo ou retificagdo.

46

Requerimento de isengao
de TCR para habitagao
popular.

(art. 245, da Lei
Complementar n.° 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certidoes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eundpio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imovel objeto do pedido e que ndo
tem outro imovel no Municipio;

d) se casado ou mantém unido estavel:

dl) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;

d2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel;

¢) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: dgua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;

f) contracheque ou comprovante de pagamento (saldrio,
rendimento ou remuneragdo), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior.

OBSI1: O requerente ndo podera auferir renda bruta mensal
superior a 1 (um) salario minimo. O imével devera ter area
construida total ndo superior a 60,00m2 e padrdo construtivo
baixo ou sub-normal.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagao de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

47

Impugnagio do
langamento de TCR.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua anulagdo ou retificagdo.




48

Recurso Voluntario da
decisio de  Primeira
Instancia, nos casos de
julgamento, total ou
parcialmente,
improcedente da
Impugnagio do
langamento de TCR.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1°, desta
Portaria.

49

Restituigdo do
pagamento de TCR.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1°, desta
Portaria;

d) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento ¢ o original do segundo pagamento;

¢) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua restituigdo.

55

Requerimento de
reconhecimento de
imunidade de ISS para:

a) partidos politicos,
inclusive suas
fundagdes;

b) entidades sindicais

dos trabalhadores;
c¢) entidades de educagdo
sem fins lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver.

OBS: A imunidade das entidades referidas acima aplica-se aos
servicos vinculados exclusivamente aos seus objetivos
institucionais.

56

Requerimento de
reconhecimento de
imunidade de ISS para
entidades de assisténcia
social sem fins
lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) certificagdo de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n.° 7.237, de 20 de julho
de 2010.

OBS: A imunidade da entidade de assisténcia social sem fins
lucrativos aplica-se aos servi¢os vinculados exclusivamente aos
seus objetivos institucionais.

50

Consulta sobre TCR.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do Cédigo
Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829,
de 11 de margo de 2010;

e) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.

Demais Requerimentos Relativos ao:

s Tributos Imobiliarios
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Requerimento de isen¢do
de ISS para profissional
autébnomo regularmente
inscrito como motorista
profissional, quando seja
proprietario de um unico
veiculo  de  aluguel,
dirigido por ele proprio
ou por condutor auxiliar.

(art. 156, inciso I, alinea
“a”, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) carteira nacional de habilitagdo do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certificado de registro e licenciamento do veiculo - CRLV;

d) declaragio do DETRAN, comprovando que, em nome do
requerente, na categoria aluguel, existe apenas o registro do
veiculo indicado no documento descrito na alinea anterior;

e) declaragdo da STTRANS, comprovando que o requerente:
el) ¢ cadastrado como motorista profissional; ou

e2) ingressou com pedido de inscrigdo como motorista
profissional, se ainda ndo for cadastrado.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
e ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

51

Alteragdo cadastral da
titularidade de imovel.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura piblica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1°, desta
Portaria.

52

Alteragdao cadastral do
uso/destinagdo de
imovel.

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias; escritura pablica ou outro instrumento de
transmissdo/cessdo de direito que comprove o vinculo com o
imovel objeto do pedido, nos termos do art. 2°, §1° desta
Portaria;

d) documentagdo comprobatoria do uso/destinagio dado ao
imovel.
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Requerimento de isengdo
de ISS para profissional
autdbnomo regularmente
inscrito como motorista
profissional, que dirige
veiculo de aluguel na
dici d

a) carteira nacional de habilitagdo do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) certificado de registro e licenciamento do veiculo - CRLV;

d) declaragio do DETRAN, comprovando que, em nome do
requerente, na categoria aluguel, ndo existe registro de veiculo;

de
auxiliar.

(art. 156, inciso 1 e
alinea “b”, da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

e) decl 40 da STTRANS, comprovando que o requerente:
el) ¢é cadastrado como motorista profissional, na condi¢do de
condutor auxiliar; ou

e2) ingressou com pedido de inscrigdo como motorista
profissional, na condi¢io de condutor auxiliar, se ainda nao for
cadastrado.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito sera utilizado para analise do
pedido.

REQUERIMENTOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS MOBILIARIOS

Imposto

sobre Servigos de Qualquer

Natureza - ISS

NATUREZA DO
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Requerimento de isengdo
de ISS para a receita de

bilheteria nas
apresentagdes  teatrais,
folcloricas ou musicais
contratadas

exclusivamente com
artistas  residentes e

domiciliados no Estado
da Paraiba.

(art. 156, 1, e 157,
ambos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

a) comprovante de inscricdio no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) declaragao da Fundagdo Cultural de Jodo Pessoa - FUNJOPE,
comprovando que os artistas do evento sdo cadastrados naquela
entidade e, ainda, que sdo residentes e domiciliados no Estado
da Paraiba;

d) declaragao do teatro, casa de shows ou similar, informando
as datas dos eventos e comprovando que os eventos serdo
exclusivamente realizados com os artistas indicados na
declaragdo da FUJOPE, conforme alinea anterior. Caso haja a
declaragdo do teatro, casa de show ou similar aponte a
participagdo, no evento, de artistas de outro Estado, a isen¢do
serd concedida em 50% (cingiienta por cento).

OBS1: Nos termos do artigo 157, da Lei Complementar n.® 53,
de 23 de dezembro de 2008 (Codigo Tributario Municipal), o
interessado devera requerer e comprovar os requisitos da
presente isengdo em até 5 (cinco) dias uteis antes da realiza¢io
do evento.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso III, da Lei
Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o interessado
devera fazer prova de quitagdo de dividas municipais tributarias
¢ ndo-tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da Fazenda
Publica Municipal. Este requisito serd utilizado para analise do
pedido.

ITEM PEDIDO DOCUMENTOS NECESSARIOS
Requerimento de | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
reconhecimento de | identidade do representante da entidade requerente e ato que
imunidade de ISS para | comprove sua nomeagdo ou designagdo;
Orgdo, Autarquia ou | b) procuragio publica ou particular com firma reconhecida,
Fundagdo Publica da | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver.
Unido, Estado ou outro

53 Municipio. OBS: A imunidade da autarquia ou fundagdo publica aplica-se

ao patriménio vinculado a sua finalidade essencial ou dela

(art. 7°, VII, alinea “a”, | decorrente, ndo se estendendo ao patriménio, a renda e aos
c/c §3° e 4° do mesmo | servigos relacionados com exploragio de atividades econdomicas
artigo, todos da Lei | regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados,
Complementar n°. 53, de | ou em que haja contraprestagdo ou pagamento de prego ou
23.12.2008) tarifas pelo usuario.
Requerimento de | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
reconhecimento de | identidade do representante da entidade requerente e estatuto da
imunidade de ISS para | entidade;
templo de  entidade | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
religiosa. CPF e documento de identidade do procurador, quando houver.

54

(art. 7°, VII, alinea “b”,
c/c 5° do mesmo artigo,
todos da Lei
Complementar n°. 53, de
23.12.2008)

OBS: A imunidade da entidade religiosa aplica-se aos servigos
vinculados exclusivamente aos seus objetivos institucionais.
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Impugnagdo de Auto de
Infragao de ISS.

a) comprovante de inscricdio no CPF, e documento de
identidade do impugnante, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscri¢do no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade impugnante e contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) documentos que comprovem as alegagdes do impugnante.

OBS: E obrigatoria a apresentagio de impugnagio para cada
auto de infragdo.




Recurso Voluntario da
decisdio  de  Primeira
Instdncia, nos casos de
julgamento, total ou
parcialmente,

improcedente da

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do recorrente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscricdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade recorrente e contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,

Requerimento para
inclusdo no regime fixo
de sociedade de
profissionais.

(art. 178, da  Lei

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente;

b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) declaragdo de que satisfaz todos os requisitos fixados no
artigo 178 da Lei Complementar n.° 53, de 23 de dezembro de

61 lmrpug.nagao de Auto de | CPF e documento de identidade do procufador, quando houver; 69 Complementar n°. 53, de | 2008, assinada pelo representante da requerente ou procurador;
Infracdo de ISS. ¢) documentos que comprovem as alegagdes do recorrente. 23.12.2008) d) contrato social ¢ todas suas alteragdes;
. . ¢) comprovante de registro no 6rgdo ou entidade de classe de
OBS1: Os documentos dos itens “a” ¢ “b” ndo sdo obrigatorios, ) P N ‘g L g . L
s . . todos os profissionais habilitados, sejam socios, contratados,
se ja tiverem sido apresentados na Impugnagdo julgada em L ~ .
R P terceirizados, empregados ou ndo, que prestem servigos na
Primeira Instancia. ividade fim d: iedade:
OBS2: E obrigatéria a apresentagdo de recurso para cada ativi ’f‘__e '1m‘ flsocle ade; .
decisio de Primeira Instincia. f) decisdo judicial que garan}e.o recolhimento fixo, se houver.
Impugnagio de ISS | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de Consulta sobre ISS. a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
langado para Profissional | identidade do requerente; identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa JUleCﬂy
Autdnomo (com ou sem | b) procuragio piblica ou particular com firma reconhecida, comprovante de inscri¢do no CPF, ¢ documento de identidade
requerimento de baixa da | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; do representante da entidade requerente e, caso o nome do
inscri¢do). ¢) documentos que comprovem: representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
cl) o ndo exercicio da atividade profissional neste Municipio, contrato social ou estatuto da entidade;
em virtude de o requerente fixar residéncia fora do pais; ou 70 b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
€2) o exercicio de cargo, emprego, fungdo ou atividade CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver;
legalmente  incompativel com a atividade profissional ¢) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do Codigo
cadastrada; ou X R . Tributrio Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829,
¢3) a existéncia de suspensdo ou impedimento para o exercicio de 11 de margo de 2010;
da ag1v1dade det‘:onente de ato emanado da entidade que d) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
fiscaliza a profissdo; ou RN B
P N . P consultada, quando houver.
c4) a inexisténcia de Anota¢do de Responsabilidade Técnica — - - — =
. . . Requerimento de | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
ART (Lei 6.496/77), quando se tratar de engenheiro, arquiteto . . . N . .. L.
62 ou agronomos; ou inclusdo no regime de | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
¢5) a impossibilidade de exercer a atividade profissional ou o estimativa para | comprovante de inscri¢do no CPF, e documento de identidade
nio exercicio da atividade profissional neste Municipio, em recolhimento do ISS ou | do rcprcscnlanl(ﬁ da entidade requerente e, caso o nome do
virtude de outras circunstincias a serem avaliadas pela sua renovagao. representante ndo conste no C_adaslro Mobiliario Fiscal, o
autoridade julgadora. 71 contrato social ou estatuto da entidade;
b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
OBSI1: A comprovagdo das situagdes descritas na alinea “c” CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
devera compreender todo o exercicio para que seja anulado o c) copia do ato que incluiu o contribuinte no regime de
langamento do ISS relativo ao ano respectivo. estimativa, quando se tratar de renovagdo (Portaria de
Estimativa).
OBS2: Caso o requerente deseje também a baixa da inscrigdo, Requerimento para | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
deverd anexar 0s dOCHmeﬂlOS que caracterizam o‘fato de o exclusdo do regime de | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
MESMO passar a nao mats exercer a_atmda_dc proﬁss’lonalunss?c' estimativa para | comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
M“r{'C‘plo'.S?lvo se a documentagdo prevista no alinea “c” ja recolhimento do ISS. do representante da entidade requerente e, caso o nome do
suprir essa informagao. = yisoe ~:
- - - representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
A F 72 . N B
Rec}u{so Voluntarm _da g) c_ompmvanle de inscrigdo no CPF, e documento de contrato social ou estatuto da entidade;
decisio de  Primeira | identidade do recorrente; ~ P . .
A e N P . . . b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
Instancia, nos casos de | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, CPF e d to de identidade d. d do h )
julgamento, total ou | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; N .ocl(;men 0 de1den ‘la' ¢ do procu{;a o> quando f)uvel;j,
parcialmente, ¢) documentos que comprovem as alegagdes do recorrente. ) 'copl.a 0 ato. que m‘c u'u, © contribuinte no regime de
63 improcedente da estimativa (Portaria de Estimativa).
Impugnagdo de ISS | OBSI: Os documentos dos itens “a” ¢ “b” ndo sdo obrigatorios, q q . q I
langado para Profissional | se ja tiverem sido apresentados na Impugnagdo julgada em Demais Requerimentos Relativos aos Tributos Mobilidrios
Autéonomo (com ou sem | Primeira Instancia.
requerimento de baixa da | OBS2: E obrigatéria a apresentagdo de recurso para cada ITEM NATUREZA bo DOCUMENTOS NECESSARIOS
inscri¢do). decisdo de Primeira Instancia. PEDIDO
Impugnagdo do ISS |a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de Inscrigdo no Cadastro | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
langado por estimativa | identidade do Impugnante, s¢ pessoa fisica. Se pessoa Ju"fdlCﬂ, Mobiliario Fiscal | identidade do representante da entidade requerente (sindico);
da base de cilculo. comprovante de inscri¢do no CPF, ¢ documento de identidade condominio residencial | b) procuragdo pulblica ou particular com firma reconhecida,
do representante da entidade impugnante e contrato social ou 73 sem | CPF e d o de identidade do procurador, quando houver;
ebstatuto da e_r‘t‘dafilfl;_ eul G hecid ¢) comprovante de inscri¢do no CNPJ do condominio;
64 ) procuragio publica ou particular com firma reconhecida, d) ata da reunido que elegeu o representante da entidade
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; indi
¢) documentos que comprovem as alegagdes do impugnante. - requerente (sindico). - -
Inscrigdo no Cadastro | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
OBS: E obrigatoria a apresentagio de impugnagdo para cada ato M0b111§r10 FlSCfil de | identidade d? reqlrler.ente; . .
que incluiu o contribuinte no regime de estimativa (Portaria de profissional au}on_omo, b) procuragido publ!c_a ou particular com firma reconhecida,
Estimativa). com ou sem emissdo de | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
Recurso Voluntario da | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de alvard. ¢) comprovagdo de registro profissional em 6rgio ou entidade
decisdao de  Primeira | identidade do recorrente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, 74 competente para fiscalizagdo da profissao.
Instancia, nos casos de | comprovante de inscrigdio no CPF, ¢ documento de identidade
julgamento, total ou | do representante da entidade recorrente e contrato social ou OBS: Nos casos de profissdes cujo exercicio ndo dependa de
parcialmente, estatuto da entidade; registro em orgdos ou entidades profissionais, o documento
improcedente da | b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida, descrito no item “c” acima sera substituido por declaragio do
65 Impugnagdo do ISS | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; requerente, informando essa ci anci
langado por estimativa | ¢) documentos que comprovem as alegagdes do recorrente. Requerimento de [ a) comprovante de inscrigio no CPF, ¢ documento de
da base de cilculo. . e o Autorizagdo para | identidade do representante da entidade requerente;
OBS,IZ Os documentos dos itens “a” e “b” nio sao obrigatorios, 75 Impressio de Recibo | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
;ex'a ‘n’vlere-n: S_"do apresentados na Impugnagio julgada em Provisorio de Servigo | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
nmeira Instancia. - Simplificado - AIRPSS. | c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes;
OBS2: E obrigatoria a apresentagdo de recurso para cada B
h .o I d) modelo do documento RPSS a ser impresso.
decisdo de Primeira Instancia. - - e
S - — Requerimento de | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
Restituigdo do | a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de A S identidade d d idad X
pagamento de ISS. identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, utorizagao para | identidade do representante da entidade requerente; )
comprovante de inscri¢io no CPF, e documento de identidade E_mls§ao de Documentos | b) procuragdo publlc_a ou particular com firma reconhecida,
do representante da entidade requerente e, caso o nome do 76 Fiscais — AEDF para uso CPF e documento de 1dcnt_1dadc do procurador, qjjando houver;
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o de _Nola l_:lsca_l de | c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes.
contrato social ou estatuto da entidade; SSFV‘W? Simplificada
66 b) procuragio publica ou particular com firma r hecid Eletronica NFSS-e.
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; Requerimento de | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
¢) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de Autorizagdo para | identidade do representante da entidade requerente;
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro 77 Impr de Recibo | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
pagamento e o original do segundo pagamento; Provisorio de Servigo - | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no AIRPS. ¢) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes;
langamento, justificadores da sua restitui¢do. d) modelo do documento RPS a ser impresso.
Restituigao do 2.‘) comprovante de inscrigdo no ,C?F’ ¢ doc“me,"“,) _de Requerimento de | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
pagamento de ISS em | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, Autorizago para | identidade do representante da entidade requerente;
Nota Fiscal Avulsa. comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade - ox 5 P . ’ .

N Emissdo de Documentos | b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
do representante da entidade requerente ¢, caso o nome do Fiscais — AEDF para uso | CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o 78 de Emi 4 pC tatut 1 al d p It > b ) ’
contrato social ou estatuto da entidade; e Emissor de Cupom ) estatuto ou contrato social ¢ todas suas alteragdes;

o b) procuragio piblica ou particular com firma reconhecida, Fiscal - ECF,. _como d) |n§trur~nento _de liberagao deﬁmt'lva de uso de ECF
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver; documento auxll.lar. @ (autorizagdo do Fisco do Estado da Paraiba).
¢) vias originais da Nota Fiscal Avulsa onde se registrou o ISS a NFSS-e, em substituigdo
ser restituido; ao RPSS.
d) declaragdo emitida pelo tomador do servigo com firma Reativagdo de inscri¢do | a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
reconhecida, informando que o servigo nao foi realizado; no Cadastro Mobiliario | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
¢) outros documentos que comprovem a improcedéncia ou o Fiscal suspensa  de | comprovante de inscri¢io no CPF, e documento de identidade
erro no langamento, justificadores da sua restitui¢ao. oficio. do representante da entidade requerente e, caso o nome do
Retificagdo e re-emissdo | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
de Nota Fiscal Avulsa | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica, contrato social ou estatuto da entidade;
para  retificagdo  de | comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
informagdes. do representante da entidade requerente e, caso o nome do 79 CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o ¢) documentos que comprovem estarem }egularizados 0s
68 contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) vias originais da Nota Fiscal Avulsa que se deseja retificar;
d) outros documentos que comprovem a o erro nas informagdes
da Nota Fiscal Avulsa, justificadores da sua retificagio.

motivos que originaram a suspensdo, e comprovado o
cumprimento das obrigagdes principais e acessorias relativas ao
periodo da suspensdo, nos termos do art. 350, §2°, do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal — RCTM,
aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010.
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Reativagdo de inscri¢do
no Cadastro Mobilidrio
Fiscal suspensa a pedido.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscricdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver.

81

Requerimento de Baixa
de Inscrigao para
Profissional Auténomo,
sem impugnagdo dos
langamentos de ISS.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) documentos que caracterizam o fato de o requerente passar a
ndo mais exercer a atividade profissional neste Municipio.

89

Emissao de certiddo

diversa.

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) documentos que comprovem o fundamento do pedido, se for
0 caso.

82

Requerimento de Baixa
de Inscri¢do para Pessoa
Juridica ou ente
equiparado.

a) comprovante de inscricgdo no CPF, e documento de
identidade do representante da entidade requerente e estatuto ou
contrato social da entidade;

b) procuragdo piiblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;

c) documento que comprova a extingdo da pessoa juridica ou
ente equiparado no 6rgao competente, podendo ser:

cl) declaragio de extingdo, ata de extingdo ou distrato
registrado na Junta Comercial, para entidades de carater
empresarial; ou

c2) ata de extingdo registrada no Cartorio de Registro de
Pessoas Juridicas, para entidades de carater ndo empresarial; ou

¢3) distrato registrado na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, para sociedade de advogados; ou

c4) lei ou decreto de extingdo, para a entidade vinculada a
administragdo publica;

d) certiddo de baixa de inscrigio no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ.

90

Consulta sobre outros
tributos nio
especificados
anteriormente (matérias
ndo relacionadas a ITBI,
IPTU, TCR ou ISS).

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c¢) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do Codigo
Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829,
de 11 de margo de 2010;

d) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.

91

Requerimento para
prorrogagdo de prazo
para pagamento ou para
a pratica de outro ato em
virtude de
indisponibilidade no
servico de atendimento
da SEREM.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) atesto do Chefe de Atendimento, constatando a
indisponibilidade do servigo.

83

Prorrogagio para
entregar documentos
c/ou prestar informagdes
no curso de
procedimento fiscal
instaurado mediante
Ordem de Servigo.

a) comprovante de inscricgdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo piblica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
c) documentos que justificam o pedido de prorrogagdo.

OBS: E necessério exigir que o requerente identifique o namero
da Ordem de Servigo de Fiscalizagdo ou de Diligéncia no
requerimento.

84

Requerimento de
certiddo descritiva da
relagdo das Notas Fiscais
de Servigos  Avulsas
emitidas e ou liberadas
para o  contribuinte
pessoa fisica ou juridica.

a) comprovante de inscricgdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF ¢ documento de identidade do procurador, quando houver.

REQUER

IMENTOS COMUNS AOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS E MOBILIARIOS

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

85

Requerimento de
compen d
créditos.

@

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;

d) documentos que comprovem os créditos do requerente contra
a Fazenda Publica Municipal, podendo ser:

dl) direito a restitui¢do de pagamento indevido, reconhecido
por decisdo definitiva, administrativa ou judicial; ou

d2) direito a pagamento objeto de empenho jé liquidado, ainda
que decorra de precatorio judicial.

86

Restituigao de
pagamento indevido de
tributo ou outra receita
ndo inserida nos itens
anteriores.

a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;

d) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
lancamento/pagamento.

87

Emissdo de certiddo
positiva com efeito de
negativa.

a) comprovante de inscricgdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobilirio Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver;
¢) documentos que comprovem o fundamento do pedido.

OBS: Este requerimento apenas sera aceito, caso a emissdo da
certiddo ndo se tenha dado automaticamente pelos sistemas de
informatica utilizados pela SEREM.

ANEXO II
(art. 4°, §1°)

SERVICOS PRESTADOS NOS POSTOS DE ATENDIMENTO PRESENCIAL

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Cadastramento

da Declaragdo
Servigos.

de | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
primeiro acesso ao sitio | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
de | juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e

documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante nio conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
T hecida, CPF e d de identidade do
procurador, quando houver.

Resgate de usuario
senha de acesso, em caso | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
de extravio de tais dados.

¢ | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de

juridica, comprovante de inscrigio no CPF, ¢
documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante nio conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
T hecid PF e d de identidade do
procurador, quando houver.

do ISS.

Orientagdo no langamento | a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de
de nota fiscal e emissdo | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
de boleto de pagamento | juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e

documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante ndo conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
T hecida, CPF e d de identidade do
procurador, quando houver;

d) originais das notas fiscais a serem escrituradas.

Emissdo de guia

de | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
pagamento do ISS, de | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
natureza retificadora, que | juridica, comprovante de inscrigio no CPF, e
importe em valor inferior | documento de identidade do representante da entidade
ao anteriormente langado.

requerente e, caso o nome do representante ndo conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
T hecida, CPF e d de identidade do
procurador, quando houver.

tributarias.

Relatorio de pendéncias | a) comprovante de inscrigdio no CPF, e documento de

identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigio no CPF, e
documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante ndo conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;
b) procuragdo publica ou particular com firma
hecida, CPF ¢ d de identidade do
procurador, quando houver.

Cadastro  de
atividades.

(novas) | a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de

identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigio no CPF, e
documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante no conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e di de identidade do
procurador, quando houver;

¢) alvara de localizagdo, ja contendo as novas atividades
a serem cadastradas.

88

d0 de certiddo
positiva de débito.

a) comprovante de inscricgio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa juridica,
comprovante de inscrigio no CPF, e documento de identidade
do representante da entidade requerente e, caso o nome do
representante ndo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal, o
contrato social ou estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma reconhecida,
CPF e documento de identidade do procurador, quando houver.

Impressdo e fornecimento
de relatorio do Cadastro

Mobiliario Fiscal
denominado “Razdo
Mercantil” e/ou

Impressdo e fornecimento
de relatorio do Cadastro
Imobiliario Fiscal
denominado “Razdo do
Imovel”.

a) comprovante de inscrigio no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigio no CPF, e
documento de identidade do representante da entidade
requerente e, caso o nome do representante ndo conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
¢ hecid; e d de identidade do
procurador, quando houver.




Emissao de Nota Fiscal [ a) comprovante de inscrigao no CPF, e documento de
Avulsa de Prestagdo de | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
Servigos — NFA. juridica, comprovante de inscricio no CPF, e
documento de identidade do representante da entidade
3 requerente ¢, caso o nome do representante nio conste
no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
estatuto da entidade;
b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do
procurador, quando houver.
Emissdo de boleto para | a) comprovante de inscri¢io no CPF, e documento de
liquidagdo, em pagamento | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
unico, de divida tributaria | juridica, comprovante de inscricdo no CPF, e
ou nao tributaria, | documento de identidade do representante da entidade
9 inclusive saldo devedor | requerente e, caso o nome do representante nio conste
de parcelamentos em [ no Cadastro Mobiliario Fiscal, o contrato social ou
situagdo  regular  ou | estatuto da entidade;
descumpridos. b) procuragdo publica ou particular com firma
hecida, CPF ¢ d ) de identidade do
procurador, quando houver.
ANEXO III
(art. 6°, T)
TERMO DE COMPROMISSO
(Modelo Notario/Oficial de Registro)
O(a) Sr.(a) “NOME DO NOTARIO OU OFICIAL DE REGISTRO”,
“QUALIFICACAO”, titular do “INDICAR O SERVICO NOTARIAL OU

REGISTRAL DO QUAL O USUARIO E TITULAR” doravante denominado de
USUARIO(A), firma o presente TERMO DE COMPROMISSO, considerando o que
dispde o artigo 510 do Regulamento do Codigo Tributario Municipal - RCTM,
aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010, mediante clausulas e
condi¢des a seguir especificadas e a cujo cumprimento se obriga.

CLAUSULA 1-0 objeto deste TERMO DE COMPROMISSO ¢
a concessdo de login e senha de acesso ao sistema ITBI On Line.
SUBCLAUSULA UNICA — O login e a senha de acesso serdo remetidos ao e-mail
“ENDERECO DO E-MAIL” de propriedade do USUARIO(A).

CLAUSULA 2 — No uso do sistema ITBI On Line, o (a)
USUARIO(A) obriga-se a:
I - guardar sigilo das informagdes cadastrais e fiscais acessadas;
II — informar dados fidedignos, quando do manuseio do sistema;
III — fazer uso do sistema apenas na finalidade para a qual 0 mesmo foi concebido.

CLAUSULA 3 - O login ¢ a senha de acesso sdo pessoais e
intransferiveis.
SUBCLAUSULA UNICA — A senha de acesso ¢ sigilosa e deve ser obrigatoriamente
trocada pelo usuario quando do primeiro acesso ao sistema.

CLAUSULA 4 — O(A) USUARIO(A) tem o dever de reparar o
Municipio por qualquer dano causado pelo uso indevido do sistema ITBI On Line.

E por estar ciente e concordar com todos os termos e condigdes
do presente instrumento, assina o presente TERMO DE COMPROMISSO.

Jodo Pessoa, de de20 .

USUARIO(A)

Notario/Oficial de Registro

ANEXO IV
(art. 6°, 1I)

TERMO DE COMPROMISSO
(Modelo Substituto ou Preposto)

O(a) Sr.(a) “NOME DO SUBSTITUTO OU PREPOSTO”, “QUALIFICACAO”,
doravante denominado de USUARIO(A), na qualidade de substituto/preposto do
notario/oficial de registro titular do “INDICAR O SERVICO NOTARIAL OU
REGISTRAL NO QUAL O PREPOSTO TRABALHA”, o(a) Sr.(a) “NOME DO
NOTARIO OU OFICIAL DE REGISTRO”, “QUALIFICACAO”, firma o presente
TERMO DE COMPROMISSO, considerando o que dispde o artigo 510 do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010, mediante clausulas e condigdes a seguir especificadas e
a cujo cumprimento se obriga.

CLAUSULA 1 - O objeto deste TERMO DE COMPROMISSO
¢ a concessdo de login e senha de acesso ao sistema ITBI On Line.
SUBCLAUSULA UNICA — O login e a senha de acesso serdo remetidos ao e-mail
“ENDERECO DO E-MAIL” de propriedade do USUARIO(A).

’ CLAUSULA 2 — No uso do sistema ITBI On Line, o (a)
USUARIO(A) obriga-se a:

1 guardar sigilo das informagdes cadastrais e fiscais acessadas;
1T — informar dados fidedignos, quando do manuseio do sistema;
III — fazer uso do sistema apenas na finalidade para a qual o mesmo foi concebido.

CLAUSULA 3 - O login e a senha de acesso sio pessoais e
intransferiveis.

SUBCLAUSULA UNICA — A senha de acesso ¢é sigilosa ¢ deve
ser obrigatoriamente trocada pelo usuario quando do primeiro acesso ao sistema.

CLAUSULA 4 — O(A) USUARIO(A) tem o dever de reparar o
Municipio por qualquer dano causado pelo uso indevido do sistema ITBI On Line.

E por estar ciente e concordar com todos os termos e condigdes
do presente instrumento, assina o presente TERMO DE COMPROMISSO, que sera
firmado também pelo notario/oficial de registro titular do servigo no qual trabalha o(a)
USUARIO(A).

Jodo Pessoa, de de20

USUARIO(A)
Substituto/Preposto

Notario/Oficial de Registro





