ANEXO V

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO
DIRETORIA DE ESTUDOS E ANALISE DE PROJETOS GDF

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
ANALISE DOS PROJETOS DE ARQUITETURA EM ARQUIVOS .DWG.

Os procedimentos administrativos, de envio, recebimento, protocolo e arquive dos projetos de
arquitetura em arquivo .dwg destinados a consulla prévia da Direloria de Estudos e Andlise de
Projetos (DIEAP) devem obedecer aos requisitos a sequir,
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O arquivo .dwg devera ser enviado pelo usudrio a DIEAP, por meio de corespondéncia
elefrdnica, apenas para o endereco A SER DIVULGADQ.

O arquivo .dwg enviado a DIEAP devera conter apenas o projeto de arquitetura em formato
e escala correspondente ao ulilizado usualmente nas pranchas impressas apresentadas
em consulta prévia na DIEAP.

0O recebimento do arquivo .dwg ficara a cargo da Secretaria da DIEAP,

A Secretaria da DIEAP realizard o registro do arquivo .dwyg, que deverd ser protocolado
com a numeracdo padronizada conforme o seguinte modelo: "001/CP.DWG/2013".

Apés registro do arquivo .dwg, 0 mesmo deverd ser enviado pela Secretaria da DIEAP por
meio do e-mail a0 oficial analista, no endereco elelrdnico previamente registrado pelo
oficial analista.

O enderego eletrénico registrado pelo oficial analista deverd ser exclusivo para este
servico, e padronizado canforme o sequinte modelo: A SER DEFINIDO.

Apés o recebimento do arquive dwy o oficial analista deverd conlerir se o arquive possui
condicies minimas para andlise e enviara confirmacéo a Secretaria da DIEAP, por meio de
seu endereco elelrdnico regisirado, conforme os seguintes modelos: “Protocolo
001/CP.DWG/2013 recebido e registrado”, ou “Protocolo 001/CP.OWG/2013 recebido e
nio registrado”.

A confirmacdo de registro pelo analista alesta que o projeto serd analisado, uma vez que o
mesmo possui as condigdes minimas de analise.

A nio confirmagdo de registro pelo analista atesta que o projeto nfio serd analisado, uma
vez que 0 mesmo ndo possul as condicdes minimas de andlise. Neste caso, o analista
deve registrar e enviar a Secretaria da DIEAP, por meio de seu endereco eletrénico
registrado,as razdes do ndo registro do arquivo .dwg.

Em ambos os casos descrilos nos itens 8 e 9, a Secretaria deverd informar ao usudrio, por
meio de e-mail, a condicdo em que se enconfra o arquivo .dwg.

Para os arquivos .dwg analisados e que possuirem exigéncias o oficial analista deverd
enviar confirmac@o a Secretaria da DIEAP, por meio de seu endereco eletrdnico registrado,
conforme o seguinte modelo: “Protocelo 001/CP.DWG/2013 com exigéncias”. Meste caso,
o analista deve registrar e enviar a Secretaria da DIEAP, as exigéncias no formuldrio de
consulta prévia em arquivo .pdf

A Secretaria da DIEAP realizard o registro da informacao e enviara ao usuario, por meio de
e-mail, a mesma confirmacio: “Protocolo 001/CP.OWG/2013 com exigéncias” anexando o
arquivo .pdfdo formuldrio de consulta prévia.

Para o caso descrito no item 11, os arquivos .dwg deverdo ser reenviados por e-mail com
as exigéncias corrigidas, até que o projeto possa ser categorizado conforme o item 14,

Para os arquivos dwg analisados e que ndo possuirem exigéncias o oficial analista deverd
enviar confirmacdo a Secretaria da DIEAP, por meio de seu endereco eletrdnico registrado,
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conforme o seguinte modelo: “Protocolo 001/CP.DWG/2013 sem exigéncias. Providenciar
impressio”,

A Secretaria da DIEAP realizard o registro da informacdo e enviard ao usudrio, por meio de
e-mail, a mesma confirmacéo: “Protocolo 001/CP.DWG/2013 sem exigéncias. Providenciar
impressao”,

O usudrio deverd providenciar a impressdo das pranchas em formato e escala
correspondente ao uliizado usualmente nas pranchas impressas apresentadas para
consulta prévia na DIEAP, além de apresenta-las devidamente condicionadas em pastas
junto ao Posto de Atendimento do DESEG.

0 Posto de Atendimento do DESEG deverd registrar os projetos com o mesmo numero
conferido pela Secrefaria da DIEAP. Para isso, o usudrio deve informar e confirmar ao
atendente do Posto o nimero de protocolo e o endereco do projeto.

Os projetos impressos serdo reanalisados pelo oficial analista, ou substituto legal, e
estando em conformidade com a legislacio de seguranga contra incéndio e panico do
CBMDF, serdo aprovados conforme procedimento usual jé adotado pela DIEAP.

Este procedimentos se referem apenas ao servico de consulta prévia dos projetos de arquitetura
realizados por meio de analise em arquivos .dwg. O modelo atual de consulla prévia dos projetos de
arquitetura continua sendo realizado, conforme esta Instrucéo Normativa.
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