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DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

01.02.03.09 Processo para apuração 
de denúncias Denúncia X       X 

Lei Estadual 10.294/99 – Artigo 12  - 
Vigência esgota-se com o término da 

apuração ou com a prescrição 
criminal 

.Centro de Suporte 
Logístico - CSL –

.Coordenadoria de 
Relações 

Institucionais – 
CRI 

. Coordenadoria de 
Planejamento e 
Gestão – CPG 
. Comissão de 

Monitoramento de 
Concessões e 
Permissões – 

CMCP 
.Assessoria Técnica 

de Gabinete – 
ATG – UCPTS - 

UCPTIM 

Licitação    X   X   X Reservado em sua fase interna  

Coordenadoria de 
Transporte 

Coletivo  

Estudos de aumento de 
tarifa  Aumento de Tarifa  X   X   X Reservado até a publicação. 

Coordenadoria de 
Planejamento e 

Gestão - UCPTS - 
UCPTIM 

Relatório de Progresso  Acompanhamento 
de obras   X   X   X Reservado em fase de implantação.  

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

Coordenadoria de 
Relações 

Institucionais - 
CRI 

Formulários Pesquisa de 
Origem/Destino X      100  Formulários que contêm dados 

pessoais dos pesquisados 

UCPTS e UCPTIM Processo 

Aquisição/Forneci
mento de   

Bens/Serviços que 
envolvam aspectos 

de segurança, 
propriedade 
intelectual, 
proposta e 

justificativa 
técnica, atas e  

relatórios técnicos  

 X X    25  Decreto 58052 – Artigo 30 – Inciso II 

            

Legenda: PE – Pessoais; SG – Sigilosos; U – Ultrassecreto; S – Secreto; R – Reservado; PP – nº de anos a partir da data de produção do documento Pessoal; PS – nº de anos a 
partir da data de produção do documento Sigiloso; E - evento que define o final da restrição do documento Sigiloso. 

Observações: 

 Caso apenas alguns documentos de determinada série documental sejam de acesso restrito por ocasião do assunto/objeto, esta informação 
deve estar descrita na coluna ASSUNTOS PESSOAIS E/OU SIGILOSOS; 

 Caso o prazo de restrição possa ser encerrado com a ocorrência de um evento, este deve ser descrito na coluna FUNDAMENTOS DA 
RESTRIÇÃO/OBSERVAÇÕES. 

ORGÃO: COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SÃO PAULO - METRÔ 
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1 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO ESTUDO DE VIABILIDADE 
TÉCNICA

ESTUDO DE 
VIABILIDADE TÉCNICA

X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

2 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA TÉCNICA

RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA 

TÉCNICA
X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

3 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO CI: CORRESPONDÊNCIA 
INTERNA

CI: 
CORRESPONDÊNCIA 

INTERNA
X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

4 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO -  
APROVADA ATAS DE REUNIÃO ATAS DE REUNIÃO X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

5 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO -  SAC 
APROVADA PROPOSTA TÉCNICA PROPOSTA TÉCNICA X X Processos oriundos do BID/BIRD que exigem sigilo deste 

documentos

6 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO DOCUMENTOS TÉCNICOS DOCUMENTOS 
TÉCNICOS 

X X MAN-10-201/MAN-10-202                          Decreto 58.052  Art 
30 - inciso  VI, VII e VIII

7 CONTRATAÇÕES E COMPRAS  GESTÃO CONTRATUAL (operacional 
da área gestora - sanções contratuais)

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO PARA 

APURAÇÃO DE INFRAÇÃO 
CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos ao 
resultado do processo 

administrativo)

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO 

PARA APURAÇÃO DE 
INFRAÇÃO 

CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos 

ao resultado do 
processo 

administrativo)

X X NOR-04-202                                                          Decreto 
58.052  Art 30 - inciso  VIII 

8 CONTRATAÇÕES E COMPRAS GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 
área gestora - comunicação) CARTA TÉCNICA CARTA TÉCNICA X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

9 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

RELATÓRIO TÉCNICO RELATÓRIO TÉCNICO X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

10 CONTRATAÇÕES E COMPRAS GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 
área gestora - comunicação)

INSTRUMENTOS DE 
PLANEJAMENTO E 

ACOMPANHAMENTO

INSTRUMENTOS DE 
PLANEJAMENTO E 

ACOMPANHAMENTO
X X

NOR-11-201                                         
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

11 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

ACOMPANHAMENTO DE 
OBRAS

ACOMPANHAMENTO 
DE OBRAS X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

12 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

RELATÓRIO DE 
PROGRESSO

RELATÓRIO DE 
PROGRESSO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

 USO GERAL

CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO

JUSTIFICATIVA DE RESTRIÇÃO DE ACESSO

F
IM

M
E

IO

PÚBLICO PARC. SIGILOSO SIGILOSO

                                 PLANILHA DE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (ULTRASECRETO)
ORGÃO: COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SÃO PAULO - METRÔ 
RESPONSÁVEL: COMISSÃO DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

UNIDADE PRODUTORA ATIVIDADE DO DOCUMENTO SÉRIE DOCUMENTAL DOCUMENTO(S)

ATIVIDA

13 OPERAÇÕES 
FINANCEIRAS

OPERAÇÕES 
FINANCEIRAS AVISO DE SINISTRO AVISO DE SINISTRO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

14 AUDITORIA
ELABORAÇÃO 

DE ATOS 
NORMATIVOS

INSTRUMENTO NORMATIVO INSTRUMENTO NORMATIVO X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I

Art 30 - inciso III  e VII

15 DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ENGENHARIA X X

MAN-10-201/MAN-10-202  
Decreto 58.052 Art 27 - 

inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e VII

16 DIÁRIO DE EVOLUÇÃO DE OBRAS X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

17 RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO 
DE OBRAS X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

18 LIVRO DE ORDEM DE OBRAS E 
SERVIÇOS DE ENGENHARIA X X

Substitui item 23 a partir de 
2014.  Decreto 58.052 Art 

27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e VII

19 LIVRO DIÁRIO DE OBRAS (CIVIL E 
SISTEMAS) X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

20
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

EMPREENDIM
ENTO

PROCEDIMENTOS 
OPERACIONAIS - PO

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - 
PO

X X

Retratam dados técnicos e 
operacionais relativos às 
atividades de execução e 
de fiscalização das obras 

civis e de sistemas. 
Decreto 58.052 Art 27 - 

inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

21
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

EMPREENDIM
ENTO

RELATÓRIOS DE INSPEÇÃO DE 
SSO RELATÓRIOS DE INSPEÇÃO DE SSO X X X

Retratam dados técnicos e  
operacionais relativos à 
segurança do trabalho e 

aos próprios processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

22
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

GESTÃO 
AMBIENTAL GESTÃO AMBIENTAL

RELATÓRIOS TÉCNICOS 
RELACIONADOS A ASSUNTOS 

ESPECÍFICOS AMBIENTAIS
X X

Pode conter referências 
técnicas e operacionais a 

processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

23 GE4
EMPREENDIM
ENTO LINHA 4 -

AMARELA

EMPREENDIM
ENTO LINHA 4 -

AMARELA

RELATÓRIO MENSAL DE 
ACOMPANHAMENTO CIVIL E 

SISTEMA - FASE 1 E 2  (Relatórios 
de Análise Obra Civil)

RELATÓRIO MENSAL DE 
ACOMPANHAMENTO CIVIL E 

SISTEMA - FASE 1 E 2  (Relatórios de 
Análise Obra Civil)

X X

O acompanhamento 
referente à implantação dos 

sistemas na Fase 2 é 
executado pela GIS.       

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII 

24 PROCEDIMENTO OPERACIONAL - PO X X

25 INSTRUÇÃO DE SERVIÇO X X

26 OPERAÇÕES OPERAÇÕES
RELATÓRIO DE INVESTIGAÇÃO 

E ANÁLISE DE OCORRÊNCIA  
(RIA- COPESE)

RELATÓRIO DE INVESTIGAÇÃO E 
ANÁLISE DE OCORRÊNCIA  (RIA- 

COPESE)
X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

27 OPERAÇÕES OPERAÇÕES RELATÓRIO DE ANÁLISE DE 
INCIDENTE NOTÁVEL X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

28 OPERAÇÕES OPERAÇÕES RELATÓRIO DO INCIDENTE NOTÁVEL 
(SUPERVISOR CCO) X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

29 OPERAÇÕES OPERAÇÕES CÓPIA BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM X X X

30 OPERAÇÕES OPERAÇÕES BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM

BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM X X X

31 OPERAÇÕES OPERAÇÕES DIÁRIO OPERACIONAL - DOP DIÁRIO OPERACIONAL - DOP X X X
Informações técnicas e 
privacidade do indivíduo    
(Art. 27, II - Art. 30 III)

GOP

OPERAÇÕES OPERAÇÕES DOCUMENTOS DE QUALIDADE
Documento que contem 

informações técnicas 
administrativas, dados 

PROCESSO DE INCIDENTE 
NOTÁVEL

Privacidade do indivíduo    
Decreto 58.052  Art 27 - 

inciso II 

USO 
GERAL

USO 
GERAL 
ENG.

ENGENHARIA ENGENHARIA DOCUMENTOS DE ENGENHARIA

GEO

DIAS 10 e 17/09 - Módulo 5: CONTAGEM E INCLUSÃO DE TEMPO
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Cristiane de Souza Pedrosa - Oficial Administrativo (Res-

ponsável pela análise de processos de incorporação de décimos)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
5.1 Para fins de Adicional por Tempo de Serviço e Sexta-Parte;
5.2 Para fins de Aposentadoria;
5.3 Para fins de licença-prêmio e licença-prêmio em Pecúnia;
5.4 Para fins de incorporação de décimos;
5.5 Tempo OAB; Tempo Ministério Público do Estado de 

São Paulo;
5.6 Tempo INSS; Tempo de outros Estados, Municipal e Federal;
5.7 Ficha Modelo 101 - Certidão de Contagem de Tempo/

Contribuição
DIAS 24/09 - Módulo 6: CONCESSÃO DE VANTAGENS
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
Cristiane de Souza Pedrosa - Oficial Administrativo (Res-

ponsável pela análise de processos de incorporação de décimos)
6.1 Adicional por Tempo de Serviço - quinquênio;
6.2 Sexta-Parte;
6.3 Incorporação de décimos - Artigo 133 CE;
6.4 Incorporação de Gratificação de Representação;
6.5 Inclusão de Tempo.
DIAS 1º/10 - Módulo 7: AVALIAÇÕES E PROMOÇÕES
Marco Antonio Mani - Executivo Público (Responsável da 

área de verificação de pagamento)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
Sonia Regina de Assis - Diretora do Serviço de Mobilidade 

Funcional
7.1 Estágio Probatório;
7.2 Avaliação de Desempenho Individual para fins de Progressão;
7.3 PIPQ;
7.4 Promoção dos Servidores e dos Procuradores.
CONVOCADOS
Adriana Ferreira; Angélica Souza de Carvalho; Evandro Pagliai 

Junior; Juliana de Santana Figueiredo; Kamilla Dyane Ferraz; Luisa 
Ferreira Neves; Marcia Regina Lopes dos Santos; Paulo Alves 
Soares; Sérgio de Oliveira Junior; Voleide Braga Lima dos Santos.

O convocado poderá requerer diárias e reembolso de trans-
porte nos termos da Resolução PGE 28, de 31-10-2012, da Reso-
lução PGE 59, de 31-01-2001 e do Decreto 48.292, de 2.12.2003.

 PROCURADORIAS REGIONAIS

 PROCURADORIA REGIONAL DE SÃO CARLOS

 Despacho da Procuradora do Estado Chefe, de 12-06-
2014

Processo PGE 18881-586298/2014 - Com fundamento no 
inciso II do artigo 24 da Lei Federal 8.666/93, com as alterações 
posteriores, nos termos das manifestações favoráveis constantes 
dos autos, dispenso a licitação para a contratação da empresa 
MAURO SERGIO BARROTTI ME, CNPJ- 13.175.117/0001-58, 
objetivando a prestação de serviços de manutenção/conser-
vação hidráulica na Seccional de Araraquara - Procuradoria 
Regional de São Carlos.

Em decorrência, fica autorizada a realização da respectiva 
despesa, no valor de R$ 1.300,00.

Pagamentos Diversos:
Locação de Imóveis;
Utilidade Pública;
Diligência de Oficiais de Justiça;
Estagiários de Direito;
Contrato de Serviços
Módulo 4: Contratos e Adiantamentos – 14-08-2014
Palestrante: Lídia Pereira da Silva
Contrato
Vigência, Termo Aditivo, Reajuste contratual;
Adiantamentos
Liberação e Prestação de Contas
CONVOCADOS
Ana LuciaFernandes de Carvalho; Anderson Pedro da Silva; 

Angélica Souza de Carvalho; Keila Tieme Sakamoto; Marcos Cesar 
Mozol; Oscar Noriyuki Haguimoto; Wellington Fernandes Lima.

O convocado poderá requerer diárias e reembolso de trans-
porte nos termos da Resolução PGE 28, de 31-10-2012, da Reso-
lução PGE 59, de 31-01-2001 e do Decreto 48.292, de 2.12.2003.

 Comunicado
A Procuradora Chefe do Centro de Estudos da Procuradoria 

Geral do Estado, por determinação do Procurador Geral do Estado, 
CONVOCA os Servidores do Estado abaixo para participação, no 
Treinamento sobre Capacitação na Área de Pessoal, promovido pelo 
Centro de Estudos, que será realizado nos dias 23 e 30 de julho, 06, 
13 e 27 de agosto, 03, 10, 17 e 24 de setembro e 1 de outubro de 
2014, das 9h às 12h, na Sala 2 da Escola da PGE, localizada na Rua 
Pamplona 227, 2º andar, conforme programação anexa

Programação
DIA 23/07 - Módulo 1: LEGISLAÇÃO BÁSICA
Marco Antonio Mani - Executivo Público (Responsável da 

área de verificação de pagamento)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
DIAS 30/07 e 06/08 - Módulo 2: SERVIÇO DIÁRIO
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Elaine dos Santos Nascimento - Diretora do Serviço de 

Cadastro Frequência e Expediente de Pessoal
2.1 Frequência: Horário e Ponto, Entradas e Saídas, Faltas;
2.2 Atestado de Frequência;
2.3 Preenchimento de Certidão Ficha Modelo 100 (anual);
2.4 Escala e Aviso de Férias;
2.5 Folha de pagamento.
DIAS 13 e 27/08 - Módulo 3: PESSOAL
Olivia Maria Maria de Souza Pereira - Chefe da Seção de 

Expediente da Diretoria do Centro de Recursos Humanos
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
3.1 Expediente de Pessoal;
3.2 Grade de Substituição;
3.3 Como solicitar designações e nomeações, requisitos a 

serem observados;
3.4 Publicações.
DIAS 03/09 - Módulo 4: AFASTAMENTOS E LICENÇAS
Sonia Regina de Assis - Diretora do Serviço de Mobilidade 

Funcional
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
4.1 Licença-saúde, expedição das Guias de Perícia Médica 

e agendamentos;
4.2 licença-gestante, licença-paternidade, Licença Adoção, 

Licença-Família; Licença sem vencimentos;
4.3 Afastamentos.

 Transportes Metropolitanos
 GABINETE DO SECRETÁRIO

 Resolução STM nº 36, de 03-07-2014

Publica Tabelas de Classificação de Documentos, Dados e Informações Sigilosos e Pessoais, da Companhia do 
Metropolitano de São Paulo - METRÔ, da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM, da Empresa Metropolitana 
de Transportes Urbanos de São Paulo S/A - EMTU/SP e da Secretaria dos Transportes Metropolitanos - STM

O Secretário dos Transportes Metropolitanos, no uso de suas atribuições, e considerando os termos do Decreto nº 58.052, de 16 
de maio de 2012, em especial os artigos 32 e 33,

RESOLVE:
Artigo 1º - Publicar Tabelas de Classificação de Documentos, Dados e Informações Sigilosos e Pessoais, da Companhia do Metro-

politano de São Paulo - METRÔ, da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM, da Empresa Metropolitana de Transportes 
Urbanos de São Paulo S/A - EMTU/SP e da Secretaria dos Transportes Metropolitanos - STM, que seguem anexas à presente Resolução.

Artigo 2º - Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação.

SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES METROPOLITANOS 
TABELA DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES SIGILOSAS E PESSOAIS  

 

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Dados e 
informações 
relativos à 

segurança da 
informação 

X      100  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia de 
Rede Interna  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia da 
Rede Intragov  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia dos 
Servidores  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Configuração das 
rotas da rede  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Regras de 
firewall, log’s de 

firewall, de 
servidores de rede 

e equipamentos 
de rede (switches 

e roteadores) 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 
VI,VII e VIII 

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Relação de 
servidores 

ativos/inativos 
com as suas 

características 
(Nome, Sistema 

Operacional, 
Banco de Dados, 

IP, 
Programas/Serviç

os Instalados, 
Função) 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.01.08 
Relatório de 

desenvolvimento de 
Programa de 
Computador 

Código fonte dos 
sistemas e 
aplicativos 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.02.03 
Termo de concessão e 
controle de senha de 
acesso 

Informação sobre 
senha, Login, IP, 

servidores, 
armazenamento e 
backup de dados 

X     100   Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

03.03.01.08 Prontuário Funcional 
Dados pessoais e   
funcionais do(a) 
funcionário(a) 

X     100   Privacidade 

01.02.03.05 
Formulário de 

reclamação ou sugestão 
sobre serviço público  

Denúncias  X     100   
Decreto 60.399, de 29 de abril de 

2014 – Artigo 18 “os dados pessoais 
do usuário contidos nas 

manifestações são de acesso restrito” 
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DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

01.02.03.09 Processo para apuração 
de denúncias Denúncia X       X 

Lei Estadual 10.294/99 – Artigo 12  - 
Vigência esgota-se com o término da 

apuração ou com a prescrição 
criminal 

.Centro de Suporte 
Logístico - CSL –

.Coordenadoria de 
Relações 

Institucionais – 
CRI 

. Coordenadoria de 
Planejamento e 
Gestão – CPG 
. Comissão de 

Monitoramento de 
Concessões e 
Permissões – 

CMCP 
.Assessoria Técnica 

de Gabinete – 
ATG – UCPTS - 

UCPTIM 

Licitação    X   X   X Reservado em sua fase interna  

Coordenadoria de 
Transporte 

Coletivo  

Estudos de aumento de 
tarifa  Aumento de Tarifa  X   X   X Reservado até a publicação. 

Coordenadoria de 
Planejamento e 

Gestão - UCPTS - 
UCPTIM 

Relatório de Progresso  Acompanhamento 
de obras   X   X   X Reservado em fase de implantação.  

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

Coordenadoria de 
Relações 

Institucionais - 
CRI 

Formulários Pesquisa de 
Origem/Destino X      100  Formulários que contêm dados 

pessoais dos pesquisados 

UCPTS e UCPTIM Processo 

Aquisição/Forneci
mento de   

Bens/Serviços que 
envolvam aspectos 

de segurança, 
propriedade 
intelectual, 
proposta e 

justificativa 
técnica, atas e  

relatórios técnicos  

 X X    25  Decreto 58052 – Artigo 30 – Inciso II 

            

Legenda: PE – Pessoais; SG – Sigilosos; U – Ultrassecreto; S – Secreto; R – Reservado; PP – nº de anos a partir da data de produção do documento Pessoal; PS – nº de anos a 
partir da data de produção do documento Sigiloso; E - evento que define o final da restrição do documento Sigiloso. 

Observações: 

 Caso apenas alguns documentos de determinada série documental sejam de acesso restrito por ocasião do assunto/objeto, esta informação 
deve estar descrita na coluna ASSUNTOS PESSOAIS E/OU SIGILOSOS; 

 Caso o prazo de restrição possa ser encerrado com a ocorrência de um evento, este deve ser descrito na coluna FUNDAMENTOS DA 
RESTRIÇÃO/OBSERVAÇÕES. 

ORGÃO: COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SÃO PAULO - METRÔ 
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1 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO ESTUDO DE VIABILIDADE 
TÉCNICA

ESTUDO DE 
VIABILIDADE TÉCNICA

X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

2 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA TÉCNICA

RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA 

TÉCNICA
X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

3 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO CI: CORRESPONDÊNCIA 
INTERNA

CI: 
CORRESPONDÊNCIA 

INTERNA
X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

4 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO -  
APROVADA ATAS DE REUNIÃO ATAS DE REUNIÃO X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso  II

5 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO -  SAC 
APROVADA PROPOSTA TÉCNICA PROPOSTA TÉCNICA X X Processos oriundos do BID/BIRD que exigem sigilo deste 

documentos

6 CONTRATAÇÕES E COMPRAS FASE DE CONTRATAÇÃO DOCUMENTOS TÉCNICOS DOCUMENTOS 
TÉCNICOS 

X X MAN-10-201/MAN-10-202                          Decreto 58.052  Art 
30 - inciso  VI, VII e VIII

7 CONTRATAÇÕES E COMPRAS  GESTÃO CONTRATUAL (operacional 
da área gestora - sanções contratuais)

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO PARA 

APURAÇÃO DE INFRAÇÃO 
CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos ao 
resultado do processo 

administrativo)

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO 

PARA APURAÇÃO DE 
INFRAÇÃO 

CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos 

ao resultado do 
processo 

administrativo)

X X NOR-04-202                                                          Decreto 
58.052  Art 30 - inciso  VIII 

8 CONTRATAÇÕES E COMPRAS GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 
área gestora - comunicação) CARTA TÉCNICA CARTA TÉCNICA X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

9 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

RELATÓRIO TÉCNICO RELATÓRIO TÉCNICO X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

10 CONTRATAÇÕES E COMPRAS GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 
área gestora - comunicação)

INSTRUMENTOS DE 
PLANEJAMENTO E 

ACOMPANHAMENTO

INSTRUMENTOS DE 
PLANEJAMENTO E 

ACOMPANHAMENTO
X X

NOR-11-201                                         
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

11 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

ACOMPANHAMENTO DE 
OBRAS

ACOMPANHAMENTO 
DE OBRAS X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

12 CONTRATAÇÕES E COMPRAS
GESTÃO CONTRATUAL (operacional da 

área gestora - desempenho físico e 
econômico)

RELATÓRIO DE 
PROGRESSO

RELATÓRIO DE 
PROGRESSO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

 USO GERAL

CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO

JUSTIFICATIVA DE RESTRIÇÃO DE ACESSO

F
IM

M
E

IO

PÚBLICO PARC. SIGILOSO SIGILOSO

                                 PLANILHA DE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (ULTRASECRETO)
ORGÃO: COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SÃO PAULO - METRÔ 
RESPONSÁVEL: COMISSÃO DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

UNIDADE PRODUTORA ATIVIDADE DO DOCUMENTO SÉRIE DOCUMENTAL DOCUMENTO(S)

ATIVIDA

13 OPERAÇÕES 
FINANCEIRAS

OPERAÇÕES 
FINANCEIRAS AVISO DE SINISTRO AVISO DE SINISTRO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

14 AUDITORIA
ELABORAÇÃO 

DE ATOS 
NORMATIVOS

INSTRUMENTO NORMATIVO INSTRUMENTO NORMATIVO X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I

Art 30 - inciso III  e VII

15 DOCUMENTOS TÉCNICOS DE 
ENGENHARIA X X

MAN-10-201/MAN-10-202  
Decreto 58.052 Art 27 - 

inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e VII

16 DIÁRIO DE EVOLUÇÃO DE OBRAS X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

17 RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO 
DE OBRAS X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

18 LIVRO DE ORDEM DE OBRAS E 
SERVIÇOS DE ENGENHARIA X X

Substitui item 23 a partir de 
2014.  Decreto 58.052 Art 

27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e VII

19 LIVRO DIÁRIO DE OBRAS (CIVIL E 
SISTEMAS) X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

20
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

EMPREENDIM
ENTO

PROCEDIMENTOS 
OPERACIONAIS - PO

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - 
PO

X X

Retratam dados técnicos e 
operacionais relativos às 
atividades de execução e 
de fiscalização das obras 

civis e de sistemas. 
Decreto 58.052 Art 27 - 

inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

21
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

EMPREENDIM
ENTO

RELATÓRIOS DE INSPEÇÃO DE 
SSO RELATÓRIOS DE INSPEÇÃO DE SSO X X X

Retratam dados técnicos e  
operacionais relativos à 
segurança do trabalho e 

aos próprios processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

22
EMPREENDIM
ENTO LINHA 
17 - OURO 

GESTÃO 
AMBIENTAL GESTÃO AMBIENTAL

RELATÓRIOS TÉCNICOS 
RELACIONADOS A ASSUNTOS 

ESPECÍFICOS AMBIENTAIS
X X

Pode conter referências 
técnicas e operacionais a 

processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

23 GE4
EMPREENDIM
ENTO LINHA 4 -

AMARELA

EMPREENDIM
ENTO LINHA 4 -

AMARELA

RELATÓRIO MENSAL DE 
ACOMPANHAMENTO CIVIL E 

SISTEMA - FASE 1 E 2  (Relatórios 
de Análise Obra Civil)

RELATÓRIO MENSAL DE 
ACOMPANHAMENTO CIVIL E 

SISTEMA - FASE 1 E 2  (Relatórios de 
Análise Obra Civil)

X X

O acompanhamento 
referente à implantação dos 

sistemas na Fase 2 é 
executado pela GIS.       

Decreto 58.052 Art 27 - 
inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII 

24 PROCEDIMENTO OPERACIONAL - PO X X

25 INSTRUÇÃO DE SERVIÇO X X

26 OPERAÇÕES OPERAÇÕES
RELATÓRIO DE INVESTIGAÇÃO 

E ANÁLISE DE OCORRÊNCIA  
(RIA- COPESE)

RELATÓRIO DE INVESTIGAÇÃO E 
ANÁLISE DE OCORRÊNCIA  (RIA- 

COPESE)
X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

27 OPERAÇÕES OPERAÇÕES RELATÓRIO DE ANÁLISE DE 
INCIDENTE NOTÁVEL X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

28 OPERAÇÕES OPERAÇÕES RELATÓRIO DO INCIDENTE NOTÁVEL 
(SUPERVISOR CCO) X X X

Contem informações 
técnicas e estratégias 

operacionais que podem 
comprometer a segurança 

da operação Decreto 
58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

29 OPERAÇÕES OPERAÇÕES CÓPIA BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM X X X

30 OPERAÇÕES OPERAÇÕES BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM

BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
METRÔ/DELPOM X X X

31 OPERAÇÕES OPERAÇÕES DIÁRIO OPERACIONAL - DOP DIÁRIO OPERACIONAL - DOP X X X
Informações técnicas e 
privacidade do indivíduo    
(Art. 27, II - Art. 30 III)

GOP

OPERAÇÕES OPERAÇÕES DOCUMENTOS DE QUALIDADE
Documento que contem 

informações técnicas 
administrativas, dados 

PROCESSO DE INCIDENTE 
NOTÁVEL

Privacidade do indivíduo    
Decreto 58.052  Art 27 - 

inciso II 

USO 
GERAL

USO 
GERAL 
ENG.

ENGENHARIA ENGENHARIA DOCUMENTOS DE ENGENHARIA

GEO

DIAS 10 e 17/09 - Módulo 5: CONTAGEM E INCLUSÃO DE TEMPO
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Cristiane de Souza Pedrosa - Oficial Administrativo (Res-

ponsável pela análise de processos de incorporação de décimos)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
5.1 Para fins de Adicional por Tempo de Serviço e Sexta-Parte;
5.2 Para fins de Aposentadoria;
5.3 Para fins de licença-prêmio e licença-prêmio em Pecúnia;
5.4 Para fins de incorporação de décimos;
5.5 Tempo OAB; Tempo Ministério Público do Estado de 

São Paulo;
5.6 Tempo INSS; Tempo de outros Estados, Municipal e Federal;
5.7 Ficha Modelo 101 - Certidão de Contagem de Tempo/

Contribuição
DIAS 24/09 - Módulo 6: CONCESSÃO DE VANTAGENS
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
Cristiane de Souza Pedrosa - Oficial Administrativo (Res-

ponsável pela análise de processos de incorporação de décimos)
6.1 Adicional por Tempo de Serviço - quinquênio;
6.2 Sexta-Parte;
6.3 Incorporação de décimos - Artigo 133 CE;
6.4 Incorporação de Gratificação de Representação;
6.5 Inclusão de Tempo.
DIAS 1º/10 - Módulo 7: AVALIAÇÕES E PROMOÇÕES
Marco Antonio Mani - Executivo Público (Responsável da 

área de verificação de pagamento)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
Sonia Regina de Assis - Diretora do Serviço de Mobilidade 

Funcional
7.1 Estágio Probatório;
7.2 Avaliação de Desempenho Individual para fins de Progressão;
7.3 PIPQ;
7.4 Promoção dos Servidores e dos Procuradores.
CONVOCADOS
Adriana Ferreira; Angélica Souza de Carvalho; Evandro Pagliai 

Junior; Juliana de Santana Figueiredo; Kamilla Dyane Ferraz; Luisa 
Ferreira Neves; Marcia Regina Lopes dos Santos; Paulo Alves 
Soares; Sérgio de Oliveira Junior; Voleide Braga Lima dos Santos.

O convocado poderá requerer diárias e reembolso de trans-
porte nos termos da Resolução PGE 28, de 31-10-2012, da Reso-
lução PGE 59, de 31-01-2001 e do Decreto 48.292, de 2.12.2003.

 PROCURADORIAS REGIONAIS

 PROCURADORIA REGIONAL DE SÃO CARLOS

 Despacho da Procuradora do Estado Chefe, de 12-06-
2014

Processo PGE 18881-586298/2014 - Com fundamento no 
inciso II do artigo 24 da Lei Federal 8.666/93, com as alterações 
posteriores, nos termos das manifestações favoráveis constantes 
dos autos, dispenso a licitação para a contratação da empresa 
MAURO SERGIO BARROTTI ME, CNPJ- 13.175.117/0001-58, 
objetivando a prestação de serviços de manutenção/conser-
vação hidráulica na Seccional de Araraquara - Procuradoria 
Regional de São Carlos.

Em decorrência, fica autorizada a realização da respectiva 
despesa, no valor de R$ 1.300,00.

Pagamentos Diversos:
Locação de Imóveis;
Utilidade Pública;
Diligência de Oficiais de Justiça;
Estagiários de Direito;
Contrato de Serviços
Módulo 4: Contratos e Adiantamentos – 14-08-2014
Palestrante: Lídia Pereira da Silva
Contrato
Vigência, Termo Aditivo, Reajuste contratual;
Adiantamentos
Liberação e Prestação de Contas
CONVOCADOS
Ana LuciaFernandes de Carvalho; Anderson Pedro da Silva; 

Angélica Souza de Carvalho; Keila Tieme Sakamoto; Marcos Cesar 
Mozol; Oscar Noriyuki Haguimoto; Wellington Fernandes Lima.

O convocado poderá requerer diárias e reembolso de trans-
porte nos termos da Resolução PGE 28, de 31-10-2012, da Reso-
lução PGE 59, de 31-01-2001 e do Decreto 48.292, de 2.12.2003.

 Comunicado
A Procuradora Chefe do Centro de Estudos da Procuradoria 

Geral do Estado, por determinação do Procurador Geral do Estado, 
CONVOCA os Servidores do Estado abaixo para participação, no 
Treinamento sobre Capacitação na Área de Pessoal, promovido pelo 
Centro de Estudos, que será realizado nos dias 23 e 30 de julho, 06, 
13 e 27 de agosto, 03, 10, 17 e 24 de setembro e 1 de outubro de 
2014, das 9h às 12h, na Sala 2 da Escola da PGE, localizada na Rua 
Pamplona 227, 2º andar, conforme programação anexa

Programação
DIA 23/07 - Módulo 1: LEGISLAÇÃO BÁSICA
Marco Antonio Mani - Executivo Público (Responsável da 

área de verificação de pagamento)
Mauro Vicente Gonzaga - Supervisor da Equipe de Assis-

tência Técnica
DIAS 30/07 e 06/08 - Módulo 2: SERVIÇO DIÁRIO
Bruna Barcelos Spanguero - Chefe da Seção de Cadastro 

Funcional e Frequência
Elaine dos Santos Nascimento - Diretora do Serviço de 

Cadastro Frequência e Expediente de Pessoal
2.1 Frequência: Horário e Ponto, Entradas e Saídas, Faltas;
2.2 Atestado de Frequência;
2.3 Preenchimento de Certidão Ficha Modelo 100 (anual);
2.4 Escala e Aviso de Férias;
2.5 Folha de pagamento.
DIAS 13 e 27/08 - Módulo 3: PESSOAL
Olivia Maria Maria de Souza Pereira - Chefe da Seção de 

Expediente da Diretoria do Centro de Recursos Humanos
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
3.1 Expediente de Pessoal;
3.2 Grade de Substituição;
3.3 Como solicitar designações e nomeações, requisitos a 

serem observados;
3.4 Publicações.
DIAS 03/09 - Módulo 4: AFASTAMENTOS E LICENÇAS
Sonia Regina de Assis - Diretora do Serviço de Mobilidade 

Funcional
Vivian Carvalho Souza - Chefe da Seção de Cadastro de 

Cargos e Funções
4.1 Licença-saúde, expedição das Guias de Perícia Médica 

e agendamentos;
4.2 licença-gestante, licença-paternidade, Licença Adoção, 

Licença-Família; Licença sem vencimentos;
4.3 Afastamentos.

 Transportes Metropolitanos
 GABINETE DO SECRETÁRIO

 Resolução STM nº 36, de 03-07-2014

Publica Tabelas de Classificação de Documentos, Dados e Informações Sigilosos e Pessoais, da Companhia do 
Metropolitano de São Paulo - METRÔ, da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM, da Empresa Metropolitana 
de Transportes Urbanos de São Paulo S/A - EMTU/SP e da Secretaria dos Transportes Metropolitanos - STM

O Secretário dos Transportes Metropolitanos, no uso de suas atribuições, e considerando os termos do Decreto nº 58.052, de 16 
de maio de 2012, em especial os artigos 32 e 33,

RESOLVE:
Artigo 1º - Publicar Tabelas de Classificação de Documentos, Dados e Informações Sigilosos e Pessoais, da Companhia do Metro-

politano de São Paulo - METRÔ, da Companhia Paulista de Trens Metropolitanos - CPTM, da Empresa Metropolitana de Transportes 
Urbanos de São Paulo S/A - EMTU/SP e da Secretaria dos Transportes Metropolitanos - STM, que seguem anexas à presente Resolução.

Artigo 2º - Esta Resolução entra em vigor na data de sua publicação.

SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES METROPOLITANOS 
TABELA DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES SIGILOSAS E PESSOAIS  

 

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Dados e 
informações 
relativos à 

segurança da 
informação 

X      100  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia de 
Rede Interna  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia da 
Rede Intragov  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Topologia dos 
Servidores  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Configuração das 
rotas da rede  X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 

VI,VII e VIII 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Regras de 
firewall, log’s de 

firewall, de 
servidores de rede 

e equipamentos 
de rede (switches 

e roteadores) 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos 
VI,VII e VIII 

DOCUMENTOS, 
 DADOS E INFORMAÇÕES 
DAS ATIVIDADES-MEIO 

 
CATEGORIA 

 

 
CLASSIFICAÇÃO 

 

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO 

FUNDAMENTOS 
DA RESTRIÇÃO/ 
OBSERVAÇÕES 

PE SG U S R PP PS E 

 
CÓDIGO DE 

CLASSIFICAÇÃO 
DA SÉRIE 

DOCUMENTAL 
 
 

NOME DA SÉRIE 
DOCUMENTAL 

ASSUNTOS  
PESSOAIS E/OU 

SIGILOSOS 

06.02.01.02 Plano Diretor de 
Informática 

Relação de 
servidores 

ativos/inativos 
com as suas 

características 
(Nome, Sistema 

Operacional, 
Banco de Dados, 

IP, 
Programas/Serviç

os Instalados, 
Função) 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.01.08 
Relatório de 

desenvolvimento de 
Programa de 
Computador 

Código fonte dos 
sistemas e 
aplicativos 

 X X    10  Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

06.02.02.03 
Termo de concessão e 
controle de senha de 
acesso 

Informação sobre 
senha, Login, IP, 

servidores, 
armazenamento e 
backup de dados 

X     100   Decreto 58.052 – Art. 30 – Incisos II, 
VI,VII e VIII 

03.03.01.08 Prontuário Funcional 
Dados pessoais e   
funcionais do(a) 
funcionário(a) 

X     100   Privacidade 

01.02.03.05 
Formulário de 

reclamação ou sugestão 
sobre serviço público  

Denúncias  X     100   
Decreto 60.399, de 29 de abril de 

2014 – Artigo 18 “os dados pessoais 
do usuário contidos nas 

manifestações são de acesso restrito” 
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1 CADASTRO DE SEGURO DE 
VIDA

CADASTRO DE 
SEGURO DE VIDA

FICHAS DE 
BENEFICIÁ

RIOS 
SEGURO 
DE VIDA

X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

2 ELABORAÇÃO DE ATOS 
NORMATIVOS

INSTRUMENTO 
NORMATIVO

INSTRUME
NTO 

NORMATIV
O

X X

Decreto 
58.052 Art 
27 - Inciso I 

Art. 30 - 
Inciso III e 

VII

3 SINDICÂNCIA TRABALHISTA SINDICÂNCIA 
TRABALHISTA

DEPOIMEN
TO

X X X

Documento 
de acesso 
restrito à 

Empresa e 
ao 

empregado 
(privacidade 
do individuo) 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

4 LAUDOS MÉDICOS

LAUDOS MÉDICOS 
PARA CONCESSÃO 

DE BILHETE 
ESPECIAL

LAUDOS 
MÉDICOS

X X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

5

PROCESSO DE 
SINDICÂNCIA DE 
ACIDENTE COM 

VEÍCULO

OCORRÊN
CIA

X X X

Documento 
de acesso 
restrito à 

Empresa e 
ao 

empregado 
(privacidade 
do individuo) 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

6

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO 

PARA APURAÇÃO DE 
INFRAÇÃO 

CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos ao 
resultado do processo 

administrativo)

PROCESSO 
ADMINISTR

ATIVO 
PARA 

APURAÇÃO 
DE 

INFRAÇÃO 
CONTRATU

AL 

X X

 Decreto 
58.052  Art 
30 - inciso  

VIII 

7
GERÊNCIA DE 

CONTROLADORIA 
FINANCEIRA

GERÊNCIA DE 
CONTROLADORIA 

FINANCEIRA

DOCUMENTOS 
RELACIONADOS ÀS 
MOVIMENTAÇÕES 
FINANCEIRAS DA 

EMTU

EXTRATOS 
BANCÁRIO

S
X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

8 TOPOLOGI
A DA REDE X X

9
TOPOLOGI
A DA REDE 
INTRAGOV

X X

10

TOPOLOGI
A DOS 

SERVIDOR
ES 

X X

11

RELATORIO 
DE 

CONFIGUR
AÇÃO DE 

ROTAS DA 
REDE 

X X

12

LOG´S DE 
FIREWALL, 
SERVIDOR

ES DE 
REDE E 

EQUIPAME
NTOS DE 

REDE 
(switches e 
roteadores)  

X X

13 INFRAESTRUTURA DE 
TI

RELAÇÃO 
DE 

SERVIDOR
ES 

ATIVOS/INA
TIVOS COM 

SUAS 
CARACTERI

STICAS 
(Nome, OS, 

BD, IP...)

X X

14
ESTUDO DE 
VIABILIDADE 

TÉCNICA

ESTUDO 
DE 

VIABILIDAD
E TÉCNICA 

X X
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  II

15
RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA 

TÉCNICA

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICAT
IVA 

TÉCNICA 

X X
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  II

16 RELATÓRIO 
OCORRÊNCIA 

RELATÓRIO 
DE 

OCORRÊN
CIA 

X X X

Contem 
informações 
técnicas e 
estratégias 
operacionais 
que podem 
compromete
r a 
segurança 
da operação 
Decreto 
58.052 Art 
27 - inciso I
Art 30 - 
inciso III  e 
VII

17 RELATÓRIO DO 
INCIDENTE NOTÁVEL 

RELATÓRIO 
DO 

INCIDENTE 
NOTÁVEL 

X X X

Contem 
informações 
técnicas e 
estratégias 
operacionais 
que podem 
compromete
r a 
segurança 
da operação 
Decreto 
58.052 Art 
27 - inciso I
Art 30 - 
inciso III  e 
VII

18 BOLETIM DE 
OCORRÊNCIA 

CÓPIA 
BOLETIM 

DE 
OCORRÊN

CIA 

X X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

ASSESSORIA DE 
INFORMAÇÕES 

ESTRATÉGICAS - AIE 

ASSESSORIA DE 
INFORMAÇÕES 

ESTRATÉGICAS - AIE 

A divulgação 
expõe a 
risco de 
acesso 

indevido, 
todo e 

qualquer 
documento 
existente na 

rede de 

GERÊNCIA DE 
TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO - GTI

GERÊNCIA DE TECNOLOGIA 
DE INFORMAÇÃO - GTI

REDE

A divulgação 
expõe a 
risco de 
acesso 

indevido, 
todo e 

qualquer 
documento 
existente na 

rede de 
dados 

corporativa 
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  

VI, VII e VIII

GERÊNCIA DE LOGÍSTICA 
INTEGRADA FASE DE CONTRATAÇÃO

DIRETORIA DA PRESIDÊNCIA - DP

GERÊNCIA DE RECURSOS 
HUMANOS - GRH

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - DF

JUSTIFICAT
IVA DE 

RESTRIÇÃ
O DE 

ACESSO

DIRETORIA DE GESTÃO OPERACIONAL - DO

GERÊNCIA DE 
TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO - GTI

GERÊNCIA DE TECNOLOGIA 
DE INFORMAÇÃO - GTI REDE

GERÊNCIA DE ASSUNTOS 
JURÍDICOS - GAJ

GERÊNCIA DE ASSUNTOS 
JURÍDICOS

                                 PLANILHA DE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (RESERVADO/SECRETO)
ORGÃO: EMPRESA METROPOLITANA DE TRANSPORTES URBANOS - EMTU/SP
RESPONSÁVEL: COMISSÃO DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

UNIDADE PRODUTORA ATIVIDADE DO DOCUMENTO

SIGILOSO

SÉRIE DOCUMENTAL OCUMENTO(S

ATIVIDADE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO

F
IM

M
E

IO

PÚBLICO PARC. SIGILOSO

19 NHAMENTO D
ACOMPANH
AMENTO DE 

OBRAS
X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

20 ÓRIO DE PROG

RELATÓRIO 
DE 

PROGRESS
O

X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

21 ATÓRIO TÉCNRELATÓRIO 
TÉCNICO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e 
VII

22

INSTRUMEN
TOS DE 

PLANEJAME
NTO E 

ACOMPANH
AMENTO

INSTRUMEN
TOS DE 

PLANEJAME
NTO E 

ACOMPANH
AMENTO 

X X

                    
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

23 ARTA TÉCNIC CARTA 
TÉCNICA X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e 
VII

24 E VIABILIDAD
ESTUDO DE 
VIABILIDAD
E TÉCNICA 

X X Decreto 58.052  Art 30 
- inciso  II

25

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICATI
VA 

TÉCNICA

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICATI
VA 

TÉCNICA 

X X Decreto 58.052  Art 30 
- inciso  II

26

DOCUMENT
OS 

TÉCNICOS 
DE 

ENGENHARI
A

X X

Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

27

RELATÓRIO 
DE 

ACOMPANH
AMENTO DE 

OBRAS

X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

28

RELATÓRIO 
DE OBRAS 

(CIVIL E 
SISTEMAS)

X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

29

PROCEDIM
ENTOS 

OPERACIO
NAIS 

MENTOS OPERX X

Retratam dados 
técnicos e 
operacionais relativos 
às atividades de 
execução e de 
fiscalização das obras 
civis e de sistemas. 
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

30
RELATÓRIO

S DE 
INSPEÇÃO 

ÓRIOS DE INSPE X X X

Retratam dados 
técnicos e                  
operacionais relativos 
à segurança do 
trabalho e aos 
próprios processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso VI e VII

31

RELATÓRIO 
DE 

INFORMAÇÃ
O 

GERENCIAL 

RELATÓRIO 
DE 

INFORMAÇÃ
O 

GERENCIAL 

X X

Término da vigência 
contratual e vinculado 
à área gestora NOR- 
11-201 Decreto 
58.052 Art 27 - inciso 
I. 
Art 30 - inciso VI e VII 

32

GERÊNCIA 
DE 

PLANEJAME
NTO, 

DESENVOL
VIMENTO E 

MEIO 
AMBIENTE - 

GPA

GESTÃO 
AMBIENTAL

GESTÃO 
AMBIENTAL

RELATÓRIO
S 

TÉCNICOS 
AMBIENTAIS

X X

Pode conter 
referências técnicas e 
operacionais a 
processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso VI e VII

GERÊNCIA 
DE OBRAS 

E 
PROJETOS - 

GOP

SUPERINTENDÊNCIA DE ENGENHARIA E PLANEJAMENTO - SEP

DOCUMENT
OS DE 

ENGENHARI
A

FASE DE 
CONTRATA

ÇÃO

GESTÃO 
CONTRATU

AL 
(operacional 

da área 
gestora - 

desempenho 
físico e 

econômico)

GERÊNCIA 
DE OBRAS 

E 
PROJETOS - 

GOP

GESTÃO 
CONTRATU

AL 
(operacional 

da área 
gestora - 

comunicaçã
o)

32 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO VÍDEO INSTITUCIONAL VÍDEOS X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso VI e VII

33 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
08mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 08mm X X

34 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
16mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 16mm X X

35 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
35mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 35mm X X

36 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO
PROJETO ARTE NO METRÔ - 
DADOS DO ACERVO DE OBRAS 
DE ARTE PERMANENTE

DOC DE 
INSTALAÇÃO DE 
OBRA DE ARTE

X X

Registro de currículos, propostas e comentários sobre 
os artistas e /ou obra de arte analisadas pela 

Comissão. Privacidade do indivíduo                
Decreto 58.052  Art 27 - inciso II                 Art 30 - 

inciso VI e VII

37 GOF OPERAÇÕES FINANCEIRAS OPERAÇÕES FINANCEIRAS SEGUROS (SINISTRO) SINISTROS DE 
SEGUROS X X X

Documento com dados pessoais ou estratégicos e de 
segurança                   Decreto 58.052 Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

38 GAD AUDITORIA AUDITORIA SINDICÂNCIA TRABALHISTA  DEPOIMENTO X X X
Documento de acesso restrito à Empresa e ao 

empregado (privacidade do individuo)              
Decreto 58.052  Art 27 - inciso II 

39 TESTADO DE RECEIT X X

40
RELATÓRIO DE 

ANÁLISE DE 
DESEMPENHO

X X

41

PRESTAÇÃO DE 
CONTAS  - METRÔ  ( 

E-MAIL, 
REFERENTE AS 
DIVERGÊNCIAS 
APONTADAS E 
PLANILHAS DE 
CÁLCULO DE 
RECEITAS). 

X X

42

PRESTAÇÃO DE 
CONTAS - 

CONCESSIONÁRIA  
(RELATÓRIOS DE 
CONTROLES DOS 

ALUGUÉIS DAS 
LOJAS, 

RELATÓRIOS DE 
VENDAS DAS 

LOJAS E 
MOVIMENTO DE 

ESTACIONAMENTO)

X X

43
RCP - REGISTRO 

DE AÇÃO 
PREVENTIVA

X X

44  ATA DE REUNIÃO X X

45
 RNC - REGISTRO 

DE NÃO 
CONFORMIDADE

X X

46 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE 
DESAPROPRIAÇÃO 
COMERCIAL, RESIDENCIAL OU 
INDUSTRIAL

DESAPROPRIAÇÃO 
JUDICIAL - 

RELATÓRIO DE 
FECHAMENTO

X X X

O documento apresenta o inventário detalhado dos 
pertences pessoais, além dos endereços atual e futuro 

do expropriado, comprometendo sua privacidade e 
segurança.                              Decreto 58.052  Art 27 - 

inciso II

47 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO  ENCERRADO DE 
ÓRGÃOS PÚBLICOS

DOCUMENTOS DE 
FREQUÊNCIA DE 

RÁDIO 
COMUNICAÇÃO 

X X

Coloca em risco empregados e/ou usuários por motivo 
de estratégias de segurança.                     

Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso VII 

48 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE SINDICÂNCIA DE 
ACIDENTE COM VEÍCULO - GAO OCORRÊNCIA X X X

Documento de acesso restrito à Empresa e ao 
empregado (privacidade do individuo)              

Decreto 58.052  Art 27 - inciso II 

49  MG: MANUAL DE 
GESTÃO

X X

50  MQ: MANUAL DA 
QUALIDADE

X X

51
 PO: 

PROCEDIMENTO 
OPERACIONAL

X X

52 MO DE ABERTURA - FI03 X X

53 ANÇA DE ESCOPO - FI03 X X

54
TERMO DE 

ENCERRAMENTO - 
FI0333

X X

55 ES APRENDIADAS - FI03 X X

56 LOGIA DA REDE METRO X X

57 LOGIA DA REDE INTRAG X X

58
TOPOLOGIA DOS 
SERVIDORES DA 
REDEMETRONET

X X

59

RELATORIO DE 
CONFIGURAÇÃO 

DE ROTAS DA 
REDE METRONET

X X

60

LOG´S DE 
FIREWALL, 

SERVIDORES DE 
REDE E 

EQUIPAMENTOS DE 
REDE (switches e 

roteadores)  

X X

61

RELAÇÃO DE 
SERVIDORES 

ATIVOS COM SUAS 
CARACTERISTICAS 
(Nome, OS, BD, IP...)

X X

62

RELAÇÃO DE 
SERVIDORES 

DESATIVADOS COM 
SUAS 

CARACTERISTICAS 
(Nome, OS, BD, IP...)

X X

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE ALTERAÇÃO DE 
INFRAESTRUTURA DAS ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS

Documentos com informações técnicas de engenharia 
e detalhadas de equipamentos, sistemas e 

infraestrutura predial.                            
Decreto 58.052 Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

GTI
TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E 
COMUNICAÇÃO

TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E 
COMUNICAÇÃO

TELECOM

A divulgação expõe a risco de acesso indevido, todo e 
qualquer documento existente na rede de dados 

corporativa Decreto 58.052  Art 30 - inciso  VI, VII e 
VIII

INFRAESTRUTURA DE TI

GSI SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

DOCUMENTOS INTEGRANTES 
DOS SISTEMAS DE GESTÃO

Os documentos apresentam dados estratégicos, em 
que o acesso público poderá comprometer o  

patrimônio da Cia.  Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII 

GSI

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCEDIMENTOS DA 
QUALIDADE

Os documentos apresentam dados estratégicos, em 
que o acesso público poderá comprometer o  

patrimônio da Cia.  Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII 

CMC

    Decreto 58.052  Art 30 - inciso VI e VII

GNG NEGÓCIOS NEGÓCIOS
PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE 

CONTAS DE RECEITAS NÃO 
TARIFÁRIAS

Contempla informações  sigilosas  da concessionária   
Decreto 58.052  Art 30 - inciso VII

63 MANUAL DE GESTÃO DE 
PROCESSOS

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

64 ACORDO DE NÍVEL DE SERVIÇO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

65 PADRÃO DE ESPECIFICAÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

66 MANUAL DE SISTEMA DE GESTÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

67 PROCEDIMENTO OPERACIONAL X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

68 PROCEDIMENTO DE SISTEMA DE 
GESTÃO

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

69
RELATÓRIO SISTEMA DE NÃO 

CONFORMIDADE E AÇÃO 
CORRETIVA OU PREVENTIVA

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

70 RELATÓRIO DE AUDITORIA DE 
PROCESSOS

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

71 ATIVIDADES TÉCNICAS ANÁLISE TÉCNICA E ESTUDOS X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

72 PADRÃO OPERACIONAL PADRÃO OPERACIONAL X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

73 PROCEDIMENTO DE MANUTENÇÃO - PRA PROCEDIMENTO DE MANUTENÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

74 MANUAL TÉCNICO DE FORNECEDORES MANUAL DE MANUTENÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

GMT MANUTENÇÃO MANUTENÇÃO

SISTEMA DE GESTÃO NORMALIZADOS

PE SG U S R PP PS E

DOCUMENTOS TÉCNICOS (Croquis - CQ; Desenho - DE; Dicionário de dados - 
DD; Diagrama - DG; Especificação Técnica - ET; Esquema - EQ; Ficha Técnica - FT; 

Instrução Técnica -  IT; Plano de Manutenção - PL; Plano de Operação - PE; 
Procedimento de Instalação e Montagem - PI;  Procedimento de Teste - PT; 

Procedimento de Manutenção - PM; Procedimento de Operação - PO; Procedimento 
de Gestão Ambiental - PR; Manual Técnico - MT; Manual de Fabricante - MF; 
Memorial de Cálculo - MC; Memorial Descritivo -  MD; Método Executivo - ME; 

Tabelas Topográficas - TT)

Os Documentos Técnicos da CPTM estão elencados em 
norma interna (NS.GFA.001, de 22.07.2013) e 
destacam-se pelos atributos que lhe são intrínsecos. Em 
linhas gerais, trata-se de documentos que contêm 
informações detalhadas e precisas do objeto a que se 
referem (projeto, peça, equipamento, dispositivo, 
instalação, obra ou serviço etc.), de maneira a permitir 
que sobre eles sejam identificadas as respectivas 
localização, tamanho, material aplicado, parâmetros de 
avaliação, origem e destino, instruções diversas e outras 
informações que, se não mantidos sob o acesso restrito 
a agentes da Companhia, colocarão em risco a 
segurança dos usuários, dos empregados e do próprio 
patrimônio da CPTM, exigindo portanto, conforme o 
conteúdo do Documento Técnico, que o mesmo seja 
classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual nº 
58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Comunicação Interna

Embora se trate de documento utilizado para comunicação 
entre as áreas da CPTM, poderá ser classificado como 
ultrassecreto, conforme o objeto a que se refira (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Atas de Reunião

Documento utilizado para registrar encontros entre 
participantes da CPTM, ou destes com terceiros à Companhia, 
poderá ser classificado como ultrassecreto, conforme o objeto 
a que se refira (Decreto Estadual nº 58.052/12, art. 30, incs. II,  
III e VII).

Processo Administrativo para apuração de infração contratual

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Instrumento Normativo

O Instrumento Normativo está conceituado em norma interna 
da CPTM (NI.01/001, de 20.03.2000) e corresponde ao 
documento que estabelece procedimentos administrativos e 
competências decorrentes das políticas e diretrizes definidas e 
aprovadas, motivo pelo qual, conforme o objeto nele tratado, 
poderá ser classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual 
nº 58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Relatório Fotográfico
Este documento poderá ser classificado como ultrassecreto, 
conforme o objeto a que se refira  (Decreto 58.052, art. 30, 
incs. III e VII).

Relatório COPESE
Este documento envolve informações técnicas e estratégicas 
que podem comprometer a segurança da operação (Decreto 
58.052, art. 30, incs. III e VII). 

Relatório de Sindicância

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatório de Grupo de Trabalho

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatório de Auditoria  Decreto 58.052, art. 30, incs. II, III, VI, VII e VIII.

TABELA DE CLASSIFICAÇÃO DE  DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES 
SIGILOSAS E PESSOAIS - TDDISP  

2014

FUNDAMENTOS DA RESTRIÇÃO 
OBSERVAÇÕES

DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES DAS ATIVIDADES-FIM

CÓDIGO DE 
CLASSIFICAÇÃO DA 
SÉRIE DOCUMENTAL

NOME DA SÉRIE DOCUMENTAL
ASSUNTOS 

PESSOAIS E/OU 
SIGILOSOS

CATEGORIA CLASSIFICAÇÃO

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO          
(25 ANOS)

PE-Pessoais; SG-Sigilosas; U-Ultrassecreto; S-Secreto; R-Reservado; PP-nº de anos a partir da data de prod. do doc. Pessoal; PS-nº 
de anos a partir da data de prod. do doc. Sigiloso; E-evento que define o final da restrição do doc. Sigiloso.
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1 CADASTRO DE SEGURO DE 
VIDA

CADASTRO DE 
SEGURO DE VIDA

FICHAS DE 
BENEFICIÁ

RIOS 
SEGURO 
DE VIDA

X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

2 ELABORAÇÃO DE ATOS 
NORMATIVOS

INSTRUMENTO 
NORMATIVO

INSTRUME
NTO 

NORMATIV
O

X X

Decreto 
58.052 Art 
27 - Inciso I 

Art. 30 - 
Inciso III e 

VII

3 SINDICÂNCIA TRABALHISTA SINDICÂNCIA 
TRABALHISTA

DEPOIMEN
TO

X X X

Documento 
de acesso 
restrito à 

Empresa e 
ao 

empregado 
(privacidade 
do individuo) 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

4 LAUDOS MÉDICOS

LAUDOS MÉDICOS 
PARA CONCESSÃO 

DE BILHETE 
ESPECIAL

LAUDOS 
MÉDICOS

X X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

5

PROCESSO DE 
SINDICÂNCIA DE 
ACIDENTE COM 

VEÍCULO

OCORRÊN
CIA

X X X

Documento 
de acesso 
restrito à 

Empresa e 
ao 

empregado 
(privacidade 
do individuo) 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

6

PROCESSO 
ADMINISTRATIVO 

PARA APURAÇÃO DE 
INFRAÇÃO 

CONTRATUAL (Exceto 
documentos relativos ao 
resultado do processo 

administrativo)

PROCESSO 
ADMINISTR

ATIVO 
PARA 

APURAÇÃO 
DE 

INFRAÇÃO 
CONTRATU

AL 

X X

 Decreto 
58.052  Art 
30 - inciso  

VIII 

7
GERÊNCIA DE 

CONTROLADORIA 
FINANCEIRA

GERÊNCIA DE 
CONTROLADORIA 

FINANCEIRA

DOCUMENTOS 
RELACIONADOS ÀS 
MOVIMENTAÇÕES 
FINANCEIRAS DA 

EMTU

EXTRATOS 
BANCÁRIO

S
X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052 Art 
27 Inciso II

8 TOPOLOGI
A DA REDE X X

9
TOPOLOGI
A DA REDE 
INTRAGOV

X X

10

TOPOLOGI
A DOS 

SERVIDOR
ES 

X X

11

RELATORIO 
DE 

CONFIGUR
AÇÃO DE 

ROTAS DA 
REDE 

X X

12

LOG´S DE 
FIREWALL, 
SERVIDOR

ES DE 
REDE E 

EQUIPAME
NTOS DE 

REDE 
(switches e 
roteadores)  

X X

13 INFRAESTRUTURA DE 
TI

RELAÇÃO 
DE 

SERVIDOR
ES 

ATIVOS/INA
TIVOS COM 

SUAS 
CARACTERI

STICAS 
(Nome, OS, 

BD, IP...)

X X

14
ESTUDO DE 
VIABILIDADE 

TÉCNICA

ESTUDO 
DE 

VIABILIDAD
E TÉCNICA 

X X
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  II

15
RELATÓRIOS DE 
JUSTIFICATIVA 

TÉCNICA

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICAT
IVA 

TÉCNICA 

X X
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  II

16 RELATÓRIO 
OCORRÊNCIA 

RELATÓRIO 
DE 

OCORRÊN
CIA 

X X X

Contem 
informações 
técnicas e 
estratégias 
operacionais 
que podem 
compromete
r a 
segurança 
da operação 
Decreto 
58.052 Art 
27 - inciso I
Art 30 - 
inciso III  e 
VII

17 RELATÓRIO DO 
INCIDENTE NOTÁVEL 

RELATÓRIO 
DO 

INCIDENTE 
NOTÁVEL 

X X X

Contem 
informações 
técnicas e 
estratégias 
operacionais 
que podem 
compromete
r a 
segurança 
da operação 
Decreto 
58.052 Art 
27 - inciso I
Art 30 - 
inciso III  e 
VII

18 BOLETIM DE 
OCORRÊNCIA 

CÓPIA 
BOLETIM 

DE 
OCORRÊN

CIA 

X X X

Privacidade 
do indivíduo 

Decreto 
58.052  Art 
27 - inciso II 

ASSESSORIA DE 
INFORMAÇÕES 

ESTRATÉGICAS - AIE 

ASSESSORIA DE 
INFORMAÇÕES 

ESTRATÉGICAS - AIE 

A divulgação 
expõe a 
risco de 
acesso 

indevido, 
todo e 

qualquer 
documento 
existente na 

rede de 

GERÊNCIA DE 
TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO - GTI

GERÊNCIA DE TECNOLOGIA 
DE INFORMAÇÃO - GTI

REDE

A divulgação 
expõe a 
risco de 
acesso 

indevido, 
todo e 

qualquer 
documento 
existente na 

rede de 
dados 

corporativa 
Decreto 

58.052  Art 
30 - inciso  

VI, VII e VIII

GERÊNCIA DE LOGÍSTICA 
INTEGRADA FASE DE CONTRATAÇÃO

DIRETORIA DA PRESIDÊNCIA - DP

GERÊNCIA DE RECURSOS 
HUMANOS - GRH

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - DF

JUSTIFICAT
IVA DE 

RESTRIÇÃ
O DE 

ACESSO

DIRETORIA DE GESTÃO OPERACIONAL - DO

GERÊNCIA DE 
TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO - GTI

GERÊNCIA DE TECNOLOGIA 
DE INFORMAÇÃO - GTI REDE

GERÊNCIA DE ASSUNTOS 
JURÍDICOS - GAJ

GERÊNCIA DE ASSUNTOS 
JURÍDICOS

                                 PLANILHA DE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (RESERVADO/SECRETO)
ORGÃO: EMPRESA METROPOLITANA DE TRANSPORTES URBANOS - EMTU/SP
RESPONSÁVEL: COMISSÃO DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

UNIDADE PRODUTORA ATIVIDADE DO DOCUMENTO

SIGILOSO

SÉRIE DOCUMENTAL OCUMENTO(S

ATIVIDADE CLASSIFICAÇÃO DE ACESSO

F
IM

M
E

IO

PÚBLICO PARC. SIGILOSO

19 NHAMENTO D
ACOMPANH
AMENTO DE 

OBRAS
X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

20 ÓRIO DE PROG

RELATÓRIO 
DE 

PROGRESS
O

X X
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

21 ATÓRIO TÉCNRELATÓRIO 
TÉCNICO X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e 
VII

22

INSTRUMEN
TOS DE 

PLANEJAME
NTO E 

ACOMPANH
AMENTO

INSTRUMEN
TOS DE 

PLANEJAME
NTO E 

ACOMPANH
AMENTO 

X X

                    
Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso VI e VII

23 ARTA TÉCNIC CARTA 
TÉCNICA X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e 
VII

24 E VIABILIDAD
ESTUDO DE 
VIABILIDAD
E TÉCNICA 

X X Decreto 58.052  Art 30 
- inciso  II

25

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICATI
VA 

TÉCNICA

RELATÓRIO
S DE 

JUSTIFICATI
VA 

TÉCNICA 

X X Decreto 58.052  Art 30 
- inciso  II

26

DOCUMENT
OS 

TÉCNICOS 
DE 

ENGENHARI
A

X X

Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

27

RELATÓRIO 
DE 

ACOMPANH
AMENTO DE 

OBRAS

X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

28

RELATÓRIO 
DE OBRAS 

(CIVIL E 
SISTEMAS)

X X

Decreto 58.052
Art 27 - inciso I. 
Art 30 - inciso III, VI e 
VII

29

PROCEDIM
ENTOS 

OPERACIO
NAIS 

MENTOS OPERX X

Retratam dados 
técnicos e 
operacionais relativos 
às atividades de 
execução e de 
fiscalização das obras 
civis e de sistemas. 
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I
Art 30 - inciso III  e VII

30
RELATÓRIO

S DE 
INSPEÇÃO 

ÓRIOS DE INSPE X X X

Retratam dados 
técnicos e                  
operacionais relativos 
à segurança do 
trabalho e aos 
próprios processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso VI e VII

31

RELATÓRIO 
DE 

INFORMAÇÃ
O 

GERENCIAL 

RELATÓRIO 
DE 

INFORMAÇÃ
O 

GERENCIAL 

X X

Término da vigência 
contratual e vinculado 
à área gestora NOR- 
11-201 Decreto 
58.052 Art 27 - inciso 
I. 
Art 30 - inciso VI e VII 

32

GERÊNCIA 
DE 

PLANEJAME
NTO, 

DESENVOL
VIMENTO E 

MEIO 
AMBIENTE - 

GPA

GESTÃO 
AMBIENTAL

GESTÃO 
AMBIENTAL

RELATÓRIO
S 

TÉCNICOS 
AMBIENTAIS

X X

Pode conter 
referências técnicas e 
operacionais a 
processos de 
desenvolvimento do 
empreendimento.         
Decreto 58.052 Art 27 -
inciso I. 
Art 30 - inciso VI e VII

GERÊNCIA 
DE OBRAS 

E 
PROJETOS - 

GOP

SUPERINTENDÊNCIA DE ENGENHARIA E PLANEJAMENTO - SEP

DOCUMENT
OS DE 

ENGENHARI
A

FASE DE 
CONTRATA

ÇÃO

GESTÃO 
CONTRATU

AL 
(operacional 

da área 
gestora - 

desempenho 
físico e 

econômico)

GERÊNCIA 
DE OBRAS 

E 
PROJETOS - 

GOP

GESTÃO 
CONTRATU

AL 
(operacional 

da área 
gestora - 

comunicaçã
o)

32 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO VÍDEO INSTITUCIONAL VÍDEOS X X Decreto 58.052  Art 30 - inciso VI e VII

33 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
08mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 08mm X X

34 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
16mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 16mm X X

35 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO BANCO DE IMAGEM - FILME 
35mm

BANCO DE IMAGEM 
- FILME 35mm X X

36 MARKETING CORPORATIVO MARKETING CORPORATIVO
PROJETO ARTE NO METRÔ - 
DADOS DO ACERVO DE OBRAS 
DE ARTE PERMANENTE

DOC DE 
INSTALAÇÃO DE 
OBRA DE ARTE

X X

Registro de currículos, propostas e comentários sobre 
os artistas e /ou obra de arte analisadas pela 

Comissão. Privacidade do indivíduo                
Decreto 58.052  Art 27 - inciso II                 Art 30 - 

inciso VI e VII

37 GOF OPERAÇÕES FINANCEIRAS OPERAÇÕES FINANCEIRAS SEGUROS (SINISTRO) SINISTROS DE 
SEGUROS X X X

Documento com dados pessoais ou estratégicos e de 
segurança                   Decreto 58.052 Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

38 GAD AUDITORIA AUDITORIA SINDICÂNCIA TRABALHISTA  DEPOIMENTO X X X
Documento de acesso restrito à Empresa e ao 

empregado (privacidade do individuo)              
Decreto 58.052  Art 27 - inciso II 

39 TESTADO DE RECEIT X X

40
RELATÓRIO DE 

ANÁLISE DE 
DESEMPENHO

X X

41

PRESTAÇÃO DE 
CONTAS  - METRÔ  ( 

E-MAIL, 
REFERENTE AS 
DIVERGÊNCIAS 
APONTADAS E 
PLANILHAS DE 
CÁLCULO DE 
RECEITAS). 

X X

42

PRESTAÇÃO DE 
CONTAS - 

CONCESSIONÁRIA  
(RELATÓRIOS DE 
CONTROLES DOS 

ALUGUÉIS DAS 
LOJAS, 

RELATÓRIOS DE 
VENDAS DAS 

LOJAS E 
MOVIMENTO DE 

ESTACIONAMENTO)

X X

43
RCP - REGISTRO 

DE AÇÃO 
PREVENTIVA

X X

44  ATA DE REUNIÃO X X

45
 RNC - REGISTRO 

DE NÃO 
CONFORMIDADE

X X

46 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE 
DESAPROPRIAÇÃO 
COMERCIAL, RESIDENCIAL OU 
INDUSTRIAL

DESAPROPRIAÇÃO 
JUDICIAL - 

RELATÓRIO DE 
FECHAMENTO

X X X

O documento apresenta o inventário detalhado dos 
pertences pessoais, além dos endereços atual e futuro 

do expropriado, comprometendo sua privacidade e 
segurança.                              Decreto 58.052  Art 27 - 

inciso II

47 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO  ENCERRADO DE 
ÓRGÃOS PÚBLICOS

DOCUMENTOS DE 
FREQUÊNCIA DE 

RÁDIO 
COMUNICAÇÃO 

X X

Coloca em risco empregados e/ou usuários por motivo 
de estratégias de segurança.                     

Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso VII 

48 SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE SINDICÂNCIA DE 
ACIDENTE COM VEÍCULO - GAO OCORRÊNCIA X X X

Documento de acesso restrito à Empresa e ao 
empregado (privacidade do individuo)              

Decreto 58.052  Art 27 - inciso II 

49  MG: MANUAL DE 
GESTÃO

X X

50  MQ: MANUAL DA 
QUALIDADE

X X

51
 PO: 

PROCEDIMENTO 
OPERACIONAL

X X

52 MO DE ABERTURA - FI03 X X

53 ANÇA DE ESCOPO - FI03 X X

54
TERMO DE 

ENCERRAMENTO - 
FI0333

X X

55 ES APRENDIADAS - FI03 X X

56 LOGIA DA REDE METRO X X

57 LOGIA DA REDE INTRAG X X

58
TOPOLOGIA DOS 
SERVIDORES DA 
REDEMETRONET

X X

59

RELATORIO DE 
CONFIGURAÇÃO 

DE ROTAS DA 
REDE METRONET

X X

60

LOG´S DE 
FIREWALL, 

SERVIDORES DE 
REDE E 

EQUIPAMENTOS DE 
REDE (switches e 

roteadores)  

X X

61

RELAÇÃO DE 
SERVIDORES 

ATIVOS COM SUAS 
CARACTERISTICAS 
(Nome, OS, BD, IP...)

X X

62

RELAÇÃO DE 
SERVIDORES 

DESATIVADOS COM 
SUAS 

CARACTERISTICAS 
(Nome, OS, BD, IP...)

X X

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCESSO DE ALTERAÇÃO DE 
INFRAESTRUTURA DAS ÁREAS 

ADMINISTRATIVAS

Documentos com informações técnicas de engenharia 
e detalhadas de equipamentos, sistemas e 

infraestrutura predial.                            
Decreto 58.052 Art 27 - inciso I. 

Art 30 - inciso III, VI e VII

GTI
TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E 
COMUNICAÇÃO

TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO E 
COMUNICAÇÃO

TELECOM

A divulgação expõe a risco de acesso indevido, todo e 
qualquer documento existente na rede de dados 

corporativa Decreto 58.052  Art 30 - inciso  VI, VII e 
VIII

INFRAESTRUTURA DE TI

GSI SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

DOCUMENTOS INTEGRANTES 
DOS SISTEMAS DE GESTÃO

Os documentos apresentam dados estratégicos, em 
que o acesso público poderá comprometer o  

patrimônio da Cia.  Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII 

GSI

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

SERVIÇOS E 
INFRAESTRUTURA

PROCEDIMENTOS DA 
QUALIDADE

Os documentos apresentam dados estratégicos, em 
que o acesso público poderá comprometer o  

patrimônio da Cia.  Decreto 58.052 Art 27 - inciso I
Art 30 - inciso III  e VII 

CMC

    Decreto 58.052  Art 30 - inciso VI e VII

GNG NEGÓCIOS NEGÓCIOS
PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE 

CONTAS DE RECEITAS NÃO 
TARIFÁRIAS

Contempla informações  sigilosas  da concessionária   
Decreto 58.052  Art 30 - inciso VII

63 MANUAL DE GESTÃO DE 
PROCESSOS

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

64 ACORDO DE NÍVEL DE SERVIÇO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

65 PADRÃO DE ESPECIFICAÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

66 MANUAL DE SISTEMA DE GESTÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

67 PROCEDIMENTO OPERACIONAL X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

68 PROCEDIMENTO DE SISTEMA DE 
GESTÃO

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

69
RELATÓRIO SISTEMA DE NÃO 

CONFORMIDADE E AÇÃO 
CORRETIVA OU PREVENTIVA

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

70 RELATÓRIO DE AUDITORIA DE 
PROCESSOS

X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

71 ATIVIDADES TÉCNICAS ANÁLISE TÉCNICA E ESTUDOS X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

72 PADRÃO OPERACIONAL PADRÃO OPERACIONAL X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

73 PROCEDIMENTO DE MANUTENÇÃO - PRA PROCEDIMENTO DE MANUTENÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

74 MANUAL TÉCNICO DE FORNECEDORES MANUAL DE MANUTENÇÃO X X

Decreto 
58.052
Art 27 - 
inciso I
Art 30 - 

inciso III  e 
VII

GMT MANUTENÇÃO MANUTENÇÃO

SISTEMA DE GESTÃO NORMALIZADOS

PE SG U S R PP PS E

DOCUMENTOS TÉCNICOS (Croquis - CQ; Desenho - DE; Dicionário de dados - 
DD; Diagrama - DG; Especificação Técnica - ET; Esquema - EQ; Ficha Técnica - FT; 

Instrução Técnica -  IT; Plano de Manutenção - PL; Plano de Operação - PE; 
Procedimento de Instalação e Montagem - PI;  Procedimento de Teste - PT; 

Procedimento de Manutenção - PM; Procedimento de Operação - PO; Procedimento 
de Gestão Ambiental - PR; Manual Técnico - MT; Manual de Fabricante - MF; 
Memorial de Cálculo - MC; Memorial Descritivo -  MD; Método Executivo - ME; 

Tabelas Topográficas - TT)

Os Documentos Técnicos da CPTM estão elencados em 
norma interna (NS.GFA.001, de 22.07.2013) e 
destacam-se pelos atributos que lhe são intrínsecos. Em 
linhas gerais, trata-se de documentos que contêm 
informações detalhadas e precisas do objeto a que se 
referem (projeto, peça, equipamento, dispositivo, 
instalação, obra ou serviço etc.), de maneira a permitir 
que sobre eles sejam identificadas as respectivas 
localização, tamanho, material aplicado, parâmetros de 
avaliação, origem e destino, instruções diversas e outras 
informações que, se não mantidos sob o acesso restrito 
a agentes da Companhia, colocarão em risco a 
segurança dos usuários, dos empregados e do próprio 
patrimônio da CPTM, exigindo portanto, conforme o 
conteúdo do Documento Técnico, que o mesmo seja 
classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual nº 
58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Comunicação Interna

Embora se trate de documento utilizado para comunicação 
entre as áreas da CPTM, poderá ser classificado como 
ultrassecreto, conforme o objeto a que se refira (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Atas de Reunião

Documento utilizado para registrar encontros entre 
participantes da CPTM, ou destes com terceiros à Companhia, 
poderá ser classificado como ultrassecreto, conforme o objeto 
a que se refira (Decreto Estadual nº 58.052/12, art. 30, incs. II,  
III e VII).

Processo Administrativo para apuração de infração contratual

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Instrumento Normativo

O Instrumento Normativo está conceituado em norma interna 
da CPTM (NI.01/001, de 20.03.2000) e corresponde ao 
documento que estabelece procedimentos administrativos e 
competências decorrentes das políticas e diretrizes definidas e 
aprovadas, motivo pelo qual, conforme o objeto nele tratado, 
poderá ser classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual 
nº 58.052/12, art. 30, incs. III e VII).

Relatório Fotográfico
Este documento poderá ser classificado como ultrassecreto, 
conforme o objeto a que se refira  (Decreto 58.052, art. 30, 
incs. III e VII).

Relatório COPESE
Este documento envolve informações técnicas e estratégicas 
que podem comprometer a segurança da operação (Decreto 
58.052, art. 30, incs. III e VII). 

Relatório de Sindicância

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatório de Grupo de Trabalho

Embora o Processo Administrativo, em si, mereça ser 
classificado como ultrassecreto, os documentos relativos ao 
resultado do processo deverão ser de acesso público (Decreto 
Estadual nº 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatório de Auditoria  Decreto 58.052, art. 30, incs. II, III, VI, VII e VIII.

TABELA DE CLASSIFICAÇÃO DE  DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES 
SIGILOSAS E PESSOAIS - TDDISP  

2014

FUNDAMENTOS DA RESTRIÇÃO 
OBSERVAÇÕES

DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES DAS ATIVIDADES-FIM

CÓDIGO DE 
CLASSIFICAÇÃO DA 
SÉRIE DOCUMENTAL

NOME DA SÉRIE DOCUMENTAL
ASSUNTOS 

PESSOAIS E/OU 
SIGILOSOS

CATEGORIA CLASSIFICAÇÃO

PRAZO DE 
RESTRIÇÃO DE 

ACESSO          
(25 ANOS)

PE-Pessoais; SG-Sigilosas; U-Ultrassecreto; S-Secreto; R-Reservado; PP-nº de anos a partir da data de prod. do doc. Pessoal; PS-nº 
de anos a partir da data de prod. do doc. Sigiloso; E-evento que define o final da restrição do doc. Sigiloso.
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consultoria para contratação de serviços de consultoria para 
Monitoramento da Qualidade das Águas dos Mananciais da 
Bacia Hidrográfica do Alto Juquery.

O objetivo principal desta contratação é obter dados e 
informações, que possibilitem o conhecimento da situação atual 
da qualidade das águas dos Reservatórios Paiva Castro e Águas 
Claras (corpo central e tributários), para a constituição de um 
marco referencial para o futuro Plano de Monitoramento a ser 
elaborado pela Contratada.

Os serviços de consultoria a serem contratados incluem:
a) Avaliação das condições atuais da qualidade da água dos 

Reservatórios Paiva Castro e Águas Claras, e de seus tributários, 
com base nos resultados de campanha de monitoramento 
quali-quantitativo a ser realizada pela Contratada, definindo 
um cenário referencial para o futuro Plano de Monitoramento.

b) Avaliação da evolução geral da qualidade da água, 
considerando-se uma série de parâmetros físicos, químicos e 
biológicos, bem como as respectivas medições de vazão, para 
cálculo das cargas aportadas aos reservatórios e determinação 
das curvas chave dos pontos monitorados para futuras medições 
de vazão.

c) Avaliação do percentil de atendimento aos limites dos 
padrões da Classe 1 da Resolução CONAMA 357/05, para os 
parâmetros a serem monitorados, por meio de uma série de 
amostragens mensais durante o período de um ano hidrológico.

d) Quantificação da carga poluidora, em especial a carga de 
Fósforo Total, gerada nos principais afluentes dos reservatórios 
da bacia hidrográfica do Alto Juquery, visando fornecer subsídios 
para a calibração do modelo matemático existente de correlação 
de uso do solo e qualidade de água.

A Secretaria de Saneamento e Recursos Hídricos do Estado 
de São Paulo convida empresas de consultoria, elegíveis, para 
manifestar seu interesse na realização destes serviços. Os inte-
ressados devem fornecer portfólio indicando sua qualificação 
para a execução dos serviços, acompanhado da relação das 
atividades similares às pretendidas com essa contratação. As 
empresas de consultoria podem se associar para melhorar o seu 
perfil para estes serviços.

A partir da manifestação dos interessados, será elaborada 
lista curta que considerará a experiência em serviços semelhan-
tes ao objeto a ser contratado. Dentre os integrantes da lista 
curta, será selecionada uma empresa ou consórcio de empresas, 
de acordo com as Diretrizes: Seleção e Contratação de Consulto-
res pelos Mutuários do Banco Mundial, edição de maio de 2004, 
revisadas em outubro de 2006 e maio de 2010.

Empresas de consultoria interessadas podem obter infor-
mações adicionais no endereço abaixo, das 9h às 12he das 
14h às 17h.

Informações adicionais sobre o Programa Manan-
ciais estão disponíveis no sítio: http://www.saneamento.
sp.gov.br/site_manaciais/default.asp?ASP=licitacoes_
pdf&Arq=Monitoramento%20Alto%20Juquery&Escopo=TR

As Manifestações de Interesse devem ser remetidas, exclu-
sivamente pelo correio, ao endereço abaixo, até às 17h do dia 
07-08-2014.

Informações e encaminhamento das manifestações de 
interesse:

Amauri Pollachi
Unidade de Gerenciamento de Programas - UGP
Secretaria de Rua Bela Cintra, 847 - 13º andar - Consolação
São Paulo - SP - Brasil - CEP 01415-000
Tel.: 55 11 3218 5477 Fax: 55 11 3218 5486
email: svsantos@sp.gov.br
 Extrato de Contrato
Processo SSRH 234/2013
Interessado: Unidade de Gerenciamento de Programas - UGP
Assunto: Sistema de Gerenciamento de Informações
Objeto: Prestação de serviços técnicos especializados para a 

elaboração de projeto de desenvolvimento de Sistema de Gestão 
Integrado - SGI.

Valor: R$ 495.692,36
Contratada: Geoambiente Sensoriamento Remoto
A contratação faz parte do Programa de Saneamento 

Ambiental dos Mananciais da Bacia Hidrográfica do Alto Tietê 
- Programa Mananciais.

O Programa Mananciais está submetido ao Acordo de 
Empréstimo 7661-BR, firmado entre o Banco Mundial / BIRD e 
o Estado de São Paulo.

A contratação tem como objetivo a elaboração de projeto 
de desenvolvimento de Sistema de Gestão Integrado, para 
subsidiar a implantação do referido Sistema, conforme previsto 
na Lei Estadual 9.866/97, como um dos “instrumentos de plane-
jamento e gestão visando orientar as ações do poder público e 
da sociedade civil voltadas a ações de proteção, recuperação e 
preservação dos mananciais de interesse regional”

O desenvolvimento do SGI está previsto no escopo do Pro-
grama Mananciais, cabendo à UGP a contratação e administra-
ção dos serviços de elaboração de seu projeto e posteriormente 
a contratação e coordenação de sua implantação, bem como a 
futura operação e manutenção do sistema.

Os termos da licitação e do contrato foram analisados e 
aprovados pela Consultoria Jurídica da Pasta.

A presente contratação já recebeu a “Não Objeção” por 
parte do BIRD.

Responderam à Manifestação de Interesse 11 (onze) empre-
sas/consórcios

Foram selecionadas 6 (seis) empresas para a Lista Curta 
(procedimento usual para licitações financiadas pelo Banco 
Mundial)

A seleção das empresas da Lista Curta foi feita pela Comis-
são de Julgamento conforme o requisitado na Manifestação de 
Interessa (ver pontuação fls. 1517)

A pontuação para escolha da vencedora foi tipo técnica 
e preço, com peso 80% e 20%. A pontuação técnica foi feita 
e acordo com os ditames do Edital (ver Relatório de Avaliação 
fls. 2416 a 2493)

Empresas/consórcios selecionados para lista curta
COBRAPE Cia Brasileira de Projetos e Empreendimentos.
Consórcio Engecorps - TYPSA;
Geoambiente Sensoriamento Remoto Ltda.;
GEOMAPA - Vértice Tecnologia;
IGPLAN - Inteligência Geográfica;
NTCONSULT Tecnologia e Consultoria Ltda.
Ver pontuação a seguir

 Despacho do Secretário, de 03-07-2014
Processo 243/2014 - SSRH
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOAQUIM DA BARRA
Convênio do Programa Água Limpa 0.002/14 - Emissário de 

Esgoto Bruto, Sistema de Tratamento de Esgoto tipo UASB Rea-
tor Anaeróbio de Fluxo Ascendente seguido de Lodos Ativados e 
Emissário de Esgoto Tratado. Autorização de Despesa.

CONCEDENTE: SSRH
PARTÍCIPE: DAEE
CONVENENTE: PM DE SÃO JOAQUIM DA BARRA
VALOR TOTAL R$ 12.887.907,53
À vista dos elementos constantes dos autos, do disposto no 

Decreto 52.697, de 07/02/08, alterado pelo Decreto 57.962, de 
10-04-2012, do Decreto 58.619, de 28-11-2012, e dos termos do 
Parecer CJ/SSRH 135 /2014, fls. 393/404, AUTORIZO a realização 
da despesa no valor de R$ 12.887.907,53, correspondente à 
participação do Estado na celebração do convênio em causa, 
sendo o valor de R$ 2.422.751,02 onerando o exercício de 2014, 
com recursos reservados às fls.420 e R$ 10.465.156,51 para o 
exercício de 2015, observadas as normas legais.

São Paulo, 03-07-2014.
 Comunicado
SELEÇÃO DE CONSULTORES POR MUTUÁRIOS DO BANCO 

MUNDIAL
Solicitação de Manifestações de Interesse
BRASIL
PROGRAMA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DOS MANAN-

CIAIS DA BACIA HIDROGRÁFICA DO ALTO TIETÊ - PROGRAMA 
MANANCIAIS

SDP SSRH 001/SSRH/2014
O Estado de São Paulo, por intermédio da Secretaria de 

Saneamento e Recursos Hídricos, assinou com o Banco Mundial - 
BIRD um acordo de empréstimo que financia as intervenções do 
“Programa de Saneamento Ambiental dos Mananciais da Bacia 
Hidrográfica do Alto Tietê - Programa Mananciais” e pretende 
utilizar parte desses recursos para contratação de serviços de 
consultoria para contratação de serviços de consultoria para 
Monitoramento da Qualidade das Águas dos Mananciais da 
Bacia Hidrográfica do Alto Juquery.

O objetivo principal desta contratação é obter dados e 
informações, que possibilitem o conhecimento da situação atual 
da qualidade das águas dos Reservatórios Paiva Castro e Águas 
Claras (corpo central e tributários), para a constituição de um 
marco referencial para o futuro Plano de Monitoramento a ser 
elaborado pela Contratada.

Os serviços de consultoria a serem contratados incluem:
a) Avaliação das condições atuais da qualidade da água dos 

Reservatórios Paiva Castro e Águas Claras, e de seus tributários, 
com base nos resultados de campanha de monitoramento 
quali-quantitativo a ser realizada pela Contratada, definindo 
um cenário referencial para o futuro Plano de Monitoramento.

b) Avaliação da evolução geral da qualidade da água, 
considerando-se uma série de parâmetros físicos, químicos e 
biológicos, bem como as respectivas medições de vazão, para 
cálculo das cargas aportadas aos reservatórios e determinação 
das curvas chave dos pontos monitorados para futuras medições 
de vazão.

c) Avaliação do percentil de atendimento aos limites dos 
padrões da Classe 1 da Resolução CONAMA 357/05, para os 
parâmetros a serem monitorados, por meio de uma série de 
amostragens mensais durante o período de um ano hidrológico.

d) Quantificação da carga poluidora, em especial a carga de 
Fósforo Total, gerada nos principais afluentes dos reservatórios 
da bacia hidrográfica do Alto Juquery, visando fornecer subsídios 
para a calibração do modelo matemático existente de correlação 
de uso do solo e qualidade de água.

A Secretaria de Saneamento e Recursos Hídricos do Estado 
de São Paulo convida empresas de consultoria, elegíveis, para 
manifestar seu interesse na realização destes serviços. Os inte-
ressados devem fornecer portfólio indicando sua qualificação 
para a execução dos serviços, acompanhado da relação das 
atividades similares às pretendidas com essa contratação. As 
empresas de consultoria podem se associar para melhorar o seu 
perfil para estes serviços.

A partir da manifestação dos interessados, será elaborada 
lista curta que considerará a experiência em serviços semelhan-
tes ao objeto a ser contratado. Dentre os integrantes da lista 
curta, será selecionada uma empresa ou consórcio de empresas, 
de acordo com as Diretrizes: Seleção e Contratação de Consulto-
res pelos Mutuários do Banco Mundial, edição de maio de 2004, 
revisadas em outubro de 2006 e maio de 2010.

Empresas de consultoria interessadas podem obter infor-
mações adicionais no endereço abaixo, das 9h às 12he das 
14h às 17h.

Informações adicionais sobre o Programa Manan-
ciais estão disponíveis no sítio: http://www.saneamento.
sp.gov.br/site_manaciais/default.asp?ASP=licitacoes_
pdf&Arq=Monitoramento%20Alto%20Juquery&Escopo=TR

As Manifestações de Interesse devem ser remetidas, exclu-
sivamente pelo correio, ao endereço abaixo, até às 17h do dia 
07-08-2014.

Informações e encaminhamento das manifestações de 
interesse:

Amauri Pollachi
Unidade de Gerenciamento de Programas - UGP
Secretaria de Rua Bela Cintra, 847 - 13º andar - Consolação
São Paulo - SP - Brasil - CEP 01415-000
Tel.: 55 11 3218 5477 Fax: 55 11 3218 5486
email: svsantos@sp.gov.br
 Comunicado
SELEÇÃO DE CONSULTORES POR MUTUÁRIOS DO BANCO 

MUNDIAL
Solicitação de Manifestações de Interesse
BRASIL
PROGRAMA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DOS MANAN-

CIAIS DA BACIA HIDROGRÁFICA DO ALTO TIETÊ - PROGRAMA 
MANANCIAIS

SDP SSRH 001/SSRH/2014
O Estado de São Paulo, por intermédio da Secretaria de 

Saneamento e Recursos Hídricos, assinou com o Banco Mundial - 
BIRD um acordo de empréstimo que financia as intervenções do 
“Programa de Saneamento Ambiental dos Mananciais da Bacia 
Hidrográfica do Alto Tietê - Programa Mananciais” e pretende 
utilizar parte desses recursos para contratação de serviços de 

PE SG U S R PP PS E

Diretoria Ferroviária Projeto de Mordenização da Estrada de Ferro 
Campos do Jordão Sigiloso x x x Reservado Até a solicitação de Empresas participantes de 

Lictação e/ou orgão competente. 

Diretoria e Núcleos Relatório de Justificativa Técnica Sigiloso x x x Reservado até a solicitação de interessado, após sua 
elaboração final. 

Diretoria e Núcleos  DOCUMENTOS TÉCNICOS (Desenho; Croquis; 
Planta; Especificação Técnica; ; Ficha Técnica Sigiloso x x x Reservado Até a solicitação de Empresas participantes de 

Lictação e/ou orgão competente. 

Núcleos e Setores Plano de  Operação e Manutenção dos 
Equipamentos e afins Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ. 

Núcleos e Setores  Procedimento de Operação e Manutenção dos 
Equipamentos e Afins Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Núcleos e Setores Plano de Instalação e Montagem de Equipamentos Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Núcleos e Setores  Procedimento de Instalação e Montagem de 
Equipamentos Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Núcleos e Setores Procedimento de Teste dos Equipamentos Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Núcleos e Setores Manual Técnico dos Fornecedores  ; Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Diretoria e Núcleos Manual de Gerenciamento de Gestão Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Diretoria e Núcleos Manual de Gerenciamento Ambiental Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ.

Diretoria e Núcleos  Documentos  Engenharia (Diário de evolução e 
Relatório de Acompanhamento de Obras) Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ e 

órgãos competentes.

Diretoria e Núcleos  Relatório de Inspeção, Investigação e Ocorrência Sigiloso x x x Reservado até sua elaboração 

Diretoria e Núcleos Prontuário de Reclamação ou sugestão sobre o 
serviço público; Sigiloso X x 100 Decreto 60.399, de 29 de Abril de 2014, Art 18

Diretoria e Núcleos Prontuário Funcional do Servidor Pessoal x 100 Privacidade 

Diretoria e Núcleos Procedimento de Incidente Notável Pessoal X x 100
Contém informações Técnicias e Estratégias 

Operacionais que podem comprometer a Segurança da 
Operação, Decreto 58.052, Art 27 e  Art 30

Diretoria e Núcleos Apuração Preliminiar Sigiloso x x x Sigiloso até publicação do relatório 

Diretoria e Núcleos Prestação de Contras do Setor Financeiro Sigiloso x x x Sigiloso até a solicitação de órgãos competentes, ou 
Requerimento da Parte Interessada 

Diretoria e Núcleos Procedimento de Avaliação do Desenpenho das 
Atribuições Funcionais  Sigiloso x x x Sigiloso até a solicitação  ou Requerimento da Parte 

Interessada 

Diretoria e Núcleos Licitação Sigiloso x x x Reservado em sua fase interna. 

Diretoria e Núcleos Planos Diretores Setoriais; Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ. 

Diretoria , Núcleos e 
Setores  Comunicação Interna Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ, ou 

requerimento de autoridade legitimada. 

Diretoria , Núcleos e 
Setores  Relatório Fotográfico Sigiloso x x x Apenas destinados aos setores interessados da EFCJ, ou 

requerimento de autoridade legitimada. 

Diretoria , Núcleos e 
Setores  

Comunicação de Frequencia de Rádio 
Comunicação Sigiloso x x 100

Coloca em risco empregados e/ou usuários por motivo de 
estratégias de segurança - Decreto 58.052, artigo 27 -

inciso I e artigo 30

TABELA DE CLASSIFICAÇÃO DE  DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES 
SIGILOSAS E PESSOAIS 

ESTRADA DE FERRO CAMPOS DO JORDÃO 

FUNDAMENTOS DA RESTRIÇÃO 
OBSERVAÇÕES

DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAÇÕES DAS ATIVIDADES-FIM

Unidade de Origem NOME DA SÉRIE DOCUMENTAL
ASSUNTOS 

PESSOAIS E/OU 
SIGILOSOS

CATEGORIA CLASSIFICAÇÃO PRAZO DE RESTRIÇÃO 
DE ACESSO           

PE-Pessoais; SG-Sigilosas; U-Ultrassecreto; S-Secreto; R-Reservado; PP-nº de anos a partir da data de prod. do doc. Pessoal; PS-nº 
de anos a partir da data de prod. do doc. Sigiloso; E-evento que define o final da restrição do doc. Sigiloso.

 COORDENADORIA DE 
TRANSPORTE COLETIVO

 Comunicado
A Coordenadora de Transporte Coletivo faz saber que foi 

emitida a Ordem de Serviço Metropolitano abaixo relacionado, 
e que no prazo de l0 (dez) dias úteis, a contar desta data, a 
empresa operadora deverá retirar o referido documento na STM/
CTC – Rua Boa Vista, 175, Bloco A, 12º andar, e operacionalizar 
as alterações, sob pena de aplicação das sanções previstas na 
legislação.
OSM LINHA EMPRESA
14 493 Viação Padre Eustáquio Ltda.

 ESTRADA DE FERRO 
CAMPOS DO JORDÃO

 Resumo de Contrato de Trabalho
Despacho GS/nº 95/2014 - de 04-06-2014, publicado no 

D.O. 112 de 18-06-2014. Empregadora: Estrada de Ferro Cam-
pos do Jordão; Empregado: Elizabeth dos Santos Ferreira, RG. 
47.115.599-8-SSP-SP; Objeto: Contrato Individual de Trabalho 
por prazo indeterminado, com vigência a partir de 23-06-2014, 
para exercer em confiança o emprego público de Assistente Fer-
roviário, ESEP - C - Ref. 1 – SQEP - C, cargo criado com o advento 
da Lei Complementar 1.211/2013.

 Turismo
 GABINETE DO SECRETÁRIO

 Despacho do Secretário-Adjunto, respondendo pelo 
Expediente da Secretaria de 03-07-2014

Proc. SETUR 323/2014
RATIFICO a Dispensa de Licitação declarada pelo Senhor 

Chefe de Gabinete, constante de fls. Retro, em conformidade 
com o previsto no artigo 26 da Lei Federal 8666/93, para a 
contratação da IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO S/A – IMESP, 
objetivando a contratação de 02 (duas) Assinaturas anuais do 
Diário Oficial – sendo 01 (uma) Seção I e 01 (uma) Seção II 
(Poder Executivo), 01 (uma) Assinatura Anual do Jornal Empresa-
rial – 01 (uma) Assinatura Anual do Jornal Cidade de São Paulo.

 DEPARTAMENTO DE APOIO AO 
DESENVOLVIMENTO DAS ESTÂNCIAS

 Extrato de Termo de Reconhecimento e Parcelamento 
de Débito

Termo de Reconhecimento e Parcelamento de Débito do 
Convênio - DADE 149/2008 - Convenente - Secretaria de Turismo 
e a Prefeitura Municipal de SÃO VICENTE - Proc. SEP 3299/2008 
- Objeto – Reurbanização da Orla – Praia do Itararé – Parecer 
Juridico Cj /Tur 178/2014 - CLÁUSULA PRIMEIRA: O MUNICIPIO 
reconhece o débito decorrente da não execução de piso em 
quatro conjuntos de quiosques e implantação de iluminação 
conforme Relatório de Vistoria Tecnica realizada em 21-11-2012 
as fls 269 do referido processo no montante de R$ 219.205,78 
acrescidos da correção do período de R$ 65.222,71, totalizando 
R$ 284.428,49 conforme cálculo de fls. 327 dos autos do Proces-
so SEP 0426/2005 e atualizados até 10-06-2014, obrigando-se 
a restituí-lo aos cofres públicos estaduais na forma abaixo: 
CLAUSULA SEGUNDA: O ressarcimento da quantia referida na 
cláusula anterior será feito em 10 (dez) parcelas mensais, no 
valor de R$ 28.442,85, atualizadas anualmente, pela variação do 
IGPM – FGV, ou outro índice que, em substituição, venha a ser 
adotado pelo Estado para a correção dos débitos PARAGRAFO 
PRIMEIRO: O Recolhimento será efetuado até o dia 10 (dez) de 
cada mês, através de GARE- Cod. 890-4, mediante depósito no 
Banco do Brasil S.A. para conta do Tesouro do Estado, especifi-
cando o número da parcela que está sendo recolhida, bem como 
o número total de parcelas do presente (a primeira, portanto 
como 01/10 e assim sucessivamente). PARAGRAFO SEGUNDO: 
O MUNICIPIO encaminhará o comprovante do recolhimento de 
cada parcela ao Departamento de Apoio ao Desenvolvimento 
das Estâncias – DADE, da SECRETARIA, situado À Rua Bandeira 
Paulista 716, 5º andar, no Itaim Bibi, São Paulo – Capital. PARA-
GRAFO TERCEIRO: As parcelas recolhidas a destempo serão 
acrescidas de juros moratórios de 0,5% ao mês.CLAUSULA 

TERCEIRA: O Descumprimento do presente acordo ensejará o 
vencimento antecipado da dívida. - CLAUSULA QUARTA: Fica 
eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de São Paulo para 
dirimir as dúvidas oriundas do presente Acordo e na eventual 
cobrança judicial do débito, com exclusão de qualquer outro, 
por mais privilegiado que seja.- Data da assinatura do Termo de 
Reconhecimento e Parcelamento de Débito:02-07-2014

 Extrato do Termo de Convênio
Processo 048/2014 – Convênio 014/2014 ST-DADE Parecer 

Jurídico CJTUR 113/2014 – Partícipes: Secretaria de Turismo e 
o Município de São Luiz do Paraitinga – Objeto: Construção 
de Praças e Calçadas no Distrito de Catuçaba – Valor R$ 
400.000,00 de responsabilidade do Estado e/ou o que exceder, 
de responsabilidade do município. Recursos: os recursos a serem 
transferidos ao Município, originários do Tesouro do Estado, 
onerarão o Elemento Econômico 4.4.40.51.01 Transferência a 
Municípios/Obras; P.T.RES 500.109; UGE DADE 500.102; Pro-
grama de Trabalho 23.695.5002.4102.0000 – Prazo: o prazo de 
vigência do presente Convênio será de até 730 (setecentos e 
trinta) dias a partir da data da assinatura - Data da assinatura 
do Termo de Convênio: 01-07-14.

 Saneamento e 
Recursos Hídricos
 GABINETE DO SECRETÁRIO

 Despachos do Secretário, de 03-07-2014
Processo SSRH 630/2013
Interessado: SSRH/ UGP
Assunto: Contratação de Serviços e Publicidade, Propagan-

da e Comunicação
À vista dos elementos de instrução dos autos, destacando 

o Parecer CJ/SSRH 110/2014, da Consultoria Jurídica da Pasta 
AUTORIZO, com fundamento no inciso V do artigo 1º do Decreto 
40.177, de 7 de julho de 1995, com nova redação dada pelo 
Decreto 53.334, de 19-08-2008, o pagamento a título indeniza-
tório em favor da KM I9 Publicidade e Propaganda Ltda, no valor 
de R$ 3.784,70 atinente a serviços de publicidade, propaganda e 
comunicação, executados sem cobertura contratual, observadas 
as normas legais e regulamentares pertinentes.

Data da Assinatura: 18-06-2014.
Processo SSRH 629/2013
Interessado: SSRH/ UGP
Assunto: Contratação de Serviços de Publicidade, Propagan-

da e Comunicação
À vista dos elementos de instrução dos autos, destacando 

o Parecer CJ/SSRH 100/2014, da Consultoria Jurídica da Pasta, 
AUTORIZO, com fundamento no inciso V do artigo 1º do Decreto 
40.177, de 7 de julho de 1995, com nova redação dada pelo 
Decreto 53.334, de 19-08-2008, o pagamento a título indeniza-
tório em favor da KM I9 Publicidade e Propaganda Ltda, no valor 
de R$ 1.996,32 atinente a serviços de publicidade, propaganda e 
comunicação, executados sem cobertura contratual, observadas 
as normas legais e regulamentares pertinentes.

Data da Assinatura: 18-06-2014.
 Despachos do Secretário, de 03-07-2014
Processo DAEE 9405232/2014 - 3º Volume
Prefeitura Municipal de Panorama
Convênio 2009/36/00360.3 celebrado entre o DAEE - Depar-

tamento de Águas e Energia Elétrica e o Município de Panorama, 
objetivando a execução de obras destinadas à melhoria das 
condições de infraestrutura, sendo esta obra de galeria de águas 
pluviais no Município de Panorama.

Ref.: Terceiro Termo de Aditamento ao Convênio 
2009/36/00360.3 com a Prefeitura Municipal de Panorama.

Prazo: até 30-10-2014
À vista das informações da Área Técnica do DAEE - 

Departamento de Águas e Energia Elétrica, fls. 604 e Ofício/
SUP/0991/2014 do Superintendente do DAEE demonstrando a 
necessidade da prorrogação, às fls. 635 e, diante da manifesta-
ção favorável da Consultoria Jurídica do DAEE pelo Parecer CJ/
DAEE 18/2014, às fls. 610/618 e da Cota CJ/DAEE 90/2014, às 
fls.634, AUTORIZO a prorrogação do prazo do Convênio com 
a Prefeitura Municipal de Panorama, com vigência até 30-10-
2014, observada as normas legais e regulamentares atinentes 
à espécie.

São Paulo, 30-06-2014

Pontuação final das empresas/consórcios da lista curta:

Nome das Consultoras
Avaliação Técnica Avaliação Financeira Avaliação Combinada

Notas Técnicas Peso (T) Colocação Técnica Notas Financeiras Peso (F) Nota Final N = (Nt) x T + 
(Nf) x F Colocação Final

Cobrape 76,32 0,8 4º 100,00 0,2 81,06 4º

Engecorps - TYPSA 89,66 0,8 3º 65,64 0,2 84,96 3º

Geoambiente 94,66 0,8 1º 71,01 0,2 89,93 1º

NTConsult 93,00 0,8 2º 45,05 0,2 83,41 2º

Igplan 73,00 0,8 5º 59,35 0,2 70,27 5º

Recomendação de Adjudicação
Obteve a maior Nota Final (combinação da Nota Técnica e Nota Financeira)
Nome da Consultora: Geoambiente Sensoriamento Remoto Ltda.
Obs: A empresa Geomapa declinou do convite e não apresentou proposta.




