SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES METROPOLITANOS
TABELA DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGCOES SIGILOSAS E PESSOAIS

PRAZO DE
DOCUMENTOS, X X
y ATEGORIA LASSIFICACA RESTRICAO DE
DADOS E INFORMAGOES CATEGO! CLASSIFICAGAO SACECSSg
DAS ATIVIDADES-MEIO
FUNDAMENTOS
CODIGO DE DA RESTRICAO/
A OBSERVACOES
CLASSIFICAGAO [\ = ceriE ASSUNTOS PE sG u | s R |lerrl|vrs| E ¢
DA SERIE DOCUMENTAL PESSOAIS E/OU
DOCUMENTAL SIGILOSOS
Dados e
informagdes :
Plano Diretor de " N Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos 11,
06.02.01.02 Informatica relativosa X 100 Vivitevii
seguranca da
informacéo
Plano Diretor de Topologia de Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos
06:02/01:02 Informatica Rede Interna X X 10 ViVile Vil
Plano Diretor de Topologia da Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos
06.02.01.02 Informatica Rede Intragov X X 0 Vi Vile Vil
Plano Diretor de Topologia dos Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos
06.02.01.02 Informética Servidores X X 10 Vi Viie Vil
Plano Diretor de Configuracéo das Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos
06.02.01.02 Informatica rotas da rede X X 0 Vi Vile Vil
Regras de
firewall, log’s de
" firewall, de .
06.02.01.02 Pl?gfoulsr::;::)c;de servidores de rede X X 10 Decreto 5%/?53(' eA(/tl |3|0 - Incisos
€ equipamentos !
de rede (switches
e roteadores)
PRAZO DE
DOCUMENTOS, X X
DADOS E INFORMAGOES CATEGORIA CLASSIFICACAO RES;?IE%»SRCC)) DE
DAS ATIVIDADES-MEIO
FUNDAMENTOS
CODIGO DE DA RESTRIGAO/
A OBSERVACOES
CLASSIFICAGAO [\ o cemie ASSUNTOS PE sG u s R |ep|oprs| E ¢
DA SERIE DOCUMENTAL PESSOAIS E/OU
DOCUMENTAL SIGILOSOS
Relacéo de
servidores
ativos/inativos
com as suas
caracteristicas
Plano Diretor de (Nome, Sistema Decreto 58.052 — Art. 30 — Incisos 11,
06.02.01.02 Informatica Operacional, X X 10 VI Vile Vi
Banco de Dados,
Programas/Servic
os Instalados,
Funcéo)
Relatério de .
06.02.01.08 desenvolvimento de Codsligfe:ggsteedns X X 10 Decreto 58.052 — Art. 30 - Incisos 11,
e Programa de aplicativos VI Vile VI
Computador P
Informacao sobre
Termo de concesséo e senha, Login, IP, .
06.02.02.03 | controle de senha de servidores, X 100 Decreto 58‘?}53\7'?:\'/??" Incisos 11,
acesso armazenamento e !
backup de dados
Dados pessoais e
03.03.01.08 Prontuério Funcional funcionais do(a) X 100 Privacidade
funcionario(a)
Formulario de Decreto 60.399, de 29 de abril de
01.02.03.05 | reclamagao ou sugestdo Dentincias X 100 2014 - Artigo 18 “os dados pessoais
- o do usuério contidos nas
sobre servigo publico L P o "
manifestagdes sio de acesso restrito” |
PRAZO DE
DOCUMENTOS, A x
DADOS E INFORMAGOES CATEGORIA CLASSIFICACAO RES;CRé(éQg DE
DAS ATIVIDADES-MEIO
FUNDAMENTOS
CODIGO DE DA RESTRIGAO/
A OBSERVACOES
CLASSIFICAGAO [ | 0o o cemie ASSUNTOS PE sG U s R |ep|vprs| E ¢
DA SERIE DOCUMENTAL PESSOAIS E/OU
DOCUMENTAL SIGILOSOS
Lei Estadual 10.294/99 — Artigo 12 -
Processo para apuragio . Vigéncia esgota-se com o término da
01.02.03.09 de dentincias Denincia x X apuragao ou com a prescricéo
criminal
Centro de Suporte
Logistico - CSL —
.Coordenadoria de
Relagdes
Institucionais —
CRI
. Coordenadoria de
Planejamento e
Gestaq _.CPG Licitacdo X X X Reservado em sua fase interna
. Comiss&o de
Monitoramento de
Concessoes e
Permissdes —
cMcP
.Assessoria Técnica
de Gabinete —
ATG - UCPTS -
UCPTIM
Seordenaopiac Estudos de aumento de
Transporte tarifa Aumento de Tarifa X X X Reservado até a publicacao.
Coletivo
Coordenadoria de
Planejamento e - Acompanhamento . "
Gesto - UCPTS - Relatério de Progresso de obras X X X Reservado em fase de implantagéo.
UCPTIM
PRAZO DE
DOCUMENTOS, A A
DADOS E INFORMAGOES CATEGORIA CLASSIFICACAO RES/IEIE(éég DE
DAS ATIVIDADES-MEIO
FUNDAMENTOS
CODIGO DE DA RESTRIGAO/
LASSIFICAGA . OBSERVACOES
CLNGEE 0| NOMEDASERIE | L ASSUNTOS | pe sG uls|r|e|rs|E
DOCUMENTAL | ~DOCUMENTAL SIGILOSOS
Coordenadoria de
Relagdes - Pesquisa de Formularios que contém dados pessoais dos
Institucionais - Formularios Origem/Destino X 100 pesquisados
CRI
Aquisicdo/Forneci
mento de
Bens/Servigos que
envolvam aspectos
de seguranca,
UCPTS e UCPTIM Processo propriedade X X 25 Decreto 58052 — Artigo 30 — Inciso 11
intelectual,
proposta e
justificativa
técnica, atas e
relatorios técnicos
Legenda: PE — Pessoais; SG - Sigilosos; U — Ultrassecreto; S — Secreto; R — Reservado; PP — n° de anos a partir da data de producéo do documento Pessoal; PS — n® de anos a

partir da data de producéo do documento Sigiloso; E - evento que define o final da restricdo do documento Sigiloso.



TABELA DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES
SIGILOSOS E PESSOAIS
ESTRADA DE FERRO CAMPOS DO JORDAO

DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES DAS ATIVIDADES-FIM "
PRAZO DE RESTRIGAO DE
CATEGORIA CLASSIFICAGAO ACESSO FUNDAMENTOS DA RESTRICAQ
OBSERVAGOES
Unidade de Origem NOME DA SERIE DOCUMENTAL ASSUNTOS PESSOAIS E/OU SIGILOS0S
PE SG U S R PP P E
Diretoria Ferrovidria Projeto de Mordenizacao da Estrada de Ferro Campos do Jordao Sigiloso X X X Reservado até a publicagéo do Edital
Diretoria e Niicleos Relatdrio de Justificativa Técnica Sigiloso X X X Reservado até a sua elaboragao final.
Diretoria e Nicleos DOCUMENTOS TECNICOS (Desenho; Croquis; Planta; Especificagdo Técnica; ; Ficha Técnica Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 - inciso | e artigo 30 Inciso ll e Vle VIl
Niicleos e Setores Plano de Operagéo e Manutengéo dos Equipamentos e afins Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | artigo 30 Inciso lll e VII
Nicleos e Setores P de Operagéoe a0 dos ¢ Afins Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | artigo 30 Inciso ll e VII
Nicleos e Setores Plano de Instalagao e Montagem de Equipamentos Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | artigo 30 Inciso lll e VII
Nicleos e Setores Procedimento de Instalagao e Montagem de Equipamentos Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | e artigo 30 Inciso lll e VII
Nicleos e Setores Procedimento de Teste dos Equipamentos Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | ¢ artigo 30 Inciso ll e VII
Nicleos e Setores Manual Técnico dos Fornecedores Sigiloso X X X Sigilolética profissional
Diretoria e Nucleos Manual de Gerenciamento de Gestéo Sigiloso X X X Reservado até o final da elaboragao
Diretoria e Nuicleos Manual de Gerenciamento Ambiental Sigiloso X X X Reservado até o final da elaboragdo
Diretoria e Nicleos Documentos de Engenharia (Diério de evolugéo e Relatério de Acompanhamento de Obras) Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 - inciso | e artigo 30 Inciso Vie VII
Diretoria e Nicleos Relatdrio de Inspegao, Investigagao e Ocorréncia Pessoall Sigiloso X X X Sigiloso quanto as informagdes pessoais e reservado até a elaboragéo final do relatério técnico
Diretoria e Nuicleos Prontudrio de Reclamagéo ou sugestéo sobre o servigo piiblico Sigiloso X 100 Decreto 60.399, de 29 de Abril de 2014, Art 18
Diretoria e Nucleos Prontudrio Funcional do Servidor Pessoal X 100 Privacidade
Diretoria e Nicleos Procedimento de Incidente Notavel Pessoall Sigiloso X X X 100 Contém informagdes Técnicias e Estratégias Operacionais que podem comprometer a Sequranga da Operagao, Decreto 58.052, Art 27 e Art30
Diretoria e Nucleos Apuragéo Preliminiar Sigiloso X X X Sigiloso até a publicago do relatdrio
Diretoria e Nicleos Prestacdo de Contas do Setor Financeiro Sigiloso X X X Sigiloso até o final da elaboragéo de Relatdrios que no sdo passiveis de publicagéo, bem como dos que séo publicados.
Diretoria e Nicleos ; de Avaliagao d dos setores da EFCJ referente as atribuicdes funcionais Sigiloso X X X Sigiloso até a publicagéo do Relatorio de Avaliagéo
Diretoria e Nicleos Licitagao Sigiloso X X X Reservado em sua fase interna.
Diretoria e Nicleos Planos Diretores Setoriais Sigiloso X X X Decreto 58.052 - Artigo 27 -inciso | ¢ artigo 30 Inciso ll e VII
Diretoria, Nicleos e Setores Relatdrio Técnico Fotografico Sigiloso X X 25 Decreto 58.052 - Artigo 30
Diretoria, Nicleos e Setores Comunicagao de Frequencia de Rédio Comunicagéo Sigiloso X X 25 Coloca em risco empregados elou usudrios por motivo de estratégias de seguranga - Decreto 58.052, artigo 27 -inciso | ¢ artigo 30
PE - PESSOAIS; SG - SIGILOSAS; U - ULTRASSECRETO; § - SECRETO; R - RESERVADO; PP - N* DE ANOS A PARTIR DA DATA DE PRODUGAO DO DOCUMENTO PESSOAL;
PS -N° DE ANOS A PARTIR DA DATA DE PRODUGAO DO DOCUMENTO SIGILOSO; E - EVENTO QUE DEFINE O FINAL DA RESTRIGAO DO DOCUMENTO SIGILOSO.
PLANILHA DE CLASSIFICACAO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (ULTRASECRETO)
ORGAQ: COMPANHIA DO METROPOLITANO DE SAO PAULO - METRO
RESPONSAVEL: COMISSAO DE AVALIA(;AO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA
ATIVIDADE CLASSIFICACAO DE ACESSO
PUBLICO | PARC. SIGILOSO SIGILOSO
E E
0 w (0] w
UNIDADE PRODUTORA ATIVIDADE DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTO(S) s 9] g o g ,9 6 < g ,9 g < JUSTIFICATIVA DE RESTRICAO DE ACESSO
T u = Slu|lw|(o|>|w|w)|o
[T >
> 2lelz|e|lo|2|z|c|a|®
wlo|<|ojuwjo|<|n
E Clo|lo|g|W|o|w|e|w
N o % 0| H o
= =) 2
A 5 ESTUDO DE VIABILIDADE ESTUDO DE .
1 CONTRATAGOES E COMPRAS FASE DE CONTRATAGAO TECNICA VIABILIDADE TECNICA X X Decreto 58.052 Art 30 - inciso I
" 5 RELATORIOS DE RELATORIOS DE -
2 CONTRATACOES E COMPRAS FASE DE CONTRATAGAO - JUSTIFICATIVA X X Decreto 58.052 Art 30 - inciso II
JUSTIFICATIVA TECNICA B
TECNICA
: . Cl:
3 CONTRATA(;()ES E COMPRAS FASE DE CONTRATAQAO Cl: CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA X X Decreto 58.052 Art 30 - inciso Il
INTERNA
INTERNA
4 CONTRATAQC)ES E COMPRAS FASE Digng/flegAcAo i ATAS DE REUNIAO ATAS DE REUNIAO X X Decreto 58.052 Art 30 - inciso Il
5 CONTRATACOES E COMPRAS FASE DE CONTRATAGAO - SAC PROPOSTA TECNICA PROPOSTA TECNICA X X Processos oriundos do BID/BIRD que exigem sigilo deste
APROVADA documentos
M 5 - DOCUMENTOS MAN-10-201/MAN-10-202
. X X .
6 CONTRATAGOES E COMPRAS FASE DE CONTRATAGAO DOCUMENTOS TECNICOS TECNICOS Decreto 58,052 Art 30 - inciso VI, Vil e VIl
PROCESSO
PROCESSO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO PARA | PARA APURAQAO DE
- ) APURAGAO DE INFRAGAO INFRAGAO
. GESTAO CONTRATUAL (operacional NOR-04-202
7 USO GERAL CONTRATACOES E COMPRAS da area gestora - san¢des contratuais) CONTRATUAL (!Exceto CONTRATUAL (E.Xce“’ X X Decreto 58.052 Art 30 - inciso VIl
documentos relativos ao documentos relativos
resultado do processo ao resultado do
administrativo) processo
administrativo)
B ] Decreto 58.052
8 CONTRATAGOES E COMPRAS | CESTAC CONTRATUAL (operacional da| o\ arp recpica CARTATECNICA X X Art27-inciso .
area gestora - comunicagéo) s
Art 30 - inciso lll, Vi e VI
GESTAO CONTRATUAL (operacional da Decreto 58.052
9 CONTRATAGOES E COMPRAS | érea gestora - desempenho fisico e RELATORIO TECNICO  [RELATORIO TECNICO| X X Art 27 - inciso I,
econdmico) Art 30 - inciso Ill, Vi e VIl
NOR-11-201
< . INSTRUMENTOS DE INSTRUMENTOS DE
10 CONTRATAGOES E COMPRAS GEST’;?efoe':tTDF::_Tg:n:lfsi‘;?a;"”a' 98l b ANEJAMENTO E PLANEJAMENTO E X X Eretcz'gwlﬁfl:flz
9 ¢éo) ACOMPANHAMENTO ACOMPANHAMENTO .. ’
Art 30 - inciso Vi e VII
GESTAO CONTRATUAL (operacional da Decreto 58.052
11 CONTRATAGOES E COMPRAS | érea gestora - desempenho fisico e ACOMPANHAMENTO DE - | ACOMPANHAMENTO X X Art 27 - inciso |.
P OBRAS DE OBRAS .
econdmico) Art 30 - inciso Vi e VI
12 CONTRATAQOES E COMPRAS GE:;zoeig;ngA;ggL e(ziﬁzr:glzgaelz “ RELATORIO DE RELATORIO DE X X IAJretCertolgcglgjIZ
g Semp PROGRESSO PROGRESSO {-inciso
econdmico) Art 30 - inciso Vi e VIl




Decreto 58.052
OPERAGOES OPERAGOES o
X - .
13 FINANCEIRAS | FINANCEIRAS AVISO DE SINISTRO AVISO DE SINISTRO Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso VI e VII
uso
GERAL ELABORAGAO Decreto 58.052
14 AUDITORIA DE ATOS INSTRUMENTO NORMATIVO INSTRUMENTO NORMATIVO x Art 27 - inciso |
NORMATIVOS Art 30 - inciso Il e VI
DOCUMENTOS TECNICOS DE MAN-10-201/MAN-10-202 Decreto
15 ENGENHARIA x x 58.052 Art 27 - inciso I.
Art 30 - inciso Ill, VI e VII
Decreto 58.052
16 DIARIO DE EVOLUGAO DE OBRAS x x Art 27 - inciso 1.
Art 30 - inciso Ill, VI e VII
uso . Decreto 58.052
17 GERAL | ENGENHARIA | ENGENHARIA | DOCUMENTOS DE ENGENHARIA| RELATORIO '?DEE?BOR":ZANHAMENTO x x Art 27 - inciso I.
ENG. Art 30 - inciso IIl, VI e VIl
o Lvro be oroEm DE OBRASE | « Substiul e 23 2 partr g 2013 Decreto
SERVICOS DE ENGENHARIA Art 30 - inciso lll, VI e VIl
LIVRO DIARIO DE OBRAS (CIVIL E Decreto 58.052
19 SISTEMAS. X x Art 27 - inciso I.
) Art 30 - inciso Ill, VI e VI
Retratam dados técnicos e operacionais relativos
EMPREENDIM as atividades de execucgéao e de fiscalizacédo das
20 ENTO LinHA | EMPREENDIM PROCEDIMENTOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS x X obras civis e de sistemas. Decreto 58.052 Art 27 |
ENTO OPERACIONAIS - PO PO
17 - OURO inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl
Retratam dados técnicos e
EMPREENDIM operacionais relativos a seguranga do trabalho e
GEO = A - ~ opri il
21 ENTO LinHA | EMPREENDIM | RELATORIOS DE INSPEGAO DE | po) ATORIOS DE INSPECAO DE SSO x aos proprios processos de desenvolvimento do
ENTO sso empreendimento. Decreto 58.052 Art 27 -
17 - OURO S
inciso I.
Art 30 - inciso VI e VII
Pode conter referéncias técnicas e operacionais a
EMPREENDIM GESTAO RELATORIOS TECNICOS processos de desenvolvimento do
22 ENTO LINHA AMBIENTAL GESTAO AMBIENTAL RELACIONADOS A ASSUNTOS x empreendimento. Decreto 58.052 Art
17 - OURO ESPECIFICOS AMBIENTAIS 27 - inciso 1.
Art 30 - inciso VI e Vi1
RELATORIO MENSAL DE RELATORIO MENSAL DE O acompanhamento referente a implantagao dos
>3 GE4 E&A%?Eim?_\”\: i EE,Z"TPOREE\‘T_{T'\:_ ACOMPANHAMENTO CIVIL E ACOMPANHAMENTO CIVIL E x % sistemas na Fase 2 é executado pela GIS.
AMARELA AMARELA SISTEMA - FASE 1 E 2 (Relatérios SISTEMA - FASE 1 E 2 (Relatérios de Decreto 58.052 Art 27 - inciso |.
de Analise Obra Civil) Analise Obra Civil) Art 30 - inciso VI e VII
24 PROCEDIMENTO OPERACIONAL - PO x Documento que contem informagdes técnicas
administrativas, dados estratégicos.
PERAGCOE! PERAGCOE DOCUMENTOS DE QUALIDADE . >
© COES © COES Q - Decreto 58.052 Art 27 - inciso |
25 INSTRUGCAO DE SERVICO x Art 30 - inciso Il e VIl
Contem informagées técnicas e estratégias
RELATORIO DE INVESTIGAGAO RELATORIO DE INVESTIGAGAO E operacionais que podem comprometer a
26 OPERAGCOES | OPERAGCOES E ANALISE DE OCORRENCIA ANALISE DE OCORRENCIA (RIA- x x seguranca da operagao Decreto 58.052 Art 27 -
(RIA- COPESE) COPESE) inciso |
Art 30 - inciso Il e VI
Contem informagdes técnicas e estratégias
. < operacionais que podem comprometer a
~ ~ RELATORIO DE ANALISE DE =
27 cop OPERAGOES | OPERAGOES INCIDENTE NOTAVEL x x seguranca da opera?:(c:)iSDoelcrelo 58.052 Art 27 -
Art 30 - inciso Ill e VIl
PROCESSO DE INCIDENTE
NOTAVEL
Contem informagodes técnicas e estratégias
- operacionais que podem comprometer a
RELATORIO DO INCIDENTE NOTAVEL hy
x X -
28 OPERAGOES OPERAGOES (SUPERVISOR CCO) X seguranca da opera(f:g;elcre(o 58.052 Art 27
Art 30 - inciso Il e VIl
& &~ COPIA BOLETIM DE OCORRENCIA
29 OPERAGCOES OPERAGOES METRO/DELPOM % x Privacidade do individuo Decreto
= =~ BOLETIM DE OCORRENCIA BOLETIM DE OCORRENCIA 58.052 Art 27 - inciso Il
= = X
30 OPERAGOES [ OPERAGOES METRO/DELPOM METRO/DELPOM x
31 OPERAGCOES | OPERACOES DIARIO OPERACIONAL - DOP DIARIO OPERACIONAL - DOP x x Informagdes E:‘;”";‘,s I?P:‘r/ta‘ggaﬁl‘)a do individuo
32 MARKETING CORPORATIVO |MARKETING CORPORATIVO VIDEO INSTITUCIONAL VIiDEOS x Decreto 58.052 Art 30 - inciso VI e VII
33 MARKETING CORPORATIVO |[MARKETING CORPORATIVO| BANCO DE ”;r’:ﬁEM - FILmME BANCO DE IMAGEM - FILME 08mm x
34 MARKETING CORPORATIVO |MARKETING CORPORATIVO| BANCO DEl'Z'r':iEM - FILME BANCO DE IMAGEM - FILME 16mm x Decreto 58.052 Art 30 - inciso VI e VII
cmc
35 MARKETING CORPORATIVO |MARKETING CORPORATIVO| BANCO DES"‘S"r’:iEM - FILME BANCO DE IMAGEM - FILME 35mm x
PROJETO ARTE NO METRO - T arietas o Jou cbra o ane analiadas o
36 MARKETING CORPORATIVO |MARKETING CORPORATIVO|2ADOS DO ACERVO DE DOC DE INSTALAGAC DE OBRA DE X Comisséo. Privacidade do individuo
OBRAS DE ARTE Decreto 58.052 Art 27 - inciso Il Art 30 -
PERMANENTE .
inciso VI e Vii
Documento com dados pessoais ou estratégicos e de
37 GOF | OPERAGOES FINANCEIRAS | OPERAGOES FINANCEIRAS SEGUROS (SINISTRO) SINISTROS DE SEGUROS x seguranca Decreto 58.052 Art 27 - inciso I.
Art 30 - inciso IIl, VI e VI
- Documento de acesso restrito 2 Empresa e ao
38 GAD AUDITORIA AUDITORIA SINDICANCIA TRABALHISTA DEPOIMENTO x empregado (privacidade do individuo)
Decreto 58.052 Art 27 - inciso Il
39 ATESTADO DE RECEITA
40 RELATORIO DE ANALISE DE
DESEMPENHO
PRESTAGCAO DE CONTAS - METRO (
E-MAIL, REFERENTE AS
a1 DIVERGENCIAS APONTADAS E
PLANILHAS DE CALCULO DE
~ RECEITAS)
PROCESSO DE PRESTACAO Contempla informagdes sigilosas da concessionaria
GNG NEGOCIOS NEGOCIOS DE CONTAS DE RECEITAS P o e oo e o
NAO TARIFARIAS .
PRESTAGAO DE CONTAS -
CONCESSIONARIA (RELATORIOS
a2 DE CONTROLES DOS ALUGUEIS
DAS LOJAS, RELATORIOS DE
VENDAS DAS LOJAS E MOVIMENTO
DE ESTACIONAMENTO)
4z RCP - REGISTRO DE AGAO x
PREVENTIVA Os documentos apresentam dados estratégicos, em
s SERVICOS E SERVIGOS E DOCUMENTOS INTEGRANTES — s que o acesso publico podera comprometer o
i INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA DOS SISTEMAS DE GESTAO ATA DE REUNIAC patriménio da Cia. Decreto 58.052 Art 27 - inciso |
us RNC - REGISTRO DE NAO « Art 30 - inciso IIl e VII
CONFORMIDADE
Processo o o e S o
46 SERVICOS E SERVIGCOS E DESAPROPRIAGAO DESAPROPRIAGAO JUDICIAL - x P "o o ropriado omprometendo su‘; vacidade o
INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA COMERCIAL, RESIDENCIAL RELATORIO DE FECHAMENTO se prop! . P! o " 5"8 oao Art o7
OU INDUSTRIAL guranca. ecreto 58. -
inciso I
Coloca em risco empregados e/ou usuarios por motivo
a7 SERVICOS E SERVIGCOS E PROCESSO ENCERRADO DE | DOCUMENTOS DE FREQUENCIA DE x de estratégias de seguranca.
INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA ORGAOS PUBLICOS RADIO COMUNICAGAO Decreto 58.052 Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso VI
PROCESSO DE SINDICANCIA Documento de acesso restrito & Empresa e ao
SERVIGOS E SERVIGCOS E r - >0 —tp
a8 DE ACIDENTE COM VEICULO - OCORRENCIA x empregado (privacidade do individuo)
INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA A o 58,052 At 27— inizo 11
a9 GsI MG: MANUAL DE GESTAO x
Os documentos apresentam dados estratégicos, em
50 SERVICOS E SERVIGCOS E PROCEDIMENTOS DA MQ: MANUAL DA QUALIDADE x que o acesso publico podera comprometer o
INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA QUALIDADE patriménio da Cia. Decreto 58.052 Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso IIl e VII
51 PO: PROCEDIMENTO OPERACIONAL x
52 TERMO DE ABERTURA - FIO331 X
Documentos com informagées técnicas de engenharia
S3 PROCESSO DE ALTERAGAO MUDANGA DE ESCOPO - FI0332 x e detalhadas de equipamentos, sistemas e
SERVIGOS E SERVICOS E DE INFRAESTRUTURA DAS infraestrutura predial
> TERMO DE ENCERRAMENTO -
54 INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA AREAS ADMINISTRATIVAS F10333 x Decreto 58.052 Art 27 - inciso I.
Art 30 - inciso Ill, VI e VI
55 LICOES APRENDIADAS - Fl0334 x
56 TOPOLOGIA DA REDE METRONET x
57 TOPOLOGIA DA REDE INTRAGOV X
s8 TOPOLOGIA DOS SERVIDORES DA x
REDEMETRONET
5o RELATORIO DE CONFIGURAGAO DE x
TELECOM ROTAS DA REDE METRONET
LOG’S DE FIREWALL, SERVIDORES i i i i
TECNOLOGIA DA TECNOLOGIA DA . A divulgagao expde a risco de acesso indevido, todo e
60 DE REDE E EQUIPAMENTOS DE x qualquer documento existente na rede de dados
en 'NFORMAC‘AQ E 'NFORMA(;AQ E REDE (switches e roteadores) corporativa Decreto 58.052 Art 30 - inciso VI, Vil e
COMUNICAGAO COMUNICAGAO o '
RELAGAO DE SERVIDORES ATIVOS
61 COM SUAS CARACTERISTICAS x
(Nome, OS, BD, IP...)
INFRAESTRUTURA DE Ti
RELAGAO DE SERVIDORES
62 DESATIVADOS COM SUAS x

CARACTERISTICAS (Nome, OS, BD,
P..)

* TODOS OS ACESSOS AOS DOCUMENTOS ULTRASSECRETOS FORAM CLASSIFICADOS PELO PRAZO DE 25 ANOS.



63

MANUAL DE GESTAO DE
PROCESSOS

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

64

65

ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

PADRAO DE ESPECIFICACAO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

66

SISTEMA DE GESTAO NORMALIZADOS

MANUAL DE SISTEMA DE GESTAO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

67

68

PROCEDIMENTO OPERACIONAL

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

PROCEDIMENTO DE SISTEMA DE
GESTAO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

69

GMT MANUTENGAO MANUTENGAO

70

RELATORIO SISTEMA DE NAO
CONFORMIDADE E AGAO
CORRETIVA OU PREVENTIVA

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

RELATORIO DE AUDITORIA DE
PROCESSOS

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |

Art 30 - inciso Il e VIl

71

ATIVIDADES TECNICAS

ANALISE TECNICA E ESTUDOS

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

72

PADRAO OPERACIONAL

73

PADRAO OPERACIONAL

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl

PROCEDIMENTO DE MANUTENGAO - PRA

PROCEDIMENTO DE MANUTENGCAO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VII

74

MANUAL TECNICO DE FORNECEDORES

MANUAL DE MANUTENGAO

Decreto 58.052
Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VIl
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TABELA DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGOES

PRAZO DE
RESTRICAO DE
ACESSO

, DADOS E INF COES DAS AT -FIM
CATEGORIA | CLASSIFICAGAO

CODIGO DE

CLASSIFICAGAO DA NOME DA SERIE DOCUMENTAL PESSOAIS E/OU
SERIE DOCUMENTAL SIGILOSOS PE | SG u s R PP | PS [E

ASSUNTOS (s

FUNDAMENTOS DA RESTRICAO
OBSERVAGOES

DOCUMENTOS TECNICOS (Croquis - CQ; Desenho - DE; Dicionério de dados -
DD; Diagrama - DG; Especificagao Técnica - ET; Esquema - EQ; Ficha Técnica - FT;
Instrugéo Técnica - IT; Plano de Manuteng@o - PL; Plano de Operagéo - PE;
Procedimento de Instalagéo e Montagem - PI; Procedimento de Teste - PT;

Pr de 30 - PM; Pr de Operagéo - PO; Procedimento
de Gestao Ambiental - PR; Manual Técnico - MT; Manual de Fabricante - MF;
Memorial de Calculo - MC; Memorial Descritivo - MD; Método Executivo - ME;
Tabelas Topograficas - TT)

0Os Documentos Técnicos da CPTM est&o elencados em
norma interna (NS.GFA.001, de 22.07.2013) e
destacam-se pelos atributos que Ihe sdo intrinsecos. Em
linhas gerais, trata-se de documentos que contém
informagdes detalhadas e precisas do objeto a que se
referem (projeto, peca, equipamento, dispositivo,
instalagdo, obra ou servigo etc.), de maneira a permitir
que sobre eles sejam identificadas as respectivas

40, tamanho, material aplicado, parametros de
avaliagéo, origem e destino, instrugdes diversas e outras
informagdes que, se ndo mantidos sob o acesso restrito
a agentes da Companhia, colocardo em risco a

dos usudrios, dos empregados e do préprio
patriménio da CPTM, exigindo portanto, conforme o
contetdo do Documento Técnico, que 0 mesmo seja
classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual n°
58.052/12, art. 30, incs. lll e VII).

Comunicago Intema

Embora se trate de documento utilizado para comunicagao
entre as dreas da CPTM, podera ser classificado como
ultrassecreto, conforme o objeto a que se refira (Decreto
Estadual n° 58.052/12, art. 30, incs. Il e VII).

Atas de Reunigo

Documento utiizado para registrar encontros entre
participantes da CPTM, ou destes com terceiros & Companhia,
podera ser classificado como ultrassecreto, conforme o objeto
aque se refira (Decreto Estadual n° 58.052/12, art. 30, incs. Il
il'e VII).

Processo para apuragao de infragéo contratual

Embora o Processo Administrativo, em si, mereca ser
08 relativos a0

resultado do processo deverdo ser de acesso publico (Decreto
Estadual n° 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Instrumento Normativo

O Instrumento Normativo esté conceituado em norma interna
da CPTM (N1.01/001, de 20.03.2000) e corresponde a0

que estabelece e
competéncias decorrentes das politicas e diretrizes definidas e
aprovadas, motivo pelo qual, conforme o objeto nele tratado,
podera ser classificado como ultrassecreto (Decreto Estadual
n°58.052/12, art. 30, incs. Ill e VII).

Relatério Fotografico

Este d¢ ito podera ser classificad
conforme o objeto a que se refira (Decreto 58.052, art. 30,
incs. lll e VII).

Relatdrio COPESE

Este documento envolve informagdes técnicas e estratégicas
que podem comprometer a seguranca da operagdo (Decreto
58.052, art. 30, incs. Il e VII).

Relatério de Sindicancia

Embora o Processo Administrativo, em si, mereca ser
05 relativos a0

resultado do processo deverdo ser de acesso publico (Decreto
Estadual n° 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatorio de Grupo de Trabalho

Embora o Processo Administrativo, em si, merega ser
0s relativos a0

resultado do processo deverdo ser de acesso publico (Decreto
Estadual n° 58.052/12, art. 30, inc. VIII).

Relatério de Auditoria

Decreto 58.052, art. 30, incs. II, Il, VI, Vil e VIII

PE - Pessoais; SG-Sigilosas; U-Ultrassecreto; S-Secreto; R-Reservado; PP-n° de anos a partir da data de prod. do doc. Pessoal; PS-n® de anos a partir da data de prod. do doc. Sigiloso; E-evento que

define o final da restrigo do doc. Sigiloso.
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PLANILHA DE CLASSIFICAGAO DE ACESSO DE DOCUMENTOS PARCIALMENTE SIGILOSOS E SIGILOSOS (ULTRASSECRETO)
ORGAO: EMPRESA METROPOLITANA DE TRANSPORTES URBANOS - EMTU/SP
RESPONSAVEL: COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

ATIVIDADE CLASSIFICAGAO DE ACESSO
PUBLICO PARC. SIGILOSO SIGILOSO
o o
ATIVIDADE DO z o e o 2 JUSTIFICATIVA DE RESTRIGAO DE
DOCUMENTO(S, T o | o
UNIDADE PRODUTORA s SERIE DOCUMENTAL (S) = = =X I =T =0 I R = (=T O (O ACESSO
= = alzlz|(e2l2|3|z|28|2 |83
Ll |gl2|lalEg|l2|2|a
= g |8l |& |88 g |&
& 5 & =
= =l
DIRETORIA DA PRESIDENCIA - DP
CADASTRO DE . Privacidade do individuo Decreto 58.052 Art 27
1 SEGURG DEVIDA CADASTRO DE SEGURO DE VIDA FICHAS DE BENEFICIARIOS SEGURO DE VIDA X x e
2 Aiégssgsﬁig\?gs INSTRUMENTO NORMATIVO INSTRUMENTO NORMATIVO x X Decreto 58.052 Art |2”79 \'}“"C'SD ! Art. 30 - Inciso
GERENCIA DE
RECURSOS HUMANOS - SINDICANCIA Documento de acesso restrito & Empresa e ao
3 GRH SINDICANCIA TRABALHISTA DEPOIMENTO X X X empregado (privacidade do individuo) Decreto
TRABALHISTA nc
58.052 Art 27 - inciso Il
~ LAUDOS MEDICOS PARA CONCESSAO DE - Privacidade do individuo Decreto 58.052 Art 27
4 LAUDOS MEDICOS BILHETE ESPEGIAL LAUDOS MEDICOS x X X eieon
PROCESSO DE SINDICANCIA DE Documento de acesso restrito & Empresa e ao
5 ACIDENTE COM VECULO OCORRENCIA x X X empregado (privacidade do individuo) Decreto
- - 58.052 Art 27 - inciso Il
GERENCIA DE GERENCIA DE
ASSUNTOS JURIDICOS - ASSUNTOS
GAJ JURIDICOS PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA
APURAGAO DE INFRAGAO CONTRATUAL | PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURAGAO L
6 (Exceto documentos relativos ao resultado do DE INFRAGAO CONTRATUAL x x Decreto 58.052 Art 30 - inciso VIl
processo administrativo)
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - DF
GERENCIA DE GERENCIA DE A R P
7 CONTROLADORIA CONTROLADORIA Moﬁﬁgﬁ¥fgg$gﬁiﬁccgﬁﬁz%il%m EXTRATOS BANCARIOS x x Privacidade do '"d'\’l'g;cs’:ﬁcrew 58.052 Art 27
FINANCEIRA FINANCEIRA
e | cerencimoe cerencin o TOPOLOGIA A REDE x XA iones oovee e g e v
) TECNOLOGIA DE TECNOLOGIA DE REDE TOPOLOGIA DA REDE INTRAGOV X X e
INFORMAGAG - &1 INFORMAGA® - GT1 de dados corporativa Decreto 58.052 Art 30 -
10 TOPOLOGIA DOS SERVIDORES x X inciso VI, Vil e VIl
RELATORIO DE CONFIGURAGAO DE ROTAS DA
11 x x
REDE
- - REDE A divulgaga Se a risco d indevido,
1o GERENCIA DE GERENCIA DE LOG’S DE FIREWALL, SERVIDORES DE REDE E % « ot e e o
TECNOLOGIA DE TECNOLOGIA DE EQUIPAMENTOS DE REDE (switches e roteadores) e e oo on Tt 20
INFORMAGAO - GTI INFORMAGAO - GTI — L4 .
RELAGCAO DE SERVIDORES ATIVOS/INATIVOS inciso VI, Vil e Vill
13 INFRAESTRUTURA DE TI COM SUAS CARACTERISTICAS (Nome, OS, BD, x X
P..)
DIRETORIA DE GESTAO OPERACIONAL - DO
| 14 | GERENCIA DE FASE DE ESTUDO DE VIABILIDADE TECNICA ESTUDO DE VIABILIDADE TECNICA X Decreto 58.052 Art 30 - inciso I
15 | LOGISTICA INTEGRADA CONTRATAGAO RELATORIOS DE JUSTIFICATIVA TECNICA RELATORIOS DE JUSTIFICATIVA TECNICA X Decreto 58.052 Art 30 - inciso I
Contem informages técnicas e estratégias
operacionais que podem comprometer a
16 RELATORIO OCORRENCIA RELATORIO DE OCORRENCIA X X x seguranca da operag&o Decreto 58.052 Art 27 -
inciso |
Art 30 - inciso Ill_e VI
AssEssomaDE | AssEssomiaDE Contem informacoss (@ericas © ssvategias
X , operacionais que podem comprometer a
17 ESTRATEGICAS - AIE | ESTRATEGICAS - AIE RELATORIO DO INCIDENTE NOTAVEL RELATORIO DO INCIDENTE NOTAVEL X X x seguranca da operagéo Decreto 58.052 Art 27 -
inciso |
Art 30 - inciso Ill_e VI
18 BOLETIM DE OCORRENCIA COPIA BOLETIM DE OCORRENCIA X X x Privacidade do individuo
Decreto 58.052 Art 27 - inciso Il
SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA E PLANEJAMENTO - SEP
Decreto 58.052
19 ACOMPANHAMENTO DE OBRAS ACOMPANHAMENTO DE OBRAS X x Art 27 - inciso I.
GESTAO Art 30 - inciso Vi e VI
CONTRATUAL
(operacional da area . . Decreto 58.052
20 gestora - desempenho RELATORIO DE PROGRESSO RELATORIO DE PROGRESSO X x Art 27 - inciso .
fisico e econdmico) Art 30 - inciso VI e VII
Decreto 58.052
21 RELATORIO TECNICO RELATORIO TECNICO X X Art 27 -inciso |
Art 30 - inciso 11l, Vi e VII
22 INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E % x Decreto 58.052
- ACOMPANHAMENTO ACOMPANHAMENTO Art 27 - inciso .
GESTAO Art 30 - inciso Vi e VI
CONTRATUAL
(operacional da area
gestora - comunicag&o) Decreto 58.052
23 CARTA TECNICA CARTA TECNICA x X Art 27 - inciso .
Art 30 - inciso 1ll, VI e VII
24 EASE DE ESTUDO DE VIABILIDADE TECNICA ESTUDO DE VIABILIDADE TECNICA X Decreto 58.052 Art 30 - inciso Il
25 e CONTRATAGAO RELATORIOS DE JUSTIFICATIVA TECNICA RELATORIOS DE JUSTIFICATIVA TECNICA X Decreto 58.052 Art 30 - inciso Il
GERENCIA DE OBRAS E -
PROJETOS - GOP —
26 DOCUMENTOS TECNICOS DE ENGENHARIA x x Decreto 58.052 Art 27 - inciso |-
Art 30 - inciso I1l, Vi e VI
Decreto 58.052
27 DOCUMENTOS DE ENGENHARIA RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS X X Art 27 - inciso 1.
Art 30 - inciso I1l, Vi e VI
Decreto 58.052
28 RELATORIO DE OBRAS (CIVIL E SISTEMAS) x x Art 27 - inciso I.
Art 30 - inciso Ill, VI e VII
Retratam dados técnicos e operacionais
relativos as atividades de execuc&o e de
29 GERENCIA DE OBRAS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS X x fiscalizag&io das obras civis e de sistemas.
E PROJETOS - GOP Decreto 58.052 Art 27 - inciso |
Art 30 - inciso Il e VI
Retratam dados técnicos e
operacionais relativos a segurancga do trabalho
. ~ . < e aos proprios processos de desenvolvimento
30 RELATORIOS DE INSPEGAO RELATORIOS DE INSPEGAO x x x o ompromndimente, oo b6 05 At
27 - inciso I.
Art 30 - inciso Vi e VI
Término da vigéncia contratual e vinculado a
31 RELATORIO DE INFORMAGAO GERENCIAL RELATORIO DE INFORMAGAO GERENCIAL x X Ez';e_aigzs;grla NOR- 11-201 Decreto 58.052 Art
Art 30 - inciso Vi e VI
GERENCIA DE Pode conter referéncias técnicas e
PLANEJAMENTO B B i i operacionais a processos de desenvolvimento
32 i GESTAO AMBIENTAL GESTAO AMBIENTAL RELATORIOS TECNICOS AMBIENTAIS x x do empreendimento. Decreto 58.052
DESENVOLVIMENTO E o)
MEIO AMBIENTE - GPA Art 30 - inciso Vi e VI

OBS: DOCUMENTOS ULTRASSECRETOS - PRAZO 25 ANOS - DECRETO N° 58.052 DE 16/05/2012
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