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1. Introducéao

O Controle Eletrénico de Servicos Tomados por Instituicdes Financeiras é uma
ferramenta integrante do Sistema GIF (Gestdo e Inteligéncia Fiscal). A
ferramenta busca viabilizar o sincronismo de informacgdes entre contribuinte e
municipio, aperfeicoando o controle fiscal e a arrecadacéo de ISS de Instituicoes
Financeiras como forma de adequacédo a nova realidade tributaria.

Permite o gerenciamento das informacgdes fiscais submetidas junto ao portal da
Prefeitura.

A apuracéo do imposto é realizada pelo préprio sistema, que gera o documento
de arrecadag&o automaticamente.

Neste Manual serd abordado a operacionalizacdo pelo usuéario ao Sistema,
apresentando o passo a passo de suas funcionalidades.
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2. Acesso ao Sistema

O acesso ao Controle Eletronico de Servicos Tomados por Instituicoes
Financeiras é obtido realizando login no sistema GIF — Gestao e Inteligéncia
Fiscal, modulo Servicos Tomados disponivel no Portal de Servigos da Prefeitura,
endereco:

https://prefeitura.poa.br/desif

O login devera ser efetuado por meio de acesso por senha e login gov.br
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2.1 Menu de Navegacao

Ao efetuar o0 acesso no sistema, utilize o menu de navegacao localizado no lado

esquerdo da tela, para acessar as op¢des desejadas.
Gif

& Meu Cadasfro
) MFS-e
Iy Cupom Fiscal

M Contribuintes de Fora do
Municipio

=1 Gestdo de Contratos

{

Manual do Contribuinte

versdo 4.0

9 Servicos Tomados <

& Declaracbes

¥ Premiactes

S Arrecadacao

= Relatorios Basicos
+, Processo Eletronico
. Suporte

@ Ajuda

<
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Note que, acima do menu, ha um campo “Procurar...” que facilita a busca por
uma acdo desejada (exemplo: se digitarmos a palavra conta, serd exibido, no
menu, as opgdes que possuem a combinacdo de letras “conta” em sua descri¢ao:
Contas Contabeis, Demonstrativo Contabil, Lancamento Contabil e etc.).

Gif

coma

€ Contas Confabeis
[l Demonstrative Contabil

B Lancamento Contdbi

3. OrientacOes de uso

O sistema disponibiliza ao usuéario uma série de ferramentas e recursos que
facilitam a localizacéo e cadastro das informacdes.

Uma das facilidades é a utilizacdo dos recursos de pesquisa, onde o0 usuario, ao
digitar a informagcdo no campo “Pesquisar”’, faz com que o sistema
automaticamente traga os registros. No campo “Pesquisar” podem ser digitados
quaisquer informacfes, sendo texto, nUmero ou caractere especial, 0 que
permite a busca em qualquer um dos campos do registro.

Fesquisar
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O usuario pode, também, preencher as informac¢des nos campos/filtros desejados.
Clique nos botdes “Pesquisar” ou “Buscar”, para que o sistema aplique e exiba
as informacgdes. Exemplos de filtros de selecao:

- Todos - r Nao r

Sm

Eloco de Texto
Tabela

Outro recurso interessante que o sistema traz ao usuario € a possibilidade de
alterar o numero de registros exibidos na consulta. Para selecionar a op¢éo do
namero de registro a ser exibidos na consulta.

2 10 registros v
10 registros

20 registros
30 registros

Utilizando a ferramenta de "Engrenagem” ( #) ao lado da caixa de selecédo de
namero de registros, o usuario podera configurar o nimero de registros a serem
exibidos. Ao clicar no botdo “Engrenagem”, sera aberta uma nova janela,
"Configurando tabelas da tela", onde devera ser informado o parametro
desejado pelo usuério.

Configurando tabelas da tela
Ajuda @

Quantidade de Registros na Paginagéo (Ex: 5,10,Todos)

" Confirmar x Cancelar

O sistema disponibiliza ao usuério o recurso de movimentacao das paginas de
pesquisa. E possivel avancar e retroceder as paginas da pesquisa utilizando as
setas de "<", para retornar um, ">", para avangar um, e "<<" e ">>" para pular
para a primeira e para a Ultima pagina respectivamente. O niumero da pagina
selecionada fica destacado.
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Ao posicionar o cursor sobre o botéo (icone), sem clicar na op¢ao, € mostrada a
informacao da sua funcionalidade, facilitando assim a escolha do recurso a ser
utilizado.

Q, Pesquisar || T Limpar [ ] =

Selecionar filtros salvos

Contribuinte: MNenhum coniribuinte selecionado | Q, Selecionar

Filtro de contribuinte

Inscricio Municipal: Filtro +

Preencha as informagdes nos campos/filtros desejados e clique em “Pesquisar”,
para que o sistema aplique e exiba as informacdes.

Utilizando o icone “Disquete”, é possivel salvar o filtro da pesquisa realizada,
que sera armazenada na opg¢ao de “Pasta”, para posteriores consultas. Para
encerrar a consulta e voltar a pagina anterior utilize o botao “Fechar” da pop-up.

Q Pesquisar X Fechar il L mpar n E

O resultado da consulta do contribuinte ser& exibido na tabela com as seguintes
informacdes: "Nome", "CNPJ/CPF" e “Inscricao Municipal" e um botao “Abrir”,
que ao clicar nele, o contribuinte é selecionado e aparecera no campo
"Contribuinte”.

Filtro de contribuinte

Inscricdo Municipal: Filtro: | infisc +
Nome + CNPJICPE Inscrigdo Municipal
INFISC INTELIGENCIA EM TECNOLOGIA 08.967.207/0001- 10000 # Abrir
LTDA 41
o 10 registros v
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
1 »
* Fechar
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4. Gestao de Contratos

Para a Gestdo de Contratos referentes a servicos tomados por instituicées
financeiras (Bancos), deve ser realizado o preenchimento do formulario,
adicionando os documentos a seguir detalhados, sendo necessario 0 acesso ao

menu “Gestao de Contratos”, “Contratos”.

% Gestdo de Contratos w

& Contratos

4.1 Adicionar

Nessa pagina serdo apresentados todos os servicos tomados respectivos aos
contratos adicionados, devendo ser inseridas as seguintes informacdes:

Gestdo de Contratos | Contratos Ajuda @ ' @ Imprimir Pagina
© Adicionar a
Niomero “ Contratado CNPJICPF Contratado Situagao do Contrato Data Inicio Data Fim Valor més Valor total Situagao
0001 INFISC 49.454.600/0001-19 Ativo 19/01/2019 | 28/01/2019 250,00 0,00 NéEo analisado & Abrir

10 registros v Mostrande de 1 até 1 de 1 registros P 1

e Numero: Niumero do contrato;

e Contratado: Nome do prestador do servi¢co contratado;

¢ CNPJ/CPF Contratado: CNPJ ou CPF do contratado;

e Situacdo do Contrato: Situagcdo que o contrato se encontra podendo ser: Ativo;
Aditado; Encerrado; ou Cancelado.

e Data Inicio: Data do inicio da vigéncia do contrato;

¢ Data Fim: Data do encerramento da vigéncia do contrato;

e Valor més: Valor mensal do servigo contratado, se essa informacao estiver
disponivel no contrato, dexando 0,00 (zero) caso o contrato ndo estabelecer valor
mensal;

e Valor total: Valor total do contrato para todo o periodo contratado, caso esta
informacéao esteja disponivel,

e Situacdo: Indica se o Fisco Municipal ja analisou este contrato quanto a
exigibilidade da reteng&o do ISSQN; e

e Abrir: Botdo que abre as informacBes adicionadas do contrato, possibilitando
alteragdes, conforme demonstrado no item “Alteracéo de Informacdes de Contrato
Cadastrado (Aditivar Contrato)”.
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Para facilitar a usabilidade do CPS-e, pode ser alterada a ordem das informacdes
através das setas ( ) ao lado de cada campo acima mencionado, alterando a

ordem de exibicdo, crescente (cima) ou decrescente (baixo).

Para adicionar um contrato, basta clicar no botéo, a direita, “Adicionar”.

4.2 Adicionar Contrato

Nessa item € demonstrado o formulario com as informa¢gdes do contrato de
servicos tomados a ser adicionado. Tais informacgfes constardo nos campos de
gestdo dos contratos, conforme apresentado no item anterior do presente

manual.

Contrato

Nimeroe do Contrato * Situagdo De * Até

Ativo v B 24072020 E

Objeto do contrato *

Valor mensal * Valor total *

0,00 0,00

¥ Cancelar < Avancar

e Numero do Contrato: Preencha o campo com a informagéo da numeracgéo
do contrato que esta sendo adicionado. Exemplo: 0001;

e Situacao: Selecione o tipo de situagdo que o contrato se encontra, entre as
opcdes disponiveis no sistema:

o Ativo;

o Aditado;

o Encerrado; e
o Cancelado.

e De: Preencha o campo com a informacao da data de inicio da vigéncia do
contrato. Ao clicar no icone “Calendério”, o sistema abre uma pequena janela
contendo um calendario, para que seja escolhido dia, més e ano. Apertar em
"Limpar" para retirar as marcacdes. Exemplo: 19/01/2019;

e Até: Preencha o campo com a informacao da data estabelecia para
encerramento da vigéncia do contrato. Ao clicar no icone “Calendério”, o
sistema abre uma pequena janela contendo um calendério, para que seja
escolhido dia, més e ano

Pégina | 11
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e Objeto do contrato: Preencha o campo com a informacédo do objeto do
contrato que esta sendo adicionado. Aconselha-se utilizar a terminologia igual
a utilizada na clausula “Objeto” do contrato. Exemplo: Servico de Seguranca
Local em Instituicdo Financeira;

e Valor mensal: Preencha o campo com a informacéao do valor mensal, se essa
for a forma de pagamento estabelecida contratualmente, deixando 0,00 (zero)
caso o contrato ndo estabeleca valor mensal. Exemplo: 250,00;

e Valor total: Preencha o campo com a informagéo do valor mensal, se essa
for a forma de pagamento estabelecida contratualmente. Exemplo: 5.000,00.

Ao fim do preenchimento das informacdes, basta clicar em “Avancar” para ir
para a proxima pagina. Ainda, pode-se clicar em “Cancelar” para encerrar o
cadastro e voltar a pagina inicial da Gestdo de Contratos, constante do item
“Adicionar” do presente manual.

4.3 Dados do Contratante

Nesta parte, o sistema ira apresentar as informacoées ja preenchidas conforme o
cadastro do contribuinte, todavia, elas podem ser alteradas para seguir 0
disposto no contrato que esta sendo adicionado.

Dados do Contratante

Nome / Razdo Social * CNPJ/CPF ™ Inscrigae Municipal
BANCO S/A 60.746.948/3704-43
Inscrigdo Estadual CEP Logradouro Numero Logradouro
93700-000 SAO LEOPOLDO
Complemento Bairro Cidade * E-mail
AV. SAO LEOPOLDO, 105 C Campo Bom /RS
Telefone

0

€ Voltar < Avancar

Sao as solicitadas as seguintes informacdes:
e Nome /Razéo Social: nome ou razdo social do contratante;
e CNPJ/CPF: CNPJ ou CPF do contratante;
e Inscrigcdo Municipal: Inscrigdo municipal do contratante;
e Inscrigcdo Estadual: Inscricdo estadual do contratante;
e CEP: CEP do contratante;
e Logradouro: Logradouro do contratante;
e Numero Logradouro: Numero do logradouro do contratante.
e Complemento: Complemento do logradouro do contratante;
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e Bairro: Bairro do contratante;

e Cidade: Cidade do contratante;

e E-mail: E-malil do contratante; e

e Telefone: Telefone do contratante.

Ao fim do preenchimento das informacgdes, basta clicar em “Avancar” para ir
para a proxima pagina ou “voltar”, para retroceder para a pagina anterior, no item
Adicionar Contrato.

4.4 Dados do Contratado

Neste item, devem ser preenchidos os campos dos dados do contratado
conforme disposto no contrato que esta sendo adicionado.

Dados do Contratado

Nome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal
Inscrigéo Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Complemento Bairro Cidade * E-mail

Telefone

 Voltar < Avancar

As seguintes informacgdes deverao ser prestadas:

o Nome /Razdo Social: Nome ou a Razao social do Prestador: Exemplo: INFISC;

e CNPJ/CPF: CNPJ ou CPF do prestador, sem pontuacdo: Exemplo: CNPJ:
49454600000119 e CPF: 00150321082;

e Inscricdo Municipal: Nomero da Inscricdo Municipal do prestador: Exemplo:
616169;

e Inscricdo Estadual: Numero da inscricdo estadual do Prestador: Exemplo:
35125145;

e CEP: CEP do endereco do Prestador: Exemplo: 95600-080;

e Logradouro: Endereco do prestador: Exemplo: Rua Julio de Castilhos;

e NUmero Logradouro: Namero do enderego da empresa: Exemplo: 2579;

e Complemento: Complemento do endereco do prestador, quando houver esta
informac&o. Exemplo: Conjunto 201;

e Bairro: Bairro do Prestador: Exemplo: Centro;

o Cidade: Cidade do Prestador: Exemplo: Taquara;
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o E-mail: Endereco eletrénico (e-mail) do Prestador: Exemplo:
suporte@infisc.com.br;

o Telefone: Telefone de contato do Prestador: Exemplo: 51-35411395.

Ao fim do preenchimento das informagdes, basta clicar em “Avancar” para ir a
proxima pagina, ou “voltar”, para retroceder para a pagina anterior, no item
Dados do Contratante.

4.5 Itens do Contrato

Nessa parte, deve(m) ser adicionado(s) o(s) item(ns) do contrato de prestacao
de servico enquadrando no subitem da Lista de Servicos da Lei Complementar
(LC) 116/2003, que trata do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza (ISS).

Para isso, basta clicar no botdo “Adicionar Iltem”.

Itens do Contrato

© Adicionar ltem

CNPJICPF Filial Descrigdo Item da LC 116/2003 Cidade UF Valor Unitario Valor Més

Nenhum registro encontrado

€ Voltar 2 Avancar

Clicando no botdo “Adicionar Item”, sera aberta uma pop-up para serem
adicionadas as informacgBes necessarias a identificacdo do objeto do servico,
correlacionando-o com o respectivo item da Lista de Servigos do ISS, anexa a
Lei Complementar n° 116/2003.

Item do Contrato

CNPJICPF da Filial = Cidade *

Item da LC 116/2003 *

Quantidade Estimada Valor Unitario Valor Més

Descrigio para a nota

® Cancalar « Confirmar
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As seguintes informacgdes deverao ser preenchidas:

e CNPJ/CPF da Filial: Preencha o campo com a informagédo do CNPJ ou
CPF da respectiva filial que tomara o servico constante no contrato que
estad sendo adicionado, no caso do servico ter sido contratado de forma
centralizada, abrangendo mais do que um estabelecimento do Contratante.
Deverad ser informado um item para cada agénciaffilial sediada no
Municipio, ndo sendo necessario informar o valor de outras agéncias, de
fora do Municipio, cobertas pelo contrato. Exemplo: 60746948870443;

e Cidade: Preencha o campo com a informacgao da cidade da respectiva filial
que tomara o servico objeto do contrato que esta sendo adicionado.
Exemplo: Taquara/RS;

e Item daLC 116/2003: Preencha o campo com o servigo objeto do contrato
enquadrando nos subitens da Lista de Servigos da Lei Complementar 116.
Caso o0 contrato contemple mais de um item da lista, devera ser
acrescentado um item para cada servico. Exemplo: 11.02, 11.03;

e Quantidade Estimada: Preencha este campo quando o contrato estipular
uma estimativa da quantidade de servicos prestados em um més. Exemplo:
120 consertos de maquinas por més.

e Valor Unitario: Preencha o campo quando o contrato estipular o valor
unitario da prestacéo do servico objeto do contrato.

e Valor Més: Preencha o campo com a informacdo do valor mensal da
prestacdo do servico objeto do contrato. Este valor deve corresponder ao
valor a ser pago por cada agéncia/filial mensalmente. Caso o contrato nao
discrimine os valores por agéncia/filial, informe o mesmo valor para todas
as agéncias. Exemplo: 250,00; e

e Descricdao para a nota fiscal de servigos: Preencha o campo com a
informacao da descricdo da prestacdo de servigos, que serd utilizada em
cada prestacao, facilitando a emissao da NFS-e. Exemplo: Valor referente
ao item 3, clausula “a” do contrato n. 0001.

Ao fim do preenchimento das informacgdes, basta clicar em “Confirmar” para
adicionar as informacoes, , ou “Cancelar” para fechar a pop-up sem salvar as
informacdes.

Itens do Contrato

© Adicionar Item

CNPJICPF Filial Descrigao Item da LC 116/2003 Cidade ¢ UF Valor Unitario Valor Més

G0.746.948/3704-43 alor referente ao item 3, cldusula “a” do confrato n. 0001 11.02 Taguara RS 4.00 250,00 | # Acbesw

€ Voltar < Avancar
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Ainda, pode-se clicar no botdao “Acbdes” para “Editar” ou “Excluir” o Item do
Contrato existente, sendo que a opcao “Editar” ira abrir as informacodes
apresentadas para o cadastro inicial, com a possibilidade de alteragéo, e
“Excluir” a de apagar as informacgdes ja cadastradas.

CNPJICPF Filial Descricao Item da LC 116/2003 Cidade ¢ UF Valor Unitario Valor Més
60.746.948/8704-43  Valor referente ao item 3, clausula “a” do confrato n. 0001 11.02 Taquara RS 4.00 250,00 | # Acdes~
@, Editar

W Excluir

Ao fim, basta clicar em “Avancar” para ir a préxima pagina ou “voltar”, para
retroceder a pagina anterior, no item Dados do Contratado.

4.6 Arquivos do Contrato

Nessa item, deve ser anexado digitalmente no CPS-e o contrato objeto do
preenchimento, preferencialmente em formato de arquivo PDF, clicando no
botdo “Adicionar Arquivo”.

Arguives do Contrato

© Adicionar Arguive

Nome Arquivo

Nenhum registro encontrado

€ Voltar + Concluir

Nesse item sdo prestadas as seguintes informacdes:
e Nome: Nome do arquivo a ser anexado; e

e Arquivo: Botdo de download que anexa no CPS-e o arquivo do contrato
adicionado.

Para melhor usabilidade do CPS-e, pode ser alterada a ordem de apresentacéo,

através das setas ( * ), ao lado de cada campo acima mencionado, para alterar
a ordem de exibicdo, crescente (cima) ou decrescente (baixo).
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Para adicionar um arquivo, basta clicar no botdo “Adicionar Arquivo” para abrir
a pop-up chamada “Arquivo”.

Arquivo

Descrigdo do arguivo *

Selecione um arquivo

Escolher arguivos | Nenhum arguive selecionado

*® Cancelar « Enviar

Nessa pop-up as informacdes deverao ser preenchidas:

e Descricdo do arquivo: Informacdo do nome ou forma para identificacdo

do arquivo que sera anexado no CPS-e. Exemplo: Contrato n. 0001 —
Seguranca; e

e Escolher arquivos: Botdo que abrira campo de busca de documento no
computador, ou outra maquina, do contribuinte.

o Clique em “abrir” para adicionar o arquivo do contrato no sistema.

Apbs a busca e escolha do documento no computador, ou outra maquina, basta
clicar em “Enviar” para adicionar o documento, voltando a pagina anterior, ou
“Cancelar” para fechar a pop-up sem envio do documento.

Arquivos do Contrato
© Adicionar Arguivo

Nome Arguivo

Contrate n. 0001 — Seguranca & Download W Excluir

€ Voltar + Concluir

Apés adicionar o documento, pode-se observar que, além das informacdes
acima descritas, surgem dois novos botdes, sendo eles:

e Download: Botdo que efetua o download (baixa para a maquina que se
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esta utilizando) do arquivo do contrato adicionado; e
e Excluir: Botdo que exclui o arquivo do contrato adicionado.

Ao fim, basta clicar em “Concluir” para concluir o processo de adigao do contrato
de servigo tomado, ou “voltar” para retroceder para a pagina anterior, no item
Itens do Contrato.

Clicando em “Concluir”, sera apresentada mensagem de sucesso na adi¢ao do
contrato.

Atencao!

Contrato salvo com sucesso

€23

Clicando em “Ok” na mensagem, 0 sistema retornara para a pagina dos
contratos, apresentando as informacdes no item “Adicionar” preenchidas com o
contrato adicionado.

” o«

Observe que o contrato recém adicionado possui a “situacado” “Nao analisado”,
0 que significa que a fiscalizacdo municipal ainda nédo conferiu as informacdes
apresentadas.

Gestdo de Contratos | Contratos Ajuda @ @ Imprimir Pdgina
© Adicionar =
Numere = Contratado CNPJ/CPF Contratado Situacédo do Contrato Data Inicio Data Fim Valormés & Valor total Situagéo
0001 INFISC 45.454 600/0001-19 Alivo 19/01/2019 28/01/2019 250.00 0.00 N&o analisado & Abrir
10 registros v Mostranda de 1 até 1 de 1 registros . . 4 N

Essa situacdo mudara para “Analisada” quando a fiscalizacdo efetuar tal
analise, sem a necessidade de questionamento de informacfes ao contribuinte.

© Adicionar =

Nimero = Contratado CNPJICPF Contratado Situagéo do Contrato Data Inicio Data Fim Valor més Valor total Situagéo
0001 INFISC 49.454.600/0001-19 Ativo 18/01/2019 28/01/2019 250,00 0,00 Analisado > Abrir
10 registros v NMostrando de 1 até 1 de 1 registros . . 1 N
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4.7 Alteracgao de Informacgoes de Contrato Cadastrado (Aditivar
Contrato)

Para alterar alguma informacéo e/ou aditivar contrato ja adicionado no sistema,

” o«

basta acessar o menu “Gestdo de Contratos”, “Contratos”.

£ Gestdo de Contratos w

& Contratos

Nele serd apresentada a lista dos contratos j& adicionados, conforme item
“‘Adicionar”

Gestdo de Contfratos © Contratos Ajuda @ B Imprimir Pagina
© Adicionar =
Mimero * Contratado CNPJICPF Contratado Situacdo do Contrato Data Inicio Data Fim Valor més Valor total Situacdo
0001 INFISC 49 454 600/0001-19 Ativo 19/01/2019 2810172019 250,00 0,00 N&o analisado &= Abrir
10 registros ~ Mostrando de 1 até 1 de 1 registros 4 1 5

Para alterar alguma informacdo e/ou aditivar contrato basta clicar no botao
“Abrir”, no canto direito do contrato.

Nele sera aberta pagina contendo todas as informacgdes preenchidas do contrato,
podendo serem elas alteradas e/ou completadas.

Ao final, serdo apresentados trés botdes:

X Fechar &4 Aditivar Confrato + Salvar Contrato

e Salvar Contrato: Botdo que ird armazenar as informacfes alteradas do
contrato;

e Aditivar Contrato: Botdo que ir4 enviar o aditivo contratual para analise da
fiscalizagéo; e
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e Fechar: Botdo que ira retornar a pagina anterior sem alteracdo das
informacdes.

Em “aditivar contrato”, sera aberta pop-up acerca das informacdes a serem
preenchidas:

e Descricdo do arquivo: Preencha o campo com a informacdo do nome ou
forma para identificacdo do arquivo que se esta adicionando. Exemplo:
Contrato 0001 - Aditivo n. 0001 — Aumento Tempo; e

e Escolher arquivos: Botdo que abrira campo de busca de documento no
computador, ou outra maquina, do contribuinte.

o Cliqgue em “abrir’ para selecionar e adicionar o arquivo do contrato no
sistema.

Apoés a busca do documento no computador, ou outra maquina, basta clicar em
“‘Enviar Aditamento” para adicionar o documento, aparecendo mensagem de
“Contrato Aditado com sucesso”, ou “Cancelar” para fechar a pop-up sem
envio do documento.

5. Registro de Documentos

O registro de documentos fiscais referentes a servicos tomados, deve ser realizado
preenchendo formulario a seguir detalho, sendo necessério o acesso no menu
"Servicos Tomados", "Registrar CPS".
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L5 Gestdo de Contratos ¢
[ Servigos Tomados <
Q, Consultar CPS
® Importar NFS-e
Q, Consultar NFS-e Tomadas

<> ImportarfConsultar Lotes
CPS

B Guia Parcial CPS

! Exportar CPS
5.1 Dados Gerais

O formulario corresponde as informacdes do Tomador do Servi¢o, contendo os
dados necessarios para sua identificacdo. As informacg8es dos campos que estdo
destacados em cinza (Razao Social, CNPJ/CPF e Inscricdo Municipal) s&o
alimentadas automaticamente, conforme as informac¢des do Login de acesso ao
sistema.

Nesta parte da declaracdo serdo apresentadas as seguintes informacoes:

Dados Gerais

Razdo Social CNPJICPF Inscrigio Municipal
INFISC INTELIGENCIA EM TECNOLOGIA LTDA 08.967.207/0001-41 10000
Tipo de Documento * Série * Niumero * Data de Emisséo *
Nota Fiscal de Servico Eletronica b M1 b = 07/02/2019
Exigibilidade do ISSQN Local de Tributagio *
Normal r Caxias do Sul/ RS

Cancelada

N&o v

® Razdo Social: Campo com preenchimento automatico conforme login;

® CNPJ/CPF: Campo com preenchimento automatico conforme login;

@® Inscricdo Municipal: Campo com preenchimento automatico conforme
login;
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® Tipo de Documento: Selecione o tipo de documento a ser declarado, entre
as opcodes disponiveis no sistema:
o Nota Fiscal de Servigo (Papel);
Nota Fiscal de Servico Eletronica;
Nota Fiscal de Fatura Servico Eletrénica;
Nota Fiscal de Mercadoria (Papel);
Nota Fiscal Fatura;
Nota Fiscal Formulario;
Nota Fiscal Mercadoria Eletronica com itens de servigo;
Bloqueto;
Cupom Fiscal de Servico;
Cupom Fiscal de Mercadoria;
Cupom;
Conhecimento de Transporte;
Servigo prestado para o exterior;
Recibo;
Recibo provisério de servico;
Conta Contabil;
Lote Retificador DIF-e;
Contrato;
Boleto Bancario;
Outros;
Nota Fiscal de Mercadoria Eletronica;
Ingresso;
Guia de Arrecadacao;
Declaracao de Cartorio;
o Documento;
@ Série: Preencha o campo com a informacéo da série da nota emitida, sendo
possivel a selecao entre as autorizadas no municipio;
® Numero: Preencha o campo com a informacdo do numero da nota fiscal
recebida; Exemplo: 1;
® Data de Emissao: Preencha o campo com a informacgéo da data da emissao
constante no documento da nota fiscal. Ao clicar no icone “Calendario”, o
sistema abre uma pequena janela contendo um calendério, para que seja
escolhido dia, més e ano. Apertar em "Limpar" para retirar as marcacgoes.
Exemplo: 19/01/2019;
® Exigibilidade do ISSQN: Selecione a opc¢éo da exigibilidade do ISSQN:
o Normal: Incide ISSQN normalmente;
o Nao Incidente: N&o ha a incidéncia de ISSQN;
o lIsento: Ha aisencédo do ISSQN;
o Exportacéo de Servigo: Prestacdo de servigos para fora do pais;
©)
©)

O OO OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0LLOOODOLLOOLOOOoOOoOobOoo

Imune: Ha a imunidade na incidéncia do ISSON;
Suspenso por Decisao Judicial: Por decisé&o judicial, fica suspensa
a tributacdo do ISSQN;

o Suspenso por Processo Administrativo: Por processo
administrativo, fica suspensa a tributacao do ISSQN.
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® Local de Tributagdo: Preencha o campo com a informacéo da cidade que
sera aplicada a tributacdo da nota fiscal. O campo possui preenchimento
sugestivo a medida da digitacao;
® Cancelada: Preencha o campo com a informacédo Sim ou Nao, informando a
situacdo de cancelamento do documento. (SIM/NAO).
o Havendo a selecéo "SIM", devera serem preenchidos os campos:
» Data de Cancelamento: Preencher com a data de
cancelamento, exemplo: 01/01/2018;
* Motivo do Cancelamento: Preencher com o motivo do
cancelamento: Exemplo: Servi¢co ndo prestado.

5.2 Contrato

Nesta parte da declaracdo, o contribuinte deve informar o Numero do Contrato,
conforme cadastrado na Gestao de Contratos, basta selecionar o contrato para
preencher este campo.

Contrato

Mumero do Contrato:  Menhum contrato selecionado Q1 Selecionar

5.3 Dados de Prestador

Nesta parte da declaracdo, preencha os campos conforme o documento fiscal
recebido, com as informac¢des do Prestador de Servicos.

Lembrando que os campos com "*' sdo informacdes de preenchimento
obrigatérias. Para facilitar o preenchimento dessas informac¢des, preencha o
"CNPJ/CPF" no respectivo campo e clique no icone "lupa" para pesquisar, se ja
houver o cadastro desse prestador no sistema, sera obtido automaticamente as
informacBes cadastrais. No campo Nome/Razdo Social também existe um
"autocomplete”, buscando as informacdes dos prestadores frequentemente
utilizados.
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Prestador
Pais *
Erasil

Nome / Razéo Social = CNPJ/CPF * Inscrigéo Municipal
Inscrigdo Estadual CEP Logradouro Numero Logradouro

Complemento Bairro Cidade * E-mail

Caxias do Sul/ RS

Telefone

® Pais: Pais do prestador, por padrdo é preenchido automaticamente com
"Brasil";

® Nome/Razao Social: Nome ou a Razao social do Prestador; Exemplo: Infisc;

® CNPJ/CPF: Preencha o campo com a informacgéo da numeracao do CNPJ ou
CPF do prestador, sem pontuacdo. Exemplo: CNPJ: 49454600000119 e CPF:
00150321082;

® Inscricdo Municipal: Preencha o campo com a informacé&o da numeracéo da
Inscrigdo Municipal do prestador. Exemplo: 616169;

® Inscricdo Estadual: Preencha o campo com a informacédo da inscricdo
estadual do Prestador. Exemplo: 35125145;

® CEP: Preencha o campo com a informacdo do CEP correspondente ao
endereco do Prestador. Exemplo: 95600-080;

® Logradouro: Preencha o campo com a informacéo do endereco do prestador.
Exemplo: Rua Julio de Castilhos;

® Numero Logradouro: Preencha o campo com a informacdo do niumero do
endereco da empresa. Exemplo: 2579.

® Complemento: Preencha o campo com a informagdo do complemento do
prestador. Quando houver informacao. Exemplo: conjunto 201,

® Bairro: Preencha o campo com a informacdo do Bairro do Prestador;
Exemplo: Centro;

® Cidade: Preencha o campo com a informacdo do Cidade do Prestador;
Exemplo: 95600-080;

® E-mail: Preencha o campo com a informacéo do endereco de eletronico (e-
mail) do Prestador. Exemplo: suporte@infisc.com.br;

® Telefone: Preencha o campo com a informacéo do telefone de contato do
Prestador. Exemplo: 51-35411395.

5.4 Dados sobre Servicos

Nesta parte da declaracao, preencha os campos conforme o documento fiscal
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recebido, com as informagdes do Servico realizado.

Servigcos
Descrigao do Servigo Lei 116
Quantidade * Valor Unitario * Desc. Incondicional
1,00 150,00
Valor do Servigo Base de Calculo
150,00 150,00
« Salvar Servigo

Responsabilidade pelo ISSQN

(2]
Tomador do Servico j
(2] Reducgdo na B.C. (2] Aliquota (%) *
0,00 0,00 5,0000
Valor de ISSQN

7,50
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® Descricado do Servico: Preencha o campo com a informacéo do servigo que
foi prestado informado no documento fiscal, Exemplo: Servicos de
manutencao de equipamentos;

® Leill6: Preencha o campo com ainformacéo do codigo de servicos prestado
conforme documento fiscal. Neste campo deve ser informada a codificacao
do servico conforme Lei Complementar 116/2003. Sendo possivel realizar a
busca por descricéo;

® Responsabilidade pelo ISSQN: Selecionar quem serd o responsavel pelo
ISSQN, se o tomador ou o prestador do servico;

® Quantidade: Preencha o campo com a informacao da quantidade de servicos
qgue foram prestados, por padréo, sempre sera preenchido "1.00";

@® Valor Unitario: Preencha o campo com a informacdo do valor unitario do
servico que foi prestado. Exemplo 35,00;

® Desc. Incondicional: Preencha o campo com a informacdo do valor de
desconto incondicional, se houver. A informagao de valor neste campo reduz
o valor total do servico, impacta diretamente na base de calculo;

® Reducdo na B.C.: Preencha o campo com a informacédo do valor para a
reducdo de base de célculo; Exemplo 10,00;

® Aliguota: Preencha o campo com a informacdo da aliquota do servico
prestado. Exemplo 5,00%.

® Valor do Servico: Corresponde ao valor do servi¢o prestado. A informacao
deste campo € gerada automaticamente pelo sistema a partir das informacodes
dos campos preenchidos anteriormente (Quantidade x Valor Unitario — Desc.
Incondicional).

® Base de Célculo: Corresponde ao valor da base de calculo. Sendo que a
informacéo deste campo é gerada automaticamente pelo sistema a partir das
informacBes dos campos preenchidos anteriormente (Quantidade x Valor
Unitario — Desc. Incondicional — Reducédo naB.C.)

® Valor de ISSQN: Corresponde ao ISSQN. Sendo que a informacao deste
campo é gerada automaticamente pelo sistema a partir das informac6es dos
campos preenchidos anteriormente (Base de Calculo x Aliquota).

Para salvar os registros de identificacdo do servigo prestado clique na opcao
"Salvar Servigo".

Havendo a necessidade de inclusdo de mais de um item de servigo, clique na
opcéao "Adicionar Item" para preenchimento de mais um item de servico a nota.

ApoOs a inclusdo dos registros sera exibida uma tabela com o informativo
contendo os dados do preenchimento do(s) servigo(s).
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5.5 Dados de Construgao Civil

Havendo necessidade devem ser preenchidos conforme o documento fiscal
recebido, contendo os seguintes campos:

Construgdo Civil N&o Informar

CEICNO ART Nimero Matricula Numero Projeto

® CEI/CNO: Informar o numero do Cadastro Especifico de INSS da Obra ou
Cadastro Nacional de Obra,;

® ART: Informar o NUmero do Atestado de Responsabilidade Técnica da
Obra;

® Numero Matricula: Informar o NUumero da Matricula da Obra;

® Numero Projeto: Informar com o Numero do Projeto da Obra.

5.6 Efetivacao do Registro

Para efetivar o registro das informag¢des do documento fiscal, ao termino do
formulario séo exibidas as opcoes:

+ Registrar Servico Tomado « Registrar Servico Tomado e Gerar Guia

e "Registrar Servico Tomado": deve ser utilizada para salvar os registros
do documento fiscal e realizar novo registro de documento fiscal, e

e "Registrar Servico Tomado e Gerar Guia": existindo apenas um Unico
documento fiscal a ser registrado, deve ser utilizada a opcao para
efetivar o registro do documento, encerrar a declaragcao e gerar a guia
para pagamento de ISSQN de servicos tomados.

Ao efetivar o registro do documento o sistema apresenta uma janela informando
que o servi¢o tomado foi registrado com sucesso e onde € oferecido ao usuério
as opgbes para o proximo passo, que pode ser “Registrar novo servigo

tomado”, “Registrar um novo servigco tomado para 0 mesmo prestador”, “Ir
para atela de consulta” e “Ir para a tela de extrato”
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Servigo tomado registrado com sucesso

Qual o proximo passo?

+ Registrar novo servigo fomado

Q,Ir para a tela de consulta

EfIr para a tela de exirate

+ Registrar novo servico tomado para o mesmo prestador

6. Consulta de Documentos

Nesta tela, é possivel pesquisar a relacdo de documentos fiscais de servicos

tomados de um determinado contribuinte.

Para consulta, € possivel aplicacdo dos seguintes filtros, apresentados nas

proximas Secoes.

6.1 Por periodo

Para a consulta por periodo sao apresentados os seguintes campos de filtros:

Pesquisa Avangada

De* Ate*
B | 07022019 B 07/02/2019

Situagdo

- Todas - T

Responsabilidade pelo ISSQN

Nenhum selecionado +

Nimero Inicial *

0

Valor servigo de

Prestador de Servigo
CNPJICPF

« Pesquisar | T Limpar - B

Exigibilidade do ISSQN
Nenhum selecionado ~
Nimero Final * Série
9599993939
Valor ISSQN até

Valor servigo até Valor ISSQN de

Nome

e Data "De", "Até": Campo para preenchimento de datas para que sejam
obtidas as informacfes que correspondam ao periodo especificado; ao clicar
no icone “Calendario”, abre-se uma pequena tela de calendario, para que
seja escolhido dia, més e ano. Cliqgue na opcdo "Limpar" para retirar as

marcacfes. Exemplo: 19/01/2019;

e Situacgéo: Filtro de selecdo, onde o usuario seleciona entre as opgoes:
o Todas: Exibe todas as notas fiscais de servigos tomados que foram

lancadas no periodo;

o Canceladas: Exibe todas as notas de servigos tomados que foram

lancadas e canceladas;

o Na&o canceladas: Exibe todas as notas de servigos que foram

langadas e ndo canceladas.
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e Responsabilidade pelo ISSQN: Filtro de selecéo, onde o usuario seleciona
entre as opcgoes:

o Todos: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados que foram
langadas.

o Prestador: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados
cadastradas, que a responsabilidade pelo ISSQN seja do prestador do
Servigo;

o Tomador: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados
cadastradas, que a responsabilidade pelo ISSQN seja do tomador do
Servico;

o Intermediario do servi¢co: Exibe todas as notas fiscais de servigos
tomados cadastradas, que a responsabilidade pelo ISSQN seja do
intermediador do servico;

e EXxigibilidade do ISSQN: Filtro de selecdo, onde o usuario seleciona entre as
opcoes:

o Todos: Exibe todas as notas fiscais de servigos tomados que foram
lancadas.

o Normal: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados
cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN seja normal.

o Nao incidente: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados
cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN seja nao incidente;

o Isento: Exibe todas as notas fiscais de servicos tomados
cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN seja isenta,;

o Exportacdo de Servigco: Exibe todas as notas fiscais de servigos
tomados cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN seja do exportador
de servicos.

o Imune: Exibe todas as notas fiscais de servi¢cos tomados cadastradas,
gue a exigibilidade do ISSQN seja imune.

o Suspenso por Decisdo Judicial: Exibe todas as notas fiscais de
servigos tomados cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN tenha sido
suspensa por Decisao judicial;

o Suspenso por processo administrativo: Exibe todas as notas fiscais
de servicos tomados cadastradas, que a exigibilidade do ISSQN seja
suspensa por processo administrativo.

e Numero “inicial” e “final”: Campo deve ser preenchimento com a
informacdo de numeros iniciais e finais para a busca personalizada entre as
informacgdes; Exemplo: inicial= 01 final =05, aparecerdo na pesquisa somente
as notas 01,0203,04 e 05;

e Série: Campo de ser preenchido com uma série especifica para a busca;
Exemplo: S;

e Valor servigco “de” e “até”: Campo deve ser preenchimento com a
informacg&o de valores iniciais e finais para a busca personalizada entre as
informagdes; Exemplo: inicial= 100,00 final = 5.000,00, aparecerdo na
pesquisa somente as notas com valor de servico entre 100,00 e 5.000,00;

e ValorISSQN “de” e “até”: Campo deve ser preenchimento com a informacéo
de valores iniciais e finais para a busca personalizada entre
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as informacgdes; Exemplo: inicial= 10,00 final = 500,00, aparecerdo na
pesquisa somente as notas com valor de ISSQN entre 10,00 e 500,00;

e CNPJ/CPF do Prestador: Preencha o campo com a informacdo da
numeracdo do CNPJ ou CPF do prestador, sem pontuacdo. Exemplo: CNPJ:
49454600000119 e CPF: 00150320082;

e Nome do Prestador: Preencha o campo com a informac¢éo da numeragéo do
CNPJ ou CPF do prestador ; Exemplo: Lucas da Silva;

6.2 Por NUmero

Para a consulta por numero, sdo apresentados 0s seguintes campos de filtros:

Serie Miamero *

Q Pesquisar

Clicando em "Pesquisar"”, serdo apresentadas as informagdes em tabela com as
seguintes informacdes:

e Documento: Descricao do tipo de documento fiscal; Exemplo:

e NUumero: Numero da nota fiscal;

e Série: Série da nota fiscal;

e Data de Emisséo: Data da emissao da nota fiscal;

e CNPJ/CPF Prestador: Documento do Prestador do servigo; Exemplo:
CNPJ: 49454600000119 e CPF: 00150320082;

e Nome Prestador: Nome do Prestador do Servico;

e Cidade/Estado Prestador: Cidade do Prestador do Servico;

e Responsabilidade pelo ISSQN: Exibe de quem € a responsabilidade pelo
ISSON;

e EXxigibilidade ISSQN: Descricdo da exigibilidade do ISSQN;

e Valor Servico: Valor total do servi¢o da nota fiscal,

e Valor ISSQN: Valor total de ISS da nota fiscal.

Utilizando a opcao "Abrir", é possivel consultar/Editar o detalhamento da nota
registrada com as informacdes completas.
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6.3 Importacao de NFS-e

Esta funcionalidade realiza a importacdo de notas fiscais de servicos tomados,
além de oferecer recursos de consultar as notas ja importadas.

O contribuinte tem a possibilidade de importacdo de notas emitidas em nome
dele, pelos prestadores de servigos dos Municipio, quando corretamente incluido
0 numero do documento, seja CPF ou CNPJ, do tomador no preenchimento da
NFS-e.

O sistema identifica, por cruzamento de informacdes, que ocorreu a prestagéo e
exibe ao tomador a possibilidade de importacdo das correspondentes NFS-e,
sem a necessidade de registro manual adicional.

Para pesquisar, preencha os campos de pesquisa avangada:

Pesquisa Avangada

Competéncia: Situagdo da Importagdo Situagao
Fevereiro v 2019 v NFS-e ndo importada v Nenhum selecionade ~
Responsabilidade pelo ISSQN Série Numero Inicial * Nimero Final *
- Todos - A 0 999999999

Valor NF S-e de Valor NF§-e até Valor ISSQN de Valor ISSQN até

Prestador de Servigo
CNPJICPF Nome

« Pesquisar 0 Limpar ] B

e Competéncia: informando Més e Ano.
e Situacdo da Importacéo: Filtro de selecdo, onde o usuario seleciona entre

as opcoes:
o NFS-e ndo importada: NFS-e que ainda nédo foi importada pelo
tomador;
o NFS-eregistrada na pagina: NFS-e escriturada manualmente pelo
tomador;

o NFS-e registrada via arquivo XML: NFS-e recebida em arquivo XML
através de submissao de arquivo na pagina,

o NFS-e importada: NFS-e que arquivo foi importado com sucesso;
o NFS-e Rejeitada: NFS-e onde o lote foi rejeitado pelo sistema.

Apos clicar em “Pesquisar”, serao exibidas as notas pendentes de importacao,
sendo possivel aplicar a selecdo das notas, que deseja se importar, marcando-
as na caixa ao lado esquerdo da tabela. Ainda se desejar, é possivel importar
todas as notas exibidas na consulta, marcando a primeira caixa no cabegalho.
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Na tabela, tem-se 0s seguintes campos:

e Numero: Numero da nota fiscal;

e Série: Série da nota fiscal;

e Data de Emissao: Data de emissdo da Nota fiscal;Responsabilidade pelo

Manual do Contribuinte

versdo 4.0

ISSQN: Exibe quem € o responsavel pelo ISS;
e CNPJ/CPF Prestador: Documento do Prestador do servico;
e Nome Prestador: Nome do Prestador do Servico;
e Situacdo da NFS-e: Situacao da nota, se esta Cancelada ou Nao

cancelada;

e Valor da NFS-e: Valor total do servigo da nota fiscal;

e ISSQN: Valor total de ISSQN;
e Situacado de importacao: Exibe se a nota foi importada ou N&o importada.

Clicando no botdo “Importar notas fiscais”, serdo importadas as notas dos
registros dos tomadores e uma mensagem de aviso sera exibida “NFS-e(s)

registradas com sucesso em sua DMST-e”.

6.4 Consulta de Lotes

Nesta tela, pode-se enviar os lotes de DMST e consultar os lotes enviados.
Sendo também exibida a situacédo do processamento do lote enviado e havendo

rejeicdo do processamento, é possivel consultar a critica do lote.

Pesquisa Avangada

Recebimento de *

10/03/2019

Processamento de

Numero Inicial *

0

+ Pesquisar | Limpar

Para pesquisar os Lotes efetuados o usuario deve realizar a aplicagdo dos
seguintes filtros:

e Recebimento de: Preencha o campo com a informacdo da data do
recebimento para busca inicial, ao clicar no icone “Calendario”, abre-se
uma pequena tela de calendario, para que seja escolhido dia, més eano.

Hora de Recebimento de

00:00

Hora de Processamento de

Mumero Final *

999999999

]

Recebimento até * Hora de Recebimento Até

B 10/08/2019 23:59

Processamento até Hora de Processamento até

Situagao

Nenhum selecionado ~
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Clique na opcéo "Limpar" para retirar as marcagcoes. Exemplo: 19/01/2019;

e Hora de Recebimento de: Preencha o campo com a informagéao da hora
de recebimento para busca inicial. Exemplo: 15:20;

e Recebimento até: Preencha o campo com a informacéo da data final para
busca final, ao clicar no icone “Calendério”, abre-se uma pequena tela de
calendario, para que seja escolhido dia, més e ano. Exemplo: 25/01/2019;

e Hora de Recebimento até: Preencha o campo com a informacéo da hora
de recebimento para busca até. Exemplo: 15:20;

e Protocolo Inicial: Preencha o campo com a informacéo da numeracgéo
inicial do lote. Exemplo: 123;

e Protocolo Final: Preencha o campo com a informacéo da numeracéo final
de um lote, a fim de buscar os lotes até o niumero preenchido. Exemplo:
589;

e Notas processadas de: Preencha o campo com a informagéo inicial da
numeracao de notas para a busca entre as informagfes. Exemplo: 125;

e Notas processadas até: Preencha o campo com a informacao final da
numeracao de notas para a busca entre as informagdes. Exemplo: 150;

e Situacdao: Filtro de selecéo, onde o usuario seleciona entre as opc¢oes:

Todos;

Aguardando processamento;

Em processamento;

Processado com sucesso;

Cancelado; e

Processado com rejeicao;

O O O O O O

Apbs preencher os dados e clicar em "Pesquisar”, o sistema retorna a pesquisa
com uma tabela contendo as informacdes:

e Protocolo: Protocolo do lote enviado ao sistema;
e Tomador: Tomador das NFS-e do lote;
e Data/Hora do recebimento: Data e hora do recebimento do lote no sistema;

e Data/Hora do processamento: Data e hora do processamento do lote no
sistema;
e Situacdao: Situagao do lote, podendo ser: “Aguardando Processamento”; “Em

processamento”; “Processado com sucesso”; ou “Processado com rejeicao”.

Protocolo « Tomador Data/Hora recebimento ¢ Data/Hora processamento > Situagao

77 Empresa Ficticia 19/12/2018 15:42 19/12/2018 15:42 Processado com rejeicao @ Abrir
76 Empresa Ficticia 19/12/2018 15:38 19/12/2018 15:38 Processado com rejeicao Q@ Abrir

75 Empresa Ficticia 19/12/2018 15:37 19/12/2018 15:37 Processado com rejeicao Q@ Abrir

Péagina | 33



[ )
lﬂfi S C Manual do Contribuinte
versdo 4.0

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

A consulta pode ser ordenada de modo "decrescente"”, no icone de "seta para
baixo", e "crescente", no icone de "seta para cima", bem como por nimero de
protocolo, selecionando a "seta para baixo" ao lado de "Protocolo".

E possivel a visualizacdo do formulario com o detalhamento do envio. A abertura
do registro do lote enviado para a visualiza¢ao pode ser realizada clicando no icone
"Abrir", localizado ao lado de cada informacdo de envio. O registro do lote sera
apresentado conforme ilustrado abaixo:

Dados do Lote

Protocolo Situagao Data/Hora Data/Hora
recebimento processamento
77 Processado com |
19/12/2018 15:42 19/12/2018 15:42

CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador

49.454.600/0001-19 Empresa Ficticia
Resultado do processamento:

Nimero Série Tipo critica ¢ Situagdo ¢ Critica
4221 S Nota Fiscal de Servigo (Papel) Rejeitada « Error5024 - Servigo tomado ja esta registrado no sistema
10 reqistros - Mostrando de 1 até 1 de 1 registros 1

& Download XML X Fechar

Na visualizacdo dos dados do lote, além das informac6es do lote, sera exibida a
informacgédo do resultado do processamento do lote, sendo listada as seguintes
informacgoes:

e Numero: Numero da NFS-e enviada no arquivo xmi;

e Série: Série da NFS-e enviada no arquivo XML;

e Chave de Acesso: Chave de acesso da NFS-e enviada no arquivo XML,

e Situacdo: Situacdo do processamento, podera ser entre (Rejeitada - Em
processamento - Aguardando processamento ou processada com sucesso);

e Critica: Havendo rejeicédo do lote/nota, serdo exibidos os erros e detalhes para
gue o contribuinte possa consultar a efetuar os ajustes conforme apontamento.

Através da opcado "Download XML", é possivel baixar o arquivo XML enviado.

O usuario pode definir a quantidade de registros a serem exibidas na relacdo da
tabela. Através da caixa de selecdo disposta no canto inferior esquerdo da tabela,
pode-se observar as opcdes disponiveis de quantidades por tela possiveis para a
selecéao.

Nesta tela também é possivel fazer o upload de arquivos com lote XML de NFS- e
0 envio de arquivos XML ao sistema utilizando o botédo [Selecionar arquivo...].
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/. Suporte

Em caso de davidas entre em contato com nosso Suporte.

Preencha o formulario com os dados para contato e a mensagem desejada. Caso queira, podera ser

anexado um arquivo em complemento a mensagem.
Suporte

E-mail para Contato *

Telefone para Contato *

0

Mensagem *

Anexo:

| Escolher arguivos | Menhum arguivo selecionado
=4 Enviar

E possivel anexar um arquivo como complemento da mensagem.
Anexo:

| Escolher arquivos | Menhum arquive selecionado

Apbs preencher o formulario clique no botao “Enviar” para finalizar e enviar a sua mensagem.
Ha uma equipe altamente qualificada e integrada para atender as necessidades dos usuarios.

Fi
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