Edicao de classes: Plano de Classificacdo de Atividade Fim DETRAN (2022)
Plano: SCTD - Sistema de Classificagao e Temporalidade de Documentos
Situacao da edigao: Aprovada

Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Exibicao: Todo o plano de classificagdo

Orgéo responséavel: DETRAN - Departamento Estadual de Transito de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Subgrupo: 32 - Habilitagdo de Condutores e Licenciamento de Veiculos
Fungao: 01 - Planejamento e Gestéo de Politicas para o Transito
Subfungéo: 01 - Habilitagdo de Condutores

Habilitagao (CNH)

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Expedir 001 - Registro da Base enquanto vigora X rata-se de dados do
e Renovar de Dados do Sistema sistema de CNH,
Habilitagdo daCarteira Nacional de desenvolvido pararegistro,

controle e alteragao da
Carteira Nacional de
Habilitagéo. Base de
dados importante para a
preservagéo da memoria
institucional.




002 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Obtengéo da PPD - entrega da permissao ao
Permissao para Dirigir condutor.
003 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Obtengao de PID - entrega da permisséo ao
Permissao Internacional condutor
para Dirigir
004 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Segunda Via da Carteira entrega da permissao ao
Nacional de Habilitacdo condutor
(CNH)
005 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Renovagéo de Exames entrega da permissao ao
condutor.
006 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Alteragéo de Dados entrega da permissao ao
condutor.
007 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Correcao de Dados entrega da permissao ao
condutor.
008 - Processo para enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Adicéo de Categoria entrega da permissao ao
condutor.
009 - Processo de enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Transferéncia da entrega da permissao ao
Habilitagao condutor.
010 - Processo de enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Reabilitacdo do Condutor entrega da permissao ao
condutor.
011 - Processo de enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Habilitagdo para quem entrega da permissao ao
Exerce condutor.
Atividade Remunerada
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
012 - Processo para Al- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
terar Centro de Forma- entrega da permissao ao
cao condutor.
de Condutores (CFC)
013 - Processo para Al- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
terar a Data da 12 entrega da permissao ao
Habilitacao condutor.
014 - Processo de Exclu- | enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a
sdo da Carteira Nacional entrega da permissao ao
de Habilitagdo (CNH) condutor.
015 - Processo de Ex- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a
clusédo da 12 Habilitagéo entrega da permissao ao
condutor
016 - Processo de Per- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
missionario Penalizado entrega da permissao ao
condutor
017 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Reinicio de Processo de entrega da permissao ao
Habilitagao condutor
018 - Processo para | enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a
Condutor Analfabeto entrega da permissao ao
condutor
019 - Processo de Car- | enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a
teira Nacional de entrega da permissao ao
Habilitagdo (CNH) Falsa condutor
020 - Solicitagdo de C6- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
pia de Processo de entrega da permissao ao
Habilitagao condutor
021 - Processo sobre In- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
dicio de Duplicidade entrega da permissao ao
Cadastral condutor
022 - Processo de Adi- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
¢ao de Categoria no entrega da permissao ao
Exterior condutor
023 - Processo de Mu- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
danca de Categoria no entrega da permissao ao
Exterior condutor
024 - Processo para Al- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
teragédo da Data da 1° entrega da permissao ao
Habilitagao Estrangeira condutor




025 - Processo de Habi- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
litagdo Espanhola entrega da permissao ao
condutor
026 - Processo de Habi- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
litagao Italiana entrega da permissao ao
condutor
027 - Processo de Re- | enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a
gistro de Estrangeiro entrega da permissao ao
condutor
028 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Corregao do Resultado entrega da permissao ao
de condutor
Avaliagdo Médica
029 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Corregao de Resultado entrega da permissao ao
de condutor
Avaliagao Psicologica
030 - Processo de Exa- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
me Toxicoldgico entrega da permissao ao
condutor
031 - Processo de Junta | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a
Médica entrega da permissao ao
condutor
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
032 - Processo de Jun- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com
ta Médica Especial a entrega da permisséao
ao condutor
033 - Processo de Jun- | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com
ta Psicoldgica a entrega da permisséao
ao condutor
034 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com
Tripulante de Aeronave a entrega da permissédo
(Agéncia Nacional de ao condutor
Aviagao Civil - ANAC)
035 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com
Validade do Exame a entrega da permisséao
Toxicologico ao condutor
036 - Processo para | enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com
Mudanga de Categoria a entrega da permissédo
ao condutor.
Subfungao: 02 - Registro e Licenciamento de Veiculos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Registrar e | 001 - Relatério do enquanto vigora 5 anos X Trata-se de base do sistema
Controlar Veiculos | Sistema de Registro desenvolvido para controle e
Nacionalde Veiculos a fiscalizacéo de todos os da-
Automotores (RENA- dos relativos ao processo de
VAM) registro e licenciamento de
veiculos, em todas as suas
hipdteses e situagdes pre-
vistas no Cddigo de Transito
Brasileiro e legislacdo com-
plementar. Base de dados
importante para a preserva-
¢&do da memodria institucional.
002 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Registro de Veiculo emissdo do CRV - Certifica-
(CRV) do de Registro de Veiculo
e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
003 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Segunda via de Certi- emissao do CRV - Certificado
ficado de Registro de de Registro de Veiculo.
Veiculo (CRV)
004 - Comprovante de enquanto vigora 1 ano X Esgota-se com o término do
Entrega do Certificado ano vigente
de Registro e Licen-
ciamento do Veiculo
(CRLV)
005 - Processo para enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Segunda Via de emissdo do CRLV - Certifi-
Certificado de Registro cado de Registro e Licencia-
e Licenciamento do mento do Veiculo.
Veiculo (CRLV)
006 - Comunicagao de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
Venda de Veiculo protocolamento da comuni-
cagao.




007 - Processo de enquanto vigora 5 anos X vigéncia esgota-se com a
Transferéncia de nova emissao do CRV - Cer-
Veiculo tificado de Registro de Vei-
culo.
008 - Processo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
para Correcé@o a emissdo do CRV - Certifi-
de Dados de cado de Registro de Veiculo
Veiculo e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
009 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
Desvinculagdo de De- a emiss@o do CRV - Certifi-
bito emOutras Origens cado de Registro de Veiculo
e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
010 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
Solicitagéo de C_arta a emissao do CRV - Certifi-
Laudopara Fabrican- cado de Registro de Veiculo
te de Veiculo e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
011 - Processo de Solicita-| enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
¢ao de Exame Pericial a emissdo do CRV - Certifi-
cado de Registro de Veiculo
e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
012 - Processo de Alte- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
ragao de Categoria do emissao do novo CRYV - Certi-
Veiculo ficado de Registro de Veiculo.
013 - Processo para Alte- | enquanto vigora 5 anos X Trata-se de modificagdo de
ragao das Caracteristicas cor, poténcia, blindagem ou
Originais do Veiculo combustivel. A vigéncia es-
gota-se com a nova emis-
sdo do CRV - Certificado
de Registro de Veiculo.
014 - Processo de Remar- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
cacgao de Motor nova emissao do CRV - Certi-
ficado de Registro de Veiculo.
015 - Processo de Remar- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
cagao de Chassi nova emissao do CRYV - Certi-
ficado de Registro de Veiculo.
016 - Processo de Baixa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
de Veiculo emDecorrén- baixa do veiculo.
cia de Perda Total do
Veiculo
017 - Processo de Baixa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
de Veiculo em Decor- baixa do veiculo.
réncia de Desmanche
Voluntario
018 - Processo de Baixa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
de Veiculo em Decorrén- baixa do veiculo.
cia de Decisdo Judicial
019 - Processo para enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Concessao de Placa concessao da placa.
Reservada
020 - Processo para Troca | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
de Placa emissdo do CRV - Certificado
de Registro de Veiculo
021 - Processo para Esco-| enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Iha de Placa emissdo do CRV - Certifica-
dode Registro de Veiculo.
022 - Processo de Autori- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
zagao para Uso de Placa concessao da autorizagao.
de Experiéncia
023 - Processo de Autori- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
zagao para Uso de Placa concessao da autorizagao.
de Fabricante
024 - Processo para enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a
Concesséao de Placa de concessao da placa.
Seguranca
025 - Processo de Pré-Ca-| enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
dastro de Placa Amarela a emissao do CRV - Certifi-
cado de Registro de Veiculo
e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente

026 - Processo para
Placa de Representagéo

enquanto vigora

1 ano

X

A vigéncia esgota -se
com a emisséo do CRLV
- Certificado de Regis-
tro e Licenciamento de
Veiculo




027 - Processo de Auto- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
rizagédo Destinada aos a aprovagéao da inspegao
Veiculos de Transporte do veiculo.
Escolar
028 - Processo de Auto- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
rizagdo para Transito de a autorizagéo.
Veiculo Inacabado
029 - Processo de Auto- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
rizagéo para Transito de a autorizagao.
Veiculo de Competicéo
030 - Processo de Auto- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se
rizagédo para Transporte com a autorizagéo de
de Passageiros em transporte.
Veiculo de Carga
031 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X
denciamento de Agente
Financeiro
032 - Processo de enquanto vigora 5 anos X
Credenciamento de
Entidade Credora
033 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se
Baixa de Débitos Refe- com a emisséo do CRV
rente aoPerdimento de - Certificado de Registro
Veiculo de Veiculo e do CRLV
- Certificado de Regis-
tro e Licenciamento do
Veiculo.
034 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
Baixa de D‘ébit.o_s a emissao do CRV - Cer-
Referente aleildo de tificado de Registro de
Veiculo Veiculo e do CRLY - Certi-
ficado de Registro e Licen-
ciamento do Veiculo.
035 - Processo de Baixa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se
da Restrigdo Adminis- com a emisséo do CRV
trativa (Art 270 - §6° - Certificado de Registro
do Cddigo deTransito de Veiculo e do CRLV
Brasileiro - CTB) - Certificado de Regis-
tro e Licenciamento do
Veiculo.
036 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
Inclu_sé_lo dal Restricao a emissao do CRV - Cer-
Administrativa (Art tificado de Registro de
270 - §6 do Codigo Veiculo e do CRLV - Certi-
de Transito Brasileiro ficado de Registro e Licen-
-CTB) ciamento do Veiculo.
037 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se
Solicitagéo’de Eti- com a emissdo do CRV
queta doNumero - Certificado de Registro
ge {;igntl?cagao de Veiculo e do CRLV
0 Veiculo - Certificado de Regis-
tro e Licenciamento do
Veiculo.
Subfuncgao: 03 - Leildo de Veiculos Apreendidos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Coordenar 001 - Edital de Leildo enquanto vigora 5 anos X
Processos de de Veiculos
Leildo de Veiculos
002 - Declaracao de enquanto vigora 1 ano X
Veiculo Leiloado
003 - Processo de enquanto vigora 5 anos X
Baixa de Veiculo
Ferroso
004 - Processo de enquanto vigora 5 anos X
Baixa de Veiculo
Sucata
005 - Processo para enquanto vigora 5 anos X
Saldo Credor
006 - Processo de enquanto vigora 1 ano X
Débitos a Saldar
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
007 - Processo para enquanto vigora 1 ano X

Requisigao Judicial




008 - Relatorio da Base enquanto vigora 5 anos X O documento é importante
de Dados do Sistema de para a preservagao da
Remocgéo e de Leildo de memodria institucional.
Veiculo
009 - Processo sobre enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
Remocgéao de Veiculo entrega do veiculo ao
arrematante e baixa
permanente do veiculo.
Subfungao: 04 - Registro e Controle de Infragdes e Penalidades
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Registrar e | 001 - Processo de | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
Controlar as Infra- | Desvinculag&o de Auto o encerramento do pro-
¢ées e Penalida- | de Infragdo de Transito cesso.
des
002 - |Instrugdo de | enquanto vigora 10 anos X Solicitagbes e cumpri-
Processo de Multa de mento de diligéncias
Transito relacionadas aos pro-
cessos de infragdes de
transito, suspensido e
cassacgao do direito de
dirigir. A vigéncia termi-
na com o encerramento
do processo.
003 - Processo de Mul- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
ta de Transito 0 encerramento do pro-
cesso.
004 - Processo de De- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
fesa de Autuacéo 0 encerramento do pro-
cesso.
005 - Processo de Indi- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
cagao de Condutor o0 encerramento do pro-
cesso.
006 - Processo da Jun- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
ta Administrativa de o encerramento do pro-
Recursos e Infragbes cesso.
(JARI)
007 - Processo do Con- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
selho Estadual de Tran- o encerramento do pro-
sito (CETRAN) Cesso.
008 - Processo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com
Prescricao de Multa de o0 encerramento do pro-
Transito cesso.
009 - Processo de Res- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
sarcimento de Multa de 0 encerramento do pro-
Transito cesso.
010 - Processo para enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de
Encaminhamento recurso, defesas e indi-
de Multade Transito cagdes de condutores e
outros processos de in-
fracbes para os demais
6rgaos autuadores. A vi-
géncia termina com o en-
cerramento do processo.
011 - Processo de Avi- | enquanto vigora 10 anos X Cada AR segue o prazo
so de Recebimento de de guarda do respectivo
Multa de Transito processo a que se refe-
re.
012 - Processo de Pe- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com
dido de Revisao de o encerramento do pro-
Multa deTransito Cesso.
013 - Processo para | enquanto vigora 5 anos X Prazo de guarda simples
Atualizar Boleto de mantido em 05 cinco
Multa de Transito anos para rediscussao
do débito até sua pres-
cricdo administrativa
014 - Processo de Bai- | enquanto vigora 10 anos X Por se tratar de baixa de
xa de Multa de Transito multa, relacionando-se a
Paga processo, deve ser man-
tida a guarda pelo mes-
mo prazo.
015 - Processo de Can- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se
celamento de Auto de com o cumprimento da
Infragéo de Transito penalidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
016 - Processo de Cance- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

Condutor

lamento de Indicagéo de

encerramento do processo.




017 - Processo de Can- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

celamento de Defesa de encerramento do processo.

Autuacgéo

018 - Processo de Cance- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

lamento da Junta Admi- encerramento do processo.

nistrativa de Recursos e

Infragbes (JARI)

019 - Processo de Cance- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

lamento do Conselho Esta- encerramento do processo.

dual de Transito (CETRAN)

020 - Processo de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

Suspenséao de Carteira encerramento do processo.

Nacional de Habilitagao

(CNH) referente a Defesa

de Autuacao

021 - Processo de Suspen- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

sao de Carteira Nacional de encerramento do processo.

Habilitagdo (CNH) referente

a JuntaAdministrativa de

Recursos e Infragbes (JARI)

022 - Processo de Suspen- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

sdo de Carteira Nacional encerramento do processo.

de Habilitagéo (CNH)

referente ao Conselho

Estadual de Transito (CE-

TRAN)

023 - Processo de Suspen- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o

séo de CarteiraNacional de encerramento do processo.

Habilitagdo (CNH) referen-

te a Prescrigao

024 - Cancelamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o

Processo de Suspenséao encerramento do processo.

de Carteira Nacional de

Habilitagdo (CNH)

025 - Encaminhamento de enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de recur-

Processo de Suspensao s0, defesas e indicagdes

de Carteira Nacional de decondutores e outros

Habilitagdo (CNH) processos de infragdes
para os demais 6rgaos
autuadores. A vigéncia ter-
mina com o encerramento
do processo.

026 - Processo Aviso de enquanto vigora 10 anos X Cada AR segue o prazo

Recebimento de Suspen- de guarda do respectivo

s&o de Carteira Nacional de processo a que se refere.

Habilitagdo (CNH)

027 - Pedido de Reviséo enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o

do Processo de Suspen- encerramento do processo.

séo de Carteira Nacional

de Habilitagdo ( CNH)

028 - Processo Defesa enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o

de Autuacgao referente ao cumprimento da penalidade

Processo de Cassagao de

CNH

029 - Processo da Junta enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o

Administrativa de Recursos cumprimento da penalidade

e Infragdes (JARI) referen-

te ao Processo de Cassa-

¢éo de Carteira Nacional

de Habilitagdo (CNH)

030 - Processo do Conse- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o

Iho Estadual de Transito cumprimento da penalidade

(CETRAN) referente ao

Processo de Cassagao de

Carteira Nacional de Habili-

tacdo (CNH)

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente

031 - Prescrigcao do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o

Processo de Cassagao encerramento do processo.

de Carteira Nacional de

Habilitagdo (CNH)

032 - Cancelamento do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o

Processo de Cassacao encerramento do processo.

de Carteira Nacional de

Habilitagdo (CNH)

033 - Encaminhamento enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de recur-

do Processo de Cassa-
c¢aode Carteira Nacional
de Habilitagdo (CNH)

so, defesas e indicagbes de
condutores e outros proces-
sos de infragbes para os
demais 6rgaos autuadores.
A vigéncia termina com o
encerramento do processo.




034 - Aviso de Recebi- enquanto vigora 10 anos X Cada AR segue o prazo de
mento do Processo de guarda do respectivoproces-
Cassagao de Carteira S0 a que se refere.
Nacional de Habilitagéo
(CNH)
035 - Revisao do Pro- enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o
cesso de Cassagao de encerramento do processo.
Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH)
036 - Edital de Suspen- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o
sdo de Carteira Nacional encerramento do processo.
deHabilitagdo (CNH)
037 - Edital de Cassagéo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o
de Carteira Nacional de encerramento do processo.
Habilitagdo (CNH)
038 - Edital de Multa de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o
Transito encerramento do processo.
039 - Processo de Re- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o
passe de Recursos encerramento do processo.
040 - Processo de Paga- enquanto vigora 5 anos X Prazo de guarda de cinco
mento de Servigos anos para prescri¢gao do dé-
bito apds a efetiva prestacéao
do servigo.
Subfuncgao: 05 - Gestao das Agdes do Conselho Estadual de Transito - CETRAN
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Julgar 001 - Processo para enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o
Recursos Recurso de Multa de cumprimento da penalidade
InterpostosContra Infragcdo
Decisbes das Jari de Transito
e de Exames de
Saude
002 - Processo para enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o
Recurso de Suspensao cumprimento da penalidade
de
Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH)
003 - Processo para enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o
Recurso de Cassagédo de cumprimento da penalidade
Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH)
004 - Processo de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o
Requerimento de Junta cumprimento da penalidade
Médica
Subfungéo: 06 - Gestédo das Agbes de Convénios de Transito
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Estabelecer 001 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o
Convénios de Convénio de Transito prazo estipulado no contrato.
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
Transito e Termos 002 - Pedido de Cadastro | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada
de Cooperacéo de Agente no respectivo convénio.
Técnica
003 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada
Prestacéo de Contas de no respectivo convénio.
Convénio de Transito
004 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada
Cadastro de Operador no respectivo convénio.
005 - Processo de Termo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada
de Cooperacao Técnica no respectivo convénio.
Subfuncgéo: 07 - Credenciamento de Empresas e Prestadores de Servigos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Registrar, Con- 001 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

trolar e Fiscalizar as
Empresas e osPres-
tadores de Servigos

denciamento de Centro

de Formagéao de Condu-
tores (CFC)

término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimento
do registro




002 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

Descredenciamento de término do contrato, descre-

Centro de Formacéo de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

003 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

danca de Endereco de término do contrato, descre-

Centro de Formacao de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

004 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

Renovagéo de Alvara de término do contrato,descre-

Centro de Formacao de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

005 - Processo de Vincu- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

lagao de Profissional de término do contrato, descre-

Centro de Formacao de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

006 - Processo de Ex- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

clusao de Profissional de término do contrato, descre-

Centro de Formacao de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

007 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

Vinculagao de Veiculo de término do contrato, descre-

Centro de Formacao de denciamento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

008 - Processo de enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

Exclusao de Veiculo de término do contrato, descre-

Centro de Formacao de dencia_mento ou indeferimento

Condutores (CFC) do registro

009 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

danca de Endereco da término do contrato,descre-

Pistade Treinamento de denciamento ou indeferimento

Centro de Formacgao de do registro

Condutores (CFC)

010 - Processo de Au- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

torizagéo de Curso Fora término do contrato,descre-

daSede de Centro de denciamento ou indeferimento

Formacgéo de Conduto- do registro

res (CFC)

011 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

Autorizagao de Abertura término do contrato,descre-

de Sala de Centro de denciamento ou indeferimento

Formacéo de Conduto- do registro

res (CFC)

012 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Diretor término do contrato,descre-

deEnsino denciamento ou indeferimento
do registro

013 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Diretor término do contrato, descre-

Geral denciamento ou indeferimento
do registro

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente

014 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

ciamento de Instrutor de término do contrato, descre-

Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro

015 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Diretor de término do contrato, descre-

Ensino denciamento ou indeferimen-
to do registro

016 - Processo de Des- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

credenciamento de Diretor término do contrato, descre-

Geral denciamento ou indeferimen-
to do registro

017 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Instrutor término do contrato, descre-

de Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro

018 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

¢ao de Diretor de Ensino término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro

019 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

¢éo de Diretor Geral término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro

020 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

¢ao de Instrutor de Transito

término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro




021 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Empresa término do contrato ou des-

de Vistoria de Certificagédo credenciamento da empresa

Veicular

022 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Empresa término do contrato ou des-

de Vistoria de Certificagéo credenciamento da empresa

Veicular

023 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

¢ao de Alvara de Empresa término do contrato ou des-

de Vistoria de Certificagéo credenciamento da empresa

Veicular

024 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

danca de Endereco de término do contrato ou des-

Empresa de Vistoria de credenciamento da empresa

Certificagado Veicular

025 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

de Vistoriador de Empresa término do contrato ou des-

de Vistoria de Certificagéo credenciamento da empresa

Veicular

026 - Processo de Ex- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

clusédo de Vistoriador de término do contrato ou des-

Empresa de Vistoria de credenciamento da empresa

Certificacédo Veicular

027 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

ciamento de Clinica Médica término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro.

028 - Processo de Des- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

credenciamento de Clinica término do contrato, descre-

Médica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

029 - Processo de Reno- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

vacao de Alvara de Clinica término do contrato, descre-

Médica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

030 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

de Médico Especialista em término do contrato, descre-

Medicina do Trafego de denciamento ou indeferimen-

Clinica Médica to do registro.

031 - Processo de Exclu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

s@o de Médico Especialista término do contrato, descre-

em Medicina do Trafego de denciamento ou indeferimen-

Clinica Médica to do registro.

032 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Médico término do contrato, descre-

Especialista em Medicina denciamento ou indeferimen-

do Trafego to do registro.

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente

033 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Médico término do contrato, descre-

Especialista em Medicina denciamento ou indeferimen-

do Trafego to do registro.

034 - Processo de Reno- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

vagao de Alvara de Médico término do contrato, descre-

Especialista em Medicina denciamento ou indeferimen-

do Trafego to do registro.

035 - Processo de Mudan- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

¢a de Endereco de Clinica término do contrato, descre-

Médica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

036 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

denciamento de Clinica término do contrato, descre-

Psicolégica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

037 - Processo de Des- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

credenciamento de Clinica término do contrato, descre-

Psicolégica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

038 - Processo de Reno- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

vagéao de Alvara de Clinica término do contrato, descre-

Psicolégica denciamento ou indeferimen-
to do registro.

039 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

de Psicoélogo Especialista término do contrato, descre-

do Transito de Clinica denciamento ou indeferimen-

Psicologica to do registro.

040 - Processo de Exclu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o

séo de Psicdlogo Especia- término do contrato, descre-

lista do Transito de Clinica denciamento ou indeferimen-

Psicologica to do registro.




041 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
denciamento de Psicélogo término do contrato, descre-
Especialista do Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro.
042 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
denciamento de Psicélogo término do contrato, descre-
Especialista do Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro.
043 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
¢éo de Alvara de Psicoélogo término do contrato, descre-
Especialista do Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro.
044 - Processo de Mudan- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
¢a de Endereco de Clinica término do contrato, descre-
Psicolégica denciamento ou indeferimen-
to do registro.
045 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
ciamento de Estampadora término do contrato, descre-
de Placas de Identificacdo denciamento ou indeferimen-
Veicular to do registro.
046 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
Descredenciamento de término do contrato, descre-
Estampadora de Placas de denciamento ou indeferimen-
Identificagdo Veicular to do registro.
047 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
Renovagéo de Alvara de término do contrato, descre-
Estampadora de Placas de denciamento ou indeferimen-
Identificacédo Veicular to do registro.
048 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
danca de Enderego de término do contrato, descre-
Estampadora de Placas de denciamento ou indeferimen-
Identificacdo Veicular to do registro.
049 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
ciamento de Desmonte término do contrato, descre-
denciamento da empresa
050 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
denciamento de Desmonte término do contrato ou des-
credenciamento da empresa
051 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
¢ao de Credenciamento de término do contrato ou des-
Desmonte credenciamento da empresa
052 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
ciamento de Leiloeiro término do contrato ou des-
credenciamento do leiloeiro.
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
053 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Leiloeiro o término do contrato ou
descredenciamento do
leiloeiro.
054 - Processo de Re- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
novacgao de Cadastro de o término do contrato ou
Leiloeiro descredenciamento do
leiloeiro.
055 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ciamento de Despachante o término do contrato ou
descredenciamento do des-
pachante.
056 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Despa- o término do contrato ou
chante descredenciamento do des-
pachante.
057 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
¢éo de Alvara de Despa- o término do contrato ou
chante descredenciamento do des-
pachante.
058 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
danca de Enderecgo de o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do des-
pachante.
059 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
de Preposto de Despa- o término do contrato ou
chante descredenciamento do des-
pachante.
060 - Processo de Ex- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
cluséo de Preposto de o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do des-
pachante.
061 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
de Continuo de Despa- o término do contrato ou
chante descredenciamento do des-
pachante.




062 - Processo de Ex- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
clusdo de Continuo de o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do des-
pachante.
063 - Processo de Geragédo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
de Faixa de Protocolo a emiss&o do CRV - Certifi-
Eletronico cado de Registro de Veicu-
lo e do CRLYV - Certificado
de Registro e Licenciamen-
to do Veiculo.
064 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Empresa o término do contrato ou
Registradora de Contrato descredenciamento da
empresa
065 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Empresa o término do contrato ou
Registradora de Contrato descredenciamento da
empresa
066 - Processo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Empresa o término do contrato ou
Remarcadora descredenciamento da
empresa
067 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Empresa o término do contrato ou
Remarcadora descredenciamento da
empresa
068 - Processo de Mu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
danca de Endereco de o término do contrato ou
Empresa Remarcadora descredenciamento da
empresa
069 - Processo de Altera- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
¢ao de Quadro Societario o término do contrato ou
de Empresa Remarcadora descredenciamento da
empresa
070 - Processo de Creden- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ciamento de Instituicéo e o término do contrato,
Entidade descredenciamento ou
indeferimento do registro
071 - Processo de Descre- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciamento de Instituicao o término do contrato,
e Entidade descredenciamento ou
indeferimento do registro
072 - Processo de Renova- | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
¢ao de Alvara de Instituicéo o término do contrato,
e Entidade descredenciamento ou
indeferimento do registro
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
073 - Processo de Inclu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
sdo de Profissionais de término do contrato, descre-
Tréansito denciamento ou indeferimen-
to do registro
074 - Processo de Exclu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
séo de Profissionais de término do contrato, descre-
Transito denciamento ou indeferimen-
to do registro
075 - Processo de Inclusédo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
de Veiculo término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro
076 - Processo de Exclu- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o
séo de Veiculo término do contrato, descre-
denciamento ou indeferimen-
to do registro
Subfungao: 08 - Gestdo das Agbes de Educagao para o Transito
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Promover e 001 - Programa Educativo enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com
Coordenar Agdes para o Transito o encerramento do pro-
Educativas de grama.Material importante
Transito para a preservagao da
memodria institucional.
002 - Relatério Anual de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com

Atividades Referentes a
Educacgao para o Transito

a concluséo do relatorio.
Dados importantes para a
preservagcéo da memoria
institucional.




003 - Apostila sobre Cur-
sos de Educagéo para o
Transito

enquanto vigora

10 anos

A vigéncia esgota-se com
emissao de um novo comu-
nicado.

004 - Relatério de Cam-

panhas sobre a Educacéo
para o Transito

enquanto vigora

10 anos

A vigéncia esgota-se com
emissao de um novo comu-
nicado.

Subfuncao: 09 - Gestao

das Agbdes de Corregedoria para Credenciados e Servidores

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinagao

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminacao

Guarda
permanente

Observagao

01 - Apurar e Corri-
gir Irregularidades
Administrativas de
Credenciados e
Servidores

001 - Denuncia contra
Credenciado

5 anos

10 anos

X

002 - Denuncia contra
Empregado Publico

5 anos

10 anos

003 - Processo Administra-
tivo de Centro de Forma-
¢éo de Condutores (CFC)

5 anos

10 anos

004 - Processo Administra-
tivo de Despachante

5 anos

10 anos

005 - Processo Adminis-
trativo de Profissionais de
Transito

5 anos

10 anos

006 - Processo Administra-

tivo de Empresa de Vistoria
de Certificagéo Veicular

5 anos

10 anos

007 - Processo Adminis-
trativo de Medicina de
Trafego

5 anos

10 anos

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinagao

Observagao

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminacao

Guarda
permanente

008 - Processo Adminis-
trativo de Psicologia do
Transito

5 anos

10 anos

X

009 - Processo Adminis-
trativo de Estampadoras
de Placas de Identifica-
¢ao Veicular

5 anos

10 anos

010 - Processo Adminis-
trativo de Desmonte

5 anos

10 anos

011 - Processo Adminis-
trativo de Leiloeiros

5 anos

10 anos

012 - Processo Adminis-
trativo de Registradora
de Contrato

5 anos

10 anos

013 - Processo Admi-
nistrativo de Empresas
Remarcadoras

5 anos

10 anos

014 - Termo de Fisca-
lizagdo de Centro de
Formacgéo de Condutores
(CFC)

5 anos

10 anos

015 - Termo de Fiscaliza-
¢ao de Despachante

5 anos

10 anos

016 - Termo de Fiscaliza-
¢ao de Profissionais de
Transito

5 anos

10 anos

017 - Termo de Fiscali-
zacao de Empresa de
Vistoria de Certificagdo
Veicular

5 anos

10 anos

018 - Termo de Fiscali-
zagao de Medicina de
Trafego

5 anos

10 anos

019 - Termo de Fiscali-

zagéao de Psicologia do
Tréansito

5 anos

10 anos

020 - Termo de Fiscaliza-
¢ao de Estampadoras de
Placas de Identificagdo
Veicular

5 anos

10 anos

021 - Termo de Fiscaliza-
¢ao de Desmonte

5 anos

10 anos

022 - Termo de Fiscaliza-
¢éao de Leiloeiro

5 anos

10 anos




023 - Termo de Fiscaliza-

¢éo de Registradora de
Contrato

5 anos

10 anos

024 - Termo de Fisca-
lizagdo de Empresas
Remarcadoras

5 anos

10 anos

025 - Procedimento
Preliminar de Centro de

(CFC)

Formagéao de Condutores

5 anos

10 anos

minar de Despachante

026 - Procedimento Preli-

5 anos

10 anos

minar de Profissionais de
Transito

027 - Procedimento Preli-

5 anos

10 anos

028 - Procedimento Pre-
liminar de Empresa de
Vistoria de Certificagdo
Veicular

5 anos

10 anos

029 - Procedimento
Preliminar de Medicina
de Trafego

5 anos

10 anos

030 - Procedimento
Preliminar de Psicologia
do Transito

5 anos

10 anos

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacao

Fase corrente

Fase

intermediaria

Eliminacao

Guarda
permanente

Observagao

031 - Procedimento
Preliminar de
Estampadoras

de Placas de
Identificacé@o Veicular

5 anos

10 anos

X

032 - Procedimento
Preliminar de Desmonte

5 anos

10 anos

033 - Procedimento
Preliminar de Leiloeiros

5 anos

10 anos

034 - Procedimento
Preliminar de
Registradora de
Contrato

5 anos

10 anos

035 - Procedimento
Preliminar de Empresas
Remarcadoras

5 anos

10 anos

036 - Fiscalizagéo
Remota de Aula Tedrica

5 anos

10 anos

037 - Fiscalizagéao
Remota de Aula Pratica

5 anos

10 anos

Subfuncgéo: 10 - Gestéo das Agdes de Tecnologia da Informacéo e Inovagao

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinagao

Fase corrente

Fase

intermediaria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observagao

01 - Promo-

ver, Orientar e
Acompanhar a
Implementagéo
daPolitica de
Seguranga da
Informacéo e
Outras Atividades
Afins

001 - Processo para Con-
figuragéo de Computador
para Centro de Formacao
de Condutores (CFC)

enquanto vigora

5 anos

X

A vigéncia esgota-se com
o término do contrato,
descredenciamento ou
indeferimento do registro

002 - Processo para Con-
figuragédo de Computador
para Despachante

enquanto vigora

5 anos

A vigéncia esgota-se com
o término do contrato ou
descredenciamento do
despachante.

003 - Processo para Con-
figuragéo de Computador
para Centro de Atendimen-
to ao Condutor (CAC)

enquanto vigora

5 anos

A vigéncia esgota-se com
o término do contrato,
descredenciamento ou
indeferimento do registro.

004 - Processo para Con-
figuragéo de Computador
para Patio de Veiculos

enquanto vigora

5 anos

Informacéo necessaria
para habilitacdo dos siste-
mas do DETRAN/SC

005 - Processo para Con-

figuragéo de Computador
para Prefeitura

enquanto vigora

5 anos

Informacéo necessaria
para habilitagao dos siste-
mas do DETRAN/SC




006 - Processo para Con- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
figuragéo de Computador o término dq contrato ou
para Empresa de Vistoria descredenciamento da
de Certificagdo Veicular empresa
(ECV)
007 - Processo para Con- enquanto vigora 5 anos X vigéncia esgota-se com
figuragdo de Computador o término do contrato ou
para Instituicéo Técnica descredenciamento da
Licenciada (ITL) empresa
008 - Processo para Con- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
figuragdo de Computador o término do contrato,
para Conveniado descredenciamento ou
indeferimento do registro
009 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ragéo de IP Externo para o término do contrato,
Centro de Formagao de descredenciamento ou
Condutores (CFC) indeferimento do registro
010 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ragao de IP Externo para o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do
despachante.
011 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
racéo de IP Externo para o término do contrato,
Centro de Atendimento ao descredenciamento ou
Condutor (CAC) indeferimento do registro.
012 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ragéo de IP Externo para o término do contrato,
Patio de Veiculos descredenciamento ou
indeferimento do registro
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
013 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ragao de IP Externo para o término do contrato,
Prefeitura descredenciamento ou
indeferimento do registro
014 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
Liberagéo de IP Externo o término do contrato ou
para Empresa de Vistoria descredenciamento da
de Certificagcao Veicular empresa
(ECV)
015 - Processo de Libe- enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
ragao de IP Externo para o término do contrato ou
Instituigdo Técnica Licen- descredenciamento da
ciada (ITL) empresa
016 - Processo de Libe- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
racéo de IP Externo para o término do contrato,
Conveniado descredenciamento ou
indeferimento do registro
017 - Solicitagéo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciais para Centro de o término do contrato,
Formagéao de Condutores descredenciamento ou
(CFC) indeferimento do registro
018 - Solicitagao de Cre- enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciais para Despachante o término do contrato ou
descredenciamento do
despachante.
019 - Solicitagéo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciais para Centro de o término do contrato,
Atendimento ao Condutor descredenciamento ou
(CAC) indeferimento do registro.
020 - Solicitagéao de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
Credenciais para Patio de o término do contrato ou
Veiculos descredenciamento da
empresa
021 - Solicitagéo de Cre- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciais para Prefeitura o término do contrato ou
descredenciamento da
empresa
022 - Solicitagdo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
Credenciais para Empresa o término dc_) contrato ou
de Vistoria de Certificagéo descredenciamento da
Veicular (ECV) empresa
023 - Solicitagao de Cre- enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
denciais para Instituicéo o término do contrato ou
Técnica Licenciada (ITL) descredenciamento da
empresa
024 - Processo para Soli- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
citagdo de Credenciais de o término do contrato,
Acesso ao Sistema para descredenciamento ou
Conveniado indeferimento do registro




025 - Processo de Solici- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
tagcdo de Credenciais de o término do vinculo com
Acesso ao Sistema para o 6rgéo
Servidor
026 - Processo para Soli- enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com
citacéo de Credenciais de o término do contrato ou
Acesso ao Sistema para descredenciamento da
Funcionario empresa terceirizada.
027 - Processo de Prescri- enquanto vigora 5 anos X
¢ao de Taxa de Veiculo
028 - Processo de Des- enquanto vigora 5 anos X
vinculagéo de Débito de
Veiculo
029 - Anulacao de Proces- enquanto vigora 5 anos X
so de Taxa de Veiculo
030 - Informagéo sobre enquanto vigora 5 anos X
Restituicdo de Taxa de
Veiculo
031 - Relatério do Registro | enquanto vigora 10 anos X
Nacional de Acidentes e
Estatisticas de Transito
(RENAEST)
032 - Relatérios Estatisti- enquanto vigora 10 anos X
cos do Transito
Subfuncgéo: 11 - Gestédo das A¢des de GRAVAME
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Registro de 001 - Processo de enqguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
Financiamento de Autorizagao de emissao do CRV -
Veiculos Cancelamentode Certificado de Registro
Gravame de Veiculo e do CRLV -
Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo.
002 - Processo Baixa de enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota -se com a
Gravame emisséo do CRV -
Certificado de Registro
de Veiculo e do CRLV -
Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo.
Subfungao: 12 - Gestéo das Agbes de Determinagéo Judicial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Cumprir 001 - Determinagao Judi- | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o
Determina- cial de Multa de Transito encerramento do processo.
¢des Judiciais
Relativas ao
DETRAN
002 - Determinacao enquanto vigora 10 anos X Tratando-se de determi-
Judicial Qe Suspenséo nacao judicial referente ao
deCarteira Nacional de processo de suspenséo de
Habilitagéo (CNH) CNH, a vigéncia se encerra
com o respectivo processo
administrativo.
003 - Determinagao enquanto vigora 10 anos X Tratando-se de determi-
Judicial fje Cas_sag:éo nacgéo judicial referente ao
deC_a_rte|r~a Nacional de processo de suspensédo de
Habilitagao (CNH) CNH, a vigéncia se encerra
com o respectivo processo
administrativo.
004 - Processo de Infor- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
magé_o do Nl]mero_de a emissao do CRV - Certifi-
Certificado de Registro de cado de Registro de Veiculo
Veiculo (CRV) e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
005 - Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com
Renovagao de Restrigao a emisséo do CRV - Certifi-
Administrativa (Lei 11343 cado de Registro de Veiculo
- Certificado de Registroe e do CRLYV - Certificado de
Licenciamento do Veiculo Registro e Licenciamento do
(CRLV) Provisoério) Veiculo.
006 - Determinagao Ju- enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota -se com
dicial para Impgdimento a emissdo do CRV - Certifi-
daCarteira Nacional de cado de Registro de Veiculo
Habilitagao (CNH) e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.




007 - Determinacao enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com
Judicial para Liberagao a entrega da permissao ao
de Bloqueio de Carteira condutor
Nacional de Habilitagao (
CNH)
008 - Determinacao enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com
Judicial para Incluséo de a entrega da permisséo ao
Exame de Saude condutor
009 - Determinagao Ju- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
dicial para Transferéncia emissao do CRYV - Certifica-
deVeiculo do de Registro de Veiculo
e do CRLV - Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacgao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
010 - Determinagéo Judicial | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
para Baixa deGravame emissao do CRYV - Certifica-
do de Registro de Veiculo
e do CRLYV - Certificado de
Registro e Licenciamento
do Veiculo.
011 - Determinacao Judicial | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
para Baixa deGravame emisséo do CRV - Certifica-
Antigo do de Registro de Veiculo
e do CRLYV - Certificado de
Registro e Licenciamento
do Veiculo.
012 - Determinagao Judi- enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota -se com a
cial para Fornecimento de emissao do CRYV - Certifica-
Dados do de Registro de Veiculo
e do CRLYV - Certificado de
Registro e Licenciamento
do Veiculo.
013 - Processo de Inclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
de Restrigdo Administrativa emissao do CRYV - Certifica-
(Lei 11343 - Certificado de do de Registro de Veiculo
Registroe Licenciamento do e do CRLYV - Certificado de
Veiculo (CRLV) Provisorio) Registro e Licenciamento
do Veiculo.
014 - Processo de Exclusdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
de Restrigdo Administrativa emissao do CRYV - Certifica-
(Lei 11343 - Certificado de do de Registro de Veiculo
Registroe Licenciamento do e do CRLYV - Certificado de
Veiculo (CRLV) Provisério) Registro e Licenciamento
do Veiculo.
Subfuncgéo: 13 - Validagdo de Documentos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Validagao de 001 - Processo de Verifi- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
Documentos e cacgao de Autenticidade da emissdo do CRYV - Certifica-
Processos Cédula de Certificado de do de Registro de Veiculo
Registro de Veiculo (CRV) e do CRLYV - Certificado de
Registro e Licenciamento
do Veiculo.
002 - Processo sobre enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com
Fraude no Processo de a entrega da permissao ao
Habilitagao condutor
003 - Processo de Verifi- enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a
cacao de Autenticidade da emissao do CRYV - Certifica-
Cédula de Certificado de do de Registro de Veiculo
Registro eLicenciamento do e do CRLYV - Certificado de
Veiculo (CRLV) Registro e Licenciamento
do Veiculo.
004 - Processo sobre enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com
Fraude no Processo de a entrega da permisséo ao
Habilitacdo Estrangeira condutor

Cod. Mat.: 849062




Edigao de classes: Plano de Classificagdo de Atividade Fim DE-

TRAN (2022)

Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Do-

cumentos

Situacao da ed
Tipo atividade:
Situagao: Ativo

icdo: Aprovada
Fim associado

Exibigao: Todo o plano de classificagao

Orgéo responsavel: DETRAN - Departamento Estadual de Transito

de Santa Catarina

Grupo:

Subgrupo:

Fungao:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

06

06.32

06.32.01

06.32.01.01
06.32.01.01.01

06.32.01.01.01.001

06.32.01.01.01.002

06.32.01.01.01.003

06.32.01.01.01.004

06.32.01.01.01.005
06.32.01.01.01.006
06.32.01.01.01.007
06.32.01.01.01.008
06.32.01.01.01.009
06.32.01.01.01.010

06.32.01.01.01.011

06.32.01.01.01.012

06.32.01.01.01.013
06.32.01.01.01.014

06.32.01.01.01.015
06.32.01.01.01.016
06.32.01.01.01.017
06.32.01.01.01.018
06.32.01.01.01.019

06.32.01.01.01.020
06.32.01.01.01.021
06.32.01.01.01.022
06.32.01.01.01.023
06.32.01.01.01.024

06.32.01.01.01.025
06.32.01.01.01.026
06.32.01.01.01.027

06.32.01.01.01.028

06.32.01.01.01.029

GESTAO DE SERVIGOS
PUBLICOS

Habilitagdo de Conduto-
res e Licenciamento de
Veiculos

Planejamento e Gestao
de Politicas para o

Transito
Habilitagdao de Condu-

tores

Expedir e Renovar Habi-
litacdao

Registro da Base de
Dados do Sistema da
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Processo para Obtengao
da PPD - Permissao para
Dirigir

Processo para Obtencao
de PID - Permissao Inter-
nacional para Dirigir
Processo para Segunda
Via da Carteira Nacional
de Habilitacdo (CNH)
Processo para Renovagao
de Exames

Processo para Alteragéo
de Dados

Processo para Correcéo
de Dados

Processo para Adigéo de

Categoria
Processo de Transferén-

cia da Habilitacdo
Processo de Reabilitagcao

do Condutor
Processo de Habilitagdo

para quem Exerce Ativida-
de Remunerada

Processo para Alterar
Centro de Formacgao de
Condutores (CFC)
Processo para Alterar a

Data da 12 Habilitacdo
Processo de Exclusdo da
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Processo de Excluséo da
12 Habilitacéo

Processo de Permissiona-

rio Penalizado
Processo para Reinicio de

Processo de Habilitacao
Processo para Condutor

Analfabeto

Processo de Carteira
Nacional de Habilitagao
(CNH) Falsa

Solicitagéo de Cépia de
Processo de Habilitacdo
Processo sobre Indicio de

Duplicidade Cadastral
Processo de Adigéo de

Categoria no Exterior
Processo de Mudanga de

Categoria no Exterior
Processo para Alteragéo

da Data da 12 Habilitagdo

Estrangeira
Processo de Habilitagcdo

Espanhola
Processo de Habilitagcao

Italiana
Processo de Registro de

Estrangeiro

Processo para Correcéao
do Resultado de Avalia-
céo Médica

Processo para Correcéo
de Resultado de Avalia-
céo Psicologica

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.01.01.030

06.32.01.01.01.031
06.32.01.01.01.032

06.32.01.01.01.033
06.32.01.01.01.034

06.32.01.01.01.035
06.32.01.01.01.036
06.32.01.02
06.32.01.02.01
06.32.01.02.01.001

06.32.01.02.01.002

06.32.01.02.01.003

06.32.01.02.01.004

06.32.01.02.01.005

06.32.01.02.01.006
06.32.01.02.01.007
06.32.01.02.01.008
06.32.01.02.01.009

06.32.01.02.01.010

06.32.01.02.01.011
06.32.01.02.01.012

06.32.01.02.01.013

06.32.01.02.01.014
06.32.01.02.01.015

06.32.01.02.01.016

06.32.01.02.01.017

06.32.01.02.01.018

06.32.01.02.01.019
06.32.01.02.01.020
06.32.01.02.01.021
06.32.01.02.01.022

06.32.01.02.01.023

06.32.01.02.01.024
06.32.01.02.01.025
06.32.01.02.01.026

06.32.01.02.01.027

06.32.01.02.01.028

06.32.01.02.01.029

Processo de Exame

Toxicoldgico
Processo de Junta Médica
Processo de Junta Médica

Especial
Processo de Junta Psico-

l6gica

Processo para Tripulante
de Aeronave (Agéncia
Nacional de Aviagao Civil
- ANAC)

Processo para Validade

do Exame Toxicolégico
Processo para Mudancga

de Categoria

Registro e Licenciamen-
to de Veiculos

Registrar e Controlar

Veiculos
Relatério do Sistema de

Registro Nacional de
Veiculos Automotores

(RENAVAM)
Processo de Registro de

Veiculo (CRV)
Processo de Segunda via

de Certificado de Registro

de Veiculo (CRV)
Comprovante de Entrega

do Certificado de Registro
e Licenciamento do Veicu-
lo (CRLV)

Processo para Segunda
Via de Certificado de
Registro e Licenciamento

do Veiculo (CRLV)
Comunicagéao de Venda

de Veiculo
Processo de Transferén-

cia de Veiculo
Processo para Corregéo

de Dados de Veiculo
Processo de Desvincula-

¢éo de Débito em Outras

Origens
Processo de Solicitacdo

de Carta Laudo para

Fabricante de Veiculo
Processo de Solicitagdo

de Exame Pericial
Processo de Alteragéo de

Categoria do Veiculo
Processo para Alteragcao

das Caracteristicas Origi-

nais do Veiculo
Processo de Remarcagéo

de Motor
Processo de Remarcagéo

de Chassi
Processo de Baixa de Vei-

culo em Decorréncia de

Perda Total do Veiculo
Processo de Baixa de Vei-

culo em Decorréncia de

Desmanche Voluntario
Processo de Baixa de Vei-

culo em Decorréncia de
Decisao Judicial

Processo para Concessao
de Placa Reservada
Processo para Troca de

Placa
Processo para Escolha

de Placa
Processo de Autorizagao

para Uso de Placa de
Experiéncia

Processo de Autorizagéo
para Uso de Placa de

Fabricante
Processo para Concessao

de Placa de Seguranca
Processo de Pré-Cadastro

de Placa Amarela
Processo para Placa de

Representacéo
Processo de Autorizagéo
Destinada aos Veiculos

de Transporte Escolar
Processo de Autorizacédo

para Transito de Veiculo

Inacabado )
Processo de Autorizagédo

para Transito de Veiculo
de Competicao

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.02.01.030

06.32.01.02.01.031

06.32.01.02.01.032

06.32.01.02.01.033

06.32.01.02.01.034

06.32.01.02.01.035

06.32.01.02.01.036

06.32.01.02.01.037

06.32.01.03
06.32.01.03.01
06.32.01.03.01.001
06.32.01.03.01.002
06.32.01.03.01.003
06.32.01.03.01.004
06.32.01.03.01.005
06.32.01.03.01.006
06.32.01.03.01.007

06.32.01.03.01.008

06.32.01.03.01.009
06.32.01.04
06.32.01.04.01

06.32.01.04.01.001

06.32.01.04.01.002
06.32.01.04.01.003
06.32.01.04.01.004
06.32.01.04.01.005

06.32.01.04.01.006

06.32.01.04.01.007

06.32.01.04.01.008
06.32.01.04.01.009

06.32.01.04.01.010

06.32.01.04.01.011

06.32.01.04.01.012

06.32.01.04.01.013

06.32.01.04.01.014

06.32.01.04.01.015

Processo de Autoriza-
¢ao para Transporte de
Passageiros em Veiculo

de Carga
Processo de Creden-

ciamento de Agente

Financeiro
Processo de Creden-

ciamento de Entidade

Credora
Processo de Baixa de

Débitos Referente ao

Perdimento de Veiculo
Processo de Baixa de Dé-

bitos Referente a Leildo

de Veiculo
Processo de Baixa da

Restricado Administrativa
(Art 270 - §6° do Codigo
de Transito Brasileiro -

CTB)
Processo de Inclusédo da

Restricado Administrativa
(Art 270 - §6 do Cddigo de

Transito Brasileiro - CTB)
Processo de Solicitagdo

de Etiqueta do Numero de

Identificacdo do Veiculo
Leildo de Veiculos Apre-

endidos
Coordenar Processos

de Leilao de Veiculos
Edital de Leildo de Vei-

culos
Declaragéo de Veiculo

Leiloado
Processo de Baixa de Vei-

culo Ferroso
Processo de Baixa de Vei-

culo Sucata
Processo para Saldo

Credor
Processo de Débitos a

Saldar
Processo para Requisigéo

Judicial
Relatério da Base de

Dados do Sistema de
Remocéo e de Leilao de

Veiculo B
Processo sobre Remogéo

de Veiculo
Registro e Controle de

Infracoes e Penalidades
Registrar e Controlar as

Infracdes e Penalidades
Processo de Desvincula-

¢éo de Auto de Infragao

de Transito
Instrucéo de Processo de

Multa de Transito
Processo de Multa de

Transito

Processo de Defesa de
Autuacao

Processo de Indicagéo de

Condutor
Processo da Junta Admi-

nistrativa de Recursos e

Infracdes (JARI)
Processo do Conselho

Estadual de Transito

(CETRAN)
Processo de Prescrigéo

de Multa de Transito
Processo de Ressar-
cimento de Multa de
Transito

Processo para Encami-
nhamento de Multa de

Transito
Processo de Aviso de

Recebimento de Multa de

Transito
Processo de Pedido de

Reviséo de Multa de
Transito

Processo para Atuali-
zar Boleto de Multa de

Transito
Processo de Baixa de

Multa de Transito Paga
Processo de Cancelamen-

to de Auto de Infracéo de
Transito



06.32.01.04.01.016

06.32.01.04.01.017

06.32.01.04.01.018

06.32.01.04.01.019

06.32.01.04.01.020

06.32.01.04.01.021

06.32.01.04.01.022

06.32.01.04.01.023

06.32.01.04.01.024

06.32.01.04.01.025

06.32.01.04.01.026

06.32.01.04.01.027

06.32.01.04.01.028

06.32.01.04.01.029

06.32.01.04.01.030

06.32.01.04.01.031

06.32.01.04.01.032

06.32.01.04.01.033

06.32.01.04.01.034

06.32.01.04.01.035

06.32.01.04.01.036

06.32.01.04.01.037

Processo de Cancela-
mento de Indicagao de

Condutor
Processo de Cancelamen-

to de Defesa de Autuacao
Processo de Cancelamen-

to da Junta Administrativa
de Recursos e Infragdes

(JARI)
Processo de Cancelamen-

to do Conselho Estadual
de Transito (CETRAN)
Processo de Suspenséao
de Carteira Nacional

de Habilitagdo (CNH)
referente a Defesa de
Autuacao

Processo de Suspenséao
de Carteira Nacional

de Habilitagdo (CNH) refe-
rente a Junta Adminis-

trativa
de Recursos e Infragdes

(JARI)
Processo de Suspenséao

de Carteira Nacional
de Habilitagdo (CNH)
referente ao Conselho
Estadual de Transito

(CETRAN)
Processo de Suspenséao

de Carteira Nacional

de Habilitagdo (CNH) refe-
rente a Prescricao
Cancelamento de Pro-
cesso de Suspensao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)
Encaminhamento de
Processo de Suspenséao
de Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH)
Processo Aviso de Rece-
bimento de Suspenséo
de Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH)
Pedido de Revisédo do
Processo de Suspenséao
de Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH)
Processo Defesa de
Autuacgéo referente ao
Processo de Cassagao

de CNH
Processo da Junta Admi-

nistrativa de Recursos e
Infragdes (JARI) referente
ao Processo de Cassacgéo
de Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH)
Processo do Conselho
Estadual de Transito
(CETRAN) referente ao
Processo de Cassagao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Prescrigao do Processo
de Cassacéo de Carteira
Nacional de Habilitagcao

(CNH)
Cancelamento do Pro-

cesso de Cassagéao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)
Encaminhamento do
Processo de Cassagao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Aviso de Recebimento do
Processo de Cassagao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Revisédo do Processo de
Cassagéo de Carteira
Nacional de Habilitagéo

(CNH)

Edital de Suspenséao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Edital de Cassagao de
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)

Subfuncao:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:

Atividade:

Documentos:

06.32.01.04.01.038
06.32.01.04.01.039
06.32.01.04.01.040
06.32.01.05

06.32.01.05.01

06.32.01.05.01.001

06.32.01.05.01.002

06.32.01.05.01.003

06.32.01.05.01.004
06.32.01.06

06.32.01.06.01

06.32.01.06.01.001
06.32.01.06.01.002

06.32.01.06.01.003

06.32.01.06.01.004
06.32.01.06.01.005

06.32.01.07

06.32.01.07.01

06.32.01.07.01.001

06.32.01.07.01.002

06.32.01.07.01.003

06.32.01.07.01.004

06.32.01.07.01.005

06.32.01.07.01.006

06.32.01.07.01.007

06.32.01.07.01.008

06.32.01.07.01.009

06.32.01.07.01.010

06.32.01.07.01.011

Edital de Multa de Tran-
sito

Processo de Repasse de
Recursos

Processo de Pagamento

de Servicos
Gestao das Agoes do

Conselho Estadual de
Transito - CETRAN
Julgar Recursos Inter-
postos Contra Decisbées
das Jari e de Exames de

Saude
Processo para Recurso

de Multa de Infragédo de

Transito
Processo para Recurso

de Suspenséo de Carteira
Nacional de Habilitagao

(CNH)
Processo para Recurso

de Cassacao de Carteira
Nacional de Habilitagéo

(CNH)
Processo de Requerimen-

to de Junta Médica
Gestao das Agoes de

Convénios de Transito
Estabelecer Convénios

de Transito e Termos de
Cooperacéo Técnica
Processo de Convénio de

Transito

Pedido de Cadastro de
Agente

Processo de Prestacao de
Contas de Convénio de

Transito
Processo de Cadastro de

Operador

Processo de Termo de
Cooperacao Técnica
Credenciamento de
Empresas e Prestadores

de Servicos
Registrar, Controlar e

Fiscalizar as Empresas
e os Prestadores de

Servicos
Processo de Creden-

ciamento de Centro de
Formacgéo de Condutores

(CFC)
Processo de Descreden-

ciamento de Centro de
Formacéo de Condutores

(CFC)
Processo de Mudanga de

Enderego de Centro de
Formacgéo de Condutores
(CFC)

Processo de Renovagao
de Alvara de Centro de
Formacgéo de Condutores

(CFC)
Processo de Vinculagao

de Profissional de Centro
de Formacgao de Conduto-

res (CFC)
Processo de Excluséo de

Profissional de Centro de
Formacgéo de Condutores

(CFC)
Processo de Vinculagao

de Veiculo de Centro de
Formacéo de Condutores

(CFC)
Processo de Exclusao

de Veiculo de Centro de
Formacéo de Condutores
(CFC)

Processo de Mudanga

de Endereco da Pista de
Treinamento de Centro de
Formacgéo de Condutores
(CFC)

Processo de Autorizagéo
de Curso Fora da Sede de
Centro de Formacgao de

Condutores (CFC)
Processo de Autorizagédo

de Abertura de Sala de
Centro de Formacao de
Condutores (CFC)

06.32.01.07.01.012

06.32.01.07.01.013

06.32.01.07.01.014

06.32.01.07.01.015

06.32.01.07.01.016
06.32.01.07.01.017

06.32.01.07.01.018
06.32.01.07.01.019
06.32.01.07.01.020
06.32.01.07.01.021

06.32.01.07.01.022

06.32.01.07.01.023

06.32.01.07.01.024

06.32.01.07.01.025

06.32.01.07.01.026

06.32.01.07.01.027

06.32.01.07.01.028

06.32.01.07.01.029

06.32.01.07.01.030

06.32.01.07.01.031

06.32.01.07.01.032

06.32.01.07.01.033

06.32.01.07.01.034

06.32.01.07.01.035

06.32.01.07.01.036

06.32.01.07.01.037

06.32.01.07.01.038

06.32.01.07.01.039

06.32.01.07.01.040

Processo de Creden-
ciamento de Diretor de

Ensino
Processo de Credencia-

mento de Diretor Geral
Processo de Credencia-

mento de Instrutor de

Transito
Processo de Descreden-

ciamento de Diretor de

Ensino
Processo de Descreden-

ciamento de Diretor Geral
Processo de Descreden-

ciamento de Instrutor de
Transito

Processo de Renovagéo
de Diretor de Ensino
Processo de Renovagéo
de Diretor Geral
Processo de Renovagéo

de Instrutor de Transito
Processo de Credencia-

mento de Empresa de
Vistoria de Certificagéo

Veicular
Processo de Descreden-

ciamento de Empresa de
Vistoria de Certificagédo

Veicular
Processo de Renovagéo

de Alvara de Empresa de
Vistoria de Certificagéo

Veicular
Processo de Mudanga de

Endereco de Empresa de
Vistoria de Certificagéo

Veicular
Processo de Incluséo de

Vistoriador de Empresa
de Vistoria de Certificagéo

Veicular
Processo de Exclusdo de

Vistoriador de Empresa
de Vistoria de Certificagéo

Veicular
Processo de Credencia-

mento de Clinica Médica
Processo de Descre-
denciamento de Clinica
Médica

Processo de Renovagéo
de Alvara de Clinica
Médica

Processo de Inclusao de
Médico Especialista em
Medicina do Trafego de
Clinica Médica

Processo de Excluséo de
Médico Especialista em
Medicina do Trafego de
Clinica Médica

Processo de Creden-
ciamento de Médico
Especialista em Medicina

do Trafego
Processo de Descre-

denciamento de Médico
Especialista em Medicina

do Trafego
Processo de Renovagéo

de Alvara de Médico
Especialista em Medicina

do Trafego

Processo de Mudancga
de Endereco de Clinica
Médica

Processo de Creden-
ciamento de Clinica

Psicoldgica
Processo de Descre-

denciamento de Clinica

Psicolégica
Processo de Renovagéo

de Alvara de Clinica

Psicoldgica
Processo de Incluséo de

Psicélogo Especialista
do Transito de Clinica

Psicolégica B
Processo de Excluséo de

Psicologo Especialista
do Transito de Clinica
Psicolégica



06.32.01.07.01.041

06.32.01.07.01.042

06.32.01.07.01.043

06.32.01.07.01.044

06.32.01.07.01.045

06.32.01.07.01.046

06.32.01.07.01.047

06.32.01.07.01.048

06.32.01.07.01.049
06.32.01.07.01.050

06.32.01.07.01.051

06.32.01.07.01.052
06.32.01.07.01.053
06.32.01.07.01.054
06.32.01.07.01.055
06.32.01.07.01.056
06.32.01.07.01.057

06.32.01.07.01.058

06.32.01.07.01.059
06.32.01.07.01.060
06.32.01.07.01.061
06.32.01.07.01.062

06.32.01.07.01.063

06.32.01.07.01.064

06.32.01.07.01.065

06.32.01.07.01.066

06.32.01.07.01.067

06.32.01.07.01.068

06.32.01.07.01.069

06.32.01.07.01.070

06.32.01.07.01.071

06.32.01.07.01.072

06.32.01.07.01.073
06.32.01.07.01.074
06.32.01.07.01.075
06.32.01.07.01.076

Processo de Creden-
ciamento de Psicélogo

Especialista do Transito
Processo de Descreden-

ciamento de Psicélogo

Especialista do Transito
Processo de Renovagéo

de Alvara de Psicélogo

Especialista do Transito
Processo de Mudanca

de Endereco de Clinica
Psicoldgica

Processo de Credencia-
mento de Estampadora
de Placas de Identificagédo

Veicular
Processo de Descreden-

ciamento de Estampadora
de Placas de Identificagéo

Veicular
Processo de Renovagao

de Alvara de Estampadora
de Placas de Identificagédo

Veicular
Processo de Mudanga de

Endereco de Estampado-
ra de Placas de Identifica-

cao Veicular )
Processo de Credencia-

mento de Desmonte
Processo de Descreden-

ciamento de Desmonte
Processo de Renovagéo

de Credenciamento de

Desmonte
Processo de Credencia-

mento de Leiloeiro
Processo de Descreden-

ciamento de Leiloeiro
Processo de Renovagéo

de Cadastro de Leiloeiro
Processo de Credencia-

mento de Despachante
Processo de Descreden-

ciamento de Despachante
Processo de Renovagao

de Alvara de Despachante
Processo de Mudanga

de Endereco de Despa-

chante ~
Processo de Incluséo de

Preposto de Despachante
Processo de Excluséo de

Preposto de Despachante
Processo de Inclusdo de

Continuo de Despachante
Processo de Excluséo de

Continuo de Despachante
Processo de Geragéao

de Faixa de Protocolo

Eletrénico )
Processo de Credencia-

mento de Empresa Regis-

tradora de Contrato
Processo de Descreden-

ciamento de Empresa

Registradora de Contrato
Processo de Creden-

ciamento de Empresa

Remarcadora
Processo de Descreden-

ciamento de Empresa

Remarcadora
Processo de Mudanga de

Enderego de Empresa

Remarcadora
Processo de Alteragéo

de Quadro Societario de

Empresa Remarcadora
Processo de Credencia-

mento de Instituicéo e

Entidade
Processo de Descreden-

ciamento de Instituicdo e

Entidade
Processo de Renovagéo

de Alvara de Instituicéo e

Entidade
Processo de Inclusdo de

Profissionais de Transito
Processo de Excluséo de

Profissionais de Transito
Processo de Inclusédo de

Veiculo
Processo de Exclusdo de

Veiculo

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:

Atividade:

Documentos:

06.32.01.08

06.32.01.08.01

06.32.01.08.01.001
06.32.01.08.01.002

06.32.01.08.01.003
06.32.01.08.01.004

06.32.01.09

06.32.01.09.01

06.32.01.09.01.001
06.32.01.09.01.002
06.32.01.09.01.003

06.32.01.09.01.004

06.32.01.09.01.005

06.32.01.09.01.006

06.32.01.09.01.007
06.32.01.09.01.008

06.32.01.09.01.009

06.32.01.09.01.010
06.32.01.09.01.011
06.32.01.09.01.012

06.32.01.09.01.013

06.32.01.09.01.014

06.32.01.09.01.015
06.32.01.09.01.016
06.32.01.09.01.017

06.32.01.09.01.018
06.32.01.09.01.019
06.32.01.09.01.020

06.32.01.09.01.021
06.32.01.09.01.022
06.32.01.09.01.023
06.32.01.09.01.024
06.32.01.09.01.025

06.32.01.09.01.026
06.32.01.09.01.027

06.32.01.09.01.028

06.32.01.09.01.029

06.32.01.09.01.030

Gestao das Agoes

de Educacgéo para o
Transito

Promover e Coordenar
Acodes Educativas de

Transito
Programa Educativo para

o Transito
Relatorio Anual de

Atividades Referentes a

Educacao para o Transito
Apostila sobre Cursos de

Educacao para o Transito
Relatério de Campanhas

sobre a Educagéao para o
Transito

Gestao das Acoes de
Corregedoria para Cre-

denciados e Servidores
Apurar e Corrigir Irregu-

laridades Administrati-
vas de Credenciados e

Servidores

Denuncia contra Creden-
ciado

Denuncia contra Empre-

gado Publico
Processo Administrativo

de Centro de Formagao

de Condutores (CFC)
Processo Administrativo

de Despachante
Processo Administrati-

vo de Profissionais de
Transito

Processo Administrativo
de Empresa de Vistoria de

Certificacao Veicular
Processo Administrativo

de Medicina de Trafego
Processo Administrativo

de Psicologia do Transito
Processo Administrativo

de Estampadoras de
Placas de Identificagdo

Veicular
Processo Administrativo

de Desmonte
Processo Administrativo

de Leiloeiros
Processo Administrati-

vo de Registradora de

Contrato
Processo Administrativo

de Empresas Remarca-

doras
Termo de Fiscalizagéo de

Centro de Formacgao de

Condutores (CFC)
Termo de Fiscalizagao de

Despachante
Termo de Fiscalizagao de

Profissionais de Transito
Termo de Fiscalizagao de

Empresa de Vistoria de

Certificacdo Veicular
Termo de Fiscalizagdo de

Medicina de Trafego
Termo de Fiscalizagdo de

Psicologia do Transito
Termo de Fiscalizagao de

Estampadoras de Placas

de Identificacédo Veicular
Termo de Fiscalizagéo de

Desmonte
Termo de Fiscalizagdo de

Leiloeiro
Termo de Fiscalizagdo de

Registradora de Contrato
Termo de Fiscalizagdo de

Empresas Remarcadoras
Procedimento Preliminar

de Centro de Formagao

de Condutores (CFC)
Procedimento Preliminar

de Despachante
Procedimento Prelimi-

nar de Profissionais de
Transito

Procedimento Preliminar
de Empresa de Vistoria de

Certificacao Veicular
Procedimento Preliminar

de Medicina de Trafego
Procedimento Preliminar

de Psicologia do Transito

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

06.32.01.09.01.031

06.32.01.09.01.032
06.32.01.09.01.033
06.32.01.09.01.034

06.32.01.09.01.035

06.32.01.09.01.036
06.32.01.09.01.037

06.32.01.10

06.32.01.10.01

06.32.01.10.01.001

06.32.01.10.01.002

06.32.01.10.01.003

06.32.01.10.01.004

06.32.01.10.01.005

06.32.01.10.01.006

06.32.01.10.01.007

06.32.01.10.01.008

06.32.01.10.01.009

06.32.01.10.01.010

06.32.01.10.01.011

06.32.01.10.01.012

06.32.01.10.01.013

06.32.01.10.01.014

06.32.01.10.01.015

06.32.01.10.01.016

06.32.01.10.01.017

06.32.01.10.01.018
06.32.01.10.01.019

06.32.01.10.01.020
06.32.01.10.01.021

Procedimento Preliminar
de Estampadoras de
Placas de Identificagao

Veicular
Procedimento Preliminar

de Desmonte
Procedimento Preliminar

de Leiloeiros
Procedimento Prelimi-

nar de Registradora de

Contrato

Procedimento Preliminar
de Empresas Remarca-
doras

Fiscalizagdo Remota de
Aula Tedrica

Fiscalizagdo Remota de
Aula Pratica

Gestao das Acoes de
Tecnologia da Informa-
cao e Inovacao
Promover, Orientar e
Acompanhar a Imple-
mentacgao da Politica de
Seguranca da Informa-
caoe

Outras Atividades Afins
Processo para Configura-
¢éo de Computador para
Centro de Formacao de

Condutores (CFC)
Processo para Configura-

¢éo de Computador para

Despachante
Processo para Configura-

¢éo de Computador para
Centro de Atendimento ao
Condutor (CAC)
Processo para Configura-
¢éo de Computador para
Patio de Veiculos
Processo para Configura-

¢édo de Computador para

Prefeitura
Processo para Configu-

ragdo de Computador
para Empresa de Vistoria
de Certificagado Veicular

(ECV)
Processo para Configu-

ragdo de Computador
para Instituicdo Técnica
Licenciada (ITL)
Processo para Configura-
¢éo de Computador para
Conveniado

Processo de Liberagéo de

IP Externo para Centro de
Formagéo de Condutores

(CFC)
Processo de Liberagao de

IP Externo para Despa-

chante
Processo de Liberagéo de

IP Externo para Centro de
Atendimento ao Condutor
(CAC)

Processo de Liberagao de
IP Externo para Patio de

Veiculos
Processo de Liberagao de

IP Externo para Prefeitura
Processo de Liberagao de

IP Externo para Empresa
de Vistoria de Certificagéo

Veicular (ECV)
Processo de Liberagéo de

IP Externo para Instituicéo

Técnica Licenciada (ITL)
Processo de Liberagao de

IP Externo para Conve-

niado
Solicitagéo de Credenciais

para Centro de Formagao

de Condutores (CFC)
Solicitagéo de Credenciais

para Despachante
Solicitagéo de Credenciais

para Centro de Atendi-

mento ao Condutor (CAC)
Solicitagéo de Credenciais

para Patio de Veiculos
Solicitagéo de Credenciais

para Prefeitura



Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

06.32.01.10.01.022

06.32.01.10.01.023

06.32.01.10.01.024

06.32.01.10.01.025

06.32.01.10.01.026

06.32.01.10.01.027

06.32.01.10.01.028

06.32.01.10.01.029

06.32.01.10.01.030

06.32.01.10.01.031

06.32.01.10.01.032
06.32.01.11
06.32.01.11.01
06.32.01.11.01.001

06.32.01.11.01.002
06.32.01.12

06.32.01.12.01

06.32.01.12.01.001

06.32.01.12.01.002

06.32.01.12.01.003

06.32.01.12.01.004

06.32.01.12.01.005

06.32.01.12.01.006

06.32.01.12.01.007

06.32.01.12.01.008

06.32.01.12.01.009

06.32.01.12.01.010

06.32.01.12.01.011

06.32.01.12.01.012

06.32.01.12.01.013

Solicitagéo de Credenciais
para Empresa de Vistoria
de Certificagdo Veicular

(ECV)

Solicitagdo de Credenciais
para Instituicéo Técnica
Licenciada (ITL)

Processo para Solicita-
¢éo de Credenciais de
Acesso ao Sistema para
Conveniado

Processo de Solicitagao

de Credenciais de Acesso

ao Sistema para Servidor
Processo para Solicita-

¢éo de Credenciais de
Acesso ao Sistema para

Funcionario
Processo de Prescrigao

de Taxa de Veiculo
Processo de Desvincula-

cao de Débito de Veiculo
Anulagao de Processo de

Taxa de Veiculo
Informacgéo sobre Restitui-

cao de Taxa de Veiculo
Relatorio do Registro

Nacional de Acidentes e
Estatisticas de Transito

(RENAEST)

Relatérios Estatisticos do
Transito

Gestao das Acoes de
GRAVAME

Registro de Financia-

mento de Veiculos
Processo de Autorizagéo

de Cancelamento de
Gravame

Processo Baixa de Gra-
vame

Gestao das Agoes de

Determinacao Judicial
Cumprir Determinagées

Judiciais Relativas ao

DETRAN

Determinacgao Judicial de
Multa de Transito
Determinacgao Judicial de
Suspensao de Carteira
Nacional de Habilitacao

(CNH)
Determinagao Judicial

de Cassacédo de Carteira
Nacional de Habilitagéo
(CNH)

Processo de Informacéo
do Numero de Certificado
de Registro de Veiculo

(CRV)

Processo de Renovagéao
de Restricdo Administrati-
va (Lei 11343 - Certificado
de Registro e Licencia-
mento do Veiculo (CRLV)
Provisério)

Determinacgao Judicial
para Impedimento da
Carteira Nacional de Habi-
litacdo (CNH)
Determinagéo Judi-

cial para Liberagéo de
Bloqueio de Carteira
Nacional de Habilitacao

(CNH)
Determinagao Judicial

para Inclusdo de Exame

de Saude
Determinacgao Judicial

para Transferéncia de

Veiculo
Determinacgao Judicial

para Baixa de Gravame
Determinagao Judicial

para Baixa de Gravame

Antigo
Determinagao Judicial

para Fornecimento de

Dados
Processo de Inclusédo de

Restricdo Administrativa
(Lei 11343 - Certificado
de Registro e Licencia-
mento do Veiculo (CRLV)
Provisério)

Subfungao:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.12.01.014

06.32.01.13

06.32.01.13.01

06.32.01.13.01.001

06.32.01.13.01.002

06.32.01.13.01.003

06.32.01.13.01.004

Processo de Excluséo de
Restricdo Administrativa
(Lei 11343 - Certificado

de Registro e Licencia-
mento do Veiculo (CRLV)
Provisorio)

Validagao de Documen-
tos

Validagao de Documen-
tos e Processos
Processo de Verificagdo
de Autenticidade da Cédu-
la de Certificado de Regis-
tro de Veiculo (CRV)
Processo sobre Fraude no
Processo de Habilitagao
Processo de Verificagdo
de Autenticidade da
Cédula de Certificado de
Registro e Licenciamento
do Veiculo (CRLV)
Processo sobre Fraude no
Processo de Habilitagcéo
Estrangeira





