APENDICE | - MODELO DE RELATORIO DO TOMADOR DE CONTAS

(art. 14, |, da Resolugao TCE-RS n. 1.183/2023)

Folha de capa

RELATORIO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Processo SEI n° XXXXXXXXX XXX XXX

Periodo de Realizagao da tomada de contas: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Comisséo designada pela Portaria XXXX: (nome dos membros e cargos)

Objeto: (descrever o objetivo da tomada de contas especial)

DATA DE FINALIZAGAO DO RELATORIO



| - IDENTIFICAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO QUE ORIGINOU A
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Informar o processo SEI onde tramitou a contratacao/parceria/fato que ensejou

a instauragédo da tomada de contas especial.

Il - IDENTIFICAGAO DO (S) RESPONSAVEL (EIS)
Informar o (s) nome (s) do (s) responsavel (eis), segundo a apuracédo da

tomada de contas.

Il - QUANTIFICAGAO DO DEBITO RELATIVAMENTE A CADA UM DOS
RESPONSAVEIS
Apresentar o valor relativo a cada um dos responsaveis identificados. Faz-se

importante essa separacao e a indicagao do critério utilizado para tal rateio.
Importante informar o valor original e o valor atualizado.

Para o calculo do valor atualizado, sugere-se a solicitacido de auxilio
a_unidade EACJ-PGM, visto que o setor dispbée de um sistema
especifico para essa finalidade. Ao encaminhar o processo para a
atualizacdo do débito, & necessario informar as datas e os
respectivos valores a serem _ corrigidos, discriminados por
responsavel, bem como os critérios de atualizacdo monetaria e a
aplicacao de juros.

IV - RELATO DAS SITUAGCOES E DOS FATOS, COM INDICAGAO DOS
ATOS ILEGAIS, ILEGITIMOS OU ANTIECONOMICOS, DE CADA UM DOS
RESPONSAVEIS, QUE DERAM ORIGEM AO DANO E DO LAPSO
TEMPORAL NO QUAL OCORRERAM OS EVENTOS, BEM COMO COM A
INDICAGAO DOS ELEMENTOS QUE SUSTENTAM AS IMPUTAGOES DE
RESPONSABILIDADE APRESENTADAS;

Descricdo cronolégica dos acontecimentos que motivaram a instauragcdo da
tomada de contas. Registrar aqui o0 responsavel por cada ato
ilegal/ilegitimo/antiecondbmico, com o0s elementos que comprovam sua

responsabilidade sobre os atos imputados a ele.



V- RELATO DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS ADOTADAS VISANDO A
REPARACAO DO DANO E A RESPONSABILIZAGAO DOS ENVOLVIDOS;
Relatar se foi tomada alguma medida administrativa buscando a reparagéo do

dano e a responsabilizagdo dos envolvidos.

Exemplos: adverténcias, rescisdes, reunidoes realizadas, IPS, e-mails com

cobranca, envio de notificacoes, etc.

VI - INFORMAGAO SOBRE AGOES JUDICIAIS PERTINENTES AOS FATOS
QUE DERAM ENSEJO A INSTAURAGAO DA TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

Relatar se foi tomada alguma medida judicial relacionada aos fatos que

ensejaram a tomada de contas especial.

VII - OPINIAO CONCLUSIVA QUANTO AS CONDUTAS E A
COMPROVAGAO DA OCORRENCIA DO DANO, COM A
CORRESPONDENTE QUANTIFICAGAO E CONSEQUENTE INDICAGCAO DO
VALOR A SER RESSARCIDO AO ERARIO POR CADA UM DOS
RESPONSAVEIS

OPCAO DE CONCLUSAO 1: Na opinido desta Comissdo de Tomada de
Contas Especial, os fatos apurados no processo indicam a ocorréncia de dano
ao erario no valor de R$ XXX (atualizado até a data XX/XX/XXXX). (Emitir a
opinido conclusiva da Comissdo quanto as condutas de cada um dos
responsaveis listados no item I1.)

O valor atualizado (até a data XX/XX/XXXX) a ser ressarcido ao erario por cada
um dos responsaveis € o seguinte (tabela exemplificativa, com informacdes

hipotéticas):

Valor Original e
Responsavel Embasamento
Atualizado

Responsavel 1 R$ XXXX, XX Apresentar como o valor




foi atribuido ao

responsavel 1.

Apresentar como o valor
Responsavel 2 R$ XXXX, XX foi atribuido ao

responsavel 2.

ou

OPCAO DE CONCLUSAO 2: Na opini&o desta Comiss&o de Tomada de
Contas Especial, os fatos apurados no processo nao indicam a ocorréncia de
dano ao erario (justificar).

ou

OPCAO DE CONCLUSAO 3: Informar aqui no caso de conclusédo pela
prescricdo da agdo com o objetivo de ressarcimento ao erario e/ou da

responsabilizacao individual.

VIIl - OUTRAS INFORMAGOES CONSIDERADAS NECESSARIAS;

Espaco para a inclusdo de informacgdes adicionais que a comisséo julgar

relevantes.

ANEXOS

Inserir em anexo as documentagdes comprobatorias.



ATENCAO:

Em conjunto com o Relatério do Tomador de Contas, deverdo ser enviados ao
TCE-RS:

1) O parecer da UCCI (CGM);

2) — A documentagéao que subsidiou o relatério do tomador de contas, a qual devera

compreender:

a) os elementos utilizados para demonstragdo da ocorréncia de dano;

b) quadro demonstrativo que indique os responsaveis, a sintese da situagao definida como
danosa ao erario, o valor histérico do débito e, quando conhecida, a data da ocorréncia
dos eventos, além de parcelas eventualmente ressarcidas e as respectivas datas de
recolhimento;

c) as notificagdes remetidas aos responsaveis, acompanhadas dos respectivos avisos de
recebimento ou de qualquer outro documento que demonstre a ciéncia dos responsaveis;
d) os pareceres emitidos pelas areas técnicas do 6rgao ou entidade, incluida a analise das
justificativas apresentadas pelos responsaveis; e

e) outros elementos considerados necessarios ao melhor julgamento da tomada de contas

especial pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul; e

3) - Ficha de qualificagao dos responsaveis, pessoa fisica ou juridica, que contera:
a) nome;
b) CPF ou CNPJ;

c) endereco residencial e numero de telefone, atualizados;
d) enderegos profissional e eletrénico, se conhecidos;

e) cargo, fungao e matricula funcional, se for o caso;

f) periodo de gestao, se for o caso; e

g) identificacdo do inventariante ou do administrador provisério do espélio e/ou dos

herdeiros/sucessores, no caso de responsavel falecido;

O tomador de contas devera, obrigatoriamente, fazer remissao especifica aos
documentos mencionados no item 2 (documentagao que subsidiou o relatério do

tomador de contas), de modo a facilitar sua localizagao nos autos.




