ANEXO I DA PORTARIA ADAGRI N°500/2022
MANUAL DE ACESSO AO SIE/SIDA

1) Definicgao:
Documento com a descri¢do de forma sistematizada dos procedimentos e tramites realizados para fins de registro de estabelecimentos produtores/beneficiadores
de produtos de origem animal no Servigo de Inspecdo Estadual, renovagao de registro, alteragao de projetos, alteragdo de produtos e ou registro de produtos.
2) Desenvolvimento:
Todos os Auditores fiscais e agentes fiscais estaduais da ADAGRI tém acesso ao sistema SIDA, porém as analises dos processos solicitados na referida
plataforma séo realizadas apenas por profissionais capacitados lotados na sede.
3) Objetivos:
Reunir e dispor de forma sistematizada, as informagdes e tramites realizados pela ADAGRI para facilitar o entendimento e acesso de todos os interessados,
aos procedimentos para fins de registro de estabelecimentos produtores/beneficiadores de produtos de origem animal, renovac@o de registro, alteragdo de
projetos, alteragdo de produtos e ou registro de novos produtos de origem animal junto ao Servigo de Inspego Oficial.
4) Meio de Acesso:
Todo o processo ¢ realizado 100% (cem por cento) de forma virtual pela plataforma SIDA.
5) Procedimentos:
1° Passo: O responsavel pela empresa entra no site da ADAGRI, clica na sigla SIE, em seguida clica em Registro de Estabelecimento e realiza o cadastro
da empresa, através do preenchimento do Formulario de solicitagdo de cadastro de estabelecimento. Clicando em “Servigos” e em seguida “Registro de
Estabelecimentos — SIE” também ¢ possivel acessar o referido Formulario.

Adagri, Vigildncia Sanitaria & MAPA discutem agées para inibir comércio de
produtos de origem animal clandestinos




2° Passo: Preencher todos os campos (Dados do estabelecimento, categorias e contatos).
Ao finalizar o cadastro, o sistema enviara ao interessado, e-mail para os enderegos eletronicos cadastrados informando LOGIN, SENHA e LINK de acesso
a plataforma SIDA.

FORMULARIO DE SOLICITAGAC DE CADASTRO DE ESTABELECIMENTO

1. Dadas do estabslecimento

3° Passo: Com o login e senha, acessar o sistema SIE-SIDA e solicitar os servigos. O primeiro passo serd o acesso a etapa de aprovagao de projeto.

Toda a comunicagao sera realizada através dos e-mails cadastrados.

Passos do Processo de Registro de Estabelecimento no SIE:

PASSO 1 - APROVACAO DO PROJETO

PASSO 2 — APROVACAO DE FABRICACAO DE PRODUTOS

PASSO 3 - APROVACAO DO ESTABELECIMENTO — VISTORIA FINAL

6) Campo de Aplicagdo:

Estabelecimentos de produtos de origem animal (abatedouros — frigorificos, estabelecimentos que recebem e processam produtos carneos e derivados, leite
e seus derivados, ovos e seus derivados, pescados e seus derivados e produtos de abelhas e seus derivados), e que realizem comércio intermunicipal.

7) Responsabilidade:

Sede, NL ¢ NR da ADAGRI.

8) Descrigao:

Para o Passo 01, o proprietario/responsavel legal da empresa devera solicitar a analise do projeto, preencher o Memorial Técnico Sanitario do Estabeleci-
mento — MTSE e anexar os documentos solicitados, conforme estabelecido nos incisos I, II, III, IV, V, e VI, art. 31 do Decreto Estadual N°33.472/2020.
Sera gerado um boleto e enviado aos e-mails cadastrados.

A analise da documentagao pelo setor SIE sera realizada mediante o pagamento do boleto e dentro do prazo de sessenta (60) dias, conforme Portaria Estadual
N°568/2020. O interessado sera informado do resultado da analise do processo através de mensagem automatica enviada aos e-mails cadastrados.

No caso de indeferimento, o interessado tem um prazo definido pela Portaria Estadual 101/2022, de sessenta (60) dias, para a apresentagao das corregdes e
devolugdo do processo para nova analise.

No caso de deferimento, serd gerado uma mensagem automatica por e-mail, informando a aprovagéo e solicitando a documentacdo do Passo 02.

Para o Passo 02, o proprietario/responsavel legal da empresa devera solicitar a aprovacdo de fabricagdo de produtos, preencher o Memorial descritivo e
anexar os documentos necessarios para a analise, conforme inciso VIII, art. 31 do Decreto Estadual N°33.472/2020. Sera gerado um boleto e enviado aos
e-mails cadastrados.

A analise da documentac@o pelo setor SIE sera realizada mediante o pagamento do boleto e dentro do prazo de sessenta (60) dias, conforme Portaria Estadual
N°568/2020. O interessado sera informado do resultado da analise do processo através de mensagem automatica enviada aos e-mails cadastrados.

No caso de indeferimento, o interessado tem um prazo definido pela Portaria Estadual 101/2022, de sessenta (60) dias, para a apresenta¢do das corre¢des e
devolugdo do processo para nova analise.

No caso de deferimento, sera gerado uma mensagem automatica por e-mail, informando a aprovagéo e solicitando a documentagdo do Passo 03.

Para o Passo 03, o proprietario/responsavel legal da empresa devera solicitar a vistoria final e anexar os documentos, conforme inciso X, art. 31 do Decreto
Estadual N°33.472/2020. Sera gerado um boleto e enviado aos e-mails cadastrados.

A analise da documentagao pelo setor SIE sera realizada mediante o pagamento do boleto e dentro do prazo de sessenta (60) dias, conforme Portaria Estadual
N°568/2020. O interessado sera informado do resultado da analise do processo através de mensagem automatica enviada aos e-mails cadastrados.

Apos o pagamento do boleto, a documentagdo anexada ¢ analisada e ndo estando a mesma em conformidade, serdo solicitadas as corregdes e o interessado
tem um prazo definido pela Portaria Estadual 101/2022, de sessenta (60) dias, para a apresentagdo das corregdes e devolug@o do processo para nova analise.
Estando a documentagdo em conformidade com o solicitado, € feito o contato com o supervisor da regional da jurisdigdo do estabelecimento que informara
uma data para a realizagdo da vistoria final. A data e o horario disponibilizados para a vistoria final serdo inseridas no sistema SIDA e todos os contatos
cadastrados recebem o e-mail com o agendamento.

Ap6s a realizagdo da vistoria, o auditor anexa o documento fiscal (Termo de Fiscalizagdo), informando o resultado da mesma.

No caso de indeferimento também ¢ feito um relatorio destacando as inconformidades verificadas, que ¢ anexado no sistema e encaminhado através de e-mail
automatico a empresa, com o status d¢ REPROVADO.

Ap0s as corregdes das inconformidades solicitadas, a empresa requere uma nova vistoria final, onde sera gerado um novo boleto. Apds o pagamento da taxa
¢ feito novamente contato com o supervisor da regional da jurisdigdo do estabelecimento, para definigdo de data e horario para a realizagdo da nova vistoria
final, seguindo os mesmos procedimentos referentes a esta etapa, conforme anteriormente mencionado. No caso de deferimento, ¢ enviado um e-mail auto-
matico com a informagdo de APROVACAO e o Certificado de Regularidade, que é valido por 5 (cinco) anos.



