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Item 3.3. - Configuracao do Convénio - pag 36

Inclusado do texto e alteragcao da figura:
Na primeira versao, os municipios podiam adotar o Sistema Nacional da NFS-e de duas formas:

1. Sistema proprio do municipio: emite a NFS-e localmente, converte para o layout nacional e

compartilha com o Ambiente de Dados Nacional (ADN).
2. Emissor Nacional: emite diretamente no sistema nacional, com os dados sendo recebidos pelo ADN.

Até entdo, nao era permitido o uso simultdneo dos dois sistemas para uma mesma competéncia por um
municipio, o que impedia uma migrac¢do gradual. Essa limitagcdo técnica havia sido definida para evitar

conflitos na emissao de documentos fiscais.
Como consequéncia:
e Municipios ndo podiam migrar aos poucos para o Emissor Nacional.
e Isso poderia gerar dificuldades operacionais, duvidas e sobrecarga de suporte.
e Também nao era possivel manter o compartilhamento de NFS-e anteriores a migragao.

Diante disso, surgiu a necessidade de permitir uma adogao faseada, por grupos de contribuintes,

mantendo o compartilhamento das NFS-e anteriores e reduzindo os impactos da mudanga.

Uma nova funcionalidade foi criada para permitir que os municipios controlem quais contribuintes
devem emitir a NFS-e em cada sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos. Isso possibilita uma
migracao gradual e planejada, por fases, reduzindo impactos para os contribuintes e para a administragao

municipal.

Como cada municipio pode adotar estratégias diferentes, serdo apresentadas propostas especificas

para cada cenario.

Poderao ser realizadas alteragdes na Configuragao do Convénio e no cadastro de contribuinte local (ver

item 3.7. Cadastro de Contribuintes).

No Painel Municipal da NFS-e, foram adicionados dois novos parédmetros ao grupo "EMISSORES
PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API)", permitindo configurar e gerenciar essa transigdo de forma

mais flexivel.
Item 3.6. Cadastro de Contribuintes - pag 74 e seguintes.

Inclusdo dos itens: 3.6.1.1 Autorizacao de uso dos Emissores Publicos, 3.6.1.2. Situagao para emissao de NFS-

e e 3.6.1.3. Situagdo cadastral
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Figura 24 — Versao 1.1 - Pagina de configuragdo das informagées a respeito do convénio municipal com a

NFS-e.
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Painel Administrativo Municipal NFS-e - Web

1. Obijetivo

O presente documento tem por objetivo principal guiar as Administragdes Tributarias Municipais (ATM’s)
aderentes a Nota Fiscal de Servico Eletrénica Nacional (NFS-e) quanto a utilizagdo do Painel Municipal no

Sistema Nacional.

Espera-se que com a leitura deste guia, os representantes das ATM’s sejam capazes de realizar todas as
configuragdes necessérias para permitir que o sistema nacional funcione com sua capacidade de
automatizacao e validagdo de dados da forma em que foi idealizado e seus contribuintes emitam a NFS-e

Nacional.
2. O que éaNFS-e Nacional

A NFS-e Nacional consiste na criagdo de um leiaute Unico de documento fiscal, de forma a padronizar
todos os modelos de notas fiscais de servico existentes no pais. Os objetivos principais da adogao de um
padrao para o adimplemento das obrigagdes acessorias no setor de servigos consistem ndo s6 na melhoria
do ambiente de negdcios no pais, mas também de uma maior integracao entre as administracdes tributarias
das esferas municipal, distrital e federal, gerando a racionalizagdo de recursos governamentais, maior

eficiéncia na atividade fiscal, culminando no fornecimento de melhores servigos aos cidadaos.

Esta integracdo entre diferentes esferas das administragcdes tributérias e a parametrizagdo do Sistema
Nacional — objeto deste manual, permitirdo que os contribuintes ndo tenham que fornecer ao fisco informagdes

que ele ja disponha. Se fardo necessarias apenas informacgdes relativas ao servigo prestado.
3. Processo de emissao da NFS-e Nacional

A premissa principal da construcdo da NFS-e Nacional é que o Fisco ndo deve solicitar ao contribuinte
informagdes que ja possui na sua base de dados. A partir dessa premissa foi possivel criar uma ferramenta
que simplificasse de sobremaneira todo o processo de emissdo da NFS-e Nacional por parte do contribuinte.

Este processo se baseia em trés passos:
1) Preenchimento e envio da Declaragao de Prestagao de Servigo (DPS)

O contribuinte fornece ao Fisco informacgdes basicas a respeito do servigo prestado na DPS e as envia
a Secretaria de Finangas Nacional (Sefin Nacional - Ambiente computacional que funciona como uma
Secretaria de Financas/Fazenda Municipal, validando as Declara¢des de Prestacéo de Servigos (DPS) que séo

enviadas pelos contribuintes, gerando, autorizando e assinando as NFS-e correspondentes).
2) Validagao e emissao da NFS-e

A Sefin Nacional recepciona as informagdes prestadas pelo contribuinte, realiza diversas validagées
com os dados que ja possui na Base de Dados Nacional (BDN), complementa os dados da NFS-e e realiza a

emissdo da NFS-e Nacional.
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Uma vez emitida a NFS-e Nacional, o emissor recepciona o documento fiscal, que engloba entédo os

dois blocos de informagdes: o primeiro fornecido pelo contribuinte e o segundo pela Sefin Nacional.

Projeto NFS-e: Modelo Integrado

NFSe: -

G s
Dados

Nacional Base de Dados
Nacional

’ St MMSTERE A ’- E‘ﬁm

Figura 1 - Passos na emissdo da NFS-e Nacional.

Modulo Painel Administrativo Municipal NFS-e

Este moédulo do Sistema Nacional NFS-e disponibiliza funcionalidades de uso pela administragédo
tributaria municipal do municipio conveniado ao sistema nacional. E neste médulo do sistema que o municipio
reflete os aspectos proprios de sua legislagéo tributaria referentes ao ISSQN. O objetivo do mdédulo € uma
interface para que o municipio insira informagdes, parametros, aliquotas e especificidades proprias de sua

legislagao, como beneficios fiscais.

Todos os municipios, a partir da LEl COMPLEMENTAR N° 214, DE 16 DE JANEIRO DE 2025, sdo

obrigados a adaptar os seus sistemas autorizadores e aplicativos de emissédo simplificada de documentos
fiscais eletrénicos vigentes para utilizagéo de leiaute padronizado, que permita aos contribuintes informar os

dados relativos ao IBS e a CBS, necessarios a apuragao desses tributos; e

Il - compartilhar os documentos fiscais eletronicos, apos a recepgao, validagédo e autorizagado, com o ambiente
nacional de uso comum do Comité Gestor do IBS e das administragdes tributarias da Uniao, dos Estados, do

Distrito Federal e dos Municipios.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, os Municipios e o Distrito Federal ficam obrigados, a partir de
1° de janeiro de 2026, a:
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ambiente nacional ou, na hipétese de possuir emissor proprio, compartilhar os documentos fiscais eletrénicos

gerados, conforme leiaute padronizado, para o ambiente de dados nacional da NFS-e; e

Il - compartilhar o conteudo de outras modalidades de declaragao eletrénica, conforme leiaute padronizado

definido no regulamento, para o ambiente de dados nacional da NFS-e.
§ 2° O disposto no § 1° deste artigo aplica-se até 31 de dezembro de 2032.

§ 3° Os dados do ambiente centralizador nacional da NFS-e deverao ser imediatamente compartilhados em

ambiente nacional nos termos do inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 4° O padrao e o leiaute a que se referem os incisos | e Il do § 1° deste artigo sdo aqueles definidos em
convénio firmado entre a administragao tributaria da Unido, do Distrito Federal e dos Municipios que tiver
instituido a NFS-e, desenvolvidos e geridos pelo Comité Gestor da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica de

padrao nacional (CGNFS-e).

§ 5° O ambiente de dados nacional da NFS-e é o repositério que assegura a integridade e a disponibilidade

das informagdes constantes dos documentos fiscais compartilhados.

§ 6° O Comité Gestor do IBS e a RFB poderao definir solugdes alternativas a plataforma NFS-e, respeitada a

adocao do leiaute do padrao nacional da NFS-e para fins de compartilhamento em ambiente nacional.

§ 7° O nado atendimento ao disposto no caput deste artigo implicara a suspensao temporaria das transferéncias

voluntarias.

O Painel Administrativo Municipal NFS-e fornece funcionalidades para que o municipio conveniado se

“parametrize” no sistema nacional.

Dentre os aspectos principais que o municipio conveniado deve parametrizar estao:

e possibilidade de criacao de codigos tributarios municipais (servigos da listagem municipal);

e indicagao de atributos dos servigos (formas de dedugéo/reducéo, regimes especiais de tributacao e
aliquotas) para validagdo da DPS e emissao de NFS-¢;

e habilitacdo e manutengcdo da situagdo cadastral do contribuinte no Cadastro Nacional de
Contribuintes;

e gerenciamento de regras proprias referentes a Retencdes do ISSQN e a Beneficios Municipais da
legislagcdo municipal; e

e consultas de documentos fiscais eletronicos (DF-e) em que esteja envolvido.

A funcionalidade de parametrizagao de atributos municipais deve ser criteriosamente gerenciada pelos

gestores municipais, pois € necessaria para a correta emissdao de uma NFS-e pelo contribuinte que utilize o

Sistema Nacional da NFS-e (exemplos: aliquotas que podem variar entre 2% e 5% para os diversos tipos de
11



servigos, prazos para cancelamento e substituicdo de NFS-e) e sdo necessarias para a correta validagao da
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DPS e emissao de uma NFS-e.

Nao serado criados atributos de parametrizagao restritos para um municipio ou outro especificamente.
Os atributos possiveis de parametrizagcao sao aqueles comuns ao negécio do ISSQN para todos os municipios,

cuja informacao do atributo varia segundo a legislagao interna de cada municipio.

Nao existem atributos de parametrizagao particulares para um municipio especificamente.

O proprio médulo Painel Administrativo Municipal NFS-e gerencia o que deve ser parametrizado, para
que o usuario (gestor municipal) ndo deixe de parametrizar informagdes que sao necessarias para o correto

funcionamento do sistema nacional de forma integrada

As informacbes de parametrizacbes da legislagdo municipal do municipio serdo utilizadas para
validagdes em diversas regras quando da emissao da NFS-e. A depender da regra de negdcio, as informagdes
recuperadas serdo do municipio emissor da NFS-e (municipio em que o emitente possui estabelecimento ou
domicilio e que esta habilitado a emitir NFS-e) ou podem ser recuperadas do municipio de incidéncia do
ISSQN.

Fazem parte desta aplicacao as funcionalidades:
1. Cadastros dos gestores municipais;
2. Cadastro de contribuintes municipais:
* Upload de arquivo com contribuintes municipais;
» Gestao individualizada de contribuintes municipais;
3. Parametrizagdes municipais:
* Lista de Servigos
o Cédigo de Tributagdo Municipal
o Aliquota
o Deducgéo/Redugéo
* Retengdes;
* Outros Beneficios;
* Regime Especial de Tributagao;

* Eventos de NFS-e.

12



N F&;’ Servio setronica

1. Arquitetura do Painel Administrativo Municipal NFS-e
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1.1. Ativacao do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Ao assinar o convénio de adesao ao Sistema Nacional NFS-e, o municipio é cadastrado pelo Gestor
Nacional do sistema através de funcionalidade especifica, conforme descrito no Manual de Uso do Painel

Administrativo Nacional.

Este cadastro insere o municipio conveniado ao sistema nacional inicialmente com situacao “Inativo”.
Uma vez inserido, o gestor municipal principal do municipio inicia o processo de parametrizacdo do municipio
no sistema, conforme as regras do manual acima citado. Somente apds a conclusdo do preenchimento de
todos os parametros é que o municipio podera acionar um comando para mudar a situagdo do municipio para
“Ativo”, ou seja, as regras da legislagdo municipal, que sdo os pardmetros no painel municipal, passam a ser

reconhecidas pelo sistema nacional.

Toda DPS emitida por um contribuinte do municipio (se for o caso do municipio se conveniar utilizando
0s emissores publicos) sao validadas também conforme estas parametrizagdes. Também outras DPS emitidas
por contribuintes de outros municipios, cuja incidéncia do ISSQN se dé no municipio “Ativo”, utilizam as

parametrizagdes para validar regras que forem pertinentes ao municipio de incidéncia do imposto.
1.2. Ambientes disponiveis

O sistema NFSe possui dois ambientes disponiveis:

e Ambiente de produgéo restrita: € um ambiente de testes, limitado, criado para que os municipios e
contribuintes possam realizar testes funcionais; os dados recebidos ndo tém validade juridica; os
eventos gerados devem ter a informacdo de identificagcdo do ambiente; e, apds os testes, os
contribuintes podem remover todos os eventos enviados ao ambiente de produgéo restrita. Ou seja,
o ambiente de Producgao Restrita € uma infraestrutura criada no @mbito no Sistema NFSe para viabilizar

a realizagao de testes pelos municipios e pelas empresas, sem qualquer efeito juridico.

e Ambiente de produgao: € o ambiente onde o sistema NFSe é executado e utilizado pelos usuarios
finais, ou seja, é o ambiente ao vivo onde o sistema esta sendo executado e é acessado por usuarios
ou clientes reais.

A Producéo Restrita tera a mesma versao do sistema NFSe que sera disponibilizada em ambiente

de producgéo, o que traz toda a garantia na validade dos dados informados ...

O Painel Municipal do ambiente de testes (producao restrita) e de producao devem, apds a parametrizagao
final do ambiente de producao, estarem idénticos. Desta forma, o contribuinte podera usar o ambiente de

testes de forma fidedigna ao ambiente real para testar os sistemas deles.
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1.3. Primeiro acesso municipal ao Sistema da NFS-e
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(0] responsavel pelo Municipio devera acessar o} endereco

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/ com o seu certificado digital e realizar o login no sistema.

E obrigatério que este primeiro acesso seja realizado pelo responsavel

pelo Municipio, pois é ele quem vai definir os gestores municipais para o
sistema.

Atencao

Para acessar o Painel Municipal deve-se usar o endereco:
a) Ambiente de testes - Producao Restrita

https://www.producaorestrita.nfse.gov.br/PainelMunicipal/Login?ReturnUrl=%2fPainelMunicipal %2f

b) Ambiente de Producao

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/Login?ReturnUrl=%2fPainelMunicipal .

Para acessar os Painéis é necessario o uso de certificado digital.

1) Clicarem  =° f,;‘,j,é serir a autenticagdo com certificado digital;

POATAL OE GEBTAO NFE «
ADMINET AL MUMOIW

Figura 2: Pagina de autenticagdo para entrada no Painel Administrativo municipal

O Painel Administrativo Municipal NFS-e fornece funcionalidades para que o municipio conveniado se

“parametrize” no sistema nacional.
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Dentre os aspectos principais que o municipio conveniado deve parametrizar estao:

e possibilidade de criacdo de cddigos tributarios municipais (servi¢os da listagem municipal);

e indicagao de atributos dos servigos (formas de dedugao/redugao, regimes especiais de tributacao e
aliquotas) para validagdo da DPS e emissao de NFS-¢;

o habilitagdo e manutengcdo da situagdo cadastral do contribuinte no Cadastro Nacional de
Contribuintes;

e gerenciamento de regras proprias referentes a Retencdes do ISSQN e a Beneficios Municipais da
legislagdo municipal; e

e consultas de documentos fiscais eletronicos (DF-e) em que esteja envolvido.

A funcionalidade de parametrizagao de atributos municipais deve ser criteriosamente gerenciada pelos

gestores municipais, pois € necessaria para a correta emissdo de uma NFS-e pelo contribuinte que utilize o

Sistema Nacional da NFS-e (exemplos: aliquotas que podem variar entre 2% e 5% para os diversos tipos de
servigos, prazos para cancelamento e substituicdo de NFS-e) e sdo necessarias para a correta validagao da

DPS e emissao de uma NFS-e.

Nao serao criados atributos de parametrizagao restritos para um municipio ou outro especificamente.
Os atributos possiveis de parametrizagédo sdo aqueles comuns ao negocio do ISSQN para todos os municipios,

cuja informacéao do atributo varia segundo a legislagéo interna de cada municipio.

Nao existem atributos de parametrizagao particulares para um municipio especificamente.

O proprio médulo Painel Administrativo Municipal NFS-e gerencia o que deve ser parametrizado, para
que o usuario (gestor municipal) ndo deixe de parametrizar informagdes que sdo necessarias para o correto

funcionamento do sistema nacional de forma integrada

As informacbes de parametrizagdes da legislagdo municipal do municipio serdo utilizadas para
validagdes em diversas regras quando da emissao da NFS-e. A depender da regra de negdcio, as informacgdes
recuperadas serdo do municipio emissor da NFS-e (municipio em que o emitente possui estabelecimento ou
domicilio e que estd habilitado a emitir NFS-e) ou podem ser recuperadas do municipio de incidéncia do
ISSQN.

Fazem parte desta aplicagdo as funcionalidades:
1. Cadastros dos gestores municipais;

2. Cadastro de contribuintes municipais:
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* Upload de arquivo com contribuintes municipais;

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

* Gestao individualizada de contribuintes municipais;
3. Parametrizagdes municipais:
* Lista de Servigos
0 Caédigo de Tributagdo Municipal
o Aliquota
o Deducgao/Redugéao
* Retengdes;
« Outros Beneficios;
* Regime Especial de Tributagao;

* Eventos de NFS-e.

1.4. As Duas Etapas do Painel Administrativo Municipal

Existem duas etapas de uso do Painel Administrativo Municipal: a etapa antes da ativacao do municipio
no sistema nacional e a etapa apds a ativagado. Estas duas etapas se distinguem nos seguintes aspectos: a)
antes da ativagdo o gestor municipal possui maior flexibilidade para mudar os valores dos parametros, pois
ndo sdo registrados histéricos de alteracdo destes valores dos parémetros. b) apos a ativagdo qualquer
mudanga de valores dos parametros € considerada uma alteragao “controlada” e é registrada no histérico de
alteragdes dos parédmetros com as datas inicial e final de vigéncia, pois a emissdo de documentos fiscais &

afetada pelo periodo de vigéncia conforme a data de competéncia da DPS (da qual ira ser gerada a NFS-e).
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2. Parametrizacao por Gestores Municipais

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Apds o cadastro do municipio no Sistema Nacional NFS-e, para o primeiro momento do municipio
no Painel Administrativo Municipal, somente o Gestor Municipal Principal (Responsavel pelo CNPJ do
Municipio) tera acesso a ele. O Gestor Municipal Principal (Responsavel pelo CNPJ do Municipio) acessara
o Painel Administrativo Municipal NFSe e dara inicio a ativacao ao Sistema Nacional da NFS-e através da

assinatura eletroénica.

Este gestor podera realizar ele mesmo a tarefa de parametrizacao e ativagao do municipio ou cadastrar
um ou mais Gestores Auditores Municipais para realizarem as parametrizagdes e ativagdo do municipio no

Sistema Nacional NFS-e.

Ele podera incluir outros atores da gestdo municipal, conforme descrito no item Cadastro de Gestores

Municipais deste manual, sendo eles:

1) o Gestor Municipal Parametrizador, tem permissao para realizar todo e qualquer parametro disponivel para

administrag@o pelo municipio no Painel Administrativo Municipal;

2) o Gestor Municipal Atendente, ndo tem permissao para realizar nenhum tipo de parametrizagao do municipio
no painel municipal, apenas Ihe é permitido realizar a administracao via web do Cadastro Nacional de
Contribuintes NFS-e, conforme regras municipais proprias e caso o municipio utilize o cadastro préprio de

contribuintes no sistema nacional (CNC NFS-e — Web).

O responsavel pela parametrizagao do municipio no sistema nacional deve realizar a parametrizagao

do municipio no sistema nacional e acionar o comando de conclusdo da parametrizagao.

A ativagao somente é possivel se o Gestor Municipal competente para esta tarefa informar todos os parametros
exigidos pelo painel municipal. O proprio sistema realiza o controle do que é obrigatério parametrizar e o que

€ opcional.

Definicao dos Gestores Municipais

A funcionalidade de cadastro de gestores municipais permite o gerenciamento das pessoas que
pertencem a gestao municipal realizarem funcionalidades disponiveis no painel municipal do Sistema Nacional
NFS-e. A funcionalidade de gerenciamento dos gestores municipais permite Consultar, Incluir, Alterar e Excluir
as informacgdes de cada um dos registros do cadastro mantendo seu histérico de atividades no sistema. Segue

abaixo as telas do gerenciamento do cadastro.

Apods a entrada no painel, a primeira etapa a ser realizada deve ser a inclusdao dos gestores do

municipio.
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Clicando no icone Gestores Municipais @ & possivel a inclusdo de novos gestores e o perfil que cada um

deles.

NF& il | PAINEL MUNICIPAL acr

Bemvindo a0 Assistente de Parametrizacdo do Sistema 3;

Nacional da NFS-e

O combnio eoe municion de 550 Josd do Brejo do CruziP8 ¢ 0 Sstema Naconal Sa WFSe 1ol 0aco em
OSOU023 £ 2 Gata 00 OOOCTAIVE DI 002 #T1 VIO OIS0 Cotvinio € DOT/023

Para atvar @ CONVIND, 4 NECASSN0 QU 3 JOMINIT2CED TUNCEY S amet’de 0 Batema Kaconal da
NFS-@ de 800000 COM 0 peu CO0Q0 Uiowtine Infarmacden como alouotas, regras de rotenclo, regres
D 0030 S0/ 100 50 Ca Dane de CHCUM do 1SSON » 0utras CoNNouracies am Qeral deveslo ser
foenectat Dole ACTiist M B0 Suting muncoN

E310 200950000 08 Daamett 2G40 151 £100 COM O M0 S0 S0k OF QRENreS MErICIDan N
AL ho Oests Do et zacho O ansinlente uth 0opiN2a00 4 UM S9330-9ORII0 Qe CaCSnu 0
QeSO MruCDN DOF 1O00T OF SLOS DML ivit Codotfvms 30 Sema GO 6 Dentico SCesis
0 DEIS DOGLEND0 OO PRSTIT M SOCEE 51 MOAS ML 00 CONBINMACE 05 29850 S1aM fotem
nwoca

A QUG STt 00 DrOCEtS0 OF MIvIgEO # SOS AN Lo AvOS OMANES IMRISCDEE BOFSAINdD ¢
MOty JUPAOO! 00 18T TOOOT 08 DIREI0ONS MUNCOME COOMUBI0E WSO 000 § G108 JA100N0 ¢ -
poderho realiza 35 DM ETWINZAC0NS NaCetaings

Inécinr Parametrizocdo >

Figura 3: Pagina inicial do Painel Municipal antes da parametriza¢ao.
2.1. Consulta de Gestores Municipais

Na péagina inicial de “Gestores Municipais” ha uma lista paginada com a relagéo de todos os gestores
ja cadastrados o Perfil, a data da atualizagdo e a situagdo (Ativo ou Inativo) de cada um deles, pode-se

pesquisar um gestor pelo nome ou pelo CPF. Ha ainda a opgao para incluir um novo gestor.

ASSIETINTE DE SARAMETRIZACAD -
NF&E -t .|$>Amn MUNICIPAL ‘ ' e al &
Gestores Municipais
mEme a
crs (5 Ferti ATE T nEIckn
Asdtor ANG23 101 o i
Pravos LLUTI 0507 e ]
Tonal e 7 sespatman
——

Figura 4: Pagina de administragcdo dos Gestores Municipais.

Além disso, ao clicar nos 3 pontos ao final da linha, é possivel editar, obter histérico ou Inativas um
gestor ja cadastrado.
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Gestores Municipais

cse Yo Ports Asestingde

e 1025 1600 " i
Pecow osouI o9 | @
Tovel 90 2 regumce
It paTs 0 PresO aTuul do Arnistente >
NF& Patsl e Somide WL Abniii Wanape | Yonda 1 123

Figura 5: Pagina de administragcdo dos Gestores Municipais mostrando o menu lateral.
2.2. Inclusao de Gestores Municipais

Nesta tela é possivel a inser¢do de um novo gestor, clicando en A=

ABSISTENTE DE PARAMETRIZAGAD M o
NF& svies | PAINEL MUNICIPAL e AR = S
Gestores Municipais

. : : : Q

N, Mame et Anabiagee Unuaga
Auchice OIS MO ")
Funcipal CAnyII MO e}

Totel dw 3 egreyrm

I PRl O Passo atanl 4o Assistena >

Figura 6: Pagina de administragdo dos Gestores Municipais.

Com a insergao de um CPF, a agdo de pesquisa busca pelo CPF informado no cadastro de pessoas
fisicas da RFB, recuperando o nome da pessoa. As demais informagdes devem ser preenchidas pelo

cadastrador.
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ASSIETENTE DE PARAMETRIZACAD
NF& PAINEL MUNICIPAL 25

[iiv}

(L L

Tipes e pest it Teleline

Figura 7 - Informagées solicitadas para o cadastramento de um novo Gestor Municipal

Cada gestor sera cadastrado com um perfil especifico (Principal, Auditor, Atendente ou

Parametrizador). Podem ser cadastrados varios gestores para cada um dos perfis, exceto o perfil Principal.

5}

ASSISTENTE DE PARAME TRIZACAD
NF&'! PAINEL MUNICIPAL _ ‘

% fome

tval chefoee

l )

Aarttor

Koerdderne

m SR m

Figura 8- Opgbes disponiveis para o tipo de gestor a ser cadastrado.

Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas as
funcionalidades disponiveis no painel municipal, inclusive a funcionalidade de cadastramento dos demais

perfis de gestores municipais além da sua prépria substituicdo por outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para executar todas as

funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissao para parametrizar as

funcionalidades disponiveis no painel municipal.

Gestor Atendente Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para executar apenas as

funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio, disponiveis no painel municipal.
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Um mesmo gestor municipal pode ser vinculado a mais de um municipio, desde que seu cadastro esteja ativo
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em apenas um municipio por vez em um mesmo periodo.

Ao final clicar em o Cadastrar |prosseguir.

2.3. Alteragéo das Informagdes do Gestor Municipal

Os gestores municipais cadastrados poderao ter seus perfis alterados quanto as seguintes informacgoes:

Tipo de gestor, e-mail e telefone. Para acessar esta funcionalidade, o gestor municipal devera acessar a lista

de gestores municipais cadastrados, identificar o perfil que deseja alterar e selecionar o icone no canto
direito da linha correspondente. Em seguida, a opg¢do “Editar” devera ser selecionada. As informagodes

alteradas sao registradas em uma tabela de Historico.

NFSe-

ASTISTENTE DE BARAME TRIZAGAO

Jiv}

=
—
e

PAINEL MUNICIPAL

Sastores Munigipals

“I

e

Anustuagio

Mo AR5 160

int pw 00/ 04730992

soel e 1 regpunes

It pors o pawno atusl do Asmisiente >

Figura 9 - Lista de gestores cadastrados para o municipio e menu para administragdo de cada gestor.

A seguinte pagina sera exibida:

ASSESTENTE D€ PARAMETRIZAGAQ M B
NF& x| PAINEL MUNICIPAL L 8 S
Edicdo de Gestor Municipa
crr Mome
Tioo ae gonier * Tmaw Teat ne
Audeor nEn oom 0900009
BRsacio anudl Uiong atualzacio
ATIVO 14/05/25 10,0
X Cancetar % Vor histancn

NF& P e e W 0 Sbnnie Mt (oo | 10

Figura 10 - Tela de edigéo das informagées do gestor municipal.
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" - . . . N+ salvar
As alteracdes deverao ser realizadas e depois salvas, clicando-se no botéao -

Uma mensagem de confirmacgao das alteragdes é gerada na parte superior da pagina.

& O gestor muniopsl for stusiizsds com mucessn

Gestores Municipais

Figura 11 - Mensagem de confirmacgéo das alteracées realizadas.

Desativagao/Reativacao Gestor Municipal

O Sistema da NFS-e Nacional ndo permite o descadastramento de um gestor, mas tdo somente a

inativagao do perfil desejado.

Para ativar ou inativar um perfil, deve-se acessar a lista de gestores cadastrados e acessar o icone

e marcar a opgao desejada (inativar ou reativar). Em seguida é exibida uma tela de confirmagao da

ativagao/ inativagao solicitada: para confirmar a operagao, o botado “Sim” devera ser selecionado.

ASEETENTE DE PARAMETRIZAGAD | " o
NF&E wlend | PAINEL MUNICIPAL B &
e 5 Municipal
Q
21 e Feen) A D
Auditar 1400335 1601
Prncpal p&/2200Mm E
Tomd G 2 regauin
Ir para o passo atunl do Ausisteme )

Figura 12 - Pagina de administragdo dos Gestores Municipais com a opgao “Inativar”
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Desasa Inativar axte Gestor MuNCIZaT

En

Figura 13 - Tela para confirmag&o da inativagdo de um gestor municipal.
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3. Primeira Etapa — Definicao das Parametrizacdes e Ativagcao do Municipio
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O gestor do municipio recém conveniado e cadastrado no Sistema Nacional NFS-e deve acessar o Painel
Administrativo Municipal NFS-e, realizar a parametrizagdo do municipio no sistema nacional e acionar o
comando de conclusdo da parametrizagdo. A ativagdo somente € possivel se 0 Gestor Municipal competente
para esta tarefa informar todos os pardmetros exigidos pelo painel municipal. O préprio sistema realiza o

controle do que é obrigatdrio parametrizar e o que é opcional.

A parametrizacdo contém informagdes que fazem parte da legislagao tributaria municipal referente ao
ISSQN instituido no municipio, conforme dito anteriormente, que sdo minimamente necessarias para a ativagao
do convénio de um municipio no Sistema Nacional NFS-e. Uma vez ativo, é possivel ao Sistema Nacional NFS-
e realizar as validacbes necessarias a DPS e gerar a NFS-e adequadamente de forma padronizada e
consistente com as regras das legislagcdes federais e municipais, de forma a automatizar a utilizagao do sistema
para os contribuintes ao mesmo tempo que atribui corretude e integridade as informagdes dos documentos

fiscais.

O controle de preenchimento dos parametros municipais no sistema nacional é realizado através do
assistente de parametrizagcdo que é exibida enquanto o convénio municipal ndo estiver ativo e auxilia a
administragdo municipal a identificar as pendéncias para a conclusdo da parametrizagdo. A exibicdo dos
elementos que devem ser configurados/parametrizados e sua respectiva situagado atual permite ao gestor
municipal identificar itens pendentes de parametrizagdo. Ao clicar sobre esses elementos o sistema

redireciona para a respectiva tela onde se podera realizar as devidas parametrizagoes.

A realizacao dos itens de parametrizagé@o obrigatérios no Painel Administrativo Nacional NFS-e € exigida para
todos os municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-¢, independentemente do tipo ou op¢des de uso

de modulos do sistema nacional, informados na configuragdo de seu convénio.

Na primeira entrada no Painel com o certificado digital, dar-se-4 inicio ao Assistente de Parametrizagdo do

Sistema Nacional da NFS-e deve-se clicar em Caontinuar Paramatrizagio »
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Figura 14 - Pagina inicial do Painel Municipal antes da parametrizago.

O painel exibira a primeira tela para a inclusao dos Informag¢des do Municipio, também é possivel ver

um menu com todas as parametrizagdes a serem feitas.
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Figura 15 — Pagina inicial da parametrizagdo
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comando para "Concluir Parametrizagao" sera habilitado somente quando ndo houver nenhuma

pendéncia em todos os elementos, exceto os nao obrigatdrios, que serdo explicitados mais adiante neste

manual.

As situagdes que os itens de parametrizagdo podem assumir, s3o:

1. Nao ha pendéncias;

2. Existem pendéncias;

3. Informacgdes nao obrigatdrias;

4. Elemento bloqueado (depende do preenchimento de algum item);

Ao longo da parametrizagdo, o painel exibird todos os parametros que serdo necessarios para a

finalizagao da parametrizagao.

Abaixo segue uma figura ilustrativa dos passos e suas respectivas ordenagdes no Fluxo de

Parametrizagao Inicial do Painel Administrativo Municipal.

ASSISTENTE DE GESTORES
PARAMETRIZACAO MUNICIPAIS

CONFIGURACAD 2 \ INFORMAGOES

DOCONVENID "~ (feistAcla __—  DOMUNICIPIO

| MUNICIPAL

LOGIN —

PARAMETRIZACAO : CADASTRO DE

DOSEVENTOS — —~—__ ___— CONTRIBUINTES
LISTA DE SERVICOS

|

REGIMES
BENEFICIOS S RETENCAO ESPECIAIS DE 7

TRIBUTACAO
CONCLUIR
PARAMETRIGAQ

10
PARA ATIVACAD

As situacdes de cada um dos itens de parametrizagao:

a)

b)

c)

Gestores Municipais — Item de parametrizagdo nao obrigatério pois o Gestor Municipal Principal que
ja vem cadastrado do painel nacional possui todas as atribuiches para executar todas as
funcionalidades existentes no painel municipal realizando todas as parametrizagdes possiveis para o
municipio. No entanto ja neste momento inicial € possivel cadastrar outros gestores municipais
(auditores, parametrizadores e atendentes) para delegagao de tarefas do municipio pertinentes a
parametrizagdo do municipio no Sistema Nacional NFS-g;

Informagdes do Municipio — Informagdes do municipio que sao utilizadas quando da impressao da
DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo Eletronica);

Legislagdo para o ISSQN - Itens da legislagdo referente ao ISSQN que serdo utilizados como

informagao obrigatoria de todos os demais itens do painel municipal;
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d) Configuragdo do Convénio — Verifica se as informagdes obrigatdrias para a configuragdo do convénio
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foram preenchidas;

e) Parametrizagdo de Eventos — Parametrizagao relativa aos Eventos de NFS-e, Eventos do MAN e outros
que necessitarem de parametrizacao de acordo com a legislagdo municipal.

f) Cancelamento de NFS-e — Verifica se as informagdes obrigatdrias para o evento de cancelamento de
NFS-e do municipio foram preenchidas;

g) Substituicdo de NFS-e — Verifica se as informagdes obrigatérias para a substituicdo de NFS-e do
municipio foram preenchidas;

h) Parametrizacao dos Servicos — A lista de Servigos Nacional deve ser administrada nos subitens que
estdo definidos ou em codigos de servigos municipais de parametrizacdo opcional, somente para
cas0s em que 0 municipio possua codigos de servigos proprios em sua legislagdo municipal, pois o
municipio pode estar aderente a lista de servigo nacional, que é a lista de servigco minima e comum
para todos os municipios. Para cada codigo de servigo administrado devera ser atribuido aliquota e
as informagdes de Dedugao/Reducio.

i) Cadastro de Contribuintes — Depende da configuragao do convénio para ser obrigatorio informar ao
menos um contribuinte do municipio ou se € um item de parametrizagdo municipal opcional;

j)  Regimes Especiais de Tributacdo — Verifica se para cada servigo existente no municipio foram
definidas as regras para cada um dos regimes especiais de tributagao disponiveis na legislagdo do
municipio;

k) Retengdes do ISSQN — Verifica se os critérios para possibilidade de retengdes do valor de ISSQN para
recolhimento pelo tomador ou intermediario foram preenchidas. Critérios especificos do municipio
para ocorréncia da retencdo do ISSQN podem n&o vigorar na legislagdo municipal e, portanto, este
municipio segue os critérios para retengao descritos nos incisos do Art 6°, § 2o da Lei Complementar
116/2003;

I) Beneficios Municipais — Verifica se os critérios para possibilidade de beneficios municipais configuram
pelo menos uma redugdo de base de célculo, isencdo ou aliquota diferenciadas para servigos
baseados nas leis municipais relativos ao célculo do ISSQN devido. Assim como as reten¢des do
imposto, critérios especificos do municipio para ocorréncia de beneficio municipal podem nao vigorar

na legislagdo municipal. Por isso, a parametrizagdo de beneficios municipais é opcional.

O Painel exibe um menu com todos os parametros disponiveis, deve-se acessar cada um deles e

preencher conforme indicado neste Guia.
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O comando para "Concluir Parametrizagao"

sera habilitado somente quando

nao houver nenhuma pendéncia em todos os elementos, exceto os nao obrigatdrios, que serao explicitados

mais adiante neste manual.

NFSe

ASSISTENTE OF PARAME TRIZACAD

Q (v} G «] aQ (v} & Q
o "R
o
L
Figura 16 — Pagina final da parametrizagdo
3.1. Informacgdes do Municipio
@

@ v @

O sistema sera direcionado para a tela que contém as informagdes basicas relativas ao municipio

como:

e |dentificacdo (Nome e Complemento) - este campo é exibido no cabegalho do DANFS-e, para

identificagdo do Municipio. O tamanho maximo que pode assumir € de 56 caracteres e

normalmente é preenchido com “Prefeitura Municipal de XXX”;

e Complemento - neste campo, pode ser inserido para exibicdo no DANFS-e o nome do

departamento responsavel pela administracdo do ISSQN no municipio. O tamanho méaximo que

pode assumir é de 32 caracteres;
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e Endereco - caso seja interesse da ATM, o enderego para atendimentos relativos ao ISSQN e

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

a NFS-e no municipio podera ser informado e exibido no DANFS-e. Neste caso, a ATM devera
preencher os campos relativos sdo endereco: CEP, logradouro, numero, complemento e bairro;

e Contato e Informagdes - poderao ser inseridos os dados relativos ao e-mail institucional, ao
telefone e ao website que sao disponibilizados aos contribuintes para entrarem em contato com a
ATM para tirar duvidas quanto ao ISSQN e a NFS-¢; e

e Brasao - caso deseje, a ATM podera inserir o brasao da prefeitura para exibicdo no DANFS-e.

Para isso deverd selecionar a imagem do braséo através tela exibida quando da selegao do icone

e Preencher todas as informacgdes requisitadas e, ao final, il

Figura 16 — Informagdes sobre o municipio, que serdo exibidas na NFS-e.

29



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

—

Figura 17- Informagées de contato e insercdo do braséo da prefeitura no sistema.

S6 sera permitida a selecdo de arquivos que satisfacam os seguintes
requisitos:

Atengao Vv A imagem devera estar em algum dos seguintes formatos: ".jpg",

".jpeg", ".gif", ".png";
v O tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels;

O arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb.

Caso a ATM deseje apenas excluir o brasao atual, devera selecionar a caixa “Excluir o brasdo atual”.

Estas informagdes municipais serdo utilizadas para compor a DANFSe (Documento Auxiliar de Nota

Fiscal de Servico Eletrbnica), junto com as informacdes das NFS-e em que o municipio for emissor.

Uma vez realizadas todas as alteragdes, o botdo “Salvar e continuar” disponibilizado ao final da pagina
devera ser selecionado. Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagédo das alteragdes e a pagina é

atualizada.

Todos os itens de preenchimento obrigatério sdo sinalizados com * .

Atencao

Caso haja alguma duvida a respeito de um item a ser preenchido o icone

. devera ser selecionado e o sistema abrira a descricao/orientacao
Atencao disponibilizada Todos os itens de preenchimento obrigatério s&o
sinalizados com.
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O cadastro de legislacao possibilita ao municipio registrar sua legislagdo, que fundamenta todas as
definices/alteragdes de pardmetros do convénio municipal. Sempre que uma manuteng¢do nos parametros

for realizada, sera necessario informar qual a legislagao que a sustenta.

F ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAD .
Iu fia PAINEL MUNICIPA =l

@

Figura 18 - Tela de informacées a respeito da Legislacdo do ISSQN.
Esta funcionalidade permite que o parametrizador registre e catalogue a legislagao tributaria referente
a0 ISSQN. Por padrao o assistente de parametrizagao do painel municipal ja vem com a LC 116/03 cadastrada

para todo municipio conveniado.

O gestor municipal pode adicionar cada uma das suas normas tributarias locais referentes ao ISSQN

em que estao descritos os itens de parametros que serao registrados na parametrizagao do painel municipal.

O sistema n3o realiza nenhuma consisténcia das informac¢des acerca da legislagao que for incluida no
painel municipal bem como a correta utilizagdo nos pardmetros que forem realizados pelo gestor municipal. A
integridade e exatiddo dos dados inseridos das legislagbes e o uso delas no registro dos parédmetros é

responsabilidade do municipio.

Cada norma incluida no cadastro tem um identificador Unico. O identificador tem a seguinte regra de
formacgao: 7 digitos para o codigo do municipio, 2 digitos para o tipo de parametro e 5 digitos sequenciais

unicos por municipio/parametro;

Sempre que uma manutengdo nos parametros for realizada, serd necessario informar qual a legislacao
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3.2.1.Consultar Legislacao

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Na tela inicial da “Legislagao para o ISSQN” ha a lista paginada com a relacédo de todas as legislagbes

ja cadastradas anteriormente. Ha ainda a opgao para incluir uma nova legislagao.
E possivel realizar consultas sobre a legislagéo ja cadastrada, informando, na barra de busca, o nimero da

lei, 0 ano ou a descri¢ao e clicando na lupa .

ASSHTINTE OF PARAMETRUALCAC 1

NF& PAINEL MUNICIPAL W &
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Figura 19 - Tela de informagées a respeito da Legislagdo do ISSQN com menu “’Editar”, “Excluir” e “Ver

Vinculos”.

3.2.2. Incluir Legislacao

Para iniciar a inclusdo da legislagdo municipal ou uma nova legislagdo a qualquer momento, deve-se

clicar em m A Lei Complementar 116/2003 esta cadastrada por padréao para todos os municipios, mas
para maior detalhamento e organizagado das informagdes dos pardmetros municipais no Sistema Nacional

NFS-e, é adequado que haja o cadastro da legislagao local do municipio, pertinente ao negdécio de que trata
0 convénio.

O Caduimn O Wgalacio poeaiilte 00 MUNCRO feg ol sus legpalacic. qua fundaments 10des Colsclus/altnacine 08 paedmatron G0 Comanio muncpal Sampes qus UMs ManAMngio nas
pardmetios for realkizada, sera necessano mformar qual a legslagdo que 3 sustanta

A Ui Comgiamentar 11677000 eotd cadaetnads nor padiBo pan 10008 Trniciion, Mt pars maor detshaments « organescho dis wéoemagdes dos paodmatiug municins no Sstens Nacioo NFE-
& A adeguado que Pais 0 cadealio di legeacio locw 00 muneie0, pavtineie 20 NeGGoo 08 e ats O corwinig
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n
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Figura 20 - Tela de informacées a respeito da Legislagdo do ISSQN
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Abrira a pagina para o Cadastro de Legislagdo Municipal.

ASSSTINTE OC MBAMITRIACAD —
NF&E PAINEL MUNICIPAL a5
/]
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Figura 21 - Pagina de cadastro de um novo ato normativo.
A) Tipo:

Ao selecionar esse campo, € disponibilizada uma lista de possiveis tipos de atos normativos a serem

cadastrados. A ATM devera selecionar o que deseja inserir no sistema.
Tipo *

Selecione...

Selecione..,

Lei Complementar
Lei Ordinaria
Decreto

Portaria

Resolugao

Figura 22 - Tipos de atos normativos disponiveis para selegéo.
B) Numero

Uma vez selecionado o tipo do ato normativo, devera ser inserido o seu numero identificador. Por exemplo: ao

cadastrar a Lei 9.430, o tipo selecionado devera ser “Lei Ordinaria” e o nimero, “9430”.
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Esse campo sé admite a insercao de niumeros.

Atencao

Além do numero, o ano do ato devera também ser editado para a sua correta identificagao.

D) Data da Publicacao

Nesse campo devera ser inserida a data da publicagdo do ato nos meios de publicagao oficiais do municipio.
E) Descricao

Nesse campo devera ser inserida uma breve descrigao sobre o assunto a que se destina o ato normativo. Sao
essas informagdes que ficardo visiveis e permitirdo a correta identificacdo do ato pela ATM e pelos

contribuintes.
F) Link

Nesse campo podera (campo nao obrigatério) ser inserido o link para ter acesso a pagina na internet para

acesso ao ato normativo que esta sendo cadastrado.
G) Data de inicio da vigéncia

Nesse campo devera ser inserida a data da efetiva entrada em vigor do ato normativo.

A data inserida neste campo devera ser igual ou superior a data
da publicagao, descrita no item D.

Atencao

. ~ ~’ Cadastrar p . . , , ~
Para finalizar o cadastro, o botao - devera ser selecionado no final da pagina. Sera entao
exibida uma mensagem de confirmagéo do cadastramento do ato e este ja podera ser visualizado na pagina

de Legislagao.

O painel retornara a pagina da Legislagdo para o ISSQN, clicar em para ir para a

Configuragcao do Convénio, ou clicar em qualquer uma das opg¢des da lista de parametros.

O sistema, por padrao, adotard um numero identificador para cada legislagdo cadastrada, o qual sera

utilizado nas demais funcionalidades do sistema.
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Figura 23 - Mensagem de confirmagao do cadastramento do ato normativo e visualizagdo da lista da Legislagao

cadastrada.
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As configuragdes do convénio municipal sao relativas a aderéncia aos Médulos do Sistema Nacional da

NFS-e, ou seja, 0 municipio ira informar sobre o uso do Sistema Nacional, informando como:

e O municipio ira utilizar o Médulo Ambiente de Dados Nacional?

¢ O municipio ira utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Mével e Web)?

¢ Qual origem das informagdes dos contribuintes o municipio ira utilizar - base de contribuintes
(CNC ou Cadastros CPF/CNPJ da RFB)?

e O municipio ira utilizar o Médulo de Apuracao Nacional?

e O municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis no Painel de Créditos?

Caso opte por nao utilizar todos os médulos do sistema nacional ofertados, o municipio pode escolher

alguns deles para uso, conforme possibilidades definidas no painel administrativo.

Se a opgao for pelos cadastros RFB, somente os contribuintes cujos enderegos estejam registrados

no préprio municipio, nos cadastros CPF ou CNPJ, poderao emitir NFS-e pelo municipio.
Na primeira versao, os municipios podiam adotar o Sistema Nacional da NFS-e de duas formas:

3. Sistema préprio do municipio: emite a NFS-e localmente, converte para o layout nacional e

compartilha com o Ambiente de Dados Nacional (ADN).
4. Emissor Nacional: emite diretamente no sistema nacional, com os dados sendo recebidos pelo ADN.

Até entao, nao era permitido o uso simultaneo dos dois sistemas para uma mesma competéncia por um
municipio, o que impedia uma migrag¢ao gradual. Essa limitagdo técnica havia sido definida para evitar

conflitos na emissao de documentos fiscais.
Como consequéncia:
e Municipios ndo podiam migrar aos poucos para o Emissor Nacional.
e Isso poderia gerar dificuldades operacionais, duvidas e sobrecarga de suporte.
e Também nao era possivel manter o compartilhamento de NFS-e anteriores a migragao.

Diante disso, surgiu a necessidade de permitir uma adocao faseada, por grupos de contribuintes,

mantendo o compartilhamento das NFS-e anteriores e reduzindo os impactos da mudanga.

Uma nova funcionalidade foi criada para permitir que os municipios controlem quais contribuintes
devem emitir a NFS-e em cada sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos. Isso possibilita uma
migracao gradual e planejada, por fases, reduzindo impactos para os contribuintes e para a administracao

municipal.
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Como cada municipio pode adotar estratégias diferentes, serdo apresentadas propostas especificas
para cada cenario.
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Poderao ser realizadas alteragées na Configuragao do Convénio e no cadastro de contribuinte local (ver
item 3.7. Cadastro de Contribuintes).

No Painel Municipal da NFS-e, foram adicionados dois novos parédmetros ao grupo "EMISSORES

PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API)", permitindo configurar e gerenciar essa transigdo de forma
mais flexivel:

1)

Qual é a situacgao padrao para emissao dos contribuintes, com endereco no municipio, do cadastro CNPJ da RFB? *
e Habilitado

Nao Habilitado

E permitida a emiss@o de NFS-e por pessoas fisicas (CPF)? *

Sim

® Néao

Figura 24 — Versdo 1.1 - Pagina de configuracdo das informagdes a respeito do convénio municipal com a
NFS-e.
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Mais informagdes sobre cada campo podem ser encontradas colocando o cursor do mouse for colocado
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no ponto de interrogagao (?).
3.3.1. Ambiente de Dados Nacional (ADN NFS-e)

Ambiente de Dados Nacional da NFS-e (ADN/NFS-e) é o repositério que assegura a integridade e a
disponibilidade das informagdes constantes nos documentos fiscais. Atua na distribuicado e compartilhamento

dos documentos entre os Municipios e contribuintes.

A adesdo municipal ao ADN é obrigatoria na assinatura do termo de adesao ao convénio. O ADN
destina-se ao compartilhamento das informagdes das NFS-e emitidas pelo Municipio em seus emissores

préprios ou fazendo uso dos emissores publicos nacionais (Web, Mobile, API).
3.3.2. Emissores Publicos Nacionais (web, mobile, API)

Nesse campo o representante municipal devera informar se o Municipio ira utilizar os emissores publicos
disponibilizados pelo Sistema Nacional da NFS-e: versao web, aplicativo de dispositivos méveis e Application

Programming Interface (API).

Caso o Municipio decida pela utilizagao dos emissores publicos, nao

podera utilizar seus emissores proprios. Contudo, futuramente, os

= Municipios, que utilizam emissores proprios, poderdo direcionar

Atengao {eterminados contribuintes para utilizar o emissor nacional, de modo

exclusivo. Ou seja, nao se admitird que um mesmo contribuinte utilize
simultaneamente emissor préprio e nacional.

Para o MEI, segundo a Resolugao CGSN 169/2022, a partir de janeiro de

2023 sera obrigatoria a utilizaggo do emissor nacional,

_ independentemente da escolha do Municipio pelo seu emissor proprio.

Atencao Egsa disposicdo nao sera configuravel pelo Painel Administrativo
Municipal.

Ler com atengao cada uma das informagdes requisitadas e marcar todos os campos obrigatérios. O

sistema verifica se as informagdes obrigatdrias para a configuragao do convénio foram preenchidas;

Salvar e Avangar »

Feitas as devidas opgdes, basta selecionar o botéo _ no canto inferior direito da pagina.
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Esta pagina é dedicada a parametrizagdo de Eventos de Cancelamento de NFS-e e Substitui¢cdo de
NFS-e.

Figura 25 - Configuragdo de eventos da NFS-e de Nacional.

A definicdo da parametrizagdo de Eventos de NFS-e no painel municipal insere as regras da legislagao
municipal no que se refere ao “ciclo de vida” da NFS-e. Uma NFS-e pode ser cancelada ou substituida de

acordo com a legislagdo municipal.

Todos os municipios conveniados deverdao parametrizar os Eventos de Cancelamento de NFS-e no

Sistema Nacional NFS-e.

Uma NFS-e que seja cancelada ou substituida no sistema préprio do municipio, para ser refletido este
cancelamento no sistema nacional, devera ter o cancelamento ou substituigdo transcritos para o leiaute de
eventos padrdo nacional e depois compartilhado com o ambiente de dados nacional. Este evento
compartilhado pelo municipio reflete um aspecto do ciclo de vida da nota fiscal de servigo que ocorreu no
municipio e foi, de alguma forma, aceito por ele. Cabe ao sistema nacional aceitar este documento realizando
validagdes estruturais e de negdcio conforme as parametrizagdes do municipio para o documento
compartilhado. Uma vez validado o sistema ira consistir e refletir o cancelamento da NFS-e no sistema nacional
para que a informacao esteja de acordo com a realidade da legislagao municipal parametrizada no sistema
nacional. Caso a parametrizagdo ndo esteja de acordo com os fatos ocorridos acerca do cancelamento da
NFS-e ou o sistema préprio do municipio esta permitindo o cancelamento em desacordo com sua prépria

legislagcdo ou o municipio parametrizou equivocamente em relagio a sua legislagdo. Sera preciso analisar e
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realizar os ajustes necessarios para que o documento seja novamente compartilhado e validado para ser
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consistido no ADN NFS-e, ou seja, o Evento de Cancelamento de NFS-e que for compartilhado por um
municipio sera rejeito pelo sistema nacional se estiver em desacordo com a parametrizagdo vigente deste

evento no momento do compartilhamento.

A ATM devera parametrizar no sistema todas as situagcbes em que aceitara um pedido de
cancelamento da NFS-e Nacional. Caso o pedido esteja de acordo com essa parametrizagao, a nota podera
ser cancelada de forma automatizada, via sistema.

Para as situagbes em que os parametros ndo sejam atendidos (exemplo: o prazo para solicitar foi
ultrapassado), a nota ndo sera cancelada automaticamente, sendo que o emitente devera submeter um pedido
de evento de analise fiscal para seu cancelamento. Por sua vez, se a ATM avaliar que é correto o pedido,
podera deferir o cancelamento a nota.”

(/] (/] ]

[T

Figura 26 - Opg¢ébes de parametrizagcdo sobre o cancelamento da NFS-e Nacional.
As parametrizagdes variam conforme opgéao do municipio, devem ser definidas conforme abaixo:
1) Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e?

Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissao da NFS-e em que ela possa ser cancelada,

devera selecionar a opgao “Sim” e em seguida inserir o prazo, em dias.
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Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *
® Sim

Nao

Qual e o prazo maximo (em dias) para cancelamento de uma NFS-e? *

45

Figura 27 - Insercéo do prazo maximo admitido para o cancelamento da NFS-e Nacional.

O prazo maximo admitido pelo sistema para o cancelamento da NFS-e é de 2 (dois) anos,
ou seja, 730 dias. Se a ATM ndo estipular um prazo maximo para o cancelamento da NFS-e
Nacional, devera selecionar a opgdo “Ndo”. Se a ATM ndo estipular um prazo maximo para
o cancelamento do documento fiscal, este passara a ser o limite maximo admitido pelo

sistema, qual seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

2) Existe restricdo de valor para o cancelamento de uma NFS-e?
Neste campo a ATM devera indicar se aceita o cancelamento da NFS-e até determinado valor, ou
seja, podera inserir um valor maximo para o documento fiscal em que sera aceito de modo automatizado o

pedido de seu cancelamento.

Existe restricao de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *

¢ Sim

Nao

Qual é o valor maximo do servico das NFS-e que podem ser canceladas? *

RS 10.000,00

Figura 28 - Determinagao do valor maximo da NFS-e em que se aceita o cancelamento.
Se a ATM néo estabelecer um valor maximo para o cancelamento da NFS-e, qualquer valor sera aceito

pelo sistema, desde que as outras condi¢gdes parametrizadas sejam respeitadas.

3) E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador n3o foi identificado?

Em determinadas condigcbes, uma nota pode ser emitida sem a identificagdo do tomador dos servicos.
No campo em analise, a ATM devera indicar se aceitara o cancelamento das notas sem a identificacdo do
Tomador do Servigo (devera selecionar “Sim” caso aceite este tipo de cancelamento e “Nao”, em caso

contrario)
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E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador nao foi identificado?

® Sim

Nao

Figura 30 - Opcéao de cancelamento da NFS-e sem identificacdo do Tomador.

4) E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

A ATM devera indicar também se aceita o cancelamento de uma NFS-e em que os tributos declarados
tenham sido pagos e recolhidos ao Fisco, podendo gerar restituicdes e compensagdes por parte da ATM.

Se a ATM aceitar o cancelamento supra descrito, a opgao “Sim” devera ser selecionada. Caso contrario,

seleciona-se a opgao “Nao”.

E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?
® Sim

Nao

Figura 31 - Opgéo de cancelamento da NFS-e com tributos recolhidos.

Existem regras comuns e obrigatérias para todos os municipios relativas ao evento cancelamento de
NFS-e.

1. Nao é possivel cancelar uma NFS-e que esteja marcada com bloqueio de cancelamento;

2. Nao ha restricdo para cancelamento de oficio de NFS-¢;

Ao complear a etapa lcar e

3.4.2. Substituicao de NFS-e

Assim como nas configuragdes sobre cancelamento, a ATM deverd indicar as situagdes que aceitara

a substituicao da NFS-e Nacional.

A substituicao de nota ocorre com a agao de substituicdo de NFS-e pelo envio de nova DPS indicando
uma chave de acesso de NFS-e ja existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo uma chave de acesso
a ser substituida, o sistema cancela a NFS-e existente e gera uma nota substituta, vinculando os documentos

envolvidos (notas substituida e substituta).

Quando um contribuinte realiza a substituigdo de uma NFS-e, ocorrem duas agdes por parte do

Sistema da NFS-e Nacional: a NFS-e antiga é cancelada e substituida pela nova enviada ao sistema.

Além das configuragdes parametrizadas por cada Municipio, o sistema possui regras gerais, comuns a todos

0s conveniados:
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1. E permitida a substituigio nos casos de enquadramento/desenquadramento do Simples Nacional, sem
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limite de prazo;
2. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam canceladas (por qualquer motivo);

3. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam bloqueadas pela administragdo municipal.

A modelagem de substituicdo de NFS-e no sistema nacional ocorre em dois processos, a primeira € a

substituicdo da NFS-e existente por uma substituta e a segunda o cancelamento da NFS-e substituida.

Um processo nao existe sem o outro e as regras para substituicdo de NFS-e sdo a causa da realizagao

ou ndo de um evento de cancelamento de NFS-e por substitui¢éo.

Dessa forma, as regras do municipio existentes para a substituicao de NFS-e devem ser definidas para
a substituicdo de NFS-e, que somente é concluida com o cancelamento por substituicdo de NFS-e, tratado
como um evento no sistema nacional. Assim, amplia-se o conceito de substituicdo de NFS-e como um evento
dentro do sistema nacional e o municipio deve definir suas regras na parametrizagcao de eventos do painel

municipal, conforme abaixo.

Uma vez acessada a pagina de configuragao das regras sobre substituicdo as seguintes opgdes sdo

mostradas na tela:

G (+] ] a9 ]

v

< |

e T
Figura 32 - Informacgées exigidas a respeito da substituicdo da NFS-e.
1. Existe um prazo maximo para a substituicao de uma NFS-e?

Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissao da NFS-e em que ela possa ser

substituida, devera selecionar a opgao “Sim” e em seguida inserir o prazo, em dias.
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Existe um prazo maximo para a substituicao de uma NFS-e? *
e Sim

Nao

Qual € o prazo maximo (em dias) para substituicao de uma NFS-e? *

30

Figura 33 - Parametrizacdo do prazo admitido para a substituicdo de uma NFS-e.

O prazo maximo admitido pelo sistema para a substituigdo da NFS-e é

de 2 (dois) anos, ou seja, 730 dias. Se a ATM nao estipular um prazo

= maximo para a substituicdo da NFS-e, devera selecionar a opgao “Nao”.

Atencao pNesse caso, o prazo sera o limite maximo admitido pelo sistema, qual
seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

2. E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo-emitentes nao foram identificados?

Neste item a ATM devera indicar se permitira a substituicido de documentos fiscais em que os nao emitentes

nao sao identificados.

Por exemplo, a ATM permitira a substituicdo de uma NFS-e emitida pelo prestador em que o
Tomador/intermediario nao foram identificados? Se a resposta for positiva, a opgdao “Sim” devera ser

selecionada, caso contrario, “Nao”.

E permitido substituir uma NFS-e onde os nao emitentes nao foram identificados?

¢ Sim

Nao

Figura 34 - Opgées sobre a substituicdo de NFS-e em que os ndo emitentes ndo foram identificados.
3. E permitido alterar as informagées dos ndo-emitentes na NFS-e substituta?

A ATM devera indicar se permite que as informagoes relativas aos ndo emitentes da NFS-e sejam
alteradas. Em caso positivo, a opgao “Sim” devera ser selecionada e viabilizara que determinadas

informagdes sejam alteradas.

Caso nao deseje permitir tais alteragcdes, a ATM devera selecionar a opgao “Nao”.

m

permitido alterar as informacoes dos nao emitentes na NFS-e substituta?

Figura 35 - Opgébes de alteragdo das informagdes dos nao emitentes da NFS-e.
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4. E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Neste item a ATM devera indicar se permite a substituicido de NFS-e cujos tributos ja tenham sido pagos e

recolhidos. Caso tal evento seja permitido, devera selecionar a opgao “Sim” e caso contrario, “Nao”.

E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?
Sim

e Nao

Figura 36 - Opgées de substituicdo de uma NFS-e com tributos recolhidos.

Ao selecionar a opgao “Sim”, a ATM aceita a possibilidade de gerar um
valor a restituir ou a compensar ao contribuinte.

Atencao

~ ~ Sal A . . . ;.
Uma vez marcadas todas as opg¢des, o botéo devera ser acionado no final da pagina.
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3.5. Parametrizagao dos Servigos
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Esta pagina possui a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, organizada pelos itens da LC116/03
e subitens (que séo os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em um ou mais para melhor
administragdo do municipio no Sistema Nacional NFS-e). Os pardmetros municipais devem ser administrados
diretamente nos subitens da lista ou, se 0 municipio assim optar, em cddigos municipais de tributagédo criados

pelo préprio municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Na tela de parametrizagdo dos servicos, os representantes municipais poderdo parametrizar
informagdes como aliquota, deducéo/redugéo ou até mesmo acrescentar um codigo de tributagdo municipal

na lista de servigos.

Para avangar ao proximo passo do assistente de parametrizagdo € necessario administrar todos os

subitens da lista ou cédigos de tributagcado municipal que tenham sido criados pelo municipio.

&, Upioad de Servigos & Downlood lists de Servicos @ Uistar Pendéacius

[+ I < I+ I - B -

Figura 37 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.

Ao parametrizar a lista de servigos, o representante municipal podera preencher as informagdes na
web, na propria pagina de parametrizagao ou, caso prefira, podera fazer o download do arquivo da lista de
servicos (ver item 3.5.4), preencher as informagdes exigidas, e posteriormente fazer o upload do arquivo na

web.
3.5.1. Lista de Servicos — Conceitos e Modelagem

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “desdobrados” dos subitens da lista

de servigos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” € um subitem que corresponde exatamente ou se deriva
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de um subitem da lista de servigos anexa a LC 116/03. Através da lista disponibilizada, a administragéao
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municipal podera gerenciar/parametrizar no Sistema Nacional da NFS-e todos os servigos existentes em sua

legislagao.
a) Conceito dos Subitens “Desdobrados” para o Sistema Nacional NFS-e

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “desdobrados” dos subitens da
lista de servigcos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” é um subitem que corresponde exatamente ou se
deriva de um subitem da lista de servigos anexa a LC 116/03. Deve-se dizer que a lista de servigos do sistema
nacional é exatamente a lista de servigos anexa a LC 116/03 em todo seu conteudo adicionada a lista nacional
0 codigo “990101 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN e ICMS”. Apenas usou-se um artificio de
desdobramento, desmembramento de alguns subitens que sdo mais extensos ou conjugam uma ou mais

atividades com intuito de haver uma maior flexibilizagdo para os municipios conveniados.

Como exemplos, a lista de servigos anexa a LC 116/03 possui o subitem 1.06 — Assessoria e consultoria
em informatica. Na lista de servigos utilizada no Sistema Nacional NFS-e, que consta no AnexoB-
ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xIsx (anexo que tem a lista de servicos “desdobrada” utilizada pelo Sistema
Nacional NFS-e), este subitem que também é considerado um desdobro, foi derivado da lista anexa a LC 116

e corresponde exatamente ao mesmo subitem 1.06 existente nesta listagem.

Ja o subitem 7.02 - Execucgdo, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obras de
construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragéo de
pocos, escavagdo, drenagem e irrigacdo, terraplanagem, pavimentacdo, concretagem e a instalagdo e
montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador de servigos fora do local da prestacdo dos servigos, que fica sujeito ao ICMS) da LC 116, foi
“desdobrada” em dois subitens de servigos que constam no AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xIsx,
ou seja, o subitem 7.02 da LC 116/03 foi subdividido para contemplar separadamente em um subitem a
atividade de Execucdo por Administracdo e no outro subitem a atividade de Execucéo por Empreitada ou
Subempreitada, ambas as atividade sendo realizadas para os mesmos tipos de servigos descritos no subitem
original. Abaixo segue a descricdo dos dois subitens “desdobrados” derivados do subitem 7.02 da lista de

servigcos anexa a LC 116/03 para exemplificar a explicagcao dada.

7.02.01 — Execugao, por administragao, de obras de construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras
semelhantes, inclusive sondagem, perfuragdo de pogos, escavagdo, drenagem e irrigagao, terraplanagem,
pavimentagado, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o
fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagdo dos servigos,

que fica sujeito ao ICMS).

7.02.02 — Execugao, por empreitada ou subempreitada, de obras de construgao civil, hidraulica ou elétrica e
de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragdo de pocgos, escavagao, drenagem e irrigagao,

terraplanagem, pavimentagao, concretagem e a instalacdo e montagem de produtos, pegas e equipamentos
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(exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagéo dos
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servicos, que fica sujeito ao ICMS).

Dessa forma, a lista de servigos da LC 116/03 ndo € modificada semanticamente, contudo a lista de
servicos “desdobrados” se torna a lista de servigos de abrangéncia nacional utilizada minimamente por todos

0s municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e.
b) Conceito do Codigo de Tributagdo Nacional

Dito isto, entende-se que nao houve nenhuma modificagdo no contetdo da lista de servicos anexa a LC
116/03 e sim apenas um desmembramento de alguns subitens da lista para melhor acomodar as atividades

dos subitens e flexibilizar seu uso pelos municipios conveniados ao sistema nacional em seu dia a dia.

Para ndo descaracterizarmos a lista anexa a LC 116/03, acrescentou-se mais dois digitos apos os digitos
do subitem original para que o sistema nacional contemplasse a LC 116/03 original com alguns subitens
“desdobrados”, mantendo dessa forma uma Unica lista de servicos que pudesse contemplar todos os
municipios brasileiros, desde os menores aos maiores que possuem atividades de servico com aspectos
legislativos mais diferenciados para atividades diferentes que estdo contempladas originalmente no mesmo
subitem da LC 116/03.

O subitem 07.02 original da LC 116/03 passa a corresponder aos subitens 07.02.01 e 07.02.02 da lista
de servicos “desdobrados”, ou seja, no nivel nacional, valido para todos os municipios conveniados ao sistema
nacional, os subitens da lista nacional possuem 6 digitos em seus codigos. Até mesmo subitens que nao foram
efetivamente desdobrados como o 2.01 da LC 116/03 passam a ter a codificacdo com 6 digitos: 02.01.01.

Assim padronizamos toda a lista e ndo ha diferenga de entendimento do formato dos subitens para os usuarios.
c) Conceito do Cddigo de Tributagdo Municipal

Entendendo ainda que as variadas atividades de servico podem ter diferentes aspectos que, por
diversos motivos, tem algum tipo de tratamento diferenciado pelo municipio, o sistema nacional permite ainda
uma possibilidade de flexibilizagdo para o municipio criar atividades de servigos de forma vertical, ou seja,
definicao do codigo de tributagdo municipal criada abaixo de algum “desdobro” da lista de servigo nacional,

disposta no anexo AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe.xIsx.

Assim temos, possibilidades de atividades de servigos especializadas que possuem cada qual um
codigo de tributagdo municipal. Estas atividades sao especificas para cada municipio que as criou e seguem,
obrigatoriamente, as mesmas “regras gerais” do codigo de tributagdo nacional da qual é “filho”, pois os
codigos de tributagdo nacionais (desdobrado) sao os servigos listados na LC 116/03 e, portanto, seguem as
“regras gerais”, que mencionamos acima, como por exemplo, as regras de incidéncia do ISSQN definidas pela

lei complementar.

Entdo vejamos, o subitem 07.02 original da LC 116/03 passou a corresponder aos subitens 07.02.01 e
07.02.02 da lista de servigos “desdobrados”, ou seja, temos 6 digitos em seus cddigos no nivel nacional. Caso

0 municipio necessite criar uma atividade especifica somente podera fazé-lo abaixo de um cédigo nacional e,
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portanto, devemos ter uma numeragao especifica para possibilitar esta flexibilizagdo. Dessa maneira, aos
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codigos nacionais serdo acrescentados 3 digitos diferentes de 000 para indicar o cédigo de tributagao

municipal que representa uma atividade especifica criada pelo municipio
d) Conceito do Cédigo de Tributagcao 99.01.01

A lista de servigos nacional utilizada no Sistema Nacional NFS-e é a lista de servigos anexa a LC 116/03
com alguns subitens desdobrados, como explicado anteriormente. Foi incluido um subitem ao final da lista
com o codigo 99.01.01 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN e ICMS. Este cddigo, conforme sua propria
descrigao informa, serve para as prestagdes de servigos com nao incidéncia de ISS e ICMS, que tenham a

necessidade de emissdo de uma NFS-e.

Como exemplo, empresas fazem a emissdo da NFS-e utilizando subitem de servigo Vetado e nesses
casos 0 municipio teria que utilizar o cédigo da lista nacional, 99.01.01 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN
e ICMS.

Este cédigo ndo recebe nenhum tipo de parametro, ou seja, ndo € possivel vincular nenhum tipo de

parametro a este coddigo como deve ser realizado nos demais cédigos da lista de servigos.
e) Modelagem da Parametrizagao dos Subitens da Lista de Servigos

Realizado o entendimento da estrutura da lista de servigos do Sistema Nacional NFS-e, passamos agora

a compreender como devemos parametrizar os subitens da lista de servigos.

E importante compreender que os parametros informados na lista de servigos sdo vinculados a cada
subitem da lista, ou seja, € o subitem que agrega as informacbes de parametrizagdo, pois quando um
contribuinte emite uma DPS ele indica o subitem da lista de servigo que prestou e, portanto, € este subitem
que deve conter os pardmetros que automatizardo a prestacdo de informagdes pelo contribuinte, além de
permitir que as informacgdes inseridas no documento fiscal estejam corretas e precisas, de acordo com a

informacgéo do préprio municipio.

Isso deve ser dito para tornar claro que, quando o gestor municipal estiver realizando as
parametrizagdes, ele encontrara algumas facilidades para realiza-las, como por exemplo incluir uma mesma
aliquota para todos os subitens, ou para todos os subitens de um item da lista de servicos em apenas um
passo da funcionalidade do painel municipal, ou seja, ndo seria obrigatério ao gestor municipal incluir uma
aliquota subitem a subitem da lista de servigo. Basta ao gestor municipal escolher a raiz dos subitens que
deseja incluir uma aliquota por exemplo que o sistema automaticamente inclui a aliquota que for informada

para todos os subitens “filhos” daquele ponto.

Por exemplo, se um municipio A tem somente uma aliquota de 2% para todos os subitens de seu ISSQN,
entdo basta ele selecionar o topo da lista apresentada “Todos os Servigos” e informar 2% para o parametro
aliquota. O sistema automaticamente incluira 2% como aliquota em todos os subitens da lista deste municipio
A. Ainda neste exemplo, se apenas os subitens do item 17 tem uma aliquota de 5% e todos os demais sao 2%,

entdo ele pode realizar o primeiro passo informando 2% para todos os subitens e depois selecionar apenas o
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item 17 e redefinir de 2% (que foi definido no 1° passo) para 5%. O sistema ira redefinir a aliquota de 5%
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somente para os subitens do item 17.

Este processo pode ser realizado conforme convier ao gestor municipal de forma a ser mais otimizado
seu processo de parametrizagao da lista de servico. Até mesmo, se Ihe convier, pode realizar subitem a

subitem, ndo importando a ordem de subitens que se faca.

O importante é entender que é no subitem que estdo administrados os parametros da lista de servigos

e que todos os subitens devem ser completamente parametrizados.

A lista de servigos possui quatro tipos de pardmetros a saber:

1. Cédigo de Tributacdo Municipal;
2. Aliquota;

3. Dedugao/Reducgao;

4, Cédigo original do municipio;

No Portal, para facilitar a manutencao e navegacgao entre os servigcos do municipio, a lista & exibida de
forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os

elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botdo de selecéo (0) que quando acionado
exibira automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagdes e
possiveis acbes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional da NFS-e permite que as
parametrizagdes dos servigos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento
que contenha outros elementos vinculados, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos

vinculados.

50



Servico eletronica

N F ASSISTINTE DE PANAMETNIZAGAD
iE . PAINEL MUNICIPAL

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

v (902 5o 08 pednoe subitens da LCYIE 3 e 0u AesSolenndis evh UM Ou (M) paro meldy

witers (38 ball G 3¢ 0 MuUreihd S50 GO, &1t COBYo IMUNC00S de scEo coadon peks (0prL

SR LN R A e S S P A T T T

o
e EVG0a O SPOOMITCE ® CONgiNETE Adarvts 2a b w bete 3 shraradechs muscpsl poded guo cm peenrras v Hacastal da WF
® o ¢ Oray o 3 uten
- .o 1
- >
o >,
= » Pereigam OF T0h Qe o
Lonas o ¢ ~nias o 2;b0, ¥11 & oG
o J " 2 ' ’
1 . . o
7
o e (da e - e
0 v de v pones
- ‘ b ® U b
et TR de 3 Aeisd Y A
TE3Irchs (MERIL ETETNOr ¥ TTeere
a

23 e TFWTIES T orTgAREioTEL. medimee the s
" wpEtenTs

Figura 38 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.

3.5.2. Parametrizacao na pagina da web

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos servigos sejam realizadas na pagina
da web, conforme sera explicado a seguir.

Através da lista de servicos a ATM podera gerenciar/parametrizar no Sistema da NFSNacional todos os

servigos existentes em sua legislagéo.

A lista basica de servigos, comum a todos os municipios conveniados, contém todos os Itens e Subitens
da Lei Complementar 116 de 31 de julho de 2003 mais alguns outros desdobramentos derivados da

especializagao desses subitens, compondo assim o "Cddigo de Tributagdo Nacional".

Se o cédigo de servigo utilizado atualmente pelo Municipio for compativel com os cédigos de tributagao
do Sistema Nacional, basta configurar as aliquotas de acordo com o item “19.3.2. Defini¢do da aliquota” e a

possibilidade de eventuais deducdoes ou redugbes de base de calculo conforme item “19.3.3.

Deducgao/Redugao”, ambos desse manual.
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Entretanto, se o Municipio utiliza maiores desdobramentos para identificar determinados servigos de
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um mesmo subitem da lista, podera entdo complementar a parametrizacdo de servigcos com a configuragcao

do Caddigo de Tributagdo Municipal conforme item a seguir.
3.5.2.1. Configuragdo do Caodigo Original do Municipio

A administragcdo municipal pode optar por criar mais especializacbes para cada um dos
desdobramentos nacionais existentes. Estas especializagbes formam o "Cédigo de Tributagdo Municipal" e

sao especificas de cada Municipio.

Para facilitar o gerenciamento e navegacgao entre os servigos do municipio, a lista de servigos é exibida

de forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone é possivel ver todos os

elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia. E neste ponto

que é permitido a criagdo de um “Codigo de Tributagdo Municipal”.

A configuragcao de uma especializagao de um servigo deve ser realizada
antes da definigao das aliquotas e so6 é permitida quando selecionado o
ultimo nivel hierarquico de um item do Cddigo de Tributagdo Nacional.

Atencao

Ao clicar no elemento com o icone sera apresentada tela com opgao para definir a aliquota e a

opgao para criar Codigo de Tributagdo Municipal.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botdo de selecdo ( O) que quando acionado
exibird automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagdes e

possiveis agdes referentes ao elemento selecionado.

A configuragao de uma especializagao de um servico deve ser realizada
antes da definigdo das aliquotas e sé € permitida quando selecionado o

= ultimo nivel hierarquico de um item do Cédigo de Tributagao Nacional.
Atencao

Nesta etapa é possivel criar ou editar os Cédigos Originais no Municipio

:
aliquota

1. Para criar um item especializado, selecionar o botao “Criar Codigo de Tributagdo Municipal”.

e alterar a
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Figura 39 - Selecdo de um servigo da lista para especializagcéo.

O sistema entao ira exibir a tela abaixo com trés campos a serem preenchidos.

Codigo de desdobramento nacional vincuiado
01.02.01 - Programacao

identificacao no Sistema Nacional * codigo original no municiplo
001 256

Descricao

Programacéo em C++

£

Figura 40 - Configuragdo do cddigo e do nome da especializagdo do servigo.

O primeiro campo a ser preenchido diz respeito a ldentificacdo do Servico no Sistema Nacional. Nesse
espaco devera ser digitado um cddigo de trés digitos que correspondera ao Cédigo Tributario Municipal. Sé
nao pode ser utilizado aqui o cadigo “000”.

Em seguida, passa-se a configuracdo do codigo original do servigco no municipio, nesse campo pede-
se que a ATM insira no campo o codigo correspondente do servigo no municipio. Esse item podera ser
preenchido com letras e numeros e nao tem uma quantidade de caracteres pré-determinada, apenas devera
ser preenchido.

No campo descrigédo devera ser inserido a forma como o servi¢o definido nesse desdobramento devera
ser identificado na Lista Codigo de Servigos.

Uma vez realizada a configuragao dos trés campos explicados acima, devera ser selecionado o botao

“Salvar”. O novo desdobramento serd mostrado na nova pagina do sistema carregada.
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A edicao ou exclusdo de um desdobramento de servico por meio de
Cddigo de Tributagado Municipal, s6 sera possivel enquanto nao for
finalizada a parametrizagao dos servigcos e ativado o convénio. Apds
ativagdo do convénio via painel, esse cédigo nao mais podera ser
excluido, porém podera ter sua vigéncia encerrada, ou seja, ele sera
mantido no histérico e podera ser utilizado apenas nas emissoes de NFS-
e com competéncia dentro do periodo em que esteve vigente.

Atencao

Codigo completo - Descricao

01.02.01.0017 - Programaga@o em C++

A data considerada para o inicio de vigéncia desta aliquota sera a data de ativag@o do convénio.

Aliquota *

Figura 41 - Tela de configuracao da aliquota da especializacdo do servico a ser criada.

Uma nova tela é exibida, para a configuragdo da aliquota do cddigo de servigo a ser criado. Nesse
campo sao respeitadas as mesmas regras para a definicdo das aliquotas, descritas no item 16 - Parametrizagéao
dos Servicos desse Manual.

As telas que sdo mostradas abaixo se referem as configuragdes de Dedugdo/Reducédo da Base de
céalculo do ISSQN e dos Regimes Especiais de Tributagao admitidos. Para a configuragdo desses campos,
sugere-se a pesquisa dos itens 16 - Parametrizagdo dos Servicos e 18 - Regimes Especiais de Tributagao

desse Manual.
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Cdadigo completo - Descrigdo
01.02.01.001 - Programagao em C++

Este servico permite a reducao da base de calculo do ISSQN? *

e Si

o

3

Nao

Selecione abaixo pelo menos um dos tipos de redugdo permitidos: *

Valor maonetario
v Valor percentual

Documentos (NF-e, NFS-e, NFS, dentre outros)

Figura 42 - Tela de configuracdo de Deducdo/Reducéo da base de calculo para a especializagdo do servigo.

Servigo{s) sefecionado(s)

01.02.01.007 - Programagdo em C++

Ato Cooperado

Estimativa

Microempresa Municipal

Notario ou Registrador

¢ Nao agmitido

Admitido

* Nio admitido

Admitido

® Nao pomitide

Acmitido

» N&o admitido

Admitido

® NAn artmitile

BXI ETT

Figura 43 - Tela de configuracédo dos Regimes Especiais de Tributacdo admitidos para a especializagéo do

servigo criada.

Uma vez preenchidos todos os campos solicitados, deve-se salvar as configuragdes realizadas.

O sistema entdo ira mostrar a lista de servigos atualizada com o Cdédigo Tributario Municipal devidamente

inserido e com as informagdes gerais referentes as aliquotas e opgdes de configuragao.
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B Todos os Servicos @ 0 codgo Ge ributacio municipal 01.02.01 002 fol cHado com BUCEss0

B 01 -Servigos de Informaitica = congénerss

Grupo selecionade

8 01,01 Analise ¢ desérvolvimento de sistemas

Codige: 010201

Tipo: Desgobraments Nacona
Descrigho: Frogramagso

B 01.02 - Programacdo
B 01,0201 - Pragramaghe
® 01.02.01.007 - Mogmmacio em Cee
@ 01.02.00.007 - Programecio em Jave tatisticas do Grupe
B 0103 - Processomento, nrmazenamenso ou haspedogem de 0000+, Sextos,
Imagens, videos, paginas cetronicas, npleatvos & siziomas de nfcemacie

entre outras formatos, e congéneres 2 /‘ 2 o 3,50% ° 2.00%

B 01 64 - Elaboragio de programas de computadores, inchusive oe jogos

Total servigoe SeviKor s Mo whguote Menor nhguote

alatidncog, independenmiements e arguiteturs coomiruliva di mguing em Acdes para o grupe selecionado
QU 0 Drograma serd executado, incluingo tabists. amartphones ¢
rOnganeres
m WA Alterar Dedugan/feduci
8 0105- Licencamenio ou cessdo de difeito de uao de progamas de
compulacoo

4 Crint Cecigo de Tributaghe Municps

8 Altsrst Regimes Eapecinin

B 0106 - Assesanria & consuliane em informatics

Figura 44 - Lista de Servigos atualizada com o Cddigo de Tributagdo Municipal.

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos servigos sejam realizadas
individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros elementos

subordinados a ele, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

ASGETENTE DE IMAAVETIIACAS
NF& TURT | PAINEL MUNSCIPAL . ey 2

=)
15

Loge sheen § exxpeein twes w Livw st Semvcoe do Srievne Memmesl WPSe sgaezais paes feee 4 L0 TAATD 0 sultern Gpar sl on pegees nbdew da 100
ST P28 30 TR0 w0 Satere Nacved el O3 2wt Fumempsis deven 00 wiren ik dertaTeree aee sy e be e W ¥ MR T M0arT rEe BT IOAZE PArE e A wisace raades peia rrgee
e RN Jo7 TArxrs s U8 29 16TACTS Mo
B e M s 00 e & Bl 30 S (e & aaonis T 05 ST Tum e ) e MTE) eainiamady

| A 0 Ao » e § VIR 08 BRS80S0 (o (O B0 EIRIRCRO FRecn Bt 1 B AT) GMI0 (ARIK b Tasst e

W Todos ou Sea

@ 1 Ve s vharees ¢ cgtree Cabga (1IN Ol
Trpe Uratyerwes b vrw

B 0101 Acetse w commeetvemem de xewras
e R o T L TR

Iy ey I ] A

B 0000 Snigmwrm e wodivem: Ozcrm preniects de S50 e © serrnn asteemmacdo”
O O 0300 P & B w
B 00 Sersmerers srramrweees: o) temedeger de tedes, mites, T i ¢ ") PN

PR PN RIS B PTTELT STV AT TN € Sy

@ 010300 - Procsmmerts S dacta, Betna Mg, s, SR vkl kot
T OPORTRCE) W SLTN TG, ¢ LG

@ 010012 Mvareemnnn oo NOMEORNT T ARG WIT0A FRGVE SN PAJA
L, A A & S AT B ST L e Grr TR, ¢ e

B (134 Safwaw b v isrgares M COrRRtRhens YENATY g CETSROD
- 2 2w heba 0 e Tty 1t g O PRy MY FEELARd:
D Wl o G B o g ——

C14 57 Ddrmachs 32 00 garmm o0 Corgatefent retarry 4 Jrpm weedmew / f 3
200 a0 702
B e 1]

emmntn, mchmen ubiets rrwthvrat § CrocEReTes

0 015 Livwmcturnatn s chmmdhs de drws 4a e 3¢ ropamt i cipmanhe

O 0106 Aaterens & ot s sdartcy

© MUY gt e o1 bdn i, beiuire s on fgmachn ¢ e terolo e
prxyevme dr cognseis ¢ besous Se doice

8 P AT Vimrraie: seen v Ot yocies suee et metd
T IE Pamarerts e e an (RTIRG « SLILINCET 1 DR Gy Tas

0 OW Tusrddeacic sern et Srteren S5 g de Sudhs ke Fege & et
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Figura 45 - Selegcéo de todos o0s servigos para parametrizagéo.
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Ao selecionar um item da lista, o nome do grupo ficara destacado na cor
verde. Assim, sempre da para confirmar para qual grupo/servico a
configuracao sera realizada.

Atencao

O cadigo Original do Municipio pode ser editado usando o icone “Editar Cédigo Original do Municipio”.

0 padréo de codige de servigo criado para o Sisterna Nacional da NFS-e € diferente do padréo adotado pelos
municipios que possuem sistema proprio de emisséo. O campo "codigo eriginal no municipio” serve para estabelecer
uma relagéo entre o codige de servigo no Sistema Nacional e o codigo existente para o mesmo servigo No sistema
proprio do municipio.

0 Sistema Macional considera sempre o codigo de servigo no padréio nacional, sendo o "cadige original no municipic®
meramente informativo.

Desdobramento Macional selecionado

01.01.01.000 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.

Codigo original no municipio *

Figura 46 — Tela para edicdo do cddigo Original do Municipio.

A edicao ou exclusdo de um desdobramento de servigco por meio de
Codigo de Tributagdo Municipal, s6 sera possivel enquanto nao for
finalizada a parametrizagao dos servicos e ativado o convénio. Apos
ativagdo do convénio via painel, esse cédigo nao mais podera ser
excluido, porém podera ter sua vigéncia encerrada, ou seja, ele sera
mantido no histérico e podera ser utilizado apenas nas emissées de NFS-
e com competéncia dentro do periodo em que esteve vigente.

Atencao

3.5.2.2. Definicdo de aliquotas para os servigos
O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos servicos sejam realizadas
individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros elementos

subordinados a ele, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

As aliquotas dos servigos existentes em um municipio conveniado ao sistema nacional devem ser
definidas, assim como todas as demais parametrizag6es obrigatdrias exigidas para a “Ativagdo” do municipio
e o correto funcionamento do sistema. A aliquota pertence ao “desdobro” do subitem da lista de servigo

nacional. O conceito de desdobro do subitem foi explicado anteriormente neste manual.

Através desta lista a administracdo municipal podera gerenciar/parametrizar no Sistema Nacional da

NFS-e todos os servigos existentes em sua legislagao.

A lista basica de servigos (comum a todos os municipios) contém todos os Itens e Subitens da lista
anexa a LC 116/03, sendo que alguns destes subitens foram especializados gerando o que no Sistema

Nacional da NFS-e é denominado "desdobramento nacional" ou “desdobro” do subitem. A jun¢do dos itens e
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(como pode ser observado no leiaute DPS).

A administracdo municipal pode optar por criar mais especializagbes para cada um dos
desdobramentos nacionais existentes. Estas especializagbes sao denominadas "Cdédigo de Tributagao

Municipal" e sao particulares de cada municipio (também pode ser observado no leiaute DPS).

Para facilitar o gerenciamento e navegacgao entre os servicos do municipio, a lista é exibida de forma
hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os elementos
vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia.

Todos os elementos da lista de servicos possuem um botdo de selegéao (O) que quando acionado
exibira automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagdes e
possiveis acoes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional NFS-e permite que as
parametrizacdes dos servigos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento

que contenha outros elementos vinculados, as agdes realizadas serao aplicadas em todos estes elementos

vinculados.

Para definir a aliquota para um determinado servico, deve-se clicar na seta (O) no final da linha

descritiva de cada grupo/subgrupo:

NFSe

a L] & (] (-]

Figura 47 - Selecao de todos 0s servigos para parametrizagao.
Ao selecionar um grupo/subgrupo, uma janela com os detalhes do servigco selecionado sera exibida
no lado direito da tela para que sejam definidos: se ocorre incidéncia de ISSQN para os servigos do grupo

selecionado, a definigao da aliquota, se ha Dedugao/reducao ou excluir Parametrizagdes.
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Ao selecionar um item da lista, o nome do grupo ficara destacado na cor
verde. Assim, sempre da para confirmar para qual grupo/servico a
configuragao sera realizada.

Atencao

T AR O ACA

NF&: WIMEL LI

Figura 48 - Alteragdo dos parametros de todos os servicos as lista selecionada..

Ao selecionar o botéo a seguinte tela é exibida:

Definigdo de aliquota inicial de 1ISSQN

Item da LC 116 selecionado
01 - Servigos de Informatica e congéneres.
Legislagéo *

Selecione... '

Durante a ativagdo do convénio, ndo € possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional
considera esta data come sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.

Aliquota * Inicio da vigéncia

% 04/07/2023

H

Figura 49 - Tela de definicdo da aliquota aplicavel a todos os servigos da lista.

No campo “Legislagcao” devera ser escolhida a legislagdo que determina a aliquota aplicavel ao servigo

selecionado. Essa Lei devera ser previamente cadastrada no passo “Legislagao para o ISSQN”.

A aliquota entdo deveréa ser inserida no campo de mesmo nome. Como a mensagem exibida na tela
orienta, durante a ativagao do convénio nao é possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota, pois o

sistema considerara a mesma data de inicio de vigéncia do convénio.
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Uma vez preenchido o campo da aliquota, basta selecionar o botdo “Salvar”. Sera entdo exibida uma

tela demonstrando as informagdes salvas.

Conforme estabelecido pela Lei Complementar 116/2003, o valor da

aliquota tem que ser maior ou igual a 2% e menor ou igual a 5%, com

o excegao dos subitens 07.02, 07.05 e 16.01, casos em que poderao ser

Atencao  ,ceitos valores maiores que 0 e menores ou iguais a 5%, como determina
aLC 116/2003.

O sistema se comporta da mesma maneira quando um grupo menor de servigos € selecionado.

& A atualizagéo da aliquota foi registrada com sucesso

Grupo selecionado

Descri¢do: Todos os servigos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas do Grupo

Total servicos Servicos ativos Maior aliquota Menor aliquota

338 / 338 @ 2,00% © 2,00%

Figura 50 - Tela de confirmagéao das alteragGes referentes a aliquota.

B Tox \
B 6 de mtoeT » 2 COOgene Codiga: 01
T NendalC 118
B o0 - Ansl reoh " ' ] e
Desctighe “eri;oe de micrmitea ¢ conpnerey
o aliae ¢ Deser e oe vy
g o

n 21N © 2,00% © 2,00%

B 01 04- Elaborogi e programas e compulascnrs, mousve the iogur

Figura 51 - Selegdo de um grupo para definicao da aliquota

Quando uma aliquota é definida para todos os servigos ou para um grupo
de servigos, todos os subitens receberdo a mesma parametrizagao.
Entretanto, posteriormente € possivel alterar a aliquota individual de um
servico dentro desse grupo. E o que evidencia as figuras abaixo.

Atencao
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Defini¢ao de aliquota inicial de ISSQN

Durante a ativagdo do convénio, ndo ¢ possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional
considera esta data como sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.
A aliquota informada abaixo serd aplicada em todos os servigos existentes dentro do grupo selecionado.

item da LC 116 selecionado

01 - Servigos de Informatica e congéneres

Aliquota * © Inicio da vigéncia

250 | % 03/01/2020 =

Figura 52- Tela de alteracao da aliquota do grupo selecionado

Definicao de aliquota Inicial de ISSQN

Servigo selecionado
01.01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas.
Legislagdo * ©

Lei Complementar 116/2003 - DispGe sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de v
competencia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Aliquota atual Aliguota * © Inicio da vigéncia

250 » 300 » 27/01/2022 =

Figura 53 - Tela de alteragdo da aliquota do item selecionado.
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B 70005 05 Sarviges
8 01 - Servicon de nformaticn ¢ congéneres
B 0101 - Andbee ¢ desenvolvimennn de sithermas m
@ U1.01.01 - Ankitan » Unaarivulvimmsty de st (5]
O 0102 Programagio
8 0107 Procesaamento. eNto oy germ de dados, sexios,

imagens, videow pagines elvirbnicas, splicalivas o sistermas de infarmagia
erire outns formator. e congéneTes

O oros-o w40 06 progr da comp

s, nchative ¢ 0g0s

eletrémicos, e do comstautive do maguina em
QUE O PIDYIIMa Sevd exe0uiado, Inclondo 1atiely, srmaniphones o
congEnerss

B 0105 Lceeciununio ou Ceetdo g st (0 L0 de prtruruy e
comaaciy

B 01,06 Aspawsori ¢ conuuionks om informmitios

8 oo malln 1aenien om informdbos, inciuseve inslalagila configuescin »
e e Sy i Ranerve As Hnsee

Sernco selecianado

Codige: 01 07,01 000
Tpo: Desdolinmento Naccnul
Anbise e do h o de
Aches pura 0 sevico selecionado
W Excieir silquota
Allquuta de ISSON
Voo e wors
2,50% 03/01/2020
% Altarar atigesrs

Fan vytress

Figura 54 - Selegdo de um subitem da lista para definicdo de aliquota.

W Tooon ot Sarvigeo
B 01 Sarvigas de wefarmdiica » congivwim
B 0107 Andise ¢ Osenmvohimento oo sstemas
@ 01.07.01 Andine @ desamiadamen(o 0¢ Sisternin
B 0102 - Programacho
B 0103 - Processamentt, stazenamenso ou hospedager de dados, lextos,
magens, videos, pagnas eletidnicas, aphcativos e sisiemas de informagio

entem outros foemitos, ¢ conglneres

B 0104 Daboragha de progmimas de computadores, inclusive de jogos
cletiGmoos, independemements do arguiteiure conatrulivo da maguing =m

© Aotumiracio da akk foi registrods com

Grupo sehecionada

Cadigo: 01
Tipo: fem de LC 110
Descrigho: Servicos de Infurmidticn & congéneres

Catatistions do Grupo

Tolal netvicos Servicon ativos

Muar iQuots

Meosor shquita

:n: 0 (DQIAMA 361 ex0CUIAd0, INCUAGO tabllets, Imanphanes ¢ 1 21 @ 2,50% © 2,50%
Lrgeneres
Figura 55 - Confirmagéo da alteracao da aliquota para todo o grupo selecionado.
B Todus os Sevigos O \zocio o fon registrada com
8 01 Servigos de informidtca € congéneres
Servigo setetiond J
8 0101 Andlise ¢ deservolviments de sistemas WOIVISO BEACIOne
© UTOTRY - Aotliee » deservalviments de shatemas Cidige: 01.01.01.000
Tipo: Desdabramerno Noosonal
58 9L02-Progrer=nots Deacricho: Andiae ¢ desenvolyinments de ustaman
O 01,03 - Processamenio, amazenemenso ou hospedagenm de Hador, texlon
Imagena, videon pagines sfetrdncas, apicsios e mstemas de informagio
AT OUlroS Tormatos, ¥ congineres ACOEE PAra o seryico selecronado
8 nos Elauom,bo de programas de computadores, iInchashve de jogos
pérscon 10 i arqaeied consirGAMa S méguin em
qué G progeoma sed erectedo, melundo tadiels, smartphones ¢
conginates
Aliquota de ISSON
8 0104 - Licencismento ou cessiio de direlin de uso de progrsmus de TR
comptogko d
Ve L Vg sy o e
B 0108 - Asseszote e conauliona em infeemalios 3,00 03/01/2020 -
B 0107 - Seporte Yeonico e informdtica, inclusive instalacso, configuragdo o
M A ensAn e swnnrairss An Cnmmus dacan = hanrae de Andie —

Figura 56 - Confirmagéo da alteragdo da aliquota para o item selecionado.

O Sistema da NFS-e Nacional permite ainda que se possa verificar as informacdes gerais das

configuragdes até entao realizadas. Ao selecionar “Todos 0s servigos” ou um grupo de servigos, o sistema

mostra qual € a menor e a maior aliquota configurada, bem como a quantidade de servigos ativos.
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LB i
B 01 - Servigos de informaticn & congéneres Desergdo: Todos o8 s
O 0101 - Andlae » deservolvimento de siataman
)
g no g 258
» . "
[+ ] i Bodpedagen de
oot ® 3istemas de informagso, 334
gneres

B 01.04 - Eaborecdo de programas de compatadores, incluse de jogos

wistrlinicos, independemempne & ? strutive JUING em que 0

PIOGraena Sard executado, Inchando tabiets, emanghones o congdneres
O 0106 Userciomento ou cessbo de diriin de tno de programas de

omputacio
B 01.06 - Assessoria ¢ consutocin em informatica
8 0107 - Suparte enico em informmtica, mciunree instalogis, con f sodo

NENUIENCID b progrumus S¢ computacic ¢ bances de dado
B 0108 pejamento, confecclo, manulencdo ¢ atuslizagio de pagnass

t

-~ - ' -

Figura 57 - Tela que evidencia visdo geral dos servigcos parametrizados.

3.5.2.3. Defini¢do de Deducgéo / Redugéo

VIG0S OO0 MUSCipd Cof

/334

aliquata wgame oa cacs aousl

9 2,80% © 2,50%

W Dl Pesmeriagtes
Wy Oofinir DedugloReducin

A definicdo de Deducao/Reducgédo no caso refere-se a uma possibilidade de diminuicao da base de
célculo para afericdo do ISSQN. Os conceitos sdo idénticos, mas a terminologia é diferente para os subitens

da lista de servigos.

O termo “Dedugao” é utilizado para os grupos de servigos 07.02, 07.05, e seus desdobramentos, pois
sao alteragdes na base de calculo permitidas pela Lei Complementar 116/2003. Ja o termo “Reducgao” é
utilizado para os demais servigos e caracterizam uma renuncia fiscal por parte do municipio.

A Deducao / Redugao somente pode ser definidas apds a definicao da aliquota para um “desdobro”

da lista.

Ao selecionar “Todos os servigos” ou um grupo de servigos, todas as configuragdes realizadas serao

aplicadas aos itens subordinados hierarquicamente a eles. No exemplo abaixo, foi selecionado o grupo de

servigos vinculados aos “Servigos de Informatica e congéneres”.
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8 065 LN 00 1l a slividades f 3
g o 1 1 e ANA, At et - )
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FuCSo, treinamento e svallacso pessos’ de cuslguer grau 3
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e imermed » e
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Figura 58 — Exemplo de Grupo de servigos vinculados

© 3,00% © 2,50%

Tipa: Bem dal
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Para definir se havera dedugao/redugao, deve-se clicar PRI V. Detinir Dedusioreducio [N preencher os campos

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

requeridos conforme indicado abaixo:

Servigo(s) selecionado(s)

01 - Servigos de Informatica e congeneres

Selecione
Nome
Valor monetario Admitido N&o admitido
Valor percentual Admitido N&o admitido
Documentos Admitido N&o admitido

Figura 59 - Opg¢éo do tipo de dedugdo/redugdo permitidos para os servigos selecionados.

A tela acima é entéo exibida e devera ser selecionada a legislagao que suporta a dedugao/redugao da
base de célculo do ISSQN.

O municipio podera entao selecionar as seguintes opgoes:
e Valor monetério: dedugao/reducao por valor expresso em moeda;

e Valor percentual: deducdo/reducdo por um valor percentual aplicado sobre a base de calculo do

imposto;
¢ Documentos: deducéo/redugéo permitidos através de documentos anexados a
NFS-e a ser emitida.

Poderéo ser selecionadas uma ou mais dessas trés op¢des disponiveis. Finalizada essa configuracao,

deve-se clicar no botado “Salvar”.

As configuragdes realizadas poderao ser conferidas ao selecionar cada servigo. No exemplo do grupo
“Servicos de Informética e congéneres”, ao selecionar o item “01.01.01 — Anélise e desenvolvimento de

sistemas”, ultimo nivel hierarquico do grupo, as configuragdes aparecem salvas.
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< Voltar

Figura 60 - Informagbes de deducgéo e redugéo salvas para o servigo selecionado.

As alteracdes realizadas para todos os servigos ou para um grupo de
servigos de nivel hierarquico superior sempre prevalecerao em todas as
configuragdes. Portanto, deve-se tomar cuidado para que, ao fazer uma
alteragcdao mais abrangente ndo se desfaga as configuragoes realizadas
para um servigo especifico. Exemplo: No caso acima demonstrado, foi
feita a configuragdo para o grupo de servicos “01 — Servigos de
Informatica e congéneres”, se posteriormente a essa configuragao for
realizada uma configuragao para todos os servigos, as informacoes de
dedugao/redugdo desse grupo serdo alteradas.

Atencao

direito devera ser acionado.

3.

Se houver necessidade de excluir as parametrizagdes feitas anteriormente, deve-se clicar em

uma janela para confirmagao da excluséo.

©® Confirmacdo

Esta acdo ira excluir do Sistema todas as parametrizagdes {aliquotas e informagdes de deducéo/redugéo)
vinculadas gos servigos existentes atualmente sobre o item selecionado. Os cédigos de tributag@o municipal que
porventura sejam afetados ndo serdo removidos da lista de servigos atual.

Deseja continuar?

SiM NAO

Figura 61 — Tela de confirmagé&o de exclusdo das parametrizagées.

Uma vez realizadas todas as parametrizagdes na lista de servigos, o botao “Avangar” no canto inferior

abrira
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3.5.3. Parametrizacao de Servicos através do Upload de um arquivo

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Esta funcionalidade permite atualizar e parametrizar a lista de servigos do municipio através do upload de
um arquivo. Ou seja, O gestor municipal podera inserir um ou mais cédigos de tributagdo municipal na lista de
servigos nacional. E possivel criar Cédigos de Tributagdo Municipal e administrar os parametros de todos os
servigcos (aliquotas e deducgao/redugdo). Cada registro do arquivo é processado individualmente na ordem em
que eles forem posicionados. O processamento do arquivo ndo sobrescreve as informacgdes ja existentes na lista

de servigos. Caso seja necessario, deve-se utilizar as funcionalidades de exclusdo individual disponiveis na lista

de servigos.

Ao acionar o botao “Upload de Servigos” na pagina de parametrizagao de servigos, uma nova pagina sera

aberta.

& Upload ¥ Leinute do arquivo

Informesses sobre 0 argquive

A e¥1en430 40 0Quive Odrganormmeste deve ser TSV

Figura 62 - Pagina de upload da planilha de servigcos

Ao acionar o botdo de “Leiaute do arquivo”, é aberta uma tela informando como as informagodes

deverdo ser formatadas no arquivo para upload de forma que o sistema reconhega corretamente todos os

dados.
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Formacao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes ( | ), que é o caracter reservado da funcionalidade para
separar os 8 campos existentes para cada servigo (linha do arquivo)

Ex 1: Servico com todas as informacodes descritas
07.02.01.001Servigo qualquer de obra existente no meu Municipio|1046{20094/4,00/1211)1

Ex 2: Servigo sem o cédigo original do Municipio

07.02.01.002|0utro servigo qualquer de obra existente no meu Municipiol|457{2,54|11211

Definigao dos campos
1 Cédigo Completo do Servigo
Tipo: String | Tamanho: 12 | Obrigatério: Sim
Descrigao: Cadigo completo do Codigo de Tributagdo Municipal

Formato: Campo formado com a seguinte estrutura; 99.99.99.999 - (Item da LC 116).(Subltem da LC 116)
(Desdobramento Nacional).(Cédigo no municipio)

2 Descricao do Servico

Figura 63 - Tela informativa sobre leiaute para upload das informagées.

As informagdes disponibilizadas para o upload do arquivo de parametrizagdo de servigos sao as

seguintes:

1. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;

2. O arquivo deve estar com a codificagao UTF-8;

3. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;

4. O arquivo deve conter um Servigo por linha;

5. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe ( | );

6. Para informagdes detalhadas sobre cada um dos campos, consulte o leiaute do arquivo disponivel acima.

Descrigdo dos campos do arquivo de upload
Formacao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 8 pipes ( | ), que é o caracter reservado da
funcionalidade para separar os 9 campos existentes para cada servico (linha do arquivo), ou 4 pipes (| ) se o

servigco nao possuir incidéncia de ISSQN, deixando os ultimos 4 campos em branco.
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Ex 1: Servigo com todas as informacgdes descritas
07.02.01.001|Servico qualquer de obra existente no meu Municipio|1046|20094|1|4,00|2|1|1

Ex 2: Servigo sem o cdodigo original do Municipio

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

07.02.01.002|Outro servico qualquer de obra existente no meu Municipio||457]1]|2,54]|1]|2|1
Ex 3: Servigo com ISSQN néo incidente
14.02.01.000|Assisténcia técnica||31005000100001|2

Definicao dos campos
1 Cédigo Completo do Servigo

Tipo: String | Tamanho: 12 | Obrigatério: Sim
Descrig¢ao: Codigo completo do Codigo de Tributagdo Municipal
Formato: Campo formado com a seguinte estrutura: 99.99.99.999 - (Item da LC 116).(Subltem da LC

116).(Desdobramento Nacional).(Cédigo no municipio)
2 Descrigao do Servigo

Tipo: String | Tamanho: 500 | Obrigatério: Sim
Descrig¢ao: Descricdo completa do Codigo de Tributagdo Municipal
Formato: Texto livre de até 500 caracteres

3 Cédigo Original no Municipio

Tipo: String | Tamanho: 50 | Obrigatério: Nao
Descrigao: Cédigo utilizado no municipio para identificar este mesmo servigo

Formato: Texto livre

Importante: Campo utilizado apenas para rastrear e vincular os cédigos existentes no municipio aos codigos

criados no Sistema Nacional da NFS-e
4 |dentificador da Legislacédo

Tipo: Numero | Tamanho: 18 | Obrigatério: Sim
Descricao: Identificador unico da legislacéo vinculada a criagdo do servigo

Formato: Numero de até 18 digitos

Importante: Utilizar ID exibido para cada uma das legislagdes listadas na tela de legislacdes
5 Incidéncia de ISSQN

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Sim
Descricao: Determina se o servico € ou nao incidente do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

Formato: 1 - Incidente; 2 - Nao Incidente
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Importante: Os demais 4 campos abaixo, "Aliquota do servigo" e "Deducgao/Redugao” devem ser
preenchidos caso o servi¢o seja configurado como Incidente (1). Caso seja configurado como Nao-Incidente

(2), os 4 campos abaixo nao precisam ser informados.
6 Aliquota do servico

Tipo: Numero | Tamanho: 3 | Obrigatério: Nao
Descricao: Valor da aliquota definida para o servigo

Formato: Numero entre 2,00 e 5,00 com até 2 casas decimais

Importante: As casas decimais devem ser informadas (quando existirem) utilizando virgula como separador
7 Dedugao/Reducéo - Valor monetario

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descrigcao: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/reducao da Base de Calculo do ISS utilizando
valor monetario

Formato: 1 - Nao admite; 2 - Admite
8 Dedugao/Redugao - Valor percentual

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descrig¢ao: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando
valor percentual

Formato: 1 - Ndo admite; 2 - Admite
9 Dedugéo/Redugéo - Documentos

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descricdo: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando
documentos

Formato: 1 - Ndo admite; 2 - Admite

Segue abaixo exemplos da formagao da linha em um arquivo para upload de servigos.

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes ( | ), que é o caracter reservado da

funcionalidade para separar os 8 campos existentes para cada servigo (linha do arquivo).

as informagdes deverdo fazer parte de uma mesma célula na planilha, tendo as informagdes separadas por

pipe (]). A sequéncia de informagdes a serem inseridas € a seguinte:
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1) Cédigo Nacional de Servigos separado por ponto a cada dois digitos.

2) Trés digitos que correspondem ao cédigo municipal para identificacao do servigo no Sistema Nacional da

NFS-e. Caso ndo seja um servigo desdobrado pelo municipio esses digitos deverao ser “000”.

3) Descricao Completa do Servigo. Caso haja desdobramento municipal o campo deve ser preenchido com

a descrigao que sera utilizada para identificar o desdobramento do codigo.

4) Cadigo original do servico no municipio. Consiste no cédigo de identificagdo do servico no municipio,

antes da NFS-e Nacional.

5) Identificador da legislagao vinculada a criagao do servigo. Corresponde a legislagao cadastrada no

sistema da NFS-e (o nimero pode ser consultado na Lista Legislacao para o ISSQN).
6) Aliquota definida para o servigo.

7) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando valor

monetario: 1 - Ndo admite; 2 — Admite.

8) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando valor

percentual: 1 - Ndo admite; 2 — Admite.

9) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando

documentos: 1 - Nao admite; 2 — Admite.

A indicacao dos parametros de deducgao/redugéo € que vao
permitir, ou néo, que o emitente indique um valor como servigo
o e um outro, menor, a titulo de redugéo ou deducgéo. No caso de
Atencao aior monetario, sera aberto apenas o campo de valor no
subitem que estiver marcado como “admite”. Para percentual,
idem. Para a dedugao/redugao com documentos, apenas se o
emitente incluir os dados desses documentos € que sera
possivel a dedugao ou redugao da base de calculo (exemplo:
notas de aquisicao de materiais aplicados na obra, notas de
servicos de mao-de-obra tomados como subempreita).

Finalmente, para a maioria dos casos o sistema ainda faz o
batimento da redugé@o ou dedugdo com a regra da aliquota
minima efetiva de 2% (exceto para construcao civil e transporte
coletivo municipal de passageiros).

Ex 1: Servigo com todas as informagdes descritas

07.02.01.001|Servigo qualquer de obra existente no meu Municipio|1046|20094|4,00|2|1|1
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Ex 2: Servigo sem o cédigo original do Municipio

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

07.02.01.002|Outro servigco qualquer de obra existente no meu Municipio||457|2,54|1]|2|1
()
Com o arquivo no formato descrito acima, deve-se clicar na barra de upload ou clicar no icone —

para buscar o arquivo em algum lugar armazenado no computador local:

. . . 4 Upload
Encontrado o caminho do arquivo, deve-se clicar no .

3.5.4. Download da lista de servigos

A ATM podera realizar o download da lista de servigos através do botao “Download lista de Servigos”.
Isto permite ao gestor municipal verificar a estrutura da lista atual do municipio. O sistema permite o download

de dois tipos possiveis de formatos:

Visdo simplificada da estrutura da lista de servicos do municipio e facilita, por exemplo, a montagem
dos codigos de tributacdo municipal de forma mais agil. Nesta lista, o arquivo contera apenas 3 informacgoes:

Caodigo completo (12 posigdes), Descricao do servigo e Codigo original no municipio (se houver).

e Visao completa, ou seja, a lista com a estrutura dos codigos de tributagcado atuais com suas
respectivas parametrizagées. Nesta lista, o arquivo conterad todas as parametrizagdes ja

realizadas (aliquota e informacdes de dedugéo/redugao) para cada um dos servigos.

Para fazer o download de todos os servigos cadastrados no sistema na tela ou fazer o download da

lista de servigos (um arquivo .csv) no botao: & Download lista de Servicos

N F&3 ABRIRTENTY DF PARAME TIIZACAD
- PAIN

V) (] e e v} v v () )

" AW A0 DY T LRy - S g a——— " e B B 0WNE (4 1118 0 LOMQE OF Tt M IHIIONM Qe ting

L Uplaoe de Servigos .L Download hata de Servigos

Figura 64 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.

Uma nova tela sera aberta, com as seguintes opcoes:
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yownload de Lista de Servigos

Selecione abaixo a opglo desejada para downlcad
Ambas as opgoes disponibilizam um arquive com todos os desdobramentos nacionais e cadigos de tnbutagao
municipal existentes na lista de servicos do municipio.

JIS1a simpies Lista completa

Nesta opgdo o arquivo conterd apenas 3 informagdes Nesta opcdo o arquivo conterd todas as parametrizagdes
Cadigo completo (12 posigbes), Descngéo do servigo e jé realizadas (aliquota e Informagdes de
Cédigo onginal no municiplo (se houver) dedugho/reduchio) para cada um dos servigos

&, Download &, Download

Figura 65 - Opgoes de download da lista de servigos.

3.5.4.1. Lista Simples
Nesta opcao é disponibilizada a lista de servigos apenas com o codigo e a descrigao do servigo.

Cadigo de Tributagao Nacional

?
01.01.01,/000

Caodigo de Tributagdo Municipal

Ao fazer o download das informagdes, o arquivo gerado é no formato csv e as informagdes sao

disponibilizadas na seguinte formatacgéao:

Al Jr QLOLOLOXC | Andlse » Seasnvohvimunto e Listemas |

01.01.01. 000 Andiaw » desenvalimento de stitemas, |

01.02.01.000 Programasio. |

01.03.01.000) Processamenio de dados, textos, imugens, vdeos, phginus eletrSoicas, spleatives = slstemas de mlormaglo, entte outros farmatos, « conginere. |

01.03.02.000] Armagenamento ou haipadagem de dadas, textos, imagens, videos, paginas sletrdnicas, apficatives ¢ sistemas do informagho, entre outron farmatos, » conganered. |

01,04.04.000] Elabatagio da programas de compuladores, de jogos eletran: X . da arguit @ construliva da miquine em que o progr ams vk dxeculado, inclondo Tablets

01.05.0L.000] Licenciamento ou cessio de dreito de uso de programas de computagho. |
01.06.01.000) Assessaris & cansultosis wm informitea. |
01.07.01.000{ Suparta tecnico em informitica, inclusive instalaglo, configurachko e manutenglo de programas do computicio ¢ bances do dados, |

o NR O NN Dlessiasmantin tanlesrln manitonsBn e ahsalivelo As nlsinac slatidnivac |

G JEVRE VRS VR R

Figura 66 - Leiaute do arquivo da lista de servigos simples.

3.5.4.2. Lista Completa
E disponibilizada também a lista de servigos completa, contendo todas as parametrizagdes realizadas
até o momento para o municipio e a formatagdo completa para um possivel preenchimento pelo municipio,

para posteriormente, fazer o upload do arquivo no sistema.
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1 01.0101000|Andlise & desenvelvimento de ustemas. | || |1

2 01.02.01.000]Programagdo. |||

3 0LO03.01.000] Processamento do dados, textos, Imagens, videos, pagines eletrOnicas, aplicativos e sistermas de informacdo, entre outros formatos, e congéneres. | |11

4 0L03.02.000[ Armazenamento ou bospedagem de dados, textos, imagens, videos, pdgnas eletrbnicas, aphcativos e sistemas de mformagdo, entre outros formatos, e congéneres. | ||11)

3 01.04.01.000| Elaboragio de programas de computadores, inclusive de jogos eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva de migquina em que o programa serd exscutado, nduindo tablets
# 01.050L000| Licenciamento ou cossbo de direto de use de programas de computaglo. |11

7 01.06.01,000| Assessora ¢ comultoria em mformatica, || 1111

§ 01,07.01,000| Suporte 1ecnico em informaitica, inclusive imtalaciio, configuracio e manwiencio de programas de competacdo » bancos de dadas, || 1111

Figura 67 - Leiaute da lista de servigcos completa.

Uma vez realizado o download da lista de servicos ficara mais simples o preenchimento de todas as

informagdes necessarias para o posterior upload do arquivo no sistema.
3.5.5. Listagem de Pendéncias

O sistema permite ao gestor municipal verificar a ocorréncia de “buracos” na parametrizagao da lista de
Servigos, ou seja, se algum item de parametrizagao da lista (aliquota, dedugéo/redugéo) faltou em algum servigo.
O cddigo de tributagcdo municipal € um item da lista a ser administrado, ou seja, ele deve possuir os parametros
de aliquota e dedugao/redugéo caso seja criado abaixo de algum subitem da lista de servigos nacional padrdo do
sistema. Ao acionar o comando para listar as pendéncias o sistema exibe uma lista de itens que faltam alguma

parametrizagao.
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G V] @ (V) @ €3 G @ («]

O Sistema Nacional NFS-e utiliza as bases RFB (CNPJ / CPF) como base principal de informagdes dos
contribuintes para emissao de NFS-e. O municipio tem o Cadastro Nacional Complementar (CNC) NFSe, que
€ uma base de dados especifica do sistema nacional para complementar informacbes de quaisquer

contribuintes.
O Cadastro Nacional Complementar (CNC) NFS-e:

e E um dos mddulos do Sistema Nacional NFS-e e estara disponivel para os municipios que

efetivarem convénio com o Sistema Nacional da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — SN NFS-¢;

e E uma base de dados nacional de contribuintes do ISSQN, composta por informagées de
contribuintes que o municipio deseje complementar ou utilizar em detrimento as informacgdes
provenientes das bases RFB (CNPJ / CPF);

e E operado no ambito do Sistema Nacional NFS-e e mantido pelos municipios, sendo cada
municipio responsavel pelo cadastramento e atualizacdo das informacdes complementares dos

contribuintes que forem registrados;

e Sera composto pelas informagdes cadastrais complementares dos contribuintes que tiverem
dados complementares informados pelos municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e na
situagao “Ativo”, conforme ERNPAINELNACIONAL-SNNFSe.pdf;

e Facilitara a distribuicdo de todas as informag¢des cadastrais dos contribuintes que estiverem
registrados no CNC NFS-e. Esta distribuicdo entre os municipios se faz independentemente do
momento de ativagdo do convénio do municipio com o Sistema Nacional NFS-e. Cada municipio
que estiver ativo no Sistema Nacional NFS-e podera acessar todas as informag¢des desde o inicio

de funcionamento deste cadastro complementar;

Para o correto funcionamento do CNC NFS-e é indispensavel o atributo de “Indicador Municipal (IM)”
para cada registro de contribuintes CPF e CNPJ. Os valores e formatos atribuidos para os registros sao abertos

para que cada municipio estabelega sua estrutura de IM, desde que seja formado por até 15 caracteres.

Por padrao, todo e qualquer contribuinte que constar nas bases CNPJ e CPF é um emitente do
municipio que estiver registrado em seu enderego nestas bases. Através do CNC o municipio pode registrar
uma informacgao complementar que impossibilitara o contribuinte de emissdo de documentos fiscais (NFS-e)

no Sistema Nacional NFS-e.

Através do Painel Administrativo Municipal o sistema permite que a administragao tributaria municipal

gerencie seus contribuintes no CNC por duas funcionalidades:
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* Gerenciar informagdes complementares de um ou mais contribuintes através do Upload de Arquivo

com informagdes complementares;
Definicdes do Sistema

e E importante ressaltar que todo o sistema esta orientado para usar informagdes de uma triade
constituida por Codigo do Municipio, CNPJ/CPF e Indicador Municipal (IM) de um estabelecimento,
informados pelo municipio. Desta maneira, ao longo deste documento, todas referéncias a triade
“Municipio/CNPJ/IM” ou “Municipio/CPF/IM” devem ser levadas no contexto de que o par CNPJ/IM
ou CPF/IM foi informado por um determinado Municipio.

e O mesmo CNPJ/CPF pode ser informado por mais de um municipio € em um mesmo municipio,
desde que tenha inscricbes municipais diferentes.

e O CNC NFS-e possibilita o gerenciamento das informagdes permitindo a inclusao e alteragdo de
informagdes complementares. Uma das informagdes ¢ a situagdo cadastral do contribuinte no CNC,
que permite a exclusdo légica do contribuinte do cadastro, finalizando assim as informacgdes
complementares para este contribuinte neste municipio no CNC.

e Para a emissdao de uma NFS-e, de um contribuinte, por um determinado municipio emissor, que
tenha o registro deste contribuinte no CNC, mas com a informagao complementar que representa a
exclusdo légica, como definido anteriormente, serdo consideradas as informag¢des basicas
provenientes dos cadastros RFB (CNPJ/CPF).

e O municipio sera responsavel pelo envio das informagdées complementares respeitando as regras do
LEIAUTE_CNC do documento ANEXO_III-CNCSNNFSe.xIsx, para cada tipo de manutengéo
(inclusao, alteracao).

e Sera gerado historico para cada alteragao enviada e realizada no CNC NFS-e.

e Importante ressaltar que todo o Sistema Nacional da NFS-e leva em consideragcdo a vigéncia das
informagdes como por exemplo, aliquotas, beneficios, redugdes e etc. Para as movimentagdes de
alteragcdo o mesmo conceito sera utilizado.

e A *“Excluséo Logica” (Situagao Cadastral no CNC — Ativo/Inativo) ndo considera periodos de vigéncia
pois uma vez inativado o registro complementar do contribuinte deixa de existir no CNC e o sistema
passa a utilizar os dados provenientes dos cadastros RFB para um determinado CNPJ/CPFE.

e Para o processamento das solicitagdes de movimentagcdo de um contribuinte 0 CNC NFS-e ira
considerar a chave unica formada pelo cdédigo do municipio, o CNPJ/CPF e a IM do contribuinte
informados.

e E de responsabilidade do municipio a definicdo da necessidade de envio das movimentagdes
relativas aos seus contribuintes. O CNC NFS-e devera fazer os processamentos das solicitagcoes tao

logo as receba.
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indicador municipal (inscricdo municipal, por exemplo) para todos os seus

contribuintes, devera enviar o CNC para todos eles e realizar as atualizagdes quando

Atencao
necessarias.
| ASEISTENTE DF PABAMETRIZALAD .
NF& | PATNEL MUSMICTSAL i
o o [ o a ]
[+ ] oo T

Figura 68 - Tela de cadastro do CNC quando a opg¢ado de Cadastro da RFB é selecionada no passo

“Configuragdo do convénio”

Ap6s a ativagdo do convénio, o Painel Administrativo Municipal
continuara tendo disponivel todas as funcionalidades de gestéao relativas
aos cadastros de contribuinte, compreendendo a inclusdo de novos
contribuintes, a edigdo de dados dos contribuintes existentes e a
habilitagao/desabilitagéo para emissao de NFS-e.

Atencao

E possivel o cadastro de cada contribuinte individualmente ou o upload de um arquivo com uma lista.
3.6.1. Cadastrar um Contribuinte Local na pagina Web

Neste item do menu é disponibilizada a possibilidade de cadastrar cada contribuinte individualmente,

por meio da pagina na internet.

o
Na tela abaixo, clicar em :
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Figura 69 - Tela inicial do cadastro de Contribuintes

Ao selecionar essa opcao, as seguintes informagdes sao solicitadas pelo sistema:

CEP Municiplo

Numera * Complerment

Figura 70 - Campos de preenchimento relativos a identificagdo do contribuinte e ao seu endereco.

o CPF/CNPJ: neste campo deverao ser digitados os algarismos referentes aos niumeros de registros

perante a Receita Federal do Brasil;

e Nome/Razdao Social: este campo € carregado automaticamente pelo sistema quando do

preenchimento do CPF/CNPJ, de acordo com as informagdes cadastradas na RFB;

e Inscricdo Municipal: deverao ser digitados os algarismos da inscrigdo municipal do contribuinte que

esta sendo cadastrado;

e Data da Inscricdo Municipal: a data da realizagdo da inscricdo municipal devera ser inserida nesse

campo, no formato DD/MM/AAAA;

e Informacgdes de Endereco do contribuinte: primeiramente devera ser incluido o numero do CEP do

endereco do contribuinte. O sistema automaticamente preenchera o campo “Municipio” e se
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pela ATM: niumero e complemento (este apenas se houver);

O CEP a ser inserido no cadastro dos contribuintes devera
pertencer ao Municipio.

Atencao

e Informagdes de contato: caso deseje, a ATM podera preencher os campos de telefone e e-mail

para contato com o contribuinte.

Figura 71 - Informacgdes relativas ao contato com o contribuinte e a sua situagdo cadastral perante
0 municipio.

¢ Informacdes de situagdo cadastral: a ATM devera indicar se o contribuinte esta habilitado ou ndo a
emissdo da NFS-e e se desejar, podera incluir a situagdo cadastral do contribuinte e o motivo da
situacao;

o o Situacdo: a ATM podera indicar neste campo a situagao em que se encontra o cadastro do
contribuinte no municipio (por exemplo, “Atualizado”, etc).

o e Motivo da situagao: caso a situagao exija algum esclarecimento, ele podera ser realizado neste

campo.

Os campos “Situagao” e “Motivo da situagao” estao disponiveis

apenas para registro de mera informacao para uso da prépria

~ ATM, nao tendo impacto nas funcionalidades do Sistema
Atencao  nacional NFS-e.

. . - , + Salvar . ~
Uma vez realizadas todas as configuragdes, a ATM devera =] as informagdes. Uma mensagem

de confirmagao sera exibida no inicio da pagina e o contribuinte podera ser visualizado na lista de contribuintes

locais.
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Figura 72 - Tela de confirmagéo da insercdo do contribuinte.

3.6.1.1 Autorizagéo de uso dos Emissores Publicos
Esta funcionalidade foi desenvolvida para permitir que o municipio realize uma adogao faseada do

Sistema Nacional da NFS-e, definindo quais contribuintes devem emitir o documento fiscal em cada

sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos.

Por meio dessa parametrizagao, é possivel configurar individualmente o contribuinte, indicando qual
sistema de emissao ele utilizara. Isso viabiliza uma migracao gradual e planejada, por etapas, reduzindo

0s impactos tanto para os contribuintes quanto para a administragdo municipal.

Informar a data inicial de autorizagdo do contribuinte para emissao de NFS-e nos emissores publicos do

Sistema Nacional NFS-e.

A data informada deve ser igual ou superior a data do indicador municipal, que por sua vez deve ser
maior ou igual a data de cadastro do contribuinte na RFB. Uma vez cadastrada, a data de autorizagédo de uso

dos emissores s6 podera ser editada caso a data informada seja posterior a data atual.

Data inicizl de autorizag2o do contribuinte para emissao de NFS-e nos emissores publicos do Sistema Nacional NFS-e,

Data de Inicio *

Figura 73 - Tela para inclusdo da data da autorizagcdo de uso dos emissores publicos.

3.6.1.2. Situacao para emissdo de NFS-e
Este parametro indica se o contribuinte esta Autorizado ou Suspenso a emitir NFS-e
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SITUACAO PARA EMISSAO DE NFS-E

Situacéo do contribuinte para emissdo de NFS-e pelo municipio em qualquer data de competéncia.

Qual € a situacdo para emissdo de NFS-e? *

Autorizado

Suspenso

Figura 74 - Tela para marcar a situacdo para emissao da NFS-e.

3.6.1.3. Situacdo cadastral

Este parametro mostra a situagdo do registro do contribuinte no CNC NFS-e pelo municipio (Ativo ou
Inativo). A marcacgao da situagao inativo representa a exclusao légica do registro no CNC e nao podera ser
alterada.

Se Inativo, informar a “descricao e o motivo da situagao”.

SIS0 0 10QIsTD 0o comtribuine na CNC NFS-e peio municipio. A SitLacio iIngtivo representa @ exclusdo 10gea do regesiro no ONC ¢ nda podera ser altsrada

radastral do comntiuinte

Figura 75 - Tela para marcar a situagdo cadastral d contribuinte no CNC.

Ao final do preenchimento, clicar em “Salvar” para confirmar a inclusdo do contribuinte.
3.6.2. Upload de Arquivo de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e de Nacional permite que em um unico procedimento a ATM inclua as informacgodes

de um ou mais contribuintes.

Para isso devera ser carregado no sistema um arquivo seguindo o leiaute disponibilizado na pagina de

upload.

A funcionalidade permite em um unico procedimento incluir as informacdes de um ou mais

contribuintes.
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Figura 76 - Pagina de upload do arquivo com os contribuintes cadastrados no municipio.

O arquivo a ser carregado pelo sistema devera satisfazer as seguintes
condigoes:

Atencao V O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos
contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista
na base do CNC ele sera atualizado obedecendo a regra de limite de
atualizagoes diarias que é de trés atualizagoes.

v A extensao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

v O arquivo deve conter um contribuinte por linha.

v Os campos que compdem cada linha devem ser separados por
Pipe (| ).

v O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000

contribuintes).

v O resultado do processamento de um arquivo de upload fica
disponivel para consulta até sete dias apds sua realizagao ou até que um
novo upload seja realizado.

Os campos nao obrigatorios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na

linha com o conteuldo vazio.

_ B Leiaute do arquivo _ ] _
Ao clicar em o sistema mostrara a descrigao de todos os campos e a

regra de formacao de cada um deles, conforme tela abaixo:
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Leiaute do arquivo CSV para upload

[ ]

Formac&o da linha

Cada linha do arguivo .csv deve conter exatamente 15 pipes (| ), que € o caracter reservado da funcionalidade para
separar 0s 15 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquivo). O primeiro campo possui apenas o pipe de
separagdo com o segundo campo, conforme leiaute; O Gitimo campo possui o pipe indicando a finalizagdo, conforme
leiaute; Ex: CPF ou CMNPJ|Indicador Municipal|Data do Indicador
Municipal|CEP|Logradouro|Bairro|Ndmero|Complemento| Telefone|E-mail|Situagio|Motivo da Situacdo|Situacio
Emissdo MFS-e| Os campos ndo obrigatorios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na
linha com o conteddo vazio;

Obs 1: E obrigatdrio informar o grupo de informacdes complementares de endereco guando o municipio do endereco,
nos cadastros RFB para o contribuinte informado, for diferente do municipio gue esta registrando informagdes
complementares para o contribuinte no CHC NFS-e.

Obs 2: E opcional o grupo de informagtes complementares de endereco guando o municipio do enderego, nos
cadastros RFB para o contribuinte informado, for igual do municipio que esta registrando informagdes
complementares para o contribuinte no CNC NFS-e. Os campos do grupo de enderego, que sdo obrigatdrios pelo
leiaute (CEP|Logradouro|Bairro|Mdmero|) € opcional (Complemento|), podem ndo ser informados pois pertencem ao
grupo endereco, gue & opcional conforme regra.

Definigdo dos campos

1 CPF/CNPJ

Tipo: Numérico | Tamanha: 11 ou 14 | Obrigatdrio: Sim

Descrigdo: Inscrigdo Nacional dnica do contribuinte no cadastro CPF ou cadastro CNP.

Formato: Para CPF informar 11 digitos numéricos. Para CNPJ, informar 14 digitos numéricos.

Importante: Quando necessario, completar com zeros 3 esguerda para atingir os 11 digidos (CPF) ou 14 digitos
(CNPJ).

2 Indicador Municipal

Tipo: Numérico | Tamanho: 1-15 | Obrigatdrio: Sim

Descricdo: Nimero do indicador do contribuinte no municipio.

Formato: De 1 a 15 digitos numericos.

Importante: O indicador municipal € dnica. Ndo & permitido existir mais de um contribuinte com a mesma
inscrigdo.

3 Data do Indicador Municipal

Tipo: Data | Tamanho: 10 | Obrigatdrio: Sim
Descri¢do: Data em gue foi criada o indicador municipal do contribuinte.
Formato: AAAA-MM-DD v

Imrmmrtanta- Cota data daen car ractaciae Ao ianal & data An incericfn Ao cantrikninta nae cadactras DCD
¥ Fechar

Figura 77 - Descricdo de todos os campos exigidos no leiaute do arquivo a ser carregado no sistema NFS-e.
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CPF/CNPJ]IndicadorMunicipal|DatadolndicadorMunicipal|NomeFantasia| CEP|Bairro|Logradouro|Numero|Co

mplemento|Telefone|E-mail|Situagcao|Motivo da Situagao|Situacdo Emissdo NFS-e| Situagdo Cadastral do

Contribuinte no CNC|Data de Autorizagdo de Uso dos Emissores Publicos

Ao acionar o botdo “Arquivo de exemplo” a ATM podera fazer o download do arquivo configurado

seguindo todas as regras impostas pelo sistema.

Para fazer o upload do arquivo na pagina, a ATM devera acionar o botao, selecionar o arquivo desejado

e em seguida “Upload”.

Em seguida é aberta uma pagina de resultado do upload do arquivo, em que pode ser verificada a

data do upload, a quantidade de registros contidas no arquivo, quantos registros foram realizados com

sucesso, qual o limite de atualizagao diaria de registros e a quantidade de registros nao processados.

o ] @ e .

Figura 78 - Tela de resultado do arquivo escolhido para upload.
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Figura 79 — Modelo de arquivo para upload.

3.6.3. Editar Informagdes de um Contribuinte

B Formata

v Comentanos Compartilhar

L M N o P Q R S

<CPF/CNPI> [ <InscricaoMunicipal> [<DatalnscricaoMunicipal> | <Cep> | <Bairro> | <Logradouro> | <Numero> | <Complemento> | <Telefone> | <Email> | <Situacao> | <MotivoSituacao> | <SituacaoEmissaoNFSe> |

Apods a inclusdo de um contribuinte, ao clicar nos trés pontos, é possivel fazer a Edigao, visualizar

detalhes, verificar o Histérico ou Desabilitar a emissdo de NFS-e.
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Figura 80 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opg¢édo “Edicao/Detalhes”.
3.6.4. Visualizar Histérico de Alteragdes de Informagdes do Contribuinte

Para o contribuinte selecionado sera apresentado seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razao Social e uma

linha do tempo com as alteragdes efetuadas evidenciando:

e O campo alterado
o Ainformacao anterior e a informacao alterada (De “xxx” Para “YYY”)
e Data da alteragéo

e Usuario responsavel pela alteragao (CPF)

SLEETAEL M AL TR M .‘
NF& l IR L MUNICIAL &
aQ o [~ 4] /] 1]

B e b a— o p— P
na
=1 u a2y : '
ry
e 1l
m

Figura 81 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opgao “Histdrico”.
3.6.5. Desabilitar Emissao de NFS-e

Sera apresentado texto informando que caso seja confirmada a solicitagao, o contribuinte ndo podera

emitir mais NFS-e até que seja habilitado novamente pelo Gestor do municipio.

84



N F& Nota Fiscal de
Servico eletrénica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

) | 3 PRp—
® ] ] ]

) et e o e—— A

__
———— e —— — — -

W T CRECRL R )

SRS PR Tl a ke

. T 2

Figura 82 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opgao “Desabilitar emissao de NFS-e”.

© Confirmacéo

Ao realizar esta operacdo o contribuinte ndo podera emitir novas NFS-e no Sistema MNacional
até que seja habilitade novamente pela administrago municipal.

Deseja continuar?

Figura 83 — Tela para confirmagdo da desabilitacdo da emissdo de

NFS-e
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Neste passo da parametrizacdo, serdo inseridas no sistema informacdes a respeito dos regimes

especiais de tributagcdo que sdo admitidos pela ATM.

Para o Sistema NFS-e, a expressao “regime especial de tributagao” se aplica a notas que serao geradas
pelos emitentes indicados sem o calculo do ISS no documento, uma vez que a eventual base de calculo do
imposto, nessas situagdes, pode nao ser o prego dos servigos (exemplo: profissionais autbnomos pessoa fisica

e sociedade de profissionais) ou cujo calculo sera realizado por outra via ou método (notario ou estimativa).

Além disso, em relagao aos optantes do Simples Nacional, esse regime se sobrepde aos demais regimes
especiais aqui descritos, ou seja, a opgao pelo SN prevalece, nao sendo possivel indicar um segundo regime
por ocasiao da geracao da NFS-e, ainda que o mesmo tenha sido cadastrado na parametrizacao descrita neste
topico (excecgao feita a sociedade de servigos contabeis, por conta da regra do SN que permite recolher 0 ISS

por fora do regime nacional das ME e EPP, de acordo com a legislagao do Municipio).

Os Regimes Especiais de Tributagdo somente podem ser definidos apds a definigdo da aliquota para
um “desdobro” da lista. Assim como os outros parametros tratados até agora, exceto codigo de tributagao
municipal, a administragdo destes parametros é realizada nos desdobros dos subitens da lista de servigos

nacional.

Importante explicitar que, para os municipios com opg¢ao de utilizagao de informagdes cadastrais através
da RFB, os regimes especiais de tributagao serao definidos por subitens da lista de servicos no momento da

parametrizagéo da lista de servicos.

Para os municipios com opg¢ao de cadastrar seus contribuintes pela funcionalidade CNC, os regimes

especiais de tributacdo deverao ser parametrizados no momento da inclusdo desse contribuinte.

Cada regra de parametrizacdo de regimes especiais de tributagéo incluidas tem um identificador unico.
O identificador tem a seguinte regra de formacgao: 7 digitos para o cddigo do municipio, 2 digitos para o tipo

de parédmetro e 5 digitos sequenciais unicos por municipio/parametro;
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Figura 84 - Regimes Especiais de Tributacdo a serem configurados.

3.7.1. Configuracao de Regimes Especiais de Tributacao no painel

Ao clicar nos 3 pontos, no final de cada um dos regimes cadastrados, € possivel selecionar a opgao

“Configurar” para cada uma das opg¢oes exibidas na tela:
e Ato Cooperado
e Estimativa
e Microempresa Municipal
e Notario ou Registrador
e Profissional Autbnomo

e Sociedades de Profissionais
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Figura 85 - Selecao da configuragdo de cada item dos Regimes Especiais de Tributagao.

Para cada um dos regimes especiais mencionados anteriormente, a ATM devera preencher:
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Figura 86 - Configuragao dos regimes especiais de tributago.

e Configuracdo: nesse campo devera ser selecionado se o municipio ndo admite o tipo de regime em

questao, se o admite por meio apenas da informacao na DPS pelo emitente (sem verificagao) ou se admite
apenas para determinados contribuintes e/ou servigos especificos.

Para a opg¢ao “Informado na DPS pelo Emitente — Sem verificagdo”, o sistema sempre permitira que

qualquer emitente indique esse tipo de regime especial na emissdo de uma NFS-e, ou seja, ndo havera
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validagédo por parte do Sistema Nacional da NFS-e em relagdo ao regime, sendo aceita a declaragdo do
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contribuinte.

Ao selecionar a ultima opgao, no final da pagina sao abertos trés campos: identificagdo, contribuintes
vinculados e servigos vinculados. No primeiro devera ser inserida uma descricdo do Regime para facilitar a
identificacdo do regime no sistema posteriormente. No campo de contribuintes, ao selecionar o botao
“+Incluir” o sistema abre uma nova janela em que o CPF/CNPJ do contribuinte devera ser digitado no sistema

e confirmado em seguida.

Caso a ATM tenha optado por utilizar o CNC como fonte de

cadastro, os contribuintes inseridos nos regimes especiais de

= tributagdo deverdo necessariamente ter sido cadastrados
Atencao reyiamente no sistema.

Informe uma inscrigdo{CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal

CPF/CNPJ

Nome/Razéo Socia

P ETT

Figura 87 - Insercdo de um contribuinte especifico no regime especial configurado.
A configuracdo também podera ser realizada por servigo, especificamente. No campo servigos
vinculados o botao “+Incluir” devera ser selecionado. O sistema abrira entdo uma tela com a lista de servigos

para a escolha pela ATM.

Quando nenhum servigo é selecionado especificamente, as
configuragdes realizadas sao aplicadas a todos os servigos

- cadastrados no sistema.
Atencao

Periodo de vigéncia: Devera ser indicado quando iniciara a vigéncia do regime configurado. Enquanto
0 convénio nao estiver ativado, o inicio da vigéncia coincide com a data da expectativa para ativagao do
convénio.

e lLegislagdo vinculada: devera ser selecionada a legislagdo que permite a aplicacdo do regime

especial em questao.

Uma vez inseridas todas as informagdes exigidas no sistema, o botdo “Salvar” devera ser selecionado.
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Figura 88 - Tela de confirmagédo da configuracdo do regime especial de tributacéao.

Uma vez realizadas as configuragdes, para cada regime as opgdes disponibilizadas sao:
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Figura 89 - Opgdes disponibilizadas depois de configurados os regimes.

Lista de atribuicdes: é exibido todo o histérico de configuragdes realizadas para o regime especial

selecionado.

@ & a @ ]
Atribuictes de Regime Especial de Tributaca o ( nerad

e a

3131900400001 Wegrme eopotial para BerZ0 tUNETIND

€ Lista de Rogimas

Figura 90 - Histdrico de configuragcées do regime especial selecionado.
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Caso a ATM deseje, podera alterar a configuracdo do regime especial selecionado acrescentando
contribuintes ou servigos, mas nao podera alterar as demais informacdes.

e Excluir: enquanto o convénio nao € ativado, as configuragdes realizadas para um determinado regime

especial poderdo ser excluidas. Depois da ativagdo do convénio, um regime nao mais podera ser

excluido, ele pode apenas encerrar a exigéncia.

Na hipotese de regimes com controle por contribuinte especifico, que sejam criados
varios regimes do mesmo tipo, para servigos e contribuintes distintos, ou seja, podem
ser criados regimes de sociedade de profissional s6 para servigos de advocacia, de

Atencao medicina, de engenharia, e assim por diante, vinculando apenas o cédigo de servigo
especifico e os CNPJs especificos em cada grupo (nesse cenario, um CNPJ somente
podera gerar a NFS-e com indicagédo de regime de sociedade de profissionais para o
servigo que foi correlacionado para seu CNPJ, se for emitir NFS-e para outro tipo de
servico, ele sera calculado conforme o prego do servigo e a aliquota.

Ao finalizar a configuracao de todos os regimes especiais, o botdo “Avancar” devera ser acionado no

canto inferior direito da pagina.

3.7.2. Vincular Contribuinte ao Regime Especial de Tributacao selecionado

Ao clicar no botao , o painel exibira uma janela para inclusao do CPF/CNPJ a ser vinculado.

ncular Contribuinte ao Regime Especial de Tributagao selecionado

Informe uma inscrigéo{CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal.

CPF/CNPJ *

Nome/Razéo Social

Figura 91 — Tela para incluséo de contribuinte em regime de tributacdo especial.

3.7.2.1. Upload de Arquivo de Regimes Especiais de Tributagao

A funcionalidade permite em um UuUnico procedimento incluir as informacbées de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.

. - %, Importar . e, . . ;
Ao clicar no botao , 0 painel exibira uma janela para o upload do arquivo no formato descrito

abaixo:
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O

Segue informagies do Layout:

CPF(11 digitos)/CNPJ(14 digitos);

IndicadorDaManutengéo - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

Data - Formato da data DD/MM/AAAA;

IdentificadorLegislacio- 14 digitos;

Exemplo:

CPF/CNPJ|IndicadorDalanutencéc|DatalldentificadorLegislaggol

Observagies:

1. 0 upload de arquivos é destinado para cadastramento dos beneficidrios do beneficio municipal.

2. A extenséo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

3. 0 arquive deve conter um contribuinte por linha.

4. 0s campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

5. 0 tamanho do arquive deve ser de até 150 Kb (cerca de 1200 contribuintes).

6. 0 anquive CSV com o resultado do processamento ficard disponivel para download na mesma tela de upload. Este
Brquivo conters as mesmas informagdes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado do processamento.
7. Todos os campos séo obrigatdrios.

&, Arquivo de exemplo

Figura 92 — Tela para inclusdo de contribuinte em regime de tributagao especial via arquivo

1. Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute

do arquivo CSV.

<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManutengédo>|<Data>|<ldentificadorLegislagdo>|

a. <CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 a esquerda quando se tratar de um CPF);

b. <IndicadorDaManutengéo> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

C. <Data> - Formato da data DD-MM-AAAA,;

d. <ldentificadorLegislacdao> - 14 digitos;

2. O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de

upload. Este arquivo conterd as mesmas informagoes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado

do processamento.
3. A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

4, Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizagao. Se nao existir € possivel cadastrar nova
vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data
final de vigéncia, entdao pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de

vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
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parametrizagado deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o

processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.

6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagdo do municipio no

Painel Municipal.

7. Manutenc¢ao da parametrizagao a ser realizada:
0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;

8. Verificar se o identificador da legislagdo pertence ao municipio que esta realizando a manutengéo da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagdo correspondem ao codigo do

municipio informado).

. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um registro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe ( | ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas op¢des abaixo.

Os municipios devem cadastrar os regimes uma Unica vez e incluir os contribuintes que estao cobertos por

aquele regime.

Para os regimes Especificos municipais — municipio deve instruir que o contribuinte coloque na

descrigcao do servigo qual o regime que esta incluido.

3.7.3.1. Exclusdo da configuragcao dos Regimes Especiais de Tributagao.
Nesta etapa, caso tenha sido configurado com erro algum dos regimes, & possivel excluir a
configuragao feita e refazé-la desde o inicio.

Ao clicar nos 3 pontos, abre a opgéo “Excluir”:
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Figura 93 — Exclusdo de contribuinte em regime de tributagcédo especial via arquivo

Ao clicar em excluir, abrira uma janela para confirmagao:

©® Confirmagdo

A exclusdo da configuragdo existente para um Regime Especial de Tributagdo € uma operagdo permitida apenas
enguanto o convénio ainda ndo tiver sido ativado. Ao confirmé-la, o Sistema ird remover todas as informagdes
referentes ao Regime Especial selecionado.

Deseja continuar?

Figura 94 — Tela de confirmagéo da exclusao de contribuinte em regime de tributagdo especial.
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Os parametros para retengdes definem critérios de quem e/ou para quais servigos o municipio de
incidéncia do ISSQN define a ocorréncia da retengdo do tributo para recolhimento pelo tomador e/ou

intermediario de servicos.

O sistema nacional permite opcionalmente para o municipio duas possibilidades de parametrizagdo de
retencdo do ISSQN:

a) A primeira opc¢ao define as regras de retengdo do municipio conforme os casos de retengéo do Artigo
6°, §2°, Il da LC 116/03;

b) A segunda opgado permite ao municipio definir suas proprias regras de retencao, realizando as
parametrizagdes conforme os casos de retengcédo que estiverem descritos em sua prépria legislagao
municipal, observando que, o sistema ndo abrange todos os possiveis itens que foram adotados
especificamente por alguns municipios para definir os casos de retengao, que estdo descritos nas
diversas legislagdes municipais dos municipios do pais (como area de terreno e valor por exemplo). O
sistema nacional abrange aqueles itens que sao utilizados mais comumente nas legislagdes municipais
para configurar os casos de retengéo (subitens da lista de servigo, tomador/intermediério, localidade

do prestador de servigo).

E obrigatério fazer a parametrizagdo da retencgéo, sendo que o municipio pode realizar a parametrizagao
dos dois modos de retengao combinados. Enquanto a retencao definida no Artigo 6°, §2°, Il da LC 116/03
estiver vigente, a retencdo combinada proveniente de uma legislagdo municipal pode também estar vigente,

desde que nao seja conflitante com as situagdes de retengao da LC 116/03.

O inverso também é valido. Um municipio pode realizar primeiramente a parametrizacdo de retencdes
previstas na sua legislagdo municipal. Caso queira realizar os casos de retencéo previstos da LC 116/03, ndo

podera conflitar com os casos ja parametrizados e vigentes de sua legislagao local.

Para realizar a alteragdo entre uma e outra ou as duas combinadas, deve encerrar a vigéncia dos casos
que sejam conflitantes daquela parametrizagao que estiver vigente primeiro, para em seguida iniciar a vigéncia

da outra.

Lembrando que, a opgédo de parametrizagdo do Artigo 6°, §2° Il da LC 116/03 s6 pode ser realizado
integralmente. Caso o municipio tenha somente algumas situagdes idénticas ao Artigo 6°, §2°, Il da LC 116/03,

previstas em sua legislagéo local, deve optar pela parametrizagdo caso a caso refletindo a sua legislagéo local.

Cada regra de parametrizagao de retencdes incluidas tem um identificador unico. O identificador tem a
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Figura 95 - Tela de configuragdo das retengées.

3.8.1. Configuracao de Retencgdes

3.8.1.1. Retencgobes estabelecidas na legislagao municipal

A ATM podera configurar no Sistema Nacional da NFS-e as retengdes estabelecidas por sua legislagao

especifica, independentemente da habilitagao das retengdes permitidas pela LC 116/2003 (item B).

A insercao das informagdes acerca das retengoes € opcional. Portanto,
caso nao deseje inserir nenhuma informagao no sistema nesta pagina, a

ATM podera avancar para a etapa posterior.
Atencao P il EER

Operacionalmente, nesse momento inicial do uso do padrao, a regra de
retengéo consistira em um dado de consulta, informativo, para busca das
= regras de retengao de um Municipio (para utilizagdo na emissao de NFS-
Atencao ¢ por sistemas proprios de contribuintes (web service) ou de outros
Municipios). No emissor publico sera apresentado um alerta de que o
Municipio de incidéncia indicou que a operagdo deve ser objeto de
retencao por parte do tomador ou do intermediario, conforme o caso.
Assim, a regra nao sera aplicada de modo a rejeitar uma nota emitida em
desacordo, mas, obviamente, vai permitir ao Municipio identificar os
casos em que ela ndo for cumprida.

. 4+ Nova Retengd . . . ~ . . ~
Ao clicar em , sera aberta uma janela para a inclusdo das seguintes informacdes de uma

retengcao municipal:
e Descrigao;
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e Inicio da vigéncia;

e Configuragédo da Retengao Municipal

e Selecione o(s) responsavel(eis) pela retencao do ISSQN*
o Retido pelo Tomador
o Retido pelo Intermediario

e Servicos vinculados a Retencao Municipal; e

¢ Responsaveis Tributarios vinculados a Retengdo Municipal

ACISTONTE KAUANTTAZACAD |
NFSe [ pame smnuciest & &

[ roe [ e

. [res]

Figura 96 - Tela inclusao das seguintes informacdes de uma retengao municipal

A primeira informacéao a ser inserida é a descri¢cdo da retencao. Essa informagéo aparecera na lista de
retencbes e deve ser descrita de modo a ser possivel distinguir facilmente cada uma das retencodes

cadastradas no sistema da NFS-e Nacional.
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Figura 97 - Descrigcéo da retencéo a ser cadastrada: esses dados servirdo para identificar na lista de retencbes

municipais qual é a retencdo abrangida.

A préxima informacao requisitada é sobre a legislagdo municipal que estabelece a retengéo a ser

cadastrada.

Um pré-requisito para a configuragcao das retengdes estabelecidas pela
legislagdo municipal é a sua inser¢cao no Sistema Nacional da NFS-e,
configuracao explicada no item 19 deste manual.

Atencao

Ao selecionar o campo para preenchimento, sera mostrada toda a lista da legislagdo cadastrada para

o municipio. A ATM devera entao identificar e selecionar o ato correspondente.

Figura 98 - Selecao da legislagdo que estabelece a retencdo no municipio.

Uma vez selecionada a legislacéo, o sistema preenchera os campos de inicio e, se for o caso, o final

da vigéncia, de acordo com as informagdes salvas pela ATM na legislagao municipal.

Em seguida, sera requisitada a informacao sobre o inicio da vigéncia da reten¢gado municipal no Sistema

Nacional da NFS-e.

Inicio da vigéncia *

27/01/2022 HE

Figura 99 - Insercéo da data do inicio da vigéncia da retengdo municipal.
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Atencao

A data de inicio de vigéncia da retengado deve ser igual ou superior a data
de inicio de vigéncia do convénio municipal.

Atencao

A data de inicio de vigéncia da retengdo deve ser maior que a data de
inicio de vigéncia da legislagao municipal.

Atencao

Enquanto nao ativado o convénio municipal, a data de vigéncia da
retencao fica definida como a data de inicio da vigéncia do convénio.

Em seguida, a ATM devera indicar quem é o responsavel por fazer a retengéo a ser cadastrada. O

sistema disponibiliza duas opg¢odes:

e O Tomador do servigo;

e O Intermediario da prestagao do servigo

AAMEIPIIBARLIA BA DETEMAAA A INIAIOA
CONFIGURACAO DA RETENCAD MUNICIPAL

Selecione ofs) responsavel{eis) pela retencao do ISSQN *
v Retido pelo Tomador

Retido pelo Intermediario

Figura 100 — Configuragdo da Retengao Municipal.

Atencao

Para o cadastramento de uma retengao a selegao de servicos na lista e
a insergdo de responsaveis especificos pela retengdo ndao sdao campos
de preenchimento obrigatério, mas ao menos um dos dois campos
devera ser preenchido.

Uma vez escolhidos os servigos, a selegao devera ser realizada por meio do botao “Confirmar”.
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Selecione na lista abaixo todos o5 Servigos que devem ser vinculados a esta retengdo municipal

W Todos os Servicos
[+ ] 01 - Servigos de Informatica e« congéneres
02 - Servigos de pesquisas e desenvelvimento de gqualquer natureza
= 03 - Servigos preatados mediante locaghio, cessio de direito de uso o congdneres
|+ ] 03.02 Cessdo de direito de uso de marcas & de sinals de propaganda
[+ ] 03 03

Exploragcho de saldes de festas, contro de convengdes, escritorios vinuais, stands, quadras
esporlivas, estadion, gin
congénerey

s, auditorion, canas de capetaculon, parques de diversdes, canchaa e
para roalizacio de evontos ou negocion do gualquer naturera

03,04 - Locagdo, sublocagdo, arrendamento, dirello de passagem ou permissio de uso,

compartiihado ou ndio, de ferrovia, rodovia, posies, cabos, dulos ¢ condutos de gqualguer natureza
“ Q305 - Cessiio de andoimes, palcos, coberturss ¢ oulrss estruturas de uso tlemporano

[5) « 030507 Cessdo de andaimes, palcoa, coberiuras ¢ outras estruturas de Usno Llemporano

[+ ] 04 - Servigos de saude, assisténcia médica ¢ congénaeres

m

Figura 101 - A lista de servigos € disponibilizada para selegéo.

f,

Figura 102 - Selegéo da inclusdo dos responsaveis tributarios.

Outra parametrizacédo disponivel é a dos responsaveis tributarios especificos pela retengao a serem

cadastrados. Para acessar a tela de inclusdo, deve-se selecionar o botdo “Incluir”.

A inclusdo de responsaveis tributarios na retencdao implica em que
apenas os contribuintes discriminados pela ATM nesse cadastramento

~ poderdo selecionar a retengdo do ISSQN no processo de emissdo da
Atencdo  NFs.e de Nacional.

O sistema ira solicitar os CPF’s ou CNPJ’s dos contribuintes vinculados a reten¢cdo em questdo. A ATM

devera digitar os dados, conferir as informacdes carregadas na tela e confirmar.

Apenas poderdo ser inseridos como responsaveis pela retengéao,
contribuintes cadastrados na jurisdigao do Municipio em questao.

Atencao
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Informe uma inscricdo{CPF/CNPJ) abaixo para consulta na base da RFB. Apenas contribuintes do municipio podem
ser vinculados & retengao.

CPF/CNPJ *

Nome/Razao Social

[ covmr [ e

Figura 103 - Informagbes para inclusdo dos responsaveis tributarios.

Uma vez sendo inseridas todas as informacdes, estas deverao ser salvas, acessando o botdo “Salvar” no

final da pagina.

A pagina de retengdes € novamente exibida, mostrando a retencao salva.

G @ o @ V] )

@ Cacasio reaizado com suceseo

TIAMIY ¢ de Retengtes Municipars ¢ opomnal pam o corvénio. Esta parametrizacdo poderd sec realzats tanti fesie 3ssisternde quanto No MM em gue

300 B0 suis necossdnio realizar fenhium codsatramento agora, oligue m Avangae’ para it 5o pedxeno passa do ssistents de parumetrizagso

4+ Nova Retengdo n Q

1NN G000 Tesnite 70010203

w0 wius! DESARILITADD

Figura 104 - Confirmagé&o do cadastro da nova retengéo
3.8.1.2. Retencgdes previstas na Lei Complementar 116/2003
Inicialmente o sistema tem as parametrizagdes de retengédo segundo a LC 116/2003 desabilitadas.

Para habilitar a insergao de reteng¢des de acordo com a LC 116/2003, a ATM tera que acessar o botao
“Detalhes/Edi¢céo”.
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+ Nova Retangdo ’ Q

Suagso anue DESABILITADO

7/ Detalhes/Ediclio

Figura 105 - Pagina para habilitagao das configuragdes relativas as retencées municipais.

A pagina de habilitagdo é entao exibida e basta acionar o botdo “Habilitar” para ativar as retengdes

propostas pela Lei Complementar 116/2003.

nio Federnl mediant 90 &% ca LO 114/03 atuaimenie =xta DESABEITADA pam o

nbutane 8 ieues

Oul intermediaria
74,715,756, 7

SeETVY zar

17,7.49,11.02,17

< Voltar para Retengden

Figura 106 - Pagina de habilitacdo das configuragdes relativas as retencées municipais

Caso haja alguma retencdo previamente cadastrada para qualquer

servigo da lista definida pela Lei Complementar 116/2003, ela devera ter

- a sua vigéncia previamente encerrada. Apesar desta ser uma premissa
Atencao , sistema, ele nao impede que as retencoes da LC 116/2003 sejam
habilitadas mesmo que haja retengdes municipais cadastradas para um

mesmo servigo. Dessa forma, cabe a ATM gerenciar as retengdes ativas.

Enquanto n&o ativado o convénio municipal, fica definida como data de inicio da vigéncia a data de

inicio da vigéncia do convénio. Em seguida o botao “Habilitar” devera ser acionado.
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Habllitar retenc

(o} ]

0 prevista na Lei Complementar 116/03

A retengao prevista no Artigo 6° da Lel Complementar 116/03 contempla todos os servigos municipais configurados
sob 0s seguintes subitens: 3.05, 7.02, 7.04, 7,05, 7.09, 7.10, 7.12,7.14, 7,15, 7.16,7.17,7.19,11.02,17.05e 17.10
Para habilitar esta retencgao, todos estes servigos nao devem fazer parte de nenhuma outra retengdo municipal dentro
do periodo de vigéncia informado,

Legislagado *

Lel Complementar 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias

Inicio da vigéncia *

27/01/2022 =

Figura 107 - Tela de configuragdo da vigéncia da retencéo prevista pela Lei Complementar 116/2003.

Uma vez ativado o convénio, a data de inicio da vigéncia inserida devera
ser maior que a data de inicio do convénio municipal com o Sistema

- Nacional da NFS-e e maior que a data final da vigéncia da retengao
Atencao nterior, caso haja uma.

3.8.1.3. Exclusao de uma retencao

Enquanto nao ativado o convénio uma retengao podera ser excluida. Para excluir uma retencao, a ATM
devera acessar a pagina de configuragao das retengdes e selecionar o icone na linha da retengéao que deseja

realizar o encerramento. E em seguida, selecionar a opgao “Excluir”.

Q Q <]
i
1o
SOIN
(=1 L0 Iy
A perameriracdo ds Reengio prevista na LC 116/0) v de Artengdes Murcquas ¢ opcionad pars 0 comeines. 1313 parametnizagse podotd ser resisacs LMD NSt S3TIITIE GRANT) DO MOETENIG oM Gue
© convinms §§ extiver st
Cany PO 5050 MeCardrn) realiln Aenbhum CoSaItam e SQ0A COgue o Avancer Ders 50 Dréalmad DAt G0 Resistenty 0o Paramet! s de

2

Figura 108 — Opc¢éo de excluir uma retengéo cadastrada.
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A exclusd@o de uma Retencao é uma operagdo permitida apenas enquanto o convénio ainda ndo
tiver sido ativado. Ao confirma-la, o Sistema ird remover todas as informacgdes referentes a
Retencao selecionada.

Deseja continuar?

Figura 109 - Mensagem de confirmacao da exclusdo da retencdo selecionada.
3.8.2. Upload de Arquivo dos contribuintes vinculados as Retengdes do ISSQN

A ATM podera entdo selecionar o(s) servigo(s) na lista ao(s) qual(is) se vincula(m) a retencao. Basta

entdo selecionar o botdo “Incluir” e a lista de servicos sera disponibilizada.

A funcionalidade permite em um Unico procedimento incluir as informacbes de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.

Figura 110 - Selegéo da inclusdo de um servigo vinculado a retengéo a ser cadastrada.

1. Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute
do arquivo CSV.
<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManutencao>|<Data>|<IdentificadorLegislagao>|

a. <CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 & esquerda quando se tratar de um CPF);

b. <IndicadorDaManutenc¢ao> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

(o <Data> - Formato da data DD-MM-AAAA;

d <ldentificadorLegislagcao> - 14 digitos;

2. O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de
upload. Este arquivo contera as mesmas informagoes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado
do processamento.

3. A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

4, Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizagcao. Se nao existir € possivel cadastrar nova
vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data
final de vigéncia, entdo pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de
vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
informada no upload deste registro seja maior que a data de final de vigéncia do ultimo registro de
parametrizagao deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o
processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.
6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagdo do municipio no

Painel Municipal.
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7. Manutencao da parametrizacao a ser realizada:

0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;
8. Verificar se o identificador da legislagdo pertence ao municipio que esta realizando a manutengao da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagcao correspondem ao codigo do
municipio informado).

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um registro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe ( | ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opg¢des abaixo.
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Os Municipios poderédo parametrizar beneficios estabelecidos pela legislagado municipal, ndo previstos
na Lei Complementar 116/2003, mas com ela compativeis. Para o sistema NFS-e Nacional, uma regra de
isencao resulta em nao haver calculo do ISS para a operacao tributavel. Em respeito a regra da aliquota minima
efetiva (art. 8°-A da LC 116/2003), apenas os servigos com codigos equivalentes a construgao civil e
transportes coletivos serdo passiveis de serem indicados como isentos (subitens 7.02, 07.05 e 16.01 da Lista

Anexa a LC 116/2003, respectivamente).

Para beneficios parciais, deve-se utilizar os beneficios de reducdo de base de calculo ou a aliquota
diferenciada. Para eventuais outros beneficios que se traduzam em valores sobre uma possivel totalizagao de
receitas (que nao dizem respeito ao calculo de uma nota em si), podera ser utilizado, quando disponivel, o

MAN, com a inclusado de valores para abatimento de uma totalizagdo de notas selecionadas para pagamento.

Para inclusdo de um novo beneficio, clicar em :

NF% AU TENOL D (RAMAETRSZA RS
(X0 MUNICTRA

Figura 111 - Tela inicial para parametrizacdo de Beneficios Municipais

Ao clicar em “Novo Beneficio”, sera uma tela para a inclusao das informagdes necessarias.

+ Novo Beneficio a R,

Figura 112 - Selegéo para adicionar um novo beneficio municipal.

Serao solicitados diversos campos para preenchimento pela ATM.
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L] e ] L) e L) L] e

Figura 113 —Cadastro do beneficio municipal

o Descrigédo; neste campo € exigida a descrigdo do beneficio: o texto que sera exibido na lista dos

beneficios cadastrados e que devera identifica-lo facilmente.

encriGie

Benelicio para servigo de programagio em juva

Figura 114 - Campo de descricdo do beneficio a ser inserido.

e Legislagao Municipal: A ATM devera selecionar na lista da legislagao vinculada o ato normativo que

institui o beneficio a ser incluido. Este ato deve ser previamente cadastrado no sistema.

107



Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

32020 - Benef conceddo a secvicos de progrmacd

Secuone

Figura 115 - Selecéo da legislacdo municipal que institui o beneficio.

e Vigéncia do Beneficio: Enquanto ndo ativado o convénio municipal, a data de vigéncia do beneficio

sera a data de expectativa para a ativagdo do proprio convénio.

Durante a ativacho 90 convéio, 3 cats de ivicko de vigncia cos novos beneficion deve obrgatoramente ser igual o data Ge axpeciativo para ativacdo 4o prdpria convenin

Figura 116 — Data de inicio da vigéncia do beneficio coincide com a data de expectativa de ativacao do

convénio.

o Tipo de Beneficio* Neste campo sao disponibilizadas trés opg¢des de escolha de beneficios:

CONFIGURACAO DO BENEFICIO

Tipo de Beneficio *

Isencao de ISSQN
Reducdo da Base de Calculo

Aliquota diferenciada

Figura 117 - Isengdo de ISSQN: ndo sdo necessarias outras configuragcées

a) Isencéo de ISSQN: a selecdo desta opgao ndo requer outras configuragdes;

A isengao so é permitida para os servigos constantes
dos subitens 7.02, 7.05 e 16.01 da LC 116/2003.

Atencao
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b) Reducao da base de célculo: pode ser por valor percentual ou por valor monetario. Ao escolher
a primeira opgao, a ATM devera estabelecer o limite do percentual aceitavel para a redugao da

base de calculo. Ao escolher a segunda opg¢ao, nenhuma outra configuracao é necessaria;

Tipo de Beneficio *
Isencgdo de ISSON
e Reducdo da Base de Calculo

Aliquota diferenciada
Tipo de Reducgdo da BC *
¢ Reducdo por valor percentual

Reducdo por valor monetério

Limite percentual de redugao *

Figura 118 - Configura¢ées da reducao da base de calculo por valor percentual.

O maior valor percentual admitido pelo sistema para

a reducao da base de calculo é de 60%, de modo que

. a aliquota real aplicada respeite os limites
Atencdo  ggtabelecidos pela Lei Complementar 116/2003.

c) Aliquota diferenciada: a selegdo dessa opgao requer a configuragcao da aliquota a ser aplicada.

Esta devera estar entre 2% e 5%, de acordo com a Lei Complementar 116/2003.

e Servicos vinculados ao Beneficio;

Figura 119 -

Incluséo de servigos vinculados ao beneficio.
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s Municipais

Selecione na lista abaixo todos os servigos que devem ser vinculados a este beneficio

(1] Todos os Servigos
01 - Servi¢os de Informatica e congéneres
[ +] 02 - Servicos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza
03 - Servicos prestados mediante locagao, cessado de direito de uso e congéneres
04 - Servigos de saude, assisténcia médica e congéneres
05 - Servigos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres
06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres
07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geoclogia, urbanismo, construgdo civil, manutengao,

limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres

08 - Servicos de educacdo, ensino, orientacao pedagogica e educacional, instrucéo, treinamento e
avaliagdo pessoal de qualquer grau ou natureza

[ +] 09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres

Figura 120 - Selegéo dos servigos vinculados ao beneficio.

e Contribuintes beneficiarios:

A ATM podera definir contribuintes especificos como beneficiarios do beneficio fiscal a ser cadastrado.

Para isso devera selecionar “Sim” no item correspondente na pagina.

£a1e bera oo Doa sl algum contribunte Senehoano especifico? =

Figura 121 - Informagdes solicitadas para a definicdo do beneficio para contribuintes especificos.

Ao definir o beneficio para contribuintes especificos, outros contribuintes ndo poderao

~ aplica-lo durante a emissao da NFS-e de Nacional.
Atencao

Uma vez realizada a opgédo de determinar contribuintes especificos para o beneficio, a ATM devera
110



cal de

eletronica

N F& S

indicar também se o beneficio a ser cadastrado é restrito para prestadores de servigos estabelecidos no
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municipio.

Figura 122 - Informacgées solicitadas para a definicdo do beneficio para contribuintes especificos.
3.9.1. Vinculagao individual de contribuinte ao beneficio

E possivel a vinculacdo individual de um contribuinte ao beneficio selecionado. Clicar em ,
o painel exibira uma janela para inclusdao do CPF/CNPJ.

O sistema exibira entao a tela para inser¢ao do CPF/CNPJ em questdo. Uma vez digitadas as

informacdes, o botdo “Confirmar” devera ser selecionado.

Informe uma inscricao(CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal.

CPF/CNPJ *

Nome/Razao Social

[ corimu | X o

Figura 123 - Insergdo do CPF/CNPJ do contribuinte beneficiario.

Mais de um contribuinte podera ser inserido para um mesmo beneficio, basta que os procedimentos

descritos neste subitem sejam repetidos.

3.9.2. Upload de Arquivo de contribuintes vinculados ao Beneficio Municipal

A funcionalidade permite em um Unico procedimento incluir as informagdes de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.
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Clicar em e fazer p upload do arquivo, conforme as configuragdes abaixo.

1. Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute
do arquivo CSV.

<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManutengao>|<Data>|<IdentificadorLegislagdo>|

<CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 a esquerda quando se tratar de um CPF);
<IndicadorDaManutengao> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

<Data> - Formato da data DD-MM-AAAA,;

<ldentificadorlLegislacao> - 14 digitos;

O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de
upload Este arquivo contera as mesmas informacoes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado
do processamento.

3. A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

4. Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizagao. Se nao existir € possivel cadastrar nova
vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data
final de vigéncia, entdo pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de
vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
informada no upload deste registro seja maior que a data de final de vigéncia do ultimo registro de
parametrizagao deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o
processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.

6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagcao do municipio no
Painel Municipal.

7. Manutencao da parametrizagao a ser realizada:

0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;

8. Verificar se o identificador da legislagdo pertence ao municipio que esta realizando a manutencao da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagao correspondem ao codigo do
municipio informado).

Nao oW

. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um regsitro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe ( | ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opg¢des abaixo.
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Foi criado um moédulo com o objetivo de tratar um novo fluxo de emissao de
documentos na Sefin Nacional que permita a geragao de notas sem a aplicacao de algumas
regras de validacao conforme consta no ANEXO_I-SEFIN_ADN-DPS_NFSe-SNNFSe na
planilha RN_DPS_NFS-e coluna “L”. Esta funcionalidade foi pensada para tratar as decisdes
administrativas ou judiciais, que em muitos casos demandam a nao validacao de
determinadas regras para atender a decisdo exarada. A ATM podera incluir decisdes
administrativas / judiciais através do menu “Parametrizagao -> Decisdes Administrativas /

Judiciais” e logo em seguida em “Nova Deciséo”, conforme as figuras abaixo:

NF& aricsse | BAINEL MUNICIPAL -

Parametrizacio

= , g i3 { | M P
@ Dados do Municip
Situacdoconvenio; ., ... .......oiuyeuyna.... ATIVO
»
Inicio da vigéncia: AL NN 24/08/2021 r,_ﬁ i
= ‘! L

# Editar dados do Municipio

@ enaencias | 2)

e Rets
Andalise Fiscal de Cancelamento 0 o

Figura 124 — Emissao de NFS-e com decisdo administrativa ou judicial

N ill- @ B [ [F s
NF&E PAINEL MUNICIPAL g} " \ ' -5 S A = 00

+ Nova Decisdo n

Figura 125 - Inclusao de nova deciséo.

Na tela seguinte, deve-se incluir as seguintes informacdes: identificagao (descrigao),

Processo Administrativo/Judicial (nUmero e descricdo), vigéncia (data de inicio) e escolher os
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servicos e contribuintes vinculados. Para escolher os servigcos e contribuintes vinculados,
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deve-se informar primeiramente uma data de inicio de vigéncia:

Data de sucio

A (a0 00 Tim de Vgdncin poderd s dalinido apas & criacho Gesta decisda ndministrativa/judics

Figura 126 - Insercéo de servigos e contribuintes vinculados.

Para vincular os servigos a decisao cadastrada, clicar no botéo Incluir onde sera mostrada a seguinte

tela, onde sera possivel marcar os servigos vinculados a decisao:

114



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Vincular servico a Decisao Administrativa/Judicial

=] Todos os Servigos
v 01 - Servigos de Informatica e congéneres.
B v 02-Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.
B [~ 02.01 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.

@® |~ 02.01.01- Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza

03 - Servigos prestados mediante locagdo, cessao de direito de uso e congéneres,
04 - Servigos de salde, assisténcia medica e congéneres.
05 - Servigos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres.

06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres

07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgdo civil, manutengéo,
limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres.

08 - Servigos de educagao, ensino, orenta¢ao pedagogica e educacional, instrugao, treinamento e
avalia¢do pessoal de qualquer grau ou natureza,

09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres

Figura 127 — Escolha de servigos vinculados.
Para inclus@o do contribuinte, basta clicar em Incluir e informar na tela seguinte informar o CPF ou
CNPJ:

Vincular contribuinte a decisdo administrativa/judicial

CPF/CNPJ *

Nome/Razao Social

Figura 128 — Insercéo de contribuinte vinculado.

E possivel incluir varios contribuintes, repetindo o passo anterior. Apds a inclusdo das informacdes,
devese clicar em Salvar. Apds salvar as informagdes, sera apresentada a lista de decisdes administrativas /

judiciais cadastradas:

115



Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Figura 129 - Lista com as decis6es cadastradas pelo municipio.

3.10.1 Encerramento de data de vigéncia
Para editar as informacoes, inclusive para incluir uma data fim de vigéncia, deve-se
clicar nos icones conforme destacado em vermelho na figura anterior. Sera aberta a tela

abaixo, com todas as informacdes cadastradas anteriormente:

31515030500002

Figura 130 — Tela com as informacdes de decisdo cadastrada.

Nesta mesma tela, temos a opcao de encerrar a vigéncia da decisao:

Data de inkcio

01012025

X Encerrar vigincia

Figura 131 - Tela para encerramento de vigéncia
Apds clicar em Encerrar vigéncia, sera aberta a tela seguinte, para preenchimento da

data de fim de vigéncia e da permissao para o contribuinte emitir novas NFS-e apds o
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encerramento da vigéncia, desde que a competéncia esteja dentro do periodo de vigéncia
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informado. Apds o preenchimento, clicar em confirmar para salvar as informagdes:

Encerrar vigéncia da decisdo administrativa/judicial

Informe abaixo uma data de fim de vigéncia posterior a data de inicio da vigéncia. A data informada também deve
ser igual ou posterior @ maior data de fim de vigéncia dentre os servigos e contribuintes vinculados.
Inicio da vigéncia * Fim da vigéncia *

01/01/2025 =i i

0 campo abaixo determina se o Sistema Nacional da NFS-e devera permitir a emissdo de novas NFS-e pelos
contribuintes vinculados a esta decisdo administrativa/judicial. Ao marcar SIM, os contribuintes poderdo emitir
novas NFS-e desde que a competéncia esteja dentro do periodo de vigéncia. Ao marcar NAO, o Sistema néo
permitird a emissao de novas NFS-e utilizando esta decisdo administrativa/judicial (casos em que a lei, decreto,
liminar, etc. foram revogados).

Permitir a emissao de novas NFS-e apds o encerramento da vigéncia? *
Sim
Nao

Observacoes

Figura 132 — Informacgéo da data de encerramento da vigéncia.

E possivel também encerrar a vigéncia dos servigos vinculados a decisdo, conforme a

tela abaixo:

SERVICOS VINCULADOS

R P Q

Coadigo de Servigo nicio vinlncia B vioencld
© Ercurrar aig '
01.01,07,002 - Servico andkse o desonvolvmanto piatatorma alta * 3
D A1) - st
01.02.01.001 - Programagho |4 002025

Figura 133 — Tela com para iniciar o encerramento de vigéncia de servigo vinculado a decisao.
Apos clicarem Encerrar vigéncia, sera aberta a tela seguinte, onde deve-se informar a data fim

davigéncia do servico escolhido:
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Encerrar viaéncia do vinculo entre o servico e a decisao administrativa/ludicia

Descrigdo do servigo

01.01.01.002 - Servico analise e desenvolvimento plataforma alta

Inicio da vigéncia * Fim da vigéncia *

01/01/2025 a0 : ne

Cbservagdes

[ coinar | X cure

Figura 134 — Insercao da data fim de vigéncia de servigo vinculado a decisao.
Em relagao aos contribuintes vinculados a decisédo, também é possivel encerrar a sua
vigéncia individualmente, na mesma péagina onde sao apresentadas as informacoes sobre a

deciséo, conforme a figura abaixo:

0 campo "Nome/Razdo Spaial” da lista de contnibuintes abano pode estar cesatualizado am eiacdo &5 bases ohcinis da RFB. Este campo 6 rocuperads ne Momento e onagao do

vinculo entre © contribuinge o & decisfo administrative/|judicial @ ndo reflete 29 possivels mudancas ccorndas nas bases oficiais apas este momento

i — -
o Mist Jo vigdncls

Figura 135 — Tela com para iniciar o encerramento de vigéncia de contribuinte vinculado a deciséo.

Clicando em “Encerrar vigéncia”, sera aberta a tela a seguir, onde devera ser informada

a data fim de vigéncia. O campo observacdes é opcional:
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CPF/CNPJ Nome/Razado Social

Inicio da vigéncia * il M da vigéncia *

01/01/2025 = =g

Observacoes

Figura 136 — Insercao da data fim da vigéncia de contribuinte vinculado a decisao.

3.10.2. Criar nova vigéncia de servigo ou contribuinte

E possivel ativar novamente tanto os servigos como os contribuintes vinculados a decisdo. Nos
paragrafos a seguir serdo descritos os passos para conclusado da reativagao. Primeiramente, deve-se
escolher a decisdo em que pretende alterar reativar a vigéncia do servigo ou contribuinte, clicando nos

icones destacados em vermelho, desde que a decisdao nao tem sido encerrada:

+ Nova Decislo a Qa

31515030500002 Decisic 3151603 0101202

3151503050000 Decisdo 14053024 01/0472025 30/05/2025

........

Figura 137 — Escolha para criar nova vigéncia de servigco ou contribuinte.
Neste exemplo, foi selecionado um servigo onde sua vigéncia foi encerrada, e agora iremos reativa-

lo, clicando nos trés pontos ao lado e em seguida criar nova vigéncia:
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+ Incluir u kN

ChHdgu do Service nicio viekacia Fim yisdacia
01.01.01.002 - Servigo andliae ¢ desenvolvimento plataforms ata { 3

01.02.01.001 - Programacao |4 01/07/2025

Figura 138 — Selecao de servico para criar nova vigéncia.
Na tela seguinte, deve-se informar a nova data de vigéncia, lembrando que a data de inicio da nova

vigéncia deve ser superior a data de fim da Ultima vigéncia do servico selecionado:

Criar nova vigéncia para o vinculo entre o servigo e a decisdo administrativa/judicial

Descri¢do do servico

01.01.01.002 - Servigo analise e desenvolvimento plataforma alta

Inicio da vigéncia *

Observacoes

Figura 139 - Informagao do inicio de vigéncia.
Para criar nova vigéncia para contribuinte vinculado a decisao, a sistemética € similar ao que foi
apresentada em relagdo aos servigos. Neste exemplo, foi selecionado um contribuinte onde sua vigéncia foi

encerrada, e agora iremos reativa-lo, clicando nos trés pontos ao lado e em seguida criar nova vigéncia:
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+ Incluir n

0 campo "NomRBzH0 Social” do lisss 96 comiibuntes abexo pode eg1ar desmualizaco em relocho s Dases oficiais da RFB Ess

CHMPO # TECUPEraao N0 MOMONTo G cragio do

vincula entra o contrbamie @ & decisho admenistrativa/judcial @ ndo reflete as possivets mudancas coomidas nas bases oficing apds aste Moamsnta

[ ¢

=

Figura 140 — Selecao de contribuinte para nova vigéncia.
Na tela seguinte, basta informar a nova data inicial de vigéncia, lembrando que a data de inicio da

nova vigéncia deve ser superior a data de fim da ultima vigéncia informada:

CPF/CNPJ Nome/Razao Social

Inicio da vigéncia *

Observacdes [ |

Figura 141 - Insergédo da nova data de vigéncia.
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3.11. Conclusao da Parametrizacao

o o @ 9 o o @ o 2 _

“Ativacdo” do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Concluida todas as parametrizagcGes obrigatdrias que o municipio deve realizar antes que possa estar
plenamente ativo no Sistema Nacional NFS-e, o sistema disponibiliza o comando para que o gestor municipal
possa acionar e ativar o0 municipio no sistema nacional, ou seja, a partir desta ativagado, a emissao de qualquer
NFS-e, emitida através dos emissores publicos nacionais, que necessite de alguma informagao que seja

parametrizavel pelo municipio, podera ser validada com esta informacao parametrizada no municipio ativado.

@ ] @ ) Q ] G @ )

v Cancluir Parametrizagio

Figura 142 — Passo de concluséao da parametrizagao

Os contribuintes do municipio ativado no sistema nacional, se emitirem NFS-e utilizando os emissores
publicos nacionais terao otimizados os preenchimentos e calculos dos valores, além de maior controle nas
informagdes prestadas pois o sistema estad automatizado para otimizar o preenchimento da declaragédo de
prestagdo de servigco e emissdo da NFS-e com maior precisdo, ja que as informagdes preenchidas sao

validadas com as parametrizagoes.

A partir da ativagdo do convénio do municipio:
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1. Todos os contribuintes do municipio que estiverem cadastrados no CNC NFS-e com permissao para
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emissdo de NFS-e poderao emitir DPS para geracao de NFS-e no Sistema Nacional NFS-e, desde que o

municipio faga utilizagdo do Emissores Publicos Nacionais.

2. O Painel Administrativo Municipal deixara de exibir o assistente de ativacdo do convénio e exibira "painéis”

para acompanhamento das informagdes e gestao pela administragéo fiscal do municipio;

3. O Painel Administrativo Municipal passard a manter histérico de todas as mudancas realizadas nas

parametrizagdes municipais;

4. As funcionalidades "Excluir aliquota" e "Remover Codigo de Tributagdo Municipal", que estao disponiveis
durante o processo de ativagao do convénio, ndao serdao mais exibidas. Com o convénio ativado, ao invés de
excluir uma aliquota, o gestor municipal devera definir uma data final de vigéncia para ela, devendo fazer o

mesmo procedimento para os codigos de tributagao municipal.

Apos a conclusdo da parametrizagao, o Sistema Nacional NFS-e irda aguardar a chegada da data de expectativa
informada para ativagdo automatica do convénio. Até um dia antes desta data, sera possivel editar/atualizar os

parametros, caso seja necessario.

A data de expectativa para o inicio de vigéncia deste convénio é inferior a data atual. Para conclusao
da parametrizagao, esta data deve ser igual ou superior a data atual.
Entre em contato com o Comité Gestor do Sistema Nacional NFS-e para solicitar a alteragao desta data de

expectativa para inicio de vigéncia do convénio.

Ao selecionar o botao “Concluir Parametrizagao” o Sistema NFS-e exibe um aviso sobre a conclusao

da parametrizagéo e as consequéncias desse passo.
©® Confirmacao

Ao concluir a parametrizagédo do convénio, o assistente ira executar validagdes de integridade para
todos os parametros configurados. Caso ndo seja encontrada nenhuma inconsisténcia, o assistente
serd finalizado e ndo serd mais exibido. O convénio se tornard ATIVO no Sistema Naciona da NFS-e e os
documentos fiscais (NFS-e e eventos) serao recepcionados a partir da data de expectativa informada.

Deseja continuar?

Figura 143 - Aviso sobre as consequéncias da conclusdo da parametrizagcéo e a ativacdo do convénio.

123



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

Atencao

Enquanto a data da expectativa de ativagao do convénio ndo chegar, sera
possivel alterar as parametrizagées. Nesse cenario, ao buscar editar as
parametrizacdes antes da ativacao, o sistema retoma o status de “pré-
ativagcao”, ou seja, abre-se novamente o assistente de ativagcdo com
todos os parametros cadastrados, que podem ser alterados (e, até
excluidos). Apés eventual edi¢éo, deve ser repetido o passo final para
efetivar a ativagao.

Depois da ativacao, os parametros continuam editaveis, porém, com controle de inicio e encerramento

de vigéncia proprios.

Apds a parametrizagcao, ao entrar no painel municipal, sera exibida a tela inicial com um resumo das

informacgdes do municipio.

NF& PAINVL MUNICIPAL W 1 ‘| 'ER.
vl 7077 0 121
. vghn T =
- - o .. . I ; III
S s - YABRASF 2

——

Figura 144 - Pagina inicial do Painel Administrativo Municipal apos a ativagdo do convénio.
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4. Segunda Etapa — Alteracao das Parametrizacdes Municipais Apos
Ativacao
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O gerenciamento das parametrizagdes apods a ativagao do convénio € realizado da mesma forma que

foram explicadas até agora.

Uma vez ativado o convénio, para se alterar qualquer pardmetro, o sistema exige o novo valor do
parametro, a informacgao de uma data inicio de vigéncia para o novo valor do parametro, o motivo da alteragcao
e a legislagdo que embasa a alteragdo realizada. O motivo e a legislacdo sdo itens obrigatorios de

preenchimento como forma de registro para auditoria futura que venha a ser necessaria.

Para facilitar o preenchimento das informacdes acerca da legislagdo que é solicitada em cada
alteracdo, foi criado um cadastro de legislagbes onde o municipio pode cadastrar seu conjunto de
ordenamentos legislativos. No momento da alteracdo de um parametro e preenchimento da informacao acerca
da legislacao, ele pode simplesmente escolher dentre as legislagdes previamente cadastradas aquela que esta
relacionada a alteragao realizada. Caso nao tenha a legislagdo correta no momento da alteragéo, o sistema
permite que seja cadastrada a legislagdo antes que se conclua a alteragcao do parametro, sem que para isso o

gestor saia da tela ou perca informagdes que ja foram preenchidas para a alteragao do parametro.

Desta forma o sistema garante que, para os parametros obrigatérios sempre havera valores de
parametros que garantam as validacOes realizadas sobre a DPS enviada pelos emitentes a Sefin Nacional
pelos Emissores Publicos Nacionais Web e Movel e pelas aplicagbes proprias dos contribuintes para as APls

da Sefin Nacional.

Para qualquer alteracao de parametros deve haver uma “data fim de vigéncia” daquele parametro.

125



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

5. Painel Municipal Principal

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

5.1. Pagina Inicial

| il ®© B oo” &

Apés ativado o convénio, o Painel Administrativo Municipal passara a exibir na pagina inicial, além do

Menu principal, algumas informagdes gerenciais relevantes, como a quantidade de pendéncias na fila para
analise, a quantidade de NFS-e emitidas por dia da semana e por horario, as NFS-e emitidas nas ultimas 24

horas, entre outras informacdes.

Apo6s a ativagdo qualquer mudanga de valores dos paréametros € considerada uma alteragédo
“controlada” e é registrada no historico de alteragdes dos parametros com as datas inicial e final de vigéncia,
pois a emissao de documentos fiscais € afetada pelo periodo de vigéncia conforme a data de competéncia da

DPS (da qual ira ser gerada a NFS-e).

NF&_‘ PAINEL MUNICIPAL I i H @A 88
7077 0 121
i
o - W l I ] \
-~y A . '»' .-
i i - JABRASF i

Figura 145 - Pagina inicial do Painel Administrativo Municipal apos a ativagcdo do convénio.

5.2. Parametrizagao

A partir desse momento todas as configuragdes disponibilizadas quando da ativagao do convénio
poderao ser revistas, acessando 0 menu no canto superior direito da pagina.
Cada item do menu é detalhado neste manual.
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”[onr

Muitos parametros cadastrados na etapa 1 podem ser editados, no entanto, para alguns deles isto nao

sera possivel.

'i

Acessando o botao

1
-

a parametrizacao municipal podera ser alterada, respeitando as regras para a

implantacdo das mudangas realizadas.

Todas as configuragdes da parametrizagao foram abordadas no item 3 deste manual.

Atencao

O contetido da parametrizagdo e seus conceitos sd0 0s mesmos no
painel, antes ou depois da ativagéao. Entretanto, apés a ativagao algumas
fungbes sdo alteradas, por exemplo, o botdo de “exclusdao” na
parametrizagao inicial deixa de existir e substituido pelo encerramento de
vigéncia, para o caso de deixar de aplicar um parametro ja registrado.

Ou seja, o encerramento de um parametro implica nao mais ser utilizado
para datas apods o ato; entretanto, para as datas entre o dia de inicio e a
de fim de vigéncia, uma NFS-e podera ser emitida com esse parametro
se sua competéncia for correspondente ao uma data compreendida

dentro desse periodo.

i

Parametrizacéo

Informagdes do Convénio

Dados do Municipio

Legislagédo para o ISSQN

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagdo
Retencoes do ISSQN

Beneficios Municipais

Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituicdo de NFS-e

Figura 146 - Selecdo da Parametrizacdo municipal no menu.

p——

—
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5.2.1. Informagdes do Convénio

Ao acessar o menu “Parametrizagdo”- “Dados do Municipio” é possivel verificar a parametrizagao feita
na etapa inicial de parametrizagéo. Algumas informagodes sdo possiveis de serem editadas.

Parametrizagao

Figura 147 - selecao das “Informacées do Convénio”

Figura 148 - Tela de Configuragdo do Convénio.
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Ao acessar o Menu “Parametrizacao” ou selecionar o botao “Editar dados do Municipio” no painel
Municipal o sistema sera redirecionado para a pagina que contém as informagdes basicas relativas ao

municipio em questdo. De maneira geral, as informagdes editadas nesta pagina serdo exibidas nas NFS-e

emitidas na sua jurisdicao.

(D Dados do Municipio

Ly T od ] o
SMUACED COMVENMID. . .. .t et e e e . ATIVO
Imiciodavigencia: .. .. ... ... ... .. . 11/03/2025

& Editar dados do Municipio

Figura 149 — Painel inicial com destaque para Editar os dados do Municipio.

!
1.
@ 1t
Parametrizacéo

Informagces do Convénio

Dados do Municiplo

Legislacao para o ISSON

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagéo
Retengoes do ISSON

Beneficios Municipais

Eventos - Cancelamento de NFS-2

Eventos - Substituigao de NFS-e

ann —

Figura 150 — Parametrizagdo dos dados do Municipio.
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Figura 151 - Dados bésicos relativos ao municipio, a serem exibidos na NFS-e.

e Nome: este campo é exibido no cabecalho do DANFS-¢g, para identificacdo do municipio. O tamanho
maximo que pode assumir é de 56 caracteres e normalmente é preenchido com “Prefeitura Municipal
de XXX”;

e Complemento: neste campo, pode ser inserido para exibicdo no DANFS-e o nome do departamento
responsavel pela administragdo do ISSQN no municipio. O tamanho maximo que pode assumir é de
32 caracteres;

o Endereco: caso seja interesse da ATM, o enderego para atendimentos relativos ao ISSQN e a NFS-e
no Municipio podera ser informado e exibido no DANFS-e. Neste caso, a ATM devera preencher os
campos relativos ao endereco: CEP, logradouro, numero, complemento e bairro

o Contato e informagdes: poderao ser inseridos os dados relativos ao e-mail institucional, ao telefone e
ao website que sao disponibilizados aos contribuintes para entrarem em contato com a ATM para tirar
duvidas quanto ao ISSQN e a NFS-e.

e Brasdo: caso deseje, a ATM podera inserir o brasdo da prefeitura para exibigdo no DANFS-e. Para

isso devera selecionar a imagem do brasdo através tela exibida quando da selegdo do icone

130



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

/"" un metha! v OArY T 30 SEDA00 rEervatio pans o teasks n . o ctmipr
4 R ) tarmanho Idest da kmagem ¢ de 197x pocets {uMizar o 2 proporgdo panm ey
no mAckTy Xk

e yuten mfcemado deve

Figura 152 - Informacées de contato e insercdo do brasdo da prefeitura no sistema

S¢6 sera permitida a selecdo de arquivos que satisfagam os seguintes

requisitos:

Atencao Vv A imagem devera estar em algum dos seguintes formatos: ".jpg",
Il.jpegll, ll‘gifl' Il.pngll:
v O tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels (ndo € um

requisito, mas uma recomendagao);

O arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb;.

Caso a ATM deseje apenas excluir o brasao atual, devera selecionar a caixa “Excluir o brasao atual”.

Uma vez realizadas todas as alteragdes, o botdo “Salvar” disponibilizado ao final da pagina devera ser

selecionado. Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagao das alteragdes e a pagina é atualizada.

&2 As configuracoes foram atualizadas com sucesso

Figura 153 — Confirmacao da atualizagdo das informacées

5.2.3. Alteracdes da “Legislacao para o ISSQN”

Ao clicar na op¢éo “Legislagéo para o ISSQN” abrird uma janela onde seréa possivel, consultar ,

editar e ver vinculos de uma legislagao ja cadastrada ou cadastrar uma nova.
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£
l}-
@ 4
Parametrizagao

Informagdes do Canvanio

Dados do Municipio

Legislacéo para o0 1SSON

Lista de Setvigos

X
[

Regimes Especiais de Tributagéo

etengoes do |SSON

s

Beneficios Municipals
Eventos - Cancelamento de NFS-&

Eventos - Substituig8o de NFS-=

Figura 154 — Selecao da alteracdo da Legislagdo no botdo Parametrizagéo.

5.2.3.1.1. Consultar Legislacao

Exibe uma tabela paginada com a relagao de toda a legislacédo ja cadastrada com opgéo para incluir

nova legislagao, pesquisar legislagdo pelo nimero da lei, ano ou descrigao conforme figura abaixo:

NF&! St [ PAINEL MUSICIPAL ar i

@

ANYRICNE?  Dewen = A s ) M. O

901wt - oo e B D a1y ks e Sevoryes 00 Clanbin R it b Lo s (14 Rhamaiinn + B SR Fodetd & 00 e LT Y

o s VABRASF =

Figura 155 - Tela inicial da Legislagdo ISSQN.
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5.2.3.1.2. Alterar Informacdes da Legislacao
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Nao é possivel alterar informagdes sobre uma legislagéo ja cadastrada.

Para alterar a legislagcao, deve-se incluir uma data com o fim da vigéncia de uma e cadastrar
Atencao  uma nova.

5.2.3.1.3. Encerrar vigéncia da Legislacao
Para informar a “Data do fim da vigéncia”, deve-se usar a janela de edi¢do que abrira clicando nos 3

pontos ao final da linha da referida legislagao.

NF& 2 | Pty msacioal T H A E

Figura 156 — Opgéo “editar” na tela inicial da Legislacdo ISSQN

Abrira a janela para edigéo, ara inclusao da data do fim de vigéncia. Deve-se incluir a data e clicar em

NF&‘. = | AR MTP W () { @8 Y

. @ v @ g—— il S b0k | 00 e ——— — S 40— | 4 b

- i - /ABRASF 2

Figura 157 — Tela edi¢do de Legislagcdo Municipal
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5.2.3.1.4. Incluir Legislacao

. ~ B , . . ~ . ~ .
Ao clicar no botéao sera apresentada uma janela para a insercao das informacdes (Tipo,

Numero, Ano, Data da publicacédo, Descrigao, Link e o periodo de vigéncia). Preencher todas as informacoes

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

e clicar em . Mais informagdes ver no item 3.2. deste manual.

NF&! 2 | PAINEL MUSICTPAL @ik @ H &

o = - “VABRASF Z

Figura 158 — Opgdo “Novo” na tela inicial da Legislagdo ISSQN

G | . ) ')
NF&Z -~ PARNTL MUNCIRAL ! B '] &

Figura 159 — Tela de Cadastro de Legislagdo Municipal

5.2.4. Alteragdes da “Lista de Servigos”

Ao clicar na opgao “Lista de Servigos” abrira a janela de parametrizagao de Servigos com a lista de

servigos cadastrados pelo Municipio na primeira etapa.
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Parametrizagao

Figura 160 — Selecao da alteragao da Legislagdo no botdo Parametrizag&o.

Como cadastrar novos servigos ou editar os servicos constantes estdo contidos no item 3.5. deste

Manual.

Para alterar uma aliquota, deve-se selecionar o servigo a ser editado e a janela para edigao sera

mostrada do lado direito do painel.

O encerramento de vigéncia de aliquota podera se dar pelo processo de Generalizagdo ou

Especializagao.
Na Generalizag&o a alterag&o da aliquota/vigéncia é feita através do item Pai ou subitem nacional:

A alteragao ird expandir para todos os subitens, desdobros nacionais e cédigos tributarios municipais
criados. Essa alteracdo sé sera possivel se a nova data de vigéncia for maior que a data de vigéncia de todos

os subitens/desdobros nacionais/cédigos tributarios municipais.
Deve-se considerar a convengao abaixo para melhor entendimento:
AA — item Pai

AA.BB - subitem

AA.BB.CC - desdobro nacional

AA.BB.CC.DDD - Codigo Tributario Municipal
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Na Especializagdo a alteragao/encerramento é feita através do Codigo Tributario Municipal e o efeito
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sera apenas nesse codigo.

Seja qual for o processo de alteragao/encerramento, o gestor municipal deve excluir do servigo
administrado qualquer parametrizagéo de beneficios e/ou retengdes. Para admitir um encerramento, o sistema
realiza a rastreabilidade de cada servigo administrado pelo municipio, beneficios municipais ou retengoes,

para garantir que a alteragdo/encerramento ndo gere inconsisténcias.

NFSe

eneEomn

seroEDw

n

Figura 161 — Tela para edicdo da parametrizagdo dos servi¢os.

% Alterar Aliguota

Clicar em e abrira a janela para a inclusao da aliquota e inicio da vigéncia.

Todo item Pai, subitem, desdobro nacional existente na lista de servigos, é obrigatdrio a
existéncia de uma aliquota vigente. Portanto ao alterar uma aliquota a mesma estara em
Atencao vigor a partir da nova data informada. A aliquota anterior terd como data de encerramento

da vigéncia a nova data informada decrescida de um dia.

A excegdo se da para os Cdédigos Tributarios Nacionais que porventura tenham sido
criados pelo Gerente Municipal e podem ter sua vigéncia encerrada a critério do
Municipio. Os Codigos Tributarios Municipais com vigéncia encerrada nao poderao mais

ser objeto de geragcido de uma nota fiscal.
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Atencao

Sempre a data de inicio de vigéncia do novo valor do pardmetro que se esta alterando é
futura, do dia seguinte a data atual em diante. Assim o sistema sempre inicia uma nova
vigéncia de valores de parametros a 00h da data programada e encerra a vigéncia do
valor do pardmetro que se esta alterando as 23h59min59seg do dia anterior a data

programada o inicio de vigéncia do novo valor do parametro.

Figura 162 — Tela para definicdo de nova aliquota e data de vigéncia para um servico

A sheracio maionds shaad serd spdcads » 0008 08 servigos sasteetes sob © upo selecunado gue ober

sliquone wgeme na data infoemade. Pare cade um dos =

dfesente do mus

posteror & dems de micio de npencee da

= também se » dots de twoio de vigincie mformads

alicuo

tfetndos, serd verficade te & aliquota informade &

= e
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5.24.2. Alteracao Deducao/Reducao
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E possivel fazer alteragdes nas dedugdes/redugbes na janela mostrada a partir do botao

Wy Definir Dedugiio/Redugio
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Figura 163 — Tela para parametrizagcdo de servigcos

Alterar situacdo de tipo de reducdo da base de célculo do ISSQN

« A alteragio reslizada abaixo serd aplicada a todos os servigos vigentes sob o grupo selecionado. Para cada um
dos servigos afetados, sera verificada se a situagdo informada € diferente da situagéo awal e também se a data
de inicio de vigéncia informada € posterior & data de inicio de vigéncia da situagio atual.

Grupo de servigos selecionado

01 - Servigos de Informatica e congéneres.

Tipo * MNova situagao * Inicio vigéncia *

Selecione... [ Selecione... ~ =B

Legislagéo *

Selecione... v

Observagies

Figura 164— Tela para alterar situagdo de tipo de redugao de base de calculo do ISSQN.
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5.2.5. Alteragao Regime Especial de Tributagao

@

—
-
——

Parametrizagéo

Informagoes do Convénio
Dados do Municipio
Legislagao para 0 ISSON

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagdo I

Retencoes do ISSON
Beneficios Municipais
Eventos - Cancelamento de NFS-=

Eventos - Substituicso de NFS-e

| 00 -

Figura 165 — Menu Regimes Especiais de Tributacdo

E possivel editar a configuragéo dos campos envolvidos do Regime Especial de Tributagdo clicando

em ~ e conforme figura abaixo:

NF& | pamies snamicmal A SO
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WG 2o Peger s N WA [ T Qe Tt
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- selar = : 2.
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Figura 166 —Regimes Especiais de Tributagdo

Preencher os campos da janela abaixo e clicar em .
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Figura 167 —Configuragdo de Regimes Especiais de Tributagdo — Ato Cooperado

5.2.6. Editar Retencdes do ISSQN
@ it

Parsmetrizagao

Informsgdes do Convénio
Dados do Municipio
Legislag8o psrs o ISSON
Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagéo

Retengdes do ISSON I

Bensficios Municipais
Eventos - Cancelsmento de NFS-e

Eventos - Substituicao de NFS-e

Lo —

Figura 168 — Menu Retengbées do ISSQN

E possivel cadastrar retengdes de ISSQN ou editar outras feitas anteriormente:

NF& PANE LSRR o SR B 4

4
#
P
2‘
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Figura 169 — Configuragdo de Retengées do ISSQN
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NFSe

e B3

Figura 170 — Configuracdo de Retengbes do ISSQN.

5.2.7. Edicao de Beneficios Municipais

Regimes Es

Retengoes do ISSON

Figura 171 — Menu Beneficios Municipais

Nesta funcionalidade € possivel alterar a legislagao, encerrar a vigéncia do beneficio a partir de uma
data, Incluir servigo e incluir contribuintes a serem beneficiados em algum beneficio fiscal, deve-se clicar, no

menu principal, em Beneficios Fiscais, conforme figura abaixo.

Ent3o, clicar no final da linha do beneficio que ser quer editar.
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Figura 172 — Tela com os Beneficios Municipais cadastrados

E possivel alterar a legislagdo, encerrar a vigéncia do beneficio a partir de uma data, Incluir servigo e

incluir contribuintes a serem beneficiados.
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NFSe | eamew nunicions

Er—

Figura 173 — Beneficios Municipais - edi¢cdo

5.2.8. Eventos — Cancelamento de NFS-e

A ATM pode alterar a parametrizagao inicial feita no sistema que envolve todas as situagdes em que
aceitard um pedido de cancelamento da NFS-e Nacional. Caso o pedido esteja de acordo com essa
parametrizagdo, a nota podera ser cancelada de forma automatizada, via sistema. Mais detalhes

verificar no item 3.4.1 deste Manual.

5.2.9. Eventos — Substituicdo de NFS-e

Assim como nas configuragdes sobre cancelamento, a ATM devera indicar as situagdes que aceitara

a substituicao da NFS-e Nacional.
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A substituicdo de nota ocorre com a agao de substituicdo de NFS-e pelo envio de nova DPS indicando
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uma chave de acesso de NFS-e ja existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo uma chave de acesso

a ser substituida, o sistema cancela a NFS-e existente e gera uma nota substituta, vinculando os documentos

envolvidos (notas substituida e substituta). Mais detalhes verificar no item 3.4.2 deste Manual.

5.3. Verificar Pendéncias

Em situagdes nao admitidas pela ATM para o cancelamento automatico da NFS-e Nacional (de acordo

com o item 15 deste manual), os contribuintes podem solicitar a analise fiscal.

Esta funcionalidade exibe para o gestor municipal uma lista de Eventos de Solicitacdo de
Cancelamento de NFS-e por Analise Fiscal emitidos por seus contribuintes que precisam ser analisados para

que o fisco possa deferir ou indeferir o cancelamento de NFS-e solicitado.

Por exemplo, ndo ha possibilidade de o fisco realizar os dois eventos para a mesma solicitagcdo de

cancelamento de uma NFS-e.

A acgao de deferir ou indeferir as solicitacdes gera, respectivamente, os eventos de Cancelamento de
NFS-e Deferido por Analise Fiscal e o Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal. Estas agbes de
deferimento ou indeferimento geram os respectivos arquivos XML, conforme leiaute definido no anexo Il e,

que serao processados, armazenados e vinculas a NFS-e correspondente.

Esta solicitagao fica disponivel para a ATM através do Painel Administrativo Municipal, no icone

Figura 174 - Lista de pendéncias de analise fiscal.

Aparecerao na tela todas as solicitagdes de cancelamento pendentes de analise pela ATM.

Para analisar uma solicitagdo, a ATM devera acessar o icone na mesma linha da solicitagéo.
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& Visualizar NF3-e

@& Deferir solicitacao

€ Indeferir solicitacdo

Figura 175 - Opg¢des para analise da pendéncia pela ATM

e Visualizar NFS-e: nesta opcao, a ATM tera acesso a todas as informagcdes da NFS-e a ser analisada,

bem como o motivo alegado pelo contribuinte para a solicitagdo do cancelamento do documento
fiscal;

Figura 176 - Tela de visualizagdo de algumas informagées da NFS-e a ser analisada

Nesta op¢cédo do menu, a ATM podera apenas visualizar, realizar o download do xml e do DANFS-e, mas
nao podera deferir/indeferir a solicitacdo. Para isso, deve retornar a pagina de pendéncias e selecionar o item

do menu que desejar: “Deferir solicitacdo” ou “Indeferir solicitagdo”.

e Deferir solicitagdo: ao selecionar essa op¢ao, uma nova tela sera exibida e algumas informagdes basicas
da NFS-e poderéo ser exibidas através da opgéo “Exibir detalhes da NFS-e”, para que sejam reduzidas as

possibilidades de erro por parte da ATM.
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AN

Deferimento de solicitacao de cancelamento de NFS-e

Chave de acesso da NFS-e

31223061221253729001464000000000000020034436596591

& QOcuitar detalhes da NFS-e

N° DPS Série DPS N° NFS-e
19 900 15

Data da geracao Valor do Servico Municipio gerador
24/03/2020 RS 50000,00 Divinépolis/MG

Emitido para

01262585690 - ANA CAROLINA MOL DE ARAUJO

Servigo prestado

12.13.01 - Produgado, mediante ou sem encomenda prévia, de eventos, espetaculos, entrevistas,
shows, ballet, dangas, desfiles, bailes, teatros, 6peras, concertos, recitais, festivais e congéneres

Figura 177 - As informagbes basicas sao exibidas na tela para conferéncia

Para que haja o deferimento da solicitagao, a ATM podera inserir em campo proprio (caso exista) o nimero

do processo administrativo municipal vinculado a solicitagdo de cancelamento da NFS-e.
Os demais campos sao de preenchimento obrigatério pela ATM e deverao demonstrar os motivos pelos
quais a ATM decidiu por acatar o pedido do contribuinte.
Numero do Processo

1092020123

MotivoDeferimento *

Cancelamento Extemporaneo Deferido

Justificativa *

Contribuinte apresentou provas a respeito do erro cometido|

" Confirmar deferimento m

Figura 178 - Informagbes a serem inseridas sobre o deferimento do cancelamento

Uma vez inseridas todas as informagdes, a ATM devera confirmar o deferimento da solicitagao.
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Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagéo do deferimento.
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e Indeferir solicitagdo: ao selecionar essa opgao, assim como ocorre para o deferimento, uma nova
tela sera exibida e algumas informagdes basicas da NFS-e poderao ser exibidas através da opgao

“Exibir detalhes da NFS-e”, para que sejam reduzidas as possibilidades de erro por parte da ATM.

Chave de acesso da NFS-e
31223061221253729001464000000000000020034436596591

Exibir detalhes da NFS-e

Figura 179 - Possibilidade de exibicao de informagdes basicas da NFSe para conferéncia antes do

indeferimento da solicitagdo.

Chave de acesso da NFS-e

31223061221253729001464000000000000020034436596591

¥ Exibir detalhes da NFS-e

Numero do Processo

Tipo do indeferimento *

Selecione...

Justificativa *

+ Confirmar indeferimento m

Figura 180 - Campos a serem preenchidos para o indeferimento da solicitacdo de cancelamento.

Para o indeferimento da solicitagdo, a ATM podera inserir em campo proprio (caso exista) o numero do

processo administrativo municipal vinculado a solicitagdo de cancelamento da NFS-e.

No campo “Tipo do indeferimento” a ATM devera selecionar entre “Cancelamento extemporaneo

indeferido” e “Cancelamento extemporaneo indeferido sem analise de mérito”.
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Em seguida, a justificativa para o indeferimento devera ser incluida em campo préprio, para que o

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

contribuinte saiba as razées que levaram ao nao cancelamento do documento fiscal.
Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagéo do indeferimento.

5.4. Consulta NFS-e

Ik | & ga- &

3

T

, " Lo . . B2
A ATM podera consultar as notas emitidas na sua jurisdicao, para isso deve acessar o icone *~ do

menu principal.

Poderao ser consultadas as NFS-e emitidas pelos contribuintes cadastrados no municipio em questéao

e aqueles em que o municipio consta como municipio de incidéncia do ISSQN.

De maneira geral, a consulta as NFS-e pode acontecer de duas formas: especificamente, através da

chave da NFS-e ou por filtros de pesquisa mais gerais.

Figura 181 - Pagina de consulta das NFS-e emitidas na jurisdicao municipal

Para pesquisar uma NFS-e especifica, a sua chave de acesso podera ser inserida no campo especifico

Q

e sera exibida, dando a possibilidade de fazer o download do xml ou do DANFS-e ou realizar uma nova

pesquisa através dos icones disponiveis no canto superior esquerdo da pagina.

no inicio da pagina e em seguida o botao devera der selecionado. A pagina com as informacgdes da NFS-
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Caso deseje, a ATM podera pesquisar as NFS-e emitidas utilizando outros critérios, tendo a

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

possibilidade de realizar uma analise mais gerencial dos documentos fiscais emitidos na sua jurisdicdo. Para
isso devera utilizar os filtros disponiveis no canto esquerdo da pagina de consulta e em seguida selecionar o

botédo “Filtrar”. As NFS-e que atenderem aos critérios selecionados, serao exibidas na pagina.

Os parametros de filtros da consulta sdo os demonstrados na tela abaixo. Pode-se usar cada um dos filtros

individualmente ou associados.

Figura 182 - Exemplo de filtros aplicados para a exibicdo de NFS-e emitidas por prestadores de servico e que

foram substituidas.

No exemplo abaixo, a ATM deseja saber a lista de NFS-e emitidas por prestadores de servigo que
foram substituidas. No canto direito de cada linha de pesquisa exibida, sdo disponibilizadas as seguintes
opgdes: visualizar a NFS-e, cancelar por oficio, realizar o download do xml ou do DANFS-e para cada uma das

NFS-e emitidas.

Y So—
ST
Figura 183 - Tela inicial de consulta das NFS-e.
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Figura 184 - Op¢des disponibilizadas na consulta das NFS-e.

S Reiniviar

O botao disponivel abaixo dos filtros de pesquisa limpa todos os filtros de pesquisa e

redireciona o sistema para a pagina inicial de consulta da NFS-e.
5.4.1. Visualizar NFS-e e Eventos Vinculados

Permite visualizar as informagdes da NFS-e além da opc¢do de download da mesma nos formatos
HTML (Transformagédo do XML com XSLT), XML e PDF. A visualizagao retorna, além das informacdes da NFS-
e, também dos eventos vinculados a NFS-e. Estes ultimos, os eventos, estao disponiveis somente no formato
HTML (Transformagdo do XML com XSLT).

NFSe

Figura 185 — Tela Consultar Notas.
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Figura 186 — Tela com dados sobre uma NFS-e.

Hﬂ

Na tela de Visualizagdo da NFS-e existem 3 opgdes (Pesquisar, Download xml

da NFS-e e Download PDF da DANFS-e)

a) Pesquisar:

"EI . . ~ ’ . . . .
Ao clicar no icone . “pesquisar”, o sistema retorna a pagina anterior para realizar uma nova pesquisa.

NFSe | wne s

......

Figura 187 — Opgéo pesquisar.

151



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe - versdo 1.2

b) Download XML:

o
Ao clicar no icone . “Download XML”, o sistema fara o download da NFS-e no computador do

usuario.

Figura 188 — Opg¢éo Download XML.

Ou:

Pode ser acessado diretamente na tela “Consultar Notas”.

NFSe Fpepe—

[ v ]
ST
Figura 189 — Consultar Notas com opgao Download XML.

c) Download DANFS-e
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d) Ao clicar no icone ﬂ “Download DANFS-e”, o sistema fara o download da DANFS-e no

computador do usuario.

Figura 190 — Opgédo Download DANFS-e.

Ou:

Pode ser acessado diretamente na tela “Consultar Notas”.

Figura 191 — Consultar Notas com opgédo Download DANFS-e.

5.4.2. Cancelamento por Oficio

A Administracdo Tributaria Municipal podera cancelar por oficio qualquer NFS-e que tenha sido
emitida pelo contribuinte daquele municipio, ou seja, em que o municipio seja 0 municipio emissor daquela

nota. Esta acdo sera possivel através da funcionalidade disponibilizada nas NFS-e que resultarem (que o
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municipio seja o municipio emissor) da consulta de NFS-e do Painel Administrativo Municipal.
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No painel Consultar Notas, ao clicar nos ao final da linha de cada NFS-e da lista, ha a opgao

“Cancelar de Oficio”.

NFSe | hasnes s

[ Y
[ Omew
Figura 192 — Consultar Notas com opg¢ao Cancelar por Oficio.

Ao clicar em “Cancelar por Oficio”, aparecera a Janela de confirmagdo do cancelamento. Devera

informar o NuUmero do Processo Administrativo e a Justificativa e entdo clicar em

« Confirmar cancelamento par oficia

Chave de scessa

14001 359220635497 600014200000 00002 7482 503684002 4046

Justificatina *

e

« Confirmar cancelamento por oficio m

Figura 193 — Confirmag¢do do Cancelamento por Oficio.
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O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades para
cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal. Todas as funcionalidades administrativas
para os gestores municipais do municipio conveniado estdo disponiveis no painel municipal. Ao clicar em
gestores Municipais, o painel exibira uma lista com todos os gestores cadastrados para o Municipio, com o

Perfil de cada um, a data da atualizagao e a situagao atual (Ativo ou Inativo).

Acessando o botao disponivel no menu, a depender do perfil do usuario do sistema, os perfis

dos gestores municipais poderao ser visualizados e alterados.

Figura 194 — Tela Gestores Municipais.

Ao clicar nos 3 pontos no final da linha com os dados do gestor, e possivel editar os dados de cada,

alterar a situagao de ativo para inativo ou vice-versa e verificar o histérico das alteragoes.

5.5.1. Editar

Ao selecionar a opgao “Editar”, é exibida na tela todas as informagdes sobre o gestor municipal: CPF,
Nome, Tipo (perfil cadastrado), Telefone, e-mail, situacdo atual e Ultima atualizagdo. Entretanto, apenas os

campos Tipo, Telefone e e-mail poderao ser editados.
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4" Editar

M Historico :

& Inativar

—

Figura 195 — Opc¢éo “Editar” de um gestor municipal.

NFSe AMEL MG .

[ Tem 1o e |

%
b
»
v

YABRASF

NFSe

Figura 196 - Edicdo de gestor municipal.

5.5.2. Historico

Ao clicar em “Historico”, o sistema exibira a tela onde é possivel ver o historico das alteragdes feitas

em cada um dos gestores, como as ativagdes e as inativagdes realizadas para o gestor municipal selecionado.

4" Editar

Q) Historico

& Inativar

g

Figura 197 — Opg¢éo “Historico” de um gestor municipal.
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Figura 198 — Tela “Historico” de um gestor municipal.

5.5.3. Inativar

A opcao “Inativar” ao lado dos gestores municipais com o simbolo O , tem como consequéncia

bloquear o acesso do gestor selecionado ao sistema da NFS-e.

Um Gestor Municipal, uma vez cadastrado, ndo pode ser excluido, para que ele nao

possa mais realizar acesso ao painel municipal, o ATM deve Inativar a situagdo do

Atenclio referido gestor.

4" Editar

M Histdrico :

Figura 199 — Opcgéo “Inativar” um gestor municipal.

Ao clicar em “Inativar”, o sistema exibird uma janela de confirmagéo para inativagdo do gestor.
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Deseja inativar este Gestor Municipal?

L I

Figura 200 - Tela de confirmacéao para Inativar um gestor municipal.

Uma vez confirmada a inativagao, a pagina € atualizada e o gestor selecionado ficara sinalizado com

® na frente.

Para ativar um gestor basta selecionar a opgédo “Ativar” no menu. Sera mostrada uma mensagem de

confirmagao na tela e se confirmada a alteragao, a pagina sera atualizada e o gestor sera sinalizado com O
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Apds a parametrizagao inicial do Painel, é possivel ter a visdo geral do municipio, visualizar e cadastrar
contribuintes locais, realizar consulta nacional e fazer upload de arquivos de cadastro e de autorizagdo de

emissao.

Permite o gerenciamento das pessoas (fisicas e juridicas) que sdo contribuintes do ISSQN pelo

municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e.

A funcionalidade tem opcao para Incluir Novo Contribuinte, Pesquisar, Alterar e Excluir as informacoes

de cada um dos registros do cadastro mantendo seu histérico de atividades no sistema.

Para cada registro encontrado é possivel visualizar os detalhes das informagdes do contribuinte cadastrado

no municipio em questao, bem como o histérico de alteragdes destas informacdes.

No menu principal, ao clicar no icone e ir até “visdo Geral” o painel exibird uma pagina com
alguns dados e estatisticas a respeito dos contribuintes cadastrados, como: N° de Contribuintes (Pessoas
Fisicas e Pessoas Juridicas), Aptos a emitir NFS-e, Bloqueados p/ emissdo, Regimes Especiais de Tributago,

Status para emissdo de NFS-e, Ultimos cadastramentos e Ultimas atualizagdes.

Cadastro Nacionel de Contribuintes

Figura 201 — Menu Cadastro Nacional de Contribuintes com destaque para Visao Geral
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Figura 202 - Visdo Geral do Cadastro Nacional de Contribuintes

Para a lista dos “Ultimos cadastramentos” e “Ultimas atualizages” é possivel “visualizar” cada uma

delas clicando no icone que se encontra do lado direito de cada um dos nomes, entao se abrira a tela
onde sera possivel editar algumas informacodes relativas aquele contribuinte local. Mais detalhes sobre as

informagdes a serem preenchidas estao no item 3.6. deste guia.

Figura 203 - Edi¢&o contribuinte local
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5.6.2. Contribuintes locais

No menu principal, ao clicar no icone e ir até “Contribuintes locais”, este item do menu direciona
para a pagina em que é possivel verificar os contribuintes cadastrados, administra-los e realizar a inclusao de

novos.

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 204 — Menu Cadastro Nacional de Contribuintes com destaque Contribuintes locais.

Permite o gerenciamento das pessoas (fisicas e juridicas) que sdo contribuintes do ISSQN pelo

municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e.

A funcionalidade tem op¢éao para Incluir Novo Contribuinte, Pesquisar, Alterar e Excluir as informagdes

de cada um dos registros do cadastro mantendo seu histérico de atividades no sistema.

Para cada registro encontrado é possivel visualizar os detalhes das informagdes do contribuinte

cadastrado no municipio em questao, bem como o histérico de alteragdes destas informagdes.
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=Emo

Figura 205 — Pagina de administragdo dos contribuintes locais cadastrados
Nesta pagina é possivel realizar as seguintes operagdes acessando o icone a direita da

linha do contribuinte:

- T8

I 04 V12625 95450 17345 ANA CARDUNA WL DE ARAULD

Figura 206 - Opgoes de administracdo dos contribuintes cadastrados.

5.6.2.1. Editar/Exibir Informagdes do Contribuinte

Para editar ou solicitar detalhes das informagdes sobre um contribuinte, no grid do lado direito do da
linha que contém as informagdes devera clicar em editar/detalhes e o painel apresentard uma tela com as

mesmas informacgdes solicitadas quando do cadastramento inicial do contribuinte.

NFSe

(¢ ] x o IS

Figura 207 — Opg¢des de administragdo dos contribuintes cadastrados.
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Figura 208 — Escolha da opgédo "Edigao/Detalhes” no menu para administragdo das informagées de um

contribuinte.

Ao clicar na “Edigao/detalhes, se abrira a tela onde sera possivel editar algumas informagoes relativas
aquele contribuinte local, conforme mostrado no item anterior. Mais detalhes sobre as informacdes a serem

preenchidas estdo no item 3.6. deste guia.

< sore | S mnintonn | X Cone |
Figura 209 - Informacgées disponibilizadas para edicdo relativamente aos contribuintes.
Alterar aquilo que for necessario e .
5.6.2.2. Visualizar Historico de Alteragdes de Informagdes do Contribuinte

Nesta funcionalidade é possivel verificar o historico de alteragdes cadastrais e situagao para a emissao de
NFS-e; sera apresentado, para o contribuinte selecionado, seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razao Social e

uma linha do tempo com as alteragdes efetuadas evidenciando:

e O campo alterado
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o Data da alteragao

e Usuario responsavel pela alteragcao (CPF)

= |

Figura 210 — Escolha da opcao "Historico" no menu para administracdo das informagcées de um contribuinte.

Figura 211 — Pagina que disponibiliza o histdrico da situagcdo cadastral do contribuinte selecionado.

5.6.2.3. Desabilitar emissao de NFS-e

Nesta funcionalidade é possivel definir que o contribuinte ficara impedido de emitir a NFS-e Nacional.

Uma mensagem de confirmagéo da operacgéo é exibida na tela.

Figura 212 — Escolha da opgéo "Desabilitar emissdo de NFS-e" no menu para administracdo das informagées

de um contribuinte.
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Figura 213 — Mensagem de confirmagdo da desabilitacdo do contribuinte.

5.6.3. Cadastrar um Contribuinte Local
Nesta parte do menu podera ir diretamente para a tela de inclusdo de contribuinte local. Sera exibida

a tela para a inclusao de um contribuinte individualmente.

- ®© B B &o

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 214 — Menu Cadastrar contribuinte local.

Figura 215 — Tela cadastrar contribuinte local.
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O painel exibird uma tela para a insergcdo de um CPF ou CNPJ no campo indicado que realiza a busca

pelo registro no cadastro CPF ou CNPJ, recuperando o nome da pessoa fisica ou a razao social,

respectivamente. O CEP recupera na tabela TOM as informagdes de logradouro, municipio e bairro. As demais

informagdes sao preenchidas pelo cadastrador. Mais informagdes podem ser consultadas n item 3.6. deste

manual.

5.6.4. Consulta Nacional

) = (o= 20
= Do

\_=/ 9]

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 216 — Menu Consulta nacional.

Neste item do menu, a ATM podera realizar consultas para verificar em quais municipios um

contribuinte esta cadastrado, o seu status para emissdao de NFS-e em cada municipio, bem como verificar o

histérico de cada cadastramento e os detalhes de cada cadastro.

A busca podera ser realizada por diversos critérios, podendo ser utilizados um ou mais deles:

(CPF/CNPJ, Nome/Razéo social, Inscricdo municipal ou municipio) e o sistema exibira uma lista com o

resultado dos parametros preenchidos.
CPF/CRPY Hame/ Razda social

nscrigSa municipal Municipia/UF

Selacione...

S3a Jasé do

Figura 217 - Critérios para realizagdo da consulta de cadastros no CNC.
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Figura 218 - Exibicdo dos resultados da busca realizada, sequndo os critérios escolhidos.
Os resultados gerados exibirdao todos os contribuintes que atendem aos critérios de busca inseridos.

Em cada contribuinte exibido na lista, a ATM podera verificar os detalhes e o histérico de cada

cadastro, através do icone  em cada linha.

Atualizacao v

30/09/20 16:08

05/08/20 17:25

@ Detalhes

«) Historico

Figura 219 - Op¢des de informagbes que poderéo ser visualizadas pela ATM para cada resultado da busca.
5.6.5. Upload de cadastro

Esta funcionalidade permite que em um Unico procedimento que sejam incluidas as informacdes de

um ou mais contribuintes. As regras gerais estao descritas no item 3.6. deste manual.
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Figura 220 — Menu Upload de cadastro

E possivel realizar o upload na funcionalidade na tela Contribuintes Locais ou no menu principal

contribuintes em “Upload de cadastro” no painel Contribuintes Locais.

B Leiaute do srquivo & Arquive de exemplo

Observagdes

1.0 upload de anguivos & destinado pars cadsstramento de novos contribuinies no CNC. Casa o contribuinte informado no arguive ja exista na base do CNC ele serd atuslizado obedecendo a regra de Emite de atualizsgdes didrias que
& de trés stualizagdes.

Figura 221 — Tela Upload de Contribuintes.

Com relagdo aos Regimes Especiais de Tributagao, estarao disponiveis para inclusdao ao contribuinte,

apenas aqueles ja parametrizados no momento da adesao.
5.6.6. Upload Arquivo Autorizagao de Emissao

Esta funcionalidade permite que seja feita a habilitagdo ou desabilitagcdo para emissao
de NFS-e feita através do upload de um arquivo para habilitar/desabilitar contribuintes a

emitirem NFS-e para aguele municipio.
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Neste caso os contribuintes alterados devem estar previamente cadastrados no
sistema.

Para realizar as alteragcdes desejadas é necessario o upload de um arquivo contendo

trés informacgdes, conforme demonstra o leiaute do arquivo.

il. M B |] B0

e L =

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 222 — Menu Upload Arquivo Autorizagdo de Emisséao

Ao clicar em “Upload Arquivo Autorizagdo de Emiss&o” o sistema exibira a tela para a inclusdo do

-]
a direita da tela,
o sistema abrird uma janela para que seja informado a localizagdo do arquivo. Selecionar o arquivo,

arquivo. Deve-se clicar informar a localizagdo do arquivo, clicando no icone

clicar em “Abrir“ e posteriormente clicar em “Incluir arquivo”.

R AT urguivy

for1 peoe g 1)

Figura 223 — Tela Upload de Contribuintes.

Na janela ha um quadro com “Observagdes” informando as definicbes que o arquivo deve ter:
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E Leiaute
Na mesma janela, ha o botao . Ao clicar neste botao, sera exibida uma janela com

o leiaute do arquivo CSV para upload.

Leiaute do arquivo CSV para upload

Formagdo da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 4 pipes ( | ), que € o caracter reservado da funcionalidade para separar
os 3 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquive). O primeirc campao possui apenas o pipe de separagdo
com o segundo campe, conforme leiaute; O dltime campo poessui apenas o pipe de separacdc com o décimo terceire
campao, conforme leiaute; Ex: CPF ou CMPJ|Inscricdo Municipal|Situacdo Emissdo NFS-e| Todos os campos sdo
abrigatorios;

Defini¢gdo dos campos

# Nome do campo Tipo Tamanho Obrigatdric
» 1 CPF/CNPJ Numérico Tlould Sim
» 2 Inscrigdo Municipal Numeérica 115 Sim
» 3 Situagdo Emissdo NFS-e MNumeérico 1 Sim

Figura 224 - Leiaute do arquivo de upload de autorizacao de emissdo da NFS-e Nacional.

Além das informagbes do leiaute do arquivo, na pagina de upload é disponibilizado um botao de

&, Baixar arquivo de exemplo
para download do arquivo de exemplo do leiaute supradescrito.

Al v S <CPF/CNPJ>|<InscricaoMunicipal>| <SituacaoEmissaoNFSe> |
| A 8 C D E F G H | J b
1 <CPF/CNPJ>|<InscricaoMunicipal>| <SituacaocEmissaoNFSe> |
2 4
3
4
c

Figura 225 - Download do arquivo de exemplo do leiaute de autorizagcdo de emissao da NFSe

O campo de situagao da emissao da NFS-e deve ser preenchido com “0”
para bloquear a emissdo da NFS-e pelo contribuinte ou com “1" para
liberar.

Atencao

Por fim, para fazer o upload do arquivo, o botao e selecionar o arquivo desejado e em seguida

selecionar “Incluir arquivo”.
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Resultado do Ultimo Upload do Arquivo para Habilitar/Desabilltar Clientes a Emitir NFS-

Name do arquivo Data do upload Totsl de registros

ArquivoEgemploUploadAutorizacacEmissao (2).cav 07/07/2213.20 1

£ Novo upload &, Baixar ndo processados

Figura 226 - Tela de resultado do upload do arquivo.

Na tela acima é mostrado o resultado do processamento do upload. O
sistema permite que os contribuintes ndo processados sejam baixados
em um arquivo para analise da ATM.

Atencao

6. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e — Municipios
6.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso
6.1.1. Gerenciar Niveis e Perfis de Acesso dos Gestores Municipais

O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades de
cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal NFS-e (painel municipal). Todas as
funcionalidades administrativas para os gestores municipais do municipio conveniado estdo disponiveis no

painel municipal. Segue abaixo a descricdao deste gerenciamento.

6.1.1.1. Perfis Gestores Municipais
Existem trés perfis de gestores no &mbito municipal definidos para o Sistema Nacional NFS-e:

. Gestor Principal do Municipio;
. Gestor Auditor Municipal;

. Gestor Parametrizador;

. Gestor Atendente Municipal;

6.1.1.2. Cadastramento dos Gestores Municipais

O Gestor Principal do municipio conveniado é cadastrado inicialmente pelo gerenciamento nacional quando o
municipio se convenia e é cadastrado no Sistema Nacional NFS-e. Este perfil € Unico por municipio e obtido
através de um cadastro ja existente no Simples Nacional. Corresponde a figura de um agente ou administrador

publico tido como responsavel nacional pelo municipio.
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Auditores. Este perfil € multiplo por municipio, mas uma vez cadastrado em um municipio ndo pode ter

qualquer perfil gestor em outro municipio.

Finalmente o Gestor Atendente Municipal é responsavel pelo atendimento aos contribuintes do municipio
conveniado ao Sistema Nacional NFS-e. Este perfil € cadastrado pelos outros dois perfis gestores do municipio.
Este perfil também é multiplo por municipio, e, uma vez cadastrado em um municipio, ndo pode ter qualquer

perfil gestor em outro municipio.
6.1.1.3. Acesso a Area Restrita do Painel Administrativo Municipal

Ocorre somente via certificado digital pelos Gestores Municipais (Principal, Auditor, Parametrizador e

Atendente).
6.1.1.4. Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas as
funcionalidades disponiveis no painel municipal, inclusive a funcionalidade de cadastramento dos demais

perfis de gestores municipais além da sua prépria substituigdo por outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas as

funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissao para parametrizar as

funcionalidades disponiveis no painel municipal.

Gestor Atendente Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para executar apenas as

funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio, disponiveis no painel municipal.
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