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Item 3.3. - Configuracao do Convénio — pag 36

Inclusado do texto e alteracao da figura:

Na primeira versao, os municipios podiam adotar o Sistema Nacional da NFS-e de duas formas:

1. Sistema proprio do municipio: emite a NFS-e localmente, converte para o layout nacional e

compartilha com o Ambiente de Dados Nacional (ADN).
2. Emissor Nacional: emite diretamente no sistema nacional, com os dados sendo recebidos pelo ADN.

Até entdo, nao era permitido o uso simultdneo dos dois sistemas para uma mesma competéncia por um
municipio, o que impedia uma migrac¢ao gradual. Essa limitagdo técnica havia sido definida para evitar

conflitos na emissdo de documentos fiscais.
Como consequéncia:
¢ Municipios ndo podiam migrar aos poucos para o Emissor Nacional.
e Isso poderia gerar dificuldades operacionais, duvidas e sobrecarga de suporte.
¢ Também nao era possivel manter o compartilhamento de NFS-e anteriores a migragao.

Diante disso, surgiu a necessidade de permitir uma adogao faseada, por grupos de contribuintes,

mantendo o compartilhamento das NFS-e anteriores e reduzindo os impactos da mudanga.

Uma nova funcionalidade foi criada para permitir que os municipios controlem quais contribuintes
devem emitir a NFS-e em cada sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos. Isso possibilita uma
migracao gradual e planejada, por fases, reduzindo impactos para os contribuintes e para a administragao

municipal.

Como cada municipio pode adotar estratégias diferentes, serdo apresentadas propostas especificas

para cada cenario.

Poderao ser realizadas alteragdes na Configuragdo do Convénio e no cadastro de contribuinte local (ver

item 3.7. Cadastro de Contribuintes).

No Painel Municipal da NFS-e, foram adicionados dois novos pardmetros ao grupo "EMISSORES
PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API)", permitindo configurar e gerenciar essa transicdo de forma

mais flexivel.
Item 3.6. Cadastro de Contribuintes - pag 74 e seguintes.

Inclusdo dos itens: 3.6.1.1 Autorizacdo de uso dos Emissores Publicos, 3.6.1.2. Situagao para emissao de NFS-

e e 3.6.1.3. Situagao cadastral
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Configuragao do Convénio

AMBIENTE DE DADOS NACIONAL (ADN NFS-E)

0 Médulo Ambiente de Dados Nacional NFS-e (ADN) funciona como um nacional de fiscais - DF-e (NFS-e nacional e Eventos de NFS-e, Créditos, Débitos e Apurac¢ao). O ADN fornece a API para
recepgéo dos DF-e compartilhados pelos municipios conveniados ao SN NFS-e e também a AP para distribui¢éo destes para os respecti il de . A utilizagdo deste modulo é obrigatdria para todos
0s convénios.

O municipio ira utilizar o Médulo Ambiente de Dados Nacional? *

® Sim

EMISSORES PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API)

0s Emissores Publicos Nacionais séo:

1. Sefin Nacional NFS-e - Médulo composto por varias API de consulta, recepgo, validagéo e autorizagdo dos DF-e enviados pelos contribuintes;

2. Emissor Publico Nacional NFS-e - Web - Médulo para web que realiza a emissdo de NFS-e, Consulta NFS-e emitidas e recebidas, emisséo de Eventos de NFS-ge, dentre outras funcionalidades;
3. Emissor Publico Nacional NFS-e - Mobile - Versdo moével do Emissor Publico Nacional NFS-e que permite a emisséo de NFS-e simplificada via dispositivos moveis.

0 municipio ira utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Movel e Web)? *
® Sim

Nao

Qual é a situagdo padrdo para emissdo dos contribuintes do municipio no cadastro RFB? *
® Habilitado

® N&o habililtado

E permitida a emiss&o de NFS-e por pessoas fisicas (CPF)? *

Sim

Salvar

Figura 24 — Versao 1.1 - Pagina de configuragdo das informagbes a respeito do convénio municipal com a
NFS-e.
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Painel Administrativo Municipal NFS-e - Web

1. Obijetivo

O presente documento tem por objetivo principal guiar as Administragdes Tributarias Municipais (ATM’s)
aderentes a Nota Fiscal de Servigo Eletrénica Nacional (NFS-e) quanto a utilizagdo do Painel Municipal no

Sistema Nacional.

Espera-se que com a leitura deste guia, os representantes das ATM’s sejam capazes de realizar todas as
configuragbes necessérias para permitir que o sistema nacional funcione com sua capacidade de
automatizagao e validacdo de dados da forma em que foi idealizado e seus contribuintes emitam a NFS-e

Nacional.
2. Oqueé aNFS-e Nacional

A NFS-e Nacional consiste na criagao de um leiaute Unico de documento fiscal, de forma a padronizar
todos os modelos de notas fiscais de servigo existentes no pais. Os objetivos principais da adogao de um
padrao para o adimplemento das obrigagdes acessorias no setor de servigos consistem ndao s6 na melhoria
do ambiente de negdcios no pais, mas também de uma maior integragao entre as administragdes tributarias
das esferas municipal, distrital e federal, gerando a racionalizagdo de recursos governamentais, maior

eficiéncia na atividade fiscal, culminando no fornecimento de melhores servigos aos cidadaos.

Esta integracdo entre diferentes esferas das administragdes tributérias e a parametrizagdo do Sistema
Nacional — objeto deste manual, permitirdo que os contribuintes ndo tenham que fornecer ao fisco informagdes

que ele ja disponha. Se fardo necessarias apenas informagdes relativas ao servigo prestado.

3. Processo de emissdo da NFS-e Nacional

A premissa principal da construcdo da NFS-e Nacional é que o Fisco ndo deve solicitar ao contribuinte
informagdes que ja possui na sua base de dados. A partir dessa premissa foi possivel criar uma ferramenta
que simplificasse de sobremaneira todo o processo de emissdo da NFS-e Nacional por parte do contribuinte.

Este processo se baseia em trés passos:
1) Preenchimento e envio da Declaracao de Prestagao de Servigo (DPS)

O contribuinte fornece ao Fisco informagdes basicas a respeito do servigo prestado na DPS e as envia
a Secretaria de Financas Nacional (Sefin Nacional - Ambiente computacional que funciona como uma
Secretaria de Finangas/Fazenda Municipal, validando as Declara¢des de Prestagéo de Servigos (DPS) que séo

enviadas pelos contribuintes, gerando, autorizando e assinando as NFS-e correspondentes).
2) Validacao e emisséao da NFS-e

A Sefin Nacional recepciona as informagdes prestadas pelo contribuinte, realiza diversas validagées
com os dados que ja possui na Base de Dados Nacional (BDN), complementa os dados da NFS-e e realiza a

emissao da NFS-e Nacional.
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Uma vez emitida a NFS-e Nacional, o emissor recepciona o documento fiscal, que engloba entao os

dois blocos de informagdes: o primeiro fornecido pelo contribuinte e o segundo pela Sefin Nacional.

Projeto NFS-e: Modelo Integrado

Preenchimento Sefin Validagdo

: Emisséo da
Envio da DPS Nacional NFSe

Base de
Dafios __
Nacional

Base de Dados
Nacional

PATRIA AMADA

Figura 1 - Passos na emissdo da NFS-e Nacional.

Modulo Painel Administrativo Municipal NFS-e

Este modulo do Sistema Nacional NFS-e disponibiliza funcionalidades de uso pela administracdo
tributaria municipal do municipio conveniado ao sistema nacional. E neste médulo do sistema que o municipio
reflete os aspectos préprios de sua legislagao tributaria referentes ao ISSQN. O objetivo do mdédulo € uma
interface para que o municipio insira informagdes, parametros, aliquotas e especificidades proprias de sua

legislagao, como beneficios fiscais.

Todos os municipios, a partir da LEIl COMPLEMENTAR N° 214, DE 16 DE JANEIRO DE 2025, sdo

obrigados a adaptar os seus sistemas autorizadores e aplicativos de emissdo simplificada de documentos
fiscais eletrénicos vigentes para utilizagdo de leiaute padronizado, que permita aos contribuintes informar os

dados relativos ao IBS e a CBS, necessarios a apuragao desses tributos; e

Il - compartilhar os documentos fiscais eletronicos, apds a recepgao, validagado e autorizagdo, com o ambiente
nacional de uso comum do Comité Gestor do IBS e das administragdes tributarias da Unido, dos Estados, do

Distrito Federal e dos Municipios.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, os Municipios e o Distrito Federal ficam obrigados, a partir de
1° de janeiro de 2026, a:

10



NFSe::s.

| - autorizar seus contribuintes a emitir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica de padrado nacional (NFS-€) no
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ambiente nacional ou, na hipétese de possuir emissor proprio, compartilhar os documentos fiscais eletronicos

gerados, conforme leiaute padronizado, para o ambiente de dados nacional da NFS-e; e

Il - compartilhar o conteudo de outras modalidades de declaragao eletrénica, conforme leiaute padronizado

definido no regulamento, para o ambiente de dados nacional da NFS-e.
§ 2° O disposto no § 1° deste artigo aplica-se até 31 de dezembro de 2032.

§ 3° Os dados do ambiente centralizador nacional da NFS-e deverao ser imediatamente compartilhados em

ambiente nacional nos termos do inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 4° O padrao e o leiaute a que se referem os incisos | e Il do § 1° deste artigo sao aqueles definidos em
convénio firmado entre a administragao tributaria da Unido, do Distrito Federal e dos Municipios que tiver
instituido a NFS-e, desenvolvidos e geridos pelo Comité Gestor da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica de

padrao nacional (CGNFS-e).

§ 5° O ambiente de dados nacional da NFS-e é o repositério que assegura a integridade e a disponibilidade

das informagdes constantes dos documentos fiscais compartilhados.

§ 6° O Comité Gestor do IBS e a RFB poderao definir solugdes alternativas a plataforma NFS-e, respeitada a

adocéao do leiaute do padrao nacional da NFS-e para fins de compartilhamento em ambiente nacional.

§ 7° O ndo atendimento ao disposto no caput deste artigo implicara a suspensao temporaria das transferéncias

voluntarias.

O Painel Administrativo Municipal NFS-e fornece funcionalidades para que o municipio conveniado se

“parametrize” no sistema nacional.

Dentre os aspectos principais que o municipio conveniado deve parametrizar estao:

e possibilidade de criacao de cédigos tributarios municipais (servigos da listagem municipal);

e indicacdo de atributos dos servigos (formas de dedugéo/redugao, regimes especiais de tributacdo e
aliquotas) para validacdo da DPS e emissao de NFS-¢;

e habilitagdo e manutencdo da situagdo cadastral do contribuinte no Cadastro Nacional de
Contribuintes;

e gerenciamento de regras proprias referentes a Retengdes do ISSQN e a Beneficios Municipais da
legislagdo municipal; e

e consultas de documentos fiscais eletronicos (DF-e) em que esteja envolvido.

A funcionalidade de parametrizagao de atributos municipais deve ser criteriosamente gerenciada pelos

gestores municipais, pois € necessaria para a correta emissdao de uma NFS-e pelo contribuinte que utilize o

Sistema Nacional da NFS-e (exemplos: aliquotas que podem variar entre 2% e 5% para os diversos tipos de
11
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DPS e emissdo de uma NFS-e.

Nao serdo criados atributos de parametrizagao restritos para um municipio ou outro especificamente.
Os atributos possiveis de parametrizacao sao aqueles comuns ao negécio do ISSQN para todos os municipios,

cuja informacao do atributo varia segundo a legislagao interna de cada municipio.

Nao existem atributos de parametrizagdo particulares para um municipio especificamente.

O proéprio modulo Painel Administrativo Municipal NFS-e gerencia o que deve ser parametrizado, para
que o usuario (gestor municipal) ndo deixe de parametrizar informagdes que sao necessarias para o correto

funcionamento do sistema nacional de forma integrada

As informacgdes de parametrizagbes da legislagdo municipal do municipio serao utilizadas para
validagdes em diversas regras quando da emissdo da NFS-e. A depender da regra de negdcio, as informagodes
recuperadas serdao do municipio emissor da NFS-e (municipio em que o emitente possui estabelecimento ou
domicilio e que esta habilitado a emitir NFS-e) ou podem ser recuperadas do municipio de incidéncia do
ISSQN.

Fazem parte desta aplicacao as funcionalidades:
1. Cadastros dos gestores municipais;
2. Cadastro de contribuintes municipais:
» Upload de arquivo com contribuintes municipais;
» Gestao individualizada de contribuintes municipais;
3. Parametrizagdes municipais:
* Lista de Servigcos
o Cédigo de Tributagdo Municipal
o Aliquota
o Deduc¢éo/Redugéo
* Retengdes;
* Qutros Beneficios;
* Regime Especial de Tributagao;

* Eventos de NFS-e.

12
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1.1. Ativacao do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Ao assinar o convénio de adesao ao Sistema Nacional NFS-e, o municipio & cadastrado pelo Gestor
Nacional do sistema através de funcionalidade especifica, conforme descrito no Manual de Uso do Painel

Administrativo Nacional.

Este cadastro insere o municipio conveniado ao sistema nacional inicialmente com situagdo “Inativo”.
Uma vez inserido, o gestor municipal principal do municipio inicia o processo de parametrizagdo do municipio
no sistema, conforme as regras do manual acima citado. Somente apds a conclusdo do preenchimento de
todos os parametros € que o municipio podera acionar um comando para mudar a situagdo do municipio para
“Ativo”, ou seja, as regras da legislagao municipal, que sao os parametros no painel municipal, passam a ser

reconhecidas pelo sistema nacional.

Toda DPS emitida por um contribuinte do municipio (se for o caso do municipio se conveniar utilizando
0s emissores publicos) sdo validadas também conforme estas parametrizagdes. Também outras DPS emitidas
por contribuintes de outros municipios, cuja incidéncia do ISSQN se dé no municipio “Ativo”, utilizam as

parametrizagdes para validar regras que forem pertinentes ao municipio de incidéncia do imposto.
1.2. Ambientes disponiveis

O sistema NFSe possui dois ambientes disponiveis:

e Ambiente de produgéao restrita: € um ambiente de testes, limitado, criado para que os municipios e
contribuintes possam realizar testes funcionais; os dados recebidos ndo tém validade juridica; os
eventos gerados devem ter a informagdo de identificacdo do ambiente; e, apds os testes, os
contribuintes podem remover todos os eventos enviados ao ambiente de produgéo restrita. Ou seja,
o0 ambiente de Produgéo Restrita € uma infraestrutura criada no @mbito no Sistema NFSe para viabilizar

a realizagao de testes pelos municipios e pelas empresas, sem qualquer efeito juridico.

e Ambiente de produgao: € o ambiente onde o sistema NFSe é executado e utilizado pelos usuarios
finais, ou seja, é o ambiente ao vivo onde o sistema esta sendo executado e é acessado por usuarios
ou clientes reais.

A Producéo Restrita tera a mesma versao do sistema NFSe que sera disponibilizada em ambiente

de producéo, o que traz toda a garantia na validade dos dados informados ...

O Painel Municipal do ambiente de testes (producao restrita) e de producao devem, apds a parametrizagao
final do ambiente de producéo, estarem idénticos. Desta forma, o contribuinte podera usar o ambiente de

testes de forma fidedigna ao ambiente real para testar os sistemas deles.
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1.3. Primeiro acesso municipal ao Sistema da NFS-e

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

@) responsavel pelo Municipio devera acessar o] enderego

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/ com o seu certificado digital e realizar o /ogin no sistema.

E obrigatério que este primeiro acesso seja realizado pelo responsavel

pelo Municipio, pois é ele quem vai definir os gestores municipais para o
sistema.

Atencao

Para acessar o Painel Municipal deve-se usar o enderecgo:
a) Ambiente de testes - Producao Restrita

https://www.producaorestrita.nfse.gov.br/PainelMunicipal/Login?ReturnUrl=%2fPainelMunicipal%2f

b) Ambiente de Producao

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/Login?ReturnUrl=%2fPainelMunicipal .

Para acessar os Painéis é necessario o uso de certificado digital.

1) Clicarem =i grsfesd| serir g autenticagdo com certificado digital;

PORTAL DE GESTAO NFS-e
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Figura 2: Pagina de autenticagdo para entrada no Painel Administrativo municipal

O Painel Administrativo Municipal NFS-e fornece funcionalidades para que o municipio conveniado se
“parametrize” no sistema nacional.
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Dentre os aspectos principais que 0 municipio conveniado deve parametrizar estao:

e possibilidade de criacao de cédigos tributarios municipais (servi¢os da listagem municipal);

e indicacdo de atributos dos servigos (formas de dedugéo/redugao, regimes especiais de tributacdo e
aliquotas) para validagdo da DPS e emissao de NFS-¢;

e habilitagdo e manutencdo da situacdo cadastral do contribuinte no Cadastro Nacional de
Contribuintes;

e gerenciamento de regras proprias referentes a Retengdes do ISSQN e a Beneficios Municipais da
legislagdo municipal; e

e consultas de documentos fiscais eletronicos (DF-e) em que esteja envolvido.

A funcionalidade de parametrizacao de atributos municipais deve ser criteriosamente gerenciada pelos

gestores municipais, pois € necessaria para a correta emissao de uma NFS-e pelo contribuinte que utilize o

Sistema Nacional da NFS-e (exemplos: aliquotas que podem variar entre 2% e 5% para os diversos tipos de
servigos, prazos para cancelamento e substituicdo de NFS-e) e sdo necessarias para a correta validagdo da

DPS e emissao de uma NFS-e.

Nao serao criados atributos de parametrizagao restritos para um municipio ou outro especificamente.
Os atributos possiveis de parametrizagao sdo aqueles comuns ao negécio do ISSQN para todos os municipios,

cuja informacéo do atributo varia segundo a legislagao interna de cada municipio.

Nao existem atributos de parametrizagdo particulares para um municipio especificamente.

O proprio médulo Painel Administrativo Municipal NFS-e gerencia o que deve ser parametrizado, para
que o usuario (gestor municipal) ndo deixe de parametrizar informagdes que sdo necessarias para o correto

funcionamento do sistema nacional de forma integrada

As informagbes de parametrizagdes da legislagdo municipal do municipio serdo utilizadas para
validagdes em diversas regras quando da emissao da NFS-e. A depender da regra de negdcio, as informagodes
recuperadas serdo do municipio emissor da NFS-e (municipio em que o emitente possui estabelecimento ou
domicilio e que esta habilitado a emitir NFS-e) ou podem ser recuperadas do municipio de incidéncia do
ISSQN.

Fazem parte desta aplicagédo as funcionalidades:
1. Cadastros dos gestores municipais;

2. Cadastro de contribuintes municipais:
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* Upload de arquivo com contribuintes municipais;

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

 Gestao individualizada de contribuintes municipais;
3. Parametrizagdes municipais:
* Lista de Servicos
0 Cadigo de Tributagdo Municipal
o Aliquota
o Deducgéo/Redugéao
* Retencgdes;
¢ Outros Beneficios;
* Regime Especial de Tributagao;

¢ Eventos de NFS-e.

1.4. As Duas Etapas do Painel Administrativo Municipal

Existem duas etapas de uso do Painel Administrativo Municipal: a etapa antes da ativacdo do municipio
no sistema nacional e a etapa ap0s a ativagao. Estas duas etapas se distinguem nos seguintes aspectos: a)
antes da ativagdo o gestor municipal possui maior flexibilidade para mudar os valores dos parametros, pois
nao sdo registrados histéricos de alteragcdo destes valores dos parémetros. b) apds a ativagdo qualquer
mudanga de valores dos parametros € considerada uma alteragédo “controlada” e é registrada no histérico de
alteragdes dos parédmetros com as datas inicial e final de vigéncia, pois a emissdo de documentos fiscais é

afetada pelo periodo de vigéncia conforme a data de competéncia da DPS (da qual ira ser gerada a NFS-e).
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2. Parametrizacao por Gestores Municipais
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Apobs o cadastro do municipio no Sistema Nacional NFS-e, para o primeiro momento do municipio
no Painel Administrativo Municipal, somente o Gestor Municipal Principal (Responsavel pelo CNPJ do
Municipio) tera acesso a ele. O Gestor Municipal Principal (Responsavel pelo CNPJ do Municipio) acessara
o Painel Administrativo Municipal NFSe e dara inicio a ativagdo ao Sistema Nacional da NFS-e através da

assinatura eletrénica.

Este gestor podera realizar ele mesmo a tarefa de parametrizagao e ativagao do municipio ou cadastrar
um ou mais Gestores Auditores Municipais para realizarem as parametrizagdes e ativagdo do municipio no

Sistema Nacional NFS-e.

Ele podera incluir outros atores da gestdo municipal, conforme descrito no item Cadastro de Gestores

Municipais deste manual, sendo eles:

1) o Gestor Municipal Parametrizador, tem permissao para realizar todo e qualquer parametro disponivel para

administragado pelo municipio no Painel Administrativo Municipal;

2) o Gestor Municipal Atendente, ndo tem permissao para realizar nenhum tipo de parametrizagao do municipio
no painel municipal, apenas lhe € permitido realizar a administragdo via web do Cadastro Nacional de
Contribuintes NFS-e, conforme regras municipais proprias e caso o municipio utilize o cadastro préprio de

contribuintes no sistema nacional (CNC NFS-e — Web).

O responsavel pela parametrizagdo do municipio no sistema nacional deve realizar a parametrizagéao

do municipio no sistema nacional e acionar o comando de conclusao da parametrizagao.

A ativacdo somente é possivel se o Gestor Municipal competente para esta tarefa informar todos os parametros
exigidos pelo painel municipal. O préprio sistema realiza o controle do que € obrigatério parametrizar € o que

€ opcional.

Definicao dos Gestores Municipais

A funcionalidade de cadastro de gestores municipais permite o gerenciamento das pessoas que
pertencem a gestao municipal realizarem funcionalidades disponiveis no painel municipal do Sistema Nacional
NFS-e. A funcionalidade de gerenciamento dos gestores municipais permite Consultar, Incluir, Alterar e Excluir
as informacgoes de cada um dos registros do cadastro mantendo seu histérico de atividades no sistema. Segue

abaixo as telas do gerenciamento do cadastro.

Apods a entrada no painel, a primeira etapa a ser realizada deve ser a inclusao dos gestores do

municipio.
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B

Clicando no icone Gestores Municipais € possivel a inclusao de novos gestores e o perfil que cada um

deles.

TRIZAGAO
NF&E i L A l PAINEL MUNICIPAL b ' v. mlmlumm 173%0 @ ‘%

0

Bem-vindo ao Assistente de Parametrizagao do Sistema
Nacional da NFS-¢e
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Iniciar Parametrizaclio >

NF& Prote e Gms e At e | Vorad 1 35 3

Figura 3: Pagina inicial do Painel Municipal antes da parametrizagao.
2.1. Consulta de Gestores Municipais

Na péagina inicial de “Gestores Municipais” ha uma lista paginada com a relagéo de todos os gestores
ja cadastrados o Perfil, a data da atualizagdo e a situagdo (Ativo ou Inativo) de cada um deles, pode-se

pesquisar um gestor pelo nome ou pelo CPF. Ha ainda a opgao para incluir um novo gestor.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZACAO o
PAINEL MUNICIPAL Municipio de A~

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica
Gestores Municipais

=+ Novo Gestor Pesquisar por nome ou CPF (apenas nimeros) Q

CPF Nome Perfil Atualizagdo v Situagdo
Auditor 14/03/2516:01 o :
Principal 06/04/23 09:02 0

Total de 2 registros

Ir para o passo atual do Assistente >

NF&E Portal de Gestio NFS-e - Administragio Municipal | Verso 1.3.0.2

Figura 4: Pagina de administragcdo dos Gestores Municipais.

Além disso, ao clicar nos 3 pontos ao final da linha, é possivel editar, obter histérico ou Inativas um

gestor ja cadastrado.
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Gestores Mun il::p-.'IZ'Z-

ABSISTENTE DE PARAMETRIZACAC +
NF&E et 2 .|FAINE!. MUNICIPAL I - Q &

a
CFF W Perfi ATo 7 e
Ao TS TN !
P gl osgaa e [ ¥
Toted de | gt
Ir pare o pasec s1unl do Assistense >
NF’Sa sl i Dl WS-8 - Andwasssmapha Mool | Weno 1 151
Figura 5: Pagina de administracdo dos Gestores Municipais mostrando o menu lateral.
2.2. Inclusao de Gestores Municipais
Nesta tela é possivel a inser¢do de um novo gestor, clicando en
N F & ASSISTENTE DE PARAMETRIZAQEO o
ota Fiscal de Municipio d o
;Lm(; E]E:é’mﬁ PAINEL MUNICIPAL Expec:;i';;?ar;:niclo de vigéncia: 04/07/2023 =
Gestores Municipais
Pesquisar por nome ou CPF (apenas nimeros) Q
CPF Nome Perfil Atualizagdo v Situagdo
Auditor 14/03/2516:01 o
Principal 06/04/23 09:02 o

Total de 2 registros
Ir para o passo atual do Assistente >

NF&E Portal de Gestiio NFS-e - Administragio Municipal | Vers3o 1.3.0.2

Figura 6: Pagina de administragdo dos Gestores Municipais.

Com a insergado de um CPF, a agado de pesquisa busca pelo CPF informado no cadastro de pessoas

fisicas da RFB, recuperando o nome da pessoa. As demais informacdes devem ser preenchidas pelo

cadastrador.
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO 0
scolde ‘ PAINEL MUNICIPAL Municipio de . ‘ o [g -

Cadastro de Gestor Municipal

CPF * Nome

Tipo de gestor * E-mail * Telefone

Selecione... v

NF&E Portal de Gestdo NFS-¢ - Administracio Municipal | Vers30 1.3.0.2

Figura 7 - Informagées solicitadas para o cadastramento de um novo Gestor Municipal

Cada gestor sera cadastrado com um perfil especifico (Principal, Auditor, Atendente ou

Parametrizador). Podem ser cadastrados varios gestores para cada um dos perfis, exceto o perfil Principal.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZACAO
Etonica ‘ PAINEL MUNICIPAL Municipio de E]

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

Q..
a

NFSe::

Cadastro de Gestor Municipal

CPF * Nome

Tipo de gestor * E-mail * Telefone

’ Selecione... ~

Selecione...

' Principal

Auditor

Atendente

m Parametrizador Portal de Gestio NFS-e - Administragao Municipal | Vers3o 1.3.0.2

Figura 8- Opgébes disponiveis para o tipo de gestor a ser cadastrado.

Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas as
funcionalidades disponiveis no painel municipal, inclusive a funcionalidade de cadastramento dos demais

perfis de gestores municipais além da sua prépria substituicdo por outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para executar todas as

funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissao para parametrizar as

funcionalidades disponiveis no painel municipal.

Gestor Atendente Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar apenas as

funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio, disponiveis no painel municipal.
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em apenas um municipio por vez em um mesmo periodo.

Ao final clicar em prosseguir.

2.3. Alteragao das Informagdes do Gestor Municipal

Os gestores municipais cadastrados poderao ter seus perfis alterados quanto as seguintes informacdes:

Tipo de gestor, e-mail e telefone. Para acessar esta funcionalidade, o gestor municipal devera acessar a lista

de gestores municipais cadastrados, identificar o perfil que deseja alterar e selecionar o icone  no canto
direito da linha correspondente. Em seguida, a opgédo “Editar” devera ser selecionada. As informagoes

alteradas sao registradas em uma tabela de Histérico.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAQAO o
NF&-! S aecricica ‘ PAINEL MUNICIPAL LLLE LD E] (=Y

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

Gestores Municipais

=+ Novo Gestor Pesquisar por nome ou CPF (apenas nimeros) Q

CPF Nome Perfil Atualizagdo v £ Editar
Auditor 14/03/2516:01 | @ Histérico

I \
Principal 06/04/2309:02 | & "M

Total de 2 registros
Ir para o passo atual do Assistente >

NF& Portal de Gestio NFS-e - Administrag3o Municipal | Verso 13.0.2

Figura 9 - Lista de gestores cadastrados para o municipio e menu para administragdo de cada gestor.

A seguinte pagina sera exibida:

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAQI-AO o
NF&E o e ea ‘ PAINEL MUNICIPAL MERBOPI O @ ()"

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

Edigé@o de Gestor Municipal

CPF Nome
Tipo de gestor * E-mail * Telefone

Auditor v a@b.com (99)99999-9999
Situagdo atual Ultima atualizagéo

ATIVO 14/03/2516:01

NF&E Portal de Gest3o NFS- - Administrag&o Municipal | Vers3o 1.3.0.2

Figura 10 - Tela de edicéo das informagbes do gestor municipal.
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. o . . . N +/ Ssalvar
As alteracdes deverao ser realizadas e depois salvas, clicando-se no botédo -

Uma mensagem de confirmagéo das alteragdes é gerada na parte superior da pagina.

@& 0 gestor municipal foi atualizado com sucesso

Gestores Municipais

+ Novo Gestor Pesquisar por nome ou CPF (apenas numeros) Q

Figura 11 - Mensagem de confirmacéo das alteracées realizadas.

Desativagao/Reativagao Gestor Municipal

O Sistema da NFS-e Nacional ndo permite o descadastramento de um gestor, mas tdo somente a
inativagao do perfil desejado.

Para ativar ou inativar um perfil, deve-se acessar a lista de gestores cadastrados e acessar o icone

€ marcar a opgao desejada (inativar ou reativar). Em seguida € exibida uma tela de confirmagéo da

ativagao/ inativagao solicitada: para confirmar a operagao, o botao “Sim” devera ser selecionado.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZA(;Z\O
NF& No ‘ Municipio de @ QO -
PAINEL MUNICIPAL Expectativa para inicio de vioéncia: 04/07/2023 o
xpectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

Gestores Municipais

+ Novo Gestor Pesquisar por nome ou CPF (apenas nimeros Q

CPF Nome

Perfil Atualizagdo v » Editar

[
Auditor 14/03/2516:01 :

) Historico

Principal 06/04/23 09:02

Total de 2 registros

Ir para o passo atual do Assistente >

NF& Portal de Gestio NFS- - Administrago Municipal | Vers3o 13.0.2

Figura 12 - Pagina de administragdo dos Gestores Municipais com a opgao “Inativar”
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© Confirmagdo

Deseja inativar este Gestor Municipal?

Figura 13 - Tela para confirmag&o da inativagdo de um gestor municipal.
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3. Primeira Etapa — Definicao das Parametrizacoes e Ativacao do Municipio
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O gestor do municipio recém conveniado e cadastrado no Sistema Nacional NFS-e deve acessar o Painel
Administrativo Municipal NFS-e, realizar a parametrizacdo do municipio no sistema nacional e acionar o
comando de conclusdo da parametrizagao. A ativagdo somente € possivel se o Gestor Municipal competente
para esta tarefa informar todos os parametros exigidos pelo painel municipal. O proprio sistema realiza o

controle do que é obrigatdrio parametrizar e o que é opcional.

A parametrizagcao contém informagdes que fazem parte da legislagao tributaria municipal referente ao
ISSQN instituido no municipio, conforme dito anteriormente, que sdo minimamente necessarias para a ativagao
do convénio de um municipio no Sistema Nacional NFS-e. Uma vez ativo, é possivel ao Sistema Nacional NFS-
e realizar as validagbes necessarias a DPS e gerar a NFS-e adequadamente de forma padronizada e
consistente com as regras das legislagdes federais e municipais, de forma a automatizar a utilizagao do sistema
para os contribuintes ao mesmo tempo que atribui corretude e integridade as informagdes dos documentos

fiscais.

O controle de preenchimento dos parametros municipais no sistema nacional é realizado através do
assistente de parametrizagdo que é exibida enquanto o convénio municipal ndo estiver ativo e auxilia a
administragdo municipal a identificar as pendéncias para a conclusdao da parametrizagdo. A exibigao dos
elementos que devem ser configurados/parametrizados e sua respectiva situagao atual permite ao gestor
municipal identificar itens pendentes de parametrizagdo. Ao clicar sobre esses elementos o sistema

redireciona para a respectiva tela onde se podera realizar as devidas parametrizagoes.

A realizagao dos itens de parametrizagao obrigatorios no Painel Administrativo Nacional NFS-e é exigida para
todos os municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e, independentemente do tipo ou op¢des de uso

de moddulos do sistema nacional, informados na configuragdo de seu convénio.

Na primeira entrada no Painel com o certificado digital, dar-se-a inicio ao Assistente de Parametrizagdo do

Sistema Nacional da NFS-e deve-se clicar em
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Figura 14 - Pagina inicial do Painel Municipal antes da parametrizagao.

O painel exibira a primeira tela para a inclusao dos Informagdes do Municipio, também & possivel ver

um menu com todas as parametrizagdes a serem feitas.
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Figura 15 — Pagina inicial da parametrizacdo
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O comando para "Concluir Parametrizagdo" sera habilitado somente quando ndo houver nenhuma

pendéncia em todos os elementos, exceto os nao obrigatorios, que serdo explicitados mais adiante neste

manual.

As situagdes que os itens de parametrizagdo podem assumir, sao:

1. Nao ha pendéncias;

2. Existem pendéncias;

3. Informagdes nao obrigatdrias;

4, Elemento bloqueado (depende do preenchimento de algum item);

Ao longo da parametrizagdo, o painel exibird todos os parametros que serdo necessarios para a

finalizagao da parametrizacao.

Abaixo segue uma figura ilustrativa dos passos e suas respectivas ordenagdes no Fluxo de

Parametrizagao Inicial do Painel Administrativo Municipal.

ASSISTENTE DE

LOGIN PARAMETRIZAGAO

l MUNICIPAL

PARAMETRIZAGCAO 3

4
DOS EVENTOS \ /
LISTA DE SERVICOS

8

9 BENEFICIOS ~ +— RETENGAO —
\ CONCLUIR
PARAMETRIGAO 10
PARA ATIVAGAO

GESTORES
MUNICIPAIS

CONFIGURAGAO A \ INFORMACOES

DOCONVENIO "~ |gqisiacho ,__—  DOMUNICIPIO

CADASTRO DE
CONTRIBUINTES

|

REGIMES
ESPECIAIS DE
TRIBUTAGCAO

6

As situagdes de cada um dos itens de parametrizagao:

a) Gestores Municipais — ltem de parametrizagdo no obrigatério pois o Gestor Municipal Principal que
ja vem cadastrado do painel nacional possui todas as atribuicbes para executar todas as
funcionalidades existentes no painel municipal realizando todas as parametrizagées possiveis para o
municipio. No entanto ja neste momento inicial & possivel cadastrar outros gestores municipais

(auditores, parametrizadores e atendentes) para delegacao de tarefas do municipio pertinentes a

parametrizagdo do municipio no Sistema Nacional NFS-¢;

b) Informagdes do Municipio — Informagdes do municipio que sao utilizadas quando da impressao da

DANFSe (Documento Aucxiliar de Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica);

c) Legislagdo para o ISSQN - Itens da legislagdo referente ao ISSQN que serdo utilizados como

informagao obrigatoéria de todos os demais itens do painel municipal;




d) Configuragdo do Convénio — Verifica se as informagdes obrigatérias para a configuragao do convénio

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

foram preenchidas;

e) Parametrizagdo de Eventos — Parametrizagao relativa aos Eventos de NFS-e, Eventos do MAN e outros
que necessitarem de parametrizagao de acordo com a legislagdo municipal.

f) Cancelamento de NFS-e — Verifica se as informagdes obrigatdrias para o evento de cancelamento de
NFS-e do municipio foram preenchidas;

g) Substituicido de NFS-e — Verifica se as informagdes obrigatdrias para a substituicio de NFS-e do
municipio foram preenchidas;

h) Parametrizacao dos Servigos — A lista de Servicos Nacional deve ser administrada nos subitens que
estdo definidos ou em codigos de servigos municipais de parametrizagdo opcional, somente para
cas0s em que o0 municipio possua codigos de servigos proprios em sua legislagdo municipal, pois o
municipio pode estar aderente a lista de servigo nacional, que € a lista de servico minima e comum
para todos os municipios. Para cada codigo de servigo administrado devera ser atribuido aliquota e
as informacdes de Dedugéo/Reducgéo.

i) Cadastro de Contribuintes — Depende da configuragao do convénio para ser obrigatério informar ao
menos um contribuinte do municipio ou se € um item de parametrizagao municipal opcional;

i) Regimes Especiais de Tributacao — Verifica se para cada servigo existente no municipio foram
definidas as regras para cada um dos regimes especiais de tributagdo disponiveis na legislagdo do
municipio;

k) Retengdes do ISSQN - Verifica se os critérios para possibilidade de retengdes do valor de ISSQN para
recolhimento pelo tomador ou intermediario foram preenchidas. Critérios especificos do municipio
para ocorréncia da retencdo do ISSQN podem n&o vigorar na legislagdo municipal e, portanto, este
municipio segue os critérios para retengao descritos nos incisos do Art 6°, § 20 da Lei Complementar
116/2003;

I) Beneficios Municipais — Verifica se os critérios para possibilidade de beneficios municipais configuram
pelo menos uma reducdo de base de célculo, isengdo ou aliquota diferenciadas para servigos
baseados nas leis municipais relativos ao célculo do ISSQN devido. Assim como as reten¢des do
imposto, critérios especificos do municipio para ocorréncia de beneficio municipal podem nao vigorar

na legislagdo municipal. Por isso, a parametrizagdo de beneficios municipais é opcional.

O Painel exibe um menu com todos os parametros disponiveis, deve-se acessar cada um deles e

preencher conforme indicado neste Guia.

INFORMAGOES EGISLAGAO CONFIGURAGAO  PARAMETRIZAGAO PARAMETRIZAGAO  CADASTRODE  REGIMESESPECIAIS  RETENGOES
DO MUNICIPIO PARA 0 1SSQN DO CONVENIO DE EVENTOS DOSSERVICOS ~ CONTRIBUINTES  DE TRIBUTAGAO DO ISSQN

© ©
E - Ficlos CONCLUSAOQ DA
I PARAMETRIZACAC

27



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

O comando para "Concluir Parametrizagcao" sera habilitado somente quando
nao houver nenhuma pendéncia em todos os elementos, exceto os ndo obrigatérios, que serado explicitados

mais adiante neste manual.

ASEETINTE B4 PARAME TRIZACAD
NF& PAINEL MUNICIPAL

Figura 16 — Pagina final da parametrizagdo

3.1. Informagdes do Municipio

INFORMAGOES
DO MUNICIPIO

O sistema sera direcionado para a tela que contém as informagdes basicas relativas ao municipio
como:
e Identificagcdo (Nome e Complemento) - este campo é exibido no cabegalho do DANFS-e, para
identificagdo do Municipio. O tamanho maximo que pode assumir € de 56 caracteres e
normalmente & preenchido com “Prefeitura Municipal de XXX”;
e Complemento - neste campo, pode ser inserido para exibicdo no DANFS-e o nome do
departamento responsavel pela administracdo do ISSQN no municipio. O tamanho maximo que

pode assumir € de 32 caracteres;
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e Endereco - caso seja interesse da ATM, o enderecgo para atendimentos relativos ao ISSQN e
a NFS-e no municipio podera ser informado e exibido no DANFS-e. Neste caso, a ATM devera
preencher os campos relativos sdo endereco: CEP, logradouro, numero, complemento e bairro;

e Contato e Informagdes - poderao ser inseridos os dados relativos ao e-mail institucional, ao
telefone e ao website que sao disponibilizados aos contribuintes para entrarem em contato com a
ATM para tirar duvidas quanto ao ISSQN e a NFS-¢; e

e Brasao - caso deseje, a ATM podera inserir o brasdo da prefeitura para exibigdo no DANFS-e.

Para isso devera selecionar a imagem do brasao através tela exibida quando da selegao do icone
-

e Preencher todas as informacdes requisitadas e, ao final, SeElaisEs

INFO S
DO MUNICIPIO

Dados do Municipio

Complemento

0 endereco abaixo é referente ao local de atendimento presencial do municipio para os assuntos referentes ao ISSQN e & Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica. Os campos Logradouro, Ndmero, Complemento e Bairro s3o exibidos no
cabecalho das DANFSE emitidas pelo municipio

CEP Municipio
35.450-000 Q
Logradouro Bairro
AVENIDA QUEIROZ JUNIOR PRAIA
Numero Complemento

635

Figura 16 — Informagées sobre o municipio, que serao exibidas na NFS-e.
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CONTATO E INFORMACOES

Informe nos campos abaixo um e-mail, um telefone e um website pelos quais os contribuintes locais possam tirar suas duvidas relacionadas ao ISSQN e a Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

E-mail

teste@divinopolis.gov.br

Website

0 bras@o informado neste campo aparecera em todos os DANFSe emitidos pelo Sistema Nacional da NFS-e cujo municipio de emissa@o seja Divinopolis/MG.

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

Telefone

Para um melhor aproveitamento do espago reservado para o brasdo no DANFSe e otimizar a sua exibi¢ao, observe as seguintes orientagoes:

nm‘ 1. Aimagem deve conter uma das seguintes extensoes: ".jpg", ".jpeg", “.gif", ".png";

DE DIVINOPOLIS 2. 0 tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels (utilizar a mesma proporgao para evitar distorgoes);
§  — 3. 0 arquivo informado deve ter no méaximo 60 Kb;

4 D 4. Dé preferéncia para imagens com fundo branco ou transparente

Novo bras@o

ma image

Excluir o brasao atual

Figura 17- Informagées de contato e insercdo do braséo da prefeitura no sistema.

Atencao

So sera permitida a sele¢ao de arquivos que satisfagam os seguintes
requisitos:

v A imagem devera estar em algum dos seguintes formatos: ".jpg",
Il.jpegll, Il.gifll, ll.pngll;
v O tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels;

O arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb.

Caso a ATM deseje apenas excluir o brasao atual, devera selecionar a caixa “Excluir o brasdo atual”.

Estas informagdes municipais serdo utilizadas para compor a DANFSe (Documento Auxiliar de Nota

Fiscal de Servico Eletrénica), junto com as informacgdes das NFS-e em que o municipio for emissor.

Uma vez realizadas todas as alteragdes, o botdo “Salvar e continuar” disponibilizado ao final da pagina

devera ser selecionado. Sera entdo exibida uma mensagem de confirmacgdo das alteracdes e a pagina é

atualizada.

Atencao

Todos os itens de preenchimento obrigatério sao sinalizados com * .

Caso haja alguma duvida a respeito de um item a ser preenchido o icone

devera ser selecionado e o sistema abrira a descricao/orientacao

Atencao disponibilizada Todos os itens de preenchimento obrigatério sao
sinalizados com.
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O cadastro de legislacao possibilita ao municipio registrar sua legislagcdo, que fundamenta todas as
definicbes/alteragdes de pardmetros do convénio municipal. Sempre que uma manuteng¢do nos parametros

for realizada, sera necessario informar qual a legislagao que a sustenta.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZACI_\O
NFSe:: ‘.‘PAINEL MUNICIPAL &

Legislagdo para o ISSQN

0 cadastro de legislagdo possibilita ao municipio registrar sua legislagéo, que fundamenta todas defini¢des/alteragdes de parametros do convénio municipal. Sempre que uma manuteng&o nos
parametros for realizada, serd necessario informar qual a legislagdo que a sustenta.

A Lei Complementar 116/2003 esta cadastrada por padrdo para todos municipios, mas para maior detalhamento e organizagao das informagdes dos parametros municipais no Sistema Nacional NFS-e, é
adequado que haja o cadastro da legislag&o local do municipio, pertinente ao negécio de que trata o convénio.

Identificador Tipo Nimero  Ano Descrigdo Inicio vigéncia  Fim vigéncia

31319010100001 Lei Complementar 116 2003 Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios .. 31/07/2003

Total de 1 registro

Figura 18 - Tela de informacées a respeito da Legislacdo do ISSQN.
Esta funcionalidade permite que o parametrizador registre e catalogue a legislagao tributaria referente
ao ISSQN. Por padrao o assistente de parametrizacdo do painel municipal ja vem com a LC 116/03 cadastrada

para todo municipio conveniado.

O gestor municipal pode adicionar cada uma das suas normas tributarias locais referentes ao ISSQN

em que estao descritos os itens de parametros que serao registrados na parametrizagao do painel municipal.

O sistema nao realiza nenhuma consisténcia das informagdes acerca da legislagdo que for incluida no
painel municipal bem como a correta utilizagdo nos parametros que forem realizados pelo gestor municipal. A
integridade e exatiddo dos dados inseridos das legislagbes e o uso delas no registro dos pardmetros é

responsabilidade do municipio.

Cada norma incluida no cadastro tem um identificador uUnico. O identificador tem a seguinte regra de
formacao: 7 digitos para o codigo do municipio, 2 digitos para o tipo de parametro e 5 digitos sequenciais

unicos por municipio/parametro;

Sempre que uma manutengdo nos parametros for realizada, serd necessario informar qual a legislagéo
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3.2.1.Consultar Legislacao

Na tela inicial da “Legislagao para o ISSQN” h4 a lista paginada com a relagdo de todas as legislagbes

ja cadastradas anteriormente. Ha ainda a opgao para incluir uma nova legislagao.

E possivel realizar consultas sobre a legislagéo ja cadastrada, informando, na barra de busca, o nimero da

lei, 0 ano ou a descrigdo e clicando na lupa .
i ASSIETENTE Df PRRAME TREACAD m o
NF& 4 PAINEL MUNICIPAL - L&
a <] <] <] ] o a ]
Ot il i b s oo i Ml ey YRR e o b ey i b, G et ontins chaefirnd (il m St o0 i T D0 00 COMRIAD MR ST e LT T e e P
e dimstiin Fioe resditanda i @ enpra byl pn @ ot
AR Complementar 116/ 1000 sl cadasireds por pednis s KTva i e, TP [ s el vl o o T e o i et T e e St M icrssl M1 S

& & pdegande out AR O CadaTine 43 lpiaca l6oE 00 mEnicinin, Dertinemit 0 Pegacio G guE T O CORRBD.

=3

WOGIEHIINN00Z  (Dporets 1 IZ el el pas =it da K e WowH T -

Figura 19 - Tela de informacgées a respeito da Legislacdo do ISSQN com menu “’Editar”, “Excluir” e “Ver

Vinculos”.

3.2.2. Incluir Legislacao

Para iniciar a inclusdo da legislagdo municipal ou uma nova legislagdo a qualquer momento, deve-se

+ o
clicar em . A Lei Complementar 116/2003 esta cadastrada por padréao para todos os municipios, mas

para maior detalhamento e organizagdo das informag¢des dos pardmetros municipais no Sistema Nacional

NFS-e, é adequado que haja o cadastro da legislagao local do municipio, pertinente ao negdécio de que trata

0 convénio.

Legislagdo para o ISSQN

parametros for realizada, serd necessario informar qual a legislagdo que a sustenta.

e, € adequado que haja o cadastro da legislagdo local do municipio, pertinente ao negdcio de que trata o convénio.

+ Novo Pesquisa por numero da lei, ano ou descrigdo

0 cadastro de legislagédo possibilita ao municipio registrar sua legislagdo, que fundamenta todas defini¢Ges/alteracées de parametros do convénio municipal. Sempre que uma manuteng&o nos

A Lei Complementar 116/2003 esta cadastrada por padréo para todos municipios, mas para maior detalhamento e organizagéo das informagdes dos parametros municipais no Sistema Nacional NFS-

Q

Figura 20 - Tela de informacées a respeito da Legislagdo do ISSQN

32




N F&A‘ Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

Abrira a pagina para o Cadastro de Legislagdo Municipal.

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO
‘ PAINEL MUNICIPAL Municipio de E]

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

0l -
=

LEGISLACAO
PARA OISSON

Cadastro de Legislag@o Municipal
IDENTIFICAGAO

Tipo * Namero * Ano * Data da publicagéo *

Selecione. v <]

Descrigio *

Y
Total de caracteres: 0 / 500

Link

PERIODO DE VIGENCIA

Data de inicio da vigéncia * Data do fim da vigéncia

= ‘ =

NF&E Portal de Gestio NFS- - Administragio Municipal | Vers3o 1.3.0.2
Figura 21 - Pagina de cadastro de um novo ato normativo.
A) Tipo:

Ao selecionar esse campo, € disponibilizada uma lista de possiveis tipos de atos normativos a serem

cadastrados. A ATM devera selecionar o que deseja inserir no sistema.

Tipo *

Selecione... A

Selecione...

Lei Complementar
Lei Ordinaria
Decreto

Portaria

Resolugao

Figura 22 - Tipos de atos normativos disponiveis para selecéo.
B) Numero

Uma vez selecionado o tipo do ato normativo, devera ser inserido o seu numero identificador. Por exemplo: ao

cadastrar a Lei 9.430, o tipo selecionado devera ser “Lei Ordinaria” e o numero, “9430”.
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Esse campo s6 admite a insergao de numeros.

Atencao

Além do numero, o ano do ato devera também ser editado para a sua correta identificacéo.

D) Data da Publicacao

Nesse campo devera ser inserida a data da publicagao do ato nos meios de publicagao oficiais do municipio.
E) Descricao

Nesse campo devera ser inserida uma breve descrigdo sobre o assunto a que se destina o ato normativo. Sao
essas informacgdes que ficardo visiveis e permitirdo a correta identificacdo do ato pela ATM e pelos

contribuintes.
F) Link

Nesse campo podera (campo nao obrigatério) ser inserido o link para ter acesso a pagina na internet para

acesso ao ato normativo que esta sendo cadastrado.
G) Data de inicio da vigéncia

Nesse campo devera ser inserida a data da efetiva entrada em vigor do ato normativo.

A data inserida neste campo devera ser igual ou superior a data
da publicagéao, descrita no item D.

Atencao

_ ~ +/ Cadastrar ! . . L , ~
Para finalizar o cadastro, o botéo - devera ser selecionado no final da pagina. Sera ent&o
exibida uma mensagem de confirmagdo do cadastramento do ato e este ja podera ser visualizado na pagina

de Legislacao.

O painel retornara a pagina da Legislagdo para o ISSQN, clicar em para ir para a

Configuragao do Convénio, ou clicar em qualquer uma das opgdes da lista de parametros.

O sistema, por padrao, adotard um numero identificador para cada legislagdo cadastrada, o qual sera

utilizado nas demais funcionalidades do sistema.
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO 5
PAINEL MUNICIPAL Municipio de Ao

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

NFSe s

LEGISLAGAO
PARA O ISSON

‘ @& Anova legislagdo municipal foi cadastrada com sucesso.

- ‘
Legislacéo para o ISSQN
0 cadastro de legislagdo possibilita a0 municipio registrar sua legislagdo, que todas B des de do convénio municipal. Sempre que uma manuteng&o nos parametros for
realizada, sera necessario informar qual a legislagdo que a sustenta.
AlLeiC 116/2003 esta por padrdo para todos municipios, mas para maior e izagdo das i es dos para i no Sistema Nacional NFS-g, é adequado

que haja o cadastro da legislagdo local do municipio, pertinente ao negécio de que trata o convénio.

Pesquisa por niimero da lei, ano ou descricéo Q

Identificador Tipo Nimero Ano Descrigdo Inicio vigéncia  Fim vigéncia

25146510100001 Lei Ordindria 3131 2025  Leideimplementacdo do ISS 01/01/2025

Total de 1 registro

N Portal de Gestio NFS-e - Administragio Municipal | Vers3o 1.3.0.2

Figura 23 - Mensagem de confirmagao do cadastramento do ato normativo e visualizagdo da lista da Legislagao
cadastrada.
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As configuragdes do convénio municipal sao relativas a aderéncia aos Médulos do Sistema Nacional da

NFS-g, ou seja, 0 municipio ira informar sobre o uso do Sistema Nacional, informando como:

e O municipio ira utilizar o Médulo Ambiente de Dados Nacional?

e O municipio ira utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Mével e Web)?

e Qual origem das informagdes dos contribuintes o municipio ira utilizar - base de contribuintes
(CNC ou Cadastros CPF/CNPJ da RFB)?

e O municipio ira utilizar o Modulo de Apuragao Nacional?

e O municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis no Painel de Créditos?

Caso opte por nao utilizar todos os médulos do sistema nacional ofertados, o municipio pode escolher

alguns deles para uso, conforme possibilidades definidas no painel administrativo.

Se a opgao for pelos cadastros RFB, somente os contribuintes cujos enderegos estejam registrados

no proprio municipio, nos cadastros CPF ou CNPJ, poderao emitir NFS-e pelo municipio.
Na primeira versao, os municipios podiam adotar o Sistema Nacional da NFS-e de duas formas:

3. Sistema proéprio do municipio: emite a NFS-e localmente, converte para o layout nacional e

compartilha com o Ambiente de Dados Nacional (ADN).
4. Emissor Nacional: emite diretamente no sistema nacional, com os dados sendo recebidos pelo ADN.

Até entdo, nao era permitido o uso simultdneo dos dois sistemas para uma mesma competéncia por um
municipio, o que impedia uma migragdo gradual. Essa limitacdo técnica havia sido definida para evitar

conflitos na emissdo de documentos fiscais.
Como consequéncia:
e Municipios ndo podiam migrar aos poucos para o Emissor Nacional.
e Isso poderia gerar dificuldades operacionais, duvidas e sobrecarga de suporte.
e Também nao era possivel manter o compartilhamento de NFS-e anteriores a migragao.

Diante disso, surgiu a necessidade de permitir uma adog¢ao faseada, por grupos de contribuintes,

mantendo o compartilhamento das NFS-e anteriores e reduzindo os impactos da mudancga.

Uma nova funcionalidade foi criada para permitir que os municipios controlem quais contribuintes
devem emitir a NFS-e em cada sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos. Isso possibilita uma
migracao gradual e planejada, por fases, reduzindo impactos para os contribuintes e para a administragao

municipal.
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Como cada municipio pode adotar estratégias diferentes, serdo apresentadas propostas especificas
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para cada cenario.

Poderéao ser realizadas alteragdes na Configuragao do Convénio e no cadastro de contribuinte local (ver

item 3.7. Cadastro de Contribuintes).

No Painel Municipal da NFS-e, foram adicionados dois novos parédmetros ao grupo "EMISSORES
PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API)", permitindo configurar e gerenciar essa transigdo de forma

mais flexivel:

1)

Qual é a situagdo padrdo para emissdo dos contribuintes, com endereco no municipio, do cadastro CNPJ da RFB? *
®) Habilitado

N&o Habilitado

2)

E permitida a emissdo de NFS-e por pessoas fisicas (CPF)? *
Sim

® Nao

Configuracao do Convénio

AMBIENTE DE DADOS NACIONAL (ADN NFS-E)

0 Mddulo Ambiente de Dados Nacional NFS-e (ADN) funciona como um repositério nacional de documentos fiscais eletrénicos — DF-e (NFS-e nacional e Eventos de NFS-e, Créditos, Débitos e Apuragdo). O ADN fornece a AP para
recepgdo dos DF-e compartilhados pelos municipios conveniados ao SN NFS-e e também a AP para distribui¢@o destes documentos para os respectivos municipios de interesse. A utilizacdo deste médulo é obrigatéria para todos
0s convénios.

0O municipio ira utilizar o Modulo Ambiente de Dados Nacional? *

® Sim

EMISSORES PUBLICOS NACIONAIS

0s Emissores Publicos Nacionais sédo:

1. Sefin Nacional NFS-e - Médulo composto por varias API de consulta, recepgéo, validagéo e autorizagao dos DF-e enviados pelos contribuintes;

2. Emissor Publico Nacional NFS-e - Web - Médulo para web que realiza a emissdo de NFS-e, Consulta NFS-e emitidas e recebidas, emissao de Eventos de NFS-ge, dentre outras funcionalidades;
3. Emissor Publico Nacional NFS-e - Mobile - Versdo mével do Emissor Publico Nacional NFS-e que permite a emisséo de NFS-e simplificada via dispositivos moveis.

O municipio ira utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Movel e Web)? *
e Sim
Nao
Qual é a situagdo padrao para emissao dos contribuintes do municipio no cadastro RFB? *
® Habilitado

® Néo habililtado

E permitida a emisséo de NFS-e por pessoas fisicas (CPF)? *
Sim

® Nao

Figura 24 — Versdo 1.1 - Pagina de configuracdo das informagdes a respeito do convénio municipal com a
NFS-e.
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Mais informagdes sobre cada campo podem ser encontradas colocando o cursor do mouse for colocado

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

no ponto de interrogacao (?).
3.3.1. Ambiente de Dados Nacional (ADN NFS-e)

Ambiente de Dados Nacional da NFS-e (ADN/NFS-€e) é o repositério que assegura a integridade e a
disponibilidade das informacgdes constantes nos documentos fiscais. Atua na distribuicdo e compartilhamento

dos documentos entre os Municipios e contribuintes.

A adesdo municipal ao ADN é obrigatéria na assinatura do termo de adesao ao convénio. O ADN
destina-se ao compartilhamento das informagdes das NFS-e emitidas pelo Municipio em seus emissores

proprios ou fazendo uso dos emissores publicos nacionais (Web, Mobile, API).
3.3.2. Emissores Publicos Nacionais (web, mobile, API)

Nesse campo o representante municipal devera informar se o Municipio ira utilizar os emissores publicos
disponibilizados pelo Sistema Nacional da NFS-e: versao web, aplicativo de dispositivos méveis e Application

Programming Interface (API).

Caso o Municipio decida pela utilizagdo dos emissores publicos, nao

podera utilizar seus emissores proprios. Contudo, futuramente, os

_ Municipios, que utilizam emissores préprios, poderdo direcionar

Atengao geterminados contribuintes para utilizar o emissor nacional, de modo

exclusivo. Ou seja, nao se admitira que um mesmo contribuinte utilize
simultaneamente emissor préprio e nacional.

Para o MEI, segundo a Resolugao CGSN 169/2022, a partir de janeiro de

2023 sera obrigatéria a utilizagdo do emissor nacional,

= independentemente da escolha do Municipio pelo seu emissor proprio.

Atencd0 Egsa disposicao nao sera configuravel pelo Painel Administrativo
Municipal.

Ler com atengao cada uma das informacgdes requisitadas e marcar todos os campos obrigatérios. O

sistema verifica se as informagodes obrigatdrias para a configuragao do convénio foram preenchidas;

. . ~ . ~ Salvar e Avangar > . . L . .
Feitas as devidas opgdes, basta selecionar o botédo no canto inferior direito da pagina.
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LEGISLACAO CONFIGURAGAO PARAMETRIZACAO PARAMETRIZACAO CADASTRO DE
DEEVENTOS DOS SERVICOS CONTRIBUINTES

Esta pagina é dedicada a parametrizagdo de Eventos de Cancelamento de NFS-e e Substituicdo de
NFS-e.

PAR N D DE EVENTOS

Eventos Cancelamento de NFS-e

Cancelamento de NFS-e Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *

Substitui¢do de NFS-e Sim

Néo

Existe restricao de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *

Sim

Néo

E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador nao foi identificado? *
Sim

Nao

A opgao abaixo esta ligada ao Médulo de Apuragao Nacional (MAN), que ndo esta disponivel na versao atual do Sistema Nacional NFS-e
E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

e Nio

Figura 25 - Configuragdo de eventos da NFS-e de Nacional.

A definicdo da parametrizagdo de Eventos de NFS-e no painel municipal insere as regras da legislagao
municipal no que se refere ao “ciclo de vida” da NFS-e. Uma NFS-e pode ser cancelada ou substituida de

acordo com a legislagdo municipal.

Todos os municipios conveniados deverao parametrizar os Eventos de Cancelamento de NFS-e no

Sistema Nacional NFS-e.

Uma NFS-e que seja cancelada ou substituida no sistema proprio do municipio, para ser refletido este
cancelamento no sistema nacional, devera ter o cancelamento ou substituigdo transcritos para o leiaute de
eventos padrdo nacional e depois compartilhado com o ambiente de dados nacional. Este evento
compartilhado pelo municipio reflete um aspecto do ciclo de vida da nota fiscal de servigo que ocorreu no
municipio e foi, de alguma forma, aceito por ele. Cabe ao sistema nacional aceitar este documento realizando
validagdes estruturais e de negdcio conforme as parametrizagdes do municipio para o documento
compartilhado. Uma vez validado o sistema ira consistir e refletir o cancelamento da NFS-e no sistema nacional
para que a informacao esteja de acordo com a realidade da legislagado municipal parametrizada no sistema
nacional. Caso a parametrizagdo nao esteja de acordo com os fatos ocorridos acerca do cancelamento da
NFS-e ou o sistema préprio do municipio esta permitindo o cancelamento em desacordo com sua prépria

legislacdo ou o municipio parametrizou equivocamente em relagdo a sua legislagdo. Sera preciso analisar e
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realizar os ajustes necessarios para que o documento seja novamente compartilhado e validado para ser

consistido no ADN NFS-e, ou seja, o Evento de Cancelamento de NFS-e que for compartilhado por um

municipio sera rejeito pelo sistema nacional se estiver em desacordo com a parametrizagao vigente deste

evento no momento do compartilhamento.

3.4.1. Cancelamento de NFS-e

A ATM devera parametrizar no sistema todas as situagcbes em que aceitara um pedido de

cancelamento da NFS-e Nacional. Caso o pedido esteja de acordo com essa parametrizagédo, a nota podera

ser cancelada de forma automatizada, via sistema.

Para as situagbes em que os parametros ndo sejam atendidos (exemplo: o prazo para solicitar foi

ultrapassado), a nota ndo sera cancelada automaticamente, sendo que o emitente devera submeter um pedido

de evento de analise fiscal para seu cancelamento. Por sua vez, se a ATM avaliar que é correto o pedido,

podera deferir o cancelamento a nota.”

DE EVENTOS

Cancelamento de NFS-¢

Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *
Sim

Néo

Existe restri¢ao de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *
Sim

Nao

E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador nao foi identificado? *
Sim

Néao

A opgio abaixo estd ligada ao Médulo de Apuragao Nacional (MAN), que ndo estd disponivel na versio atual do Sistema Nacional NFS-e.

E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

® Néo

Figura 26 - Op¢ées de parametrizacdo sobre o cancelamento da NFS-e Nacional.

As parametrizagdes variam conforme opgao do municipio, devem ser definidas conforme abaixo:

1) Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e?

Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissao da NFS-e em que ela possa ser cancelada,

devera selecionar a opgao “Sim” e em seguida inserir o prazo, em dias.
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Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *
® Sim

Nao

Qual é o prazo maximo (em dias) para cancelamento de uma NFS-e? *

45

Figura 27 - Insercdo do prazo maximo admitido para o cancelamento da NFS-e Nacional.

O prazo maximo admitido pelo sistema para o cancelamento da NFS-e é de 2 (dois) anos,
ou seja, 730 dias. Se a ATM ndo estipular um prazo maximo para o cancelamento da NFS-e
Nacional, devera selecionar a opgao “Nao”. Se a ATM nao estipular um prazo maximo para
o cancelamento do documento fiscal, este passara a ser o limite maximo admitido pelo

sistema, qual seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

2) Existe restricdo de valor para o cancelamento de uma NFS-e?
Neste campo a ATM devera indicar se aceita o cancelamento da NFS-e até determinado valor, ou
seja, podera inserir um valor maximo para o documento fiscal em que sera aceito de modo automatizado o

pedido de seu cancelamento.

Existe restricao de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *

¢ Sim

Nao

Qual é o valor maximo do servi¢o das NFS-e que podem ser canceladas? *

RS 10.000,00

Figura 28 - Determinagao do valor maximo da NFS-e em que se aceita o cancelamento.
Se a ATM nao estabelecer um valor maximo para o cancelamento da NFS-e, qualquer valor sera aceito

pelo sistema, desde que as outras condi¢gdes parametrizadas sejam respeitadas.

3) E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador n&o foi identificado?

Em determinadas condi¢des, uma nota pode ser emitida sem a identificagcdo do tomador dos servicos.
No campo em andlise, a ATM devera indicar se aceitara o cancelamento das notas sem a identificacdo do
Tomador do Servigo (devera selecionar “Sim” caso aceite este tipo de cancelamento e “Nao”, em caso

contrario)
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E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador nao foi identificado?
® Sim

Nao

Figura 30 - Opgéao de cancelamento da NFS-e sem identificacdo do Tomador.

4) E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

A ATM devera indicar também se aceita o cancelamento de uma NFS-e em que os tributos declarados
tenham sido pagos e recolhidos ao Fisco, podendo gerar restituicdes e compensagdes por parte da ATM.

Se a ATM aceitar o cancelamento supra descrito, a opgcao “Sim” devera ser selecionada. Caso contrario,

seleciona-se a opgao “Nao”.

E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?
® Sim

Nao

Figura 31 - Opgéo de cancelamento da NFS-e com tributos recolhidos.

Existem regras comuns e obrigatérias para todos os municipios relativas ao evento cancelamento de
NFS-e.

1. Nao é possivel cancelar uma NFS-e que esteja marcada com bloqueio de cancelamento;

2. Nao ha restricao para cancelamento de oficio de NFS-¢;

Ao completar a etapa cicar o

3.4.2. Substituicao de NFS-e

Assim como nas configuragdes sobre cancelamento, a ATM deverd indicar as situagdes que aceitara

a substituicdo da NFS-e Nacional.

A substituicao de nota ocorre com a agao de substituicdo de NFS-e pelo envio de nova DPS indicando
uma chave de acesso de NFS-e ja existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo uma chave de acesso
a ser substituida, o sistema cancela a NFS-e existente e gera uma nota substituta, vinculando os documentos

envolvidos (notas substituida e substituta).

Quando um contribuinte realiza a substituicio de uma NFS-e, ocorrem duas agbes por parte do

Sistema da NFS-e Nacional: a NFS-e antiga é cancelada e substituida pela nova enviada ao sistema.

Além das configuracdes parametrizadas por cada Municipio, o sistema possui regras gerais, comuns a todos

0s conveniados:
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1. E permitida a substituigio nos casos de enquadramento/desenquadramento do Simples Nacional, sem
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limite de prazo;
2. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam canceladas (por qualquer motivo);

3. Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam bloqueadas pela administragdo municipal.

A modelagem de substituicdo de NFS-e no sistema nacional ocorre em dois processos, a primeira € a

substituicdo da NFS-e existente por uma substituta e a segunda o cancelamento da NFS-e substituida.

Um processo nao existe sem o outro e as regras para substituicido de NFS-e sdo a causa da realizacao

ou nao de um evento de cancelamento de NFS-e por substitui¢ao.

Dessa forma, as regras do municipio existentes para a substituicao de NFS-e devem ser definidas para
a substituicdo de NFS-e, que somente é concluida com o cancelamento por substituicao de NFS-e, tratado
como um evento no sistema nacional. Assim, amplia-se o conceito de substituicdo de NFS-e como um evento
dentro do sistema nacional e o municipio deve definir suas regras na parametrizagao de eventos do painel

municipal, conforme abaixo.

Uma vez acessada a pagina de configuragao das regras sobre substituicao as seguintes opgdes sao

mostradas na tela:

ASSISTENTE DE PARAMF[RIZAQI\O
NFSe .|PAINEL MUNICIPAL Municipio de ., r

Do

Substituigdo de NFS-e

Existe um prazo méximo para a substituicdo de uma NFS-e? *

sim

® Néo

E permitido substituir uma NFS-e onde os néo-emitentes néo foram identificados? *
sim

® Néo

E permitido ahterar as des dos na NF:

sim

® Néo

A opgio abaixo estd ligada a0 Médulo de Apurag&o Nacional (MAN), que ndo estd disponivel na verséo atual do Sistema Nacional NFS-e.
E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?

® Néo

L NRSe e
Figura 32 - Informacgées exigidas a respeito da substituicdo da NFS-e.
1. Existe um prazo maximo para a substituicao de uma NFS-e?

Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissao da NFS-e em que ela possa ser

substituida, devera selecionar a opgao “Sim” e em seguida inserir 0 prazo, em dias.
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Existe um prazo maximo para a substituicdo de uma NFS-e? *
® Sim

Nao

Qual € o prazo maximo (em dias) para substituicao de uma NFS-e? *

30

Figura 33 - Parametrizacdo do prazo admitido para a substituicido de uma NFS-e.

O prazo maximo admitido pelo sistema para a substituigdo da NFS-e é

de 2 (dois) anos, ou seja, 730 dias. Se a ATM nao estipular um prazo

= maximo para a substituicdo da NFS-e, devera selecionar a opgao “Nao”.

Atencao pNesse caso, o prazo sera o limite maximo admitido pelo sistema, qual
seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

2. E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo-emitentes nao foram identificados?

Neste item a ATM devera indicar se permitira a substituicdo de documentos fiscais em que os ndo emitentes

nao sao identificados.

Por exemplo, a ATM permitira a substituicdo de uma NFS-e emitida pelo prestador em que o
Tomador/intermediario ndao foram identificados? Se a resposta for positiva, a opgdao “Sim” devera ser

selecionada, caso contrario, “Nao”.

E permitido substituir uma NFS-e onde os nao emitentes nao foram identificados?
® Sim

Nao

Figura 34 - Opgoes sobre a substituicao de NFS-e em que os nao emitentes ndo foram identificados.
3. E permitido alterar as informagdes dos ndo-emitentes na NFS-e substituta?

A ATM devera indicar se permite que as informagoes relativas aos ndo emitentes da NFS-e sejam
alteradas. Em caso positivo, a op¢ao “Sim” devera ser selecionada e viabilizard que determinadas

informagdes sejam alteradas.

Caso nao deseje permitir tais alteragoes, a ATM devera selecionar a opgao “Nao”.

E permitido alterar as informagdes dos ndo emitentes na NFS-e substituta?
Sim

e Nao

Figura 35 - Opgébes de alteracdo das informagdes dos nao emitentes da NFS-e.
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Neste item a ATM devera indicar se permite a substituicdo de NFS-e cujos tributos ja tenham sido pagos e

recolhidos. Caso tal evento seja permitido, devera selecionar a opgao “Sim” e caso contrario, “Nao”.

E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?
Sim

e Nao

Figura 36 - Opgées de substituicdo de uma NFS-e com tributos recolhidos.

Ao selecionar a opgao “Sim”, a ATM aceita a possibilidade de gerar um
valor a restituir ou a compensar ao contribuinte.

Atencao

~ = Sal A . . . ;.
Uma vez marcadas todas as opgdes, o botao devera ser acionado no final da pagina.
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PARAMETRIZACAO
DOS SERVICOS

Esta pagina possui a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, organizada pelos itens da LC116/03
e subitens (que sao os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em um ou mais para melhor
administragdo do municipio no Sistema Nacional NFS-e). Os pardmetros municipais devem ser administrados
diretamente nos subitens da lista ou, se 0 municipio assim optar, em codigos municipais de tributagdo criados

pelo préprio municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Na tela de parametrizagcdo dos servicos, os representantes municipais poderdao parametrizar
informagdes como aliquota, dedugdo/reducdo ou até mesmo acrescentar um codigo de tributagdo municipal

na lista de servicos.

Para avangar ao proximo passo do assistente de parametrizagao é necessario administrar todos os

subitens da lista ou codigos de tributagao municipal que tenham sido criados pelo municipio.

PARAMETRIZAGAO
DOS SERVIGOS

Parametrizacao de Servigos

Logo abaixo, a esquerda, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, organizada pelos itens da LC116/03 e subitens (que s@o os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em
um ou mais para melhor administragdo do municipio no Sistema N: | NFS-e). Os para muni is devem ser administrados diretamente nos subitens da lista ou, se 0 municipio assim optar,
em cédigos municipais de tributagdo criados pelo préprio municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Ao clicar sobre os itens da lista de servigos, o painel do lado direito é atualizado com as informagdes do elemento selecionado.

Para avancar ao préximo passo do assistente de parametrizagdo é necessario administrar todos os subitens da lista ou cédigos de tributagdo municipal que tenham sido criados pelo municipio.

& Upload de Servigos & Download lista de Servigos Listar Pendéncias

Configuragao da lista de servigos municipais

W Todos os Servigos

01 - Servigos de Informatica e congéneres Através da lista ao lado a administragdo municipal poderé gerenciar/parametrizar no Sistema
Nacional da NFS-e todos os servigos existentes em sua legislagéo.

A 02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza. 5 : 2
B ¢ peegy quag A lista basica de servigos (comum a todos os municipios) contém todos os Itens e Subitens da

03 - Servigos prestados mediante locagao, cessdo de direito de uso e congéneres. LC 116/03, sendo que alguns destes Subitens foram especializados gerando o que no Sistema
Nacional da NFS-e é denominado “desdobramento nacional®. A jun¢do dos Itens e Subitens da

Ed 04-Servigos de salde, assisténcia médica e congéneres. LC 116/03 com os desdobramentos nacionais formam o "Cédigo de Tributag&o Nacional".
05 - Servigos de medicina e assisténcia veterindria e congéneres. A administragdo municipal pode optar por criar mais especializagbes para cada um dos
i Eatan_nnnanina lizanZan aZn damaminadas "O&dina_dn

Figura 37 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.

Ao parametrizar a lista de servigos, o representante municipal podera preencher as informagdes na
web, na propria pagina de parametrizagao ou, caso prefira, podera fazer o download do arquivo da lista de
servigos (ver item 3.5.4), preencher as informacgdes exigidas, e posteriormente fazer o upload do arquivo na

web.
3.5.1. Lista de Servicos — Conceitos e Modelagem

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “desdobrados” dos subitens da lista

de servigos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” € um subitem que corresponde exatamente ou se deriva
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municipal podera gerenciar/parametrizar no Sistema Nacional da NFS-e todos os servigos existentes em sua

legislacao.
a) Conceito dos Subitens “Desdobrados” para o Sistema Nacional NFS-e

O Sistema Nacional NFS-e utiliza uma lista de servigos com subitens “desdobrados” dos subitens da
lista de servigcos anexa a LC 116/03, ou seja, o “desdobro” é um subitem que corresponde exatamente ou se
deriva de um subitem da lista de servigos anexa a LC 116/03. Deve-se dizer que a lista de servigos do sistema
nacional é exatamente a lista de servigcos anexa a LC 116/03 em todo seu conteudo adicionada a lista nacional
o codigo “990101 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN e ICMS”. Apenas usou-se um artificio de
desdobramento, desmembramento de alguns subitens que sdo mais extensos ou conjugam uma ou mais

atividades com intuito de haver uma maior flexibilizagao para os municipios conveniados.

Como exemplos, a lista de servigos anexa a LC 116/03 possui o subitem 1.06 — Assessoria e consultoria
em informatica. Na lista de servicos utilizada no Sistema Nacional NFS-e, que consta no AnexoB-
ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xIsx (anexo que tem a lista de servicos “desdobrada” utilizada pelo Sistema
Nacional NFS-e), este subitem que também é considerado um desdobro, foi derivado da lista anexa a LC 116

e corresponde exatamente ao mesmo subitem 1.06 existente nesta listagem.

Ja o subitem 7.02 - Execugado, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de
construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragado de
pocos, escavagao, drenagem e irrigacdo, terraplanagem, pavimentagdo, concretagem e a instalagdo e
montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador de servigos fora do local da prestacdo dos servigos, que fica sujeito ao ICMS) da LC 116, foi
“desdobrada” em dois subitens de servigos que constam no AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe_v0.2.xIsx,
ou seja, o subitem 7.02 da LC 116/03 foi subdividido para contemplar separadamente em um subitem a
atividade de Execugédo por Administragdo e no outro subitem a atividade de Execugdo por Empreitada ou
Subempreitada, ambas as atividade sendo realizadas para os mesmos tipos de servigos descritos no subitem
original. Abaixo segue a descrigdo dos dois subitens “desdobrados” derivados do subitem 7.02 da lista de

servigos anexa a LC 116/03 para exemplificar a explicagdo dada.

7.02.01 — Execucgao, por administragao, de obras de construgao civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras
semelhantes, inclusive sondagem, perfuragdo de pocgos, escavacao, drenagem e irrigagao, terraplanagem,
pavimentagao, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pegas e equipamentos (exceto o
fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestagdo dos servicos,

que fica sujeito ao ICMS).

7.02.02 - Execugao, por empreitada ou subempreitada, de obras de construcao civil, hidraulica ou elétrica e
de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pogos, escavagao, drenagem e irrigagao,

terraplanagem, pavimentagao, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos
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servicos, que fica sujeito ao ICMS).

Dessa forma, a lista de servigos da LC 116/03 ndo é modificada semanticamente, contudo a lista de
servicos “desdobrados” se torna a lista de servigos de abrangéncia nacional utilizada minimamente por todos

0s municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e.
b) Conceito do Cédigo de Tributagao Nacional

Dito isto, entende-se que nao houve nenhuma modificagdo no contelddo da lista de servigos anexa a LC
116/03 e sim apenas um desmembramento de alguns subitens da lista para melhor acomodar as atividades

dos subitens e flexibilizar seu uso pelos municipios conveniados ao sistema nacional em seu dia a dia.

Para nao descaracterizarmos a lista anexa a LC 116/03, acrescentou-se mais dois digitos apds os digitos
do subitem original para que o sistema nacional contemplasse a LC 116/03 original com alguns subitens
“desdobrados”, mantendo dessa forma uma Uunica lista de servigcos que pudesse contemplar todos os
municipios brasileiros, desde os menores aos maiores que possuem atividades de servico com aspectos
legislativos mais diferenciados para atividades diferentes que estdo contempladas originalmente no mesmo

subitem da LC 116/03.

O subitem 07.02 original da LC 116/03 passa a corresponder aos subitens 07.02.01 e 07.02.02 da lista
de servicos “desdobrados”, ou seja, no nivel nacional, valido para todos os municipios conveniados ao sistema
nacional, os subitens da lista nacional possuem 6 digitos em seus codigos. Até mesmo subitens que nao foram
efetivamente desdobrados como o 2.01 da LC 116/03 passam a ter a codificagdo com 6 digitos: 02.01.01.

Assim padronizamos toda a lista e nao ha diferenga de entendimento do formato dos subitens para os usuarios.
c) Conceito do Cédigo de Tributagdo Municipal

Entendendo ainda que as variadas atividades de servigo podem ter diferentes aspectos que, por
diversos motivos, tem algum tipo de tratamento diferenciado pelo municipio, o sistema nacional permite ainda
uma possibilidade de flexibilizagdo para o municipio criar atividades de servigos de forma vertical, ou seja,
definicao do codigo de tributagao municipal criada abaixo de algum “desdobro” da lista de servigo nacional,

disposta no anexo AnexoB-ListasServNac_NBS-SNNFSe.xIsx.

Assim temos, possibilidades de atividades de servigos especializadas que possuem cada qual um
cddigo de tributagdo municipal. Estas atividades sdo especificas para cada municipio que as criou e seguem,
obrigatoriamente, as mesmas “regras gerais” do codigo de tributagdo nacional da qual é “filho”, pois os
cédigos de tributagao nacionais (desdobrado) sdo os servicos listados na LC 116/03 e, portanto, seguem as
“regras gerais”, que mencionamos acima, como por exemplo, as regras de incidéncia do ISSQN definidas pela

lei complementar.

Entdo vejamos, o subitem 07.02 original da LC 116/03 passou a corresponder aos subitens 07.02.01 e
07.02.02 da lista de servigos “desdobrados”, ou seja, temos 6 digitos em seus cddigos no nivel nacional. Caso

0 municipio necessite criar uma atividade especifica somente podera fazé-lo abaixo de um cédigo nacional e,
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portanto, devemos ter uma numeragao especifica para possibilitar esta flexibilizagdo. Dessa maneira, aos
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cédigos nacionais serdo acrescentados 3 digitos diferentes de 000 para indicar o cédigo de tributagao

municipal que representa uma atividade especifica criada pelo municipio
d) Conceito do Cédigo de Tributacao 99.01.01

A lista de servicos nacional utilizada no Sistema Nacional NFS-e ¢ a lista de servigcos anexa a LC 116/03
com alguns subitens desdobrados, como explicado anteriormente. Foi incluido um subitem ao final da lista
com o codigo 99.01.01 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN e ICMS. Este cddigo, conforme sua prépria
descrigdo informa, serve para as prestagcdes de servicos com nao incidéncia de ISS e ICMS, que tenham a

necessidade de emissdo de uma NFS-e.

Como exemplo, empresas fazem a emissao da NFS-e utilizando subitem de servigo Vetado e nesses
casos 0 municipio teria que utilizar o cédigo da lista nacional, 99.01.01 - Servigos sem a incidéncia de ISSQN
e ICMS.

Este cédigo nao recebe nenhum tipo de parametro, ou seja, ndo € possivel vincular nenhum tipo de

parametro a este codigo como deve ser realizado nos demais codigos da lista de servicos.
e) Modelagem da Parametrizagdo dos Subitens da Lista de Servigos

Realizado o entendimento da estrutura da lista de servigos do Sistema Nacional NFS-e, passamos agora

a compreender como devemos parametrizar os subitens da lista de servigos.

E importante compreender que os parametros informados na lista de servigos so vinculados a cada
subitem da lista, ou seja, € o subitem que agrega as informacbes de parametrizagdo, pois quando um
contribuinte emite uma DPS ele indica o subitem da lista de servigo que prestou e, portanto, é este subitem
que deve conter os parametros que automatizardo a prestagdo de informagdes pelo contribuinte, além de
permitir que as informacgdes inseridas no documento fiscal estejam corretas e precisas, de acordo com a

informacgao do préprio municipio.

Isso deve ser dito para tornar claro que, quando o gestor municipal estiver realizando as
parametrizagdes, ele encontrara algumas facilidades para realiza-las, como por exemplo incluir uma mesma
aliquota para todos os subitens, ou para todos os subitens de um item da lista de servicos em apenas um
passo da funcionalidade do painel municipal, ou seja, ndo seria obrigatério ao gestor municipal incluir uma
aliquota subitem a subitem da lista de servigo. Basta ao gestor municipal escolher a raiz dos subitens que
deseja incluir uma aliquota por exemplo que o sistema automaticamente inclui a aliquota que for informada

para todos os subitens “filhos” daquele ponto.

Por exemplo, se um municipio A tem somente uma aliquota de 2% para todos os subitens de seu ISSQN,
entdo basta ele selecionar o topo da lista apresentada “Todos os Servigos” e informar 2% para o parametro
aliquota. O sistema automaticamente incluira 2% como aliquota em todos os subitens da lista deste municipio
A. Ainda neste exemplo, se apenas os subitens do item 17 tem uma aliquota de 5% e todos os demais sdo 2%,

entéo ele pode realizar o primeiro passo informando 2% para todos os subitens e depois selecionar apenas o
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item 17 e redefinir de 2% (que foi definido no 1° passo) para 5%. O sistema ira redefinir a aliquota de 5%
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somente para os subitens do item 17.

Este processo pode ser realizado conforme convier ao gestor municipal de forma a ser mais otimizado
seu processo de parametrizagdo da lista de servico. Até mesmo, se Ihe convier, pode realizar subitem a

subitem, ndo importando a ordem de subitens que se faca.

O importante é entender que é no subitem que estao administrados os parametros da lista de servigos

e que todos os subitens devem ser completamente parametrizados.

A lista de servigos possui quatro tipos de parametros a saber:

1. Codigo de Tributagao Municipal;
2. Aliquota;

3. Dedugao/Redugao;

4. Caodigo original do municipio;

No Portal, para facilitar a manutencao e navegacao entre os servigos do municipio, a lista é exibida de
forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os

elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botdo de sele¢ao (O) que quando acionado
exibira automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagodes e
possiveis acdes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional da NFS-e permite que as
parametrizagdes dos servigcos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento
que contenha outros elementos vinculados, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos

vinculados.
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO Ié_l o
o 2

Parametrizacdo de Servigos

Logo abaixo, & esquerda, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-¢, organizada pelos itens da LC116/03 e subitens (que séo os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em um ou mais para melhor
administragéo do municipio no Sistema Nacional NFS-€). Os parametros municipais devem ser administrados diretamente nos subitens da lista ou, se o municipio assim optar, em codigos municipais de tributagéo criados pelo proprio
rmunicipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Ao clicar sobre os itens da lista de servigos, o painel do lado direito € atualizado com as ir des do elemento
Para avancar 8o proximo passo do assi de d0ér 8 i todos os subitens da lista ou codigos de tributagdo municipal que tenham sido criados pelo municipio.

&, Upload de Servigos &, Download lista de Servigos [ Listar Pendéncias

W, Todos os Servigos

guragao da lista de ¢

municipais

& 01- Servigos de Informética e congéneres. Através da lista ao lado a administragéo i poderé gerenciar/p: izar no Sistema Nacional da NFS-
e todos os servigos existentes em sua legislag&o.

01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. < z :
L ' ol ! A lista bésica de servigos (comum a todos os municipios) contém todos os Itens e Subitens da LC 116/03,

@ 01.01.01- Anélise e desenvolvimento de sistemas. sendo que alguns destes Subitens foram especializados gerando o que no Sistema Nacional da NFS-e é
denominado "desdobramento nacional’. A jungdo dos Itens e Subitens da LC 116/03 com os desdobramentos
& 01.02- Programacéo. nacionais formam o "Cédigo de Tributacéo Nacional®.
@ 01.02.01 - Programagéo A administragdo municipal pode optar por crier mais especializagbes para cada um dos desdobramentos
nacionais exi: Estas lizagdes séo d das "Codigo de Trib & " e séo
& 01.03- Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, particulares de cada municipio.

paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo, entre outros formatos, e congéneres. . . . . i
Para facilitar a manuten¢éo e navegacéo entre os servigos do municipio, a lista € exibida de forma hierérquica.

@ 01.03.01 - Processamento de dados, textos, imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone [ € possivel ver todos os elementos vinculados a ele.
e sistemas de informacéio, entre outros formatos, e congéneres. 0Os elementos com o icone @ indicam o uttimo nivel da hierarquia.

@ 01.03.02- Armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas Todos os elementos da lista de servicos possuem um botéo de selegéio (©) que quando acionado exibiré
eletronicas, aplicativos e sistemas de informacéo, entre outros formatos, e congéneres. autor no painel de detalh no lado direito da pagina) as informagdes e possiveis

agdes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagbes dos
servigos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros

& 01.04- Elaborag&o de programas de computadores, inclusive de jogos eletrnicos,
inde i «da méquina em que o programa seré executado, S— = 3 = s .
a q progt as agoes serdo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

mente da
incluindo tablets, smartphones e congéneres.
@ 01.04.01 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos eletronicos,
independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o programa sera
executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.
01.05 - Licenciamento ou cesséo de direito de uso de programas de computag&o.

B3 01.06- Assessoria e consultoria em informética.

01.07 - Suporte técnico em informética, inclusive instalag&o, configuragéo e manutengéo de
programas de computagéo e bancos de dados.

E 01.08- Plangjamento, &0, e izacéo de paginas eletronicas.

E 01.09- Disponibilizagéo, sem cess&o definitiva, de contetdos de dudio, video, imagem e texto
por meio da internet, respeitada a imunidade de livros, jornais e periédicos (exceto a distribuigéo
de contetidos pelas prestadoras de Servico de Acesso Condicionado. de que trata a Lei n®

Figura 38 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.
3.5.2. Parametrizacao na pagina da web

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos servigos sejam realizadas na pagina

da web, conforme sera explicado a seguir.

Através da lista de servigos a ATM podera gerenciar/parametrizar no Sistema da NFSNacional todos os

servigos existentes em sua legislagéo.

A lista basica de servigos, comum a todos os municipios conveniados, contém todos os ltens e Subitens
da Lei Complementar 116 de 31 de julho de 2003 mais alguns outros desdobramentos derivados da

especializagao desses subitens, compondo assim o "Cédigo de Tributagdo Nacional".

Se o cédigo de servigo utilizado atualmente pelo Municipio for compativel com os cédigos de tributagao
do Sistema Nacional, basta configurar as aliquotas de acordo com o item “19.3.2. Definicdo da aliquota” e a
possibilidade de eventuais dedugdées ou redugbes de base de calculo conforme item “19.3.3.

Deducgéo/Redugao”, ambos desse manual.
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um mesmo subitem da lista, podera entdo complementar a parametrizacao de servigcos com a configuracao

do Cdédigo de Tributagdo Municipal conforme item a seguir.
3.5.2.1. Configuragdo do Caodigo Original do Municipio

A administracdo municipal pode optar por criar mais especializagdes para cada um dos
desdobramentos nacionais existentes. Estas especializagées formam o "Cédigo de Tributagdo Municipal" e

sao especificas de cada Municipio.

Para facilitar o gerenciamento e navegacgao entre os servigos do municipio, a lista de servigos é exibida

de forma hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os

elementos vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia. E neste ponto

que é permitido a criagao de um “Cdédigo de Tributagao Municipal”.

A configuragao de uma especializagao de um servigo deve ser realizada
antes da definigdo das aliquotas e s6 € permitida quando selecionado o
ultimo nivel hierarquico de um item do Cddigo de Tributagédo Nacional.

Atencao

Ao clicar no elemento com o icone sera apresentada tela com opgao para definir a aliquota € a

op¢ao para criar Codigo de Tributagao Municipal.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botdo de selecdo ( O) que quando acionado
exibird automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagdes e

possiveis agdes referentes ao elemento selecionado.

A configuracao de uma especializagdo de um servigo deve ser realizada
antes da definigdo das aliquotas e s6 é permitida quando selecionado o
ultimo nivel hierarquico de um item do Cédigo de Tributagao Nacional.

Atencao

& Editar Cédigo Original no Municipio

Nesta etapa é possivel criar ou editar os Cdédigos Originais no Municipio e alterar a

1. Para criar um item especializado, selecionar o botao “Criar Cédigo de Tributagdo Municipal”.
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B Todos os Servigos Grupo selecionado
B 01 - Servigos de Informatica e congéneres Cédigo: 01.02.01

e : : Tipo: Desdobramento Nacional
01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas
Descrigdo: Programacao

B | 01.02 - Programagéo
@ 01.02.01 - Programagéo Estatisticas
01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo,
entre outros formatos, e congéneres

Nenhum servigo foi configurado para a sele¢éo atual

01.04 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos Acoes para o grupo selecionado
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em

que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e
congéneres % Definir aliquota = Criar Cédigo de Tributag&o Municipal

F3 N1 N&.1irenniamentn nit recein de dirsitn de 11en de nranramac de

Figura 39 - Selecdo de um servigo da lista para especializagéo.

O sistema entéo ira exibir a tela abaixo com trés campos a serem preenchidos.

Novo Cédigo de Tributagao Municipal - Identificagao

Codigo de desdobramento nacional vinculado

01.02.01 - Programacgao

Identificagdo no Sistema Nacional * Caodigo original no municipio
001 256
Descrigéo *

Programagao em C++

£

Figura 40 - Configuragédo do cddigo e do nome da especializagdo do servigo.

O primeiro campo a ser preenchido diz respeito a Identificagcdo do Servigo no Sistema Nacional. Nesse
espaco devera ser digitado um codigo de trés digitos que correspondera ao Cédigo Tributario Municipal. Sé
nao pode ser utilizado aqui o cédigo “000”.

Em seguida, passa-se a configuragcado do cddigo original do servico no municipio, nesse campo pede-
se que a ATM insira no campo o codigo correspondente do servigo no municipio. Esse item podera ser
preenchido com letras e nimeros € nao tem uma quantidade de caracteres pré-determinada, apenas devera
ser preenchido.

No campo descrigao devera ser inserido a forma como o servigo definido nesse desdobramento devera
ser identificado na Lista Cédigo de Servicos.

Uma vez realizada a configuragao dos trés campos explicados acima, devera ser selecionado o botao

“Salvar”. O novo desdobramento sera mostrado na nova pagina do sistema carregada.
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A edicéo ou exclusdo de um desdobramento de servico por meio de
Codigo de Tributagao Municipal, so6 sera possivel enquanto nao for
finalizada a parametrizagdao dos servicos e ativado o convénio. Apods
ativagdao do convénio via painel, esse cédigo ndao mais podera ser
excluido, porém podera ter sua vigéncia encerrada, ou seja, ele sera
mantido no histérico e podera ser utilizado apenas nas emissoes de NFS-
e com competéncia dentro do periodo em que esteve vigente.

Atencao

Novo Codigo de Tributagdao Municipal - Aliquota inicial

Cddigo completo - Descrigao

01.02.01.001 - Programacao em C++

A data considerada para o inicio de vigéncia desta aliquota sera a data de ativagdo do convénio.

Aliquota *

200 | %

Figura 41 - Tela de configuragéo da aliquota da especializagdo do servigo a ser criada.

Uma nova tela é exibida, para a configuracdo da aliquota do cédigo de servigo a ser criado. Nesse
campo sao respeitadas as mesmas regras para a definigao das aliquotas, descritas no item 16 - Parametrizagao
dos Servigos desse Manual.

As telas que sdo mostradas abaixo se referem as configuragdes de Dedugdo/Reducédo da Base de
calculo do ISSQN e dos Regimes Especiais de Tributagao admitidos. Para a configuragao desses campos,
sugere-se a pesquisa dos itens 16 - Parametrizacdo dos Servigos e 18 - Regimes Especiais de Tributagao

desse Manual.
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Novo Codigo de Tributagao Municipal - Redugao da BC

Caodigo completo - Descri¢ao

01.02.01.001 - Programagao em C++

Este servigo permite a redugao da base de calculo do ISSQN? *
® Sim

Nao

Selecione abaixo pelo menos um dos tipos de redugao permitidos: *

Valor monetario
¥ Valor percentual

Documentos (NF-e, NFS-e, NFS, dentre outros)

Figura 42 - Tela de configuracdo de Dedugdo/Reducdo da base de calculo para a especializagdo do servigo.

Regimes Especiais de Tributagao

Servigo(s) selecionado(s)

01.02.01.001 - Programagao em C++

Nome

e Nao admitido

Ato Cooperado )
Admitido

e Nao admitido

Estimativa
Admitido

e Nao admitido

Microempresa Municipal
P P Admitido

e Nao admitido

Notério ou Registrador
9 Admitido

& NAn admitidn

Figura 43 - Tela de configuracéo dos Regimes Especiais de Tributacdo admitidos para a especializagdo do
servigo criada.

Uma vez preenchidos todos os campos solicitados, deve-se salvar as configuragdes realizadas.
O sistema entdo ird mostrar a lista de servigos atualizada com o Cdédigo Tributario Municipal devidamente

inserido e com as informagdes gerais referentes as aliquotas e opgdes de configuragao.
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| Todos os Servigos @& 0 codigo de tributagdo municipal 01.02.01.002 foi criado com sucesso

B | 01-Servigos de Informatica e congéneres

. ) ) Grupo selecionado
01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas P

B 01.02 - Programagao Cédigo: 01.02.01

Tipo: Desdobramento Nacional
B 01.02.01 - Programagdo . -
Descrigdo: Programagao

@ 01.02.01.001 - Programagao em C++

@ 01.02.01.002 - Programag&o em Java Estatisticas do Grupo

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos, TOTalEericon ceicotaivoe Naoralonos ViR
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo, ¢ ¢ q q
entre outros formatos, e congéneres 2 /' 2 o 3'50% o 2‘00%

01.04 - Elaborag@o de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em

: Agdes para o grupo selecionado
que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e ¢ P grup

congéneres
o y ’ " e
. . ~ - 7 Definir aliquota W Alterar Dedugéo/Reducéo
01.05 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de L
computagao

g% Alterar Regimes Especiais + Criar Codigo de Tributagdo Municipal
01.06 - Assessoria e consultoria em informatica

Figura 44 - Lista de Servigos atualizada com o Cddigo de Tributagdo Municipal.

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos servigos sejam realizadas
individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros elementos

subordinados a ele, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

AAMBIENTE DE PRODUGAO RESTRITA

msmntospmmnklucio
PAINEL MUNICIPAL Municipio g]

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

Bo

Parametrizagdo de Servigos

Logo abaixo, & esquerda, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-¢, organizada pelos itens da LG116/03 e subitens (que séo os proprios subitens da LG116/03 na integra ou desdobrados em um ou mais para melhor
administrag&o do municipio no Sistema Nacional NFS-€). Os paré icipais devem ser i i nos subitens da lista ou, se o municipio assim optar, em codigos municipais de tributagéo criados pelo préprio
municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Ao clicar sobre os itens da lista de servigos, o painel do lado direito é atualizado com as informagdes do elemento selecionado.

Para avancar ao proximo passo do d i todos os subitens da lista ou cédigos de tributagdo municipal que tenham sido criados pelo municipio.
&, Upload de Servigos &, Download lista de Servigos B Listar Pendéncias
W, Todos os Servigos Servigo selecionado

- 01- Servigos de Informética e congéneres. Cédigo: 01.01.01.000

Tipo: Desdobramento Nacional
By

& 01.01- Andlise e desenvolvimento de sistemas.

icipio: N&o informado

| @ 01.01.01 - Anlise e desenvolvimento de sistemas. | I Y Sy Sy e
B, 01.02- Programaco. Incidéncia: Ocorre incidéncia de ISSON para o servigo selecionado?
@ 01.02.01 - Programagéio. @© Sim O Néo
= 01.03- ou de dados, textos, imagens, videos, Agdes para o servigo selecionado

paginas eletrdnicas, aplicativos e sistemas de informagao, entre outros formatos, e congéneres.

@ 01.03.01 - Processamento de dados, textos, imagens, videos, péginas eletrénicas, aplicativos & Editar Cédigo Original no Municipio
e sistemas de 8o, formatos, e é

@ 01.03.02- Ammazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, piginas

sistemas de entre outros formatos, e congéneres.
B 01.04-E g0 de programas de inclusive de jogos ek .
da arquitetura R g e e e 0 Eam aess enecutais) Aliquota de ISSQN
incluindo tablets, smartphones e congéneres.
Valor Inicio vigéncia Fim vigéncia
@ 01.0401- &o de programas d , inclusive de jogos eletronicos, -

i da arquitetura da maquina em que o programa seré 2,00 04/07/2023

executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.
01.05- Licenciamento ou cessdo de direito de uso e programas de computacao
01.06 - Assessoria e consuttoria em informética
01.07- Suporte té ética, inch Jacs & S0 de Reducéo da BC do ISSQN

programas de computagao e bancos de dados.

InformagBes ainda néo parametrizadas para este servico.
01.08- Planej confecgdo, 5 3o de pégi & - = L

01.09 - Disponibilizagéo, sem cesso definitiva, de contetdos de sudio, video, imagem e texto

ppor meio da intemnet, respeitada a imunidade de livros, jonais e periddicos (exceto a distribuigdo @ Configurar
de contetidos pelas prestadoras de Servico de Acesso Condicionado, de que trata a Lei n®

Figura 45 - Selecado de todos o0s servigos para parametrizagao.
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Ao selecionar um item da lista, o nome do grupo ficara destacado na cor
verde. Assim, sempre da para confirmar para qual grupo/servico a
configuracao sera realizada.

Atencao

O codigo Original do Municipio pode ser editado usando o icone “Editar Cédigo Original do Municipio”.

0 padréo de codigo de servigo criado para o Sistema Nacional da NFS-e é diferente do padréo adotado pelos
municipios que possuem sistema proprio de emiss&o. O campo "codigo original no municipio” serve para estabelecer
uma relagéo entre o codigo de servigo no Sistema Nacional e o codigo existente para © mesmo servigo no sistema
proprio do municipio

0 Sistema Nacional considera sempre o codigo de servigo no padréo nacional, sendo o "cédigo original no municipio®
meramente informativo.

Desdobramento Nacional selecionado

01.01.01.000 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.

Codigo original no municipio *

Figura 46 — Tela para edigao do cddigo Original do Municipio.

A edigéo ou exclusdo de um desdobramento de servico por meio de
Codigo de Tributagao Municipal, so6 sera possivel enquanto nao for
finalizada a parametrizagdo dos servicos e ativado o convénio. Apods
ativagdo do convénio via painel, esse cédigo ndo mais podera ser
excluido, porém podera ter sua vigéncia encerrada, ou seja, ele sera
mantido no historico e podera ser utilizado apenas nas emissées de NFS-
e com competéncia dentro do periodo em que esteve vigente.

Atencao

3.5.2.2. Definicdo de aliquotas para os servigos
O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagées dos servicos sejam realizadas
individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros elementos

subordinados a ele, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

As aliquotas dos servigos existentes em um municipio conveniado ao sistema nacional devem ser
definidas, assim como todas as demais parametrizagdes obrigatérias exigidas para a “Ativagdo” do municipio
e o correto funcionamento do sistema. A aliquota pertence ao “desdobro” do subitem da lista de servigo

nacional. O conceito de desdobro do subitem foi explicado anteriormente neste manual.

Através desta lista a administragdo municipal podera gerenciar/parametrizar no Sistema Nacional da

NFS-e todos os servigos existentes em sua legislagao.

A lista basica de servigos (comum a todos os municipios) contém todos os Itens e Subitens da lista
anexa a LC 116/03, sendo que alguns destes subitens foram especializados gerando o que no Sistema

Nacional da NFS-e é denominado "desdobramento nacional" ou “desdobro” do subitem. A jungdo dos itens e
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subitens originais da LC 116/03 com os desdobramentos nacionais formam o "Cédigo de Tributagao Nacional"
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(como pode ser observado no leiaute DPS).

A administracdo municipal pode optar por criar mais especializagbes para cada um dos
desdobramentos nacionais existentes. Estas especializacbes sdo denominadas "Cdédigo de Tributagao

Municipal" e sdo particulares de cada municipio (também pode ser observado no leiaute DPS).
Para facilitar o gerenciamento e navegacgao entre os servicos do municipio, a lista é exibida de forma
hierarquica. Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os elementos

vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o ultimo nivel da hierarquia.

Todos os elementos da lista de servicos possuem um botdo de selecao (0) que quando acionado
exibira automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informacgdes e
possiveis acdes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional NFS-e permite que as
parametrizagdes dos servicos sejam feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento
que contenha outros elementos vinculados, as agdes realizadas serdo aplicadas em todos estes elementos

vinculados.

Para definir a aliquota para um determinado servigo, deve-se clicar na seta (O) no final da linha

descritiva de cada grupo/subgrupo:

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGHO g 2

NF&-} eics Sitrinica | PAINEL MUNICIPAL

Param: S
Logo abaixo, & esquerds, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, itens da LC116/03 proprios subitens da LG116/03 na integra ou desdobrados em um ou mais para melhor
do Nacional NFS). Os parémetros s devem s d subitens da lista ou, se o municipio ass 1, em codigos municipais e tributacéo criados pelo préprio
municipio abaixo dos subitens da ista de servicos nacionis.
Ao clicar sobre os itens da lista de servicos, o peinel do ladk com as informacdes do el selecionado.
Para avanar a0 pro d ério administrar todos os subitens da lista ou cidigos de tributac&o municipal que tenham sido criados pelo municipio.

&, Upload de Servigos & Download lista de Servigos B Listar Pendéncias

no Sistema Nacional da NFS-

- Todos os Servigos Selecionar f a lista de servic c
01- Servigos de Informética e congéneres. Através da lista ao lado a poderd
€ todos os servigos existentes em sua legislacao.

02- Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.

03- Servicos prestados mediante locacéo, cessio de direito de uso e congéneres.

05- Sevigos de medicina e assi

cia veterinéria e congéneres.

06- Servicos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres.

L]
3 04- Servicos de saiide, assisténcia médica e congéneres
]
-]

rvicos relativos a engenharia, arquiteturs, geologie, urbanismo, construgao civi

07
manutenco, lmpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres.

o

08 - Servicos e educagio, ensino, orientacéo pedagbgica e educacional, instrucéo, treinamento e

avaliagéo pessoal de qualquer grau ou natureza.
09- Servicos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres.
3 10- Servigos de intermediagio e congéneres.
B 11-Servicos de guarda, vigiléncia e co
3 12- Servicos de diversdes, lazer, entretenimento e congéneres
13- Senvicos relativos a fonografia, fotografia, cinematografia e reprografia
K3 14- Servicos relativos & bens de terceiros
s relacionados ao setor bancério ou financeiro, inclusive aqueles prestados por

o

financeiras autorizadas a funcionar pela Unigo ou por quem de direito.

s de transporte de natureza municipal.

s de apoio técnico, juridico, contabil, c

18- Servicos de reaulacio de sinistros vinculados a contratos de sequros: insoeco e avaliacio de

Alista basica de servicos (comum a todos os municipios) contém todos o ftens e Subitens da LC 116/03,
sendo que alguns destes Subitens foram especializados gerando 0 que no Sistema Nacional da NFSe &
denominado ‘desdobramento nacional". A junso dos tens e Subitens da LC 116/03 com os desdobramentos
nacionais formam o "Cédigo de Tributacéo Necional".

A administragéo municipal pode optar por criar mais especializacdes para cada um dos desdobramentos
nacionais existentes. Estas especializagdes séo denominadas "Cédigo de Tributagio Municipal® e séo
perticuleres de cada municipio.

Para facilitar a manutencéo e navegagéo entre os servigos do municipio, a lista é exibida de forma hierérquica.
Ao clicar sobre qualquer elemento da lista com o icone 3 € possivel ver todos os elementos vinculados a ele.
0s elementos com o icone @ indicam o Gltimo nivel da hierarquie.

Todos os elementos da lista de servigos possuem um botio de selegio (&) que quando acionado exibira
automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado direito da pagina) as informagdes e possiveis
acdes referentes ao elemento selecionado. O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagdes dos
servicos sejem feitas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha outros
elementos vinculados, as acdes realizadss seréo aplicadas em todos estes elementos vinculados.

Figura 47 - Selegao de todos os servigos para parametrizagcao.

Ao selecionar um grupo/subgrupo, uma janela com os detalhes do servigco selecionado sera exibida

no lado direito da tela para que sejam definidos: se ocorre incidéncia de ISSQN para os servigos do grupo

selecionado, a definigdo da aliquota, se ha Dedugao/reducao ou excluir Parametrizagdes.
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Ao selecionar um item da lista, o nome do grupo ficara destacado na cor
verde. Assim, sempre da para confirmar para qual grupo/servico a
configuracao sera realizada.

Atencao

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGRO

B a

Parametrizag&o de Servigos

Logo abaixo, & esquerds, se, daLct o 0s prd 16/03 nai desdobrad Ih
& i ) devem ser i Hew
‘municipio abaixo dos subitens da ista de servigos nacionis.
Ao clicar d g | dolado d lizad 5 selecionado.
Para avanar a
& Upload de Servigos & Download lista de Servigos @ Listar Pendéncias
W, Todos os Servigos Grupo selecionado
B 01 - Servicos de Informética e congéneres. Cadigo: 01

Tipo: ltem daLC 116
B 01.01- Andlise e desenvolvimento de sistemas. S
Descrigéo: Servigos de Informatica e congéneres.
g o
01.02- Programaco. .

Incidéncia:
o dados, textos, imagens, videos, sim Néo
é o , entre ; e congéneres.

o 5 & et

incluindo tabiets, smartphones e congéneres. Servigos ativos Maior sliquota Menor liquota
01051 #0 ©0% ©0%
01.06 - Assessoria e consultoria em informética.
01.07 - Suporte té tica, 0 de

programas de computacdo e bancos de dados.
o i , confecgio,
oo 4 ), v sudio, video, image

por el et

d o , de que trata a Lei n®
12,485, de 12 de setembro de 2011, suieta 20 CMS).

[-] qualquer natureza.

-1 0, cesséo de direito
K3 04- Servicos de saide, assisténcia médica e congéneres.

Qo assisténcia

B 06 estética, atividades fi

K3 07- Servicos relativos a engenharia, arquiteturs, geologia, urbanismo, construgao civil,
menutencio, limpeze, meio ambiente, saneamento e congéneres.

Figura 48 - Alteracdo dos pardmetros de todos os servicos as lista selecionada..

Ao selecionar o botdo a seguinte tela é exibida:

Definigdo de aliquota inicial de ISSQN

Item da LC 116 selecionado
01 - Servigos de Informatica e congéneres.

Legislagdo *
Selecione.. o
Durante a ativag@o do convénio, néo é possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional
considera esta data como sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.

Aliquota * Inicio da vigéncia

% 04/07/2023 =

Figura 49 - Tela de definicdo da aliquota aplicavel a todos os servigos da lista.

No campo “Legislacao” devera ser escolhida a legislagdo que determina a aliquota aplicavel ao servigo

selecionado. Essa Lei devera ser previamente cadastrada no passo “Legislagcao para o ISSQN”.

A aliquota entdo devera ser inserida no campo de mesmo nome. Como a mensagem exibida na tela
orienta, durante a ativagdo do convénio nao é possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota, pois o

sistema considerard a mesma data de inicio de vigéncia do convénio.
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Uma vez preenchido o campo da aliquota, basta selecionar o botdo “Salvar”. Sera entdo exibida uma

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

tela demonstrando as informacgdes salvas.

Conforme estabelecido pela Lei Complementar 116/2003, o valor da

aliquota tem que ser maior ou igual a 2% e menor ou igual a 5%, com

= excegao dos subitens 07.02, 07.05 e 16.01, casos em que poderao ser

Atencao  ,ceitos valores maiores que 0 e menores ou iguais a 5%, como determina
a LC 116/2003.

O sistema se comporta da mesma maneira quando um grupo menor de servigos é selecionado.

& A atualizagéo da aliquota foi registrada com sucesso

Grupo selecionado

Descrigdo: Todos os servicos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servicos ativos Maior aliquota Menor aliquota

338 / 338 @ 2,00% © 2,00%

Figura 50 - Tela de confirmagéao das alteragGes referentes a aliquota.

B Todos os Servigos Grupo selecionado

B | 01 - Servigos de Informética e congéneres Cédigo: 01

’ i Tipo: ItemdalLC 116
B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas . R
Descrig@o: Servicos de Informatica e congéneres

@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programacgao Estatisticas do Grupo

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos, . . ) i .
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao, Total servigos Servigos ativos Maior aliquota Menor aliquota
entre outros formatos, e congéneres qil Z11 @ 2,00% Q 2,00%

01.04 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos

Figura 51 - Selegdo de um grupo para definicao da aliquota

Quando uma aliquota é definida para todos os servigos ou para um grupo
de servigos, todos os subitens receberdo a mesma parametrizagéo.
Entretanto, posteriormente é possivel alterar a aliquota individual de um
servico dentro desse grupo. E o que evidencia as figuras abaixo.

Atencao
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Definicao de aliquota inicial de ISSQN

Durante a ativagao do convénio, ndo é possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional

considera esta data como sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.
A aliquota informada abaixo sera aplicada em todos os servigos existentes dentro do grupo selecionado.

Iltem da LC 116 selecionado
01 - Servigos de Informatica e congéneres
Aliquota * ¢ Inicio da vigéncia

250 | % 03/01/2020

Figura 52- Tela de alteragdo da aliquota do grupo selecionado

Definigao de aliquota inicial de ISSQN

Servigo selecionado

01.01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas.

Legislagao *

Lei Complementar 116/2003 - Dispoe sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Aliquota atual Aliquota * Inicio da vigéncia

250 % 300 % 27/01/2022

Figura 53 - Tela de alteragdo da aliquota do item selecionado.
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- Todos os Servigos
B 01-Servicos de Informatica e congéneres
B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
@ 01.01.01 - Anélise e desenvolvimento de sistemas
01.02 - Programacgao
01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas el de informagao,
entre outros formatos, e congeneres

01.04 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos

eletronicos, P mente da arquitetura construtiva da maquina em
que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e
congéneres

01.05 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de
computagao

01.06 - Assessoria e consultoria em informatica

01.07 - Suporte técnico em atica, inclusive i laga fi 30 e
Ao de de co An A hanene de dadne

Selecionar

©

Servigo selecionado

Cédigo: 01.01.01.000
Tipo: Desdobramento Nacional
Descrigao: Andlise e desenvolvimento de sistemas

Acgdes para o servigo selecionado

W Excluir aliquota

Aliquota de ISSQN

Valor Inicio vigéncia

2,50 03/01/2020

% Alterar aliquota

Figura 54 - Selegdo de um subitem da lista para definicao de aliquota.

W | Todos os Servigos
B 01 - Servigos de Informatica e congéneres
B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programagao

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao,
entre outros formatos, e congéneres

01.04 - Elaboragao de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em

que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e
congéneres

@& A atualizagdo da aliquota foi registrada com sucesso

Fim vigéncia

Grupo selecionado

Cédigo: 01
Tipo: ltemdaLC 116

Descrigdo: Servicos de Informatica e congéneres

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servigos ativos

11 &1

Maior aliquota

@ 2,50%

Figura 55 - Confirmagéo da alteragcdo da aliquota para todo o grupo selecionado.

- Todos os Servigos
B 01 -Servigos de Informatica e congéneres
B | 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programagao

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informacao,
entre outros formatos, e congéneres

01.04 - Elaboragédo de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em
que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e

congéneres

01.05 - Licenciamento ou cess&o de direito de uso de programas de
computagé@o

01.06 - Assessoria e consultoria em informatica

01.07 - Suporte técnico em informatica, inclusive instalagao, configuragéo e
manitennin de nraaramae de camnitacin e hancne de dadae

@A lizagdo da ali foi registrada com

Servico selecionado

Cédigo: 01.01.01.000
Tipo: Desdobramento Nacional

Descrigdo: Andlise e desenvolvimento de sistemas

Acdes para o servico selecionado

W Excluir aliquota

Aliquota de ISSQN

Valor Inicio vigéncia

3,00 03/01/2020

Figura 56 - Confirmagéo da alteragcdo da aliquota para o item selecionado.

Menor aliquota

© 2,50%

Fim vigéncia

O Sistema da NFS-e Nacional permite ainda que se possa verificar as informacdes gerais das

configuragdes até entdo realizadas. Ao selecionar “Todos 0s servigos” ou um grupo de servigos, o sistema

mostra qual € a menor e a maior aliquota configurada, bem como a quantidade de servigos ativos.
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dos os Servigos

& 01 - Servigos de Informética e congéneres.

1+ ]

01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.
01.02 - Programagao.
01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo,
entre outros formatos, e congéneres.

01.04 - Elaboragao de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o
programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.

01.05 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de
computagéo.

01.06 - Assessoria e consultoria em informética.

01.07 - Suporte técnico em informatica, inclusive instalagéo, configuragéo e
manutengéo de programas de computagéo e bancos de dados.

01.08 - Planejamento, confecgdo, manutengdo e atualizagdo de paginas
eletronicas.

N1 N0 NiananikilizanZa cam AannnXa Aafinitiia da aantatidan da Lodia ufdan

Figura 57 - Tela que evidencia visao geral dos servigos parametrizados.

3.5.2.

dalis

3. Definigdo de Dedugéo / Redugéo

Grupo selecionado

Descrigao: Todos os servicos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas do Grupo

Servigos ativos

/334

Maior aliquota

@ 2,80%

Total servigos

334

Acoes para o grupo selecionado

% Definir aliquota
W Excluir Parametrizagdes
Wy Definir Dedug&do/Redugéo

Menor aliquota

@ 2,50%

A definicdo de Dedugao/Reducgéo no caso refere-se a uma possibilidade de diminuicao da base de
calculo para afericao do ISSQN. Os conceitos sé@o idénticos, mas a terminologia é diferente para os subitens
da lista de servigos.

s

O termo “Dedugao” é utilizado para os grupos de servigos 07.02, 07.05, e seus desdobramentos, pois
sdo alteragdes na base de calculo permitidas pela Lei Complementar 116/2003. Ja o termo “Redugado” é
utilizado para os demais servigos e caracterizam uma renuncia fiscal por parte do municipio.

A Dedugao / Redugao somente pode ser definidas apds a definigdo da aliquota para um “desdobro”

ta.

Ao selecionar “Todos os servigos” ou um grupo de servigos, todas as configuragdes realizadas serao

aplicadas aos itens subordinados hierarquicamente a eles. No exemplo abaixo, foi selecionado o grupo de

servigos vinculados aos “Servigos de Informatica e congéneres”.

[+ B+ B + R -+ B+ B + R+

+]

- Todos os Servigos

0

- Servigos de Informética e congéneres
02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.
03 - Servigos prestados mediante locacao, cessdo de direito de uso e congéneres
04 - Servigos de salde, assisténcia médica e congéneres.

05 - Servigos de medicina e assisténcia veterindria e congéneres.

06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres

07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgdo
civil, manutengdo, limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres.

08 - Servigos de educagdo, ensino, orientaglo pedagdgica e educacional,
instrucdo, treinamento e avaliago pessoal de qualquer grau ou natureza

09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres.

10 - Servigos de intermediagao e congéneres

11 . Qanvinne da Aiiarda arma inila -

Cédigo: 01
Tipo: temdalC 116
Descrigao: Servigos de Informética e congéneres

Estatisticas do Grupc

r aliquota M

© 3,00%

% Definir aliquota
W Excluir Parametrizacdes
W\ Definir Deducio/Reducio

or aliquota

© 2,50%

Figura 58 — Exemplo de Grupo de servigos vinculados
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requeridos conforme indicado abaixo:

Reducao da base de calculo do ISSQN

Servigo(s) selecionado(s)
01 - Servigos de Informatica e congéneres.

Leqislagéo *

Nome

Valor monetério Admitido N&o admitido
Valor percentual Admitido N&o admitido
Admitido N&o admitido

Documentos

Figura 59 - Opc¢éo do tipo de deducgéo/reducéo permitidos para os servicos selecionados.

A tela acima é entéo exibida e devera ser selecionada a legislagcao que suporta a dedugao/redugao da

base de célculo do ISSQN.
O municipio podera entao selecionar as seguintes opgoes:
e Valor monetério: dedugao/redugao por valor expresso em moeda;

e Valor percentual: deducéo/reducdo por um valor percentual aplicado sobre a base de célculo do

imposto;
o Documentos: dedugao/reducéo permitidos através de documentos anexados a
NFS-e a ser emitida.

Poderao ser selecionadas uma ou mais dessas trés opgdes disponiveis. Finalizada essa configuragao,

deve-se clicar no botao “Salvar”.

As configuragdes realizadas poderao ser conferidas ao selecionar cada servigo. No exemplo do grupo
“Servicos de Informética e congéneres”, ao selecionar o item “01.01.01 — Anélise e desenvolvimento de

sistemas”, ultimo nivel hierarquico do grupo, as configuragdes aparecem salvas.
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Aliquota de ISSQN

B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. Valor Inicio vigéncia

@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.

2,80 27/01/2022

01.02 - Programagao.
=2 gl C % Alterar aliquota

- 01.02.01 - Programagéo.

@ 01.02.01.122 - Programagéo de sistemas educacionais Reducgao da BC do ISSQN

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos, )
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informacao, Tipo
entre outros formatos, e congéneres.

Documentos
01.04 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos
eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o
programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.

Valor monetario

; Fa Valor percentual
01.05 - Licenciamento ou cessé&o de direito de uso de programas de i
computagao.
& Editar Redugéo
01.06 - Assessoria e consultoria em informatica.
DT G oo A W RS T SR o S Sl A o R R A s o R A RS R

< Voltar

Figura 60 - Informagbes de dedugéo e redugédo salvas para o servigo selecionado.

Situagdo
Admitido
Admitido

Admitido

Fim vigéncia

Inicio vigéncia
27/01/2022
27/01/2022

27/01/2022

Atencao

dedugéao/reducao desse grupo serao alteradas.

As alteragdes realizadas para todos os servigos ou para um grupo de
servigos de nivel hierarquico superior sempre prevalecerao em todas as
configuragdes. Portanto, deve-se tomar cuidado para que, ao fazer uma
alteragdo mais abrangente néo se desfaga as configuragdes realizadas
para um servigo especifico. Exemplo: No caso acima demonstrado, foi
feita a configuragdo para o grupo de servicos “01 — Servigos de
Informatica e congéneres”, se posteriormente a essa configuragao for
realizada uma configuragéo para todos os servigos, as informagées de

direito devera ser acionado.

3.

Uma vez realizadas todas as parametrizagdes na lista de servigos, o botdo “Avancgar” no canto inferior

Se houver necessidade de excluir as parametrizagoes feitas anteriormente, deve-se clicar em abrira

uma janela para confirmag&o da exclus3o.

© Confirmacao

Esta agédo ird excluir do Sistema todas as parametrizagdes (aliquotas e informagdes de deducgo/redugéo)
vinculadas aos servigos existentes atualmente sobre o item selecionado. Os codigos de tributagdo municipal que
porventura sejam afetados néo seréo removidos da lista de servigos atual.

Deseja continuar?

SIM NAO

Figura 61 — Tela de confirmacéao de exclusdo das parametrizagées.
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Esta funcionalidade permite atualizar e parametrizar a lista de servigos do municipio através do upload de
um arquivo. Ou seja, O gestor municipal podera inserir um ou mais cédigos de tributagdo municipal na lista de
servigos nacional. E possivel criar Cédigos de Tributagdo Municipal e administrar os parametros de todos os
servigcos (aliquotas e deducgao/redugdo). Cada registro do arquivo € processado individualmente na ordem em
que eles forem posicionados. O processamento do arquivo ndo sobrescreve as informacgdes ja existentes na lista
de servigos. Caso seja necessario, deve-se utilizar as funcionalidades de excluséo individual disponiveis na lista

de servigos.

Ao acionar o botao “Upload de Servigos” na pagina de parametrizagao de servigos, uma nova pagina sera

aberta.

Upload da Parametrizagao de Servigos

Esta funcionalidade permite atualizar e parametrizar a lista de servigos do municipio. E possivel criar novos Cédigos de Tributagdo Municipal e administrar os parametros de todos os servigos (aliquotas e
dedugdo/reducéo). Cada registro do arquivo é processado individualmente na ordem em que eles forem posicionados. O processamento do arquivo ndo sobrescreve as informagdes jé existentes na lista
de servigos. Caso seja necessario, utilize as funcionalidades de exclus&o individual disponiveis na lista de servigos.

Clique para selecionar um arquivo o)

& Upload [ Leiaute do arquivo

Informagoes sobre o arquivo:

1. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;

2. 0 arquivo deve estar com a codificagdo UTF-8;

3. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;

4. 0 arquivo deve conter um Servigo por linha;

5. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe (|);

6. Para informagdes detalhadas sobre cada um dos campos, consulte o leiaute do arquivo disponivel acima

< Lista de Servigos

Figura 62 - Pagina de upload da planilha de servicos

Ao acionar o botdo de “Leiaute do arquivo”, é aberta uma tela informando como as informagdes
deverdo ser formatadas no arquivo para upload de forma que o sistema reconhega corretamente todos os

dados.
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Descricao dos campos do arquivo de upload

Formagao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes ( | ), que € o caracter reservado da funcionalidade para
separar os 8 campos existentes para cada servico (linha do arquivo).

Ex 1: Servigo com todas as informacgdes descritas
07.02.01.001|Servico qualquer de obra existente no meu Municipio|1046/20094|4,00|2(1]1

Ex 2: Servigo sem o cddigo original do Municipio
07.02.01.002|0utro servigo qualquer de obra existente no meu Municipio||457|2,54/1|2|1

Definicao dos campos
1 Codigo Completo do Servigo
Tipo: String | Tamanho: 12 | Obrigatério: Sim
Descrigao: Cédigo completo do Cédigo de Tributagdao Municipal

Formato: Campo formado com a seguinte estrutura: 99.99.99.999 - (ltem da LC 116).(Subltem da LC 116).
(Desdobramento Nacional).(Cédigo no municipio)

2 Descrigao do Servigo

Figura 63 - Tela informativa sobre leiaute para upload das informagées.

As informagodes disponibilizadas para o upload do arquivo de parametrizagdo de servigos sao as

seguintes:

1. A extenséo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;

2. O arquivo deve estar com a codificagao UTF-8;

3. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;

4. O arquivo deve conter um Servigo por linha;

5. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe ( | );

6. Para informagdes detalhadas sobre cada um dos campos, consulte o leiaute do arquivo disponivel acima.

Descrigdo dos campos do arquivo de upload
Formacéao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 8 pipes (| ), que é o caracter reservado da
funcionalidade para separar os 9 campos existentes para cada servico (linha do arquivo), ou 4 pipes (| ) se o

servi¢co nao possuir incidéncia de ISSQN, deixando os ultimos 4 campos em branco.
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Ex 1: Servigo com todas as informagdes descritas
07.02.01.001|Servico qualquer de obra existente no meu Municipio|1046]20094|1]4,00]2]1]1

Ex 2: Servigo sem o cédigo original do Municipio

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

07.02.01.002|Outro servigco qualquer de obra existente no meu Municipio||457|1]|2,54]|1]2]1
Ex 3: Servigo com ISSQN nao incidente
14.02.01.000|Assisténcia técnica||31005000100001|2

Definicao dos campos
1 Cédigo Completo do Servigo

Tipo: String | Tamanho: 12 | Obrigatério: Sim
Descrigcdo: Codigo completo do Codigo de Tributagdo Municipal
Formato: Campo formado com a seguinte estrutura: 99.99.99.999 - (Item da LC 116).(Subltem da LC

116).(Desdobramento Nacional).(Codigo no municipio)
2 Descrigao do Servigo

Tipo: String | Tamanho: 500 | Obrigatério: Sim
Descricao: Descricao completa do Codigo de Tributagdo Municipal
Formato: Texto livre de até 500 caracteres

3 Caodigo Original no Municipio

Tipo: String | Tamanho: 50 | Obrigatério: Nao
Descrigcao: Cddigo utilizado no municipio para identificar este mesmo servigo

Formato: Texto livre

Importante: Campo utilizado apenas para rastrear e vincular os codigos existentes no municipio aos codigos

criados no Sistema Nacional da NFS-e
4 |dentificador da Legislacédo

Tipo: Numero | Tamanho: 18 | Obrigatério: Sim
Descricao: Identificador Unico da legislagéo vinculada a criagdo do servigo

Formato: Numero de até 18 digitos

Importante: Utilizar ID exibido para cada uma das legislagdes listadas na tela de legislacées
5 Incidéncia de ISSQN

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Sim
Descricdo: Determina se o servico € ou nao incidente do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

Formato: 1 - Incidente; 2 - Nao Incidente
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Importante: Os demais 4 campos abaixo, "Aliquota do servigo" e "Deducao/Redugao” devem ser
preenchidos caso o servi¢o seja configurado como Incidente (1). Caso seja configurado como Nao-Incidente

(2), os 4 campos abaixo nao precisam ser informados.
6 Aliquota do servico

Tipo: Numero | Tamanho: 3 | Obrigatério: Nao
Descricao: Valor da aliquota definida para o servigo

Formato: Numero entre 2,00 e 5,00 com até 2 casas decimais

Importante: As casas decimais devem ser informadas (quando existirem) utilizando virgula como separador
7 Dedugao/Reducéo - Valor monetario

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descricdo: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando
valor monetario

Formato: 1 - Nao admite; 2 - Admite
8 Deducgéo/Reducao - Valor percentual

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descricdo: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando
valor percentual

Formato: 1 - Ndo admite; 2 - Admite
9 Dedugéo/Redugéo - Documentos

Tipo: Numero | Tamanho: 1 | Obrigatério: Nao
Descricdo: Determina se o servigo admite ou nao a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando
documentos

Formato: 1 - Ndo admite; 2 - Admite

Segue abaixo exemplos da formagao da linha em um arquivo para upload de servigos.

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes (| ), que é o caracter reservado da

funcionalidade para separar os 8 campos existentes para cada servigo (linha do arquivo).

as informacdes deverao fazer parte de uma mesma célula na planilha, tendo as informagdes separadas por

pipe (]). A sequéncia de informagdes a serem inseridas é a seguinte:
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1) Cédigo Nacional de Servigos separado por ponto a cada dois digitos.

2) Trés digitos que correspondem ao cédigo municipal para identificacdo do servigo no Sistema Nacional da

NFS-e. Caso nao seja um servigo desdobrado pelo municipio esses digitos deverao ser “000”.

3) Descricao Completa do Servigo. Caso haja desdobramento municipal o campo deve ser preenchido com

a descri¢ao que sera utilizada para identificar o desdobramento do cédigo.

4) Caodigo original do servigo no municipio. Consiste no cédigo de identificagdo do servigo no municipio,

antes da NFS-e Nacional.

5) Identificador da legislagao vinculada a criagao do servigo. Corresponde a legislagao cadastrada no

sistema da NFS-e (o numero pode ser consultado na Lista Legislagcao para o ISSQN).
6) Aliquota definida para o servigo.

7) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/redugédo da Base de Calculo do ISS utilizando valor

monetario: 1 - Ndo admite; 2 — Admite.

8) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/reducido da Base de Calculo do ISS utilizando valor

percentual: 1 - Nado admite; 2 — Admite.

9) Determina se o servigo admite ou ndo a dedugao/redugao da Base de Calculo do ISS utilizando

documentos: 1 - Ndo admite; 2 — Admite.

A indicagao dos parametros de deducgéao/redugao € que vao
permitir, ou ndo, que o emitente indique um valor como servigo
- e um outro, menor, a titulo de redugao ou dedugao. No caso de
Atengao aior monetario, sera aberto apenas o campo de valor no
subitem que estiver marcado como “admite”. Para percentual,
idem. Para a dedugao/redugéao com documentos, apenas se o
emitente incluir os dados desses documentos € que sera
possivel a dedugao ou redugao da base de calculo (exemplo:
notas de aquisigao de materiais aplicados na obra, notas de
servicos de mao-de-obra tomados como subempreita).

Finalmente, para a maioria dos casos o sistema ainda faz o
batimento da redugéo ou dedugdo com a regra da aliquota
minima efetiva de 2% (exceto para construgao civil e transporte
coletivo municipal de passageiros).

Ex 1: Servigo com todas as informagdes descritas

07.02.01.001|Servigo qualquer de obra existente no meu Municipio|1046|20094|4,00|2|1|1
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07.02.01.002|Outro servico qualquer de obra existente no meu Municipio||457]2,54|1]2|1

Com o arquivo no formato descrito acima, deve-se clicar na barra de upload ou clicar no icone

para buscar o arquivo em algum lugar armazenado no computador local:

g

. . . +, Upload
Encontrado o caminho do arquivo, deve-se clicar no .

3.5.4. Download da lista de servigos

A ATM podera realizar o download da lista de servigos através do botdao “Download lista de Servigos”.
Isto permite ao gestor municipal verificar a estrutura da lista atual do municipio. O sistema permite o download

de dois tipos possiveis de formatos:

Visao simplificada da estrutura da lista de servigos do municipio e facilita, por exemplo, a montagem
dos codigos de tributagdo municipal de forma mais agil. Nesta lista, o arquivo contera apenas 3 informacgoes:

Caodigo completo (12 posigdes), Descrigao do servigo e Codigo original no municipio (se houver).

e Visdao completa, ou seja, a lista com a estrutura dos codigos de tributagdo atuais com suas
respectivas parametrizagdes. Nesta lista, o arquivo contera todas as parametrizagdes ja

realizadas (aliquota e informacdes de dedugéo/reducao) para cada um dos servigos.

Para fazer o download de todos os servigos cadastrados no sistema na tela ou fazer o download da

lista de servigos (um arquivo .csv) no botio: &, Download lista de Servigos

ASSISTENTE DE PARAMETRIZACAO 0
|PAINELMUNICIPAL S-S S S E] iy

NFSe:

Parametrizagao de Servigos

Logo abaixo, & esquerda, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, organizada pelos itens da LC116/03 e subitens (que s&o os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em um ou
mais para melhor administragdo do municipio no Sistema Nacional NFS-e). Os parametros municipais devem ser administrados diretamente nos subitens da lista ou, se 0 municipio assim optar, em codigos
municipais de tributagéo criados pelo proprio municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.

Ao clicar sobre os itens da lista de servicos, o painel do lado direito € atualizado com as informacdes do elemento selecionado.

Para avangar ao proximo passo do assistente de parametrizagéo é necessario administrar todos os subitens da lista ou cédigos de tributagdo municipal que tenham sido criados pelo municipio.

&, Upload de Servigos &, Download lista de Servigos Listar Pendéncias

Figura 64 - Tela de Parametrizagdo dos Servicos.

Uma nova tela sera aberta, com as seguintes opgdes:
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Download de Lista de Servigcos

Selecione abaixo a opgdo desejada para download.
Ambas as opgdes disponibilizam um arquivo com todos os desdobramentos nacionais e cédigos de tributagao
municipal existentes na lista de servicos do municipio.

Lista simples Lista completa
Nesta opgdo o arquivo conterd apenas 3 informacgdes: Nesta opgdo o arquivo conterd todas as parametrizagoes
Cédigo completo (12 posigdes), Descrigao do servigo e ja realizadas (aliquota e informagdes de
Cédigo original no municipio (se houver). dedugdo/redugdo) para cada um dos servigos.
% Download % Download

Figura 65 - Opgoes de download da lista de servigos.

3.5.4.1. Lista Simples
Nesta opcao é disponibilizada a lista de servigos apenas com o codigo e a descrigao do servigo.

Cadigo de Tributagao Nacional

?
01.01.01,/000

— Caodigo de Tributagédo Municipal

Ao fazer o download das informagdes, o arquivo gerado é no formato csv e as informagbes sao

disponibilizadas na seguinte formatagao:

Al & S 01.01.01.000|Anélise e desenvolvimento de sistemas. |
| A
1 01.01.01.000|Anélise e desenvolvimento de sistemas. |
2 01.02.01.000|Programagso. |
3 01.03.01.000| Processamento de dados, textos, imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagdo, entre outros formatos, e congéneres. |
4 01.03.02.000| Armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrdnicas, aplicativos e sistemas de informag&o, entre outros formatos, e congéneres. |
5 01.04.01.000|Elaboragdo de programas de computadores, inclusive de jogos eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o programa sera executado, incluindo tablets
6 01.05.01.000] Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de computagdo. |
7 01.06.01.000|Assessoria e consultoria em informatica. |
8 01.07.01.000|Suporte técnico em informatica, inclusive instalagdo, configuragio e manutengéo de programas de computagio e bancos de dados. |
a /n1.08 N1 0NN IDlanai £ o atualizar3n de niginac alatrAnicac |

Figura 66 - Leiaute do arquivo da lista de servigos simples.

3.5.4.2. Lista Completa
E disponibilizada também a lista de servigos completa, contendo todas as parametrizagdes realizadas
até o momento para o municipio e a formatagdo completa para um possivel preenchimento pelo municipio,

para posteriormente, fazer o upload do arquivo no sistema.
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Al v Jfe 01.01.01.000| Analise e desenvolvimento de sistemas. ||| |||
A
1 /01.01.01.000|Analise e desenvolvimento de sistemas. ||| |||
2 01.02.01.000|Programacdo.| || |||
3 01.03.01.000|Processamento de dados, textos, imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagdo, entre outros formatos, e congéneres. ||| |||
4 01.03.02.000|Arma 1ento ou hosped 1 de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrdnicas, aplicativos e sistemas de informagéo, entre outros formatos, e congéneres.| ||| ||
5 01.04.01.000|Elaboragdo de programas de computadores, inclusive de jogos eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o programa sera executado, incluindo tablets
6 01.05.01.000]Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de computacgdo.| || |||
7 01.06.01.000|Assessoria e consultoria em informatica. ||| |||
8 01.07.01.000|Suporte técnico em informatica, inclusive instalacdo, configuracdo e manuten¢do de programas de computac¢do e bancos de dados. || |||

Figura 67 - Leiaute da lista de servigcos completa.

Uma vez realizado o download da lista de servicos ficara mais simples o preenchimento de todas as

informagdes necessarias para o posterior upload do arquivo no sistema.
3.5.5. Listagem de Pendéncias

O sistema permite ao gestor municipal verificar a ocorréncia de “buracos” na parametrizagéo da lista de
Servigos, ou seja, se algum item de parametrizagao da lista (aliquota, dedugéo/redugéo) faltou em algum servigo.
O codigo de tributagdo municipal € um item da lista a ser administrado, ou seja, ele deve possuir os parametros
de aliquota e dedugéao/reducéo caso seja criado abaixo de algum subitem da lista de servigos nacional padrdo do
sistema. Ao acionar o comando para listar as pendéncias o sistema exibe uma lista de itens que faltam alguma

parametrizagéo.
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CADASTRO DE
CONTRIBUINTES

O Sistema Nacional NFS-e utiliza as bases RFB (CNPJ / CPF) como base principal de informagdes dos
contribuintes para emissao de NFS-e. O municipio tem o Cadastro Nacional Complementar (CNC) NFSe, que
€ uma base de dados especifica do sistema nacional para complementar informacbes de quaisquer

contribuintes.
O Cadastro Nacional Complementar (CNC) NFS-e:

E um dos moédulos do Sistema Nacional NFS-e e estara disponivel para os municipios que

efetivarem convénio com o Sistema Nacional da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — SN NFS-¢;

e E uma base de dados nacional de contribuintes do ISSQN, composta por informagdes de
contribuintes que o municipio deseje complementar ou utilizar em detrimento as informagdes

provenientes das bases RFB (CNPJ / CPF);

e E operado no ambito do Sistema Nacional NFS-e e mantido pelos municipios, sendo cada
municipio responsavel pelo cadastramento e atualizagado das informagdes complementares dos

contribuintes que forem registrados;

e Sera composto pelas informagdes cadastrais complementares dos contribuintes que tiverem
dados complementares informados pelos municipios conveniados ao Sistema Nacional NFS-e na
situacao “Ativo”, conforme ERNPAINELNACIONAL-SNNFSe.pdf;

o Facilitard a distribuicdo de todas as informacgdes cadastrais dos contribuintes que estiverem
registrados no CNC NFS-e. Esta distribuicdo entre os municipios se faz independentemente do
momento de ativagdo do convénio do municipio com o Sistema Nacional NFS-e. Cada municipio
que estiver ativo no Sistema Nacional NFS-e podera acessar todas as informagdes desde o inicio

de funcionamento deste cadastro complementar;

Para o correto funcionamento do CNC NFS-e é indispensavel o atributo de “Indicador Municipal (IM)”
para cada registro de contribuintes CPF e CNPJ. Os valores e formatos atribuidos para os registros sao abertos

para que cada municipio estabelega sua estrutura de IM, desde que seja formado por até 15 caracteres.

Por padrao, todo e qualquer contribuinte que constar nas bases CNPJ e CPF é um emitente do
municipio que estiver registrado em seu endereco nestas bases. Através do CNC o municipio pode registrar
uma informacgao complementar que impossibilitara o contribuinte de emissdo de documentos fiscais (NFS-e)

no Sistema Nacional NFS-e.

Através do Painel Administrativo Municipal o sistema permite que a administragao tributaria municipal

gerencie seus contribuintes no CNC por duas funcionalidades:
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* Gerenciar informacgdes complementares de um ou mais contribuintes através do Upload de Arquivo

com informagdes complementares;
Definicdes do Sistema

e E importante ressaltar que todo o sistema estd orientado para usar informagdes de uma triade
constituida por Cddigo do Municipio, CNPJ/CPF e Indicador Municipal (IM) de um estabelecimento,
informados pelo municipio. Desta maneira, ao longo deste documento, todas referéncias a triade
“Municipio/CNPJ/IM” ou “Municipio/CPF/IM” devem ser levadas no contexto de que o par CNPJ/IM
ou CPF/IM foi informado por um determinado Municipio.

e O mesmo CNPJ/CPF pode ser informado por mais de um municipio € em um mesmo municipio,
desde que tenha inscrigdbes municipais diferentes.

e O CNC NFS-e possibilita 0 gerenciamento das informagdes permitindo a inclusdo e alteragido de
informagdes complementares. Uma das informacgdes € a situagao cadastral do contribuinte no CNC,
que permite a exclusao légica do contribuinte do cadastro, finalizando assim as informacdes
complementares para este contribuinte neste municipio no CNC.

e Para a emissdao de uma NFS-e, de um contribuinte, por um determinado municipio emissor, que
tenha o registro deste contribuinte no CNC, mas com a informagao complementar que representa a
exclusdo légica, como definido anteriormente, serdo consideradas as informagdes basicas
provenientes dos cadastros RFB (CNPJ/CPF).

e O municipio sera responsavel pelo envio das informagdes complementares respeitando as regras do
LEIAUTE_CNC do documento ANEXO_III-CNCSNNFSe.xIsx, para cada tipo de manutengao
(inclusao, alteracao).

e Sera gerado historico para cada alteragao enviada e realizada no CNC NFS-e.

e Importante ressaltar que todo o Sistema Nacional da NFS-e leva em consideragéo a vigéncia das
informagdes como por exemplo, aliquotas, beneficios, reducdes e etc. Para as movimentagdes de
alteragcdo o mesmo conceito sera utilizado.

o A “Excluséo Logica” (Situagao Cadastral no CNC — Ativo/Inativo) nao considera periodos de vigéncia
pois uma vez inativado o registro complementar do contribuinte deixa de existir no CNC e o sistema
passa a utilizar os dados provenientes dos cadastros RFB para um determinado CNPJ/CPFE.

e Para o processamento das solicitagdes de movimentagdo de um contribuinte 0 CNC NFS-e ira
considerar a chave unica formada pelo cédigo do municipio, o CNPJ/CPF e a IM do contribuinte
informados.

e E de responsabilidade do municipio a definicido da necessidade de envio das movimentagdes
relativas aos seus contribuintes. O CNC NFS-e devera fazer os processamentos das solicitagcdes tao

logo as receba.
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O envio do CNC é opcional, porém se o municipio tiver interesse em cadastrar o
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indicador municipal (inscricdo municipal, por exemplo) para todos os seus

contribuintes, devera enviar o CNC para todos eles e realizar as atualizagdes quando

Atencao
necessarias.
ASSISTENTE DE PARAMETRIZAOI\O o
NF&‘: ‘PAINELMUN[CIPAL EI a”
Contribuintes locais
g trado
NF&E Portal de GestSo NFS< - Administragio Municipsi | VersSo 1.3.0.2

Figura 68 - Tela de cadastro do CNC quando a opg¢édo de Cadastro da RFB é selecionada no passo

“Configuragdo do convénio”

Apés a ativagdo do convénio, o Painel Administrativo Municipal
continuara tendo disponivel todas as funcionalidades de gestao relativas
aos cadastros de contribuinte, compreendendo a inclusdo de novos
contribuintes, a edigdo de dados dos contribuintes existentes e a
habilitagao/desabilitagdo para emissdo de NFS-e.

Atencao

E possivel o cadastro de cada contribuinte individualmente ou o upload de um arquivo com uma lista.
3.6.1. Cadastrar um Contribuinte Local na pagina Web

Neste item do menu é disponibilizada a possibilidade de cadastrar cada contribuinte individualmente,

por meio da pagina na internet.

o
Na tela abaixo, clicar em :
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ISTENTE DE PARAMI:TRIZAQAO o
‘PAINEL MUNICIPAL - rerno . @ (=
Contribuintes locais
NF& Portal de GestSo NFS - Administragio Municipsi | VersSo 1.3.0.2

Figura 69 - Tela inicial do cadastro de Contribuintes

Ao selecionar essa opgao, as seguintes informagdes sao solicitadas pelo sistema:

Cadastrar contribuinte local

CPF/CNPJ * Nome/Razao Social

Inscrigao Municipal * Data Inscri¢gao Municipal *

ENDERECO

CEP * Municipio
Logradouro * Bairro *

Numero * Complemento

Figura 70 - Campos de preenchimento relativos a identificagcdo do contribuinte e ao seu endereco.

e CPF/CNPJ: neste campo deverao ser digitados os algarismos referentes aos niumeros de registros

perante a Receita Federal do Brasil;

e Nome/Razdo Social: este campo € carregado automaticamente pelo sistema quando do

preenchimento do CPF/CNPJ, de acordo com as informagdes cadastradas na RFB;

e Inscricdo Municipal: deverao ser digitados os algarismos da inscrigdo municipal do contribuinte que

esta sendo cadastrado;

e Data da Inscricdo Municipal: a data da realizagdo da inscricdo municipal devera ser inserida nesse
campo, no formato DD/MM/AAAA,;

e Informac¢des de Enderego do contribuinte: primeiramente devera ser incluido o numero do CEP do

endereco do contribuinte. O sistema automaticamente preenchera o campo “Municipio” e se
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disponiveis, as informacdes de logradouro e bairro. As demais informagdes deverao ser completadas
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pela ATM: nimero e complemento (este apenas se houver);

O CEP a ser inserido no cadastro dos contribuintes devera
pertencer ao Municipio.

Atencao

e Informagdes de contato: caso deseje, a ATM podera preencher os campos de telefone e e-mail
para contato com o contribuinte.

ONTA

Telefone E-mail

SITUAGAO CADASTRA
Status para emissao de NFS-e *
Habilitado

Néo Habilitado

Situagao

Motivo Situagdo

Figura 71 - Informagdes relativas ao contato com o contribuinte e a sua situagdo cadastral perante
0 municipio.

¢ Informacgdes de situagao cadastral: a ATM devera indicar se o contribuinte esta habilitado ou ndo a
emissdo da NFS-e e se desejar, podera incluir a situagdo cadastral do contribuinte e o motivo da
situacao;

e o Situagdo: a ATM podera indicar neste campo a situagao em que se encontra o cadastro do
contribuinte no municipio (por exemplo, “Atualizado”, etc).

e e Motivo da situagao: caso a situagao exija algum esclarecimento, ele podera ser realizado neste

campo.

Os campos “Situagao” e “Motivo da situacao” estao disponiveis

apenas para registro de mera informagao para uso da prépria

= ATM, nao tendo impacto nas funcionalidades do Sistema
Atencao  Ngacional NFS-e.

. . ~ , v/ Salv . ~
Uma vez realizadas todas as configuracdes, a ATM devera as informagdes. Uma mensagem

de confirmacéao sera exibida no inicio da pagina e o contribuinte podera ser visualizado na lista de contribuintes

locais.

78



Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

e )

(o]

Figura 72 - Tela de confirmacéo da insercdo do contribuinte.

3.6.1.1 Autorizagao de uso dos Emissores Publicos

Esta funcionalidade foi desenvolvida para permitir que o municipio realize uma adoc¢ao faseada do
Sistema Nacional da NFS-e, definindo quais contribuintes devem emitir o documento fiscal em cada

sistema (proprio ou nacional), em momentos distintos.

Por meio dessa parametrizagao, € possivel configurar individualmente o contribuinte, indicando qual
sistema de emissao ele utilizara. Isso viabiliza uma migracao gradual e planejada, por etapas, reduzindo

os impactos tanto para os contribuintes quanto para a administragado municipal.

Informar a data inicial de autorizagdo do contribuinte para emissdao de NFS-e nos emissores publicos do

Sistema Nacional NFS-e.

A data informada deve ser igual ou superior a data do indicador municipal, que por sua vez deve ser
maior ou igual a data de cadastro do contribuinte na RFB. Uma vez cadastrada, a data de autorizagdo de uso

dos emissores s6 podera ser editada caso a data informada seja posterior a data atual.

AUTORIZAGAO DE USO DOS EMISSORES PUBLICOS

Data inicial de autorizag@o do contribuinte para emissdo de NFS-e nos emissores publicos do Sistema Nacional NFS-e.

Data de Inicio *

Figura 73 - Tela para inclusdo da data da autorizacdo de uso dos emissores publicos.

3.6.1.2. Situacao para emissdo de NFS-e
Este parametro indica se o contribuinte esta Autorizado ou Suspenso a emitir NFS-e
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SITUACAO PARA EMISSAO DE NFS-E

Situagdo do contribuinte para emissdo de NFS-e pelo municipio em qualquer data de competéncia.

Qual é a situacdo para emissao de NFS-e? *

Autorizado

Suspenso

Figura 74 - Tela para marcar a situacdo para emissao da NFS-e.

3.6.1.3. Situacao cadastral

Este parametro mostra a situagdo do registro do contribuinte no CNC NFS-e pelo municipio (Ativo ou
Inativo). A marcagao da situagéo inativo representa a exclusao logica do registro no CNC e nao podera ser
alterada.

Se Inativo, informar a “descricdo e o motivo da situagao”.

SITUAGAO CADASTRAL

Situacédo do registro do contribuinte no CNC NFS-e pelo municipio. A situag&o inativo representa a exclusao légica do registro no CNC e ndo podera ser alterada.

Situacdo cadastral do contribuinte *

Ativo

Inativo

Descri¢do Situagdo

Motivo Situacdo

Figura 75 - Tela para marcar a situagdo cadastral d contribuinte no CNC.

Ao final do preenchimento, clicar em “Salvar” para confirmar a inclusdo do contribuinte.
3.6.2. Upload de Arquivo de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e de Nacional permite que em um unico procedimento a ATM inclua as informacdes

de um ou mais contribuintes.

Para isso devera ser carregado no sistema um arquivo seguindo o leiaute disponibilizado na pagina de

upload.

A funcionalidade permite em um Unico procedimento incluir as informagdes de um ou mais

contribuintes.
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CADASTRO DE
CONTRIBUINTES
Upload de Contribuintes
Clique para selecionar um arquivo )
& Upload B Leiaute do arquivo & Arquivo de exemplo
Observagdes:

1. O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista na base do CNC ele sera atualizado obedecendo a regra de
limite de atualizagGes didrias que é de trés atualizagoes.

2. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

3. 0 arquivo deve conter um contribuinte por linha.

4. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (|).

5. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).

6. O resultado do processamento de um arquivo de upload fica disponivel para consulta até sete dias apds sua realizagdo ou até que um novo upload seja realizado.

7. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opgdes abaixo.

Figura 76 - Pagina de upload do arquivo com os contribuintes cadastrados no municipio.

O arquivo a ser carregado pelo sistema devera satisfazer as seguintes
condigdes:

Atencao Vv O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos
contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista
na base do CNC ele sera atualizado obedecendo a regra de limite de
atualizagoes diarias que é de trés atualizagoes.

v A extensao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

v O arquivo deve conter um contribuinte por linha.

v Os campos que compdem cada linha devem ser separados por
Pipe (| ).

v O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000
contribuintes).

v O resultado do processamento de um arquivo de upload fica

disponivel para consulta até sete dias ap6s sua realizagao ou até que um
novo upload seja realizado.

Os campos nao obrigatérios nao precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na

linha com o contelido vazio.

_ B Leiaute do arquivo . ] .
Ao clicar em o sistema mostrara a descrigao de todos os campos e a

regra de formacao de cada um deles, conforme tela abaixo:

81



N F& Nota Fiscal de
Servigo eletrénica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

Leiaute do arquivo CSV para upload

[ ]

Formacao da linha

Cada linha do arguivo .csv deve conter exatamente 15 pipes (| ), que € o caracter reservado da funcionalidade para
separar 0s 15 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquivo). O primeiro campo possul apenas o pipe de
separagdo com o segundo campo, conforme leiaute; O Gitimo campo possui o pipe indicando a finalizagdo, conforme
leiaute; Ex: CPF ou CHNPRJ|Indicador Municipal|Data do Indicador
Municipal|CEP|Logradouro|Bairro|Mimero|Complemento| Telefone|E-mail | Situagio|Motivo da Situacdo|Situacio
Emissdo NFS-e| Os campos ndo obrigatarios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na
linha com o conteddo vazio;

Obs 1: E cbrigatdrio informar o grupo de informacdes complementares de endereco guando o municipio do endereco,
nos cadastros RFB para o contribuinte informado, for diferente do municipio gue esta registrando informagdes
complementares para o contribuinte no CNC NFS-e.

Obs 2: E opcional o grupo de informagtes complementares de endereco quando o municipio do enderego, nos
cadastros RFE para o contribuinte informado, for igual do municipio que esta registrando informacdes
complementares para o contribuinte no CNC MFS-e. Os campos do grupo de endereco, que sdo obrigatdrios pelo
leiaute (CEP|Logradouro|Bairro|Mdmero|) e opcional (Complementol), podem ndo ser informados pois pertencem ao
grupo endereco, que & opcional conforme regra.

Definigdo dos campos
1 CPF/CNPJ

Tipo: Numérico | Tamanha: 11 ou 14 | Qbrigatario: Sim

Descricdo: Inscrigdo Nacional dnica do contribuinte no cadastro CPF ou cadastro CNP.

Formato: Para CPF informar 11 digitos numéricos. Para CHPJ, informar 14 digitos numéricos.

Importante: Quando necessario, completar com zeros 3 esguerda para atingir os 11 digidos (CPF) ou 14 digitos
(CNPJ).

2 Indicador Municipal

Tipo: Mumérico | Tamanho: 1-15 | Obrigatdrio: Sim

Descrigdo: Nimero do indicador do contribuinte no municipio.

Formato: De 1 a 15 digitos numeéricos.

Impaortante: O indicador municipal € dnica. N8o & permitido existir mais de um contribuinte com a mesma
inscrigdo.

3 Datado Indicador Municipal
Tipo: Data | Tamanho: 10 | Obrigatdrio: Sim

Descrigdo: Data em gue foi criada o indicador municipal do contribuinte.
Formato: AAAA-MM-DD v

Imnartanta- Cota data dmen cnr nactarine s imal & data dn inecericfn Aa cantriboings noe cadactraes DCD
¥ Fechar

Figura 77 - Descrigdo de todos os campos exigidos no leiaute do arquivo a ser carregado no sistema NFS-e.
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CPF/CNPJ]IndicadorMunicipal|DatadolndicadorMunicipal|NomeFantasia| CEP|Bairro|Logradouro|Numero|Co
mplemento|Telefone|E-mail|Situagcado|Motivo da Situagao|Situacdo Emissdo NFS-e| Situagcdo Cadastral do
Contribuinte no CNC|Data de Autorizagdo de Uso dos Emissores Publicos

Ao acionar o botdo “Arquivo de exemplo” a ATM podera fazer o download do arquivo configurado
seguindo todas as regras impostas pelo sistema.

Para fazer o upload do arquivo na pagina, a ATM devera acionar o botao, selecionar o arquivo desejado
e em seguida “Upload”.

Em seguida é aberta uma pagina de resultado do upload do arquivo, em que pode ser verificada a
data do upload, a quantidade de registros contidas no arquivo, quantos registros foram realizados com

sucesso, qual o limite de atualizagao diaria de registros e a quantidade de registros nao processados.

aM.

Resultado do Upload

Nome do arquivo Data do upload Total de registros

ExemploArquivoUploadCNC preenchidp.csv 11/05/22 16:55 1

&, Novo upload X Voltar Contribuintes & Baixar ndo processados

Figura 78 - Tela de resultado do arquivo escolhido para upload.

v Comentarios 2 Compartilhar

Arquivo  Pigina Inicial  Inseric  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revislo  Bxibir  Ajuda

< - {5 Formatacs " ()
0 A Calibe 1 A A vl E - : : P
- M~ [ Formatar coer 9 - e
Colar ™ A — ~ a slzar o
P NTIT S« HEH. OvA = |- % 7 estitos de Célula 2 | o st
ea de s 15 F o * 5 5 e Confidencialidade
F11 f
A 8 C D E F G H | ) K L M N (o] P Q R S

1 <CPF/CNPJ> | <InscricaoMunicipal> | <DatalnscricaoMunicipal> | <Cep> | <Bairro> | <Logradouro>| <Numero> | <Complemento> | <Telefone> | <Email> | <Situacao> | <MotivoSituacao> | <SituacacEmissaoNFSe> |

2
3
4

Figura 79 — Modelo de arquivo para upload.

3.6.3. Editar Informagdes de um Contribuinte

Apéds a inclusdao de um contribuinte, ao clicar nos trés pontos, & possivel fazer a Edi¢ao, visualizar

detalhes, verificar o Historico ou Desabilitar a emissdo de NFS-e.
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Figura 80 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opg¢do “Edicao/Detalhes”.
3.6.4. Visualizar Historico de Alteracdes de Informagdes do Contribuinte

Para o contribuinte selecionado sera apresentado seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razao Social e uma

linha do tempo com as alteragdes efetuadas evidenciando:

e O campo alterado
e Ainformacao anterior e a informacao alterada (De “xxx” Para “YYY”)
e Data da alteracgéo

e Usuario responsavel pela alteragao (CPF)

B IS G P TR A P
HFSE |wl.'.~c:| RILUMICIPAL n =

B R e e

Figura 81 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opgao “Histdrico”.
3.6.5. Desabilitar Emissao de NFS-e

Sera apresentado texto informando que caso seja confirmada a solicitagdo, o contribuinte ndo podera

emitir mais NFS-e até que seja habilitado novamente pelo Gestor do municipio.
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Figura 82 — Tela com a lista dos contribuintes cadastrados opgao “Desabilitar emissao de NFS-e”.

© Confirmacéo

Ao realizar esta operacdo o contribuinte ndo podera emitir novas NFS-e no Sistema Nacional
até que seja habilitado novamente pela administragdo municipal.

Deseja continuar?

SIM NAO

Figura 83 — Tela para confirmacdo da desabilitacdo da emissdo de

NFS-e
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V] ]

0 REGIMES ESPECIAIS
TRIBUINTES DE TRIBUTACAO

Neste passo da parametrizacdo, serdo inseridas no sistema informagdes a respeito dos regimes

especiais de tributacdo que sdo admitidos pela ATM.

Para o Sistema NFS-g, a expressao “regime especial de tributagdo” se aplica a notas que serdo geradas
pelos emitentes indicados sem o calculo do ISS no documento, uma vez que a eventual base de célculo do
imposto, nessas situagdes, pode ndo ser o prego dos servigos (exemplo: profissionais autbnomos pessoa fisica

e sociedade de profissionais) ou cujo calculo sera realizado por outra via ou método (notario ou estimativa).

Além disso, em relacao aos optantes do Simples Nacional, esse regime se sobrepde aos demais regimes
especiais aqui descritos, ou seja, a opcao pelo SN prevalece, ndo sendo possivel indicar um segundo regime
por ocasido da geragao da NFS-e, ainda que o mesmo tenha sido cadastrado na parametrizagcéao descrita neste
topico (excecgao feita a sociedade de servigos contabeis, por conta da regra do SN que permite recolher 0 ISS

por fora do regime nacional das ME e EPP, de acordo com a legislagao do Municipio).

Os Regimes Especiais de Tributagdo somente podem ser definidos apds a defini¢do da aliquota para
um “desdobro” da lista. Assim como os outros parametros tratados até agora, exceto codigo de tributagao
municipal, a administragao destes parametros é realizada nos desdobros dos subitens da lista de servigos

nacional.

Importante explicitar que, para os municipios com opgéao de utilizagdo de informagdes cadastrais através
da RFB, os regimes especiais de tributagcao serao definidos por subitens da lista de servicos no momento da

parametrizagdo da lista de servigos.

Para os municipios com opgao de cadastrar seus contribuintes pela funcionalidade CNC, os regimes

especiais de tributagao deverao ser parametrizados no momento da inclusdo desse contribuinte.

Cada regra de parametrizacdo de regimes especiais de tributagdo incluidas tem um identificador unico.
O identificador tem a seguinte regra de formacgao: 7 digitos para o codigo do municipio, 2 digitos para o tipo

de parametro e 5 digitos sequenciais Unicos por municipio/parémetro;
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REGIMES ESPECIAIS
DE TRIBUTAGAO

Regimes Especiais de Tributagao

Para avancar para o préximo passo do assistente de parametrizagao é necessario configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributagdo disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta parametrizagao
podera ser alterada quando o convénio ja estiver ativo.

Nome Configuragao atual Inicio de Vigéncia

Ato Cooperado
Estimativa
Microempresa Municipal
Notario ou Registrador
Profissional Autonomo

Sociedade de Profissionais

< Voltar

Figura 84 - Regimes Especiais de Tributagdo a serem configurados.

3.7.1. Configuragcédo de Regimes Especiais de Tributagéo no painel

Ao clicar nos 3 pontos, no final de cada um dos regimes cadastrados, € possivel selecionar a opgao

“Configurar” para cada uma das opgoes exibidas na tela:
e Ato Cooperado
e Estimativa
e Microempresa Municipal
e Notario ou Registrador
e Profissional Autbnomo

e Sociedades de Profissionais
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO
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Nome

Ato Cooperado
Estimativa
Microempresa Municipal
Notario ou Registrador
Profissional Auténomo

Sociedade de Profissionais

NFSe

parametrizagio poderd ser alterada quando o convénio j4 estiver ativo.

ério configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributag&o disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta

Configurago atual Inicio de Vigéncia

1
# Contigura El
L

Portal de Gestéio NFS-e - Administrag3o Municipal | Vers3o 1302

Figura 85 - Selecao da configuragdo de cada item dos Regimes Especiais de Tributagao.

Para cada um dos regimes especiais mencionados anteriormente, a ATM devera preencher:

PAINEL MUNICIPAL

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO
Municipio de
Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

0] <
(=

B

DEEVENTOS CONTRIBUINTES DETRIBUTAGED

Configuragao de Regime Especial de Tributagéo - Ato Cooperado

CONFIGURAGAO

Selecione abaixo a opg&o mais adequada: *
N3o admitido pelo municipio
Informado na DPS pelo Emitente - Sem verificagdo

") Atribuido para contribuinte(s) especifico(s)

PERIODO DE VIGENCIA

Durante a ativagéo do convénio, a data de inicio de vigéncia deve
Inicio da vigéncia *

04/07/2023

LEGISLACAO VINCULADA

Legislagdo *

Selecione

NFSe

serigual a data d para ativagdo do préprio convénio.

Portal de Gestio NFS-e - Admiristrac3o Municipal | Versso 1.30.2

Figura 86 - Configuragao dos regimes especiais de tributagao.

Configuracdo: nesse campo devera ser selecionado se 0 municipio ndo admite o tipo de regime em

questio, se o admite por meio apenas da informagao na DPS pelo emitente (sem verificagao) ou se admite

apenas para determinados contribuintes e/ou servigos especificos.

Para a opgao “Informado na DPS pelo Emitente — Sem verificagao”, o sistema sempre permitira que

qualquer emitente indique esse tipo de regime especial na emissdo de uma NFS-e, ou seja, ndo havera
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contribuinte.

Ao selecionar a ultima opgao, no final da pagina sado abertos trés campos: identificagcdo, contribuintes
vinculados e servigos vinculados. No primeiro devera ser inserida uma descricdo do Regime para facilitar a
identificacdo do regime no sistema posteriormente. No campo de contribuintes, ao selecionar o botao

“+Incluir” o sistema abre uma nova janela em que o CPF/CNPJ do contribuinte devera ser digitado no sistema

e confirmado em seguida.

Caso a ATM tenha optado por utilizar o CNC como fonte de
cadastro, os contribuintes inseridos nos regimes especiais de
tributagdo deverdo necessariamente ter sido cadastrados

Atencao reyiamente no sistema.

Vincular Contribuinte ao Regime Especial de Tributagao selecionado

Informe uma inscrigdo(CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal.

CPF/CNPJ *

Nome/Razéao Social

Figura 87 - Insercdo de um contribuinte especifico no regime especial configurado.
A configuracdo também podera ser realizada por servigo, especificamente. No campo servigos
vinculados o botdo “+Incluir” devera ser selecionado. O sistema abrira entdo uma tela com a lista de servigos

para a escolha pela ATM.

Quando nenhum servigo é selecionado especificamente, as
configuragdes realizadas sé@o aplicadas a todos os servigos
cadastrados no sistema.

Atencao

Periodo de vigéncia: Devera ser indicado quando iniciara a vigéncia do regime configurado. Enquanto
0 convénio nao estiver ativado, o inicio da vigéncia coincide com a data da expectativa para ativacao do

convénio.

e legislagdo vinculada: devera ser selecionada a legislagdo que permite a aplicacdo do regime

especial em questao.

Uma vez inseridas todas as informagdes exigidas no sistema, o botdo “Salvar” devera ser selecionado.
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REGIMES ESPECIAIS
DE TRIBUTAGAO

Q A configuragdo do Regime Especial de Tribuag&o foi realizada com sucesso.

Regimes Especiais de Tributacao

Para avangar para o préximo passo do assistente de parametrizagdo € necessario configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributagdo disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta parametrizagao

poderd ser alterada quando o convénio j4 estiver ativo.

Nome Configuragdo atual
Ato Cooperado Atribuido para contribuinte(s) especifico(s)
Estimativa

Microempresa Municipal

Notdrio ou Registrador

Profissional Auténomo

Sociedade de Profissionais

Figura 88 - Tela de confirmagédo da configuragdo do regime especial de tributagao.

Inicio de Vigéncia

27/01/2022

Uma vez realizadas as configuragdes, para cada regime as opgdes disponibilizadas sao:

Regimes Especiais de Tributagao

Para avancar para o préximo passo do assi dep a0 é ario configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributagdo disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta parametrizagdo
poderé ser alterada quando o convénio ja estiver ativo.
Nome Configuragao atual Inicio de Viaéncia
&, Lista de Atribuigées
Ato Cooperado Atribuido para contribuinte(s) especifico(s)
W Excluir
Estimativa Informado na DPS pelo Emitente - Sem verificagdo 27/01/2022
Microempresa Municipal N&o admitido pelo municipio 27/01/2022
Notério ou Registrador Informado na DPS pelo Emitente - Sem verificagao 27/01/2022
Profissional Auténomo Néo admitido pelo municipio 27/01/2022
Sociedade de Profissionais Atribuido para contribuinte(s) especifico(s) 27/01/2022

< Voltar

Figura 89 - Opgdes disponibilizadas depois de configurados os regimes.

Lista de atribui¢cdes: é exibido todo o histérico de configuragdes realizadas para o regime especial

selecionado.

REGIMES ESPECIAIS
DE TRIBUTAGAD

Atribuicoes de Regime Especial de Tributagao - Ato Cooperado

+ Nova Atribuigio Pesquisar por

Identificador Descrigao

31319010400001 Regime especial para servi¢o funerario

< Lista de Regimes

Figura 90 - Histdrico de configuragées do regime especial selecionado.

Inicio de Vigéncia

27/01/2022
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Caso a ATM deseje, podera alterar a configuracao do regime especial selecionado acrescentando
contribuintes ou servigos, mas nao podera alterar as demais informacgades.

e Excluir: enquanto o convénio nao € ativado, as configuragdes realizadas para um determinado regime

especial poderao ser excluidas. Depois da ativagdo do convénio, um regime nao mais podera ser

excluido, ele pode apenas encerrar a exigéncia.

Na hipotese de regimes com controle por contribuinte especifico, que sejam criados
varios regimes do mesmo tipo, para servigos e contribuintes distintos, ou seja, podem
ser criados regimes de sociedade de profissional s6 para servigos de advocacia, de

Atencao medicina, de engenharia, e assim por diante, vinculando apenas o cédigo de servigo
especifico e os CNPJs especificos em cada grupo (nesse cenario, um CNPJ somente
podera gerar a NFS-e com indicagado de regime de sociedade de profissionais para o
servigo que foi correlacionado para seu CNPJ, se for emitir NFS-e para outro tipo de
servico, ele sera calculado conforme o preco do servico e a aliquota.

Ao finalizar a configuracao de todos os regimes especiais, o botao “Avancar” devera ser acionado no

canto inferior direito da pagina.

3.7.2. Vincular Contribuinte ao Regime Especial de Tributacao selecionado

. ~ =+ Inclui . s . . ~ .
Ao clicar no botao , o painel exibird uma janela para inclusdo do CPF/CNPJ a ser vinculado.

Informe uma inscrigdo(CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal.

CPF/CNPJ *

Nome/Razéo Social

B £

Figura 91 — Tela para inclus&o de contribuinte em regime de tributagcdo especial.

3.7.2.1. Upload de Arquivo de Regimes Especiais de Tributagao

A funcionalidade permite em um Uunico procedimento incluir as informagdes de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.

. N % Importar . I . . .
Ao clicar no botao -, 0 painel exibira uma janela para o upload do arquivo no formato descrito

abaixo:
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g

Segue informagdes do Layout:

CPF(11 digitos)/CNPJ(14 digitos);

IndicadorDaManutengéo - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

Data - Formato da data DD/MM/AAAA;

IdentificadorLegislagéo- 14 digitos;

Exemplo:

CPF/CNPJ|IndicadorDaManutencéo|DatalldentificadorLegislagéol

Observagoes:

1. 0 upload de arquivos € destinado para cadastramento dos beneficigrios do beneficio municipal.

2. A extenséo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

3. 0 arquivo deve conter um contribuinte por linha.

4. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (1 ).

5. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 150 Kb (cerca de 1200 contribuintes).

6. 0 arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de upload. Este
arquivo conterd as mesmas informagdes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado do processamento.
7. Todos os campos séo obrigatorios.

&, Arquivo de exemplo

Figura 92 — Tela para inclus&o de contribuinte em regime de tributagdo especial via arquivo

Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute

do arquivo CSV.

<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManuteng¢édo>|<Data>|<ldentificadorLegislagdo>|

a.

b.

d.

2.

<CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 a esquerda quando se tratar de um CPF);
<IndicadorDaManutengéo> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

<Data> - Formato da data DD-MM-AAAA,

<ldentificadorLegislagao> - 14 digitos;

O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de

upload. Este arquivo conterd as mesmas informagdes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado

do processamento.

3.

4.

A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizagcao. Se nao existir € possivel cadastrar nova

vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data

final de vigéncia, entao pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de

vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
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informada no upload deste registro seja maior que a data de final de vigéncia do Ultimo registro de
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parametrizagado deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o

processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.

6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagdo do municipio no

Painel Municipal.

7. Manutengao da parametrizagao a ser realizada:
0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;

8. Verificar se o identificador da legislagdo pertence ao municipio que esta realizando a manutengéo da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagao correspondem ao codigo do

municipio informado).

. A extensao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um registro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas op¢des abaixo.

Os municipios devem cadastrar os regimes uma unica vez e incluir os contribuintes que estdo cobertos por

aquele regime.

Para os regimes Especificos municipais — municipio deve instruir que o contribuinte coloque na

descrigao do servigo qual o regime que esté incluido.

3.7.3.1. Exclusao da configuracao dos Regimes Especiais de Tributagao.
Nesta etapa, caso tenha sido configurado com erro algum dos regimes, & possivel excluir a
configuracgao feita e refazé-la desde o inicio.

Ao clicar nos 3 pontos, abre a opgéao “Excluir”:
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO

| PAINEL MUNICIPAL Municipio de E]

Expectativa para inicio de vigéncia: 04/07/2023

g,

REGINES ESPECIAIS
06 TRIBUTAGAD
‘ @ A configuragio do Regime Especial de Tribuag&o foi realizada com sucesso.
Regimes Especiais de Tributagdo
Para avancar para o pro e izagdo é 8 figurar cada um dos Re Es de Tributacdo di iveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta izag8o podera ser alterad: o
convénio jé estiver ativo.

Nome Configuragéo atual Inicio de Vigéncia
Ato Cooperado Néio admitido pelo municipio o Excu
Estimativa Informado na DPS pelo Emitente - Sem verificacéo 04/07/2023
Microempresa Municipal Néo admitido pelo municipio 04/07/2023
Notério ou Registrador No admitido pelo municipio 04/07/2023
Profissional Auténomo Néio sdmitido pelo municipio 04/07/2023
Sociedade de Profissionais Néio admitido pelo municipio

04/07/2023

NFSe

Portal de GestSo NFS< - AdmirisiragSo Municipal | Vers301.2.0.2

Figura 93 — Exclusdo de contribuinte em regime de tributagdo especial via arquivo

Ao clicar em excluir, abrira uma janela para confirmagao:

© Confirmagao

A excluséo da configuragéo existente para um Regime Especial de Tributag&o é uma operagéo permitida apenas
enquanto o convénio ainda ndo tiver sido ativado. Ao confirmé-la, o Sistema ird remover todas as informagdes
referentes ao Regime Especial selecionado.

Deseja continuar?

SIM NAO

Figura 94 — Tela de confirmagédo da exclusdo de contribuinte em regime de tributacdo especial.
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Os parametros para retengdes definem critérios de quem e/ou para quais servigos o municipio de
incidéncia do ISSQN define a ocorréncia da retengao do tributo para recolhimento pelo tomador e/ou

intermediario de servicos.

O sistema nacional permite opcionalmente para o municipio duas possibilidades de parametrizagdo de
retencdo do ISSQN:

a) A primeira op¢ao define as regras de retengdo do municipio conforme os casos de retengéo do Artigo
6°, §2°, Il da LC 116/03;

b) A segunda opg¢ado permite ao municipio definir suas proprias regras de retencao, realizando as
parametrizagdes conforme os casos de retengcido que estiverem descritos em sua proépria legislagao
municipal, observando que, o sistema ndo abrange todos os possiveis itens que foram adotados
especificamente por alguns municipios para definir os casos de retengao, que estdo descritos nas
diversas legislagdes municipais dos municipios do pais (como area de terreno e valor por exemplo). O
sistema nacional abrange aqueles itens que séo utilizados mais comumente nas legislagdes municipais
para configurar os casos de retengéo (subitens da lista de servigo, tomador/intermediéario, localidade

do prestador de servigo).

E obrigatério fazer a parametrizagéo da retengéo, sendo que o municipio pode realizar a parametrizagdo
dos dois modos de retengcdo combinados. Enquanto a retengao definida no Artigo 6°, §2°, Il da LC 116/03
estiver vigente, a retencdo combinada proveniente de uma legislagdo municipal pode também estar vigente,

desde que nao seja conflitante com as situagdes de retencado da LC 116/03.

O inverso também é valido. Um municipio pode realizar primeiramente a parametrizagdo de retencoes
previstas na sua legislagdo municipal. Caso queira realizar os casos de retencao previstos da LC 116/03, nao

podera conflitar com os casos ja parametrizados e vigentes de sua legislagao local.

Para realizar a alteragdo entre uma e outra ou as duas combinadas, deve encerrar a vigéncia dos casos
que sejam conflitantes daquela parametrizagao que estiver vigente primeiro, para em seguida iniciar a vigéncia

da outra.

Lembrando que, a opgédo de parametrizacdo do Artigo 6°, §2°, Il da LC 116/03 s6 pode ser realizado
integralmente. Caso o municipio tenha somente algumas situagdes idénticas ao Artigo 6°, §2°, Il da LC 116/03,

previstas em sua legislacéo local, deve optar pela parametrizagdo caso a caso refletindo a sua legislagao local.

Cada regra de parametrizagao de retencoes incluidas tem um identificador unico. O identificador tem a
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seguinte regra de formagao: 7 digitos para o cédigo do municipio, 2 digitos para o tipo de parametro e 5 digitos

sequenciais Unicos por municipio/parametro;

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO o
para inicio de vigéncie: 04/07/2023
.
RAMETRIZAGA RETENGOES
o€ Even ’ 00150
Retengdes do ISSQN
A parametrizago da Retengao prevista na LC 116/03 e de RetencBes Municipais  opcional para o convénio. Esta 0 poderd ser realizada quanto no q énio j& estiver ativo.
Caso néo seja ério realizar nenhum , clique em "Avancar” para ir 80 préximo passo do assistente &
LC 116/03 - ART 6° + Nova Retengéo Pesquisar por. Q
0s Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderdo atribuir de
modo expresso a responsabilidade pelo crédito tributério a terceira
pessoa, vinculada 8o fato gerador da respectiva obrigagio, excluindo a
do ou atribuindo-a & este em cardter
supletivo do cumprimento total ou parcial da referida obrigago, B N
inclusive no que se refere a multa e aos acréscimos legais. Néo hd nenhuma retencdo municipal registrada 0
Situagio atual: DESABILITADO
# Detalhes/Edigdo

NFSe s deGetioNFSe - Adnintacko i Versio 1302

Figura 95 - Tela de configuragdo das retengées.

3.8.1. Configuracao de Retencgdes

3.8.1.1. Retencdes estabelecidas na legislagao municipal

A ATM podera configurar no Sistema Nacional da NFS-e as retengdes estabelecidas por sua legislagao

especifica, independentemente da habilitagao das retengdes permitidas pela LC 116/2003 (item B).

A inser¢ao das informagdes acerca das retengées € opcional. Portanto,
caso nao deseje inserir nenhuma informagao no sistema nesta pagina, a
ATM podera avangar para a etapa posterior.

Atencao

Operacionalmente, nesse momento inicial do uso do padréo, a regra de
retencao consistira em um dado de consulta, informativo, para busca das
= regras de retengao de um Municipio (para utilizagdo na emissao de NFS-
Atencao ¢ por sistemas proprios de contribuintes (web service) ou de outros
Municipios). No emissor publico sera apresentado um alerta de que o
Municipio de incidéncia indicou que a operagdo deve ser objeto de
retencao por parte do tomador ou do intermediario, conforme o caso.
Assim, a regra nao sera aplicada de modo a rejeitar uma nota emitida em
desacordo, mas, obviamente, vai permitir ao Municipio identificar os
casos em que ela ndo for cumprida.

. + N Retenca . . . ~ . . ~
Ao clicar em , sera aberta uma janela para a inclusdo das seguintes informag¢des de uma

retengdo municipal:

e Descrigao;
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e Inicio da vigéncia;

e Configuragédo da Retengdo Municipal

e Selecione o(s) responsavel(eis) pela retencao do ISSQN*
o Retido pelo Tomador
o Retido pelo Intermediario

e Servicos vinculados a Retencao Municipal; e

e Responsaveis Tributarios vinculados a Retengdo Municipal

NF I ASSISTENTE 3€ PARAMETRIZACAD u
& PAINEL MUNICIPAL i 2

a2 o a2 ] 2

[ e ] e |
S es=—
Figura 96 - Tela inclusao das seguintes informagdes de uma retencao municipal

A primeira informacéao a ser inserida é a descri¢gdo da retengdo. Essa informacgéo aparecera na lista de
retencbes e deve ser descrita de modo a ser possivel distinguir facilmente cada uma das retencoes

cadastradas no sistema da NFS-e Nacional.
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Descrigao *

Retengdo item 03.05.01
Total de caracteres: 22 / 250

Figura 97 - Descrigcéo da retencéo a ser cadastrada: esses dados servirdo para identificar na lista de retencbes

municipais qual é a retencdo abrangida.

A préxima informagéo requisitada é sobre a legislagdo municipal que estabelece a retencao a ser

cadastrada.

Um pré-requisito para a configuragao das retengdes estabelecidas pela
legislagdo municipal € a sua inser¢cao no Sistema Nacional da NFS-e,
configuracao explicada no item 19 deste manual.

Atencao

Ao selecionar o campo para preenchimento, sera mostrada toda a lista da legislagdo cadastrada para

o municipio. A ATM devera entao identificar e selecionar o ato correspondente.

EGISLACAO PARA O ISSQN VINCULADA A RETENCAO MUNICIPA

Legislagéo *

Selecione

Figura 98 - Selecao da legislagdo que estabelece a retencdo no municipio.

Uma vez selecionada a legislagédo, o sistema preenchera os campos de inicio e, se for o caso, o final

da vigéncia, de acordo com as informacgdes salvas pela ATM na legislagao municipal.

Em seguida, sera requisitada a informagao sobre o inicio da vigéncia da reten¢gado municipal no Sistema
Nacional da NFS-e.

VIGENCIA DA RETENCAO MUNICIPAL

*

Inicio da vigéncia

27/01/2022 [

Figura 99 - Insergéo da data do inicio da vigéncia da retencdo municipal.
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A data de inicio de vigéncia da retengéo deve ser igual ou superior a data
de inicio de vigéncia do convénio municipal.

Atencao
A data de inicio de vigéncia da retengdo deve ser maior que a data de
inicio de vigéncia da legislacao municipal.
Atencao
Enquanto ndo ativado o convénio municipal, a data de vigéncia da
retengao fica definida como a data de inicio da vigéncia do convénio.
Atencao

Em seguida, a ATM devera indicar quem é o responsavel por fazer a retengéo a ser cadastrada. O

sistema disponibiliza duas opg¢oes:
e O Tomador do servico;

e O Intermediario da prestagé@o do servigo

ARA BA DETEMAAA LA INIAIDA
AD DA RETENCAO MUNICIPAL

Selecione o(s) responsavel{eis) pela retencao do ISSON *

v Retido pelo Tomador

Retido pelo Intermediario

Figura 100 — Configuracdo da Retengcdo Municipal.

Atencao  eyera ser preenchido.

Para o cadastramento de uma retengao a selegao de servigos na lista e
a inserg¢ao de responsaveis especificos pela retengdo ndo sdo campos
de preenchimento obrigatério, mas ao menos um dos dois campos

Uma vez escolhidos os servicgos, a selegao devera ser realizada por meio do botao “Confirmar”.
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H Selecione na lista abaixo todos os servigos que devem ser vinculados a esta retengao municipal.

| Todos os Servigos
01 - Servigos de Informatica e congéneres
02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza
= 03 - Servigos prestados mediante locagao, cessao de direito de uso e congéneres
03.02 - Cessao de direito de uso de marcas e de sinais de propaganda
03.03 - Exploracao de saldes de festas, centro de convengdes, escritérios virtuais, stands, quadras

esportivas, estadios, ginasios, auditérios, casas de espetaculos, parques de diversées, canchas e
congéneres, para realizagdo de eventos ou negécios de qualquer natureza

03.04 - Locagao, sublocagao, arrendamento, direito de passagem ou permissao de uso,
compartilhado ou nao, de ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos e condutos de qualquer natureza

= +~| 03.05 - Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario
@ [~ 03.05.01 - Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario

04 - Servigos de salde, assisténcia médica e congéneres

Figura 101 - A lista de servigos € disponibilizada para selegéo.

RESPONSAVEIS TRIBUTARIOS

Pesquisar por. %

Nao ha nenhum responsavel tributério vinculado a esta retengao

Figura 102 - Selegao da inclusédo dos responsaveis tributarios.

Outra parametrizacdo disponivel é a dos responsaveis tributarios especificos pela retengcao a serem

cadastrados. Para acessar a tela de inclusao, deve-se selecionar o botao “Incluir”.

A inclusdo de responsaveis tributarios na retengdo implica em que

apenas os contribuintes discriminados pela ATM nesse cadastramento

. poderdo selecionar a retengado do ISSQN no processo de emissdo da
Atencao NFs.e de Nacional.

O sistema ira solicitar os CPF’s ou CNPJ’s dos contribuintes vinculados a retengdo em questdo. A ATM

devera digitar os dados, conferir as informagdes carregadas na tela e confirmar.

Apenas poderao ser inseridos como responsaveis pela retengéo,
contribuintes cadastrados na jurisdicdo do Municipio em questao.

Atencao
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Incluir responsavel tributario

Informe uma inscricdo(CPF/CNPJ) abaixo para consulta na base da RFB. Apenas contribuintes do municipio podem
ser vinculados a retengao.

CPF/CNPJ *

Nome/Razao Social

Figura 103 - Informagdes para inclusdo dos responsaveis tributarios.

Uma vez sendo inseridas todas as informacoes, estas deverao ser salvas, acessando o botdo “Salvar” no

final da pagina.

A pagina de retengdes € novamente exibida, mostrando a retencao salva.

RETENGOES
DO ISSQN

& Cadastro realizado com sucesso.

Retenc¢des do ISSQN

A parametrizag&o da Reteng&o prevista na LC 116/03 e de Retengdes Municipais € opcional para o convénio. Esta parametrizag&o poderé ser realizada tanto neste assistente quanto no momento em que
o convénio ja estiver ativo.
Caso ndo seja necessario realizar nenhum cadastramento agora, clique em "Avangar” para ir ao préximo passo do assistente de parametrizag&o.

LC 116/03 - ART 6° 4+ Nova Retengao Pesquisar por Q

Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderdo
atribuir de modo expresso a responsabilidade pelo crédito

tributério a terceira pessoa, vinculada ao fato gerador da Identificador Descrigdo Inicio vigéncia
respectiva obrigagdo, excluindo a responsabilidade do
contribuinte ou atribuindo-a a este em carater supletivo do 31319010300001 Teste 27/01/2022

cumprimento total ou parcial da referida obrigagéo, inclusive
no que se refere a multa e aos acréscimos legais.

Situagao atual: DESABILITADO

Figura 104 - Confirmacao do cadastro da nova retengéo
3.8.1.2. Retengdes previstas na Lei Complementar 116/2003
Inicialmente o sistema tem as parametrizagcdes de retengédo segundo a LC 116/2003 desabilitadas.

Para habilitar a insergao de retengdes de acordo com a LC 116/2003, a ATM tera que acessar o botao

“Detalhes/Edigcao”.

101



N F&A‘ Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

Retengoes

LC 116/03 - ART 6° + Nova Retengdo Pesquisar por Q

Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderdo
atribuir de modo expresso a responsabilidade pelo crédito
tributario a terceira pessoa, vinculada ao fato gerador da
respectiva obrigacdo, excluindo a responsabilidade do
contribuinte ou atribuindo-a a este em carater supletivo do
cumprimento total ou parcial da referida obrigagao,
inclusive no que se refere a multa e aos acréscimos legais.

N&o ha nenhuma retengdo municipal registrada no momento

Situacao atual: DESABILITADO

# Detalhes/Edigdo

Figura 105 - Pagina para habilitagao das configuragdes relativas as retencées municipais.

A péagina de habilitagéo é entao exibida e basta acionar o botéo “Habilitar” para ativar as retengdes

propostas pela Lei Complementar 116/2003.

LC 116/03 - ART 6° SITUAQAO ATUAL

Art. 6° - Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderéo atribuir de modo expresso a A retengao prevista no Artigo 6° da LC 116/03 atualmente esta DESABILITADA para o
responsabilidade pelo crédito tributério a terceira pessoa, vinculada ao fato gerador da municipio de Abadiania/GO.

respectiva obrigagao, excluindo a responsabilidade do contribuinte ou atribuindo-a a este em

carater supletivo do cumprimento total ou parcial da referida obrigagéo, inclusive no que se

refere @ multa e aos acréscimos legais. § 20 Sem prejuizo do disposto no caput e no § 1o

deste artigo, sdo responsaveis: Il — a pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora

ou intermedidria dos servicos descritos nos subitens 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12,

7.14,7.15,7.16,7.17,7.19, 11.02, 17.05 e 17.10 da lista anexa. HISTORICO DE VIGENCIA

Obs: Os subitens 7.14 e 7.15 foram vetados. A lista anexa esta disponivel no endereco:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp116.htm . .
Né&o hd nenhum registro histérico de vigéncia desta retengdo

Se ao menos um dos subitens listados no inciso Il estiver parametrizado previamente em
outra retengdo vigente do municipio, entdo a ativacdo desta retencdo ndo poderd ser
selecionada. Uma vez ativa, para desativa-la deve-se informar a data de fim de vigéncia. O
Sistema armazena o histdrico dos periodos de vigéncia em que esta retengéo estiver ativa.
Nos periodos de vigéncia ativa desta retengéo prevista na LC 116/03, nenhum dos subitens
listados no inciso Il podera ser parametrizado em outra retencéo vigente do municipio.

< Voltar para Retengdes

Figura 106 - Pagina de habilitagdo das configuragdes relativas as retencées municipais

Caso haja alguma retencao previamente cadastrada para qualquer

servigo da lista definida pela Lei Complementar 116/2003, ela devera ter

= a sua vigéncia previamente encerrada. Apesar desta ser uma premissa
Atencdo q, sistema, ele nao impede que as retencoes da LC 116/2003 sejam
habilitadas mesmo que haja retengées municipais cadastradas para um

mesmo servigo. Dessa forma, cabe a ATM gerenciar as retengées ativas.

Enquanto ndo ativado o convénio municipal, fica definida como data de inicio da vigéncia a data de

inicio da vigéncia do convénio. Em seguida o botao “Habilitar” devera ser acionado.

102



N F&A‘ Nota Fiscal de
Servico eletrénica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

Habilitar retencao prevista na Lei Complementar 116/03

A retencdo prevista no Artigo 6° da Lei Complementar 116/03 contempla todos os servigos municipais configurados
sob os seguintes subitens: 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12, 7.14,7.15,7.16, 7.17,7.19, 11.02, 17.05 e 17.10.
Para habilitar esta retencao, todos estes servigos ndo devem fazer parte de nenhuma outra retengcdo municipal dentro

do periodo de vigéncia informado.

Legislacao *

Lei Complementar 116/2003 - Dispoe sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de %
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Inicio da vigéncia *

27/01/2022 =

Figura 107 - Tela de configuragdo da vigéncia da retengéo prevista pela Lei Complementar 116/2003.

Uma vez ativado o convénio, a data de inicio da vigéncia inserida devera

ser maior que a data de inicio do convénio municipal com o Sistema

= Nacional da NFS-e e maior que a data final da vigéncia da retencao
Atencao gnterior, caso haja uma.

3.8.1.3. Exclusao de uma retencao

Enquanto nao ativado o convénio uma retengao podera ser excluida. Para excluir uma retencao, a ATM
devera acessar a pagina de configuragao das retencdes e selecionar o icone na linha da retengcao que deseja

realizar o encerramento. E em seguida, selecionar a opgao “Excluir”.

| A parametrizas8o da Retencds prevista ne LC 116/03 ¢ de Rotengdes Municipais ¢ opcionad para 0 convino. [5ta parametrizacdo podersd ser readrzada 1ano Noste 53aIants Guanto mo MOMenio em que
| 0 cooviois |3 estiver atva
| 90 P50 9008 MeCetdrio Fealz e Aertumm CH0Mam w0 80008, ChQue M "AVAnCal” Dara ¥ 50 DIOANTO DISA0 00 SN Co DAImetr2atde

+ Nova Retencho Q

31INW0N0200001  Teste - t
itussdo stual HABILITADO, com vighneis nkisds em
27/01/2022

Figura 108 — Opc¢éo de excluir uma retencéo cadastrada.
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©® Confirmacao

A exclusdo de uma Retenc¢do é uma operagédo permitida apenas enquanto o convénio ainda ndo
tiver sido ativado. Ao confirma-la, o Sistema ird remover todas as informagdes referentes a
Retencédo selecionada.

Deseja continuar?

Figura 109 - Mensagem de confirmagéao da exclusdo da retencdo selecionada.
3.8.2. Upload de Arquivo dos contribuintes vinculados as Retengdes do ISSQN

A ATM podera entao selecionar o(s) servigo(s) na lista ao(s) qual(is) se vincula(m) a retengao. Basta

entao selecionar o botao “Incluir” e a lista de servicos sera disponibilizada.

A funcionalidade permite em um UuUnico procedimento incluir as informacdes de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.

4+ Incluir Q

Figura 110 - Selec&o da inclus&o de um servigo vinculado a retencéo a ser cadastrada.

1. Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute
do arquivo CSV.
<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManutengao>|<Data>|<IdentificadorLegislagao>|

a. <CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 a esquerda quando se tratar de um CPF);
b. <IndicadorDaManutencao> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

(o <Data> - Formato da data DD-MM-AAAA;

d <ldentificadorLegislagao> - 14 digitos;

2. O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de
upload. Este arquivo contera as mesmas informagdes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado
do processamento.

3. A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

4, Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizagcao. Se nao existir € possivel cadastrar nova
vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data
final de vigéncia, entao pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de
vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
informada no upload deste registro seja maior que a data de final de vigéncia do ultimo registro de
parametrizagao deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o
processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.
6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagdo do municipio no

Painel Municipal.
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7. Manutencao da parametrizagao a ser realizada:

0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;
8. Verificar se o identificador da legislagdo pertence ao municipio que esta realizando a manutengao da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagcao correspondem ao codigo do
municipio informado).

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um registro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opg¢des abaixo.
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BENEFICIOS
MUNICIPAIS

Os Municipios poderao parametrizar beneficios estabelecidos pela legislagdo municipal, ndo previstos
na Lei Complementar 116/2003, mas com ela compativeis. Para o sistema NFS-e Nacional, uma regra de
isencao resulta em nao haver calculo do ISS para a operagao tributavel. Em respeito a regra da aliquota minima
efetiva (art. 8°-A da LC 116/2003), apenas os servigos com codigos equivalentes a construgao civil e
transportes coletivos serdo passiveis de serem indicados como isentos (subitens 7.02, 07.05 e 16.01 da Lista

Anexa a LC 116/2003, respectivamente).

Para beneficios parciais, deve-se utilizar os beneficios de redugao de base de calculo ou a aliquota
diferenciada. Para eventuais outros beneficios que se traduzam em valores sobre uma possivel totalizagdo de
receitas (qQue nao dizem respeito ao calculo de uma nota em si), podera ser utilizado, quando disponivel, o

MAN, com a inclusédo de valores para abatimento de uma totalizagdo de notas selecionadas para pagamento.

Para inclusdo de um novo beneficio, clicar em :

ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO g]
o

Bo

T
Beneficios Municipais
A parametrizago dos Beneficios Municipais & opcional para o convénio. Esta %o poderd ser realizada tanto quanto q énio j§ estiver ativo.
Casondo seja ério realizar nenhum , clique em *Avangar” para i a0 préximo passo.
+ Novo Beneficio P Q

NFSe ot de G NFSe-Aditcia Wi Ve 302

Figura 111 - Tela inicial para parametrizacdo de Beneficios Municipais

Ao clicar em “Novo Beneficio”, sera uma tela para a inclusao das informagdes necessarias.

Beneficios

+ Novo Beneficio r Q

Figura 112 - Selegao para adicionar um novo beneficio municipal.

Seréo solicitados diversos campos para preenchimento pela ATM.
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L] L] ] o L] ]

BN

°

Figura 113 —Cadastro do beneficio municipal

e Descrigado; neste campo € exigida a descrigdo do beneficio: o texto que sera exibido na lista dos

beneficios cadastrados e que devera identifica-lo faciimente.

IDENTIFICAGAOQ DO BENEFICIO

Descrigao *

Beneficio para servigo de programagéo em java

Total de caracteres: 46 / 250

Figura 114 - Campo de descri¢cdo do beneficio a ser inserido.

e Legislagdo Municipal: A ATM devera selecionar na lista da legislagao vinculada o ato normativo que

institui o beneficio a ser incluido. Este ato deve ser previamente cadastrado no sistema.
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Legislagao municipal *

Lei Ordinaria 299/2020 - Beneficio concedido a servigos de programagao

Selecione...
Lei Ordindria 299/2020 - Beneficio concedido a servigos de programagao
Lei Ordinaria 1/2020 - Retengao relativa ao item 03.05.01

Figura 115 - Selecéo da legislacdo municipal que institui o beneficio.

e Vigéncia do Beneficio: Enquanto ndo ativado o convénio municipal, a data de vigéncia do beneficio

sera a data de expectativa para a ativagdo do préprio convénio.

VIGENCIA DO BENEFICIO

Durante a ativagéo do convénio, a data de inicio de vigéncia dos novos beneficios deve obrigatoriamente ser igual a data de expectativa para ativagdo do préprio convénio.

Inicio da vigéncia *

27/01/2022 ]

Figura 116 — Data de inicio da vigéncia do beneficio coincide com a data de expectativa de ativacdo do

convénio.

e Tipo de Beneficio* Neste campo sao disponibilizadas trés opg¢oes de escolha de beneficios:

CONFIGURAGCAO DO BENEFICIO

Tipo de Beneficio *

lsencdo de ISSQN
Reducdo da Base de Calculo

Aliquota diferenciada

Figura 117 - Isengdo de ISSQN: ndo sdo necessarias outras configuragées

a) Isencédo de ISSQN: a selegdo desta opgao ndo requer outras configuragdes;

A isencao so é permitida para os servigos constantes
dos subitens 7.02, 7.05 e 16.01 da LC 116/2003.

Atencao
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b) Reducao da base de célculo: pode ser por valor percentual ou por valor monetario. Ao escolher
a primeira opgao, a ATM devera estabelecer o limite do percentual aceitavel para a redugao da

base de calculo. Ao escolher a segunda opg¢ao, nenhuma outra configuracao é necessaria;

CONFIGURAGAO DO BENEFICIO

Tipo de Beneficio *
Isencao de ISSQN
®) Redugéo da Base de Calculo

Aliquota diferenciada

Tipo de Redugéo da BC *

®) Redugéo por valor percentual

Redugéo por valor monetario

Limite percentual de redugao *

%

Figura 118 - Configuracbes da redugao da base de calculo por valor percentual.

O maior valor percentual admitido pelo sistema para

a reducao da base de célculo é de 60%, de modo que

__ a aliquota real aplicada respeite os limites
Atencao cgiabelecidos pela Lei Complementar 116/2003.

c) Aliquota diferenciada: a selegdo dessa opgao requer a configuracao da aliquota a ser aplicada.

Esta devera estar entre 2% e 5%, de acordo com a Lei Complementar 116/2003.

e Servigos vinculados ao Beneficio;

VINCULADOS

Figura 119 - Inclusdo de servigos vinculados ao beneficio.
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Selecao de Servigos Municipais

Selecione na lista abaixo todos os servigos que devem ser vinculados a este beneficio

[ ] Todos os Servigos
01 - Servigos de Informatica e congéneres
02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza
03 - Servicos prestados mediante locagao, cessao de direito de uso e congéneres
04 - Servigos de saude, assisténcia medica e congéneres
05 - Servicos de medicina e assisténcia veterinéria e congéneres
[ +] 06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres
[+ 07 - Servicos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construc¢ao civil, manutengao,

limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres

08 - Servigos de educacao, ensino, orientacao pedagogica e educacional, instru¢ao, treinamento e
avaliacdo pessoal de qualquer grau ou natureza

09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres

Figura 120 - Selegéo dos servigos vinculados ao beneficio.

e Contribuintes beneficiarios:

A ATM podera definir contribuintes especificos como beneficiarios do beneficio fiscal a ser cadastrado.

Para isso devera selecionar “Sim” no item correspondente na pagina.

CONTRIBUINTES BENEFICIARIOS

Este beneficio possui algum contribuinte beneficidrio especifico? *

® Sim
Néo

Este beneficio € restrito para os prestadores estabelecidos no municipio de Poté/MG? *
Sim

Néo
Pesquisar por Q

Na&o ha nenhum beneficiario vinculado a este beneficio

Figura 121 - Informacgdes solicitadas para a definicdo do beneficio para contribuintes especificos.

Ao definir o beneficio para contribuintes especificos, outros contribuintes ndo poderao

_ aplica-lo durante a emissao da NFS-e de Nacional.
Atencao

Uma vez realizada a opgao de determinar contribuintes especificos para o beneficio, a ATM devera
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municiplio.
CONTRIBUINTES BENEFICIARIOS VINCULADOS AO BENEFICIO
Este beneficio possui algum contribuinte beneficiério especifico? *

® Sim

Néo

Este beneficio & restrito para os prestadores estabelecidos no municipio de S&o José do Brejo do Cruz/PB? *
® Sim

Néo

L2 ML =

Figura 122 - Informacées solicitadas para a definicdo do beneficio para contribuintes especificos.

3.9.1. Vinculagao individual de contribuinte ao beneficio

z , . ~ . .o . . _ . . Inclui
E possivel a vinculagao individual de um contribuinte ao beneficio selecionado. Clicar em ,

o painel exibird uma janela para inclusdo do CPF/CNPJ.

O sistema exibira entéo a tela para inser¢ao do CPF/CNPJ em questao. Uma vez digitadas as

informacdes, o botdo “Confirmar” devera ser selecionado.

Informe uma inscricao(CPF/CNPJ) abaixo para consulta no CNC municipal.

CPF/CNPJ *

| Nome/Razao Social

[ comar | X G

Figura 123 - Insergdo do CPF/CNPJ do contribuinte beneficiario.

Mais de um contribuinte podera ser inserido para um mesmo beneficio, basta que os procedimentos

descritos neste subitem sejam repetidos.

3.9.2. Upload de Arquivo de contribuintes vinculados ao Beneficio Municipal

A funcionalidade permite em um Uunico procedimento incluir as informagdes de um ou mais

contribuintes. As regras gerais estao descritas no site web da funcionalidade.
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Clicar em m e fazer p upload do arquivo, conforme as configuragdes abaixo.

1. Todos os campos do arquivo de entrada do arquivo CSV devem estar preenchidos, conforme leiaute
do arquivo CSV.

<CPF/CNPJ>|<IndicadorDaManutengao>|<Data>|<IdentificadorLegislagdo>|

a. <CPF/CNPJ> - 14 digitos (preencher com 000 a esquerda quando se tratar de um CPF);

b. <IndicadorDaManutengao> - 0 - Finalizar Vigéncia; 1 - Iniciar Vigéncia;

(o] <Data> - Formato da data DD-MM-AAAA;

d <ldentificadorLegislagcao> - 14 digitos;

O arquivo CSV com o resultado do processamento ficara disponivel para download na mesma tela de
upload Este arquivo contera as mesmas informacoes linha a linha acrescidas com a mensagem do resultado
do processamento.

3. A data informada deve ser maior ou igual a data de inicio da parametrizagao.

4. Verificar se ja existe CPF/CNPJ cadastrado na parametrizacao. Se nao existir € possivel cadastrar nova
vigéncia. Se ja existir, deve-se verificar se o registro possui data final de vigéncia preenchido. Se existir data
final de vigéncia, entdao pode-se ser incluida uma nova vigéncia para o registro. Se nao existir data final de
vigéncia, entdo pode-se apenas finalizar a vigéncia do registro nesta parametrizagdo, desde que a data
informada no upload deste registro seja maior que a data de final de vigéncia do ultimo registro de
parametrizagao deste CPF/CNPJ.

5. Pode haver mais de um registro por CPF/CNPJ em um mesmo arquivo CSV, ressaltando que o
processamento sera realizado na sequéncia em que os registros forem listados no arquivo.

6. O upload dos beneficiarios via CSV deve estar disponivel antes e depois da ativagdo do municipio no
Painel Municipal.

7. Manutencao da parametrizagao a ser realizada:

0 - Finalizar Vigéncia;

1 - Iniciar Vigéncia;

8. Verificar se o identificador da legislagao pertence ao municipio que esta realizando a manutencao da
parametrizagao. (Verificar se os 7 primeiros digitos do identificador da legislagao correspondem ao codigo do
municipio informado).

N .

. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

. O arquivo deve conter um regsitro por linha.

. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

. O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes).
. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opg¢des abaixo.
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3.10. Parametrizagdo Decisdes Administrativas / Judiciais

Foi criado um médulo com o objetivo de tratar um novo fluxo de emissao de

documentos na Sefin Nacional que permita a geragcao de notas sem a aplicagao de algumas

regras de validacao conforme consta no ANEXO_I-SEFIN_ADN-DPS_NFSe-SNNFSe na

planilha RN_DPS_NFS-e coluna “L”. Esta funcionalidade foi pensada para tratar as decisoes

administrativas ou judiciais, que em muitos casos demandam a nao validacao de
determinadas regras para atender a decisdo exarada. A ATM podera incluir decisoes
administrativas / judiciais através do menu “Parametrizagao -> Decisdes Administrativas /

Judiciais” e logo em seguida em “Nova Decisao”, conforme as figuras abaixo:

NF&E ko detrd iPAINELMUNlCIPAL 1/::

Parametrizacado

=/

— -
—
1

idos do Mun
0 i
Municipio : o P A -
Situacdoconvénio: .. .............onvnun-n.... ATIVO
Iniciodavigéneia: ...............0..0.. .. 24/08/2027 [ N 3
- T }

# Editar dados do Municipio S -

@ Pendén

. Retencoes d
Andlise Fiscal de Cancelamento 0 p
: » e e o

Figura 124 — Emissdo de NFS-e com decisdo administrativa ou judicial

Fa ] =
NF&E PAIMEL MUNICIPAIL _|-L=I - L.

151
-}
oB
oo

+ Hova Decisdio

Figura 125 —Inclusdo de nova deciséo.

Na tela seguinte, deve-se incluir as seguintes informacades: identificagao (descrigao),

Processo Administrativo/Judicial (nUmero e descrigcdo), vigéncia (data de inicio) e escolher os
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servigos e contribuintes vinculados. Para escolher os servigos e contribuintes vinculados,
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deve-se informar primeiramente uma data de inicio de vigéncia:

[wta de rwcio *

01,/01/ 2025

A dasn da im de vigéncin padend ser dafinida apds & criedho desta decialio adminigmashmjudical

+ Incluir Q

+ Incluir Q

Figura 126 — Insergéo de servigos e contribuintes vinculados.

Para vincular os servigos a decisdo cadastrada, clicar no botao Incluir onde sera mostrada a seguinte

tela, onde sera possivel marcar os servigos vinculados a decisao:
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Vincular servigo a Decisao Administrativa/Judicial

= Todos os Servigos
v 01 - Servigos de Informatica e congéneres.
B |~ 02-Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.
B v 02,01 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.

@® |~ 02.01.01 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza

03 - Servigos prestados mediante locagéo, cessdo de direito de uso e congéneres.
04 - Servigos de saude, assisténcia medica e congéneres.
05 - Servigos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres,

06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres

07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgdo civil, manutengéo,
limpeza, meio ambiente, saneamento e congéeneres.

08 - Servigos de educacgdo, ensino, orientagdo pedagogica e educacional, instrugao, treinamento e
avaliagdo pessoal de qualquer grau ou natureza,

09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres

Figura 127 — Escolha de servigos vinculados.
Para inclusdo do contribuinte, basta clicar em Incluir e informar na tela seguinte informar o CPF ou
CNPJ:

Vincular contribuinte a decisdo administrativa/judicial

CPF/CNPJ *

Mome/Razdo Social

Figura 128 — Insercéo de contribuinte vinculado.

E possivel incluir varios contribuintes, repetindo o passo anterior. Apds a inclusdo das informacdes,
devese clicar em Salvar. Apos salvar as informacodes, sera apresentada a lista de decisdes administrativas /

judiciais cadastradas:
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31616030800002  (Decisdo 31SV50G 01/01/2025

1515020500001  Decisdo 1408004 0170472025 WIS

Figura 129 - Lista com as decisGes cadastradas pelo municipio.

3.10.1 Encerramento de data de vigéncia
Para editar as informacgoes, inclusive para incluir uma data fim de vigéncia, deve-se
clicar nos icones conforme destacado em vermelho na figura anterior. Sera aberta a tela

abaixo, com todas as informacdes cadastradas anteriormente:

dentficador tnico no Sstema Nacional
3151503050000
Descriglo *

Decisda 3151503

Mame ¢

126565989

Figura 130 —Tela com as informacdes de decisdo cadastrada.

Nesta mesma tela, temos a opcao de encerrar a vigéncia da decisao:

Data die inkio

0002025

Figura 131 - Tela para encerramento de vigéncia
Apods clicar em Encerrar vigéncia, sera aberta a tela seguinte, para preenchimento da

data de fim de vigéncia e da permissao para o contribuinte emitir novas NFS-e apds o
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informado. Apés o preenchimento, clicar em confirmar para salvar as informagdes:

Encerrar vigéncia da decisdo administrativa/judicial

Informe abaixo uma data de fim de vigéncia posterior & data de inicio da vigéncia. A data informada também deve
ser igual ou posterior & maior data de fim de vigéncia dentre os servigos e contribuintes vinculados.

Inicio da vigéncia * Fim da vigéncia *

01/01/2025 = L

0 campo abaixo determina se o Sisterna Nacional da NFS-e devera permitir a emissdo de novas NFS-e pelos
contribuintes vinculados & esta decisdo administrativa/judicial. Ao marcar SIM, os contribuintes poderéo emitir
novas NFS-e desde que a competéncia esteja dentro do periodo de vigéncia. Ao marcar MAQ, o Sistemna néo

permitird a emissdo de novas NFS-e utilizando esta decisdo administrativa/judicial (casos em que a lei, decreto,
liminar, ete. foram revogados).

Permitir a emisséo de novas NFS-e apos o encerramento da vigéncia? *
sim
Mao

Observagies

Figura 132 — Informacéo da data de encerramento da vigéncia.

E possivel também encerrar a vigéncia dos servigos vinculados a decisdo, conforme a
tela abaixo:

SERVIGOS VINCULADOS

Cidigo do Servigo

nickn veaencia Fim winenciy =
O Encarrar wigd
01.01.071.007 - Servico andkse @ desenvalvimento plataforma alta +
i Faldnico anc
01.02.0:0.001 - Pregramag:Bio 1A 0100 .2025

Figura 133 — Tela com para iniciar o encerramento de vigéncia de servigo vinculado a deciséo.

Apds clicarem Encerrar vigéncia, serd aberta a tela seguinte, onde deve-se informar a data fim

davigéncia do servigo escolhido:
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Encerrar vigéncia do vinculo entre o servigo e a decisdo administrativa/judicial

Descrigdo do servigo

01.01.01.002 - Servico andlise e desenvolvimento plataforma alta

Inicio da vigéncia * Fim da vigéncia *
01/01/2025 |
Observagbes

Figura 134 - Insercao da data fim de vigéncia de servigo vinculado a decisao.
Em relagcdo aos contribuintes vinculados a decisdo, também é possivel encerrar a sua
vigéncia individualmente, na mesma péagina onde sao apresentadas as informacgodes sobre a

decisdo, conforme a figura abaixo:

=+ Incluir o,

O campo “Nome/Razdo Social® da lista de contribuinbes abain pode estar desatualizada em relagdo &s bases aoficiais da AFB. Este campa & recuperado no mamenio da crizgdo da
winculo entre o contribuinte e a decisdo administrativadjudicial e nda reflete as possiveis mudancas ccormdas nas bases oficiais apds este momenta,

S R
I :

Figura 135 — Tela com para iniciar o encerramento de vigéncia de contribuinte vinculado a decisao.

Clicando em “Encerrar vigéncia”, sera aberta a tela a seguir, onde devera ser informada

a data fim de vigéncia. O campo observagdes € opcional:

118



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2
Encerrar vigéncia do vinculo entre o contribuinte e a decisdo administrativa/judicial

CPF/CNPJ Nome/Razédo Social

Inicio da vigéneia * Abrir calendirio THIGERNIERRERS

01/01/2025 = =z

Observacbes

Figura 136 — Insercao da data fim da vigéncia de contribuinte vinculado a decisao.

3.10.2. Criar nova vigéncia de servigo ou contribuinte

E possivel ativar novamente tanto os servicos como os contribuintes vinculados a decisdo. Nos
paragrafos a seguir serdao descritos os passos para conclusao da reativagao. Primeiramente, deve-se
escolher a decisdo em que pretende alterar reativar a vigéncia do servigo ou contribuinte, clicando nos

icones destacados em vermelho, desde que a decisao nao tem sido encerrada:

=+ Wova Decislo E a,

31516030800002 Decisdo 3151503 0140173028

31515030600001 Decisdo 14052024 01/04°2025 30/06/2025

Figura 137 — Escolha para criar nova vigéncia de servigo ou contribuinte.
Neste exemplo, foi selecionado um servigo onde sua vigéncia foi encerrada, e agora iremos reativa-

lo, clicando nos trés pontos ao lado e em seguida criar nova vigéncia:
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Chdign de Servigo ficis viskncia  Fim vindocia

= Criar nowva vigéncia

07.01.00.002 - Servigo andise & deserolvimenio plalafonms ala L i

D.02.0:0.000 - Programacsa 1A A0S

Figura 138 — Selecao de servico para criar nova vigéncia.
Na tela seguinte, deve-se informar a nova data de vigéncia, lembrando que a data de inicio da nova

vigéncia deve ser superior a data de fim da ultima vigéncia do servigo selecionado:

Criar nova vigéncia para o vinculo entre o servico e a decisdo administrativa/judicial

Descricdo do servico

01.01.01.002 - Servico andlise e desenvolvimento plataforma alta

Inicio da vigénecia *

Observacoes

Figura 139 - Informagao do inicio de vigéncia.
Para criar nova vigéncia para contribuinte vinculado a decisao, a sistematica é similar ao que foi
apresentada em relagé@o aos servigos. Neste exemplo, foi selecionado um contribuinte onde sua vigéncia foi

encerrada, e agora iremos reativa-lo, clicando nos trés pontos ao lado e em seguida criar nova vigéncia:
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= |ncluir Q,

0 carnps "HomeRazsa Social” do lane de cornibuintes abaie pode eatar desatualizaca em relopho o Bises oficipie da RFE. EsTe campo & recupersda no momenis da crissio do

winculo anirg o conmnbunie @ & deciss0 adminisrativa sjLch cial & ndo reflete as posshmis mudan;as acomidas nas beses oficiats apos aste momanta

CHF Mome/Rario Socis ra—
I 01/01/2025
L B ,

Figura 140 — Selegao de contribuinte para nova vigéncia.
Na tela seguinte, basta informar a nova data inicial de vigéncia, lembrando que a data de inicio da

nova vigéncia deve ser superior a data de fim da ultima vigéncia informada:
Criar nova vigéncia para o vinculo entre o contribuinte e a decisdo administrativa/judicia

CPF/CNPJ Mome/Razao Social

Inicio da vigéncia *

Observaghes 1

Figura 141 — Inserg¢édo da nova data de vigéncia.
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3.11. Conclusao da Parametrizacao

CONCLUSAQ DA
PARAMETRIZAGAO

“Ativacdo” do Municipio no Sistema Nacional NFS-e

Concluida todas as parametrizagdes obrigatdrias que o municipio deve realizar antes que possa estar
plenamente ativo no Sistema Nacional NFS-e, o sistema disponibiliza o comando para que o gestor municipal
possa acionar e ativar o municipio no sistema nacional, ou seja, a partir desta ativagao, a emissao de qualquer
NFS-e, emitida através dos emissores publicos nacionais, que necessite de alguma informacao que seja

parametrizavel pelo municipio, podera ser validada com esta informacao parametrizada no municipio ativado.

NFORMACGES GISLACAD ONFIGUR ARAN AC RO DE REGIMES ESPE( RETENGOE BENEFICIOS CONCLUSAO DA
NVEN! E T DE TRIBUTACAO DO ISSQN MUNICIPAI PARAMETRIZACAO
Conclus@o da Parametrizagao
o A data de inicio de vigéncia prevista para o convénio é 25/05/2022
° A partir desta data o Sistema Nacional NFS-e iré utilizar as informagdes configuradas e parametrizadas pela administragao
’ tributdria municipal para o processamento dos DPS e geragdo de NFS-e, cuja incidéncia do ISSQN se dé no municipio de
Itabirito/MG.

A partir da ativagdo do convénio do municipio:

1. Todos os contribuintes do municipio que estiverem cadastrados no CNC NFS-e com permissao para emissdo de NFS-e
poderao emitir DPS para geragao de NFS-e no Sistema Nacional NFS-e, desde que o municipio faga utilizagao do Emissores
Publicos Nacionais.

2. 0 Painel Administrativo Municipal deixara de exibir o assistente de ativagéo do convénio e exibiré "painéis” para
acompanhamento das informagées e gestéo pela administragdo fiscal do municipio;

3. 0 Painel Administrativo Municipal passara a manter histérico de todas as mudangas realizadas nas parametrizagoes
municipais;

4. As funcionalidades “Excluir aliquota’ e "Remover Cédigo de Tributagdo Municipal’, que estdo disponiveis durante o processo
de ativacé@o do conveénio, ndo serdo mais exibidas. Com o convénio ativado, ao invés de excluir uma aliquota, o gestor
municipal devera definir uma data final de vigéncia para a mesma, devendo fazer o mesmo procedimento para os cédigos de
tributagdo municipal.

Apbs a conclusdo da parametrizacao, o Sistema Nacional NFS-e ird aguardar a chegada da data de expectativa informada para
ativacd@o automdtica do convénio. Até um dia antes desta data, serd possivel editar/atualizar os pardmetros, caso seja

necessdrio.
+ Concluir Parametrizagao

Figura 142 — Passo de concluséao da parametrizagao

Os contribuintes do municipio ativado no sistema nacional, se emitirem NFS-e utilizando os emissores
publicos nacionais terao otimizados os preenchimentos e calculos dos valores, além de maior controle nas
informagdes prestadas pois o sistema estd automatizado para otimizar o preenchimento da declaragéo de
prestagdao de servico e emissdo da NFS-e com maior precisdo, ja que as informagdes preenchidas sao

validadas com as parametrizagdes.

A partir da ativagao do convénio do municipio:
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1. Todos os contribuintes do municipio que estiverem cadastrados no CNC NFS-e com permissao para
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emissdo de NFS-e poderao emitir DPS para geracdo de NFS-e no Sistema Nacional NFS-e, desde que o

municipio faga utilizagdo do Emissores Publicos Nacionais.

2. O Painel Administrativo Municipal deixara de exibir o assistente de ativacdo do convénio e exibira "painéis"

para acompanhamento das informagdes e gestao pela administragao fiscal do municipio;

3. O Painel Administrativo Municipal passard a manter histérico de todas as mudancas realizadas nas

parametrizagdes municipais;

4. As funcionalidades "Excluir aliquota" e "Remover Codigo de Tributagdo Municipal", que estao disponiveis
durante o processo de ativagdo do convénio, ndo serao mais exibidas. Com o convénio ativado, ao invés de
excluir uma aliquota, o gestor municipal devera definir uma data final de vigéncia para ela, devendo fazer o

mesmo procedimento para os codigos de tributagdo municipal.

Apo6s a conclusao da parametrizagao, o Sistema Nacional NFS-e ira aguardar a chegada da data de expectativa
informada para ativagdo automatica do convénio. Até um dia antes desta data, sera possivel editar/atualizar os

parametros, caso seja necessario.

A data de expectativa para o inicio de vigéncia deste convénio € inferior a data atual. Para conclusao
da parametrizagao, esta data deve ser igual ou superior a data atual.
Entre em contato com o Comité Gestor do Sistema Nacional NFS-e para solicitar a alteragao desta data de

expectativa para inicio de vigéncia do convénio.

Ao selecionar o botao “Concluir Parametrizagao” o Sistema NFS-e exibe um aviso sobre a conclusao

da parametrizagcéo e as consequéncias desse passo.

©® Confirmacao

Ao concluir a parametrizacao do convénio, o assistente ird executar validacées de integridade para
todos os parametros configurados. Caso ndo seja encontrada nenhuma inconsisténcia, o assistente
seré finalizado e ndo sera mais exibido. O convénio se tornara ATIVO no Sistema Naciona da NFS-e e os
documentos fiscais (NFS-e e eventos) serdo recepcionados a partir da data de expectativa informada.

Deseja continuar?

Figura 143 - Aviso sobre as consequéncias da conclusdo da parametrizacéo e a ativagcdo do convénio.
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Enquanto a data da expectativa de ativagdo do convénio néo chegar, sera
possivel alterar as parametrizagées. Nesse cenario, ao buscar editar as
- parametrizagbes antes da ativagao, o sistema retoma o status de “pre-
Atencao aivacao’, ou seja, abre-se novamente o assistente de ativagdo com
todos os parametros cadastrados, que podem ser alterados (e, até
excluidos). Apds eventual edigéo, deve ser repetido o passo final para

efetivar a ativagéo.

Depois da ativagao, os parametros continuam editaveis, porém, com controle de inicio e encerramento

de vigéncia proéprios.

Apods a parametrizagéo, ao entrar no painel municipal, sera exibida a tela inicial com um resumo das

informacgdes do municipio.

NF& Z3. | PAINEL MUNICIPAL i D B & 88 4
7077 0 121
tns . .
Bty casncbra T
o sphuee nan =5 " =

=

- seias - ‘JABRASF z

Figura 144 - Pagina inicial do Painel Administrativo Municipal apds a ativagdo do convénio.
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4. Segunda Etapa — Alteracao das Parametrizacdes Municipais Apos
Ativacao
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O gerenciamento das parametrizagdes apds a ativagao do convénio é realizado da mesma forma que

foram explicadas até agora.

Uma vez ativado o convénio, para se alterar qualquer pardmetro, o sistema exige o novo valor do
parametro, a informagéao de uma data inicio de vigéncia para o novo valor do parametro, o motivo da alteragao
e a legislacdo que embasa a alteracdo realizada. O motivo e a legislagdo sao itens obrigatérios de

preenchimento como forma de registro para auditoria futura que venha a ser necessaria.

Para facilitar o preenchimento das informacdes acerca da legislagcdo que é solicitada em cada
alteragdo, foi criado um cadastro de legislagbes onde o municipio pode cadastrar seu conjunto de
ordenamentos legislativos. No momento da alteragdo de um parametro e preenchimento da informagao acerca
da legislacao, ele pode simplesmente escolher dentre as legislagdes previamente cadastradas aquela que esta
relacionada a alteragao realizada. Caso nao tenha a legislagdo correta no momento da alteragéo, o sistema
permite que seja cadastrada a legislacdo antes que se conclua a alteragdo do parametro, sem que para isso o

gestor saia da tela ou perca informagdes que ja foram preenchidas para a alteragdo do parametro.

Desta forma o sistema garante que, para os parametros obrigatérios sempre havera valores de
parametros que garantam as validagdes realizadas sobre a DPS enviada pelos emitentes a Sefin Nacional
pelos Emissores Publicos Nacionais Web e Movel e pelas aplicagdes proprias dos contribuintes para as APls

da Sefin Nacional.

Para qualquer alteracado de parametros deve haver uma “data fim de vigéncia” daquele parametro.
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5.1. Pagina Inicial

11 — G0
- @O Q| o &

Apos ativado o convénio, o Painel Administrativo Municipal passara a exibir na pagina inicial, além do

Menu principal, algumas informagdes gerenciais relevantes, como a quantidade de pendéncias na fila para
analise, a quantidade de NFS-e emitidas por dia da semana e por horario, as NFS-e emitidas nas ultimas 24

horas, entre outras informacdes.

Ap6s a ativagdo qualgquer mudanga de valores dos parametros € considerada uma alteragéo
“controlada” e é registrada no historico de alteragdes dos parametros com as datas inicial e final de vigéncia,
pois a emissao de documentos fiscais € afetada pelo periodo de vigéncia conforme a data de competéncia da

DPS (da qual ira ser gerada a NFS-e).

i = @ @0, | Q.
{ PAINEL MUNICIPAL @ li @ E].\ oo =
Homy Municipio: Bonfim/RR
@ Dados do Municipio 7077 0 ,I 21
e B ) 7 C TR TOTAL DE NFS-€ NFS-E NAS ULTIMAS 244 N° DE CONTRIBUINTES
Situagéo convénio: .. . . ATIVO
Inicio da vigéncia: . . .- o 11/03/2025 —
¢ [§ NFS-e por dia da semana ® NFS-e por horario
4000 2000
(@ Pendéncias (1) 1500
1000
Completar informagBes de servicos - 01.01.01 o . I I
& o N T | . -
Iy S S S S S S
& & ¢ G R R
£ NFS-e nas ultimas 24 horas
Nenhum registro encontrado
= — A >
= SEEDAE a0 #ABRASF ik
NF&E Portal e Gestdo NFS-e - Administragdo Municipa | Verso 120.2.

Figura 145 - Pagina inicial do Painel Administrativo Municipal apds a ativagdo do convénio.

5.2. Parametrizagao

A partir desse momento todas as configuragdes disponibilizadas quando da ativagcdo do convénio
poderéo ser revistas, acessando o menu no canto superior direito da pagina.

Cada item do menu é detalhado neste manual.
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Muitos pardmetros cadastrados na etapa 1 podem ser editados, no entanto, para alguns deles isto ndo

sera possivel.

Acessando o botao a parametrizacdo municipal podera ser alterada, respeitando as regras para a

implantacao das mudangas realizadas.

Todas as configuragdes da parametrizagao foram abordadas no item 3 deste manual.

O contetdo da parametrizagdo e seus conceitos s&o 0s mesmos no

painel, antes ou depois da ativagao. Entretanto, apds a ativagao algumas

= fungbes sao alteradas, por exemplo, o botdo de “exclusdo” na

Atencao  arametrizagao inicial deixa de existir e substituido pelo encerramento de
vigéncia, para o caso de deixar de aplicar um parametro ja registrado.

Ou seja, o encerramento de um parametro implica ndo mais ser utilizado
para datas apds o ato; entretanto, para as datas entre o dia de inicio e a
de fim de vigéncia, uma NFS-e podera ser emitida com esse parametro
se sua competéncia for correspondente ao uma data compreendida
dentro desse periodo.

i

—_—rT

Y —

— e
4

Parametrizagéo

Informacgdes do Convénio
Dados do Municipio
Legislagdo para o ISSQN
Lista de Servigos
Regimes Especiais de Tributagdo
Retencoes do ISSQN
1o Beneficios Municipais
Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituicdo de NFS-e

Figura 146 - Selecdo da Parametrizacdo municipal no menu.
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5.2.1. Informagdes do Convénio

Ao acessar o menu “Parametrizagao”- “Dados do Municipio” é possivel verificar a parametrizacao feita

na etapa inicial de parametrizagao. Algumas informagdes séo possiveis de serem editadas.

w

Parametrizagao

Informagdes do Convénio

Dados do Municipio

Legislagéo para o ISSON

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagéo
Retengies do 1S50M

Beneficios Municipais

Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituigio de NF5-e
Figura 147 - selegéo das “Informagées do Convénio”

Configuragé@o do Convénio
AMBIENTE DE DADOS NACIONAL (ADN NFS-E

0 municipio iré utilizar o Médulo Ambiente de Dados Nacional? *

® Sim

EMISSORES PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, API1)
0 municipio iré utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Mével e Web)? *
® Sim
N&o
ORIGEM DOS DADOS DOS CONTRIBUINTES
Aatual verséo do Sistema Nacional NFS-e néo permite a troca da opcéo de origem dos dados dos contribuintes apés a ativagéo do convénio municipal.

Qual origem das informagBes dos contribuintes o municipio iré utilizar? *

® CNC - Cadastro Nacional de Contribuintes

MODULO DE APURAGAO NACIONAL - MAN NFS-E
0 Médulo de Apuracéio Nacional néo esté disponivel nesta verséo do Sistema Nacional NFS-e.

0 municipio iré utilizar o Médulo de Apuragéo Nacional? *

® Néo

O municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis no Painel de Créditos? *

® Néo

Figura 148 — Tela de Configuragdo do Convénio.
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Ao acessar o Menu “Parametrizacao” ou selecionar o botao “Editar dados do Municipio” no painel
Municipal o sistema sera redirecionado para a pagina que contém as informagdes basicas relativas ao
municipio em questdo. De maneira geral, as informagdes editadas nesta pagina serdo exibidas nas NFS-e

emitidas na sua jurisdi¢ao.

(D Dados do Municipio

LT ot
SMUACED COMVENMID: . . .. e e e e . ATIVO
Imiciodavigenoia: .. .. ... ...l . 11/03/2025

# Editar dados do Municipio

Figura 149 — Painel inicial com destaque para Editar os dados do Municipio.

III
ﬁ H
Parametrizagéo

Informagdes do Convénio

Dados do Municipio

Legislacdo para o ISS0ON

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagdo
Retengies do ISS0N

Beneficios Municipais

Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituigéo de NFS-e

aann I

Figura 150 — Parametrizagdo dos dados do Municipio.
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Nome *

Prefeitura Municipal de Divinépolis

Complemento

0 enderego abaixo € referente ao local de atendimento presencial do municipio para os assuntos referentes ao ISSQN e a Nota Fiscal de Servigos Eletronica. Os campos Logradouro, Nimero,
Complemento e Bairro s&@o exibidos no cabegalho das DANFSE emitidas pelo municipio

CEP Logradouro

Nlmero Complemento Bairro

Figura 151 - Dados basicos relativos ao municipio, a serem exibidos na NFS-e.

o Nome: este campo é exibido no cabegalho do DANFS-¢, para identificagdo do municipio. O tamanho
maximo que pode assumir € de 56 caracteres e normalmente é preenchido com “Prefeitura Municipal
de XXX7;

e Complemento: neste campo, pode ser inserido para exibicdo no DANFS-e o nome do departamento
responsavel pela administragdo do ISSQN no municipio. O tamanho maximo que pode assumir é de
32 caracteres;

e Endereco: caso seja interesse da ATM, o enderego para atendimentos relativos ao ISSQN e a NFS-e
no Municipio podera ser informado e exibido no DANFS-e. Neste caso, a ATM devera preencher os
campos relativos ao endereco: CEP, logradouro, numero, complemento e bairro

e Contato e informagdes: poderao ser inseridos os dados relativos ao e-mail institucional, ao telefone e
ao website que sao disponibilizados aos contribuintes para entrarem em contato com a ATM para tirar
duvidas quanto ao ISSQN e a NFS-e.

e Brasdo: caso deseje, a ATM podera inserir o brasdo da prefeitura para exibigdo no DANFS-e. Para

isso devera selecionar a imagem do brasdo através tela exibida quando da selecdo do icone
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Informe nos campos abaixo um e-mail, um telefone e um website pelos quais os contribuintes locais possam tirar suas duvidas relacionadas ao ISSQN e a Nota Fiscal de Servigos Eletronica

E-mail Telefone

teste@divinopolis.gov.br

Website

BRASAO

0 brasao informado neste campo aparecera em todos os DANFSe emitidos pelo Sistema Nacional da NFS-e cujo municipio de emissao seja Divindpolis/MG
Para um melhor aproveitamento do espaco reservado para o brasdo no DANFSe e otimizar a sua exibi¢ao, observe as seguintes orientagoes

[ m‘ 1. Aimagem deve conter uma das seguintes extensoes: “.jpg", “.jpeg", “.gif", “.png";

DE DIVINOPOLIS 2. 0 tamanho ideal da imagem € de 192x192 pixels (utilizar a mesma proporgao para evitar distorgdes);
§  — 3. 0 arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb;

(ideds Do 4. Dé preferéncia para imagens com fundo branco ou transparente.

Novo braséo

g

Excluir o brasao atual

Figura 152 - Informagbes de contato e inser¢do do brasado da prefeitura no sistema

S6 sera permitida a selegéo de arquivos que satisfagcam os seguintes
requisitos:

Atencao Vv A imagem devera estar em algum dos seguintes formatos: ".jpg",

"~jpeg , .gif“, "-png";

v O tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels (ndo é um
requisito, mas uma recomendagao);

O arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb;.

Caso a ATM deseje apenas excluir o brasao atual, devera selecionar a caixa “Excluir o brasao atual”.

Uma vez realizadas todas as alteragdes, o botado “Salvar” disponibilizado ao final da pagina devera ser

selecionado. Sera entao exibida uma mensagem de confirmagao das alteragdes e a pagina é atualizada.

€ As configuragdes foram atualizadas com sucesso

Figura 153 — Confirmacgao da atualizagdo das informacées

5.2.3. Alteragdes da “Legislacao para o ISSQN”

Ao clicar na opgéo “Legislacao para o ISSQN” abrira uma janela onde sera possivel, consultar ,

editar e ver vinculos de uma legislacao ja cadastrada ou cadastrar uma nova.
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Parametrizagéo

Informagdes do Convénio

Dados do Municipio

Legislagdo para o 1IS50MN

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagio
Retengoes do ISSOM

Beneficios Municipais

Eventos - Cancelamento de MFS-e

Eventos - Substituigio de NFS-e

Figura 154 — Selecao da alteragdo da Legislagdo no botdo Parametrizacéo.

5.2.3.1.1. Consultar Legislacao

Exibe uma tabela paginada com a relagao de toda a legislagédo ja cadastrada com opgéo para incluir

nova legislagao, pesquisar legislagdo pelo nimero da lei, ano ou descrigao conforme figura abaixo:

.| PAINEL MUNICIPAL N ®© &R E |

Home :: Parametrizacio :: Legislagdo para o ISSON Municipio

Legislagdo para o ISSQN

\dentificador Tipo Nimero  Ano Descrigio Inicio vigéncia  Fim vigéncia
14001590100002 Decreto 1 2022 Decreto municipal para implantagéo da NFS-e 16/09/2022
14001590100001 Lei Complementar 116 2003 Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de & dos M il deral, e da outras ... 31/07/2003
Toal e 2 egistos
g sElAE e P 7
X = < S #ABRASF P

Portsl de GestSo NFS-e - Administracso Municipsi | Versso 1302

Figura 155 — Tela inicial da Legislagdo ISSQN.
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Nao é possivel alterar informagdes sobre uma legislagéo ja cadastrada.

Para alterar a legislagcao, deve-se incluir uma data com o fim da vigéncia de uma e cadastrar
Atencao uma nova.

5.2.3.1.3. Encerrar vigéncia da Legislacao
Para informar a “Data do fim da vigéncia”, deve-se usar a janela de edi¢do que abrira clicando nos 3

pontos ao final da linha da referida legislacao.

NF&»:",‘K?‘H|PAINELMUN!CIPAL @ ‘” ® @ @ Eg r%

Legislagdo para o ISSQN

' a
Wdentificador Tipo Nimero  Ano Descricio inicio vigty Bsigencia
14001590100002  Decreto 1 2022 Decreto municipel pars implantacio da NFS-e. wwz[ﬁ ot
14001530100001  Lei Complementar 16 2003 Dispde sob de Qualquer Natureza, peténcia dos My | edéoutras . 31/07/2003

e 2ragists
= oo = /ABRASF s

Pt de Contio e - Adiiewagio Menisp! | Versi 1302

Figura 156 — Opgéo “editar” na tela inicial da Legislacdo ISSQN

Abrira a janela para edigéo, ara inclusado da data do fim de vigéncia. Deve-se incluir a data e clicar em

=)
@
B

{o]a] o]
oo

NF&E s detica ‘ PAINEL MUNICIPAL

e Legislagao Municipal

Identificador
1401590100002

Tipo Date da publicaco *
Decreto

2022 16/09/2022 =
Descrigo *

Decreto municipal para implantac3o da NFS-e

Defnir a data de

Data de inicio da vigéncia * Deta do fim da vigéncia

16/09/2022

L

%
||EII
&

_____ /ABRASF =
NFSe

Figura 157 — Tela edicdo de Legislagdo Municipal
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. ~ + N . . . ~ . ~ .
Ao clicar no botéo sera apresentada uma janela para a insercdo das informacgdes (Tipo,

Numero, Ano, Data da publicacédo, Descrigcao, Link e o periodo de vigéncia). Preencher todas as informacoes

e clicar em . Mais informagdes ver no item 3.2. deste manual.

.| PAINEL MUNICIPAL N ®© B EEE|L

Legislagdo para o ISSQN

Pesauisa por nimero da e, ano ou descri

Identificador Tipo Namero Ano Descrigio Inicio vigéncia  Fim vigéncia
14001590100002 Decreto 1 2022  Decreto municipal para implantacéo da NFS-e 16/09/2022
14001590100001 Lei Complementar 116 2003 Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de dos M il deral, e dé outras ... 31/07/2003
Total de 2 registros
< i — % 7
X = S #ABRASF -

Portsl de GestSo NFS-e - Administracso Municipsi | Versso 1302

Figura 158 — Opgédo “Novo” na tela inicial da Legislagdo ISSQN

NFSe::

a ‘ PAINEL MUNICIPAL @ i

Legislagio para o ISSON

KON | ga- | &

Cadastro de Legislagdo Municipal

DENTIFICAGAO

Tipo * Nimero * Ano * Data da publicacdo *
Selecione. | ]
Descrigdo *
Link
PERIODO DE VIGENCIA
Data de inicio de vigéncia * Data do fim da vigéncia
| ] =
= .- P g
= seBraE = ZABRASF 2,

r =

Figura 159 — Tela de Cadastro de Legislacdo Municipal

5.2.4. Alteragdes da “Lista de Servigos”

Ao clicar na opgao “Lista de Servigos” abrira a janela de parametrizagao de Servigos com a lista de
servigcos cadastrados pelo Municipio na primeira etapa.
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Parametrizagao

| Faun

Figura 160 — Selegao da alteragao da Legislagdo no botdo Parametrizag&o.

Como cadastrar novos servigos ou editar os servigos constantes estdo contidos no item 3.5. deste

Manual.

Para alterar uma aliquota, deve-se selecionar o servigo a ser editado e a janela para edigao sera

mostrada do lado direito do painel.

O encerramento de vigéncia de aliquota podera se dar pelo processo de Generalizagao ou

Especializagao.
Na Generalizag&o a alteragao da aliquota/vigéncia é feita através do item Pai ou subitem nacional:

A alteragao ira expandir para todos os subitens, desdobros nacionais e codigos tributarios municipais
criados. Essa alteragéo s6 sera possivel se a nova data de vigéncia for maior que a data de vigéncia de todos

os subitens/desdobros nacionais/cddigos tributarios municipais.
Deve-se considerar a convengao abaixo para melhor entendimento:
AA - item Pai

AA.BB - subitem

AA.BB.CC - desdobro nacional

AA.BB.CC.DDD - Caédigo Tributario Municipal
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sera apenas nesse codigo.

Seja qual for o processo de alteragao/encerramento, o gestor municipal deve excluir do servigo
administrado qualquer parametrizagéo de beneficios e/ou retengdes. Para admitir um encerramento, o sistema
realiza a rastreabilidade de cada servigo administrado pelo municipio, beneficios municipais ou retengoes,

para garantir que a alteragdo/encerramento nao gere inconsisténcias.

NF&'} Siico deirica ‘ PAINEL MUNICIPAL

D
©
i
=]
o
oo
Do

Parametrizagéo de Servigos

| Todos os Servicos G
D Cédigo: 01

Tipo: ftem daLC 116

Descrigio: Servicos de Informtica e congéneres.

wimento de qualquer natureza.

02.01 - Servigos de pesa

detmrnkanSus B SSlus eteas Incidéncie: Ocorre incidéncia de ISSON para os servicos do grupo selecionado?

03- Servicos prestados mediante locagdo, cesso de direito de uso e congéneres. ® Sm Néo

E3 04- Servicos de saide, assisténcia médica e congéneres

K3 05- Servigos de medicina

i veterinéria e congéneres.

K3 06- Servigos de cuidados p

al servicos ervice s Maior sliquota Menor aliquota
19 #19 @ 2,00% ©2,00%

K3 07- Servicos relativos a engenh
manutenco, limpeza, meio ambiente, saneamer

K3 08- Servios de educagio, ensino, orientao pedagdgica e educacionel, instrugio, treinamento e

‘avaliagéo pessoal de qualquer grau ou natureza. m
09- Servicos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres.

10- Servicos de intermediagéo e congéneres. M Definir Dedugdo/Redugio

11- Servicos de uards,
12- Servicos de diverses, lazer, entretenimento e congéneres.

a fonografia, fotografia, cinematografia e reprografia

[
[
[
B 13- Servicos

financeiro, inclusive aqueles prestados por
financeiras autorizades a funcioner pela Unido ou por quem d direito.

16- Servicos de transporte de natureza municipel

oo

17- Servicos de apoio técnico, administrativo, juridico, contabil, comerciel e congéneres.

E3 18- Sewvicos de regulagao de sin
tiscos pera cobertura de contratos de e
congéneres

ulados 8 contratos d peio e avaliagio de
quros; prevencio e geréncia de riscos segurdveis e

3 19- Servigos de distribuicio e venda de bil
pules ou cupons de apc reios,
e congéneres.

‘e demais produtos de loteria, bingos, cartes,
e izago

K3 20- Servicos portusrios, seroportusrios, feroportusrios, de terminis rodovidrios, ferrovidrios &
metroviarios.

E3 21~ Servios de registros plblicos, cartorrios € notariais.

Figura 161 — Tela para edicdo da parametrizagdo dos servigos.

Clicar em e abrira a janela para a inclusdo da aliquota e inicio da vigéncia.

Todo item Pai, subitem, desdobro nacional existente na lista de servigos, é obrigatério a
existéncia de uma aliquota vigente. Portanto ao alterar uma aliquota a mesma estara em
Atencao vigor a partir da nova data informada. A aliquota anterior ter4& como data de encerramento

da vigéncia a nova data informada decrescida de um dia.

A excegdo se da para os Cddigos Tributarios Nacionais que porventura tenham sido
criados pelo Gerente Municipal e podem ter sua vigéncia encerrada a critério do
Municipio. Os Cdédigos Tributarios Municipais com vigéncia encerrada nao poderao mais

ser objeto de geragdo de uma nota fiscal.
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Sempre a data de inicio de vigéncia do novo valor do pardmetro que se esta alterando é
futura, do dia seguinte a data atual em diante. Assim o sistema sempre inicia uma nova
vigéncia de valores de parametros a 00h da data programada e encerra a vigéncia do
Atencao valor do pardmetro que se esta alterando as 23h59min59seg do dia anterior a data

programada o inicio de vigéncia do novo valor do parametro.

Defini¢do de aliquota inicial de ISSQN

Item da LC 116 selecionado
01 - Servigos de Informatica e congéneres.
Legislagéo *

Selecione.

A alterac@o realizada abaixo sera aplicada a todos os servigos existentes sob o grupo selecionado que tenham
aliquota vigente na data informada. Para cada um dos servigos afetados, serd verificada se a aliquota informada é
diferente da atual e também se a data de inicio de vigéncia informada € posterior & data de inicio de vigéncia da
aliquota atual.

Aliquota * Inicio da vigéncia *

Observagdes

0 £

Figura 162 — Tela para definicdo de nova aliquota e data de vigéncia para um servigo
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E possivel fazer alteragdes nas dedugdes/redugdes na janela mostrada a partir do botdo

ir Dedugdo/Redugdo

NFSe:

Home : Para

il = @o. o
PAINEL MUNICIPAL @i ®© B g &

Municipio:

Parametrizagdo de Servigos

I, Todos os Servigos @ Aatualizagso da aliquota foi registrada com sucesso |

B, 01 - Servigos de Informética e congéneres.

| 01.01- Anlise e desenvolvimento de sistemas. Grupo selecionado
-, 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. Cadigo: 01
Tipo: ftemdalC 116
@ 01.01.01.100- Anali d . X .
[ Descrigio: Servicos de Informatica e congéneres.
@ 01.01.01.200- Aneli d el rificial Incidéncia: Ocorre incidéncia de ISSON para 0s servicos do grupo selecionado?
K 01.02- Programagéo. @ Sim O Néo
0103 Bioces e dockos'sexis Nuooess Videos Estatisticas do Grupo
péginas eletrdnicas, aplicativos e sistemas de informacao, entre outros formatos, e congéneres.
01.04- Elaboragéo de d lusive de letrdnicos, Total servigos Servigos ativos Msior aliquota Menor aliquota
damég q § executado, . .
incluindo tablets, smartphones e congéneres. 20 #20 © 3,00% © 3,00%
B 01.05-L 50 de direito d progr d &

) Ages para o grupo selecionado
01.06 - Assessoria e consuhtoria em informética.

programas de computagao e bancos de dados.

B 01.08- confecgio, & lizago de pé |

B 01.09- & 80 defi , d v dudio, video, imagem e texto
por meio da intemet, respeitada a imunid livros, 5di distribuiga
de tick ! L de de que trata a Lei n®

de Acesso
12.485, de 12 de setembro de 2011, sujeita a0 ICMS).
02- Servicos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.

03 - Servicos prestados mediante locagéo, cesséo de direito de uso e congéneres.

4]

-]

3 04-Senvicos de saide, assisténcia médica e congéneres.
3 05-Senvicos de medicina e assisténcia é gé
<]

B 06-Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres.

07- Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgéo civi,
manutengéo, limpezs, meio ambiente, saneamento e congéneres.

08 - Servicos de ed: 40, ensino,
avaliagéo pessoal de qualquer grau ou natureza.

1, instrucé

o

09- Servigos relativos a hospedage, turismo, viagens e congéneres.

o

10- Servicos de intermediacéo e congéneres

Figura 163 — Tela para parametrizagdo de servigos

Alterar situacdo de tipo de reducdo da base de célculo do ISSQN

« A alteragéo realizada abaixo sera aplicada a todos os servigos vigentes sob o grupo selecionado. Para cada um
dos servigos afetados, sera verificada se a situagéo informada € diferente da situagéo atual e também se a data
de inicio de vigéncia informada € posterior & data de inicio de vigéncia da situagéo atual.

Grupo de servigos selecionado

01 - Servigos de Informatica e congéneres.

Tipo * Nova situagéo * Inicio vigéncia *

Selecione... v Selecione... v =
Legislagéo *

Selecione... v
Observagoes

cancelal

Figura 164— Tela para alterar situagao de tipo de reducdo de base de calculo do ISSQN.
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5.2.5. Alteragdo Regime Especial de Tributagao

@

J——
- —
———

Parametrizagéo

Informagdes do Convénio
Dados do Municipio
Legislagéo para o ISSQN

Lista de Servigos

I Regimes Especiais de Tributagéo

Retengdes do ISSQN
Beneficios Municipais
Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituigdo de NFS-e

I €00 Qe

Figura 165 — Menu Regimes Especiais de Tributacdo

E possivel editar a configuragdo dos campos envolvidos do Regime Especial de Tributagdo clicando

em © e conforme figura abaixo:

Regimes Especiais de Tributagdo

Nome Configuragéo atual Inicio de Vigéncia
Ato Cooperado Néo admitido pelo municipio 11/03/2025 o
o H
Estimativa N&o admitido pelo municipio 11/03/2025 ’
Microempresa Municipal Néo admitido pelo municipio 11/03/2025
Notério ou Registrador Néo admitido pelo municipio 11/03/2025
Profissional Autnomo Néo admitido pelo municipio 11/03/2025
Sociedade de Profissionais Néo admitido pelo municipio 11/03/2025
= y B
e - [ 2
x = S #ABRASF ;5
NFSe Portal de Gestio NFS. - Adminstragso Municipa | VereSo 1202

Figura 166 —Regimes Especiais de Tributacéo

Preencher os campos da janela abaixo e clicar em .
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| paeL MuNicIPAL OB 8% &

gimes Expeciai de Trbutacdo - Configuragio Muncipo
Configuragdo de Regime Especial de Tributagédo - Ato Cooperado

CONFIGURAGAO

da: 2 i a & speciel de Tributacdo

Selecione abaixo 8 opgio mais adequads: *

O Informedo na DPS pelo Emitente - Sem verficacio
O Aribuido pera contribuinte(s) especificof(s)

PERIODO DE VIGENCIA

Informe abai inic é = pecial de Tributaco.

Inicio da vigéncia *

=
—
Selecione.
= &, =
= seifiae S VABRASF =
NF& Pors de Cestio NS Admnaagic Muncpsl | Versdo 1 102

Figura 167 —Configuragdo de Regimes Especiais de Tributagdo — Ato Cooperado

5.2.6. Editar Retengdes do ISSQN
)

—
pr—
——

Parametrizagédo

Informagdes do Convénio
Dados do Municipio
Legislacdo para o ISSQN
Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagéo

Retengoes do ISSON I

Beneficios Municipais
Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituicdo de NFS-e

Lo L

Figura 168 — Menu Retengdes do ISSQN

E possivel cadastrar retengdes de ISSQN ou editar outras feitas anteriormente:

NF&\." = "u.lPAINELMUNICIPAL ﬁ i”' @ [ﬂ E] Eg &

unicipio 7101 121

anvo
1170372025

W NFS-e por dia da semana

(© Pendéncias (0)

- ento de NFS-e.
e 5o denrse
VA A A %l -

£

£ NFS-e nas dltimas 24 horas

= selfae 3 “/ABRASF 2
NFSe orl de G W -Adriam Mericpal | Ve 1303
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NF& ‘ PAINEL MUNICIPAL Q M @ @ gg rg_‘x
O .
e
seBRaE 3 ‘JABRASF =z

T e

Figura 170 — Configuragdo de Retengbes do ISSQN.

5.2.7. Edicao de Beneficios Municipais

)

JE——
-
—_—

Parametrizagdo

Informagdes do Convénio

Dados do Municipio

Legislagdo para o ISSQON

Lista de Servigos

Regimes Especiais de Tributagéo

Retengoes do ISSQN

Beneficios Municipais I

Eventos - Cancelamento de NFS-e

Eventos - Substituigéo de NFS-e

Figura 171 — Menu Beneficios Municipais

Nesta funcionalidade é possivel alterar a legislagao, encerrar a vigéncia do beneficio a partir de uma
data, Incluir servigo e incluir contribuintes a serem beneficiados em algum beneficio fiscal, deve-se clicar, no

menu principal, em Beneficios Fiscais, conforme figura abaixo.

Entao, clicar no final da linha do beneficio que ser quer editar.
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| PAINEL MUNICIPAL @it ®E BB &

Beneficios Municipais

+ Novo Beneficio Pesquisar po

Q
Identificador  Descrigio Tipo Inicio vigéncia  Fim vigéncia
4001590200004 Aliquota diferenciada de 2% para 03.713.098/0001-12 para qualquer servico & partir de 02/11/2023 Aliquota diferencisda  11/03/2025 - u
1401590200003 Redugo de BC por valor monetrio para 03.713.098/0001-12 para qualquer servico do Item 04 a partir de 16/10/2023 RedugiodaBC(RS)  11/03/2025
1400159020002 Redugo de 50% da BC para 03.713.098/0001-12 para quelquer servico do ltem 03 & partir de 01/11/2023 ReducdodaBC(¥)  11/03/2025
14001590200001  Isengo para 03.713.098/0001-12 para todos os servigos do Subltem 07.02 a partr de 01/11/2023 lsenciodoISSON  11/03/2025
= e I ”
ot o = #ABRASF 2
NF& Portsl de Gesto NFS-e - AdminietragS Municipsl | VersS01.3.02

Figura 172 — Tela com os Beneficios Municipais cadastrados

E possivel alterar a legislagdo, encerrar a vigéncia do beneficio a partir de uma data, Incluir servigo e

incluir contribuintes a serem beneficiados.

142



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica
Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

NFSe | Pame sunicien. OB &% 2

R pr——

X Encumut viginca & Benafice

o

Figura 173 — Beneficios Municipais - edicdo

5.2.8. Eventos — Cancelamento de NFS-e

A ATM pode alterar a parametrizagao inicial feita no sistema que envolve todas as situagbes em que
aceitard um pedido de cancelamento da NFS-e Nacional. Caso o pedido esteja de acordo com essa
parametrizacdo, a nota podera ser cancelada de forma automatizada, via sistema. Mais detalhes

verificar no item 3.4.1 deste Manual.

5.2.9. Eventos — Substituicdo de NFS-e

Assim como nas configuragdes sobre cancelamento, a ATM devera indicar as situagdes que aceitara

a substituicdo da NFS-e Nacional.
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uma chave de acesso de NFS-e ja existente no sistema. Ao receber uma DPS contendo uma chave de acesso

a ser substituida, o sistema cancela a NFS-e existente e gera uma nota substituta, vinculando os documentos

envolvidos (notas substituida e substituta). Mais detalhes verificar no item 3.4.2 deste Manual.

5.3. Verificar Pendéncias

Em situagOes nao admitidas pela ATM para o cancelamento automatico da NFS-e Nacional (de acordo

com o item 15 deste manual), os contribuintes podem solicitar a analise fiscal.

Esta funcionalidade exibe para o gestor municipal uma lista de Eventos de Solicitacdo de
Cancelamento de NFS-e por Analise Fiscal emitidos por seus contribuintes que precisam ser analisados para

que o fisco possa deferir ou indeferir o cancelamento de NFS-e solicitado.

Por exemplo, ndo ha possibilidade de o fisco realizar os dois eventos para a mesma solicitagcdo de

cancelamento de uma NFS-e.

A acgao de deferir ou indeferir as solicitagdes gera, respectivamente, os eventos de Cancelamento de
NFS-e Deferido por Analise Fiscal e o Cancelamento de NFS-e Indeferido por Analise Fiscal. Estas agbes de
deferimento ou indeferimento geram os respectivos arquivos XML, conforme leiaute definido no anexo Il e,

que serao processados, armazenados e vinculas a NFS-e correspondente.

Esta solicitagao fica disponivel para a ATM através do Painel Administrativo Municipal, no icone
Analise de cancelamentos

a

[ : F/CNP. ave de a
30/03/20 16:18 21.253.729/0014-64 31223061221253729001464000000000000020034436596591
18/03/20 15:16 21.253.729/0014-64 31223061221253729001464000000000000020033835237406

18/03/20 11:51 21.253.729/0014-64 31223061221253729001464000000000000020033255988732

Figura 174 - Lista de pendéncias de analise fiscal.

Aparecerao na tela todas as solicitagdes de cancelamento pendentes de analise pela ATM.

[ 1 T ]

Para analisar uma solicitagdo, a ATM devera acessar o icone na mesma linha da solicitagéo.
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& Visualizar NFS-e

& Deferir solicitacéo

€3 Indeferir solicitacdo

Figura 175 - Opg¢des para analise da pendéncia pela ATM

o Visualizar NFS-e: nesta opgao, a ATM tera acesso a todas as informacdes da NFS-e a ser analisada,
bem como o motivo alegado pelo contribuinte para a solicitagdo do cancelamento do documento

fiscal;

dentificagao da NFS-e
Chave de acesso Data de geragao Versao

1223061221253729001464000000000000020034436596591 24/03/2020 as 12:07:10-03:00 1.00

Chave de acesso da NFS-e substituida

31223061221253729001464000000000000020038117418737

Motivo da substitui¢do

9 - Outros

Descrigdo do motivo da substitui¢do

erro no valor do servigo prestado

dentificagao do DPS
Namero Série Data de emisséo Versao

19 900 24/03/2020 as 12:07:09-03:00 1.00

Figura 176 - Tela de visualizagdo de algumas informacées da NFS-e a ser analisada

Nesta opgcdo do menu, a ATM podera apenas visualizar, realizar o download do xml e do DANFS-e, mas
nao podera deferir/indeferir a solicitagdo. Para isso, deve retornar a pagina de pendéncias e selecionar o item

do menu que desejar: “Deferir solicitagdo” ou “Indeferir solicitagdo”.

e Deferir solicitagao: ao selecionar essa opg¢ao, uma nova tela sera exibida e algumas informagdes basicas
da NFS-e poderao ser exibidas através da opgao “Exibir detalhes da NFS-e”, para que sejam reduzidas as

possibilidades de erro por parte da ATM.
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Deferimento de solicitagcao de cancelamento de NFS-e

Chave de acesso da NFS-e

31223061221253729001464000000000000020034436596591

A Ocultar detalhes da NFS-e

N° DPS Série DPS N° NFS-e
19 900 1%

Data da geracéao Valor do Servigo Municipio gerador
24/03/2020 RS 50000,00 Divinépolis/MG

Emitido para

01262595690 - ANA CAROLINA MOL DE ARAUJO

Servigo prestado

12.13.01 - Produgao, mediante ou sem encomenda prévia, de eventos, espetaculos, entrevistas,
shows, ballet, dancgas, desfiles, bailes, teatros, 6peras, concertos, recitais, festivais e congéneres

Figura 177 - As informagbes basicas sao exibidas na tela para conferéncia

Para que haja o deferimento da solicitagao, a ATM podera inserir em campo préprio (caso exista) o nimero

do processo administrativo municipal vinculado a solicitagdo de cancelamento da NFS-e.
Os demais campos sao de preenchimento obrigatério pela ATM e deverao demonstrar os motivos pelos

quais a ATM decidiu por acatar o pedido do contribuinte.

NUmero do Processo

1092020123

MotivoDeferimento *

Cancelamento Extemporaneo Deferido v

Justificativa *

Contribuinte apresentou provas a respeito do erro cometido|

+/ Confirmar deferimento m

Figura 178 - Informagbes a serem inseridas sobre o deferimento do cancelamento

Uma vez inseridas todas as informagdes, a ATM devera confirmar o deferimento da solicitagao.
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Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagéo do deferimento.
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e Indeferir solicitagdo: ao selecionar essa opgao, assim como ocorre para o deferimento, uma nova
tela sera exibida e algumas informagdes basicas da NFS-e poderao ser exibidas através da opgao

“Exibir detalhes da NFS-e”, para que sejam reduzidas as possibilidades de erro por parte da ATM.
Indeferimento de solicitacao de cancelamento de NFS-e

Chave de acesso da NFS-e

31223061221253729001464000000000000020034436596591
¥ Exibir detalhes da NFS-e

Figura 179 - Possibilidade de exibicao de informagcbes basicas da NFSe para conferéncia antes do

indeferimento da solicitacao.

ndeferimento de solicitacao de cancelamento de NFS-e

Chave de acesso da NFS-e

31223061221253729001464000000000000020034436596591

¥ Exibir detalhes da NFS-e

NuUmero do Processo

Tipo do indeferimento *

Selecione...

Justificativa *

+/ Confirmar indeferimento m

Figura 180 - Campos a serem preenchidos para o indeferimento da solicitacdo de cancelamento.

Para o indeferimento da solicitacdo, a ATM podera inserir em campo préprio (caso exista) o nimero do

processo administrativo municipal vinculado a solicitagao de cancelamento da NFS-e.

No campo “Tipo do indeferimento” a ATM devera selecionar entre “Cancelamento extemporaneo

indeferido” e “Cancelamento extemporaneo indeferido sem analise de mérito”.
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contribuinte saiba as razées que levaram ao ndo cancelamento do documento fiscal.

Sera entdo exibida uma mensagem de confirmagéo do indeferimento.

5.4. Consulta NFS-e

It
W
J
= v

=)
fell

A ATM podera consultar as notas emitidas na sua jurisdicio, para isso deve acessar o icone O\ do

menu principal.

Poderao ser consultadas as NFS-e emitidas pelos contribuintes cadastrados no municipio em questéao

e aqueles em que o municipio consta como municipio de incidéncia do ISSQN.

De maneira geral, a consulta as NFS-e pode acontecer de duas formas: especificamente, através da

chave da NFS-e ou por filtros de pesquisa mais gerais.

Figura 181 - Pagina de consulta das NFS-e emitidas na jurisdicao municipal

Para pesquisar uma NFS-e especifica, a sua chave de acesso podera ser inserida no campo especifico

e sera exibida, dando a possibilidade de fazer o download do xml ou do DANFS-e ou realizar uma nova

BoD

pesquisa através dos icones disponiveis no canto superior esquerdo da pagina.

no inicio da pagina e em seguida o botao devera der selecionado. A pagina com as informagdes da NFS-
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Caso deseje, a ATM podera pesquisar as NFS-e emitidas utilizando outros critérios, tendo a

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

possibilidade de realizar uma analise mais gerencial dos documentos fiscais emitidos na sua jurisdicdo. Para
isso devera utilizar os filtros disponiveis no canto esquerdo da pagina de consulta e em seguida selecionar o

botédo “Filtrar”. As NFS-e que atenderem aos critérios selecionados, serao exibidas na pagina.

Os parametros de filtros da consulta sdo os demonstrados na tela abaixo. Pode-se usar cada um dos filtros

individualmente ou associados.

Figura 182 - Exemplo de filtros aplicados para a exibicdo de NFS-e emitidas por prestadores de servico e que

foram substituidas.

No exemplo abaixo, a ATM deseja saber a lista de NFS-e emitidas por prestadores de servico que
foram substituidas. No canto direito de cada linha de pesquisa exibida, sdo disponibilizadas as seguintes
opgdes: visualizar a NFS-e, cancelar por oficio, realizar o download do xml ou do DANFS-e para cada uma das

NFS-e emitidas.

Consultar Notas

FILTROS DE PESQUISA Emissao Emitente

CPF/CNPJ 19/03/2025
19/03/2025
@
Pesquis:
ool 19/03/2025 095
Selecione.
19/03/2025 095 >
Situagéo da NFS-e
19/03/2025 095 Iy
Selecione.
19/03/2025 095 >
Inscri¢do municipal
19/03/2025 095 Iy
& mais firos 19/03/2025 095 D
Y Filtrar 19/03/2025 095 ®
19/03/2025 095 ®
19/03/2025 095 >

Figura 183 — Tela inicial de consulta das NFS-e.
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[

B Cownload DANFS

Figura 184 - Opg¢des disponibilizadas na consulta das NFS-e.

O botao disponivel abaixo dos filtros de pesquisa limpa todos os filtros de pesquisa e

redireciona o sistema para a pagina inicial de consulta da NFS-e.
5.4.1. Visualizar NFS-e e Eventos Vinculados

Permite visualizar as informagdes da NFS-e além da opg¢ao de download da mesma nos formatos
HTML (Transformagao do XML com XSLT), XML e PDF. A visualizagao retorna, além das informagdes da NFS-
e, também dos eventos vinculados a NFS-e. Estes ultimos, os eventos, estao disponiveis somente no formato
HTML (Transformagao do XML com XSLT).

NFSe .":,.'.,:.‘PA\NELMUN\CIPAL i ©8 8 8 &

CPF/ONP) 19/03/2025
19/03/2025

19/03/2025 095

19/03/2025 095

19/03/2025 095

19/03/2025 095

19/03/2025 095

Y Filtrar 19/03/2025 095

19/03/2025 095

19/03/2025 095

Figura 185 — Tela Consultar Notas.
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Data de geracio

5 45 16:21:14-03.00

® B8 8a-

Bo

CNPJ

Simples Nacicna

Enderego do Estabelecimenta/Domiciio

RUA A, 10, Birro C!

0, CEP

Tipo de Imunidade

Beneficio Municipal - BM

Total Deducies/Redugbes

RS | 000

Aliquota

Inscrico Municipal

Regime Especial de Tributagio

Neshum

Pais Resultado ds Prestagio de Servico Municipio de Incidéncia

SuspensSo do ISSQN Nixmero processo suspensio

eneficio Municipsi

R§ | 000

Valor do ISSON

RS | 005

Ambiente Gerador

aconal NFS-e

Figura 186 — Tela com dados sobre uma NFS-e.

.

Na tela de Visualizagdo da NFS-e existem 3 opgdes

da NFS-e e Download PDF da DANFS-e)

a) Pesquisar:

(Pesquisar, Download xml

Ao clicar no icone H “pesquisar”, o sistema retorna a pagina anterior para realizar uma nova pesquisa.

| PAINEL MUNICIPAL

Figura 187 — Opgéao pesquisar.

o ili-

Data de geracio

19/03/2025 a= 18:21:1403.00

Sére

® & B8 | &-
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b) Download XML:

Ao clicar no icone “Download XML", o sistema fara o download da NFS-e no computador do

usuario.

|PAINELMUNICIPAL ﬁ \]; @ @\ Eg

Bo

Versio

Figura 188 — Opgao Download XML.
Ou:
Pode ser acessado diretamente na tela “Consultar Notas”.
NFSG | PAINEL MUNICIPAL il ® B @ ga- | &-
---- iitar Nota
Q
S 19/03/2025 095 5
seseene 19/03/2025 035 B
St’jwé e 19/03/2025 095 B
I 19/03/2025 095 \:,,
Bkl 19/03/2025 095 &
] male ivoe 19/03/2025 095 5

19/03/2025 95 ®

19/00/2025 095 B

19/03/2025 095 \

Figura 189 — Consultar Notas com opgao Download XML.

c) Download DANFS-e
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d) Ao clicar no icone u “Download DANFS-e”, o sistema fara o download da DANFS-e no

computador do usuario.

N\ HI o @0, |0 Jg=
I PAINEL MUNICIPAL i ® & oo =
ferss
0 0002 6
Nimero Sére versio
19
Figura 190 — Opgao Download DANFS-e.
Ou:
H 13 ”
Pode ser acessado diretamente na tela “Consultar Notas”.
Consultar Notas
Q
P - Emissio
CPF/CNPY 10/04/2025 063549 ACAO LTDA :
09/04/2025 06.354.9 ACAO LTDA.
Pesguisar par I ers i =
08/04/2025 063549 ACAO LTDA 095
07 06.354.9 ACAQ LTDA. 095 B
06.354.9 ACAOLTDA 095
elecione.
31/03/2025 06.354.9 ACAO LTDA. 095 B
Inscrig3a municipal
31/03/2025 063549 ACAO LTDA 095
e o 31/03/2025 063549 ACAO LTDA 095
“ 31/03/2025 063549 ACAOLTDA 095 &
31/03/2025 063549 ACAQ LTDA. 095
31/02/2025 06.354.9 ACAO LTDA. 095 B
31/03/2025 063549 ACAO LTDA 095
31/03/2025 06.354.9 ACAO LTDA. 095 B
31/03/2025 063549 ACAOLTDA 095 B
310 063549 ACAOLTDA 095
28/03/2025 53113 100 &
031202 53113 100

Figura 191 — Consultar Notas com opgédo Download DANFS-e.

5.4.2. Cancelamento por Oficio

A Administracdo Tributaria Municipal podera cancelar por oficio qualquer NFS-e que tenha sido
emitida pelo contribuinte daquele municipio, ou seja, em que o municipio seja 0 municipio emissor daquela

nota. Esta acdo serd possivel através da funcionalidade disponibilizada nas NFS-e que resultarem (que o
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municipio seja 0 municipio emissor) da consulta de NFS-e do Painel Administrativo Municipal.

No painel Consultar Notas, ao clicar nos

“Cancelar de Oficio”.

NFSe

| PAINEL MUNICIPAL

Emissso Emitente
19/03/2025

19/03/2025

[ msis filtros

ao final da linha de cada NFS-e da lista, ha

il

Figura 192 — Consultar Notas com opg¢ao Cancelar por Oficio.

a opgao

Ao clicar em “Cancelar por Oficio”, aparecera a Janela de confirmag¢dao do cancelamento. Devera

informar o Numero do Processo Administrativo e a Justificativa e entao
Chave de acesso
14001592206354976000149000000000274825038840024046
N® Processo Administrativo
Justificativa *
#~
EEE

Figura 193 — Confirmag¢&o do Cancelamento por Oficio.

clicar

em
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O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades para
cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal. Todas as funcionalidades administrativas
para os gestores municipais do municipio conveniado estao disponiveis no painel municipal. Ao clicar em
gestores Municipais, o painel exibira uma lista com todos os gestores cadastrados para o Municipio, com o

Perfil de cada um, a data da atualizagao e a situagao atual (Ativo ou Inativo).

Acessando o botao! ~ disponivel no menu, a depender do perfil do usuario do sistema, os perfis

dos gestores municipais poderao ser visualizados e alterados.

+ Novo Gestor n Q

Figura 194 — Tela Gestores Municipais.

Ao clicar nos 3 pontos no final da linha com os dados do gestor, e possivel editar os dados de cada,

alterar a situagao de ativo para inativo ou vice-versa e verificar o histérico das alteragoes.
5.5.1. Editar

Ao selecionar a opgao “Editar”, é exibida na tela todas as informagdes sobre o gestor municipal: CPF,
Nome, Tipo (perfil cadastrado), Telefone, e-mail, situacdo atual e Ultima atualizagdo. Entretanto, apenas os

campos Tipo, Telefone e e-mail poderao ser editados.

155



N F& Nota Fiscal de
Servico eletronica

Guia para preenchimento do Painel Municipal da NFSe -versao 1.2

4" Editar

) Historico :

& Inativar

Figura 195 — Opc¢éo “Editar” de um gestor municipal.

ill = @o Q
NF& Servkce sevinica ‘ PAINEL MUNICIPAL ﬁ 1t @ D @ oo [~}
E: e stor ipa
CPF Nome
Auditor a@b.com 99)99999-9999
Situagso atual Uttima atualizagio
ATIVO 20/03/2510:39
=
= - P BE
i SegmaE N #ABRASF s
NFSe

Portl de Gertio NFS-«- Adminiiraci Muricips | Vers$ 1302

Figura 196 - Edicdo de gestor municipal.

5.5.2. Histérico

Ao clicar em “Historico”, o sistema exibira a tela onde é possivel ver o historico das alteragdes feitas

em cada um dos gestores, como as ativagdes e as inativagdes realizadas para o gestor municipal selecionado.

4" Editar

) Historico

& Inativar

Figura 197 — Opc¢éo “Historico” de um gestor municipal.
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Data de inclusdo no cadatro de Gestores Nacionais
07/06/24 14:45

22 Gesors Municipus

Figura 198 — Tela “Histdrico” de um gestor municipal.

5.5.3. Inativar

A opgao “Inativar” ao lado dos gestores municipais com o simbolo : , tem como consequéncia

bloguear o acesso do gestor selecionado ao sistema da NFS-e.

Um Gestor Municipal, uma vez cadastrado, ndao pode ser excluido, para que ele nao

possa mais realizar acesso ao painel municipal, o ATM deve Inativar a situagdo do

Atenclo referido gestor.

4" Editar

M Histarico :

Figura 199 — Opgéo “Inativar” um gestor municipal.

Ao clicar em “Inativar”, o sistema exibird uma janela de confirmacgéo para inativagcdo do gestor.
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Deseja inativar este Gestor Municipal?

Figura 200 — Tela de confirmacgdo para Inativar um gestor municipal.

Uma vez confirmada a inativagdo, a pagina € atualizada e o gestor selecionado ficara sinalizado com

® na frente.

Para ativar um gestor basta selecionar a opgado “Ativar” no menu. Sera mostrada uma mensagem de

confirmagao na tela e se confirmada a alteragao, a pagina sera atualizada e o gestor sera sinalizado com O
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Apos a parametrizacgao inicial do Painel, é possivel ter a visdo geral do municipio, visualizar e cadastrar
contribuintes locais, realizar consulta nacional e fazer upload de arquivos de cadastro e de autorizagdo de

emissao.

Permite o gerenciamento das pessoas (fisicas e juridicas) que sao contribuintes do ISSQN pelo

municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e.

A funcionalidade tem opc¢ao para Incluir Novo Contribuinte, Pesquisar, Alterar e Excluir as informagodes

de cada um dos registros do cadastro mantendo seu historico de atividades no sistema.

Para cada registro encontrado € possivel visualizar os detalhes das informagdes do contribuinte cadastrado

no municipio em questao, bem como o histérico de alteragdes destas informacdes.

No menu principal, ao clicar no icone e ir até “visdo Geral” o painel exibira uma pagina com
alguns dados e estatisticas a respeito dos contribuintes cadastrados, como: N° de Contribuintes (Pessoas
Fisicas e Pessoas Juridicas), Aptos a emitir NFS-e, Bloqueados p/ emissdo, Regimes Especiais de Tributacao,

Status para emissdo de NFS-e, Ultimos cadastramentos e Ultimas atualizagdes.

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 201 — Menu Cadastro Nacional de Contribuintes com destaque para Visao Geral
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NF& \ PAINEL MUNICIPAL
Visdo geral
° L0
& Regimes Especiais de Tributagdo &, Status para emissio de NFS-e

Figura 202 - Visao Geral do Cadastro Nacional de Contribuintes

@i ® & g | &

& Ultimos c

Data

14/02/2025

13/02/2025

23/04/2024

08/03/2024

08/03/2024

co
Data
14/02/2025
13/02/2025
23/04/2024

08/03/2024

08/03/2024

Municip

amentos

Nome/Razéo Social

Para a lista dos “Ultimos cadastramentos” e “Ultimas atualizagdes” é possivel “visualizar” cada uma

delas clicando no icone que se encontra do lado direito de cada um dos nomes, entao se abrira a tela

onde sera possivel editar algumas informagdes relativas aquele contribuinte local. Mais detalhes sobre as

informacgdes a serem preenchidas estdo no item 3.6. deste guia.

CPF/CNPY * Nome/Razsa Social

Centro
ONTAT
-
( fb.gov
)

Figura 203 - Edi¢céo contribuinte local
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5.6.2. Contribuintes locais

20
No menu principal, ao clicar noicone ~~ e ir até “Contribuintes locais”, este item do menu direciona
para a pagina em que é possivel verificar os contribuintes cadastrados, administra-los e realizar a inclusao de

novos.

Cadastro Macional de Contribuintes

Figura 204 — Menu Cadastro Nacional de Contribuintes com destaque Contribuintes locais.

Permite o gerenciamento das pessoas (fisicas e juridicas) que sdo contribuintes do ISSQN pelo

municipio conveniado com o Sistema Nacional NFS-e.

A funcionalidade tem opgao para Incluir Novo Contribuinte, Pesquisar, Alterar e Excluir as informagdes

de cada um dos registros do cadastro mantendo seu historico de atividades no sistema.

Para cada registro encontrado é possivel visualizar os detalhes das informagdes do contribuinte

cadastrado no municipio em questdo, bem como o histérico de alteragcbes destas informagdes.
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» s ]

Figura 205 — Pagina de administragdo dos contribuintes locais cadastrados
Nesta pagina é possivel realizar as seguintes operagdes acessando o icone a direita da

linha do contribuinte:

Contribuintes locais

Atualizagédo v CPF/CNPJ Inscrigao Municipal Nome/Razéo Social 4 Edigdo/Detalhes

29/10/20 10:47 012.625.956-90 123456 ANA CAROLINA MOL DE ARAUJO 9 Historico

&, Desabilitar emissdo de NFS-e

Total'de Tregistro

Figura 206 - Opgoes de administracdo dos contribuintes cadastrados.

5.6.2.1. Editar/Exibir Informacdes do Contribuinte

Para editar ou solicitar detalhes das informagdes sobre um contribuinte, no grid do lado direito do da
linha que contém as informagdes devera clicar em editar/detalhes e o painel apresentara uma tela com as

mesmas informagdes solicitadas quando do cadastramento inicial do contribuinte.

NFSe [ pae monicien

< Lo v JO)

Figura 207 — Opg¢des de administragdo dos contribuintes cadastrados.
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Figura 208 — Escolha da opgao "Edigao/Detalhes” no menu para administragdo das informagées de um

contribuinte.

Ao clicar na “Edigao/detalhes, se abrira a tela onde seréa possivel editar algumas informacdes relativas
aquele contribuinte local, conforme mostrado no item anterior. Mais detalhes sobre as informagdes a serem

preenchidas estdo no item 3.6. deste guia.

« savar | ® vernirico | X concser |
Figura 209 - Informacgées disponibilizadas para edicdo relativamente aos contribuintes.
Alterar aquilo que for necessario e .
5.6.2.2. Visualizar Historico de Alteracdes de Informagdes do Contribuinte

Nesta funcionalidade é possivel verificar o histérico de alteragbes cadastrais e situagao para a emissao de
NFS-e; sera apresentado, para o contribuinte selecionado, seu CPF/CNPJ e respectivo Nome/Razao Social e

uma linha do tempo com as alteragdes efetuadas evidenciando:
e O campo alterado
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e Data da alteragao

e Usuario responsavel pela alteragado (CPF)

[ 1

Figura 210 — Escolha da opgao "Histdrico” no menu para administracdo das informagées de um contribuinte.

[ 28 Conttis oo ] £ coar |

Figura 211 — Pagina que disponibiliza o historico da situagcdo cadastral do contribuinte selecionado.

Nesta funcionalidade é possivel definir que o contribuinte ficara impedido de emitir a NFS-e Nacional.

Uma mensagem de confirmacgado da operagéo é exibida na tela.

Figura 212 — Escolha da opgéo "Desabilitar emissdo de NFS-e" no menu para administracdo das informacées

de um contribuinte.
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Ao reslizar esta cperagio o contribuin
habitado

cders emitir novas NFS-e no Sistema Nacional sté que sejs
e pels administragio municipsl

Destjs continuar?

Figura 213 — Mensagem de confirmacdo da desabilitacdo do contribuinte.

5.6.3. Cadastrar um Contribuinte Local

Nesta parte do menu podera ir diretamente para a tela de inclusdo de contribuinte local. Sera exibida

a tela para a inclusao de um contribuinte individualmente.

. @ = a0 .

L)) Ql oo
Cadastro Macional de Contribuintes
Visdo geral

Contribuintes locais

Cadastrar contribuinte local

Consuhta nacional

Upload de cadastro

Upload Arguivo Autorizagdo de Emissdo

Figura 214 — Menu Cadastrar contribuinte local.

ar contribuinte local

CPF/CNRI * Nome/Razso Socisi

Inscrico Municips! * Data InscrigSo Municipsl *

3 e

Figura 215 — Tela cadastrar contribuinte local.
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O painel exibira uma tela para a insergdo de um CPF ou CNPJ no campo indicado que realiza a busca
pelo registro no cadastro CPF ou CNPJ, recuperando o nome da pessoa fisica ou a razao social,
respectivamente. O CEP recupera na tabela TOM as informagdes de logradouro, municipio e bairro. As demais
informagdes sdo preenchidas pelo cadastrador. Mais informagdes podem ser consultadas n item 3.6. deste

manual.

5.6.4. Consulta Nacional

Cadastro Nacional de Contribuintes

Figura 216 — Menu Consulta nacional.

Neste item do menu, a ATM podera realizar consultas para verificar em quais municipios um
contribuinte esta cadastrado, o seu status para emissao de NFS-e em cada municipio, bem como verificar o

histérico de cada cadastramento e os detalhes de cada cadastro.

A busca podera ser realizada por diversos critérios, podendo ser utilizados um ou mais deles:
(CPF/CNPJ, Nome/Razéo social, Inscrigdo municipal ou municipio) e o sistema exibird uma lista com o

resultado dos parametros preenchidos.

CPF/CNRJ Nome/Razdo social

Figura 217 - Critérios para realizagdo da consulta de cadastros no CNC.
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Consulta Nacional

CPF/CNPJ Nome/Razao social

Inscricao municipal Municipio/UF

123456 Belo Horizonte/MG
CPF/CNPJ Nome/Razéo Social Municipio/UF Emissdo NFS-e Atualizagédo
23.400.300/0001-63 WDHTWMNIW KXIIHW NX EWDH OXBXHEQZ 56253974220 Belo Horizonte/MG ° 30/09/20 16:08
05.123.316/0001-94 WWNHUQBM NH RXQWU DVNW Belo Horizonte/MG ° 05/08/20 17:25
083.992.886-67 VINICIUS PARUCKER DA SILVA GUARIZE Belo Horizonte/MG ° 30/06/20 09:21

Total de 3 registros

Figura 218 - Exibicdo dos resultados da busca realizada, segundo os critérios escolhidos.
Os resultados gerados exibirdo todos os contribuintes que atendem aos critérios de busca inseridos.

Em cada contribuinte exibido na lista, a ATM podera verificar os detalhes e o histérico de cada

cadastro, através do icone  em cada linha.

Atualizagao v

30/09/20 16:08

05/08/20 17:25
@ Detalhes

) Historico

Figura 219 - Op¢des de informagbes que poderéo ser visualizadas pela ATM para cada resultado da busca.

5.6.5. Upload de cadastro

Esta funcionalidade permite que em um unico procedimento que sejam incluidas as informagdes de

um ou mais contribuintes. As regras gerais estdo descritas no item 3.6. deste manual.
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v pll. = =0 .
- @ @ oo
Cadastro Macional de Contribuintes

Vizdo geral

Contribuintes locais
™ - + —
Cadastrar contribuinte local

Consulta naciona

Upload de cadastro

Upload Arguive Autorizagdo de Emisséo

Figura 220 — Menu Upload de cadastro

E possivel realizar o upload na funcionalidade na tela Contribuintes Locais ou no menu principal

contribuintes em “Upload de cadastro” no painel Contribuintes Locais.

B Leiaute do arquivo & Arquivo de exemplo

Observagies:

0 upload de srquives & destinado pars cadastramento de novos contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arguive j exista na base do CNC ele serd atuslizado obedecendo 3 regra de limite de stualizagdes didrias que
& de trés atualizages.

jamente deve ser CSV.
buinte por fnha
niha devem ser separados por Pipe (1)

2. A extensSo do arquivo o

3.0 arquivo deve canter u
4. 05 campos Gue compd

5. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 150 Kb (cerca de 1200 contribuintes)
6. 0 resultado do preo

de um srquive de upload fica disponivel pars consulta até sete diss ap6s sua realizagio ou st€ que um nove Lplosd seja realizado

7. Para informagGes detaladas, consulte o leisute nas opodes absixo

Figura 221 - Tela Upload de Contribuintes.

Com relagdo aos Regimes Especiais de Tributagao, estardao disponiveis para inclusdo ao contribuinte,

apenas aqueles ja parametrizados no momento da adeséo.
5.6.6. Upload Arquivo Autorizagao de Emissao

Esta funcionalidade permite que seja feita a habilitagdo ou desabilitacdo para emissao
de NFS-e feita através do upload de um arquivo para habilitar/desabilitar contribuintes a

emitirem NFS-e para aquele municipio.
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sistema.

Para realizar as alteracdes desejadas é necessario o upload de um arquivo contendo

trés informacdes, conforme demonstra o leiaute do arquivo.

- ® & oa-

Cadastro Macional de Contribuintes

Contribuintes locais
Cadastrar contribuinte local
Consulta naciona

(=1
=1
m

m
|
W
i

[=:}3
=]

Figura 222 — Menu Upload Arquivo Autorizagdo de Emissao

Ao clicar em “Upload Arquivo Autorizagdo de Emiss&o” o sistema exibira a tela para a inclusdo do

r__-'

arquivo. Deve-se clicar informar a localizagao do arquivo, clicando no icone a direita da tela,
o sistema abrird uma janela para que seja informado a localizagdo do arquivo. Selecionar o arquivo,

clicar em “Abrir “ e posteriormente clicar em “Incluir arquivo”.

Upload de Arquivo para Habilitar/Desabilitar Clientes a Emitir NFS-e

& Incluir arquivo

a

Observagoes:

1. 0 upload de arquivos € destinado a autorizar clientes do CNC para emissdo de NFS-e. Caso o contribuinte informado nao exista na base do CNC ele néo sera atualizado.
2. A extensdo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

3. 0 arquivo deve conter um contribuinte por linha.

4. Os campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

5. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 8000 contribuintes).

6. O resultado do processamento de um arquivo de upload fica disponivel para consulta até sete dias apds sua realizagdo ou até que um novo upload seja realizado.
7. Para informagdes detalhadas, consulte o leiaute nas opgdes abaixo.

& Baixar arquivo de exemplo

Figura 223 — Tela Upload de Contribuintes.

Na janela ha um quadro com “Observagdes” informando as definicbes que o arquivo deve ter:
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E Leiaute
Na mesma janela, ha o botao . Ao clicar neste botao, sera exibida uma janela com

o leiaute do arquivo CSV para upload.

Leiaute do arquivo CSV para upload

Formacgao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 4 pipes ( | ), que € o caracter reservado da funcionalidade para separar
os 3 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquive). O primeiro campo possui apenas o pipe de separagao
com o segundo campo, conforme leiaute; O Ultimo campo possui apenas o pipe de separagao com o décimo terceiro
campo, conforme leiaute; Ex: CPF ou CNPJ|Inscrigdo Municipal|Situagdo Emissdo NFS-e| Todos os campos sdo
obrigatdrios;

Defini¢cdo dos campos

# Nome do campo Tipo Tamanho Obrigatdrio
> 1 CPF/CNPJ Numeérico 110u 14 Sim
> 2 Inscrigao Municipal Numérico 1-15 Sim
> 3 Situagao Emissao NFS-e Numérico 1 Sim

Figura 224 - Leiaute do arquivo de upload de autorizacao de emissdo da NFS-e Nacional.

Além das informagbes do leiaute do arquivo, na pagina de upload é disponibilizado um botao de

3. Baixar arquivo de exemplo
para download do arquivo de exemplo do leiaute supradescrito.

Al v Jv | <CPF/CNPJ>|<InscricaoMunicipal>|<SituacaoEmissaoNFSe>|
A | 8 | ¢ | o | E | F | e | w | 0 | 5 |
1 |<CPF/CNPJ>|<InscricaoMunicipal>|<SituacaoEmissaoNFSe> |
2
3
4
c

Figura 225 - Download do arquivo de exemplo do leiaute de autorizacdo de emissao da NFSe

O campo de situagéo da emissao da NFS-e deve ser preenchido com “0”
para bloquear a emissdo da NFS-e pelo contribuinte ou com “1” para
liberar.

Atencao

Por fim, para fazer o upload do arquivo, o botao e selecionar o arquivo desejado e em seguida
selecionar “Incluir arquivo”.
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Resultado do Ultimo Upload do Arquivo para Habilitar/Desabilitar Clientes a Emitir NFS-e

Nome do arquivo Data do upload Total de registros
ArquivoExemploUploadAutorizacaoEmissao (2).csv 07/07/2213:20 1
PROCESSADOS COM SUCESSO LIMITE MAXIMO DE ATUALIZAGAO DIARIA NAO PROCESSADOS
4 Novo upload & Baixar ndo processados

Figura 226 - Tela de resultado do upload do arquivo.

Na tela acima é mostrado o resultado do processamento do upload. O
sistema permite que os contribuintes ndo processados sejam baixados
em um arquivo para analise da ATM.

Atencao

6. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e — Municipios
6.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso
6.1.1. Gerenciar Niveis e Perfis de Acesso dos Gestores Municipais

O gerenciamento dos perfis de acesso dos Gestores Municipais contempla as funcionalidades de
cadastramento para o acesso ao Painel Administrativo Municipal NFS-e (painel municipal). Todas as
funcionalidades administrativas para os gestores municipais do municipio conveniado estdo disponiveis no

painel municipal. Segue abaixo a descricao deste gerenciamento.

6.1.1.1. Perfis Gestores Municipais
Existem trés perfis de gestores no &mbito municipal definidos para o Sistema Nacional NFS-e:

. Gestor Principal do Municipio;
. Gestor Auditor Municipal;

. Gestor Parametrizador;

. Gestor Atendente Municipal;

6.1.1.2. Cadastramento dos Gestores Municipais

O Gestor Principal do municipio conveniado é cadastrado inicialmente pelo gerenciamento nacional quando o
municipio se convenia e é cadastrado no Sistema Nacional NFS-e. Este perfil € unico por municipio e obtido
através de um cadastro ja existente no Simples Nacional. Corresponde a figura de um agente ou administrador

publico tido como responsavel nacional pelo municipio.
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O Gestor Auditor Municipal e Parametrizador sao cadastrados pelo Gestor Principal e por outros Gestores
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Auditores. Este perfil € multiplo por municipio, mas uma vez cadastrado em um municipio ndo pode ter

qualquer perfil gestor em outro municipio.

Finalmente o Gestor Atendente Municipal é responsavel pelo atendimento aos contribuintes do municipio
conveniado ao Sistema Nacional NFS-e. Este perfil € cadastrado pelos outros dois perfis gestores do municipio.
Este perfil também é multiplo por municipio, e, uma vez cadastrado em um municipio, ndo pode ter qualquer

perfil gestor em outro municipio.
6.1.1.3. Acesso a Area Restrita do Painel Administrativo Municipal

Ocorre somente via certificado digital pelos Gestores Municipais (Principal, Auditor, Parametrizador e

Atendente).
6.1.1.4. Niveis de Acesso as Funcionalidades para Gestores Municipais

Gestor Principal Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para executar todas as
funcionalidades disponiveis no painel municipal, inclusive a funcionalidade de cadastramento dos demais

perfis de gestores municipais além da sua prépria substituicao por outro Gestor Principal do Municipio.

Gestor Auditor Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar todas as

funcionalidades disponiveis no Painel Administrativo Municipal.

Gestor Parametrizador Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdao para parametrizar as

funcionalidades disponiveis no painel municipal.

Gestor Atendente Municipal — O perfil deste gestor tem acesso e permissdo para executar apenas as

funcionalidades de gerenciamento do cadastro de contribuintes do municipio, disponiveis no painel municipal.
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