ANEXO III
QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA POR ERRO DE REGISTRO

Sequéncia

Prazo

Atividade

Tarefa

Responsavel

Instrucdo processual

Geréncia de Patrimonio
ird instruir o processo
contendo memorando
do interessado
solicitando o ajuste do
bem com 0s
esclarecimentos

necessarios a  sua
identificacao e
encaminha para a
autoridade competente.

Geréncia de
Patrimonio

Emissao de Parecer

A autoridade
competente ird emitir
despacho autorizando a
baixa.

Autoridade
superior do 6rgao
ou entidade

Baixa do bem no
Sistema de material e
patrimonio/finalizagao

Apos a autorizacdo pela
a autoridade superior
do 6rgdo ou entidade,
a Geréncia de
Patrimonio realizara a
baixa do bem no
Sistema de Gestao
Patrimonial. A
finalizacao do
procedimento de baixa
ocorrera com 0O envio
do processo ao Setor
Contabil a fim de
realizar os  ajustes
contabeis.

Geréncia de
Patrimonio




