ANEXO IT

QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA POR AVARIA
Sequéncia | Prazo Atividade Tarefa Responsavel
A unidade gestora instruird
1 processo contendo
memorando do responsavel
pela avaria assim como
Instrugdo Termo de Ajustamento de Unidade
processual Conduta (TAC) (Anexo XI) gestora
devidamente preenchido e
encaminhard a Geréncia de
Patrimonio.
Geréncia de  Patrimo6nio o
2 Despacho  do | golicitars andlise do bem | Cerénciade
processo para a Comissdo de Patrimonio
Avaliagdo de Bens Moveis.
A Comissdo Permanente de L
3 Avaliagio de irda emitir | COmissdo
Emissio Jo | Parecer sobre a (fe:na?en‘ie
parecer impossibilidade de | de Avallacao
recuperagdo e encaminhara de bens
para a  Comissio de
Desfazimento.
Emissao de A Comissdo de Desfazimento o
4 parecer sobre ird emitir parecer sobre o Comissdo de
baixa por avaria | desfazimento. Desfazimento
. De posse da manifestacdo da
5 ?nahse do | Comissio Permanente de
rocesso e .
et | P e | v
o a autoridade | encaminhara o processo para aHmonio
superior do | 2 Diretoria Administrativa
0rgao OU | para ciéncia e
entidade encaminhamento. De posse
do processo a Diretoria
Administrativa encaminhara
para autoridade competente
para apuragao de
responsabilidade.
6 Apuracao de | A Comissdao de Sindicancia | Comissao de

Responsabilidad

ira elaborar parecer. O

Sindicancia




e processo serd encaminhado
para Advocacia Setorial afim
de que se manifestem sobre a
baixa por avaria.
Emissdo de | Advocacia Setorial emitira
Parecer parecer sobre a baixa do bem )
¢ encaminhara para a| /Ssessoria
autoridade superior do 6rgao Juridica
ou entidade
Autorizagao A autoridade superior do | Gabinete do
para baixa orgdo ou entidade emitird | Secretario

despacho autorizando a baixa.

Baixa do bem
no Sistema de

material e
patrimonio/final
izagao.

Ap6és a autorizagdo a
autoridade superior do orgdo
ou entidade, a Geréncia de
Patrimonio realizara a baixa
do bem no Sistema de Gestao
Patrimonial. A finalizagcdo do
procedimento  de  baixa
ocorrera com o envio do
processo ao Setor Contébil a
fim de realizar os ajustes
contabeis.

Geréncia de
Patrimonio




