
d) Documentação
mínima obrigatória a ser
anexada na inscrição do
projeto

(Para projetos de
aquisição de
equipamentos são
obrigatórios apenas os
documentos dos itens
d.1 à d.8)

d.1) Formulário Padrão de apresentação do projeto com todos os campos preenchidos ou
justificativa pelo não preenchimento; Anexo II
d.2) anuência do educador físico habilitado e registrado junto ao Conselho Regional de Educação
Física – CREF; Anexo IV
d.3) anuência do profissional de contabilidade habilitado e registrado junto ao Conselho Regional
de Contabilidade – CRC; Anexo IV
d.4) anuência do arquiteto e/ou engenheiro habilitados e registrados no respectivo conselho de
classe;
d.5) anuência da responsabilidade do gerente/coordenador do projeto, quando terceirizado pelo
proponente; Anexo IV
d.6) anuência dos profissionais nominalmente citados na ficha técnica do Formulário Padrão; Anexo
IV
d.7) cópia atualizada (mínimo de 90 dias) da matrícula do imóvel, comprovando que o espaço é
público;
d.8) no caso de posse ou destinação para entidade OSC, apresentar Estatuto Social da entidade e
contrato de cessão ou equivalente registrado em cartório comprovando adequação à Lei
13.919/2013;
d.9) planilha orçamentária complementar, na qual conste detalhadamente os subitens que
compõem a Planilha de Custos, com valor do material e da mão de obra em itens separados,
devendo constar embutido o BDI (Benefícios e Despesas Indiretas) [1];
d.10) projeto arquitetônico e projetos complementares básicos em formato dwg (AutoCAD) e pdf [2];
d.11) projetos complementares básicos: projeto elétrico, lógico e telefonia; projeto hidrossanitário;
projeto de prevenção e combate a incêndio; projeto de acessibilidade; projeto de climatização
(quando necessário);
d.12) Memoriais Descritivos e Especificações Técnicas do projeto arquitetônico e de todos os
projetos (arquitetônicos e complementares acima citados);
d.13) ARTs e/ou RRT´s assinadas do Projeto Arquitetônico; Projetos Complementares, de Execução,
entre outros.

[1] As Taxas do BDI são as despesas (calculadas, para facilitar o orçamento, como taxas ou percentuais) que incidem sobre o
somatório das Despesas Diretas e Despesas Indiretas. São os impostos (Renda, PASEP, COFINS, ISS, PIS - que se comporta
como um imposto, etc.) os riscos do Empreendimento, as despesas financeiras, as taxas de negociação e, finalmente, a
bonificação ou lucro da Construtora.
[2] Os projetos arquitetônicos e complementares devem atender as NBR 9050 (Acessibilidade a edificações, mobiliário,
espaços e equipamentos urbanos), NBR 9077 (Saídas de emergência em edifícios), NBR 12179 (Tratamento acústico em
recintos fechados), NBR 13531(Elaboração de projetos de edificações – Atividades Técnicas), NBR 13532 (Elaboração de
projetos de edificações - Arquitetura), NBR 14880 (Saídas de emergência em edifícios – Escadas de segurança), NBR 13570
(Instalações elétricas em locais de afluência de publico), entre outras normas pertinentes.

ANEXO II
FORMULÁRIO PADRÃO

Observe as orientações de preenchimento e o regramento da Instrução Normativa. No caso de não ser necessário o
preenchimento de algum campo, inserir “Não se aplica”.

1. DADOS DO PROJETO

Título do projeto
Orientação de preenchimento: deve ser igual ao da inscrição no sistema, e deverá ser o mesmo utilizado quando da
divulgação do projeto. Não é necessário utilizar a palavra “projeto” no título, pois está subentendida. No caso de equipe, usar
preferencialmente o próprio do nome da equipe e do campeonato disputado.

Linha de financiamento:

Manifestação desportiva: ( ) Educacional ( ) Participação ( ) Rendimento ( ) Formação

Modalidade esportiva:
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Município(s) e local(ais) de
realização:

Orientação de preenchimento: deve corresponder ao selecionado no sistema.

2. DADOS DO PROPONENTE

N° do CEP (Cadastro
Estadual do Proponente):

Proponente:
Responsável legal:
CNPJ:
Telefone:
E-mail:

3. APRESENTAÇÃO

Orientação de preenchimento: a presente o projeto proposto, descrevendo, de forma clara e objetiva, O QUÊ se pretende
realizar.

Orientação de preenchimento: p reencha os dados abaixo considerando como atendimento direto somente os atletas ou
beneficiários finais do projeto.

Total de atendimentos diretos:

Total de atendimentos indiretos:

4. JUSTIFICATIVA

Orientação de preenchimento: d escreva os MOTIVOS para a realização do projeto. Indique por que o projeto deve ser
aprovado, qual seu mérito, o que faz esse projeto ser de fato importante, o que ele traz de benefícios. Verifique os critérios de
pontuação da Câmara Técnica, disponíveis no site do Pró-esporte RS.

5. FICHA TÉCNICA

Orientação de preenchimento:
Informe a relação dos principais profissionais responsáveis pelos aspectos técnicos do projeto. Anexe a anuência destes
profissionais, conforme Instrução Normativa.
Descreva as atribuições na função de cada um, os respectivos contatos e o currículo resumido.
Lembre-se de que não poderá haver contratação remunerada de servidores públicos estaduais (ativos) . Havendo servidor
estadual não remunerado, deixar essa condição claramente expressa junto ao seu nome.
Podem ser inseridas outras caixas de texto.

5.1 PROFISSIONAL DE EDUCAÇÃO FÍSICA (obrigatório)
Nome
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Função

CREF/RS:
Descrição das
tarefas e atividades
desempenhadas no
projeto
Carga-horária
desempenhada no
projeto
e-mail
Telefone
Currículo resumido

5.2 PROFISSIONAL DE CONTABILIDADE (obrigatório)
Nome
Função
CRC/RS:
e-mail
Telefone
Currículo resumido

5.3 OUTROS PROFISSIONAIS (opcional)
Nome
Função
e-mail
Telefone
Currículo resumido

Nome
Função
e-mail
Telefone
Currículo resumido

6. METODOLOGIA

Orientação de preenchimento: descreva COMO será desenvolvido o projeto. Apresente informações sobre o modo de
realização, especificações técnicas e procedimentos a serem adotados durante a realização do projeto, o que será realizado
por cada serviço contratado, a necessidade dos materiais adquiridos, a forma de cálculo das quantidades previstas, quando
começa e termina o projeto, grades de horários, etc.

7. ESTRUTURA EXISTENTE (MATERIAIS E HUMANOS)

Orientação de preenchimento: liste os profissionais, espaços, materiais e bens do proponente que serão colocados à
disposição do projeto.

8. APOIADORES

Orientação de preenchimento: identifique os apoiadores e a forma de apoio ao projeto (cedência de profissionais, espaços,
materiais e/ou bens), que não recebem recursos financeiros do projeto.
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9. PLANO DE COMUNICAÇÃO E PEÇAS GRÁFICAS

PLANO DE COMUNICAÇÃO
Orientação de preenchimento: especifique as ações para tornar público o projeto (seus realizadores e apoiadores e as
marcas do PRÓ-ESPORTE RS) e atingir o público previsto, considerando a estratégia de divulgação, mídias e peças
publicitárias, previsão de contratação de assessoria de imprensa e/ou outros profissionais da área.

PEÇA(S) TAMANHO QUANTIDADE

Orientação de preenchimento: discrimine as peças gráficas do projeto (materiais de divulgação, peças de publicidade,
equipamentos ou uniformes com aplicação de marcas) que deverão ser submetidas para aprovação prévia da SEL.

10. COMERCIALIZAÇÃO

INGRESSO QUANTIDADE VALOR UNITÁRIO

Orientação de preenchimento: sempre que houver comercialização discrimine o valor e a quantidade prevista, devendo o valor
ser aplicado no projeto, conforme Instrução Normativa.

11. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

Orientação de preenchimento: apresente outras informações relevantes do projeto e links da internet relacionados, se houver.

12. CONTRAPARTIDA OBRIGATÓRIA

Orientação de preenchimento: apresente contrapartida obrigatória prevista na Linha de Financiamento, se houver.

13. PROJETO DE ESPECIAL INTERESSE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Orientação de preenchimento: se for o caso, a presente argumentos e motivos para o projeto ser considerado de especial
interesse do Estado, conforme Instrução Normativa.
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ANEXO III
CLASSIFICAÇÃO DE DESPESAS FINANCEIRAS

GRUPO RUBRICA ITENS DE DESPESA

1 – PRODUÇÃO

Caso o
fornecedor/prestador do

serviço não esteja
definido, preencher o

CNPJ/CPF com
99999999999999 e

nome “A definir”.

1.1 MATERIAL PERMANENTE

Aparelhos, máquinas, instrumentos, equipamentos
esportivos ou comuns que, em decorrência de seu uso
corrente, não perdem a identidade física e possuem
durabilidade superior a 2 (dois) anos.

1.2 MATERIAL DE CONSUMO Materiais esportivos e educativos de uso comum, proteção e
segurança, vestuário (fardamentos), medalhas e troféus.

1.3 ALIMENTAÇÃO Aquisição de insumos ou contratação de fornecimento de
alimentação para atletas e membros da equipe técnica.

1.4 TRANSPORTE Passagens, locação de veículos, fretes em geral.
1.5 HOSPEDAGEM Hotéis, pousadas, apartamentos, casas.

1.6 SERVIÇOS TÉCNICOS
ESPORTIVOS

Profissionais técnicos, auxiliares de serviços, estagiários da
graduação de educação física (exclusivamente voltados para
a modalidade esportiva e essenciais para a atividade-fim do
projeto).

1.7 SERVIÇOS COMPLEMENTARES Aluguel de equipamentos (estrutura em geral), segurança
privada em eventos esportivos, arbitragem, equipe de apoio.

1.8 SERVIÇOS DE SAÚDE Médicos, enfermeiros, fisioterapeutas, nutricionistas,
paramédicos e ambulâncias.

1.9 INFRAESTRUTURA
(somente na linha de financiamento
X. INFRAESTRUTURA)

Materiais e serviços relacionados a obras.

1.10 BOLSA ATLETA
(somente nas linhas de
financiamento VI. ALTO
RENDIMENTO OLÍMPICO E
PARALÍMPICO, VII. RENDIMENTO, VIII.
RENDIMENTO –
FORMAÇÃO/CATEGORIAS DE BASE)

1.10.1 Internacional
1.10.2 Nacional
1.10.3 Estadual

1.10.4 Regional

2 - DIVULGAÇÃO
(limitado a 15% do valor

total financiado)

2.1 SERVIÇOS
Assessoria de imprensa, de comunicação, de redes sociais,
transmissão. (limitado a 10% do valor total financiado em
serviços de divulgação)

2.2 MATERIAIS GRÁFICOS Impressos, folders, banners .
2.3 MÍDIA PAGA Espaços publicitários em TV, rádio, jornal, outdoor , internet.

3 - ADMINISTRAÇÃO
(limitado a 15% do valor

total financiado)

3.1 SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS Assessorias contábil e jurídica e apoio administrativo
terceirizados. (limitado a 10% do valor financiado)

3.2 GERENCIAMENTO DE PROJETO Gerenciamento ou coordenação de projeto. (limitado a 10%
do valor financiado)

3.3 CAPTAÇÃO DE RECURSOS Serviço terceirizado de agenciamento e captação de
patrocinadores. (limitado a 5% do valor financiado)

4 - TRIBUTOS
E TARIFAS

4.1 TRIBUTOS Impostos e taxas.
4.2 TARIFAS BANCÁRIAS Tarifas vinculadas à conta bancária do projeto.

ANEXO IV
ANUÊNCIA DE PROFISSIONAL

E u , _____________________________ , CPF ____________________ , autorizo o proponente
_________________________________ , cadastro CEP nº _________ , a me incluir como profissional a ser contratado em
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