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MATERIAL TÉCNICO PARA SELE-
ÇÃO E TREINAMENTO

Registra o valor das apropriações das despesas com materiais técnicos utilizados em processos de 
seleção e treinamento pela própria  unidade ou para distribuição não gratuita, tais como: apostilas e 
similares, folhetos de  orientação,  livros,  manuais explicativos para candidatos e afins.

MATERIAL BIBLIOGRÁFICO NÃO 
IMOBILIZÁVEL

Registra o valor das despesas com material bibliográfico não destinado a bibliotecas, cuja de-
fasagem ocorre em um prazo máximo de dois  anos, tais como: jornais, revistas, periódicos em 
geral, anuários médicos,  anuário estatístico e afins (podendo estar na forma de CD-ROM).

AQUISIÇÃO DE SOFTWARES DE 
BASE

Registra o valor das despesas com aquisição de softwares de base (de prateleira) que são aqueles 
incluídos na parte física do computador (hardware) que integram o custo de aquisição desse no 
Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles adquiridos no mercado sem ca-
racterísticas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as especificações do comprador. (Embargo 
declaratório em recurso extraordinário nº 199.464-9 STF).

BANDEIRAS, FLÂMULAS E INSÍG-
NIAS

Registra o valor das despesas com aquisição de bandeiras, flâmulas e insígnias, a saber, tais 
como: brasões, escudos, armas da república, selo nacional e afins.

OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO Registra o  valor  da apropriação da  despesa com outros materiais de consumo não classificadas 
nos subitens anteriores.

Anexo II - Serviços de Terceiros – Pessoa Física, da Portaria nº 30, de 11 de agosto de 2021.

DIREITOS AUTORAIS Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras científicas,
literárias ou em que a divulgação seja de interesse do governo.

SERVIÇOS TÉCNICOS
PROFISSIONAIS

Registra o valor das despesas com serviços prestados por profissionais técnicos, nas seguintes 
áreas, tais como: administração, advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia,
estatística, informática e outras.

CAPATAZIA, ESTIVA E
PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneração de serviços utilizados na
movimentação e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

CONFERÊNCIAS E
EXPOSIÇÕES

Registra os valores referentes às despesas com o pagamento direto aos
conferencistas e/ou expositores pelos serviços prestados.

LOCAÇÃO DE BENS
MÓVEIS E

INTANGÍVEIS

Registra o valor das despesas com serviços de aluguéis de máquinas,
equipamentos, telefone fixo e celular e outros bens móveis de propriedade de
pessoa física.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE

EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões e
adaptações de, tais como:
máquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, máquinas e
equipamentos gráficos, aparelhos de fax, aparelhos de medição e aferição,
aparelhos médicos, odontológicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomésticos, máquinas de escrever e afins.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE
BENS MÓVEIS DE

OUTRAS NATUREZAS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões e
adaptações de bens móveis não classificados em subitens específicos.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE

BENS IMÓVEIS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões e
adaptações de bens imóveis, tais como:
pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalações elétricas e
hidráulicas, reparos, recuperações e adaptações de biombos, carpetes, divisórias e lambris e 
afins.

SERVIÇOS DE
COMUNICAÇÃO EM

GERAL

Registra o valor das despesas com serviços de comunicação geral prestados por
pessoa física, tais como:
confecção de material para comunicação visual; geração de materiais para
divulgação por meio dos veículos de comunicação; e afins.

CONFECÇÃO DE
MATERIAL DE

ACONDICIONAMENTO
E EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com serviços prestados por pessoa física na
confecção de, tais como:
bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.
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CONFECÇÃO DE
UNIFORMES,

BANDEIRAS E
FLÂMULAS

Registra o valor das despesas com serviços de costureiras, alfaiates e outros
utilizados na confecção de uniformes, bandeiras, flâmulas, brasões e estandartes.

FRETES E
TRANSPORTES DE

ENCOMENDAS

Registra o valor das despesas com serviços prestados por pessoa física, tais como: fretes e 
carretos, remessa de encomendas, transporte de mercadorias e produtos e afins.

SERVIÇOS DE ÁUDIO,
VÍDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com serviços de filmagens, gravações e fotografias, prestados 
por pessoa física.

OUTROS SERVIÇOS
DE PESSOA FÍSICA

Registra o valor das despesas com serviços de natureza eventuais prestados por
pessoa física, não classificados nos subitens específicos.

Anexo III - Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica, da Portaria nº 30, de 11 de agosto de 2021.

DIREITOS AUTORAIS Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras científicas, literárias ou em que 
a divulgação seja de interesse do governo.

SERVIÇOS TÉCNICOS
PROFISSIONAIS

Registra o valor das despesas com serviços prestados por empresas
especializadas nas seguintes áreas, tais como: advocacia, arquitetura, contabilidade, 
economia, engenharia, estatística e outras.

CAPATAZIA, ESTIVA E
PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneração de serviços utilizados na
movimentação e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

MANUTENÇÃO DE
SOFTWARE

Registra o valor das despesas com serviços, atualização e adaptação de
softwares, suporte técnico, manutenção, revisão, correção de problemas
operacionais, análise para acrescentar novas funções, aumento da capacidade de processamento, 
novas funções e manutenção de software.

LOCAÇÃO DE
SOFTWARES

Registra o valor das despesas com remuneração de serviços de aluguel de
programas de processamento de dados.

LOCAÇÃO DE
MÁQUINAS E

EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remuneração de serviços de aluguel de
máquinas e equipamentos, tais como: aparelhos de medição e aferição, aparelhos médicos, 
odontológicos, hospitalares e laboratoriais, aparelhos telefônicos, teles e fax, calculadoras, 
eletrodomésticos, equipamentos de processamento de dados e periféricos, equipamentos 
gráficos, máquinas de escrever, turbinas e afins

LOCAÇÃO BENS
MÓVEIS E OUTRAS

NATUREZAS E
INTANGÍVEIS

Registra o valor das despesas com remuneração de serviços de aluguel de bens
móveis não contemplados em subitens específicos e bens intangíveis, como, tais como: 
locação de linha telefônica e afins.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO. DE

BENS IMÓVEIS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões e
adaptações de bens imóveis. Pintura, reparos e reformas de imóveis em geral, reparos em 
instalações elétricas e hidráulicas, reparos, recuperações e adaptações de biombos, carpetes, 
divisórias e lambris, manutenção de elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE

MÁQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões e
adaptações de máquinas e equipamentos. Aparelhos de fax e telex, aparelhos de medição 
e aferição, aparelhos médicos, odontológicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, 
eletrodomésticos, equipamentos de proteção e segurança, equipamentos gráficos, equipamentos 
agrícolas, máquinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE

VEÍCULOS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos e revisões de
veículos, tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalação 
elétrica, lanternagem, mecânica, pintura, franquia e afins.

MANUTENÇÃO E
CONSERVAÇÃO DE
BENS MÓVEIS DE

OUTRAS NATUREZAS

Registra o valor das despesas com serviços de reparos, consertos, revisões,
inspeções e adaptações de bens móveis não classificados em subitens
específicos.




