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TABELA DE ATIVIDADES PROGRAMA DE GESTAO DA SUPERINTENDENCIA DE GOVERNANGA E ESTRATEGIA - SGE

TABELA DE ATIVIDADES

SUPERINTENDENCIA DE GOVERNANGA E ESTRATEGIA- SGE

Parametro adotado para defini¢do das faixas de complexidade das atividades

O parametro adotado para a definicdo da faixa de complexidade das atividades do Programa de Gestdo considerou o tempo de execugdo e ndo o
esforgo cognitivo. Foram dimensionados os tempos médios relacionados a cada atividade, de modo que uma atividade pode ser executada diversas

vezes, com niveis de complexidade distintos, impactando diretamente no tempo de execugdo.

Grupo de Atividade

Nome da atividade

Faixa de Complexidade

Tempo Atividade Programa
de Gestdo (horas)

Tempo Atividade
Presencial (horas)

Entregas esperadas

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

REUNIAO DE DIRETORIA (RDC) - Atividades prévias
organizagdo

e Alta

17,1

17,1

Verificar com as secretarias dos diretores as férias e auséncias dos
diretores e planejar o calendario; Solicitar a disponibilizagdo do
calenddrio na pégina da ANP na internet; Divulgar para a casa, por
e-mail, o calendario; Enviar os convites para as reunides pelo
Teams; Classificagdo das PAs encaminhadas para a pauta;
Elaboragdo da Pauta; Solicitagdo para disponibilizagdo da pauta na
pagina da ANP na internet ; Solicitagdo para disponibilizagdo da
pauta no Sistema de Reunides de Diretoria na internet; Elaboragdo
do Documento de Acompanhamento da Reunido de Diretoria -
DARD; Elaboragdo dos resumos das PAs constantes da pauta;
Localizagdo e abertura dos processos constantes da pauta para a
Diretoria; Inclusdo das PAs nos processos; Identificagdo e
preparagdo dos atos relativos as PAs constantes da pauta para
assinatura do DG; Preparagdo e envio da capa da Reunido para a
transmissdo no youtube; Envio das apresentagdes das areas na RDC
para a Diretoria e Assessoria; Conferir a ata da Reunido anterior e
disponibilizar o arquivo no drive Z para acesso dos Diretores e
Assessores; Classificagdo e inclusdo da PA extrapauta no DARD;
Elaboragdo do resumo da PA extrapauta; Localizagdo e abertura do
processo da extrapauta para a Diretoria; Inclusdo da PA extrapauta
no processo; ldentificagdo e preparagdo do ato relativo a PA
extrapauta para assinatura do DG; Comunicagdo, por e-mail, da PA
extrapauta aos Diretores e Assessores

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

REUNIAO DE DIRETORIA (RDC) - Acompanhamento

Alta

4,2

4,2

Acompanhamento da Reunido anotando as decisdes e solicitagdes
da Diretoria. Elaborar RDs e atos urgentes

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

REUNIAO DE DIRETORIA (RDC) - Finalizagdo

Alta

10,7

10,7

Finalizagdo do DARD com as deliberagdes da Diretoria; Elaboracdo e
divulgagdo, por e-mail, do documento Deliberagdes para a
Diretoria, Assessoria e Superintendentes; Elaboragdo das
Resolugbes de Diretoria no SDD; Inclusdo das RDs nos respectivos
processos SEI e disponibilizagdo para assinatura do SGE;
Encaminhar os processos no SEl apds assinatura das RDs;
Disponibilizagdo da Ata aprovada da Reunido anterior para
assinatura do SGE e Diretores; Solicitagdo de divulgacdo da Ata
aprovada da Reunido anterior no site da ANP; Conferir e informar
ao SGE as assinaturas das Atas disponibilizadas no bloco de
assinaturas; Encerramento das PAs da Reunido; Preparagdo dos
atos relativos as PAs da Reunido para assinatura do DG; Elaborar a
Ata da Reunido; Atendimento as solicitagdes dos Diretores ; Fazer
os PDFs da ata, RDS e Circuitos aprovados e enviar a empresa para
divulgar na internet
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SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

CIRCUITOS DELIBERATIVOS E EXPOSITIVOS

Alta

8,5

8,5

Acompanhamento das PAs apreciadas em circuito deliberativo, com
verificagdo de quérum em caso de Diretor afastado e cancelamento
ou encerramento quando necessario; Localizagdo e abertura dos
processos para os Diretores; Elaboragdo das RDs no SDD referentes
as PAs aprovadas em circuito; Inclusdo das RDs nos respectivos
processos SEI e disponibilizagdo para assinatura do SGE; Inclusdo
das PAs nos processos; Verificagdo e preparagdo de ato para
assinatura do DG; Preparagdo e encaminhamento para publicagdo
dos atos referentes as PAs aprovadas em circuito assinados pelo
DG; Preenchimento da tabela de PAs aprovadas em circuito;
Solicitar a divulgagdo na pagina da ANP na internet da tabela de
PAs aprovadas em circuito semanalmente; Encaminhar os processos
no SEl apds assinatura das RDs

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

PUBLICIDADE LEGAL E DIVULGAGAO DOS ATOS DA ANP

Alta

8,5

8,5

Preparagdo de ato para publicagdo no DOU; Envio de ato para
publicagdo no DOU, por meio do sistema INCOM; Preparagdo e
envio de ato para publicagdo no Boletim de Pessoal, por e-mail e
disponibilizagdo do processo SEl; Resposta a e-mails com os dados
da publicagdo; Inclusdo da publicagdo DOU no processo SEl; Envio
didrio, por e-mail, dos atos publicados a empresa que atualiza a
pagina de Legislagdo da ANP; Preparagdo e encaminhamento para
publicagdo dos atos relativos as PAs da Reunido de Diretoria e
Circuitos aprovados e assinados pelo DG; Preparagdo do ato para
publicagdo em jornal de grande circulagdo; Envio do ato para
publicagdo por meio do Portal de publicidade legal da EBC;
Aprovagdo da arte e autorizagdo da publicagdo por meio do Portal
de publicidade legal da EBC; Inclusdo da publicagdo do jornal no
processo SEI

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

APOIO A GESTAO DE CONTRATOS

Alta

2,8

2,8

Conferéncia das Notas Fiscais recebidas da EBC e LIZ pelos servigos
prestados; Inclusdo das informagdes da Nota Fiscal no sistema
comprasnet contratos

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

ATENDIMENTO A DEMANDAS INTERNAS

Media

2,8

2,8

Realizar trabalhos extras em atendimento a pedidos

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

ATIVIDADES DE COORDENAGCAO

Media

2,1

21

Coordenagdo e monitoramento das as atividades do CPD (resolver

situagBes, conversar com a equipe, revisar documentos e

ensinar/orientar sobre tarefas); Elaboragdo do plano de trabalho da
equipe; Avaliacdo da equipe

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

REUNIOES INTERNAS

Media

2,1

2,1

Reunido com a equipe para verificagdo e atualizagdo das atividades;
Participagdo na reunido semanal dos Coordenadores; Participacdo
de reunido com outras dreas

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

GESTAO DO BANCO DE DECISOES E DE PARECERES

Media

4,2

4,2

Atualizar as tabelas das decisGes; Enviar email para o
Superintendente/Adjunto para atualizar a tabela bimestralmente;
Fazer os PDFs das Resolugdes de Diretoria a irem para o site; Enviar
os PDFs das RDs por email a SCI para disponibilizar no site
bimentralmente; Conferir os PDFs disponibilizados pela SCI; Enviar
email mensalmente do Banco de Pareceres as areas e enviar email

a SCI se necessario para disponibilizar na intranet

SGE - Coordenadoria de Apoio ao Colegiado

GESTAO DO PROCESSO DECISORIO

Media

2,1

2,1

Atendimentos as solicitagdes de informages, esclarecimentos ou
duavidas de diversas UORGs em relagdo aos procedimentos do CPD,
do SDD e publicacdes

SGE - ASSESSORIA

Comités e Comissdes

Media

68,5

68,5

Atividades relacionadas a elaboragdo de atas, a atualizagdo do

processo no SEl, ao contato com os membros em busca de

assinaturas e alinhamentos, a publicacdo das atas assinadas na
intranet, entre outras.

SGE - ASSESSORIA

Auxilio as Coordenagdes

Alta

137,1

137,1

Atividades relacionadas a organizagdo da rotina da coordenagdo
(organizagcdo de dados, automagédo de procedimentos por meio de
aplicativo, aplicagdo de metodologia &gil) e a execugdo de
atividades especificas da coordenagdo (coordenagdo de projetos,
aporte de metodologia agil a outras areas da ANP, construgdo de
painéis no PowerBl, mapeamento de processos, tarefas
relacionadas a implementagdo de politicas - POSIC, LGPD,
Governanga de Dados, Pesquisa de Qualidade de Servigos, entre
outras - e ao planejamento estratégico - oficinas da estratégia e de
desdobramento da estratégia)

SGE - ASSESSORIA

Apoio a Gestdo

Alta

91,4

91,4

Alinhamentos com outras areas, participagdes em outras reunides,
recuperagdo de informagdes, elaboragdo de proposta de agdo e seu
acompanhamento.

SGE - ASSESSORIA

Reunides de Coordenacdo

Baixa

8,5

8,5

Reunides semanais de Coordenacdo

SGE - ASSESSORIA

Planos e Programas

Alta

1885,7

1885,7

Atividades relacionadas a implementagdo de planos de agdo ou de

programas ou de agdes pontuais, em que a SGE atue como area

coordenadora, incluindo o acompanhamento de reunides, a

atualizagdo de processo no SEl, a elaboracdo de atas, a elaboragdo

de reportes de andamento, a comunicagdo entre membros para

alinhamento, a atualizagdo de cronogramas, a elaboragdo de
relatdrio de finalizagdo, entre outras.

SGE - ASSESSORIA

Relatério de Gestdo

Alta

3771,4

3771,4

Elaboracdo e revisdo do Relatorio de Gestdo.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Externas

Alta

114,2

114,2

Atividades relacionadas a auditorias e a preenchimento de
questionarios de drgdos de controle.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Internas

Alta

114,2

114,2

Atividades relacionadas a consultas e solicitagdes de outra areas da
ANP.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Externas

Media

66,6

66,6

Atividades relacionadas a auditorias e a preenchimento de
questionarios de drgdos de controle.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Internas

Media

66,6

66,6

Atividades relacionadas a consultas e solicitagdes de outra areas da
ANP.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Externas

Baixa

34,2

34,2

Atividades relacionadas a auditorias e a preenchimento de
questiondrios de drgdos de controle.

SGE - ASSESSORIA

Atendimento a Demandas Internas

Baixa

34,2

34,2

Atividades relacionadas a consultas e solicitagdes de outra areas da
ANP.

SGE - ASSESSORIA

Padronizagdo de Documentos

Baixa

45,7

45,7

Aplicagdo de padronizagdo a documento, conforme Guia de
Padronizagdo de Documentos da ANP ou Manual de Elaboragdo de
Atos Normativos da ANP.

SGE - ASSESSORIA

Outras Atividades

Alta

114,2

114,2

Atividades relacionadas a elaboragdo de material para treinamentos

e webinars e a execugdo dos mesmos; atividades ndo previstas nas

outras categorias, desde que justificadas e pactuadas com a
gestdo.

SGE - ASSESSORIA

Outras Atividades

Media

66,6

66,6

Atividades relacionadas a elaboragdo de material para treinamentos

e webinars e a execugdo dos mesmos; atividades ndo previstas nas

outras categorias, desde que justificadas e pactuadas com a
gestdo.

SGE - ASSESSORIA

Outras Atividades

Baixa

34,2

34,2

Atividades relacionadas a elaboragdo de material para treinamentos

e webinars e a execugdo dos mesmos; atividades ndo previstas nas

outras categorias, desde que justificadas e pactuadas com a
gestdo.

SGE - Coordenagdo de

Gestdo da

Estratégia

Aprimoramento da metodologia de Gestdo da Estratégia

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Media

11,9

11,9

Aprimoramento da metodologia de Gestdo da Estratégia

Aprimoramento da metodologia de Gestdo da Estratégia

SGE - Coordenacio de

Gestdo da

Estratégia

Baixa

4,7

4,7

Aprimoramento da metodologia de Gestdo da Estratégia

Oficinas de construcdo do planejamento estratégico

Media

22,8

22,8

Oficinas de construcdo do planejamento estratégico

SGE - Coordenagdo de

Gestdo da

Estratégia

Entrevistar diretores e gestores para a definigdo das diretrizes
estratégicas

Media

57,1

57,1

Entrevistar diretores e gestores para a definido das diretrizes
estratégicas

SGE - Coordenacio de

Gestdo da

Estratégia

Preparacdo, Finalizacdo e Divulgacdo da Estratégia

Media

95,2

95,2

Preparacdo, Finalizacdo e Divulgacdo da Estratégia

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Preparacdo, Finalizacdo e Divulgacdo da Estratégia

Baixa

71,4

71,4

Preparacdo, Finalizacdo e Divulgacdo da Estratégia

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Realizar reunides de andlise da estratégia - RAE

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Media

68,5

68,5

Realizar reunides de andlise da estratégia - RAE

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégicos

Alta

11,9

11,9

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégicos

SGE - Coordenacio de

Gestdo da

Estratégia

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégicos

Media

1071

107,1

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégico:

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégicos

Baixa

47,6

47,6

Construir e priorizar a carteira de projetos estratégicos

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia

SGE - Coordenacdo de

Gestdo da

Estratégia

Alta

23,8

23,8

Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia

Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia

Media

47,6

47,6

Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia
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SGE - Coordenacdo de Gestdo da Estratégia Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia Baixa 142,8 142,8 Construir e revisar o painel de indicadores da estratégia

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Monitoramento da Carteira de Projetos Media 95,2 95,2 Monitoramento da Carteira de Projetos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Monitoramento da Carteira de Projetos Baixa 76,1 76,1 Monitoramento da Carteira de Projetos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Consolidar os resultados dos indicadores da estratégia Baixa 19 19 Consolidar os resultados dos indicadores da estratégia

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar oficinas de desdobramento da estratégia para as Media 142,8 142,8 Realizar oficinas de desdobramento da estratégia para as UORGs

UORGs

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Oficina de Modelagem de processos Media 8,5 8,5 Oficina de Modelagem de processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Modelagem de processos Media 47,6 47,6 Modelagem de processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Modelagem de processos Baixa 11,9 11,9 Modelagem de processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar a priorizagdo de processos da ANP Media 9,5 9,5 Realizar a priorizagdo de processos da ANP

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar a priorizagdo de processos da ANP Baixa 2,3 2,3 Realizar a priorizagdo de processos da ANP

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Oficina de melhoria de processos Media 33,3 33,3 Oficina de melhoria de processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar analise e melhoria de processos com as equipes Alta 28,5 28,5 Realizar analise e melhoria de processos com as equipes

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar analise e melhoria de processos com as equipes Media 142,8 142,8 Realizar analise e melhoria de processos com as equipes

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Realizar analise e melhoria de processos com as equipes Baixa 47,6 47,6 Realizar analise e melhoria de processos com as equipes

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Promover capacitagdo na tematica gestdo de processos Baixa 28,5 28,5 Promover capacitagdo na temdtica gestdo de processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Manutengdo da Cadeia de valor e da Hierarquia de Processos Media 59 59 Manutengdo da Cadeia de valor e da Hierarquia de Processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Manutengdo da Cadeia de valor e da Hierarquia de Processos Baixa 2,3 2,3 Manutengdo da Cadeia de valor e da Hierarquia de Processos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Implementagdo de metodologia Agil na ANP Alta 4,7 4,7 Implementagdo de metodologia Agil na ANP

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Implementagéo de metodologia Agil na ANP Media 714 71,4 Implementagdo de metodologia Agil na ANP

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Implementagéo de metodologia Agil na ANP Baixa 23,8 23,8 Implementagdo de metodologia Agil na ANP

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Reunido de Coordenagdo Baixa 2,8 2,8 Reunido de Coordenagdo

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Processo de Gestdo Media 2,8 2,8 Processo de Gestdo

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Processo de Gestdo Baixa 1,4 1,4 Processo de Gestdo

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Atividades administrativas Alta 2,3 2,3 Atividades administrativas

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Atividades administrativas Media 16,6 16,6 Atividades administrativas

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Atividades administrativas Baixa 9,5 9,5 Atividades administrativas

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Assessoramento Media 14,2 14,2 Assessoramento

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Assessoramento Baixa 23,8 23,8 Assessoramento

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Relatdrios e documentos diversos Alta 2,3 2,3 Relatérios e documentos diversos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Relatérios e documentos diversos Media 23,8 23,8 Relatérios e documentos diversos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Pesquisa satisfacdo de servicos Media 4,7 4,7 Pesquisa satisfacdo de servicos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Resolugdo de conflitos Alta 14,2 14,2 Resolugdo de conflitos

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Atendimento a demandas extras Media 19 19 Atendimento a demandas extras

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Atendimento a demandas extras Baixa 35,7 35,7 Atendimento a demandas extras

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Elaborar capitulos especificos do relatdrio de gestdo anual Media 14,2 14,2 Elaborar capitulos especificos do relatério de gestdo anual

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Elaboracdo contetdo da pégina da internet Baixa 4,2 4,2 Elaboragdo conteldo da pagina da internet

SGE - Coordenagdo de Gestdo da Estratégia Ponto focal do Governo Federal na implantagdo do Media 21,4 21,4 Ponto focal do Governo Federal na implantagdo do TransformaGov
TransformaGov na ANP, sendo na ANP

SGE - Coordenagdo de Governanga Planejamento orgamento SGE - PAA Media 80 80 Planejamento orgamento SGE - PAA

SGE - Coordenagdo de Governanga Elaboragdo e produgdo do Relatério de Gestdo Alta 228,5 228,5 Elaboragdo e produgdo do Relatério de Gestdo da ANP - Criagdo
processo no SEl, preparo de controles internos, reunides de
orientagdo com todas as unidades e montagem do esqueleto do
RG. Coleta e consolidagdo do material produzido pelas éareas,

produgdo e montagem do Relatdrio de Gestdo.

SGE - Coordenagdo de Governanga Revisdo, aprovagdo e Publicagdo Relatério de Gestdo Alta 200 200 Revisdo e ajustes no Relatério de Gestdo. Preparo de documentos
para aprovagdo do Relatdrio de Gestdo e Plubicacdo deste e demais
produtos na pégina de Transparéncia e Prestagdo de Contas no sitio

institucional da ANP

SGE - Coordenagdo de Governanga Elaboragdo Plano de Gestdo Anual Alta 125,7 125,7 Planejamento e elaboragdo do Plano de Gestdo Anual da ANP (PGA)
- Criagdo processo no SEl, preparo de controles internos, reunides
de orientagdo e montagem do esqueleto do PGA, coleta de

informagBes das unidades, produgdo e montagem do PGA.

SGE - Coordenagdo de Governanga Elaboragdo Relatérios de acompanhamento Plano de Gestdo Alta 28,5 28,5 Elaboragdo dos Relatérios de acompanhamento do Plano de Gestdo

Anual Anual da ANP - coleta de informagdes e resultados dos indicadores
do PGA junto as unidades, produgdo e montagem do Relatério
quadrimestral de acompanhamento do PGA.

SGE - Coordenagdo de Governanga Planejamento do Programa de Governanga em Privacidade - Alta 125,7 125,7 Analisar maturidade - Diagnostico do atual estagio de adequagdo a

LGPD LGPD; Realizar Benchmarking com outras Organizagdes da

Administragdo Publica; Desenvolver o Plano de Governanga em

Privacidade.

SGE - Coordenagdo de Governanga Realizar reunides de Inventério de Governanga em Privacidade - Alta 77,1 77,1 Realizar reunides com os interlocutores; Mapear o ciclo de vida de
LGPD todos os dados pessoais tratados pela Agéncia; Criar planilha de

dados do inventario; Fazer o levantamento dos dados e preencher

o inventdrio; Consolidar os dados; Analisar os inventérios

encaminhados pelas unidades envolvidas; e Analisar e priorizar

medidas de seguranga em bancos de dados da ANP.
SGE - Coordenagdo de Governanga Execugdo e implementagdo da Governanga em Privacidade - Alta 154,2 154,2 Elaborar Diretrizes/ Politicas de Privacidade/ Aviso de Privacidade/
LGPD Termos de Uso; Levantamento de Contratos relacionados a Dados
Pessoais; Elaborar Relatérios de Impacto de Prote¢do de Dados
(RIPD); Elaborar Indicadores de Performance; Modelar um Processo
de Gestdo de Incidentes. Adequar todos os contratos que tratam de
dados pessoais; Implementar politica de privacidade; e Adequagdo
de sistemas e operagdes da ANP que envolvam dados pessoais de
terceiros; Disseminar a cultura da privacidade na ANP.

SGE - Coordenagdo de Governanga Atendimento a Demandas Externas Media 10,7 10,7 Atendimento  a demandas  externas  a SGE (outras

superintendéncias, diretoria, 6gdos externos e 6rgdos de controle).
Atendimento a demandas e atividades ndo previstas.

SGE - Coordenagdo de Governanga Atendimento a Demandas Internas Alta 3,5 3,5 Atendimento a demandas internas da SGE. Atendimento a

demandas e atividades ndo previstas.

SGE - Coordenagdo de Governanga Realizar reunides internas/externas Media 2,8 2,8 Reunides internas e externas a ANP (outras superintendéncias,

diretoria, 6gdos externos e 6rgdos de controle).

SGE - Coordenagdo de Governanga Atividades Administrativas Alta 7,1 7,1 Planejamento das agbes futuras, cronogramas e capacitagdo;
Apresentagdes diversas para reunides/exposicdes/etc. Sistemas de
uso individual (de frequencia, férias, capacitagdo, avaliagdo,

alternadamente conforme necessidade). SEI e SDD.

SGE - Coordenagdo de Governanga Atividades Administrativas Media 3,5 3,5 Planejamento das agbes futuras, cronogramas e capacitagdo;
Apresentacdes diversas para reunides/exposi¢des/etc. Sistemas de
uso individual (de frequencia, férias, capacitagdo, avaliagdo,

alternadamente conforme necessidade)

SGE - Coordenagdo de Governanga Reunido de Equipe CGOV Baixa 1,4 1,4 Reunido de Equipe CGOV

SGE - Coordenagdo de Governanga Reunido Coordenadores SGE Baixa 14 14 Reunido Coordenadores SGE

SGE - Coordenagdo de Governanga Padronizagdo de documentos Alta 28,5 28,5 Andlise, identificagdo e revogagdo de Atos Normativos;
Consolidagdo, revisdo e edicdo de Atos Normativos (Portarias e

Ins)

SGE - Coordenagdo de Governanga Padronizagdo de documentos Media 7,1 7,1 Andlise, identificagdo e revogagdo de Atos Normativos;

Consolidagdo, revisdo e edicdo de Atos Normativos (Portarias e
Ins)
SGE - Coordenagdo de Governanga Elaboragdo e revisdo de Guias, Manuais, Relatérios e Alta 4,2 4,2 Revisdo de Guias e Manuais (Guia de Padronizagdo de Documentos

documentos diversos

da ANP e Manual de Elaboragdo de Atos Normativos). Elaboragdo e
revisio de todo tipo de Documentos de Governanga;
elaboragdo/edi¢do/revisdo de material de divulgagdo, comunicados,

indicagdo de cursos, para cultura de Governanca.
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SGE - Coordenagdo de Governanga revisdo de Guias, Manuais, Media 2,8 2,8 Revisdo de Guias e Manuais (Guia de Padronizagdo de Documentos
documentos diversos da ANP e Manual de Elaboragdo de Atos Normativos). Elaboragdo e
revisdo de todo tipo de Documentos de Governanga;
elaboragdo/edi¢do/revisdo de material de divulgagdo, comunicados,
indicacdo de cursos, para cultura de Governanca.
SGE - Coordenagdo de Governanga Gestdo do Conhecimento Baixa 5,7 5,7 Elabnoragdo de conteido da CGOV para apoio a Gestdo do
Conhecimento da ANP desenvolvida pela SGP.
SGE - Coordenacdo de Governanca Gestdo da Informacdo Baixa 8,5 8,5 Elaborar conteldo Pagina Governanca na Intra e Extranet
SGE - Coordenagdo de Governanga Apoio a coordenagdo Baixa 122,5 122,5 Apoio a atividade da Coordenagdo, produzindo graficos, planilhas,
levantando informagdes, estudando a temdtica tratada na
coordenagdo, apoiando no levantamento de informagdes para a
gestdo do conhecimento e para a pagina de governanga na intranet
e na internet.
SGE - Coordenagdo de Governanga Execugdo e manutengdo de atividades outras de Governanca Alta 2,8 2,8 Aprimorar Gestdo das informagdes dos Comités, Comissdes e GTs;
Manutengdo do aplicativo de Comités, Comissdes e GTs; Controle e
Gestdo de Vacancia, Auséncias e Rodizios de Diretoria da ANP,
entre outros.
SGE - Coordenagdo de Governanga Execugdo e manutengdo de atividades outras de Governanga Media 1,4 1,4 Aprimorar Gestdo das informagdes dos Comités, Comissdes e GTs;
Manutengdo do aplicativo de Comités, Comissdes e GTs; Controle e
Gestdo de Vacancia, Auséncias e Rodizios de Diretoria da ANP,
entre outros.
SGE - Coordenagdo de Governanga Processo de Gestdo Media 31,4 31,4 Construir e aprimoramento da metodologia de Governanga;
Construir e revisar painel e indicadores de Governanga. Processo de
Gestdo da Coordenagdo; Gestdo de Pessoas; Acompanhamento do
processo e dos indicadores de Governanga.
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatdria Agenda Regulatdria/Elaboragdo Alta 342,8 342,8 Captagdo junto as Uorgs finalisticas e consolidagdo das agdes que
devem integrar a Agenda Regulatéria da ANP
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatdria Agenda Regulatdria/Acompanhamento Alta 114,2 114,2 Elaboragdo de relatério de acompanhamento do avango das agdes
da Agenda Regulatdria, com base nas informagdes fornecidas pelas
Uorgs, tratadas e consolidadas pela SGE/CQR
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Andlise de Impacto Regulatério Alta 57,1 57,1 Orientagdo as Uorgs finalisticas na elaboragdo de andlise de
impacto regulatério (AIR)
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Avaliagdo de Resultado Regulatério Alta 57,1 57,1 Planejamento da agenda de avaliagdo de resultado regulatério
(ARR) da ANP e orientagdo as Uorgs finalisticas na elaboragdo de
ARRs
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Andlise Legistica Media 57,1 57,1 Andlise legistica de todas as minutas de resolugdo elaboradas pela
Uorgs finalisticas
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Estoque  Regulatdrio/Curadoria Media 8,5 8,5 Suporte a atividade de consolidagdo normativa pelas Uorgs
regulatdrios finalisticas, em cumprimento ao Decreto n? 10.139/2019
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Gestdo do Estoque Regulatdrio/Consolidagdo Normativa Media 57,1 57,1 Curadoria da base de dados ("estoque") dos atos regulatdrios da
ANP
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Elaboragdo de normativos Alta 114,2 114,2 Elaboragdo e revisdo de normativos com vistas a cumprir
atribuices regimentais da SGE
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria Apoio a gestdo no cumprimento de atribui¢des regimentais Media 8,5 8,5 Apoio a gestdo na elaboragdo de estudos e respostas as demandas
de 6rgdos externos e Uorgs internas
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatéria CQR no cumprimento de Baixa 11,4 11,4 Apoio a equipe CQR na execugdo dos processos de regulagdo com
regimentais nivel de complexidade compativel com atividade de estagio
SGE - Coordenacdo de Qualidade Regulatdria Coordenacdo da equipe CQR Media 1,4 1,4 Orientacdo individual as atividades da equipe SGE/CQR
SGE - Coordenacdo de Qualidade Regulatdria Reunido de equipe SGE/CQR Media 2,8 2,8 Reunido semanal da equipe SGE/CQR
SGE - Coordenacdo de Qualidade Regulatdria Reunido de coordenadores SGE Media 2,8 2,8 Reunido semanal de coordenadores e gestores da SGE
SGE - Coordenacdo de Qualidade Regulatdria Reunido de equipe SGE/CQR com o gestor Media 2,8 2,8 Reunido semanal da equipe SGE/CQR com o gestor
SGE - Coordenagdo de Qualidade Regulatdria Reunido com outra Uorg Media 2,8 2,8 Reunides eventuais para orientagdo ou colaboragdo com outras
Uorgs
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Reunides com outras equipes Alta 5,7 5,7 Acompanhar com a areas Técnicas a execugdo dos Planos de Agdo
de GR elaborados e acordados, Atividades com outras UORGs em
GR, e Integridade
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Reunides com outras equipes Media 4,2 4,2 Acompanhar com a areas Técnicas a execugdo dos Planos de Agdo
de GR elaborados e acordados, Atividades com outras UORGs em
GR, e Integridade
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Reunides com outras equipes Baixa 2,8 2,8 Acompanhar com a areas Técnicas a execugdo dos Planos de Agdo
de GR elaborados e acordados, Atividades com outras UORGs em
GR, e Integridade
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Reunides internas SGE Alta 4,2 4,2 Reunides de trabalho interno da SGA e trabalho colaborativo intra
equipe
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Reunides internas SGE Media 2,8 2,8 Reunides de trabalho interno da SGA e trabalho colaborativo intra
equipe
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Reunies internas SGE Baixa 1,4 1,4 Reunides de trabalho interno da SGA e trabalho colaborativo intra
equipe
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabelhos em Comités Alta 4,2 4,2 Participagdo em Reunides de Comités e Preparagdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabelhos em Comités Media 2,8 2,8 Participagdo em Reunides de Comités e Preparagdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabelhos em Comités Baixa 1,4 1,4 Participagdo em Reunides de Comités e Preparacdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabalhos em Comissdes Alta 2,8 2,8 Participagdo em Reunides de Comissdes e Preparacdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabalhos em Comissdes Media 1,4 1,4 Participagdo em Reunides de Comissdes e Preparacdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Trabalhos em Comissdes Baixa 1 1 Participagdo em Reunides de Comissdes e Preparacdo de material
para estas.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboragdo de Documentos Alta 8,5 8,5 Elaboragdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboragdo de Documentos Media 5,7 5,7 Elaboragdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboragdo de Documentos Baixa 4,2 4,2 Elaboragdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Revisdo de Documentos Alta 5,7 5,7 Revisdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Revisdo de Documentos Media 4,2 4,2 Revisdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Revisdo de Documentos Baixa 2,8 2,8 Revisdo de todo tipo de Documentos de GR, Integridade, e de
Gestdo
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Atendimento de Demandas externas/internas(CGU, TCU, outras Alta 4,2 4,2 Preparagdo de Material para demandas de fora da SGE
uorgs
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Atendimento de Demandas externas/internas(CGU, TCU, outras Media 2,8 2,8 Preparagdo de Material para demandas de fora da SGE
uorgs
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Atendimento de Demandas externas/internas(CGU, TCU, outras Baixa 1,4 1,4 Preparagdo de Material para demandas de fora da SGE
uorgs
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Planejamento Alta 2,8 2,8 Planejamento das agbes futuras, cronogramas e capacitacdo
(incluindo a ministrar)
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Planejamento Media 1,4 1,4 Planejamento das agbes futuras, cronogramas e capacitacdo
(incluindo a ministrar)
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Planejamento Baixa 0,7 0,7 Planejamento das agbes futuras, cronogramas e capacitacdo
(incluindo a ministrar)
SGE - Coordenacdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboracdo de Apresentacbes Alta 2,8 2,8 Apresentacdes diversas para reunides/exposicdes/etc.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboracdo de ApresentacGes Media 14 14 Apresentacdes diversas para reuniGes/exposicdes/etc.
SGE - Coordenacdo de Riscos e Integridade CGRI Elaboracdo de Apresentacbes Baixa 1,4 1,4 Apresentacdes diversas para reunides/exposicdes/etc.
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Sistemas administrativos Alta 2,8 2,8 Sistemas de uso individual (de frequencia, férias, capacitagdo,
avaliacdo, alternadamente conforme necessidade)
SGE - Coordenagdo de Riscos e Integridade CGRI Sistemas administrativos Media 1,4 1,4 Sistemas de uso individual (de frequencia, férias, capacitagdo,

avaliacdo, alternadamente conforme necessidade)
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SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Sistemas administrativos Baixa 1,4 1,4 Sistemas de uso individual (de frequencia, férias, capacitagdo,
avaliacdo, alternadamente conforme necessidade)
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades de Gestdo Alta 2,8 2,8 Atividades e sistemas relativos a mais de uma pessoa (equipe,
férias, ponto, planos de cap)
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades de Gestdo Media 1,4 1,4 Atividades e sistemas relativos a mais de uma pessoa (equipe,
férias, ponto, planos de cap)
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades de Gestdo Baixa 1,4 1,4 Atividades e sistemas relativos a mais de uma pessoa (equipe,
férias, ponto, planos de cap)
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa, proposi¢do de agdo de desenvolvimento/capacitagdo Alta 1,4 1,4 Pesquisa, elaboragdo/edigdo/revisdo de material de divulgagdo,
comunicados, indicagdo de cursos, para cultura de Gestdo de Riscos
e Integridade, cursos etc
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa, proposi¢do de agdo de desenvolvimento/capacitagdo Media 1,4 1,4 Pesquisa, elaboragdo/edigdo/revisdo de material de divulgagdo,
comunicados, indicagdo de cursos, para cultura de Gestdo de Riscos
e Integridade, cursos etc
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa, proposicdo de acdo de desenvolvimento/capacitagdo Baixa 1,4 1,4 Pesquisa, elaboragdo/edi¢do/revisio de material de divulgacdo,
comunicados, indicagdo de cursos, para cultura de Gestdo de Riscos
e Integridade, cursos etc
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa e Desenvolvimento Alta 1,4 1,4 Comparativos (benchmark), levantamentos, entrevistas, leitura e
atualizagdo em GR e Intergridade
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa e Desenvolvimento Media 1,4 1,4 Comparativos (benchmark), levantamentos, entrevistas, leitura e
atualizagdo em GR e Intergridade
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Pesquisa e Desenvolvimento Baixa 1,4 1,4 Comparativos (benchmark), levantamentos, entrevistas, leitura e
atualizagdo em GR e Intergridade
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades Extra Plano Alta 14 14 Atividades inesperadas
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades Extra Plano Media 1,4 1,4 Atividades inesperadas
SGE - Coordenagdo de Gestdo de Riscos e Integridade CGRI Atividades Extra Plano Baixa 1,4 1,4 Atividades inesperadas
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