ANEXO VIII
QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA POR DOACAO

Sequéncia

Prazo

Atividade

Tarefa

Responsavel

Solicitar
por Oficio

Doacao

As solicitagdoes de doacao
sao  realizadas  pelas
entidades por meio de
oficios encaminhados para
a Geréncia de Patrimonio.
Somente  poderdo  ser
solicitados  bens  que
estejam no Deposito de
Inserviveis.

Orgaos externos

Andlise do perfil da
entidade

O oficio recebido serd
avaliado pelo Setor
competente de forma a
verificar se a entidade
possui o perfil necessario
para receber a doagdo.
Caso atenda ao perfil, sera
encaminhada solicitacdo a
Divisao de Patrimonio
para confirmar a
disponibilidade dos bens
solicitados. Caso a
entidade ndo atenda ao
perfil necessario, o Setor
competente informard a
impossibilidade de
atendimento.

Comissao
Permanente de
Desfazimento  de
Bens

Verificacao da
disponibilidade dos
bens solicitados

A Divisao de Patrimonio
verificara a
disponibilidade do(s) bem
(ns)  solicitado(s)  no
deposito de inserviveis do
Municipio.

Divisdo de
Patrimonio

Avaliacado dos Bens

A Comissao de Avaliacao
sera acionada pela Divisao
de Patrimdnio para
elaborar Laudo de
Avaliacdo, a qual ird
enviar para o Setor
Competente.

Comissao
Permanente de
Avaliagao de Bens




Analisa a
oportunidade e
conveniéncia da
doacao.

Setor competente analisard
a oportunidade e
conveniéncia de se
proceder a doagdo. Caso
decida doar os Dbens,
emitird despacho a
Comissdo Permanente de
Desfazimento de Bens
para proceder a doagdo
apés cumprimento do
prazo de divulgagao da
relacio dos bens. Caso
contrario, emitira
despacho denegatdrio,
informando a
impossibilidade de
atendimento.

Setor competente

Analise e emissao
parecer sobre a
doac¢ao dos bens

A Procuradoria emitira
parecer sobre a doacao.

Procuradoria

Termo de doagao

Se 0 parecer da
Procuradoria for
favoravel, 0 Setor

competente providenciara
assinatura do Secretario e
encaminhara  oficio a
Geréncia de Patrimonio
autorizando a doacdo. Se o
Parecer da Procuradoria

for desfavoravel a
solicitacao, 0 Setor
competente informard a

entidade solicitante.

Setor competente

Separacao dos bens
e agendamento da
retirada

De posse do processo, a
Geréncia de Patrimonio ird
separar os bens solicitados
e comunicara a entidade
solicitante. A data e o
horario da retirada dos
bens serdo agendados com
a entidade. O transporte
dos materiais sera
realizado pelo donatario.

Geréncia de
Patrimonio

Retirada de
plaqueta/etiquetas

dos bens no
momento da

A plaqueta/etiqueta de
identificacdo  patrimonial
sera removida do bem.
Apos a remocao da

Geréncia de
Patrimonio




entrega.

identificacdo, a Divisao de
Patriménio realizara a
baixa do bem no Sistema
de Gestao Patrimonial. O
material arrematado sera
entregue pela Divisdo de
Patriménio. A finalizagao
do  procedimento  de
desfazimento ocorrera
com o envio do processo
ao Setor Contabil a fim de
realizar 0s ajustes
contabeis.




