ANEXO VII

QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA POR ALIENACAO - VENDA ATRAVES DE LEILAO

Sequéncia

Prazo

Atividade

Tarefa

Responsavel

Contratacao de
leiloeiro e
divisdo por
lotes.

Apos a contratagdo do
leiloeiro, a  Comissao
Permanente de
Desfazimento de  Bens
agendara a visita do
leiloeiro no local onde os
bens estdo dispostos. O
leiloeiro definira a
estratégia para condugdo do
leildo quanto a distribuicao
dos itens em lotes, sua
ordem no leildo. A
Comissdo Permanente de
Desfazimento de  Bens
registrara 0 codigo
patrimonial dos bens de
cada lote para
acompanhamento do
procedimento de alienacao.

Comissao
Permanente de
Desfazimento de
Bens Moveis

Publicacao do
Edital do
Leilao

ApoOs os ajustes, sera dada
publicidade ao edital.

Departamento De
Publicacao

Remocao das
Plaquetas e
baixa.

A plaqueta/etiqueta  de
identificagdo  patrimonial
sera removida do bem.
Apdés a remocdo da
identificacao, a Divisdao de
Patrimonio realizara a baixa
do bem no Sistema de
Gestdo Patrimonial. 0
material arrematado sera
entregue pela Geréncia de
Patrimoénio. A finalizacao
do procedimento de
desfazimento ocorrera com
o envio do processo ao
Setor Contabil a fim de
realizar os ajustes contdbeis.

Geréncia de
Patrimonio




