ANEXO VI
QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA DE SEMOVENTES

Sequéncia

Prazo

Atividade

Tarefa

Responsavel

Instrugdo processual

A Unidade Gestora ira
instruir 0  processo
contendo memorando
do interessado
solicitando a baixa do
bem e encaminhara a
Geréncia de Patrimonio.
O processo  devera
conter a Certiddo de
Obito emitida Médico
Veterinario

Unidade Gestora

Solicitagao de
autorizagao

De posse do processo,
Geréncia de Patrimonio
solicitara autorizagdo de
baixa a autoridade
superior do orgdo ou
entidade.

Geréncia de
Patrimonio

Autorizagao de baixa

A autoridade superior
do orgao ou entidade
emitira despacho
autorizando ou nao
baixa.

Gabinete do
Secretario

Baixa do bem no
Sistema de material e
patrimonio/finalizagdo

Apds a autorizacdo da
autoridade superior do
orgdo ou entidade a
Geréncia de Patrimonio
realizara a baixa do
bem no Sistema de
Gestdo Patrimonial. A
finalizagao do
procedimento de
desfazimento ocorrera
com o envio do
processo  ao  Setor
Contabil a fim de
realizar os  ajustes
contabeis.

Geréncia de
Patrimodnio




