ANEXO V
QUADRO DE ATIVIDADES
BAIXA POR INUTILIZACAO OU ABANDONO

Sequéncia

Prazo

Atividade

Tarefa

Responsavel

Encaminhamento de
memorando a
Comissdao Permanente
de Desfazimento de
Bens Moveis

Geréncia de Patrimonio
solicitara  analise da
possibilidade de baixa
por inutilidade ou
abandono a Comissdo
Permanente de
Desfazimento de Bens
Moéveis

Geréncia de
Patrimonio

Instru¢do  Processual
de baixa por
Inutilidade ou
Abandono.

A Comissao Permanente
de Desfazimento de
Bens instruird processo
e encaminhard para a
Comissdao Permanente
de Avaliacao de Bens a
fim de emitir laudo de
avaliacdo dos bens e
Termo de Inutilizagdo
ou Justificativa  de
Abandono

Comissao
Permanente de
Desfazimento de
Bens Moveis

Avaliagao dos bens

Sera elaborado Laudo
de Avaliacao
contemplando as
informagdes necessarias
para a correta emissao
do Termo de
Inutilizagdo ou
Justificativa de
Abandono e sera
enviado o Laudo para a
Comissdao Permanente
de Desfazimento.

Comissao
Permanente de
Avaliacao de
Bens

Autorizacdo da baixa
pela Comissao
Permanente de
Desfazimento de Bens
Moveis

Verificada a real
necessidade de descarte
do bem, a Comissdo
Permanente de
Desfazimento de Bens
emitird parecer através
do Termo de
Inutilizacao ou
Justificativa de

Comissao
Permanente de
Desfazimento de
Bens Moveis




Abandono.

A Comissido Permanente
de Desfazimento de
Bens encaminhara
relatorio para a
autoridade competente.

Autorizagao do
desfazimento pela
autoridade  superior
do o6rgdo ou entidade

A autoridade
competente ira autorizar
ou nao a baixa.

Gabinete do
Secretario

Baixa do bem no
Sistema de material e
patrimonio/finalizagao

Apo6s a autorizagdo pela
autoridade superior do
orgao ou entidade, a
Geréncia de Patrimonio
realizara a baixa do bem
no Sistema de Gestdo
Patrimonial. A
finalizagao do
procedimento de baixa
ocorrera com o envio do
processo  ao  Setor
Contabil a fim de
realizar  os  ajustes
contabeis.

Geréncia de
Patrimonio




