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A Cartilha de Orientagdo para Individualizagcao do FGTS contém orientacdes para
a regularizagao de valores depositados ao FGTS pendentes de individualizagao nas
contas vinculadas dos trabalhadores.

1 O QUE SAO PENDENCIAS DE INDIVIDUALIZAGAO?

Referem-se a valores de FGTS recolhidos pelo empregador, para os quais ainda
nao houve a distribuicdo dos depdsitos nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores. Portanto, nao se trata de auséncia de recolhimento.

2 QUAIS AS PRINCIPAIS CAUSAS DA NAO INDIVIDUALIZAGAO?

e Recolhimento por meio de GRDE — Guia de Recolhimento de Débito, sem a
devida transmissdo, via Conectividade Social, de arquivo SEFIP
correspondente;

¢ Arquivo SEFIP unico com emissao de mais de uma guia, sem que uma delas
esteja quitada ou com quitagdo em datas diferentes;

¢ Recolhimento da guia em base FGTS (UF/Municipio de vinculagdo da agéncia
bancaria ou conta corrente) diferente da base FGTS informada na
transmissao do arquivo SEFIP, via Conectividade Social - CNS;

¢ Recolhimento em GRE — Guia de Recolhimento do FGTS e Relagao de
Empregados, em data anterior a criacao do SEFIP: 13/10/1998.

3 QUAIS AS CONSEQUENCIAS DA NAO INDIVIDUALIZAGAO?

Auséncia dos depésitos nas contas vinculadas dos trabalhadores;

Inibicdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

Impeditivo para devolugéo de recolhimentos indevidos;

Impeditivo para Pedido de Transferéncias de Contas;

Possiveis 6nus para a empresa, decorrentes de acdes trabalhistas movidas
por seus empregados.

4 COMO SOLICITAR O RELATORIO DE PENDENCIAS DE
INDIVIDUALIZACAO?

O relatério de pendéncias de individualizagdo é solicitado no Conectividade
Social ICP V2 (https://conectividadesocialv2.caixa.qgov.br/), servico “Empregador”,
opcao “Solicitar Relatério de FGTS a Individualizar’.

Para solicitar o relatério, o empregador ou seu outorgado, acessa o servico e
seleciona as opgdes abaixo para identificar todas as pendéncias do empregador.

- Base da conta: Todas as bases

- Tipo de inscrigéo

- Caso seja CNPJ: selecionar “Solicitagao por CNPJ basico”
- Competéncia inicial: data abertura da empresa

- Competéncia final: més anterior ao da consulta
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Em seguida, clica no botéo “Continuar”. O relatério sera postado na caixa
postal do Conectividade Social ICP em D+1.

As orientacdes para a leitura do relatério constam no ANEXO |V.

IMPORTANTE: Caso nao seja regularizada a pendéncia, o empregador estara
sujeito ao bloqueio do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) por auséncia de
individualizacdo, conforme previsto no Manual de Orientagcbes Regularidade do
Empregador.

5 PROCESSAMENTO DE ARQUIVOS SEFIP PARA O FGTS E PREVIDENCIA
SOCIAL

O SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento ao FGTS e Informagbes a
Previdéncia Social, bem como o Conectividade Social - CNS, atendem de forma
simultdnea ao FGTS e a Previdéncia Social, sendo que a CAIXA, na qualidade de
Agente Operador do FGTS, se pronuncia apenas em assuntos relacionados ao FGTS,
visto que nado possui acesso aos sistemas da Previdéncia Social/ Receita Federal.

O processamento dos arquivos SEFIP para o FGTS ocorre de forma diferente
da Previdéncia Social.

No FGTS nao ocorre a sobreposicdo de arquivos: as individualizagdes sao
processadas de acordo com o ultimo arquivo transmitido.

Caso sejam gerados varios arquivos com parametros de processamento
idénticos (CNPJ, competéncia, cédigo de recolhimento, valor de depdsito e JAM) e
apenas uma guia for recolhida, independente de qual arquivo a gerou, essa guia sera
individualizada com o arquivo transmitido em data mais recente.

6 ORIENTAGOES GERAIS SOBRE O ARQUIVO SEFIP

Para que se efetue uma individualizacdo, independente do motivo que tenha
gerado a pendéncia, € necessario transmitir ou retransmitir o arquivo SEFIP,
obrigatoriamente, por meio do Conectividade Social.

O arquivo a ser gerado para individualizagéo tem que espelhar exatamente as
informagdes financeiras do recolhimento objeto da regularizagao.

Ha trés possibilidades de inserir os dados no SEFIP para gerar um movimento:

e Importar arquivo do aplicativo de folha de pagamento com as informagdes
pertinentes;

o Restaurar arquivo de backup (caso tenha sido efetuado na época do
movimento);

¢ Inserir os dados manualmente.

Vigéncia: 17/07/2023 4/36



FETS #PUBLICO CA' A

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

IMPORTANTE: A versao atual do SEFIP (8.4) pode ser utilizada para a
individualizacao de recolhimentos que tenham sido efetuados no prazo, a qualquer

tempo, desde que na moeda Real (R$).

Também é possivel gerar arquivos SEFIP para recolhimentos em atraso, desde que
efetuados a partir de 13/10/1998 (independente da competéncia). Para tanto, o
empregador devera realizar carga de tabela especifica no SEFIP de acordo com o

especificado no item 6.1, alinea “d”.

6.1 PROCEDIMENTOS PARA INSERGAO MANUAL DE DADOS NO SEFIP

A seguir, serdo detalhados os procedimentos para a insergdo manual das
informacgbes. Cabe lembrar, que as mesmas informagdes devem constar no arquivo
de folha de pagamento, se for usada esta opgéo, ou do arquivo de backup.

a) Efetuar abertura de movimento.

rios  Esrramentas Ajuda

=Lalel el
_

Competén | |

Cédigo Recohimento: [

- Fato Gerador

 Auséncia de Fato Gerador (Sem animantn]” £ Perido de Exclustio de Infomagiies Anteriores |

FGTS
& NoPrazo

cial
Mo Prazo
 Emdtaso Dots | 4/ =]

 EmAlraso

© EmAtaso - Ao Fiscal

& Individuslizaggn

© Individuslizag&n - Ao Fiscal

T T o Mo
|75\tuacéu [ Origen: |

5

| i o Sabvar | K Cancelar |

b) Marcar a participagdo da empresa.
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" SEFIP - Consulta Movimento de Empresa _iFix
Arquivo  Editar Exibir Relatorios Ferramentas  Ajuda

5 ﬂllﬂl |2l vl

Cadastio | Movimento de Empresa
= Cod. Rec Compatahcia Z; ~ = — - -

CaINa; do |HEEEI|BS I Ci I

P “Empresa

- empregador ‘ 00.350,305/0001-04 - caiva |
Centralizacdo: [0-NZoCenusiza ]| Simples [1 - zio Optante =
Aliquota RAT: [oo =] FaR: | .00
Céd, Pagto GPS: [z100 =] Dutias Enlidades | =

Perc. |sengo Flantapia: =

~Valores Pagos a Cooperativas de Trabalho - Base calculo da
Adicional -

Sem Adicional 0,00 B N 000

Adicional - —

Apossntadaria - 20 anos O e i ot v 000

=1 iva de Ci i -de Trabalho
’7(" Sim # H3o
o
S aliio Familia 0.00 Saldrio Maternidade: | 0,00
132 S.alério Materridade: [ 0,00

‘ Dados do Movimenta

c) Selecionar a opg¢ao “Individualizacao” para gerar somente arquivo para
individualizacdo de valores ja recolhidos ao FGTS. Os campos

“‘competéncia”, “cédigo de recolhimento” e “data” devem ser preenchidos de
acordo com a guia recolhida.

& Nowo Movimento B =l s |
Arquivo  Editar Exibir Relatdrios Ferramentas  Ajuda

e o o T YT T
Cadastio | locagin  Mevimenta |

=8 Cod Fec 115 Campatensia 03/21
CAla ECONOMICA FEDERAL

Abertura de Movimenta

I
Competéncia [03/2008
Codige Recohimental [ 115 - Recohimento e/ou Declarsgio ao FGTS e infomagdes 3 Previdencia Social =1

Fato Gerat Ges A

€ Ausbncia de Fato Berador (Sem Movimenta)| ¢ Pedido de Exclusdo de Informagdiss éntsricres ‘
~FGTS F
" Na Prazo = NoPrazo

" Em Abaso O ErmAbraso [Data | & ]

" Em Alraso - 4c30 Fiscal

= dndividualizarge m
" Individualizaciio - Acdo Fiscal
- -

Ses do M

ia Social

Situacio: | Origem: |

=l | = [ ssbvar | 5 Concel |

OBSERVACAO: Caso o codigo de recolhimento a individualizar seja 650/660,
utilizar a opgéo “no prazo” ou “em atraso”, conforme recolhimento da guia original.
Sera gerada uma guia, que deve ser desconsiderada, visto que o valor ja esta
recolhido.
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d) Para recolhimento efetuado em atraso, devera ser utilizada a Tabela de
Indices do FGTS compativel com a data de validade da guia autenticada.

e A partir da versdo 84 do SEFIP, a carga de tabelas é feita
automaticamente.

e Caso ndo ocorra a carga automatica, devera capturar a Tabela de indices
do FGTS desejada, disponivel para download no site da CAIXA, no
enderego www.caixa.gov.br > Downloads > FGTS — SEFIP/GRF - Tabela
Coeficientes FGTS em Atraso- TF.

o Apbs a captura, descompactar o arquivo, utilizando o aplicativo
“7-Zip”, e efetuar a carga manual no aplicativo SEFIP, na opg&o
Ferramentas/Carga Manual de Tabelas/Indices — FGTS.

o Em alguns casos o arquivo contera tabelas referentes ao ano
todo. Nesses casos sera necessario descompactar o arquivo
para segregar as tabelas por competéncia e, na sequéncia,
realizar nova descompactacdo da competéncia desejada para
possibilitar a carga no SEFIP.

OBSERVACAO: A tabela a ser carregada dependera da data efetiva de recolhimento.

Por exemplo, a tabela TF201006.EXE (07/06/2010), com vigéncia de 10/06/2010 a
09/07/2010, servira para recolhimentos efetuados nesse periodo. Portanto, cada
periodo exigira uma tabela especifica.

e) De acordo com as orientagdes contidas no Manual SEFIP e, devido a
sobreposigdo de arquivos junto a Previdéncia Social/Receita Federal,
deveréo ser observadas as seguintes orientacdes:

e Os trabalhadores que fazem jus aos recolhimentos a serem
individualizados devem ser informados na “Modalidade Branco”
(Recolhimento ao FGTS e Declaragao para a Previdéncia);

e Caso existam outros recolhimentos efetuados para a mesma
competéncia e codigo de recolhimento, os demais trabalhadores
(relativos a esses outros recolhimentos) devem ser informados na
“Modalidade 9” (Confirmacgao de Informagdes Anteriores), exceto para
os codigos de recolhimento de parcelamento de débito com o FGTS
(codigos 307 a 345) e do cédigo 660 pois, nesses casos, ndo ha
sobreposicao de arquivos junto a Previdéncia Social.
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& SEFIP - Consulta Movimento de Empresa

Arguiva Editar Exibir  Relatdrios

#PUBLICO

Ferramentas  Ajuda

CAIXA

& ST s(=] el @

2] v

Cadastro | Alocagdo Mé_vlmen‘ld-l

=8 Céd. Rec.: 115 Competéncia: 03/2008
=-ulil] “ONOMICA FEDERAL
Trabalhadares sem modalidade

- Confitrnacdo Informactes Anteriore:

Movimento de Empresa

"E mpresa

do M.

00.360.306/0007-04 - CALXA ECOMOMICA FEDERAL

[0-Nzo Cantaliza = [ [1-NZo Optarte =1
[oo -] Fap: 0.00
Céd Pagta GPS: [io0 =] Outras Entidadss: [0000 = |

Centralizacio

Aliguota RAT:

Peic. lsengdo Filantiopia: I vl

Salario Maternidade: I 0.00
138 Salério Matemidade: I 0,00

5 alario Familia: 0.00

—Walores Pagos a C: de Trabalho - Base calcule da =T
Adicional -
Sem Adicianal D00 apesentadaria - 15 anns: 000
Adicional - I— Adicional -
‘Aposentadoria - 20 anos 500 Aposeniadaria - 25 anos 220
c 50 E iva de C i de Trabalh
€ Sim = MGo |
“Deduga

[rados do Movimento I Alteragso Cadastral

f)

Clicar no botao “Simular”, apds o preenchimento dos dados do movimento

(abertura, competéncia e codigo de recolhimento), para consultar o relatério
“Analitico Individualizagao”:

&' SEFIP - Consulta Movimento
Arquivo Editar Exibir Relatérios Eerramentss Ajuds

[lo = FTE s (m] el &)

T

Movimenta |

Cadastio | Alecagio

c e

Cédigo Recolhimenta: |

22 & Previdér L

1 Declarag3o a0 FGTS & 3
9 - Confimago Informag Ses Anteriores - e

=

§

- caiva
1 ] empregadar

Fato Gerador
€| Austncis de Falo Gerad

Drigem: Entiada de Dados
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# SEFIP - Consulta Movimento

#PUBLICO

CAIXA

=l=ix|
Arquivo  Ediar Exibir | Relatérios Ferramentss  Afuds
= v
R cadsto l| wll ; ‘
Cadasto. | Alosacde [ e a v 5
= B8 Céd Rec: 115C  oronéncia L
ol caina Comprovants { Rrotocolo ¥ ] A aiiti Gex »
Tiabakha 7
- Rocol (M A SRl e ke Sl coes i a0 FTE & infomagties & Previdéncia Social =
1-Decls  GRF ¥ B REC - Relaghn de Estabelenimentos Centralizados = =
4 - Confimasn Infomaptes Arterores - e | 2 FET - Felacé de Tomsdants i
&[] caiva 1] Declaracio Austndia Fako Gerador FGT5 bt de Exclisz de ifintacties Anteraies
[l empregadar Compravants de DeclaragSo & Previdéncia idé Social
By Gps & o Prazo
il s 24 0,00 & 24 28,95 | ErnAtfasn Date [ 7/
fesranlso GRS
Analitico GRS
B Retencan
Bl Cofipenzacio
B Seortencias do Ferhamenta
Simulacéo de Fechamento
Situagas Aberto Tigern Entrada de Dados
4 | | Nowa " Exegutar |2 4 sl

[
#iniciar| @ @ (3[R senp

ey computador > Y i S DE R 15:21

e No relatério, conferir os seguintes dados: competéncia, codigo de
recolhimento, data de recolhimento da guia e valores de Depdsito e JAM,
quando houver. Caso os valores nao sejam idénticos aos da guia paga,
objeto da regularizagao, a individualizagdo n&o ocorrera.

GFIP - SEFIP g.40 (02/10/2009)

EMPRESA: CATZA
| compETENcIA: 01/2011 )

QTDE TRABALHADORES

RELATORIO ANALITICO DE INDIVIDUALIZAGAO

FGTS - 8% (TX 3%)

|DATA DE RECOLHIMENTO INFORMADA: 25/02/2011

ik
REMUNERAGRO 11. 960,50
| DEPOSITO 956,84 ||
| JaM 0,00)
MULTA 0,00
CONTRIB SOCIAL 0,00
ENCARGOS CONTRIBE 50C 0,00
TOTAL A RECOLHER 956,84

7

COMO REGULARIZAR AS PENDENCIAS DE INDIVIDUALIZAGAO

Seguem os procedimentos para a regularizagdo das principais causas de nao
individualizacao de valores nas contas vinculadas dos trabalhadores.

Vigéncia: 17/07/2023
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71 BASE FGTS DE RECOLHIMENTO DA GUIA DIVERGENTE DA BASE
INFORMADA NA TRANSMISSAO DO ARQUIVO

Os valores recolhidos pelo empregador sdo processados na base FGTS
(UF/Municipio de vinculagdo da agéncia bancaria ou conta corrente) utilizada para
quitar a guia, mesmo que o arquivo SEFIP tenha sido transmitido, via Conectividade

Social, para outra base.

Assim, se na transmissao do arquivo SEFIP for informada base divergente da
base de recolhimento, o sistema de FGTS n&o localizara o arquivo para
individualizagédo, conforme ilustrado a seguir:

Base Quitagao Base Transmissao
Guia Arquivo

SP CP X
SP SP Vv

Individualizagao

Como regularizar:

e Verificar no relatério de pendéncias de individualizagéo a base FGTS onde
foi processado o recolhimento;

e+ Realizar nova transmissao, via CNS, indicando o Municipio correspondente
a base de processamento, conforme ANEXO I.

Podera ser restaurado o arquivo de backup ou gerado novo arquivo de
individualizacéo.

Para o envio, selecionar a op¢ao “Caixa Postal”.

AJUDA

@ Seja bem-vindo ao novo Conectividade Social-ICP V2

0 novo Conectividade Social ICP V2 foi desenvolvido com aplicacéo de atualizados protocolos de seguranca e criptografia apresentando nova
em sua estrutura de servicos Estas agoes tém como objetivo oferecer maior seguranca, disponibilidade, dinamismo e
intuicao em sua navegabilidade, garantindo a melhor experiéncia ao usuario

Caixa Postal Manter Maquina Registro v

Procuragao Parcelamento CNS v Empregador

Regularidade FGTS Judiciario ¥

Cadastro NIS

Em seguida, clicar em “Nova Mensagem”.
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CAIXA POSTAL

Prncipal Mensagem |nstitucional Caxa de Entrada Itens Enviados Ajuda

Através da Caixa Postal vocé podera:

+ Enviar arquivos para a Caixa Econdmica Federal
+ Receber arquivos da Caixa Econdmica Federal
+ Imprimir protocolo de envio

+ Consuitar lista de arquivos enviados

+ Consultar lista de arquivos recebidos

Selecionar, entdo, “Envio de arquivo SEFIP”.

CAIXA POSTAL

ona Nova Mensagem Caixa de Entrada ltens Enwiados. Ajuda 4
Y Acessar Emg

Prncipal  Mensagem Insiih

Envio de arquivo SEFIP
Envio de arquivo GRRF
Envio de arquive REMAG

Envio de arquivo CADASTRO NIS

Por fim, informar o Estado e a Base de Arrecadagcdo onde o recolhimento foi
processado.

CAIXAPOSTAL

Principal Mensagem Institucional Caixa de Entrada Itens Enviados Ajuda

Selecione 0 servigo
Envio de arquivo SEFIP -

Nome da Mensagem *

Selecione o estado * b4
Selecione a Base de Arrecadacao * -
Selecione os Arquivos + Adicionar

Maximo de 20 arquivos

m
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IMPORTANTE: Se a guia a ser quitada for paga por Internet Banking, o municipio a
ser informado nesse campo deve ser aquele no qual fica localizada a agéncia bancaria
em que é mantida a conta a ser utilizada para quitacao da guia.

Selecionar o arquivo SEFIP onde salvou, clicar em “Abrir’ e, em seguida, em “Enviar”.

by << <<DBA Infraestrutura>>>>>>

- - DR N D a8l BN A =
Endereso [ @) 6s+0car 00 Ealrmin o mtwiye— 2 ES | sy P 4
e Exarmnar [ _contador =l @ ckeB-

\ Conec 8ANCO |

Principal
B2 Nova Mensagem

U3 1tens Enviados

Q'{Aguda
Nome do arquive: JSERPCR SFP I _v_|| Aber !I
B Asquivos dotipo:  [AXFies () =] _Concel |

e | retons ]
| e |

O “Protocolo de Envio de Arquivos” sera disponibilizado, para impressdo e
comprovagao da transmissao do arquivo.

CAIXA

F’roloc:oh) de Envio de Arquivos

Prezado cliente,
Seus arquivos foram armazenados na Caixa Econdmica Federal em 28/06/2023 11:29:12.

Este protocolo € sua garantia de que o arquivo foi devidamente recebido e armazenado para
processamento pela Caixa Econdmica Federal. Havendo ocorréncias impeditivas no
processamento do arquivo sera enviada uma nota explicativa para a sua caixa postal no
Conectividade Social contendo a(s) ocorréncia(s) encontrada(s) e as agbes necessarias para a
solugédo.

Informagdes Complementares:

O ndimero de protocolo do arquivo SFP é:
85f05bc4-cd6c-4789-8ea8-31c34dbe31b9

Transmissor:

Inscrigao do Transmissor:

Responsavel:

Inscrigdo do Responsavel:

Competéncia: 05/2021

NRA: PTm4XTt6bCS00006

Base de Processamento: Fortaleza / CE

Codigo de Recolhimento: 115

Contato:
Telefone:

7.2 ARQUIVO SEFIP UNICO COM EMISSAO DE MAIS DE UMA GUIA (POR
EXEMPLO, ALIQUOTAS 8% E 2%), SEM QUE UMA DELAS ESTEJA QUITADA OU
COM QUITACAO EM DATAS DIFERENTES.

Caso existam num unico arquivo SEFIP trabalhadores com aliquotas diferentes
(8% e 2%), séo geradas duas guias para o recolhimento, que devem ser quitadas na
mesma data e base do FGTS.
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I' E I 5 GRF - GUIA DE RECOLHIMENTO DO FGTS
GERADA EM 09/05/2006 - 17:19:13
FUNDO OE GARANTIA DO TEMPO DE SERVCO

GFIP - SEFIP 8.20 {03/05/2006)

0L-RAZNO 3OTIAL/NOME 0 ¢ - D00 TE LEFONE
{ 104542157

03-TPAS oa-snELES o5 FnEEAGEO o5 -oroE TRARALRADGRES 47-ALTqQUOTA F&T3

515 1 350,00 1 2

04-CA0 RECOLHIMENTO 03-10 RECOLHISINTO Lo-INSERIGRO/TIPO € 6 ) [L1-coemrTine s 12-DATA DE VALIDATED
115 017964-2 0472006 10/05/2006

12 -DEPG3ITO + CONTRIE 3O0CIAL 14-ENCARGOS 15-TOTAL & BECOLHER

8,75 0,48 9,23

**YALOR FGTS A RECOLHER EM 10/05/2006%%

VUES.: MOVIMENTO COM GER&;?\U DE 2 GRF, TODAS DEVEM SER QUITADAS OBRIGATORIAMENTE. |

858600000004 092301790606 510472054600 162825000013 AU'K'EN']‘II:AGILU MECANICA

A auséncia de recolhimento de qualquer uma das guias impede o processamento
da individualizagéo, devido a divergéncia entre o valor total do arquivo (que contém
todos os trabalhadores, de todas as categorias) e o valor efetivamente recolhido.

Para a regularizagédo, € necessario gerar e transmitir (via CNS) novo arquivo
SEFIP, na opc¢ao “individualizagdo”, com os mesmos parametros da guia recolhida:
competéncia, coédigo e data de recolhimento, valor de depdsito e JAM (se houver).
Informar na “Modalidade Branco” os trabalhadores que fazem jus ao recolhimento
efetuado e na “Modalidade 9” os demais trabalhadores que nao fazem parte da guia a
ser regularizada/individualizada, observando também as demais orientagdes contidas
no Manual SEFIP.

Caso alguma guia nao tenha sido quitada ou tiver sido paga em data diferente,
o arquivo de individualizagdo devera ser gerado/transmitido separadamente,
considerando os empregados abrangidos em cada recolhimento/data.

IMPORTANTE: O empregador devera verificar em qual das situagbes abaixo se
enquadra e seguir as orientagdes para a regularizagao.

SITUAGAO 1 — RECOLHIMENTO APENAS DA GUIA COM ALIQUOTA DE 2%

Como regularizar:

Gerar e transmitir um novo arquivo, na opcao “Individualizagao”. Apos efetuar
a abertura do movimento e marcar a participacdo da empresa, os trabalhadores com
aliquota 2% devem ser alocados na “Modalidade Branco”
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#" SEFIP - Consulta Mavimento de Empresa
Arquive  Editar Exibir Relatdrios Ferramentas  Ajuda

lo -l al=| o @] || 2] wf

Cadostio | Alocaggo  Movimento. |

=18 ]

Movimenta de Empresa

= @ Céd. Aec: 115 Competéncia: D6/2012 = =
. " do | Receitas | 56 C |
Empresa
’700.350.305/0001 04~ caia ‘
Centralizago 0-Nao Centializa =1 Sinples: [1- Mao Optarte =
ot Aliquata RAT: 0o -] Fap | 1.00
= I
g 9 - Corfirmagao Informagiies Anteriores - Fec/Decl ao FGTS Cdd. Pagte GPS: 2100 | Dutras Entidades: [ i |
caixa Perc. Isengao Flantropia =
empregador
Valores Pagos a Cooperativas de Trabalho - Base calculo da lig
Adicional -
Sem Adicional 000 Aposentadoria - 15 ancs: .00
Adicional | —— W
Bposentadaria - 20 anos: D00 poseritadoria - 25 anos ]
0 Exclusiva de C ivas de Trabalho
‘  Sim & Nao ‘
e
SadiaFamiia [ 000, Saldrio Matemidade: | 000
13 Salaric Maternidade: [ 0.00
< 3| ‘ Dadas do Movimento Alteragdn Cadastral

Transferir os trabalhadores com aliquota 8% para “Modalidade 9”:

# SEFIP - Consulta do Movimento de Trabalhador 1=

Arquivo  Editar  Exibir Relatdrios Ferramentas  Ajuda

e xFE s= ol @ ||ef v !

E|..|Ed Fiec.: 115 Competéncia: 06/2012 Informagzes do ovimenta |
] caiva

: g Trabalhadores sem modalidade | Empresa: 00.350.305/0001-04 caixa ‘
=]

- Recolhimento 30 FGTS & Declaaco & Previdéncia
TRABALHADOR DOIS FOR CENTO
TRABALHADOR DOIS POR

30 a0 FG

TRABALHA DITO POR CENTO
Categoria m Data Admiscdo: 02/05/2012

TRABALHADOR OITO POR CENTO

’;em 132 Salério: 0.00 1385 adio; | 0.00

FRemuneragio Complementar para 0 FGTS: € Sin & [0

Caia

B l Spiggador S0 Salanio Base
Irl:lasse. = Salério Base: [ 0,00 ‘
elor Descontada
do Segurado: 0.00
(Preenche para ocor. 05 a 08, céd. de imento £50, categoria 02 e salério
Base de Calculo da Encia Social
Atastamenta por 01, 02, A, zz 23.24 efod | 000
FAemuneracan G g
Base de Calculo do 13 Salanu d ia Sacial
[Preencher somente quanda houver ajuste de rem. variavel e incidéncia para @ INSS sobre 132 salérin]
Referente & Competéncia do Movimenta: | 0.00
Refererte & GPS da Competéncia 13 [ 0.00
< | | | Dados do Mavimento | Wova Mavimentags | Hova alteragdi Cadastial] Mova Alleiaga Enderego

Utilizar a opgao “Simular” para consultar no relatério “Analitico Individualizagao”
se os dados estdo idénticos aos da guia paga.

Executar e transmitir o arquivo SEFIP via CNS para a mesma base
(Municipio/Unidade da Federacgao - UF) onde ocorreu o recolhimento da guia.
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o7 SEFIP 098 [ |
tas Ajuda
2| ||ef vl \
Abertura de Movimenta
o eler)s 07 72011 |
Gadiga Recolhimentat [ 115 - Fiecolhimento e/ou Declaragéo o FGTS ¢ informagdies & Frevidéncia S ocial =l |

& o Fraze
© Emgitaso Dats:| 7 7

Date |25/02/2017 (5]

- Agac Fisos|

Ges do
lrsuuacag |Aberta Origem: [Entrada de Dados

IMPORTANTE: Para regularizar os trabalhadores com aliquota de 8%, seguir os
passos descritos na Situagao 3.

SITUAGAO 2 — RECOLHIMENTO APENAS DA GUIA COM ALIQUOTA DE 8%

Como regularizar:

Gerar e transmitir um novo arquivo, na op¢ao “Individualizagdo”, incluindo os
trabalhadores com aliquota de 8% na “Modalidade Branco”. Transferir os
trabalhadores com aliquota 2% para “Modalidade 9”.

& SEFIP - Consulta do Movimento de Trabalhador P = B
arquive Edibar Exibir Relatérios Ferramentas  Ajuda

e == al= ﬂllﬂl e ] |

Informag5es do Movimenta |

Cadsstro | Alocagso M

Empresa: (0.360.305/0001-04 caixa ‘
T
TRABALHADOR OITO POR CENTO
& /Decl 50 FGTS Categoria: 01 Diata Adrissan: 02/05/2012

g TRABALHADOR DOIS POR CENTO

TRABALHADOR DOIS POR CENTD 000 138 Salario: | 000
[ cains «para oFGTS: € Sim & Nao
empregador

= Salério Base: | 0,00

ocor. 05 a 08, céd. d imertta 650. categoria 02 & salario maternidade]

Remureragdo Complementar para FGTS:

para o INSS sobre 132 salaria]
0,00
0,00

Ba: da I
IrAlaslamenlunpur 01,02, R, 22,23, 24 e/ou I 0,00 ‘

4 | | | Diados do Mavimento | Nova Mavimentagia | Nova Alieragia Cadastral| Nova Alteraco Endereco

Utilizar a opgao “Simular” para consultar no relatério “Analitico Individualizagao”
se os dados estao idénticos aos da guia paga.

Executar e transmitir o arquivo SEFIP, via CNS, para a mesma base
(Municipio/Unidade da Federagao - UF) onde ocorreu o recolhimento da guia.
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IMPORTANTE: Para regularizar os trabalhadores com aliquota de 2%, seguir os
passos descritos na Situagao 3.

SITUAGAO 3 — GERAGAO DA GUIA PENDENTE PARA QUITACAO

A individualizagdo n&o ocorrera quando transmite um arquivo para duas guias
de aliquotas diferentes (8% e 2%) e a quitacdo de uma delas esta pendente.

Como reqularizar:

Gerar o arquivo da guia pendente de quitacao, conforme segue:

e Guia nao paga referente aos trabalhadores com aliquota de 8%: Gerar um
arquivo contendo apenas os trabalhadores com aliquota de 8%, alocados na
“Modalidade Branco”, e os menores aprendizes (aliquota 2%) na “Modalidade
9.

e Guia nao paga referente aos trabalhadores com aliquota de 2%: Gerar um
arquivo contendo apenas os menores aprendizes (aliquota 2%) alocados na
“Modalidade Branco”, e os demais trabalhadores (aliquota 8%) na “Modalidade
9"

Ap6s a geragédo, transmitir o arquivo SEFIP, via CNS, para a mesma base
(Municipio/Unidade da Federagcao — UF) e realizar o pagamento da guia.

Para pagamento em atraso, selecionar a opgao “Em Atraso” na abertura do
movimento no SEFIP.

sl
Arquiva Editar Exibir Relatérios  Ferramentas Ajuda
- FE slmlnl & e v |

Cadasto | Alocagio

] Abertura de Movimento
Competéncia; 062012

5 & Preyidencia Cédigo Recolhimentc: [115 - Recolimento eJou Declaragio a0 FGTS e infoimaghes & Previdéncia Social =

Fato Gerador

’;‘ Auséncia de Fato Gerador [Sem Movimentol| | Pedido de ExclusSo de Infomagdes Anteriores

ia Social

i c/Decl s0 FGTS FGTS

= - F
TRABALHADOR 0170 POR CENTO " NoPrazo & Mo Prazo
- [ e e r— Date J0070772012 B | EmAtass Data [ 7 7

T npreiae
Lo e s o
© Indhiduslzacss

 Individualizagso - AcSs Fiscal

des do

Situagao: Drigem:

2] | sl D7 Sabvar 1| % Concelar
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SITUAGAO 4 — RECOLHIMENTO DAS DUAS GUIAS EM DATAS DIFERENTES

A outra hipotese de ndo individualizagéo € quando o recolhimento das guias (8%
e 2%) ocorre em datas diferentes.

Como regularizar:

Gerar e transmitir via CNS dois novos arquivos na opg¢ao “Individualizagao”,
sendo um arquivo para cada aliquota (8% e 2%) e por data de recolhimento.

e Guia de 8%: Gerar um arquivo alocando os trabalhadores com aliquota 8% na
“Modalidade Branco” e aqueles de aliquota 2% na “Modalidade 9”.

e Guia de 2%: Gerar um arquivo alocando os trabalhadores com aliquota 2% na
“Modalidade Branco” e os demais (aliquota 8%) na “Modalidade 9”.

IMPORTANTE: Caso alguma das guias ja esteja individualizada, gerar e transmitir
apenas o arquivo relativo ao recolhimento pendente de individualizagéo.

Caso alguma das guias tenha sido paga em atraso, selecionar a opgéo “Em
Atraso” na abertura do movimento.

B

,:a

M

térios:

A
e
Cadasto | &

=
=

Eerramentas  Ajuda
£ I @ [|el wl
o

[Abertura de Movimento

SITUAGAO 5 - RECOLHIMENTOS DAS DUAS GUIAS EM MUNICIPIO/BASE FGTS
DIFERENTES

Por fim, ndo havera a individualizagéo, se as duas guias (8% e 2%) forem
quitadas em Municipio/Unidade da Federagao — UF diferentes.

Como reqularizar:

Gerar e transmitir dois novos arquivos, sendo um arquivo para cada aliquota (8%
e 2%) e encaminhar para as respectivas bases (Municipio/Unidade da Federagao -
UF) onde foi realizado o recolhimento.

e Guia de 8%: Gerar um arquivo alocando os trabalhadores com aliquota 8% na
“Modalidade Branco”, e os menores aprendizes (aliquota 2%) na “Modalidade
9"
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e Guia de 2%: Gerar um arquivo alocando os trabalhadores com aliquota 2% na
“Modalidade Branco” e os demais (aliquota 8 %) na “Modalidade 9.

IMPORTANTE: Caso alguma das guias ja esteja individualizada, gerar e transmitir
apenas o arquivo relativo ao recolhimento pendente de individualizagao

7.3 ~ RECOLHIMENTO POR MEIO DE GRDE - GUIA DE RECOLHIMENTO DE
DEBITO, SEM A DEVIDA TRANSMISSAO DO ARQUIVO SEFIP
CORRESPONDENTE

A GRDE - GUIA DE RECOLHIMENTO DE DEBITO é utilizada para regularizagdo
(total ou parcial) de valores devidos pelo empregador, a partir de débitos ja registrados
nos sistemas do FGTS, cuja origem pode ser:

e Saldo de notificagbes fiscais lavradas pela Secretaria de Inspecdo do
Trabalho — SIT (antigo Ministério do Trabalho);

o Diferengcas de recolhimentos e/ou encargos, gerados a partir de
recolhimentos mensais e rescisorios ou de Contribuicdo Social de que trata
a Lei Complementar N.° 110/01;

e Débitos confessados espontaneamente pelo empregador;

e Débitos inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou nao;

e Prestacdes de parcelamentos de FGTS.

A GRDE possui apenas informagdes financeiras, o que possibilita o
recolhimento, mas, em alguns casos, ndo permite a individualizagcdo dos valores nas
contas vinculadas dos trabalhadores. A individualizacdo deve ser providenciada pelo
empregador, a partir da transmissao de arquivo SEFIP, via CNS.

Como verificar se preciso encaminhar arquivo para individualizacao:

e Verificar no rodapé da guia se ha orientacdo para envio do arquivo para
individualizacéo.

Sr. Empregador,
O valor a recolher, de depésito & JAM, conforme legislagio vigente, esta atualizado para a data de validade da guia.
- Para 1ecod1ment0 dos valores constantes éea‘ra guia de'\ 'erd ser observada a circunserigio regional onde esta sediado o estabelecimento,

——— =
vidualizagao qos valores a0s trabalhadores e de inteira recpon:.abmcﬁde do empregador, devendo ocorrer previa ou sumulfaneamente ao
racolhimento desta Guia, observando a taxa da j juros remuneratorios e atualizagio monetaria - JAM - devidos a conta vineulada & utilizando

o0s codigos de recolhimentos indicados, exceto para trabalhador avulso, prestagio de servicos, construcio civil e dirigente sindical, quando
devem ser utilizados os codigos especificos conforme Circular CATNA.

Banco Arrecadador,
Acatar esta guia somente se acompanhada doe protocolo do Conectividade Social para as competéncias relacionadas acima,

¢ Em outros casos, ndo ha necessidade de envio de arquivo, visto que os valores
recolhidos ndo sao devidos aos trabalhadores (por exemplo, pagamento de
encargos ou valores de contribuicao social), OU a identificacdo dos
trabalhadores ja consta na guia (por exemplo, nos casos de recolhimento de
débitos rescisorios). Para estes casos, a mensagem no rodapé da guia é a
seguinte:
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Sr. Empregador, _ )
O valor a recolher, de deposito e JAM, conforme legislacio vigente, esta atualizado para a data de validade da guia.

- As diferengas apresentadas sio débitos para com o FGTS apurados quando de recolhimentos efetuados fora de prazo ou a menor.

- Para recolhimento dos valores constantas desta guia devera ser observada a circunserigio regional onde asta sediado o estabelecimento,

=1 T

: B i = -
P
I— 3o serd necessario o encaminhamento de individualizagio para os valores constantes desta guia.

Como reqularizar:

Gerar um arquivo SEFIP para cada lancamento/competéncia da GRDE.

Também devem ser consideradas as informagdes de competéncia e cédigo de
recolhimento constantes em cada langamento (linha) da GRDE.

missao GRDE Page 1 of 1

Guia de Regularizacio de Débites do FGTS - GRDE
0800.7260104 - Suporte Empresarial

85820000° 0 9099017 8 82700122 9 324247300

DISCRIMINATIVO DE DEBITOS

850,0€

No SEFIP, selecionar a opcéao “individualizagdo” e preencher o campo data
com a data de pagamento da GRDE.

o Utilizar a Tabela de indices do FGTS compativel com a data pagamento
da GRDE.

Os trabalhadores que fazem jus ao recolhimento devem ser alocados
na “Modalidade Branco”.

o A soma das remuneragbes informadas no arquivo SEFIP para
trabalhadores na “Modalidade Branco” tem que ser igual a registrada na
respectiva linha da GRDE.

Antes de “Executar” o fechamento do movimento no SEFIP, utilizar a opgao
“Simular” para consultar no relatério Analitico de Individualizacdo se os
seguintes dados estao idénticos aos observados no corpo da guia:
o Competéncia;
Cddigo de recolhimento;
Remuneragao;
Depésito;
Data de recolhimento

O O O O

Transmitir o arquivo SEFIP, via Conectividade Social, para a mesma base
(Municipio/Unidade da Federacgao - UF) de recolhimento da guia.
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7.4 FORMULARIO DERF — CODIGO 736 OU RECOLHIMENTO ANTERIOR AO
SEFIP

Em algumas situagdes ndo é possivel a utilizacdo do SEFIP para a confecgao
do arquivo e devera ser utilizado o formulario DERF para a regularizagdo das
individualizacoes:

e Caso o recolhimento tenha ocorrido até 12/10/1998, data da criacdo do SEFIP
ou

e Caso o caodigo de recolhimento seja 736

Formulario DERF:

w
54"‘%‘“ DERF. Do Especilico de Recolhimento do FGTS

o - caemse cor ‘ 0Py st oon

|:-'||!:5x.|_1>—l |-_-,.=.....;u=u-_-:::sn.~ |;;.:.-,::u.:.- |

|:‘..1_'\:II= JOgraten, A 0 AT aeEmEn Ix -mare anm f:-.;s' |_‘_ =

i CAE 75~ Tomagorcu nge £OOCHRLCE |-s Tomaconae weho R sl ||n—-... |

17 fomagien tom e TeTans

TOFAL A RECOLHER

Como reqularizar:

Preencher um formulario DERF para cada competéncia e data de recolhimento
a ser regularizada, mantendo-o no formato de planilha EXCEL para
encaminhamento a CAIXA. (Outros formatos de arquivo, como PDF ou JPGE, nédo séo
validos para individualizagao).

O preenchimento dos dados é de responsabilidade exclusiva do empregador,
que deve informar os valores de depdsito de cada trabalhador, na moeda vigente na
data do recolhimento.

O documento contém duas guias (abas): uma com a planilha do DERF e outra
com as instrucdes de preenchimento, também constantes do ANEXO Il desta cartilha.

O formulario DERF é solicitado pelo empregador de forma online, no canal
Gestao de demandas — GEDAM, conforme ANEXO VII.

As orientagdes para envio dos DERF preenchidos pelo responsavel serao
prestadas na demanda aberta para solicitagdo do formulario.
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7.5 RECOLHIMENTO EFETUADO EM ATRASO ENTRE 13/10/1998 E
20/02/2003

Para a confeccdo de arquivos de individualizagdo relativos a recolhimentos
efetuados neste periodo, embora o SEFIP possa apresentar critica solicitando a
utilizacao da versao 5.4 para a geragao do arquivo, € possivel continuar utilizando a
versao 8.4, desde que observadas as seguintes condigdes:

e Se atabela de indices foi descompactada corretamente, utilizando o aplicativo
“7_Zip”;

e Em alguns casos o arquivo contera tabelas referentes ao ano todo. Nesses
casos sera necessario descompactar o arquivo para segregar as tabelas por
competéncia e, na sequéncia, realizar nova descompactacao da competéncia
desejada para possibilitar a carga no SEFIP.

e Se a tabela de indices carregada efetivamente esta de acordo com a data de
pagamento da guia, por exemplo:

Guia paga em 09/07/2010:
A tabela correspondente sera a TF201006.EXE (07/06/2010), cuja vigéncia
engloba recolhimentos efetuados entre 10/06/2010 e 09/07/2010.
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8 ANEXOS

ANEXO | - MUNICiIPIOS CORRESPONDENTES AS BASES DE PROCESSAMENTO
DO FGTS

Para envio do arquivo de individualizacdo, selecionar o municipio onde esta
sediada a agéncia bancaria utilizada para quitacao da guia e, portanto, a base onde
consta a pendéncia de individualizagao.

No caso de pagamentos por canais alternativos (autoatendimento,
correspondente bancario), informar o municipio no qual fica localizado o canal.

Se a guia a ser quitada for paga por Internet Banking, o municipio a ser
informado nesse campo deve ser aquele no qual fica localizada a agéncia bancaria em
que € mantida a conta a ser utilizada para quitagao da guia.

A tabela a seguir apresenta os municipios correspondentes as bases de
processamento do FGTS.

BASE Municipio

AL Maceio

BA Salvador

BE Belém

BH Belo Horizonte
BR Brasilia

BU Bauru

CP Campinas

CT Curitiba

ES Vitéria

FL Floriandpolis
FO Fortaleza

GO Goiania

JF Juiz de Fora
MA Sao Luis

MN Manaus

MS Campo Grande
MT Cuiaba

PB Jodo Pessoa
PE Recife

Pl Teresina

PO Porto Alegre
RJ Rio de Janeiro
RN Natal

SE Aracaju

SP Sao Paulo

uUB Uberlandia

Caso o empregador possua o relatério de pendéncias de individualizagao,
informar o Municipio correspondente a base que consta no relatério, conforme tabela
acima.
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Observe no exemplo a seguir que a base é JF, logo devera informar o municipio
de Juiz de Fora.

ir.:.T.5. &8s CRINA DOOEOMICR FEDERAL ==+ FaG: 3 OL 19
DEFG.SK.TOE #er VALOHES A& FEFILARITAR [E RECULEIMENTOS DE FGTE (OB GRE GRESGFIFSGRIASDERF/HIE) **+ DATA EMISER0: 30/0€/2021
OSOLICTTRIG: POR.: OIMPETENCTAS SOLICITADRS: (12300 h 0&/2021 BECOLHTMENTOS LOCRLTZADOE: 06702715938 K D1/04/2220
DRAZAD FOCLAL: WDDOK IHECRIGCAD s OO Rooo m ARG MO0 Nonnor

] DONT 3OCIAL +
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CAIXA

ANEXO Il - TABELA DE MOEDAS E RESPECTIVAS CONVERSOES - FGTS

Ao refazer um arquivo de periodo anterior a 01/07/1994, informar a
remuneragao vigente a época do recolhimento. O SEFIP convertera automaticamente

para o Real.

Periodo Moeda Simbolo | Fator de converséao
01/01/1967 a 27/02/1986 | Cruzeiro Cr$ 1,00

28/021986 a 14/01/1989 Cruzado Cz$ 1.000,00

15/01/1989 a 31/03/1990 | Cruzado Novo Ncz$ 1.000,00
01/04/1990 a 31/07/1993 | Cruzeiro Cr$ 1,00

01/08/1993 a 30/06/1994 | Cruzeiro Real CR$ 1.000,00

a partir de 01/07/1994 Real R$ 2.750,00
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ANEXO Il - PREENCHIMENTO DE DERF

As orientagdes a seguir sao exclusivas para o formulario DERF, cujo objetivo é
regularizar as pendéncias de individualizagdo. Os campos de preenchimento
obrigatorio séo:

Campo 2 — Razao social/nome
Indicar a denominagéao social do empregador.

Observacgoes:

e Trabalhador avulso: nome do sindicato da respectiva categoria profissional;

e Trabalhador avulso portuério: nome do Orgdo de Gestdo de Mao-de-Obra -
OGMO ou, na auséncia desse, do sindicato da respectiva categoria
profissional;

o (Cessao de trabalhador. nome do 6rgao de origem;

e Empregado doméstico: nome do empregador.

Campo 3 - Pessoa para contato/DDD/telefone
Informar nome e telefone da pessoa responsavel para contato.

Campo 4 - CGC/CNPJ/CEI
Informar, no formato N-00000000000000, o tipo (N=1 para CNPJ, 2 para CEl e 3 para
CPF) e o numero da inscricao do empregador.

Observacgoes:
e Trabalhador avulso: CNPJ do sindicato da respectiva categoria profissional;
e Trabalhador avulso portuario. CNPJ do OGMO local ou, na auséncia desse, do
sindicato da respectiva categoria profissional;
e Cessdao de trabalhador. CNPJ/CEI do 6rgéo de origem;
e Empregador doméstico: CEl ou CPF do empregador.

Campo 23 - Competéncia més/ano
Preencher, no formato MM/AAAA, indicando o més/ano a que se referem o
recolhimento ao FGTS.

Campo 24 - Coédigo recolhimento
Informar o cédigo 027 para recolhimento em atraso e o cédigo 115 para recolhimento
no prazo.

Campo 26 — N°. PIS/PASEP

Informar o numero do PIS/PASEP dos trabalhadores

Para o trabalhador doméstico, categoria 6, podera informar a inscrigdo no PIS-PASEP
ou na Previdéncia Social na condicdo de Contribuinte Individual - CI.

O preenchimento deve ser apenas com numeros e sem caracteres especiais.

Campo 27 — Admissao (data)
Informar, no formato DD/MM/AAAA, a data de admissédo dos trabalhadores

Observacgoes:

e A data de admissdo deve ser correspondente a competéncia a individualizar.
Logo, a data de admissao nao pode ser posterior a competéncia.

Vigéncia: 17/07/2023 25/ 36



FETS #PUBLICO CA,“A

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

o Em se tratando de diretor ndo empregado, com recolhimento ao FGTS, indicar
a data da posse constante em Lei, Decreto, Portaria, Ata ou documento
equivalente previsto no estatuto da empresa, érgao ou entidade.

¢ No caso de mais de um vinculo empregaticio com o0 mesmo empregador, em
datas iguais, uma delas devera ser informada com um dia de acréscimo (D+1).

e Em se tratando de trabalhador avulso, ndo preencher este campo.

Campo 28 — Carteira de trabalho (n°. /série)

Informar o niUmero e série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS dos
trabalhadores. O preenchimento deve ser apenas com numeros € sem caracteres
especiais.

Campo 29 - Depoésito (sem 13°)
Informar o valor correspondente a 8% ou 2% da remuneracgao (excluindo a parcela do
13° salario) paga ou devida ao trabalhador.

Campo 30 — Depésito (s6 sobre parcela do 13° salario)
Informar o valor correspondente a 8% ou 2% da parcela do 13° salario paga ou devida
ao trabalhador.

Campo 31 - Jam
Informar o valor dos juros e atualizacdo monetaria decorrentes de recolhimento em
atraso (célculo consoante Edital - CAIXA).

Campo 32 — Nome do trabalhador

Informar, por completo, o nome do trabalhador.

Quando o campo ndo comportar o nome completo, manter o prenome, o sobrenome e
abreviar os nomes intermediarios utilizando a primeira letra.

Campo 34 — Nascimento (data)
Informar, no formato DD/MM/AAAA, a data de nascimento do trabalhador.
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ANEXO IV — LEITURA RELATORIO DE FGTS A INDIVIDUALIZAR

As guias pendentes de individualizagao estdo detalhadas no Relatério de FGTS a
Individualizar, segregadas por competéncia.

O relatério pode conter valores positivos e negativos.

¢ Os valores positivos sdo as guias recolhidas pelo empregador e os acertos a
credito.
Os acertos a crédito (constantes no relatério como DOC CEV) possuem
codigos diferentes dos utilizados para recolhimento. Por exemplo, o codigo 704
que se refere a pedidos de devolugao, ndo efetivados a época por auséncia de
documentagéo.

o Os valores negativos sdo, em sua maioria, individualizagdes realizadas em
valor diferente da guia recolhida na mesma data.

Ha casos em que o valor individualizado n&o € idéntico ao total recolhido por terem
sido regularizados com diferengas irrisorias que, embora nao constituam pendéncia,
sdo listados no relatorio.

O saldo total a regularizar é exibido na moeda da época e em REAL, sendo devida
a sua individualizagdo aos trabalhadores. Esclarecemos ainda que diferenga (em
Reais) inferior a R$ 58,56 ndo impede a emissdo do Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), entretanto o depdsito é um direito do trabalhador.

No exemplo abaixo, as guias pagas em 12/01/2006 e 13/01/2006 sdo maiores R$
0,01 do que a individualizagcdo. Pode-se observar que o saldo a individualizar &
justamente a guia paga em 19/03/2004 (pendente de individualizagéo), acrescida dos
dois centavos que restaram credores (na rubrica Depdsito) das outras guias. Neste
caso, basta enviar arquivo para guia paga em 19/03/2004.

1F.G.T.5. w&d CATXR ECONOMICE FEDERAL *** PRG: 3 DE &
05FG.SA.756 #+% YRLORES A REGULARIZAR DE RECOLHIMENTOS DE FGTS (GR/GRE/GRE/CFIP/CRDA/DERE/GRDE) *** DRTR EMISSRAO: 30/06/2021
0E0LICITADO DOR: COMPETERCIAS SOLICITRDAS: 01/2000 A 0&€/2021 RECOLEIMENTOS LOCALIZADOS: 0&/02/1558 A 01/04/2020
ORRZR0 SOCIAL: HEXHXH INSCRICRO: HICGOCCGUEHMNIEX BARSE: JF CODTE0: RO
0 CONT.SOCIRL +

DATA DATA con DEPOSITO + MULTA CS +
COMPET. PROCESSAM. RECOLEIME. BCO/AG Doc N DOCUMENTO EEC DEPOSITD 13. SAL JaM MOLTZ FGTS TOTAL
1272003 15/03/2004 1570372004 104714134 GFIP 500451800018307 115 55,35 0,37 10,02 65,74
SALDO A REGULARTZAR MO RECOLHIMENTO 15/03/2004 (REl 55,35 0,37

1272003 12/01/2006 12/01/2006 104714134 GFIP 500764500013309 115 258,77 28,66 &5, 37 352,80
1272003 17/01/2006 1270172006 104714134 IFIP 500764500013303 016 258,76- 28, 66— 287,42-
SALDO & BEGULARTZILR MO RECOLHIMENTO 12/01/200f (RE 0,01

1272003 13/01/2006 13/01/2006 104714134 GFIP 500765400013578 115 66, 41 7,35 1g,78 50,54

1272003 15/01/2006 1370172006 104714134 IFIP 5007865400013578 016 66, 40— 7,35- 73,75-
SRELDO A REGULARIZAR NO RECOLHIMENTO 13/01/200& (R3 0,01
SALDO A REGULARIZAR MA COMPETENCIA 12/2003 (R$) 55,37 0,37

Para envio do arquivo de individualizacéo, a analise deve ser realizada para cada
competéncia, da seguinte forma:

e Realizar a verificagao dos valores por data de recolhimento;

Vigéncia: 17/07/2023 27/ 36



TS

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

#PUBLICO CA, “A

¢ No “saldo a regularizar na competéncia” € apresentada a soma de uma ou mais
datas de recolhimento
e Enviar um arquivo para cada data de recolhimento pendente.

Alguns codigos de recolhimento sofreram alteragdo ao longo do tempo. Dessa
forma, utilizar a tabela abaixo para informar o cédigo correspondente no arquivo de
individualizagao no SEFIP.

Cédigo do Relatério Cédigo do Arquivo SEFIP
027 327
043 327
108 115
116 115
205 027
307 327
317 337

A seguir, as providéncias que devem ser adotadas para os demais codigos de

recolhimento.

Cdédigo do Relatoério

Providéncias

418

Entregar cépia da guia recolhida em qualquer agéncia da
CAIXA para que seja encaminhada a CEFGE, via aplicativo
Gestéao de Demandas.

704

O codigo 704 refere-se a uma solicitagao de devolugéo para
a competéncia informada no relatério, por recolhimento a
maior ou indevidamente, que nao foi efetivada a época em
virtude de auséncia de documentacéo.

O valor apresentado pode ser inferior ao efetivamente
recolhido (em virtude de eventuais saques dos
trabalhadores).

O empregador deve providenciar novo pedido de devolugéo
dos valores pelo Conectividade Social / Empregador —
CSIE, servico “Solicitar Devolugao de Valores do FGTS".

Mais orientagbes podem ser obtidas no Manual de
Orientacdes, Retificagdo, Transferéncia e Devolugdo de
Valores, disponivel para download no site da CAIXA, no
enderego www.caixa.gov.br > Downloads > FGTS > Manuais
e Cartilhas Operacionais.

736

Preencher o formulario DERF, em planilha EXCEL,
conforme orientagbes contidas no item 7.4.
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O relatério pode conter, ainda, langamentos com cédigos néo
relacionados no SEFIP (por exemplo: 701, 705, 726 ou 751);

Tais valores s&do decorrentes, em sua maioria, de acertos ou
s edido de retificagdo/devolugdo para a competéncia
Demais codigos 700 p cagao/devolug P P
informada no relatério e nao impactam o CRF do empregador
Caso o empregador necessite mais informagdes, solicitar em
qualquer agéncia CAIXA, que providenciara abertura de
protocolo no aplicativo Gestao de Demandas, para analise.
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ANEXO V - PROCEDIMENTOS PARA REGULARIZAGAO DE PENDENCIAS DE
INDIVIDUALIZACAO COD. 400 A 408

Em se tratando de pendéncias de individualizagédo de recolhimentos rescisoérios
(codigos de recolhimento 400 a 408), importante o empregador verificar primeiramente
se o valor foi recolhido na guia GRFC (meio papel usada até 31/07/2007) ou guia
GRREF (eletronica usada a partir de 01/08/2007).

Ressaltamos que nos casos de guia GRFC ha grande probabilidade de que a
pendéncia seja ocasionada pelo processamento parcial dos valores, em virtude de erro
de preenchimento da guia.

Apos identificada a causa da pendéncia, orientamos proceder como segue:

a) Guia individualizada parcialmente (exclusivo para GRFC, com
recolhimento até 31/07/2007):

Verificar se houve preenchimento de valores incorretos na guia paga
(remuneracao x depdsito) e, em caso positivo, devera fazer a retificagédo
para que o valor restante seja individualizado na conta do trabalhador.

b) Guia recolhida em duplicidade (GRFC ou GRRF):
Se identificado que o valor preenchido a maior na GRFC nao é devido ao
trabalhador, ou ainda, se identificado recolhimento em duplicidade, o
empregador devera solicitar a devolug&o dos valores recolhidos a maior ou
em duplicidade.

A solicitacao de retificacdo/devolucao é feita por meio do canal GEDAM -
Gestao de Demandas, disponivel em:
https://www.gerirdemandas.conectividade.caixa.gov.br, acessado com o uso de

Certificado Digital no padrao ICP Brasil ou Token Conectividade.

Solicitacao Servico Produto
Retificagao de Alteragbes Cadastrais - Formulario RRR - Retificagao
recolhimento rescisério | Retificagdes do Recolhimento Rescisorio

Devolucéo -
Remuneragéao a maior

Devolugéo de Valores aos
empregadores

Devolucgéo - Informacéo de
Remuneragéo a Maior
Rescisorio

DevoIL_Jgao Devolucéo de Valores aos Devolucéao - Recolhimento em
recolhimento em L L

L empregadores Duplicidade Rescisério
duplicidade

Informagdes adicionais podem ser obtidas no Manual de Orientagdes,
Retificagcao, Transferéncia e Devolucdo de Valores, disponivel para download no site
da CAIXA, no endereco www.caixa.gov.br > Downloads > FGTS > Manuais e Cartilhas

Operacionais.
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ANEXO VI — GUIAS QUE APRESENTAM VALOR APENAS NA RUBRICA JAM -
COMO CALCULAR A REMUNERACAO

Para a individualizacao via arquivo SEFIP é necessario informar a remuneragao
vigente a época da competéncia.

Nos casos em que a guia apresenta apenas valor na rubrica JAM ou o valor de
deposito é de R$ 0,01, sugerimos os seguintes passos para apurar a remuneragao
correspondente, quando esse dado é desconhecido e a moeda da época da
competéncia (base de calculo) é diferente do Real (R$).

No SEFIP, na “Abertura do Movimento” marcar a participagdo do empregador
e de apenas um trabalhador para inicio do calculo do indice a ser aplicado, informando
nesta etapa os dados do movimento tais como competéncia, data de recolhimento etc.

[ | X garcen|

Selecionar o trabalhador cuja participagdo do movimento foi marcada, em
“Movimento de Trabalhador” informar um Valor de Remuneragédo hipotético (no
exemplo o valor utilizado foi $100.000,00).

Vigéncia: 17/07/2023 31/36



FETS #PUBLICO CA ' /‘

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

A

Utilizar a opgao “Simular” para que seja gerado o relatério “Analitico
Individualizagado” ou “Analitico GRF” (caso a opgao selecionada para geragao do
arquivo tenha sido outra que nao “Individualiza¢ao”, isso como observado no exemplo).

Acessar o relatério “Analitico GRF” através do menu Relatoérios / Movimento /
Analitico GRF (ou “Analitico Individualizagao”).

Informachns do | Q) Srviacto defechaments
e —

Bwer | 7 e[S

Para obter o indice a ser utilizado no calculo da remuneragdo desconhecida,
acessar o relatério “Analitico GRF” e realizar a seguinte operagcao matematica, dividir
o “valor” da remuneracéao hipotética informada na simulagao pelo “valor” observado no
campo “Encargos do FGTS”, obtendo assim o indice a ser utilizado.
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FINDO D CARANTTA DO TEMIO ©

ACIATOMIO PARA SIMPLES CONFERENCIA. NAO B VALIDO PARA OCTTACAD

)} SEERTY APOS TRAM

Basta entao “multiplicar” o valor observado na rubrica JAM do recolhimento a
ser individualizado pelo indice obtido no passo acima, assim teremos entdo a
remuneracgao a ser de fato utilizada.

No exemplo o valor JAM (encargos) a ser individualizado era R$ 1.100,00 para
um recolhimento da competéncia 05/1980 efetuado em 12/07/2000, utilizando a
remuneragdo hipotética de $100.000,00 temos encargos R$ 549,04 e assim $
100.000,00 : R$ 549,04 o indice 182,1361, dessa forma a remuneracgédo a ser de fato
utilizada é $ 200.349,70 — R$ 1.100,00 x 182,1361).

IMPORTANTE: A Remuneragao obtida por esse calculo é a Remuneracéo Total, ou
seja, a soma de todas as remuneragdes dos trabalhadores que fazem jus ao
recolhimento, assim havendo mais de um trabalhador devera ser apurada também a
remuneragao proporcional a ser informada para cada trabalhador. Para isso, dividir a
remuneracgao total apurada pelo valor total do JAM a ser individualizado e multiplicar
pelo valor de JAM (parcial) de cada trabalhador.
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IMPORTANTE:

Para recolhimentos efetuados em outra moeda o valor a ser individualizado estara
quase todo na rubrica JAM, ja que na conversao efetuada pelo SEFIP nestes casos
o depésito sera simbdlico (R$ 0,01).

A apuragao da remuneragao por este método podera resultar na diferenga de alguns
centavos entre o valor do arquivo SEFIP e o recolhimento a ser individualizado,
entretanto nestes casos o ajuste sera efetuado quando do processamento desses
arquivos pela CAIXA.

Essa orientagcao nao se aplica ao codigo de recolhimento 736.
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ANEXO VI - ATENDIMENTO ONLINE SOBRE DEMANDAS DE
INDIVIDUALIZACAO E BLOQUEIO DE CRF POR DEPOSITO A DISCRIMINAR

O empregador pode solicitar atendimento sobre pendéncias de individualizagéo
(Depositos a discriminar) no canal GEDAM - Gestdo de Demandas.

A solicitagcao do servigco pode ser feita pelo empregador ou por seu procurador
em htips://www.gerirdemandas.conectividade.caixa.gov.br/, de acordo com sua
necessidade.

A CAIXA recebera o pedido e ira concluir a andlise dentro do prazo informado
no protocolo. O empregador ainda podera optar para ser avisado sobre a finalizagao
de sua demanda por e-mail.

Informagdes adicionais, inclusive quanto a outorga de procuragéo, podem ser
obtidas no Manual de Orientagbes Gestao de Demandas FGTS, disponivel no site
CAIXA, opcao Downloads, topico FGTS - Manuais e Cartilhas Operacionais.

As opg¢des para abrir demanda sobre individualizagao sao:

Tipo de solicitagao Servigo Produto

- Solicitagao para
analise de guia mensal

paga e nao
individualizada para os . =
. Guia mensal ndo
trabalhadores Recolhimento mensal do e :
) individualizada nas contas dos
envolvidos no FGTS

: trabalhadores
recolhimento ou

- Solicitagao de
formulario DERF

Solicitacao para
desbloqueio do CRF Certificado de Regularidade
apos regularizagdo das |do FGTS - CRF

pendéncias

Desbloqueio Depésito
discriminar-Pendéncias
individualizacao

Solicitagéo de prazo
para [egl_JIarlzagao das Certificado de Regularidade Acorc_Jo para d’es_,bloquelo CRF
pendéncias de (90 dias) Deposito a

L o do FGTS - CRF T

individualizag&o, com discriminar

liberacdo do CRF.
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ANEXO VIII - MATERIAL DE APOIO

Os materiais de apoio estao disponiveis para downloads na pagina da Caixa
Econdémica Federal, endereco http://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx,
nas opg¢des a seguir:

a) FGTS - Manuais e Cartilhas Operacionais

e FGTS Manual de Orientagdes Recolhimentos Mensais e Rescisorios ao
FGTS e das Contribuicbes Sociais

o FGTS Manual de Orientagdes Retificagdo de Dados, Transferéncia de
Contas Vinculadas e Devolugao de Valores Recolhidos a Maior

e Manual do usuario SEFIP
e Manual do Usuario Conectividade Social ICP
¢ Guia de Configuragdes Conectividade Social ICP
b) FGTS - SEFIP/GRF
¢ Instalador SEFIP 8.4
¢) FGTS - FGTS - SEFIP/GRF - Tabela Coeficientes FGTS em atraso TF

o Tabelas contendo coeficientes para calculo de guia a ser gerada em atraso,
a serem importadas para o SEFIP

Para dirimir outras duvidas e orientagdes técnico-operacionais, acionar a Central
de Telesservigos CAIXA, por meio dos telefones 4004 0104 (Capital e Regido
Metropolitana) ou 0800 104 0104 (Demais localidades).

Esta Cartilha foi produzida por:
Centralizadora Nacional Operagdes do FGTS para o Empregador — CEFGE
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