ANEXO | A RESOLUCAO Ne 1.132/2017 - SEFA

REGIMENTO DA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DO ESTADO DO PARANA

TiTULO |
DA CARACTERIZACAO, DA FINALIDADE E DAS COMPETENCIAS
DA SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Art. 12. A Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA constitui, nos termos da Lei n?
8.485, de 03 de junho de 1987, 6rgao de primeiro nivel hierdrquico da administracdo estadual,
de natureza instrumental, para o planejamento, a coordenacao, a fiscalizacdo, o controle, a
execucdo e a orientacdo normativa dos sistemas estaduais tributdrio, orcamentario e
financeiro.

Paragrafo uUnico. Neste Regulamento sdo consideradas equivalentes as expressdes
“Secretaria de Estado da Fazenda”, “Secretaria da Fazenda” e “SEFA”.

Art. 22, A Secretaria de Estado da Fazenda tem por finalidade planejar, organizar,
dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar a politica tributdria e fiscal, a gestdo
orcamentaria e dos recursos financeiros e as atividades pertinentes a gestdo corporativa da
Pasta, assim como responsabilizar-se pelo provimento, controle e administragdo
orcamentaria e financeira necessdarias a consecug¢ao dos objetivos da Administracdo Publica
Estadual.

Art. 32. O campo de atuacdo da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA compreende
as seguintes atividades:

I subsidiar a formulacdo das politicas tributaria e fiscal do Estado e a promocao
de sua execucdo, controle, acompanhamento e avaliagao;

Il gerenciar o sistema tributdrio estadual para garantir a efetivacao do potencial
contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadacao tributaria;

il elaborar e acompanhar a execugdo da Lei de Diretrizes Orcamentdrias e dos
Orgamentos Fiscal, Préprio da Administracao Indireta e de Investimentos das
Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista Estaduais, em
consonancia com os Planos Plurianuais;

Iv. promover a gestao dos recursos financeiros e o efetivo controle dos gastos
publicos para viabilizar a execucao financeira das politicas governamentais;
V. promover a aplicacdo da politica de gestdo de riscos fiscais no ambito do

Poder Executivo Estadual;
VL. adotar as medidas tributarias necessdrias a protecao da economia do Estado;



VIL.

VIII.

XI.

XIl.

XIil.

Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIil.

XIX.

XX.

propor anteprojetos de lei tributaria estadual, garantir a correta
interpretacdo e aplicacdo da legislacdo tributdria e promover a
conscientizacdo do significado social do tributo;

gerenciar o processo de arrecadacdo dos tributos estaduais por meio do
acompanhamento, da apuragdo, da analise e do controle da integralidade de
seus produtos;

promover o registro e o controle administrativo das atividades econo6micas
sujeitas a tributacdo;

controlar as atividades econ6micas, na forma da legislacao tributaria e fiscal,
para assegurar a compatibilidade entre a real capacidade contributiva da
economia e a receita efetiva;

formalizar e controlar o crédito tributario e os procedimentos relacionados a
sua liquidacao;

revisar, em instancia administrativa, o crédito tributario constituido e
questionado pelo contribuinte;

aplicar medidas administrativas e penalidades pecuniarias, inclusive
representar no procedimento criminal cabivel dos delitos contra a ordem
tributaria;

examinar a negociacdo para a contratacdo de empréstimos, financiamentos
ou outras obrigacdes contraidas por érgdos ou entidades da Administracdo
Publica Estadual, bem como estabelecer normas para a concessao de fianga,
aval ou outra forma de garantia oferecida pelo Tesouro Estadual;

orientar, supervisionar e fiscalizar as atividades da administracao financeira
do Estado;

administrar a divida publica estadual, coordenar e executar a politica de
crédito publico, a centralizacdo e a guarda dos valores mobilidrios;

manter programas, projetos e atividades de desenvolvimento e
aperfeicoamento permanente do pessoal fazendario, indispensaveis ao
cumprimento de seus objetivos;

prestar a orientacdo normativa, a supervisdo técnica e o controle das
atividades contabeis relativas a gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial
do Estado;

orientar, apurar e proceder a correicdo disciplinar de seus servidores,
mediante a promocdo regular de a¢les preventivas e a instauracdo de
sindicancias e processos administrativos disciplinares, bem como zelar por
suas unidades administrativas e pelo patrimonio, observadas as diretrizes
estabelecidas pela Controladoria Geral do Estado;

exercer o poder de policia no ambito de sua competéncia.



TiTULO Il
DA ESTRUTURA REGIMENTAL DA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

CAPITULO UNICO
DA ESTRUTURA REGIMENTAL

Art. 42, A estrutura regimental da Secretaria de Estado da Fazenda compreende:

I. Nivel de Dire¢ao Superior:

a) Secretario de Estado da Fazenda (SF);
b) Conselho de Contribuintes e Recursos Fiscais (CCRF);
¢) Conselho de Controle das Empresas Estaduais (CCEE).

Il. Nivel de Atuagao Descentralizada:

a) Banco de Desenvolvimento do Parand S.A. (Em processo de liquidacao);
b) Companhia Paranaense de Securitizacdo (PRSEC).

l1l. Nivel de Assessoramento:

a) Gabinete do Secretério (GS);

b) Conselho Superior dos Auditores Fiscais (CSAF);

¢) Assessoria de Comunicacgdo Social (ACS);

d) Assessoria Juridica (AJU);

e) Assessoria Econémica (ASEC);

f) Assessoria de Controle das Empresas Estaduais (ACEE);
g) Nucleo de Controle Interno (NCI);

h) Ouvidoria (OUV);

i) Corregedoria Geral (CG).

IV. Nivel de Geréncia:

a) Diretor-Geral (DG);
b) Assessoria Técnico-Administrativa (ATA);
b1) Nucleo de Controle Administrativo (NCA).
¢) Ndcleo de Licitagdes, Contratos e Convénios (NLCC);
d) Nucleo de Gestdo Fazendaria Setorial (NGFS).
e) Escola Fazendaria do Parana (EFAZ-PR)

V. Nivel de Atuagao Instrumental:

a) Grupo Administrativo Setorial (GAS);
b) Grupo de Recursos Humanos Setorial (GRHS);
¢) Grupo Orcamentario e Financeiro Setorial (GOFS).



VI. Nivel de Execug¢do Programatica:

a) Coordenacdo de Gestdo Estratégica e Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
(CGETIC):
al) Nucleo de Controle Administrativo (NCA);
a2) Nucleo de Projetos (NPR);
a3) Divisdo de Planejamento Estratégico (DPE);
a4) Divisdo de Processos e Normatizacdo (DPN);
a5) Divisdo de Tecnologia da Informacao e Comunicacgdo (DTIC):
a5.1) Secdo de Sustentacdo e Andlise de Negdcios (SSAN);
a5.2) Secdo de Infraestrutura e Arquitetura de Tecnologia da Informacao e
Comunicacgédo (SIATIC);
a5.3) Secdo de Gestdo de Projetos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo (SGPTIC);
a5.4) Secdo de Seguranca e Governanga de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao (SSGTIC).

b) Coordenac¢do do Orcamento Estadual (COE):
b1) Nucleo de Controle Administrativo (NCA);
b2) Nucleo de Normas e Consolidacdo Or¢camentaria (NNC);
b3) Divisdo de Programacdo Or¢camentdria (DPO);
b4) Divisdo de Controle e Analise Orcamentaria (DCO).

¢) Coordenacdo do Tesouro Estadual (CTE):
c1) Nucleo de Controle Administrativo (NCA);
c2) Nucleo de Haveres e Dividas (NHD);
c3) Divisdo de Administragdo Financeira (DAF);
c3.1) Secdo de Tesouraria (STE).
c4) Divisdo de Contabilidade Geral do Estado (DCG).

VII. Nivel de Atuagdo Desconcentrada:

a) Coordenacdo da Receita do Estado (CRE).

Paragrafo unico. Os Anexos | e Il contém os Regimentos da Secretaria de Estado da
Fazenda e da Coordenac¢do da Receita do Estado;



TiTULO 1NN

DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES INTEGRANTES DA ESTRUTURA REGIMENTAL DA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
DO DETALHAMENTO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DO NiVEL DE DIRECAO SUPERIOR

SECAO|I
DO SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA (SF)

Art. 52. Ao Secretario de Estado da Fazenda (SF) compete:

VI.

VII.

VIIL.

Xl

cumprir as responsabilidades fundamentais nos termos do artigo 43 da Lei n2
8.485, de 03 de junho de 1987;

promover a administracdo geral da SEFA em estreita observancia das
disposicdes legais e normativas da administracao publica estadual e, quando
aplicavel, da federal;

exercer a lideranga politica e institucional do setor polarizado pela Pasta,
promovendo contatos e relagdes com autoridades e organizacdes dos
diferentes niveis governamentais;

assessorar o Governador e os outros Secretarios de Estado em assuntos da
competéncia da SEFA;

despachar diretamente com o Governador;

fazer indicagGes, ao Governador, para o provimento de cargos em comissao e
prover as func¢des de gestdo publica no ambito da Secretaria de Estado da
Fazenda;

propor ao Governador a declaracdo de inidoneidade de pessoas fisicas e
juridicas, que, na prestacdo de servicos, fornecimento ou execucao de obras,
tenham desempenhado suas atividades de forma prejudicial aos interesses do
Estado do Parana;

promover o controle e a fiscalizagao das entidades da administracao indireta
vinculadas a Secretaria de Estado da Fazenda;

delegar atribui¢des ao Diretor-Geral da SEFA;

atender as solicitagdes e convocag¢des da Assembleia Legislativa, buscando
antes a orientacdo do Governador do Estado;

apreciar, em grau de recurso, quaisquer decisdes no ambito da SEFA e das
entidades a ela vinculadas, ouvindo sempre a autoridade cuja decisdo
oportunize recurso;



Xll.

Xiil.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.
XXXII.

emitir parecer final, de carater conclusivo, sobre os assuntos submetidos a
sua decisdo;

autorizar a instalacdo e a homologacdo de processos de licitacdo, ou a sua
dispensa, nos termos da legislacdo aplicavel a matéria;

aprovar a programagc¢ao a ser executada pela SEFA e pelas entidades a ela
vinculadas, a proposta orcamentaria anual e as alteracdes e ajustamentos que
se fizerem necessarios;

expedir resolugdes sobre a estrutura organizacional interna da Secretaria de
Estado da Fazenda, que ndo envolvam disposicdes contrarias em atos
normativos superiores, e sobre a aplicacdo das leis, decretos e outras
disposicoes de interesse da SEFA;

apresentar, trimestral e anualmente, ao Governador do Estado, relatério
critico-interpretativo das atividades da SEFA;

assinar contratos em que a Secretaria de Estado da Fazenda seja parte;
aprovar, por meio de Resoluc¢do, os orcamentos anuais de drgados de regime
especial;

propor ao Governador do Estado a designacdo de pessoas para posi¢cdes de
direcdo no ambito de entidades da administracado indireta vinculadas a SEFA,;
dar posse aos servidores nomeados ou comissionados em cargos da estrutura
da Secretaria de Estado da Fazenda;

designar, entre assessores e dirigentes de unidades da SEFA, representante
para solenidades e efemérides;

formular e executar a politica de crédito do Governo;

promover a elaboracdo e submeter ao Governador do Estado a Lei de
Diretrizes Orcamentdrias e os Orcamentos Anuais em articulacdo com os
demais 6rgaos do Governo Estadual;

avocar, para sua analise e decisdao, quaisquer assuntos no ambito da SEFA e
das entidades a ela vinculadas;

encaminhar, ao Governador do Estado, proposi¢ées de créditos adicionais;
encaminhar, ao Governador do Estado, o Balango Geral e Consolidado;
encaminhar, ao Governador do Estado, expedientes de operagdes de crédito
da administragdo direta e indireta;

participar, como presidente, dos érgdos colegiados de direcdo superior das
entidades da administracdo indireta vinculadas a SEFA;

solicitar, ao Chefe do Poder Executivo, providéncias visando a promocao de
medidas tendentes a propiciar e manter a eficiéncia e o bom funcionamento
dos servigos da Pasta;

firmar convénios como representante do Estado do Paran3;

propor, ao Governador do Estado, a remissdo de créditos tributarios;

expedir instrugdes referentes a matéria tributaria;



XXXIIl. autorizar a dilacdo de prazos e o cancelamento de créditos tributarios, na
forma da lei;

XXXIV. determinar o atendimento tempestivo e eficaz de solicitacdes de outros
setores do Governo do Estado do Paran3;

XXXV. autorizar pagamentos, restituicdes de depésitos, caucdes, fiancas, tributo e
transferéncias de numerario;

XXXVI. representar o Estado do Parana junto a instituicGes oficiais e privadas,
nacionais e internacionais, em assuntos atinentes a Pasta;

XXXVII. resolver casos omissos, bem como esclarecer as duvidas suscitadas na
execucao deste Regulamento, expedindo para tal os atos necessarios;

XXXVIIl. desempenhar outras atividades correlatas e as determinadas pelo
Governador do Estado.

SECAO Il
DO CONSELHO DE CONTRIBUINTES E RECURSOS FISCAIS (CCRF)

Art. 62. Ao Conselho de Contribuintes e Recursos Fiscais (CCRF), instituido e regido
pela Lei Complementar n2 1, de 02 de agosto de 1972, compete o julgamento, em segunda
instancia administrativa, de questdes tributarias entre os contribuintes e o Estado.

SECAO llI
DO CONSELHO DE CONTROLE DAS EMPRESAS ESTADUAIS (CCEE)

Art. 72. Ao Conselho de Controle das Empresas Estaduais (CCEE) compete as
atribuicGes dispostas na Lei n. 18.875, de 27 de setembro de 2016, e as alteracdes posteriores.

CAPITULO II
DO NiVEL DE ASSESSORAMENTO

SECAO |
DO GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA (GS)

Art. 82. Ao Gabinete do Secretario (GS) de Estado da Fazenda compete:

I.  promover a administracdo geral do gabinete e a assisténcia ao Secretario no
desempenho de suas atribuicdes e no atendimento de compromissos oficiais
e particulares;

Il. estudar, instruir e elaborar minutas do expediente e da correspondéncia do
Secretdrio, bem como dar encaminhamento a correspondéncia oficial
recebida e recomendar prioridades para assuntos urgentes;



lll. coordenar a agenda de compromissos e representar o Secretario, quando
designado;

IV. programar audiéncias e recepcionar as pessoas que se dirijam ao Secretario;
V. promover as medidas necessarias ao provimento de transporte ao Secretario;

VI. cumprir tarefas de cardter reservado ou confidencial determinadas pelo
Secretario;

VII. submeter a consideracdo do Secretario os assuntos de urgéncia ou cuja
importancia meregam tratamento imediato;

VIII. despachar diretamente com o Secretario;
IX. transmitir ordens e despachos do Secretdrio de Estado as unidades da SEFA;

X. promover as atividades de imprensa e relagbes publicas da Secretaria, em
conjunto com a Assessoria de Comunicac¢ao Social;

XIl. programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e acompanhar as atividades
da Assessoria Técnico-Administrativa;

Xll. praticar os atos administrativos relacionados com os sistemas de
planejamento, financeiro, de administracao geral e de recursos humanos, em
articulagdo com os respectivos responsaveis;

Xlll. autorizar a expedicao de certiddes e atestados relativos a assuntos da
Secretaria;

XIV. propor ao Secretario a realizagao de licitagGes, sugerindo quando for o caso,
a sua homologacao, anulag¢do ou dispensa;

XV. promover a elabora¢ao da proposta or¢amentaria da Secretaria;
XVI. desempenhar outras atividades correlatas e as determinadas pelo Secretario.

§ 12. Cabe ao Chefe de Gabinete, além das competéncias elencadas neste artigo, as
seguintes atribuicdes, conforme disposto nos incisos | e Il do artigo 34 da Lei n.
15.608, de 16 de agosto de 2007, as seguintes atribuicdes :

a) autorizar despesas no limite da legislacgdo em vigor e assinar empenhos,

observado o disposto no § 22 deste artigo;

b) autorizar, de acordo com o disposto no Paragrafo Unico do artigo 22 do Decreto

<)

n2 3.488, de 07 de fevereiro de 2001, no ambito da Secretaria de Estado da
Fazenda, o deslocamento de servidores e a consequente liberagdo de recursos
financeiros para dar aporte as despesas com viagens dentro do territério
nacional;

autorizar a instalagao, a homologacao, a adjudicacdo e a aprecia¢do de todas as
guestdes relativas a procedimentos licitatérios, bem como as contratagdes
diretas, observado o disposto no § 22 deste artigo, bem como assinar contratos



d)

e)
f)

g)
h)

i)

k)

de responsabilidade da Secretaria da Fazenda, conforme a normativa legal
vigente;

praticar atos relativos a destinacdo de bens e mercadorias de que trata a Lei n2
8.005, de 14 de dezembro de 1984;

determinar auditorias no ambito de sua atuacdo, sempre que se fizer necessario;

propor o plano anual de capacitacdo e treinamento dos servidores e agentes
publicos, no ambito de sua atuacdo;

propor o plano anual de educacao fiscal e avaliar a sua realizacdo;

promover a elaborag¢do e aprovar a escala legal de substitui¢cdes, por auséncia ou
impedimento, dos cargos de chefia nos diversos niveis de acordo com legisla¢do
vigente;

expedir ato de fixagdo de alocagao dos servidores da SEFA;

aprovar solicitacGes de gratificacdes por servicos extraordinarios e por condi¢cdes
especiais de trabalho para os servidores lotados na Secretaria;

autorizar horarios de trabalho dos servidores, agentes publicos e demais
funcionarios, e de funcionamento das dependéncias da Secretaria;

coordenar a Ouvidoria e a Corregedoria Geral e orientar o Nucleo de Controle
Interno, no ambito de sua competéncia.

§ 22, Caberd ao Chefe da Assessoria Técnico-Administrativa, além das competéncias
elencadas no artigo 18 deste Regimento, as seguintes atribuicdes:

a)

b)

autorizar despesas e assinar empenhos para obras e servigos de engenharia de
valor até 10% (dez por cento) do limite previsto, em norma nacional, para
modalidade convite, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou
servico ou ainda para obras e servigos da mesma natureza e no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

autorizar despesas e assinar empenhos para outros servigos e compras de valor
até 10% (dez por cento) do limite previsto, em norma nacional, para compras e
servicos que nao sejam de engenharia, na modalidade de convite, e para
alienacgdes, nos casos previstos na Lei n2 15.608, de 16 de agosto de 2007, desde
gue ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de
maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez.

SECAO Il
DO CONSELHO SUPERIOR DOS AUDITORES FISCAIS (CSAF)



Art. 92. Ao Conselho Superior dos Auditores Fiscais (CSAF) da Secretaria de Estado da
Fazenda, drgdo consultivo sobre as questées relacionadas a carreira dos auditores fiscais,

compete:

VI.

zelar pela respeitabilidade e credibilidade da Coordenagdao da Receita do
Estado, sugerir medidas de natureza administrativa que visem sanear
ocorréncias negativas a imagem da instituicio ou ao seu adequado
funcionamento, e garantir a manutencdo da missdo, da visdo e dos valores
institucionais;

propor acdes relativas a eficiéncia, a ética e as atividades funcionais dos
servidores;

manter a documentagao produzida ou recebida em razao de suas atribuicdes,
zelando pelo sigilo que deve merecer seu conteudo, sob pena de
responsabilizagao pessoal;

realizar estudos técnicos visando a melhoria da carreira dos auditores fiscais;

integrar grupo de trabalho responsavel pela elaboragdo do Cédigo de Etica da
Secretaria de Estado da Fazenda;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO llI
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL (ACS)

Art. 10. A Assessoria de Comunicacdo Social (ACS) da Secretaria de Estado da Fazenda

compete:

VI.

VII.

assessorar o Secretdrio de Estado da Fazenda, no que se refere as atividades
de comunicagao social;

executar as atividades de divulgacao e de veiculagdo de matérias especificas
da SEFA, em conjunto com a Secretaria de Estado da Comunicagdo Social -
SECS;

promover a articulagdo com a SECS para implementacdo das diretrizes
tragadas para o setor;

manter o intercambio com as unidades de comunicagao social das entidades
da administragao indireta vinculadas a SEFA, visando a coeréncia na execugao
da politica estadual de comunicagdo social;

manter os arquivos de matérias publicadas a respeito das atividades da SEFA;
atualizar as noticias e informacgdes institucionais da Secretaria na intranet e
no portal da internet da SEFA;

acompanhar as a¢bes de marketing e propaganda no ambito de sua
competéncia;



VIIL.

Xl

Xil.

XIll.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXIl.

organizar, quando for o caso, os eventos de divulgacdo de programas da
Secretaria de Estado da Fazenda;

recortar noticias, informacdes ou comentdrios nacionais e internacionais
publicados nas diversas midias, de interesse da Pasta e das equipes técnicas;
atender as demandas dos veiculos de imprensa;

COMUNICAGAO SOCIAL

gerenciar, produzir e distribuir conteudos jornalisticos para as midias da SEFA,
como portal, redes sociais, house organs e listas de e-mail;

organizar e apoiar a realizagdo de eventos institucionais, como congressos,
visitas, palestras, solenidades, feiras e exposicdes, dentre outros;

promover a imagem publica e as atividades desenvolvidas pela SEFA;
estabelecer canais de comunicagdo entre a SEFA e a sociedade paranaense e
seus publicos de interesse;

COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL

propor, implementar e acompanhar diretrizes relativas as relacGes publicas
e institucionais;

apoiar a organizacao e disponibilizacdo de informacdes relativas a memdria
institucional;

coordenar as acdes de marketing institucional e comunicacdo mercadoldgica;
manter atualizada a comunica¢do visual das unidades administrativas da
SEFA;

gerenciar as marcas pertencentes a SEFA;

providenciar a producdo e disponibilizar material promocional: banners,
faixas, cartazes, folders, brindes, entre outros;

gerenciar, em conjunto com outras dreas, contratos com empresas do ramo,
como agéncias de eventos, de publicidade, graficas, comunica¢do visual,
produtoras, entre outros, no ambito de sua atuacao;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO IV
DA ASSESSORIA JURIDICA (AJU)



Art. 11

VI.

VII.

VIIL.

IX.
X.
Xl.
Xil.

. A Assessoria Juridica (AJU) da Secretaria de Estado da Fazenda compete:

exercer a consultoria e assessoria juridica da Secretaria de Estado da Fazenda;
assessorar o titular da Pasta no controle interno da legalidade dos atos dos
orgaos;

elaborar informacdes e pareceres, a pedido do titular da Pasta;

assessorar o titular da Pasta na interpretacdo de atos normativos, de atos
editados pelo Poder Publico, de contratos e outros instrumentos celebrados
pela Administracdo Publica, observado o inciso anterior;

colaborar na elaboracao de minutas de atos administrativos, de decretos e de
anteprojetos de lei de interesse dos 6rgaos em que estejam instalados;
examinar, previamente, os projetos de reforma estatutaria, os acordos de
acionistas e quaisquer outros atos dos entes da Administra¢do Indireta em
relacdo aos quais a legislagdo exija a aprovacao de Secretario de Estado ou do
Governador do Estado;

opinar, previamente, sobre os atos em que se pretenda reconhecer a
inexigibilidade ou decidir pela dispensa de licitagdo, ressalvados, a critério do
administrador, os atos de dispensa em razao do valor;

elaborar as minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca, mandados de injun¢ao, habeas corpus e habeas data
impetrados contra ato de Secretdrio de Estado e, a pedido deste, contra ato
de outra autoridade superior da respectiva Secretaria de Estado;

defender os interesses do 6rgao em contenciosos administrativos;

manter sistema atualizado de controle de processos judiciais;

editar portarias e ordens de servigo no ambito de sua atuagao;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO V
DA ASSESSORIA ECONOMICA (ASEC)

Art. 12. A Assessoria Econdmica (ASEC) da Secretaria de Estado da Fazenda compete:

analisar, acompanhar e calcular as propostas de alteracdes na legislacdo das
receitas e despesas publicas, inclusive no ambito da reforma tributaria;
analisar e calcular a partilha de recursos federativos, inclusive participando de
grupos de trabalho que envolvam o tema no ambito da COTEPE/ICMS e no
CONFAZ;

realizar a previsdo de receitas oriundas das transferéncias federais;

elaborar estudos sobre a economia do Estado e seus impactos tributarios,
principalmente do ICMS;

manter o sistema de avaliacdo das contas publicas;

avaliar os resultados dos programas e ac¢des de maior relevancia social e
econdmica no ambito do Governo do Estado do Paran3;



VIL.

VIII.

XI.
XIl.
XIil.
XIv.
XV.
XVI.

XVII.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.

XXIIl.

XXIV.

elaborar o relatdrio de andlise do Balanco Geral do Estado, inclusive para
subsidiar as avaliaces do Tribunal de Contas do Estado do Parang;

analisar os pedidos de incentivos fiscais, inclusive os enquadramentos em
programas de incentivos, levando em consideracdo os aspectos de politica
fiscal e de desenvolvimento econémico do Estado;

elaborar o pronunciamento fundamentado de viabilidade financeira dos
projetos de concessodes;

assistir o dirigente da unidade no desempenho de suas atribuicbes;

analisar, instruir e informar processos e expedientes que lhes forem
encaminhados, bem como acompanhar seu andamento e execucao;

produzir informacdes gerenciais para subsidiar decisoes;

elaborar relatérios e emitir pareceres;

participar de cursos, seminarios, palestras e atividades afins, relacionados as
atribuicOes da assessoria econdmica;

editorar e publicar o resultado de estudos e pesquisas, no seu ambito de
atuacgao;

representar o Secretario da Fazenda em eventos e reunides, no ambito de sua
atuacgao;

desempenhar outras atividades correlatas;

ASSUNTOS ECONOMICO-FISCAIS

analisar, acompanhar e estimar o impacto financeiro de propostas de
alteracdao no Sistema Tributdrio Nacional e na legislagdo das receitas e
despesas publicas;

acompanhar projetos de leis em matéria tributdria de iniciativa dos Poderes
Executivo ou Legislativo, federal e estadual;

prestar assessoramento econémico-tributdrio ao Secretario da Fazenda e as
unidades administrativas da SEFA;

participar de grupos de trabalho da Comissdo Técnica Permanente do ICMS -
COTEPE e do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ, em
articulacdo com a representacao do Estado do Parand nestes drgaos;
participar de grupos de trabalho, inclusive no ambito da COTEPE-ICMS e do
CONFAZ, bem como manter cooperacgao técnica com organismos e entidades
da Administragao Federal, Estadual, Municipal e de outros Poderes, no campo
da partilha intergovernamental de recursos e relagdes federativas;

realizar a interlocuc¢do da participacdo e representacdo do Parana no Férum
Fiscal dos Estados Brasileiros - FFEB;

analisar e conferir, bem como calcular quando for necessario, os coeficientes
de participacdo dos estados em transferéncias federais de natureza
compensatéria (Fundo IPI-Exportacdo, Artigo 91 do ADCT da Constituicdo



XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

Federal, Auxilio Financeiro aos Estados Exportadores, Compensacdes
Financeiras resultantes da exploracdo de petréleo ou gas natural, de recursos
hidricos para fins de geracdo de energia elétrica e de outros recursos
minerais), no Fundo de Participacdo dos Estados - FPE e na parcela estadual
no produto da arrecadagdo da CIDE-Combustiveis;

realizar a previsdo de receitas do Governo do Parana oriundas de
transferéncias federais, em articulagio com a Coordenacdo do Tesouro
Estadual e a Coordenacao do Orcamento Estadual;

realizar estudos, pesquisas e analises de natureza econ6mico-fiscal, inclusive
o impacto sobre a arrecadacdo e a economia, para avaliar a politica tributdria
do Estado e subsidiar a elaboracdo de anteprojetos de legislacdo tributdria;
guantificar rendncias decorrentes da concessdo de beneficios fiscais, em
articulacdo com a Coordenacdo da Receita do Estado;

contribuir para com a proposicao de medidas que visem ao incremento da
receita estadual, seja pela via de alteragdes na legislacdo tributaria, da adogao
ou reformulacdo de beneficios e incentivos financeiros/fiscais, seja por outras
formas de incremento;

promover a articulagdo com instituicdes que desenvolvam estudos e
pesquisas em matéria fiscal;

efetuar tratamento de informacbes econdmico-fiscais, através do
desenvolvimento de programas para controle e emissdo de relatérios
gerenciais, em articulacdo com a Coordenacdo de Gestdo Estratégica da
Informacdo e Comunicagao;

manter sistema de avaliacdo das contas publicas, inclusive por érgdo e
unidade orcamentaria da execu¢do orcamentdria anual (orcamento fiscal) do
Estado, por meio de indicadores de desempenho, demonstracdo gréfica,
tabelas e analises;

avaliar os resultados dos programas e a¢des de maior relevancia social e
econdmica no ambito do Plano Plurianual - PPA;

elaborar o relatdrio de andlise do Balanco Geral do Estado, inclusive para
subsidiar as avaliagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parang;

realizar a interlocugdao com as areas técnicas da SEFA na elaboragdo dos
estudos necessarios as avaliac6es da Secretaria do Tesouro Nacional - STN
sobre o Programa de Ajuste Fiscal firmado entre o Estado e a Unido, e das
agéncias de rating sobre o grau de risco do Estado;

PROGRAMAS DE INCENTIVOS FISCAIS

prestar esclarecimentos sobre o Programa de Incentivos Fiscais a
empresarios, investidores e 6rgaos do governo;



XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLL

XLIlL.

XLIIL.

XLIV.

XLv.

XLVL.

analisar os pedidos de beneficios e incentivos fiscais, levando em
consideracdo os aspectos da politica fiscal e de desenvolvimento econémico
e sustentavel do Estado;

assessorar o Secretdrio da Fazenda e a Coordenacdo da Receita do Estado em
assuntos relativos aos beneficios e incentivos fiscais e financeiros, inclusive na
elaboracdo dos atos normativos relativos a incentivos financeiros/fiscais
vinculados a atracdo de empreendimentos e ao desenvolvimento do Estado;
manter articulacigo com a Coordenacao da Receita do Estado na
implementacdo dos incentivos fiscais concedidos no ambito dos programas
gerenciados pela assessoria econdmica;

elaborar informacdes gerenciais sobre os incentivos financeiros/fiscais
concedidos, inclusive para fins da carteira de recebiveis;

monitorar o repasse dos valores das contrapartidas sociais das empresas
enquadradas em programas de incentivos;

INOVACAO E TECNOLOGIA

propor e participar de projetos voltados ao desenvolvimento de ac¢des de
inovacdo tecnoldgica por meio da politica de incentivo ao desenvolvimento
regional do Estado do Paranj;

coordenar e prestar o suporte técnico as atividades do Grupo de Trabalho
Permanente do Conselho Estadual de Parques Tecnoldgicos - CEPARTEC, em
parceria com a Secretaria da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior - SETI;
coordenar as agdes da SEFA que visem criar parques tecnoldgicos, bem como
promover a articulagdo com os érgaos e entidades publicas e privadas
envolvidas na consecuc¢do desta politica;

CONCESSOES PUBLICAS

representar a SEFA no Grupo Técnico de Analise as Concessdes, 6rgao de
assessoramento permanente do Conselho Gestor de Concessdes, ao qual
compete avaliar e aprovar os projetos de concessao de servigos publicos da
administracao direta e indireta estadual;

observar os limites e condi¢des decorrentes da aplicagcdo dos requisitos da Lei
de Responsabilidade Fiscal aos projetos de concessdes publicas;

calcular o impacto econdmico-financeiro e estimar o fluxo de recursos
publicos necessdrios para o cumprimento, durante a vigéncia dos contratos
de concessdes publicas, por exercicio financeiro;



SECAO VI

DA ASSESSORIA DE CONTROLE DAS EMPRESAS ESTADUAIS (ACEE)

Art. 13. A Assessoria de Controle das Empresas Estaduais (ACEE) da Secretaria de
Estado da Fazenda compete:

VI.

realizar as atividades de apoio administrativo a Secretaria Executiva do
Conselho de Controle das Empresas Estaduais;

apresentar ao Presidente do Conselho de Controle das Empresas Estaduais
proposta de pauta para as reunides ordindrias e extraordinarias do Colegiado;
elaborar as atas das reunides e consolidar, sob a forma de pareceres,
deliberacdes ou instrucdes, as decisdes tomadas pelo Colegiado;

elaborar minutas de pareceres, instrucdes, oficios ou outros documentos a
serem submetidos ao Presidente do Conselho de Controle das Empresas
Estaduais;

coletar dados e informacbes e elaborar estudos e relatdrios acerca das
matérias inseridas na competéncia do Conselho de Controle das Empresas
Estaduais;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO VII
DO NUCLEO DE CONTROLE INTERNO (NCI)

Art. 14. Ao Nucleo de Controle Interno (NCI) da Secretaria de Estado da Fazenda

compete:

VI.

assessorar o Secretario da Fazenda, com intuito de agregar valor a gestdo
publica, respeitando os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade e da eficiéncia, dentre outros, no ambito das
competéncias da SEFA;

avaliar as atividades nos diversos niveis de atuac¢do da Secretaria de Estado
da Fazenda, quanto a consisténcia, qualidade e suficiéncia dos Controles
Internos Administrativos;

atuar de forma integrada com a Controladoria Geral do Estado;

elaborar o plano de trabalho das avaliagdes e monitorar continuamente as
acoes executadas;

definir o escopo dos processos e dos procedimentos que servirdo de subsidio
para a avaliacdo das acdes executadas de acordo com o plano de trabalho
definido;

cientificar o Secretario de Estado da Fazenda, bem como a Controladoria
Geral do Estado, no caso de ilegalidade ou irregularidade constatada;



VIL.

VIIL.

Xil.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

acompanhar e monitorar a execucdo das recomendacGes exaradas pela
Controladoria Geral do Estado;

acompanhar e monitorar a execucdo das recomendacdes, ressalvas e
determinacgdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado;

realizar a analise de procedimentos contdbeis e de documentos de natureza
financeira no dmbito da administracdo publica estadual;

acompanhar as acdes da politica fiscal do Estado do Paran3;

realizar a auditoria operacional, orientada segundo os objetivos
institucionais;

observar e exercer as responsabilidades atribuidas na normativa legal vigente
e demais legislacdes pertinentes ao Controle Externo;

propor planos de trabalho que visem avaliar indicadores de desempenho e
gestdo das dreas de execucao fiscal: orcamentaria, financeira e contabil;
atuar em carater orientativo, preventivo e/ou corretivo a luz dos principios
constitucionais, com vistas a adequacdo dos procedimentos para a
consecucao dos objetivos estabelecidos nos planos de trabalho;

utilizar os Sistemas Informacionais do Estado, em especial do Sistema
Integrado de Gestdo, Avaliagdo e Monitoramento Estadual - SIGAME, como
ferramenta de monitoramento e avaliacdo dos programas e ac¢des de
Governo, com vistas a validacdo, por amostragem, do acompanhamento
fisico-financeiro;

solicitar as chefias a indicacdo de servidores efetivos, lotados nas unidades da
SEFA, para prestar informacdes e esclarecimentos ao Controle Interno no
acompanhamento das acdes da Pasta;

acompanhar a execucdao das metas e a efetividade dos objetivos
estabelecidos no Plano de Agdo da SEFA;

exercer as atividades de controle interno em consonancia com o
comportamento ético, a cautela, o zelo profissional e a guarda do sigilo das
informagdes;

proceder ao intercdmbio com instituicdes publicas e privadas, objetivando a
atualizagdo, implementacao e uniformizagdao de conhecimentos técnicos em
assuntos de auditoria e de controle interno;

alertar as autoridades competentes sobre atos e fatos ilegais, ilegitimos e/ou
incompativeis com o exercicio da administra¢do publica, instaurando tomada
de contas especial quando esses atos resultem prejuizo ao erario;

DO CONTROLE DA GESTAO FAZENDARIA

acompanhar as atribuicdes da Coordenacdo de Gestdo Estratégica e
Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;



XXIl.

XXill.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIl.

XXIX.

XXX.

XXXI.

realizar, sempre que necessdrio, a auditoria interna nas areas de gestdo de
recursos humanos, orcamentaria, financeira, patrimonial, operacional e de
suprimento de bens e servicos;

acompanhar a instauracdo de sindicancia e de abertura de processo
administrativo disciplinar em caso de gestao ilegal ou irregular de recursos
publicos e da pratica de ato de improbidade administrativa;

DO CONTROLE DA RECEITA

acompanhar, de acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho do Controle
Interno, a execugao da receita prevista e arrecadada, bem como a verificagao
dos impactos de ordem conjuntural, visando a ado¢dao de medidas
preventivas por parte do Gestor da Pasta;

acompanhar os procedimentos referentes a arrecadac¢ao de receitas, a gestao
e a aplicagdo de recursos publicos da administragao direta e das entidades da
administracao indireta;

acompanhar as renuncias de receitas, bem como os relatérios atestados de
acordo com os termos contratados, e verificar seu langamento e sua
contabilizacdo, visando avaliar o impacto na sociedade paranaense das
politicas de anistia, remissdo, subsidio, crédito presumido, concessdo de
isencdo em carater nao geral, alteragdo de aliquota ou modificacdo de base
de calculo que implique redugdo discriminada de tributos ou contribuicdes, e
outros beneficios que correspondam a tratamento diferenciado;

DO CONTROLE DA DESPESA

acompanhar a execugao orgamentadria, visando comprovar a sua
conformidade com os limites e as destina¢des estabelecidas na legislagdo
pertinente;

acompanhar a gestdo dos agentes publicos da drea programdtica da SEFA,
visando comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos e examinar os
resultados quanto a economicidade, eficiéncia, eficacia e vantajosidade da
gestdo orgcamentdria, financeira, patrimonial, de pessoal e demais sistemas
administrativos e operacionais do Estado;

verificar a consisténcia e a adequac¢do das operag¢bes de crédito, avais,
garantias, direitos e haveres do Estado;

verificar os mecanismos de gestdo e de controle da contabilizacdo dos juros
de mora incidentes sobre as dividas com precatdrios, bem como da baixa
contdbil em razdo dos pagamentos realizados pelo Poder Judiciario;

verificar as providéncias tomadas, no que se refere aos ressarcimentos,
guando ocorrerem prejuizos ao erario;



XXXIIl. determinar o registro contabil da responsabilidade administrativa ou propor

Art.

compete:

VL.
VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIil.

XIv.

a impugnacdo de despesas quando constatado que determinado ato ndo se
coaduna com a legislacdio vigente, ou comprovada qualquer outra
irregularidade.

SECAO VIII
DA OUVIDORIA (OUV)

15. A Ouvidoria (OUV) da Secretaria de Estado da Fazenda

exercer a fungdo de representante do cidadao junto a instituicdo em que atua;
agilizar a remessa de informacdes de interesse do cidaddo ao seu destinatario;
promover o amplo acesso dos cidaddos usudrios aos servicos da Ouvidoria,
simplificando seus procedimentos;

estabelecer canais permanentes de comunicacdo com servidores da Pasta e
usuarios de seus servicos, para prestar informacdes e receber reivindicacdes
e sugestoes;

apreciar as reivindicacbes e as sugestdes recebidas e encaminhar as
autoridades e unidades competentes, acompanhar a andlise e, sempre que
possivel, prestar a informacgdo do resultado a quem iniciou a demanda;
identificar problemas no atendimento ao cidadao;

buscar as eventuais causas da deficiéncia do servico prejudiciais aos
servidores e cidadaos, evitando sua repeticao;

entregar ao cidadao a resposta a cada questao apresentada, no menor prazo
possivel, com clareza e objetividade, e tomada de conhecimento do seu nivel
de satisfacao;

propor a correcao de erros, omissdes ou abusos cometidos no atendimento
ao cidaddo;

estimular a participacdo do cidadao na fiscalizacdo e planejamento dos
servicos publicos;

zelar pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia da administracao publica;

promover a transparéncia, o acesso a informacao, a viabilizacdo do controle
social e o estimulo a conduta ética, para a preservacdo da integridade
institucional e da credibilidade da Secretaria de Estado da Fazenda;

cooperar com 6rgaos, entidades e organismos nacionais e internacionais que
atuam no campo da preveng¢do a corrupcao;

atuar de forma integrada com a Controladoria Geral do Estado;

ATENDIMENTO AO CIDADAO



XV.

respeitar toda e qualquer pessoa, preservando sua dignidade e identidade;

XVI. acolher o cidaddo, garantindo sua participacdo no acompanhamento e na

XVII.

fiscalizacdo da prestacdo de servigos publicos;
receber, avaliar e encaminhar as manifestacdes dos cidaddos, sempre
oportunizando resolugbes as suas demandas;

XVIIl. observar rigorosamente as determinacdes legais relativas ao sigilo, em

XIX.

XX.
XXI.

XXil.

especial de seus dados pessoais;

guardar sigilo referente as informacdes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas funcdes;

acessar diariamente o sistema de informacao ou tecnologia em vigéncia;
manter atualizada a rede de usudrios e unidades vinculadas a Ouvidoria
Setorial, avaliando com frequéncia a estrutura e os resultados obtidos por
esta;

comunicar formalmente a Coordenadoria de Ouvidoria da CGE eventuais
alteracdes de dados (e-mail e telefone), além de possiveis mudancas de
Ouvidores;

XXIIl. cobrar providéncias aos registros dos cidaddos, informando-os de forma

completa, objetiva e de facil compreensao sobre os resultados obtidos;

XXIV.acompanhar o prazo de atendimento das manifestacdes e analisar as

respostas recebidas, cobrando prazos e a¢ées dentro da Ouvidoria Setorial no
sentido de viabilizar o atendimento as reivindicacdes recebidas ou
encaminhadas ao Orgdo ou Entidade;

XXV. estabelecer prazo razodvel para resposta das reivindica¢des, considerando

gue cada demanda tem um tempo diferente de tratamento e de resposta,
dependendo da complexidade e dos encaminhamentos que serao feitos pelas
areas responsaveis, até que seja considerada solucionada e concluida, visando
sempre a celeridade;

XXVI. elaborar recomendagdes para o aprimoramento do processo de trabalho

XXVII.

através das manifestagdes recebidas, favorecendo informagdes e sugestdes
para melhorias nas rotinas de atividades e no atendimento as necessidades
da populagao;

TRANSPARENCIA FAZENDARIA

assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da legislagdo vigente;

XXVIIL. incentivar a participacdo popular quanto ao acesso a informacdo e ao

XXIX.
XXX.

XXXI.

exercicio da cidadania, da prevencdo e do combate a corrupcao;

atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacdes;

analisar prévia e imediatamente as solicitacdes de acesso as informacgodes, a
fim de redirecionar os pedidos que nado sejam da algcada da SEFA;
protocolizar documentos e requerimentos de acesso as informacdes e
encaminhar para as dreas competentes da gestdo fazendaria, de acordo com



XXXII.
XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

XLIL.

XLIV.

XLV.

XLVI.

a estrutura organizacional da SEFA, que serdo responsaveis pela resposta aos
questionamentos;

informar sobre a tramitacdo dos documentos nas areas de gestdo fazendaria;
manter o cidadao informado das providéncias que estdo sendo tomadas na
busca das informagdes, nos casos em que se verifique maior dificuldade em
localiza-las ou produzi-las;

disponibilizar os dados ou documentos requeridos, cientificando o solicitante,
de forma justificada, caso a resposta ndo seja prestada no prazo previsto na
legislacdo vigente;

revisar a resposta apresentada pelas areas de gestdo fazendaria, verificando
se responde integralmente ao que foi questionado de forma clara, objetiva e
em linguagem de facil compreensdo, antes de posta-la ao solicitante;

indicar o /ink virtual no qual a informacdo esteja disponivel quando se tratar
de informacdo divulgada nos portais da SEFA ou da Transparéncia,
proporcionando o acesso direto a resposta ou especificando de forma
detalhada os procedimentos para localizar a informacao;

encaminhar a decisdo, em caso de indeferimento do pedido de informacdes,
e informar ao solicitante sobre a possibilidade, prazo e condi¢cdes para
interposicdo de eventual recurso;

elaborar sugestdes para o aperfeicoamento do Portal da Transparéncia, tendo
por base as solicitacGes analisadas, em especial as que sejam recorrentes;
elaborar a proposta da politica e diretrizes de transparéncia referentes as
competéncias da SEFA;

fomentar iniciativas que promovam a transparéncia fazenddria de acordo com
a politica de diretrizes de transparéncia definida pela SEFA;

avaliar e aprovar as propostas de indicadores e metas de transparéncia da
SEFA;

acompanhar o desempenho dos indicadores e metas de transparéncia da
SEFA e as avaliagdes realizadas por entidades externas, mensurando os
resultados alcancados e definindo estratégias para melhoria continua e
eventuais ajustes que se fagam necessarios;

realizar estudos, avaliar, propor medidas de desenvolvimento e
aperfeicoamento e promover a coordenacdo de iniciativas, que visem a
melhoria da transparéncia no tocante as atribuicées da SEFA;

assessorar os dirigentes da Pasta nas questdes relativas a transparéncia
fazendaria;

monitorar e definir critérios e padrdes de disponibilizacdo de informacgdes
fazendarias, que contribuam para a melhoria do contelido postado na pagina
da Transparéncia do sitio da SEFA e da Transparéncia do Estado;

estimular a utilizagao de linguagem clara, de facil compreensao para o usuario
do servigo publico, incentivando a utilizagdo de ferramentas e métodos que



XLVII.

XLVIIL.

XLIX.

garantam a acessibilidade, a usabilidade e a navegabilidade, na pagina da
Transparéncia do sitio da SEFA e da Transparéncia do Estado;

analisar as propostas das areas de gestdo fazenddria, para inclusdes,
alteracdes e eventuais ajustes necessarios, de forma a garantir que as
informagdes relevantes sejam disponibilizadas;

assegurar e acompanhar periodicamente as informacBes sob
responsabilidade das areas de gestdo fazendaria, quanto a sua conformidade,
confiabilidade, integridade, encaminhando, no que couber, a correcdo e a
atualizacdo, disponibilizadas na pagina da Transparéncia do sitio da SEFA e no
Portal da Transparéncia;

garantir o atendimento ao principio da publicidade e a promocdo das regras
de abertura de dados, que facilitem o acesso a informacao pela sociedade, de
forma objetiva, transparente e clara;

fomentar e difundir acdes e iniciativas que promovam a transparéncia interna
fazendaria.

Paragrafo unico. A Ouvidoria Fazendaria mantera sigilo da fonte, sempre que esta

solicitar.

SECAO IX
DA CORREGEDORIA GERAL (CG)

Art. 16. A Corregedoria Geral (CG) da Secretaria da Fazenda compete:

planejar, determinar, executar, controlar, orientar e avaliar as acGes de
auditoria, relativas a eficiéncia nas atividades funcionais dos servidores, ao
lancamento e ao contencioso tributarios;

planejar, determinar, executar, controlar, orientar e avaliar as acbes de
correicdo, relativas a ética, a disciplina e as atividades funcionais dos
servidores;

relatar ao Secretario de Estado da Fazenda irregularidade funcional detectada
gue enseje a abertura de sindicancia, de sindicancia patrimonial e de processo
administrativo disciplinar;

receber e propor a apuracdao de denuncia de irregularidade que envolva
auditor fiscal, agente fazendario e/ou agente publico que desempenhe suas
fungdes na Secretaria de Estado da Fazenda, vedado o anonimato, salvo se as
circunstancias sugerirem a apuracao de oficio;

analisar e executar os procedimentos de sindicancia, de sindicancia
patrimonial e do processo administrativo disciplinar, bem como propor ao
Secretdrio de Estado da Fazenda o arquivamento ou abertura desses
procedimentos, observado o disposto no artigo 124 da Lei Complementar n2
131, de 29 de setembro de 2010;



\'/ B

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XIll.

XIv.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIl.

XIX.

XX.

garantir o atendimento ao principio do contraditério e da ampla defesa no
processo administrativo disciplinar;

deliberar sobre as questdes funcionais e disciplinares relacionadas aos
servidores efetivos e aos agentes publicos da SEFA;

realizar o saneamento e, se for o caso, emitir parecer em sindicancia,
sindicancia patrimonial e processo administrativo disciplinar, para remeter a
autoridade competente;

manter a documentacdo produzida ou recebida em razao de suas atribuicdes
e zelar pelo sigilo que deve merecer seu conteddo, sob pena de
responsabilizacdo pessoal;

zelar pela respeitabilidade e credibilidade da Secretaria de Estado da Fazenda
e sugerir medidas de natureza administrativa que visem sanear ocorréncias
negativas a imagem da instituicdo ou ao seu adequado funcionamento;
diligenciar em qualquer 6rgado e entidade, publica ou particular, inclusive
junto ao contribuinte, para obtencdo de dados e informacdes de interesse
disciplinar, concernentes as atribuicdes da Corregedoria, respeitadas as
normas referentes a quebra de sigilo, analisando-os em carater reservado,
sob pena de responsabilizacdo pessoal;

executar a correicdo nas unidades administrativas da SEFA, visando aferir a
regularidade dos procedimentos adotados e a observancia das normas
aplicdveis da administracdo tributdria e financeira, bem como a atuacdo
funcional dos servidores;

emitir parecer prévio em pedidos de recursos relativos aos afastamentos de
gue tratam os incisos Il a IV do artigo 30 da Lei Complementar n2 131, de 29
de setembro de 2010;

emitir parecer em pedidos de reconsideragao e revisao, vedada a atuagao de
corregedores que tenham atuado em qualquer fase do procedimento
anterior;

atuar de forma integrada com a Controladoria Geral do Estado;

NUCLEO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

executar atividades de apoio administrativo e operacional;

receber, protocolar e controlar a tramitacdo de documentos, bem como o
arquivamento dos mesmos;

anexar aos protocolos constituidos na forma do inciso anterior os elementos
necessarios ou Uteis a apreciacdo da matéria versada no expediente;

manter registrados os procedimentos administrativos disciplinares ja
encerrados e arquivados, observado o sigilo decorrente de lei ou de ordem
judicial;

fornecer copia de procedimento administrativo disciplinar que esteja em
posse da Corregedoria Geral, mediante requerimento do interessado, do seu
procurador ou do representante legal e lavratura do respectivo Termo de



Entrega, resguardando-se o sigilo das informacdes nos termos da legislacdo
vigente;

XXI. providenciar e acompanhar a publicacdo, em Diario Oficial do Estado, dos
documentos emitidos pela Corregedoria;

XXIl. zelar pelo controle dos bens patrimoniais e procedimentos, no ambito de sua
atuacao;

NUCLEO DE AUDITORIA E CORREICAO

XXIIl. executar a¢Oes de auditoria, relativas a eficiéncia nas unidades da Secretaria
de Estado da Fazenda e nas atividades funcionais de seus servidores;

NUCLEO DISCIPLINAR

XXIV. realizar acOes de correicdo, relativas a ética e a disciplina nas unidades da
Secretaria de Estado da Fazenda e nas atividades funcionais de seus
servidores;

XXV. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. As questdes funcionais de que trata o inciso VIl abrangem somente
situagOes vinculadas a assuntos disciplinares.

CAPITULO 111
DO NiVEL DE GERENCIA

SECAO |
DO DIRETOR-GERAL (DG)

Art. 17. Ao Diretor-Geral (DG) da Secretaria de Estado da Fazenda
compete:

l. programar, organizar, dirigir, orientar, controlar e coordenar as atividades da
Secretaria, por delegacdo do Secretario;

Il. despachar diretamente com o Secretario;

Ill.  substituir o Secretario de Estado nas suas auséncias e impedimentos;

IV. atuar como principal auxiliar do Secretdrio de Estado;

V.  promover reunides com os responsaveis por unidade de nivel departamental
para coordenagao das atividades operacionais da Secretaria;

VI. submeter a consideracdo do Secretario os assuntos que excedam a sua
competéncia, e promover o controle dos resultados das acdes da Secretaria,



VII.

VIIL.

em confronto com a programacdo, expectativa inicial de desempenho e
volume de recursos utilizados;
delegar competéncia especifica de seu cargo, com conhecimento prévio do
Secretario;
propor ao Secretario a criacdo, transformacdo, ampliacdo, fusdo e extingdo de
unidades administrativas de nivel divisional e inferiores a este, para execucdo
da programacao da Pasta;
desempenhar outras atividades compativeis com a posicdo e as determinadas
pelo Secretério.

SECAO 1l

DA ASSESSORIA TECNICO-ADMINISTRATIVA (ATA)

Art. 18. A Assessoria Técnico-Administrativa (ATA) da Secretaria de
Estado da Fazenda compete:

VI.

VII.

VIIL.

autorizar a liquidacdo e assinar as ordens de pagamento, boletins de créditos
e respectivas notas de estorno, no ambito de sua atuacao;

coordenar a atuacdo do Nucleo de Licitagdes, Contratos e Convénios, da
Escola Fazendaria do Parana e dos Grupos Setoriais no ambito da Secretaria,
centralizando as demandas de servigos a eles destinadas e facilitando o
atingimento de seus propdsitos como sistemas estruturantes;

assegurar, no que couber a Secretaria, a rigorosa atualizacdo do cadastro
central de recursos humanos da Secretaria de Estado da Administracao e da
Previdéncia;

planejar, promover, coordenar e prestar o assessoramento na gestdo das
atividades relativas ao desenvolvimento e a qualidade de vida das pessoas, no
ambito da SEFA;

coordenar as atividades relativas a execucdo orcamentaria e financeira, de
suprimentos, de infraestrutura, de logistica e de gestdo dos contratos no
ambito da Secretaria;

planejar, coordenar e supervisionar a gestdo de pessoas no ambito da
Secretaria de Estado da Fazenda;

planejar, coordenar e avaliar as atividades de aquisicio destinadas ao
suprimento administrativo de bens, materiais e servicos da SEFA;

planejar e acompanhar as atividades de aquisicdo de bens e de contratacdo
de servicos de tecnologia da informacdo e automacdo da Secretaria da
Fazenda;

planejar, controlar e avaliar as atividades de administracao do patrimonio da
SEFA;

planejar, controlar e avaliar as atividades de administracdo da frota de
veiculos no ambito da SEFA;



Xl

Xil.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

planejar, controlar e avaliar as atividades referentes a manutencdo dos
imdveis no ambito da Secretaria da Fazenda;

planejar, controlar e avaliar as atividades de documentacdo, de informacao,
de arquivo e de biblioteca no ambito da SEFA;

planejar, controlar e avaliar as a¢Oes de capacitagdo e treinamento dos
servidores e agentes publicos da SEFA;

submeter para aprovacdo o plano anual de educacdo fiscal, bem como
acompanhar, controlar e avaliar a sua realizacdo;

articular-se com as unidades especializadas da Secretaria para fiel observancia
das disposicoOes relativas ao acompanhamento e ao controle de resultados, a
analise de custos e a execuc¢do orcamentdria;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO UNICA

DO NUCLEO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO (ATA/NCA)

Art. 19. Ao Nucleo de Controle Administrativo (ATA/NCA) da Assessoria
Técnico-Administrativa compete:

assistir ao Assessor Técnico-Administrativo nas diligéncias administrativas
pertinentes ao exercicio da sua fun¢ao, especialmente em relagdo a agenda,
contatos telefénicos e eletronicos, correspondéncias e malotes;

gerenciar administrativamente, tramitar, publicar, controlar e arquivar atos
oficiais;

orientar e supervisionar as atividades dos estagiarios;

prestar apoio administrativo relacionado as demais demandas decorrentes
das atividades da Assessoria Técnico-Administrativa;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO I1lI

DO NUCLEO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS (NLCC)

Art. 20. Ao Nucleo de Licitagdes, Contratos e Convénios (NLCC) da
Secretaria de Estado da Fazenda compete:

elaborar os procedimentos licitatérios, os contratos e os convénios, com a
plena observancia das exigéncias da legislacdo especifica vigente;

indicar os membros das comissdes especiais de licitagdes, a serem designados
pelas autoridades competentes;

orientar os interessados na elabora¢dao do plano de trabalho no que diz
respeito as propostas de convénios que envolvem a SEFA;



VI.

VII.

VIIL.

Xl.

XIl.
Xill.

Xiv.

XV.

XVI.

XVIL.

monitorar e controlar os prazos legais para execucdo dos convénios e dos
contratos, adotando as medidas cabiveis a cada caso;
desempenhar outras atividades correlatas;

LICITAGOES

executar e acompanhar as diversas fases dos procedimentos licitatérios, de
dispensa e de inexigibilidade, conforme a legisla¢do vigente;

atuar como pregoeiro ou membro da Comissdao de Licitagdo, quando
designado pela autoridade competente;

acompanhar as licitagdes eletronicas e presenciais, cooperando com a equipe
no que for preciso;

analisar e emitir parecer ou informagao em procedimentos licitatérios, no que
couber, inclusive quanto aos recursos e as impugnacdes, garantindo os
instrumentos necessarios para o julgamento;

prestar informagdes aos Orgdos de controle e cidaddos sobre os
procedimentos licitatdrios, quando demandados, bem como as empresas
relacionadas as licitagOes;

acompanhar e langar as atualizagdes dos registros de procedimentos
licitatérios nos diversos sistemas de acompanhamento e controle;

CONTRATOS E CONVENIOS

proceder ao acompanhamento de processos de elaboracdo de Convénios;
juntar e organizar a documentacdo necessaria para formalizacdo de Contratos
e Convénios;

confeccionar os Contratos Administrativos, resultantes de processos de
licitacdo, bem como os resultantes de suas dispensas e inexigibilidades,
guando cabiveis;

promover a assinatura dos Contratos, seus aditamentos, Atas de Registros de
Precos e Convénios pelas partes;

acompanhar a execucdo e a fiscalizagdo contratual junto as demais unidades
administrativas da SEFA;

analisar e emitir parecer ou informacdo em altera¢cGes contratuais, no que
couber;

XVIIl. controlar e promover as alteragdes, inexecucées ou rescisdes contratuais;

XIX.

XX.

XXI.

controlar e promover as prorrogacoes e encerramentos dos Contratos, Atas
de Registros de Precos e Convénios;

elaborar a minuta de convénios, sob supervisdo técnica da unidade
demandante;

monitorar o tramite dos Convénios e Contratos, buscando celeridade nos
pareceres e nas instrucdes das unidades afins;



XXII. prestar informacdes aos orgdos de controle e cidaddos sobre Contratos

Administrativos e Convénios, quando demandados, bem como as empresas e
outros 6érgdos relacionados aos Contratos;

XXIIl. acompanhar e langar as atualizacdes dos registros contratuais nos diversos

sistemas de controle definidos pelas Secretarias de Administragao e da
Previdéncia, da Fazenda e demais legalmente instituidos.

SECAO IV

DO NUCLEO DE GESTAO FAZENDARIA SETORIAL (NGFS)

Art. 21. Ao Nucleo de Gestdo Fazendaria Setorial (NGFS) da Secretaria
de Estado da Fazenda compete:

VI.

VII.

promover a uniformizacdo das atividades fazendarias desenvolvidas pelos
Grupos Orcamentarios e Financeiros Setoriais - GOFS da Secretaria de Estado
da Fazenda;

coordenar administrativamente as equipes fazendarias alocadas nos Grupos
Orcamentdrios e Financeiros Setoriais, em articulagio com o Grupo de
Recursos Humanos Setoriais e as Coordenacdes Programaticas da SEFA;
gerenciar conflitos que envolvam os GOFS e as Coordenacdes Programaticas
da SEFA;

participar e acompanhar as normativas técnicas emitidas pelas Coordenagdes
Programaticas da SEFA, com intuito de avaliar os impactos na sua execug¢ao
pelos Grupos Orgcamentarios e Financeiros Setoriais;

autorizar a liberagdo de acesso junto a Secdo de Seguranca e Governanca de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, aos servidores e agentes publicos
lotados nos Grupos Orcamentarios e Financeiros Setoriais, em conformidade
com os perfis definidos pelas Coordenacbes do Nivel de Execucdo
Programatica da SEFA,;

solicitar programas de capacitacdo para formacdo dos servidores e agentes
publicos alocados nos GOFS, por iniciativa da Coordenacdao ou demandadas
pelas Coordenagdes Programaticas, em articulacdo com a Coordenagao de
Gestao Estratégica e Tecnologia da Informacado e Comunicagao;
desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO V
DA ESCOLA FAZENDARIA DO PARANA (EFAZ-PR)

Art. 22. A Escola Fazendaria do Paranda (EFAZ-PR) compete:

planejar e executar, direta ou indiretamente, programas de desenvolvimento
de pessoas, por meio de cursos, semindrios, eventos, publica¢des e atividades



VI.

VII.

VIII.

Xl

XIl.
XIil.

afins, dirigidas ao publico interno e ao publico externo, cuja atuacdo se
relacione com a da Secretaria, previamente analisados pela Assessoria
Técnico-Administrativa e autorizados pelo Gabinete do Secretario;

planejar e promover a realizacdo de pesquisas, projetos e estudos, bem como
desenvolver e manter programas de cooperagdo técnica com organismos
nacionais e internacionais sobre temas de interesse da Secretaria, submetidos
para analise da Assessoria Técnico-Administrativa e autorizados pelo
Gabinete do Secretario;

apoiar tecnicamente e fornecer informacGes a Assessoria Técnico-
Administrativa, para estudos sobre desenvolvimento de pessoas;

planejar e acompanhar o programa de concessao de bolsas de estudos para o
desenvolvimento dos servidores e de residentes técnicos;

participar das atividades de planejamento de concursos publicos, para cargos
das carreiras alocadas na SEFA, e coordenar o planejamento e a execuc¢ao de
etapas que envolvam cursos preparatérios ou de formacao, e coordenar a
avaliacdo dos conteldos especificos, quando for o caso, no ambito de sua
atuacgao;

coordenar a realizagao de agles, programas e atividades de educacao fiscal
para a cidadania, inclusive mediante celebracdo de convénios e
estabelecimento de parcerias com 6rgdos federais, estaduais e municipais e
outras organizacdes para ampliacdo do seu alcance, previamente analisadas
pela Assessoria Técnico-Administrativa e autorizadas pelo Gabinete do
Secretario;

coordenar a analise da pertinéncia de conteddos de cursos externos
demandados por servidores, tendo como fundamento os objetivos
estabelecidos no planejamento estratégico da Secretaria e as orientac¢des e
normas definidas, previamente analisadas pela Assessoria Técnico-
Administrativa e autorizadas pelo Gabinete do Secretario;

CAPACITAGAO INSTITUCIONAL

planejar e elaborar o programa anual de capacita¢do da SEFA;

executar o programa anual de capacitacdo e outras atividades de ensino, e
definir objetivos, conteddos programaticos, estratégias de execucao, recursos
didaticos, sistemas de avaliacdo, publicos-alvo e pré-requisitos para
treinamentos;

analisar o aproveitamento da eficacia dos programas realizados;

selecionar e avaliar instrutores para realizacdo das atividades de ensino da
Escola Fazendaria do Parand;

planejar e produzir atividades de educacao a distancia;

produzir materiais multimidia para apoio as atividades da Escola Fazendaria
do Parand e divulgar conteudos;



Xiv.

XV.

XVI.

XVIl.

XVIIl.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIl.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

propor a atualizacdo dos recursos tecnolégicos existentes e a incorporacao de
novas tecnologias educacionais;

propor o desenvolvimento ou aquisicdo de sistemas necessarios, no ambito
de sua atuacao;

produzir e gerenciar conteudos para o sitio da Escola Fazendaria do Parana na
intranet e internet;

PROGRAMAS DE EDUCAGAO FISCAL E CIDADANIA

planejar, executar e produzir materiais e conteldos para o Programa de
Educagdo Fiscal para Cidadania, em consonancia com os objetivos
estabelecidos pela Coordenacao da Receita do Estado;

planejar e executar seminarios, féruns e eventos com vista a divulgacdo de
conteudos relativos a educacdo fiscal para a sociedade em geral;

coordenar o Grupo de Educacao Fiscal da SEFA;

SUPORTE LOGISTICO

gerenciar o uso de recursos e de infraestrutura necessdrios a realizacdo das
atividades da Escola Fazendaria do Parang;

dar suporte operacional a execucdo de eventos coordenados pela Escola
Fazendaria do Parang;

realizar atividades relacionadas a editoracao de material didatico, por meio
proprio ou de terceiros;

gerenciar cadastros, cronogramas, convocagdes e controles de frequéncia em
eventos de capacitac¢ao;

manter registros e emitir relatérios gerenciais sobre as atividades da Escola
Fazendaria do Parang;

gerenciar as salas e espacos de treinamento, os materiais de apoio e os
recursos técnicos disponiveis;

providenciar a reproducdo e a distribuicdo dos materiais didaticos e de apoio
a0s cursos;

prestar atendimento aos docentes e discentes;

encaminhar e acompanhar a tramitacdo da documentacdo referente ao
pagamento de horas-aula, didrias, despesas com transportes e demais
despesas necessarias a realizacdo dos eventos de capacitacao;

atuar alinhadamente com a Escola de Gestdo do Parang;

GESTAO DO CONHECIMENTO



XXX. garantir o apoio metodolégico para as atividades de documentacdo, pesquisa
e desenvolvimento especializado realizadas no ambito da Escola Fazendaria
do Parana;

XXXI. assegurar, no ambito da SEFA e no limite de suas atribuicbes, condicdes fisicas
e ambientais favoraveis aos encontros técnicos, ao debate de ideias e a
criacdo intelectual, tanto interna quanto externamente a Pasta;

XXXII. planejar, gerenciar, coordenar e executar os servicos de biblioteca e
documentac¢do normativa;

XXXIIl. manter servicos de referéncia legislativa, de intercdmbio com bibliotecas e
outros centros de documentacdo, de empréstimos e de consultas;

XXXIV. organizar e preservar os acervos de livros, documentos técnicos, trabalhos
realizados pela Secretaria, mantendo atualizados seus respectivos registros;

XXXV. gerenciar a execucdo de programas de incentivo e apoio a Pés-graduacdo, no
ambito da SEFA;

XXXVI. estimular e gerenciar a participacdo em eventos de carater técnico, cientifico
ou cultural, voltados a capacitacdo de servidores, promovidos por entidades
externas a Secretaria de Estado da Fazenda;

XXXVII. propor o estabelecimento de parcerias ou a celebragdo de convénios e
acordos de cooperagdo com organismos nacionais e internacionais, para
desenvolvimento de programas de capacitacdo de servidores e obtencdo de
bolsas de estudos de interesse da SEFA;

XXXVIIl. propor, em parceria com as demais dreas da Secretaria, agendas de
encontros, palestras, seminarios ou oficinas, para difusdo de conhecimentos
sobre os temas de interesse da Pasta;

XXXIX. difundir os trabalhos relevantes de producdo intelectual elaborados no
ambito da Secretaria;

XL. executar, no ambito de sua atuacdo e em parceria com a Coordenagdo de
Gestao Estratégica e Tecnologia da Informagao e Comunicagao, programa de
fomento a pesquisa voltado ao desenvolvimento institucional da SEFA;

XLI. desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DO NIVEL DE ATUAGCAO INSTRUMENTAL
DOS GRUPOS SETORIAIS

Art. 23. Aos Grupos Setoriais Orgamentario e Financeiro,
Administrativo e de Recursos Humanos competem as atribuicdes constantes
nos artigos 39, no que concerne a elaboracdo, controle e acompanhamento da
execugao orcamentaria, 40, 41 e 42 da Lei n? 8.485, de 03 de junho de 1987,
bem como suas alteragdes posteriores.



Paragrafo Unico. Cabem, ainda, aos Grupos Setoriais as competéncias
contidas nos Regulamentos da Secretaria de Estado da Administracdo e
Previdéncia e da Secretaria de Estado da Fazenda.

SECAO |
DO GRUPO ADMINISTRATIVO SETORIAL (GAS)

Art. 24. Ao Grupo Administrativo Setorial (GAS) da Secretaria de Estado
da Fazenda compete:

VL.

VIL.

VIIl.

Xl

Xil.

GESTAO ADMINISTRATIVA

receber, analisar e providenciar o atendimento as demandas de aquisi¢ao de
materiais de consumo e permanente, e de contratagfes de servigos;

realizar as pesquisas de pregos para realiza¢ao dos procedimentos de compra
e de contratagdo, conforme a legislagao vigente;

controlar as despesas com materiais, servicos e equipamentos, com a plena
observancia da legislacdo vigente;

orientar as demais unidades sobre os procedimentos para o encaminhamento
de solicitagdes de aquisicdao de materiais e servigos;

acompanhar e langar as atualizagdes nos diversos sistemas de controle
definidos pelas Secretarias de Administracao e da Previdéncia, da Fazenda e
demais legalmente instituidos;

acompanhar o tramite dos procedimentos licitatérios de interesse da
Secretaria da Fazenda;

comunicar a chefia imediata sobre quaisquer deficiéncias, irregularidades ou
outras ocorréncias relativas aos servicos e funcionarios, bem como a
proposicdo de medidas para solucionar os problemas identificados;
assessorar o superior imediato quanto aos assuntos pertinentes a sua area de
atuacao;

acompanhar e analisar os custos administrativos, em conjunto com as
unidades administrativas da SEFA;

realizar, inspecionar e acompanhar a manutencdo preventiva e as
providéncias de manutengdo corretiva em maquinas e equipamentos de
impressdo, digitalizacdo e reprografia, proprios da Secretaria ou de terceiros;
acompanhar e controlar a qualidade dos servicos contratados;

CENTRAL DE VIAGENS
gerenciar o sistema de viagens e de adiantamentos, conforme a norma legal

vigente, prestar as orientacdes e realizar as providéncias necessdarias a sua
adequada operacionalizacdo no ambito de sua competéncia;



Xlll. elaborar os relatérios pertinentes a realizacdo de viagens, para atendimento
a demandas da SEFA;

XIV. atender e orientar os servidores e agentes publicos sobre a aquisicdo de
passagens aéreas, realizar o contato com os usuarios para finalizar os
processos de compra e tomar outras providéncias relacionadas;

XV. atender e orientar os usuarios quanto aos procedimentos para realizar
viagens e obter adiantamentos, bem como quanto a documentos e
procedimentos necessdrios as respectivas prestagdes de contas, conforme
norma legal vigente;

GESTAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS

XVI. gerenciar e acompanhar a execucdo dos servicos de conservacdo, limpeza e
zeladoria, dos bens imodveis e areas internas;

XVII. gerenciar e supervisionar os servigos prestados por empresas terceirizadas e
de outras modalidades, bem como conferir os documentos e realizar as
providéncias para a efetivacdo dos pagamentos devidos;

XVIIl. gerenciar e supervisionar os servicos de copa, avaliando a qualidade dos
servigos prestados e a seguranca alimentar;

XIX. gerenciar e controlar o estoque local de géneros alimenticios e seu correto
armazenamento para atendimento as atividades de copa;

XX. gerenciar e controlar o estoque local de materiais de limpeza e conservagao e
seu correto armazenamento;

XXI. gerenciar e supervisionar os servicos de seguranca interna, tanto dos bens
moveis e imdveis, como da circulacdo de pessoas;

XXIl. gerenciar e supervisionar os servicos de portaria, recep¢do e controle da
entrada e saida de pessoal e de veiculos;

XXIIl. gerenciar e supervisionar as equipes de trabalho de limpeza e conservagao
das unidades administrativas da SEFA;

XXIV.gerenciar e supervisionar as atividades de telefonia;

PROTOCOLO E ARQUIVO GERAL

XXV. receber, abrir, registrar, distribuir, tramitar, entregar ou disponibilizar toda a
correspondéncia encaminhada as unidades administrativas da SEFA;
XXVI. controlar os malotes recebidos e enviados para as unidades descentralizadas
da SEFA;
XXVII. tramitar processos, documentos e pequenos materiais enviados através de
malotes;
XXVIII. controlar e localizar, por meio do sistema estadual de protocolo integrado,
procedimentos administrativos protocolados com a carga pendente em
unidades administrativas da SEFA;



XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

XXXIIl.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XL

XLII.

XLIL.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

gerenciar e normatizar os procedimentos para o arquivo de processos da
SEFA;

controlar e manter organizado o arquivo geral da SEFA, em conformidade com
a legislacao vigente;

observar, cumprir e fazer cumprir as normas de temporalidade, de guarda e
de descarte documental, conforme norma legal vigente;

adotar as providéncias para o adequado controle, exame e conferéncia do
descarte documental das unidades da SEFA;

armazenar, autenticar e arquivar cépias micrograficas de documentos fiscais
de arrecadacdo de tributos estaduais;

ALMOXARIFADO

gerenciar e controlar o estoque de materiais de consumo e permanentes da
SEFA;

receber, registrar em sistema especifico de gestdo e controle do Estado,
controlar, armazenar, conferir e distribuir os materiais de consumo
adquiridos, devolvidos ou retirados de circulacao;

desenvolver a politica de gestdo econdmica de estoque, de acordo com as
normas legais vigentes;

manter o controle do adequado armazenamento dos materiais sob sua
guarda;

elaborar o relatdrio sobre as atividades de controle de produtos e o relatério
financeiro mensal da movimentacdo dos materiais de consumo;

manter e controlar os registros e os arquivos de estoque, da estatistica de
consumo fisico e financeiro e dos centros de custos;

coordenar o sistema de cadastro, classificacdo e codificacdo, por tipo de
classe, dos materiais de consumo;

gerenciar o depdsito de materiais quanto aos requisitos de seguranca,
conforme a norma legal vigente;

conduzir, em conjunto com o responsavel pelo Patrimdnio da SEFA, a baixa ou
permuta de materiais em desuso;

orientar as providéncias para o transporte de materiais distribuidos as
diversas unidades da SEFA,;

elaborar a previsdao de consumo de materiais no curto, médio e longo prazos,
com fundamentacdo estatistica;

proceder, periodicamente, a conferéncia fisica de materiais sob sua guarda e
conservacgao;

realizar inventdrios fisicos e financeiros periddicos e orientar as unidades
descentralizadas da SEFA conforme procedimento estabelecido para rotina;
coordenar as atividades relativas ao exame técnico dos materiais recebidos;



XLVIIL.

XLIX.
L.

LI

LIl

LIl

LIV.

Lv.

LVI.

LVII.

LVIIIL.

LIX.

LX.

LXI.

LXII.

LXIll.

LXIV.

LXV.

coordenar e supervisionar o inventario anual fisico e financeiro do estoque
para composicao do balanco geral da Secretaria;
acompanhar o prazo de entrega dos materiais adquiridos;
desenvolver atividades relacionadas ao(s) sistema(s) de requisicio de
materiais e servigos e orientar os usudrios da Secretaria;
acompanhar as auditorias de estoque e fornecer informacées solicitadas, no
ambito de sua atuacdo;

PATRIMONIO

realizar e supervisionar as atividades de administracdo de bens mdveis e
imoveis pertencentes a SEFA;

propor a politica de correcdo e de depreciacdo de bens permanentes, de
incorporacgdes, de transferéncias e de baixas;

supervisionar, controlar e fiscalizar a incorporacdo, movimentacao,
transferéncia e baixa de bens modveis e imdveis;

acompanhar o prazo de entrega e o recebimento dos bens adquiridos pela
SEFA;

distribuir os bens recebidos, verificar e utilizar o melhor meio de transporte
as unidades administrativas pertencentes a SEFA, bem como providenciar a
documentacdo habil pertinente;

operar o sistema institucional de controle de bens patrimoniais pertencentes
a SEFA, conforme a normativa legal vigente;

conduzir as atividades relacionadas a locacdo ou realocacdo de bens
patrimoniais;

orientar quanto a guarda dos bens patrimoniais e observar as especificidades
guanto a origem, se proprios ou de terceiros, bem como promover as acdes
de avaliagdo e encaminhamentos internos;

assessorar as unidades internas na elaborac¢do de contratos de empréstimos
ou doagdes de bens mdveis de propriedade da SEFA;

controlar e avaliar os bens comodatados ou cedidos a SEFA;

coordenar e realizar inventarios fisicos periddicos e promover e avaliar bens
patrimoniais, realizando processos de alienagdo de bens em estado de
inservibilidade;

supervisionar a alienacdo de bens méveis e iméveis, conforme a normativa
legal vigente;

participar dos processos de doagao ou descarte de bens mdveis pertencentes
a SEFA, conforme a normativa legal vigente;

tomar todas as providéncias cabiveis relacionadas a baixa ou incorporacao
patrimonial para efeito contabil;



LXVI.

LXVII.

LXVIII.

LXIX.

LXX.

LXXI.

LXXII.

LXXIII.

LXXIV.

LXXV.

LXXVI.

LXXVII.

LXXVIIL.
LXXIX.

LXXX.

LXXXI.

LXXXII.

acompanhar e controlar os servicos contratados para realizacdo de
manutencdo de equipamentos e/ou assisténcia técnica especializada dos
bens pertencentes a SEFA, conforme a normativa legal vigente;

acompanhar as auditorias patrimoniais e fornecer informacdes solicitadas, no
ambito de sua atuacdo;

TRANSPORTES

gerenciar a frota de veiculos e os servicos de transportes de cargas e de
pessoas;

orientar os servidores e agentes publicos sobre os procedimentos e normas
para a utilizacdo dos veiculos da SEFA;

elaborar e organizar os controles administrativos, de utilizacdo, de
manutencao e de conservacao da frota de veiculos;

realizar as atividades de acompanhamento e controle da documentacao legal
da frota, proceder aos encaminhamentos necessdrios junto aos 6rgaos de
transito;

planejar a demanda relacionada a renovacdo da frota e a distribuicdo de
veiculos no ambito da SEFA;

organizar os procedimentos relativos a desativacdo e a baixa dos veiculos
considerados inserviveis, conforme a norma legal vigente;

apoiar e disponibilizar as informac¢des para subsidiar a elaboracdo de
procedimentos licitatérios relacionados a aquisicdo de veiculos;

gerenciar e manter atualizadas as informacGes referentes a frota de veiculos
da SEFA nos sistemas de controle e cadastro dos 6rgdos de governo;

manter o controle mensal de custos e de consumo de combustiveis,
lubrificantes, pneus e pecas, da frota de veiculos da SEFA;

gerenciar e supervisionar a utilizacdo dos veiculos para a realizacdo de
servicos diadrios e de viagens, bem como o transporte de materiais e de
equipamentos em geral, no ambito de sua atuacao;

elaborar os registros de controle didrio do uso dos veiculos da SEFA;
providenciar e acompanhar as atividades de emplacamento, licenciamento,
seguro obrigatério e controlar as infragdes imputadas aos veiculos da frota da
SEFA;

elaborar normas e providéncias com a finalidade de identificar e
responsabilizar os condutores que cometeram infracdes com os veiculos da
frota da SEFA;

providenciar a manutencao preventiva e corretiva dos veiculos da frota da
SEFA;

gerenciar as atividades de abastecimento de combustiveis e de lubrificantes
dos veiculos da frota da SEFA;



LXXXIII.

LXXXIV.

LXXXV.

LXXXVI.

LXXXVIL.

LXXXVIII.

LXXXIX.

XC.

XCl.

XCIl.

XCIil.

XCIv.

XCV.

XCVI.

XCVII.

XCVIII.

XCIX.

orientar os servidores e agentes publicos da SEFA quanto as providéncias a
serem tomadas quando houver acidentes de transito envolvendo veiculos da
frota da SEFA e zelar para que sejam adequadamente cumpridas;

OBRAS E MANUTENGAO PREDIAL

assessorar tecnicamente e elaborar projetos nos campos da arquitetura e da
engenharia civil;

coordenar, supervisionar e fiscalizar as obras e os servigos de engenharia,
envolvendo novas construcdes e obras de reforma e recuperacdo nos imoveis
da SEFA;

realizar estudos de viabilidade técnica de obras e reformas, bem como de
levantamentos planialtimétricos, topograficos e licenciamentos ambientais,
sempre que necessarios, em imodveis da SEFA;

elaborar orcamento de obras e de reformas em geral, com memorial
descritivo dos servicos e especificacdes técnicas de material;

executar os servicos de obras e reformas, por meio préprio ou de terceiros,
inspecionar e acompanhar a realizacdo das obras contratadas;

elaborar o plano de obras, zelando pela padronizacdo das mesmas;

manter organizado o arquivo de plantas arquiteténicas, projetos elétricos,
estruturais e hidraulicos, com detalhes construtivos das obras e das
edificacGes da SEFA;

supervisionar e elaborar projetos técnicos e de custos de obra a serem
realizados, em articulacdo com o érgdo estadual competente;

coordenar e executar ou inspecionar e acompanhar os servigos de reparo,
manutencao e conservacao de bens moveis;

executar ou inspecionar e acompanhar os servicos de manutencao predial,
dos servicos de adaptacdo, ampliacdo e reformas dos edificios;

executar ou inspecionar e acompanhar os servigos de adaptagdo e reparo de
maquinas, equipamentos e imoéveis;

inspecionar e acompanhar os servicos contratados de carpintaria e de
marcenaria em geral;

inspecionar e acompanhar os servigos contratados de confec¢do, montagem
e instalagao de moéveis em geral, nas unidades administrativas da SEFA;
executar ou inspecionar e acompanhar os servicos de pinturas em moveis e
edificagOes;

coordenar e supervisionar, ou executar, ou inspecionar e acompanhar, os
servicos de instalacdo, modificacdo, manutencdo e conservacdo das redes
hidraulica, elétrica e de esgoto;

realizar ou inspecionar e acompanhar a manutengao, o reparo e as regulagens
de sistemas de ar condicionado e aparelhos de refrigeracao;



executar ou inspecionar e acompanhar os servicos de jardinagem, de limpeza,
de capina e de desmatamento de areas ajardinadas, com a adequada
aplicacdo de adubos e defensivos e cortes de darvores, de acordo com
orientacdo técnica, nos imdveis da SEFA.

SECAO 1l

DO GRUPO DE RECURSOS HUMANOS SETORIAL (GRHS)

Art. 25. Ao Grupo de Recursos Humanos Setorial (GRHS) da Secretaria
de Estado da Fazenda compete:

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

CADASTRO DE PESSOAL

executar atividades relativas aos registros funcionais e processos
administrativos dos quadros de servidores da SEFA, compreendendo os
Quadros de Auditores Fiscais e Agentes Fazendarios Estaduais, agentes
publicos, estagiarios e bolsistas;

orientar e aplicar a legislacdo de recursos humanos, quanto aos direitos,
vantagens, responsabilidades, deveres e a¢oes disciplinares;

atender aos servidores, prestar informacdes e orientacdes, bem como expedir
documentos, quando solicitado, sobre a vida funcional;

organizar, manter e guardar as pastas funcionais dos servidores alocados na
SEFA;

manter o cadastro atualizado dos servidores e agentes publicos alocados na
SEFA;

acompanhar e langar as atualizacdes nos diversos sistemas de controle
definidos pelas Secretarias de Administracdo e da Previdéncia, da Fazenda e
demais legalmente instituidos;

efetuar o controle de frequéncia dos servidores, agentes publicos, estagidrios
e bolsistas alocados na SEFA;

receber, tramitar internamente e controlar os procedimentos e os
documentos enviados ao GRHS da SEFA;

redigir atos oficiais, como resoluc¢des, portarias, oficios, dentre outros,
referentes aos assuntos pertinentes ao quadro funcional da SEFA, atendendo
as previsdes legais e solicitacdes das autoridades competentes;

enviar matérias para publicacdo oficial, conforme a legislagdo vigente, por
meio do Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana (DIOE);
gerenciar o sistema de legislagdo, cadastro e publicacdao de atos emitidos no
Portal da Transparéncia do Estado, no ambito de sua atuagao;



Xil.

Xill.

Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIIl.

XXIV.

administrar a documentacdo e pagamentos relativos a realizacdo de estagio e
do programa de residéncia técnica, bem como promover o acompanhamento
da atuacdo dos estagidrios e dos residentes no ambito da Secretaria, em
conformidade com diretrizes e politicas pertinentes vigentes;

acompanhar e prestar as informagdes solicitadas pelas unidades
administrativas da SEFA, por meio do Sistema Central de Viagens, sobre a
situacdo funcional dos servidores e agentes publicos;

gerenciar senhas dos servidores e agentes publicos junto ao Sistema de
Consignacdes do Governo do Estado do Parana (PRCONSIG), bem como junto
ao Portal do Servidor;

prestar informacdes ao Tribunal de Contas, quando solicitado, relativas aos
atos praticados em sua area de atuacao;

acompanhar as pericias trabalhistas e disponibilizar informacbes ao perito
responsavel;

solicitar a inclusdo e a exclusdo de usuarios do Sistema RH Parana - Meta 4,
no ambito da SEFA;

proceder ao registro das Declaracbes de Bens dos servidores e agentes
publicos e encaminhar a Corregedoria Geral do Estado, sempre que solicitado;

BENEFICIOS

instruir e conferir os procedimentos administrativos referentes aos pedidos
de aposentadoria, de abono de permanéncia, de acervo e de licenca especial;
supervisionar as atividades de apuracdo e controle do tempo de servico dos
servidores para fins de aposentadoria e concessao de direitos e vantagens;
elaborar Certiddo de Tempo de Contribuicdo Previdenciaria, bem como
instruir procedimentos administrativos de contagem de tempo;

receber, encaminhar e acompanhar a tramitagdo processual referentes as
guestdes funcionais dos servidores da SEFA junto a Secretaria de Estado da
Administragdo e da Previdéncia (SEAP);

atender, prestar informacgdes e esclarecimentos, e instruir os servidores sobre
0s requisitos para concessdao do abono permanéncia e aposentadoria, bem
como demais direitos funcionais, conforme a legislacdo vigente;

PAGAMENTOS

gerenciar, conferir e realizar a manutencdo da folha de pagamento dos
servidores dos Quadros dos Auditores Fiscais, Agentes Fazendarios e dos
Agentes Publicos da SEFA, em observancia a legislagdo vigente e normas
expedidas pela Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia
(SEAP);



XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.
XXXI

XXXIl.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.

acompanhar o processamento mensal da folha de pagamento e o
comportamento do calculo de cada manutencéao realizada;

promover o controle e o registro de férias regulamentares dos servidores e
agentes publicos, bem como a concessdo de direitos e vantagens;

efetuar o registro de ocorréncias na frequéncia, como faltas, licencas e
afastamentos de servidores e agentes publicos;

implantar e/ou excluir vantagens e descontos na folha de pagamento em
cumprimento a determinacdo judicial;

gerenciar valores a serem restituidos aos cofres publicos;

emitir e analisar relatérios mensais sobre as variacdes da folha de pagamento;

.elaborar relatérios gerenciais de repercussdo financeira e crescimento

vegetativo da folha de pagamentos da SEFA;

MOVIMENTAGAO DE PESSOAL

executar as atividades referentes a movimentacao, remoc¢do, afastamentos,
mandato eletivo, mandato sindical, afastamento para assuncdo de cargo
politico, disposicdo e cessao funcional;

emitir informagdes nos procedimentos administrativos referentes ao
ressarcimento de remunerac¢do dos servidores a disposicao;

manter atualizado o registro de lotacdo dos servidores;

SUPRIMENTO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL

executar as atividades referentes a promogdo, progressdo, abertura de
concurso publico, estagio probatdrio, avaliagdo de desempenho, acimulo de
cargo, enquadramento funcional, dos servidores da SEFA;

realizar estudos para subsidiar proposi¢des de adequagdes e atualizagdes das
carreiras da SEFA,;

acompanhar as politicas de gestdo de pessoas para o desenvolvimento
profissional dos servidores e propor programas de capacitagao e formagao,
de acordo com as diretrizes da SEFA e em conjunto com a Escola Fazenddria
do Parang;

gerir e controlar processos de participacao de servidores em eventos técnico-
cientificos no pais e no exterior;

elaborar e coordenar os Projetos de Ac¢do referentes a promoc¢do da
Qualidade de Vida, ao Banco de Talentos, ao Concurso de Ideais, ao Prémio
SEFA e implantar instrumentos de verificagdo da satisfacdo dos usuarios
externos dos servigos prestados pela Secretaria, implantar normas e



XL.

XLL.

XLII.

XLIII.

procedimentos de atendimento integrado ao publico, e realizar pesquisas e
acompanhar o Clima Organizacional da Secretaria da Fazenda;

prestar informacdes, apresentar dados para atender auditorias, diligéncias ou
consultas, dentro do prazo estabelecido, aos 6rgaos ou entidades de controle
interno e externo;

ATENDIMENTO PSICOSSOCIAL

realizar o acompanhamento de servidores em situagdes que comprometam
sua condicdo laborativa relacionadas ao trabalho, problemas pessoais,
familiares ou de salude, encaminhando-os aos servicos especializados sempre
gue necessario;

proceder ao acompanhamento de servidores com problemas de drogadicao,
alcoolismo, psiquiatria ou que utilizem medicamentos controlados, entre
outros problemas que afetem o pleno desempenho das atividades laborais;
sugerir e acompanhar a readaptacdo ou remanejamento de servidores em
conformidade com suas potencialidades;

XLIV. acompanhar os servidores cujo rendimento e adaptagao profissional estejam

XLv.

comprometidos;
realizar as atividades de recrutamento e selecdo de estagiarios que atendam
aos perfis requeridos para as vagas existentes na SEFA;

XLVI. promover a orientacdo e ambientacdo dos servidores na SEFA.

SECAO 1l

DO GRUPO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO SETORIAL (GOFS)

Art.

26. Ao Grupo Orgamentdrio e Financeiro Setorial (GOFS) da

Secretaria de Estado da Fazenda compete:

prover a perfeita integracao funcional entre a Secretaria de Estado da Fazenda
e a Secretaria de Estado onde atua;

monitorar a formulagdo da proposta orgamentaria da Secretaria;

propor normas de procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos processos
relativos a execucdo orcamentaria e financeira, bem como desenvolver e
executar projetos voltados ao aperfeicoamento de rotinas em sua respectiva
area de atuacao;

prover meios necessdrios para assegurar a eficacia do controle interno e
externo, observar os prazos legais estabelecidos, relativos a apresentacao de
demonstrativos, balancetes, balangos e outras demonstracdes
orcamentarias, financeiras e contabeis;



VL.

VIL.

VIIL.

Xl
Xil.
Xill.
Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

acompanhar e langar as atualizacdes nos diversos sistemas de controle
definidos pelas Secretarias de Administracdo e da Previdéncia, da Fazenda e
demais legalmente instituidos;

EXECUCAO ORCAMENTARIA

coordenar e elaborar a proposta de lei orgamentaria anual da Secretaria onde
atua em observancia ao disposto no Plano Plurianual;
acompanhar a execug¢ao do orgcamento da Secretaria onde atua e suas
vinculadas, criando mecanismos para sua viabilizacdo e facilitando o alcance
das metas e dos indicadores de desempenho, antecipando a identificacdo de
providéncias e correcdes necessarias;
monitorar a execucao fisica e financeira dos programas setoriais, avaliar as
alteracbes necessarias e dar encaminhamento a providéncias formais para
sua correcdo no ambito interno;
adequar a programacgdo orgcamentdria e acompanhar sua execuc¢do, em
conformidade com a disponibilidade financeira;
orientar as unidades administrativas da Secretaria quanto a execucdo
orcamentaria;
emitir pareceres e realizar analise técnica sobre matéria que apresentar
implicacdes orcamentarias;
colaborar com trabalhos do érgdo de controle interno;
exercer funcbes de assessoramento no ambito de sua atuacdo;
elaborar relatérios da execucdo orcamentdria no ambito de suas
competéncias;
monitorar e avaliar a execucdo dos fundos, acordos e convénios no ambito de
sua competéncia;

EXECUGCAO FINANCEIRA

efetuar andlise técnica e legal para a realizacdo dos empenhos, liquidacdes e
pagamentos, dentro da programacdo de desembolsos definida para a
Secretaria, relativos aos processos de fornecimento de bens e servigos
contratados;

monitorar e manter em dia o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e fiscais;

acompanhar e aplicar a legislacdo federal, estadual e municipal quanto a
incidéncia ou ndo de retencado de tributos na fonte;

executar e acompanhar sistematicamente a execucao financeira e contdbil da
Secretaria;

analisar, processar e executar os procedimentos administrativos relativos a
concessdo de adiantamentos mantendo todos os registros necessarios a
demonstragao das despesas realizadas;



XXI.

XXil.

XXIIl.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

acompanhar a execucdo de recursos concedidos, guardar e processar 0s
expedientes de prestacao de contas de pagamentos sob sua responsabilidade;
orientar as unidades administrativas da Secretaria quanto a execucdo
financeira;

emitir informacdes e realizar analise técnica sobre matéria que apresentar
implicacdes financeiras e contabeis;

atender ao controle interno e externo, observando os prazos estabelecidos;
emitir demonstrativos, balancetes, balancos e outras demonstracoes,
financeiras e contabeis, de acordo com a legislacdo vigente;

acompanhar a gestdo dos fundos, acordos e convénios no ambito de sua
competéncia;

elaborar a prestacdo de contas da Secretaria e protocolizar junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Parand, em cumprimento a normativa legal vigente.

CAPITULO V
DO NiVEL DE EXECUCAO PROGRAMATICA

SECAO|I

DA COORDENACAO DE GESTAO ESTRATEGICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

COMUNICAGAO (CGETIC)

Art. 27. A Coordenacdo de Gestdo Estratégica e Tecnologia da Informacgdo e
Comunicagdo (CGETIC) da Secretaria de Estado da Fazenda compete:

VL.

VIL.

elaborar, coordenar e acompanhar o planejamento estratégico da Secretaria
da Fazenda;

coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades da gestao dos projetos
e dos programas da SEFA, em consonancia com o planejamento estratégico;
coordenar, acompanhar e supervisionar a integracdo dos programas
suportados por recursos externos;

analisar os processos e as rotinas de trabalho, definir, implantar e
acompanhar os pontos de controle, a padronizacdo, a normatizacdo dos
indicadores e as metas para os processos em articulacgdio com as demais
unidades administrativas da SEFA;

definir a sistematica para analise e melhoria dos processos de trabalho;
normalizar, racionalizar e simplificar instrumentos, procedimentos e rotinas
de trabalho;

organizar e disponibilizar informac¢Ges sobre a estrutura organizacional, as
normas, as rotinas, os manuais de servico, o regimento interno, as instrucdes
e os procedimentos operacionais;



VIIL.

Xl.

XIl.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.

planejar, coordenar e controlar as atividades relacionadas aos sistemas
informatizados de apoio a gestdo efetuados diretamente ou por meio da
contratacdo de servicos de terceiros;

planejar as contratac¢des e as aquisicoes relativas a tecnologia da informacao
no ambito da SEFA;

planejar o desenvolvimento de tecnologia de captacdo e disseminacao de
informacGes para o aperfeicoamento dos sistemas informacionais da SEFA;
gerenciar as atividades, os recursos e 0s meios necessarios ao atendimento
das demandas de negdcios em servicos e produtos de tecnologia da
informacdo da Secretaria;

definir o plano de arquitetura tecnolégica de forma a alinhar os aspectos de
sistemas, dados, infraestrutura, seguranca da informacao e continuidade dos
servicos nos desenhos de solugdes;

definir, monitorar e avaliar a aplicacdo de normas, padrdes e procedimentos
para entregar servicos de tecnologia da informacao as unidades da Secretaria;
gerenciar o portfélio de projetos e os processos de tecnologia da informacao,
em consonancia com as diretrizes da SEFA;

operacionalizar a gestdo técnica e contratual das solugdes de tecnologia da
informacdo implantadas, garantindo o correto cumprimento dos acordos de
niveis de servico firmados;

estabelecer e garantir politicas e niveis de seguranca, conscientizacdo de
usudrios e gerenciamento de riscos, e zelar pela seguranca no ambito da
tecnologia da informacao;

fornecer consultoria técnica as unidades da Secretaria nas questdes
relacionadas a tecnologia da informacao, pesquisando e adequando novos
conhecimentos e tecnologias para agilizar e dinamizar as rotinas da
instituicao;

planejar, desenvolver, implantar e manter os sistemas de informacgao
necessarios ao funcionamento pleno das atividades da Secretaria da Fazenda,
por meio préprio ou de terceiros;

estabelecer normas de seguranca da informacdo e dos recursos
computacionais na SEFA;

planejar, coordenar e controlar as redes locais e de longa distancia;

elaborar o Plano Estratégico de Tecnologia da Informac¢do, em consonancia
com as diretrizes da SEFA e a Politica de Governo para a area de tecnologia da
informacao;

desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. As competéncias previstas no artigo 19 do Decreto n2 7.874, de 29
de julho de 2010, no seu ambito de atuacdo, serdo exercidas pela Coordenacdo de Gestdo
Estratégica e Tecnologia da Informacdo e Comunicac¢do da Secretaria da Fazenda.



SUBSECAO |
DO NUCLEO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO (CGETIC/NCA)

Art. 28. Ao Nucleo de Controle Administrativo (CGETIC/NCA) compete:

Art. 29

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

assessorar o Coordenador nas diligéncias administrativas pertinentes ao
exercicio da sua funcdo, especialmente em relacdo a agenda, contatos
telefonicos e eletronicos, correspondéncias e malotes;

gerenciar administrativamente, tramitar, publicar, controlar e arquivar
procedimentos administrativos e atos oficiais;

orientar e supervisionar as atividades dos estagiarios;

prestar apoio administrativo relacionado as demais demandas decorrentes
das atividades da Coordenacao;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DO NUCLEO DE PROJETOS (NPR)

. Ao Nucleo de Projetos (NPR) compete:

gerenciar o portfdlio de projetos da SEFA;

emitir relatdrios que representem o andamento dos projetos e programas da
SEFA;

definir e coordenar processos de selecdo e priorizacdo de projetos em
consonancia com o planejamento estratégico da SEFA;

coordenar os programas suportados com financiamentos externos;
gerenciar as aquisicdes de bens e servicos de projetos suportados por
financiamentos externos;

gerenciar a aplicagdo dos recursos financeiros de projetos suportados por
financiamentos externos e acompanhar a prestag¢ao de contas;

desenvolver, implantar e disseminar diretrizes, metodologias e melhores
praticas para gestao de projetos e programas da SEFA;

prestar o suporte metodoldgico para elaboragdo e gestdo de projetos aos
gestores das areas de negécio da SEFA,

estabelecer instrumentos para avaliar os projetos e programas da SEFA, bem
como os resultados obtidos;

emitir relatérios periddicos de avaliacdo de projetos e seus respectivos
resultados obtidos, em conjunto com as areas envolvidas;

desempenhar outras atividades correlatas.



SUBSECAO IIl
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO (DPE)

Art. 30. A Divisdo de Planejamento Estratégico (DPE) compete:

VL.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

Xill.

elaborar o planejamento estratégico da SEFA e apoiar a formulagdo, o
monitoramento e a avaliacdo das atividades de gestdo estratégica da Pasta e
seus desdobramentos;

articular, integrar e acompanhar as atividades necessarias a adequada
implantacdo do planejamento estratégico da Secretaria;

elaborar, acompanhar e monitorar o Plano de Ac¢do Anual da Secretaria de
Estado da Fazenda, bem como emitir relatdrios periddicos de sua execucdo;
zelar pela exatiddao e tempestividade das informagdes prestadas pelas
unidades da Secretaria, necessarias ao acompanhamento e a avaliacdao da
gestdo estratégica;

subsidiar o coordenador com informacgdes, relacionadas a temas de gestdo e
correlatos, que possam auxiliar nas a¢des e na tomada de decisGes de carater
estratégico pelo Secretario;

prospectar, planejar, desenvolver e coordenar a implantagdo de
instrumentos, métodos e melhores praticas de gestdo no ambito da
Secretaria;

elaborar as diretrizes para a elaboracdo do orgcamento da SEFA, garantindo o
alinhamento ao planejamento estratégico da Pasta;

definir, acompanhar e monitorar metas e indicadores do planejamento
estratégico da SEFA;

prestar suporte metodoldgico a execucdo dos planejamentos tatico e
operacional das unidades da SEFA, alinhados ao planejamento estratégico da
Secretaria;

propor a realizagao de estudos técnicos, apoiar e propor politicas para a
gestao estratégica de pessoas e competéncias, em colaboragdo com a
Assessoria Técnico-Administrativa, com o Grupo de Recursos Humanos
Setorial e com a Escola Fazendaria do Parana, no ambito da SEFA;

articular, integrar e acompanhar as atividades necessarias a adequada
implementacdo do planejamento estratégico da SEFA;

promover intercambio com outros 6rgaos e entidades da administracao
publica e da iniciativa privada visando ao conhecimento e divulga¢do de
experiéncias relacionadas com o aprimoramento da gestao estratégica;
desempenhar outras atividades correlatas.



SUBSECAO IV
DA DIVISAO DE PROCESSOS E NORMATIZACAO (DPN)

Art. 31. A Divisdo de Processos e Normatizacdo (DPN) compete:

VL.

VIL.

VIII.

analisar e implementar as proposicdes relativas a estrutura, a competéncia, a
organizacao e ao funcionamento das unidades da SEFA;

desenvolver, implantar e estimular o uso de instrumentos, diretrizes,
metodologias, normas, procedimentos e melhores praticas para gestdo de
processos da SEFA;

propor politicas, diretrizes e normas relativas a gestdo de desempenho
institucional;

elaborar, emitir, reeditar e controlar as altera¢gdes nos manuais de normas de
procedimentos da SEFA, em conjunto com as areas afins;

propor normas, politicas e diretrizes relativas a gestdo de processos e ao
apoio especializado voltados ao funcionamento e a moderniza¢do
institucional da SEFA;

prestar suporte as demais unidades da SEFA no desenvolvimento de
propostas de melhorias e modernizagdo nos processos organizacionais;
promover e apoiar agdes voltadas a melhoria da gestao publica e acompanhar
e disseminar melhores praticas relacionadas ao tema;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO V

DA DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (DTIC)

Art. 32. A Divisdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (DTIC) compete:

VL.

assessorar a Coordenacdo de Gestdo Estratégica e Tecnologia da Informacgao
e Comunicagao em assuntos referentes a area de tecnologia da informacao e
comunicacao;

coordenar o Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagao e
Comunicagdo da SEFA;

coordenar e supervisionar as demandas das diversas areas da SEFA
relacionadas a tecnologia da informacao;

representar a SEFA, quando designada, em féruns de discussdo de tecnologia
da informacao;

gerenciar os sistemas corporativos da SEFA, supervisionar os servigos
prestados pelos prestadores de servicos de tecnologia da informagdo e
comunicacao;

gerenciar os projetos de tecnologia da informagdo e comunicagao;



VIL.

VIII.

Xl.

XIl.

XIll.

XIv.

XV.

acompanhar a execucdo dos contratos de prestacdo de servicos e do
fornecimento de equipamentos relativos a tecnologia da informacao;
coordenar a execucdo orcamentdria, financeira e de custos dos recursos de
tecnologia da informacao;

implantar e acompanhar os processos de governanga de tecnologia da
informacao;

elaborar o planejamento estratégico de tecnologia da informacdo e
comunicacao;

gerenciar administrativamente as equipes de trabalho da Divisdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;

emitir comunicados das informacodes relativas a Tecnologia da Informacao as
diversas unidades da SEFA;

gerenciar as atividades de suprimentos e dos contratos de tecnologia da
informacdo, no seu ambito de atuacao;

receber, controlar e tramitar procedimentos administrativos no ambito de
sua competéncia;

desempenhar outras atividades correlatas.

DA SECAO DE SUSTENTACAO E ANALISE DE NEGOCIOS (SSAN)

Art. 33. A Secdo de Sustentacdo de Sistemas e Analise de Negdcios (SSAN) compete:

Iv.

V.

VL.

VII.

gerenciar os sistemas informatizados em operacdo no ambito da SEFA;
interagir com as areas de negécios para definir requisitos de manutencao
evolutiva nos sistemas informatizados em operacao;

gerenciar e acompanhar a manutencdo corretiva e evolutiva dos sistemas
informatizados da SEFA;

coordenar as prioridades de manutencdo corretiva e evolutiva dos sistemas
informatizados da SEFA;

apoiar as areas de negdcio na avaliacdo da qualidade dos sistemas
informatizados da SEFA;

receber, controlar e tramitar os procedimentos administrativos no ambito de
sua competéncia;

desempenhar outras atividades correlatas.

DA SECAO DE INFRAESTRUTURA E ARQUITETURA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E

COMUNICACAO (SIATIC)

Art. 34. A Secdo de Infraestrutura e Arquitetura de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo (SIATIC) compete:



VL.

VII.
VIII.
IX.
X.

Xl

gerenciar a infraestrutura de tecnologia da informacdo e comunicagdes;
gerenciar o suporte aos usudrios e aos servigos de campo;

gerenciar a configuracdo do ambiente tecnoldgico e os ativos de servicos;
gerenciar a capacidade dos ativos de servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao;

definir as politicas, os padrdes, os procedimentos e as ferramentas relativas a
arquitetura e infraestrutura de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;
desenvolver os estudos técnicos preliminares e elaborar os termos de
referéncia que subsidiem a aquisicdo de solucdes para infraestrutura de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;

colaborar para a elaboracdo dos desenhos de servicos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao;

gerenciar os artefatos e os processos de arquitetura tecnolégica;
intermediar com fornecedores e parceiros, dentro de sua area de atuacao;
prestar apoio técnico ao Nucleo de Licitagdes, Contratos e Convénios em
assuntos referentes a area de Tecnologia da Informacado e Comunicacao;
desempenhar outras atividades correlatas.

DA SECAO DE GESTAO DE PROJETOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

(SGPTIC)

Art. 35. A Sec¢do de Gestdo de Projetos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
(SGPTIC) compete:

gerenciar os projetos de novos produtos e solucdes de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao;

gerenciar o portfdlio de projetos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao;

emitir relatdrios que representem a evolugdo e o andamento dos projetos de
Tecnologia da Informac¢do e Comunicagao;

desenvolver, implantar e disseminar diretrizes, metodologias, processos e
melhores praticas para gestdao de projetos de Tecnologia da Informagado e
Comunicagdo, em consonancia com as diretrizes do Nucleo de Projetos da
Coordenagdo de Gestdo Estratégica e Tecnologia da Informagao e
Comunicagdo da SEFA;

desempenhar outras atividades correlatas.



DA SECAO DE SEGURANCA E GOVERNANGCA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E

COMUNICAGCAO (SSGTIC)

Art. 36. A Secdo de Seguranca e Governanca de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo (SSGTIC) compete:

VL.

VIL.

VIII.

elaborar e manter a politica de seguranca da informacdo da SEFA;
desenvolver, implantar e disseminar processos e melhores praticas de
seguranca da informacao da SEFA;

planejar e realizar periodicamente auditorias de seguranca da informacao;
gerenciar o controle de acesso aos sistemas corporativos informatizados da
SEFA;

estabelecer o conjunto estruturado de politicas, normas e processos de
governanca de Tl, a fim de permitir a direcdo superior, o planejamento e
controle dos investimentos e uso dos recursos de tecnologia da informacgao
da SEFA;

liberar os acessos aos sistemas fazendarios conforme perfil definido pelas
areas técnicas e, no caso dos servidores e agentes publicos alocados nos
GOFS, com autorizagdo prévia do Nucleo de Gestao Fazendaria Setorial;
garantir o alinhamento entre os processos de Tl e o planejamento estratégico
da SEFA;

administrar o conjunto de contratos de Tl e otimizar seus custos;
desempenhar outras atividades correlatas.

SECAOII
DA COORDENAGAO DO ORCAMENTO ESTADUAL (COE)

Art. 37. A Coordenagdo do Orcamento Estadual (COE) da Secretaria da Fazenda

compete:

desempenhar as atividades pertinentes a elaboracdo e ao acompanhamento
da execucdo das Leis de Diretrizes Orcamentdrias e Leis Or¢camentarias
Anuais;

alocar os recursos publicos nas a¢cGes orcamentarias;

analisar, compatibilizar e consolidar as propostas orcamentdrias setoriais, em
observancia ao disposto no Plano Plurianual;

estabelecer normas e procedimentos referentes a elaboragdo das propostas
orcamentarias e ao cumprimento das Leis de Diretrizes Orcamentarias e das
Leis Orcamentarias Anuais;

orientar os érgaos governamentais na elaborac¢do de seus orcamentos;



\'/ B

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

acompanhar e avaliar o comportamento da despesa e de suas fontes de
financiamento, promovendo a gestdo dos recursos orcamentdrios de acordo
com os programas de governo e as disponibilidades financeiras;

desenvolver e participar de estudos econbémico-fiscais, voltados ao
aperfeicoamento do processo de alocagao de recursos;

acompanhar e controlar a execucdo fisica e financeira dos orcamentos em
articulacdo com as unidades orcamentarias;

elaborar a programacao orcamentario-financeira das fontes orcamentarias de
receita e estabelecer os limites de empenho;

acompanhar e avaliar o orcamento e os equilibrios financeiro e atuarial do
Regime Préprio e de Previdéncia Social;

definir em conjunto com a Secdo de Seguranca e Governanca de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo os perfis de acesso aos sistemas, no ambito de
sua atuacao;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO |
DO NUCLEO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO (COE/NCA)

Art. 38. Ao Nucleo de Controle Administrativo (COE/NCA) compete:

.
V.

assessorar o Coordenador nas diligéncias administrativas pertinentes ao
exercicio da sua funcdo, especialmente em relacdo a agenda, contatos
telefonicos e eletronicos, correspondéncias e malotes;

gerenciar administrativamente, tramitar, publicar, controlar e arquivar
procedimentos administrativos e atos oficiais;

orientar e supervisionar as atividades dos estagiarios;

prestar apoio administrativo relacionado as demais demandas decorrentes
das atividades da Coordenacao.

SUBSECAO II

DO NUCLEO DE NORMAS E CONSOLIDACAO ORCAMENTARIA (NNC)

Art. 39. Ao Nucleo de Normas e Consolidacdo Orcamentaria (NNC) compete:

coordenar o processo de elaboragdo e de consolidagdo da Lei Orgamentaria
Anual e da Lei de Diretrizes Orgamentarias, em articulagdo com os 6rgaos
setoriais, observados os planos governamentais e as normas e metodologia
estabelecidas;

analisar a proposta das unidades orcamentdrias para elaboracdo da lei
orcamentaria do préximo ano;



realizar estudos sobre a definicdo dos limites orcamentdrios dos drgaos e
unidades orcamentarias para a elaboracdo da proposta da lei orcamentaria
anual;

desenvolver metodologia, normas conceituais e procedimentais de
formulagdo da Lei Or¢camentdria Anual para orientar os érgdos e entidades
setoriais, no que se refere a matéria orcamentaria;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO lIl
DA DIVISAO DE PROGRAMAGCAO ORCAMENTARIA (DPO)

Art. 40. A Divisdo de Programacdo e Orcamentaria (DPO) compete:

.
Il
.
Iv.
V.

VL.

VII.
VIII.

analisar os atos de alteracdo orcamentaria;

elaborar os atos de alteracdo orcamentaria;

desenvolver métodos, normas e procedimentos de analise e formulacdo dos
atos de alteracdo orcamentdria;

prestar orientacdes técnicas aos grupos setoriais conforme a normativa legal
vigente, os sistemas de controle e o comportamento da receita;
acompanhar a execuc¢do do or¢camento fiscal, disciplinando a distribuicdo de
créditos aos orgaos, face aos planos e programas prioritarios;

controlar a disponibilidade orcamentdria e estabelecer os limites para
empenho;

monitorar os investimentos totais do estado;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DA DIVISAO DE CONTROLE E ANALISE ORCAMENTARIA (DCO)

Art. 41. A Divis3do de Controle e Andlise Orcamentaria (DCO) compete:

acompanhar a execug¢do orcamentdria e as estimativas de receitas informadas
pelas demais coordenacgdes da SEFA, para avaliar os pleitos do orcamento;
monitorar as necessidades de manutencado e de custeio das unidades da
administracdo direta e indireta, realizando estudos de custos e otimizacado de
recursos;

realizar a projecao das despesas de pessoal e encargos sociais, executar
estudos orcamentarios para a implantacdo de acréscimos na folha de
pagamento dos servidores publicos estaduais;



VL.

VIL.

VIIL.

XI.

monitorar e analisar a evolucdo orcamentaria referente as despesas de
pessoal, por quadro funcional do poder executivo estadual, por funcdo de
governo, por fonte de recurso e por rubrica orcamentaria;

gerenciar o orcamento e as despesas dos Fundos de natureza previdencidria;
acompanhar e controlar a execucdo fisica e financeira do orcamento anual,
em conformidade com os Sistemas Estaduais de Planejamento;

analisar e emitir pareceres e informacGes técnicas sobre matéria que
apresente implicacdes orcamentarias;

elaborar estudos comparativos com outras unidades da federacdo, relatérios
de analise de conjuntura econO6mica e monitorar os indicadores de
desempenho orcamentdrio;

avaliar a viabilidade orcamentdria e econdmica de projetos especificos, em
conjunto com os 6rgados da administracao direta e indireta;

acompanhar o orcamento de investimentos das empresas publicas e das
sociedades de economia mista estaduais;

desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO llI
DA COORDENAGAO DO TESOURO ESTADUAL (CTE)

Art. 42. A Coordenacdo do Tesouro Estadual (CTE) da Secretaria de Estado da Fazenda

compete:

VI.

VII.

VIIL.

X.
Xl

coordenar e orientar a execucdo da politica financeira do Poder Executivo
Estadual;

administrar a execucdo financeira e contabil do Estado;

planejar, organizar, direcionar e controlar o sistema financeiro do Estado;
administrar e controlar os recursos financeiros do Tesouro do Estado;
elaborar, acompanhar e controlar a previsdo da receita orcamentdria do
Estado;

acompanhar e controlar as despesas de pessoal da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual;

atuar como 6rgao central do sistema contdbil do Estado, compreendendo a
administracdo do processamento da contabilidade publica e dos sistemas
contabeis;

elaborar a consolidacdo do Balanco Geral do Estado, em cada exercicio, e os
balancetes mensais da execucdo orcamentdria e das operacdes
extraorgamentarias;

elaborar os relatdrios de prestacdo de contas do Governo;

administrar os contratos da Divida Publica;

acompanhar e orientar a execucdo da Divida Publica da Administracdo
Indireta e Fundacional do Estado;



Xil.

XIil.
XIv.

XV.
XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

Art. 43.

VI.

VII.

VIIL.

controlar os pagamentos da Divida Publica da Administracdo Direta do Poder
Executivo Estadual;

controlar e informar os limites legais da Divida Publica;

analisar e controlar a concessao de avais e garantias concedidas pelo Tesouro
Estadual a entidades da Administracdo Indireta em operacgdes de crédito;
administrar haveres e dividas do Estado;

processar e controlar os pagamentos das Obrigacdes de Pequeno Valor, bem
como das transferéncias de recursos, ao Poder Judiciario, destinadas ao
cumprimento dos Precatdrios Judiciais;

acompanhar e elaborar normas sobre a gestdo financeira de fundos especiais;
definir em conjunto com a Secdo de Seguranca e Governanca de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo os perfis de acesso aos sistemas, no ambito de
sua atuacao;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO |
DO NUCLEO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO (CTE/NCA)

Ao Nucleo de Controle Administrativo (CTE/NCA) compete:

assessorar o Coordenador nas diligéncias administrativas pertinentes ao
exercicio da sua funcdo, especialmente em relacdo a agenda, contatos
telefonicos e eletrénicos, correspondéncias e malotes;

gerenciar administrativamente, tramitar, publicar, controlar e arquivar
atos oficiais;

orientar e supervisionar as atividades dos estagiarios;

dar suporte técnico-administrativo relacionado as demais demandas
decorrentes das atividades da Coordenacao;

analisar e orientar a aplicacdo das normas legais vigentes, no ambito da
Coordenacao do Tesouro Estadual;

estudar e sugerir solugdes de ordem técnica de interesse da Coordenacgao
do Tesouro Estadual;

promover e acompanhar procedimentos administrativos, bem como emitir
pareceres, informacgdes técnicas e relatérios no ambito de sua atuagao;
examinar e elaborar estudos acerca de temas especificos de interesse da
Coordenacao do Tesouro Estadual;

elaborar minutas de atos administrativos e normativos, tais como:
decretos, portarias, resolugdes, instru¢des normativas, ordens de servico,
notas técnicas etc.;

participar de comissdes, grupos de trabalho ou congéneres, que tratem de
temas afetos a Coordenacgao do Tesouro Estadual;



Xl.

XIl.

Xill.

Xiv.

XV.

acompanhar sistematicamente o andamento processual de procedimentos
em tramite no Tribunal de Contas do Estado do Parana;

elaborar expedientes referentes aos esclarecimentos e a fundamentacao
técnica dos atos praticados pelos gestores da SEFA, no tocante a matérias
de ordem financeira, para instruir procedimentos encaminhados pelo
Tribunal de Contas e o Ministério Publico do Estado do Parana, Secretaria
do Tesouro Nacional, e outras entidades de controle interno e externo;
subsidiar a elaboracdo da Prestacdo de Contas anual, conforme o disposto
na legislacdo vigente;

acompanhar os ingressos e desembolsos de recursos do Tesouro Estadual
para fins de controle e gestdo financeira;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DO NUCLEO DE HAVERES E DiVIDAS (NHD)

Art. 44. Ao Nucleo de Haveres e Dividas (NHD) compete:

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

administrar, controlar e processar a Divida Publica do Estado;

executar o pagamento do principal e encargos da Divida Publica do Estado;
acompanhar e controlar o ingresso das transferéncias a Unido e aos
Municipios;

controlar os pagamentos das Obrigacdes de Pequeno Valor e a apuracdo do
montante a ser transferido ao Poder Judicidrio para o cumprimento dos
Precatdrios Judiciais;

acompanhar a execuc¢ado das atividades inerentes a gestao de créditos e ativos
sob a Coordenacdo do Tesouro Estadual;

participar da elaboracdo da Prestacdao de Contas, conforme disposto na
legislagdo vigente;

acompanhar e avaliar as metas do Programa de Reestruturacao e Ajuste Fiscal
do Paranad - PAF junto a Secretaria do Tesouro Nacional - STN;

gerir e acompanhar o Cadastro Informativo Estadual (Cadin Estadual);

GESTAO DE ATIVOS

controlar os direitos e valores mobilidrios sob responsabilidade do Tesouro
Estadual;



Xl

XIl.

XIll.

Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIl.

XIX.

XX.

XXI.
XXIl.
XXIIl.

XXIV.
XXV.
XXVI.

coordenar os procedimentos necessarios a negociacdo dos créditos e ativos
recebidos a qualquer titulo, inclusive iméveis, sob a Coordenacdo do Tesouro
Estadual;

controlar as participacdes societdrias, os aumentos de capital e distribuicdo
de lucros em empresas nas quais o Estado do Parana seja acionista;

GESTAO DA DiVIDA PUBLICA

elaborar a previsdo da despesa da Divida Publica sob responsabilidade do
Tesouro Estadual;

executar os contratos da Divida Publica, observando os eventos contratuais,
o calculo e a efetivagdo dos respectivos pagamentos;

elaborar e manter o sistema de acompanhamento, controle e avaliagdao dos
contratos da Divida Publica do Estado;

analisar a oportunidade e conveniéncia da tomada de empréstimos pelo
Estado, bem como efetuar o assessoramento necessario a sua contratacdo e
a adocdo de providéncias para o exato cumprimento dos compromissos
advindos das operacdes de crédito realizadas;

elaborar informacGes acerca de proje¢des de pagamentos e ingressos para
subsidiar a elaboracdo do orcamento, referente a Divida Publica Estadual;
elaborar quadros informativos da Divida Publica destinados aos érgdos de
fiscalizag¢do e controle;

acompanhar o relatério de indicadores de gasto e desempenho fiscal da
Divida Publica;

avaliar as solicitagdes de prestacdo de garantias e contragarantias pelo
Tesouro Estadual;

controlar a emissdo de relatérios referentes aos limites de endividamento do
Estado, nos termos da legislacdao em vigor;

GESTAO DA RECEITA

elaborar, consolidar e revisar a previsdo da receita orgamentaria do Estado;
acompanhar a arrecadac¢ao da receita or¢amentaria do Estado;

analisar e avaliar as tendéncias de comportamento da receita orgamentaria e
das oportunidades para o seu incremento;

classificar e codificar a receita orgamentaria do Estado;

acompanhar e controlar o Resultado Nominal e Fiscal;

prestar informacdes necessdrias aos 6rgaos de fiscalizacdo e controle;

PRECATORIOS



XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

registrar, tramitar e controlar os pagamentos dos Precatérios Judiciais e das
Obrigacdes de Pequeno Valor;

proceder ao levantamento dos valores dos Precatdrios Judiciais e Obrigacdes
de Pequeno Valor para inclusdo na proposta orcamentaria anual;
acompanhar os valores repassados ao Tribunal de Justica do Parana, no
ambito de sua atuacdo, conforme a legislacdo vigente;

acompanhar os saldos financeiros da conta de precatdrios junto a Instituicdo
Financeira Oficial;

participar das Camaras de Conciliacdo de Precatdrios Judiciais e acompanhar
0s processos correspondentes;

preencher guias de recolhimento do Imposto de Renda e Contribuicdo
Previdencidria incidentes sobre os pagamentos dos Precatdrios Judiciais e
Obrigacdes de Pequeno Valor;

emitir relatérios de controle dos pagamentos de Precatdrios Judiciais e
Obrigacdes de Pequeno Valor;

atender aos interessados, no ambito de sua competéncia, quanto a previsao
e a programacao de cumprimento de decisdes exaradas pelo Tribunal de
Justica do Parand e encaminhadas ao Tesouro Estadual, referentes aos
Precatdrios Judiciais e as Obrigacdes de Pequeno Valor;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO Il
DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA (DAF)

Art. 45. A Divisdo de Administragdo Financeira (DAF) compete:

VI.

VII.

realizar e consolidar a programacao financeira do Tesouro Estadual;
administrar e executar o fluxo financeiro do Tesouro Estadual;

controlar as transferéncias dos recursos financeiros do Tesouro aos érgdos e
entidades da Administracao Direta, Indireta e Fundos do Poder Executivo e a
Outros Poderes do Estado;

efetivar o aporte de recursos financeiros para o pagamento das despesas
pertinentes a Administracao Geral do Estado;

acompanhar e analisar a execugao orgamentaria dos érgados e entidades da
Administragdo Direta e Indireta do Estado, visando sua adequacgdo ao fluxo
financeiro do Tesouro Estadual;

propor, acompanhar e controlar as cotas financeiras dos érgaos e entidades
e fundos do Poder Executivo Estadual;

receber, registrar e controlar os recursos financeiros do Estado, inclusive os
provenientes de transferéncias constitucionais e legais;



VIIL.

executar as atividades das movimentac¢des financeiras da Conta Unica do
Tesouro Estadual;

PAGAMENTO E CONTROLE DA DESPESA DE PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Xl

XIl.

Xill.

Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

acompanhar e controlar as despesas de pessoal e encargos sociais da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo;

realizar e consolidar a programacdo de desembolso da folha de pagamento
de pessoal ativo, pensionista e inativo, bem como de estagidrios, bolsistas,
residentes e demais convénios de pessoal;

coordenar, acompanhar e controlar a execucdo do pagamento dos servidores
e funciondrios ativos, inativos e pensionistas da Administracdo Direta e
Indireta, inclusive das Empresas Dependentes vinculadas ao Poder Executivo
Estadual;

analisar as solicitacdes e emitir informagbes relativas a area de pessoal,
visando fornecer subsidios para a tomada de decisdo, no ambito da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Parang;
consistir e conferir o processamento para integragao dos servigos contdbeis
do Sistema de Folha de Pagamento do Estado do Parana;

liberar o processamento dos registros contabeis da Folha de Pagamento paga
com recursos do Tesouro Estadual e outras fontes;

PAGAMENTO E CONTROLE DAS DEMAIS DESPESAS

executar a liberacdo financeira para os pagamentos dos érgaos e entidades
da Administracdo Direta, Indireta do Poder Executivo e transferir recursos aos
demais Poderes, observadas as programacdes e os limites estabelecidos;
elaborar relatérios de acompanhamento e de andlise da gestdo financeira do
Estado;

desempenhar outras atividades correlatas.

DA SECAO DE TESOURARIA (STE)

Art. 46. A Sec3o de Tesouraria (STE) compete:

registrar e acompanhar os ingressos e desembolsos de recursos financeiros
efetuados na Conta Centralizadora do Tesouro do Estado;

realizar os procedimentos de abertura e de encerramento diario do caixa do
Estado com base nas movimentacGes das contas bancarias sob
responsabilidade do Tesouro Estadual;

elaborar e controlar o fluxo financeiro do Tesouro Estadual;



VL.

realizar, controlar e registrar as aplicacGes das disponibilidades financeiras do
Tesouro Estadual;

realizar, com apoio da Divisdo de Contabilidade Geral do Estado, as
conciliagcdes bancdrias da Conta Centralizadora do Tesouro Estadual com os
registros do sistema de administragao financeira do Estado;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO IV
DA DIVISAO DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO (DCGE)

Art. 47. A Divisdo de Contabilidade Geral do Estado (DCGE) compete:

VII.

VIII.

coordenar a execuc¢do das atividades de contabilidade dos drgdos da
administracdo direta do Poder Executivo, bem como orientar e supervisionar
os registros contdbeis de competéncia das entidades da administracdo
indireta;

elaborar a consolidacdo e submeter a Coordenag¢do do Tesouro Estadual o
Balanco Geral do Estado e a respectiva Prestacdo de Contas;

instituir e manter o Plano de Contas Unico do Estado;

prestar informacdes e fornecer demonstrativos contdbeis destinados a
subsidiar a analise de resultados;

elaborar as informacdes gerenciais necessarias a tomada de decisdes;
gerenciar e aprimorar o sistema utilizado pelo Estado para a contabilizacdo
dos atos e fatos da gestdo dos responsdveis pela execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do Estado, relativos a matérias contabeis;
coordenar, organizar, normatizar e orientar os servicos de contabilidade
pertinentes aos 6rgdos e entidades da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional do Estado;

gerir o sistema de custos dos servicos publicos, do cadastro das unidades
administrativas e dos demais sistemas sob sua responsabilidade;

convocar os contabilistas do Estado em exercicio nos 6rgaos e entidades da
administracao publica estadual com atividade contdbil, bem como dos
servidores em exercicio nos Grupos Orgamentdrios e Financeiros Setoriais e
equivalentes, para reunides, foruns ou palestras, visando ao aperfeicoamento
e a padronizagao contabil;

comunicar e propor a Coordenacdo do Tesouro Estadual e a Coordenacao do
Orcamento Estadual o bloqueio de cotas financeiras e orcamentarias das
unidades quando da falta de regularidade dos registros contabeis verificada
em auditoria contabil, orcamentaria e extraorgamentaria, patrimonial e de
registros de receita;



Xl.

Xil.

XIll.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

capacitar e preparar, mediante treinamento, substituto para representacdo
do Contador Geral do Estado em casos de auséncias e impedimentos legais;

CONSOLIDAGAO E AUDITORIA

coordenar a execugdo das atividades de Contabilidade Geral do Estado, dos
6rgaos e das entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo,
bem como orientar tecnicamente os Grupos Or¢camentdrios e Financeiros
Setoriais e acompanhar os registros contabeis de competéncia dos Poderes
Legislativo e Judiciario e do Ministério Publico do Parana;

promover a organizagao, coordenagdo, execucdo e controle das atividades
pertinentes a elaborag¢do dos balancetes mensais e dos balangos consolidados
da administracdo direta, fundos, autarquias, fundacdes e empresas estatais
dependentes;

coordenar e supervisionar as atividades dos contabilistas da fazenda estadual
em exercicio nos orgdos e entidades da administragdo publica estadual dos
Grupos Orgcamentadrios e Financeiros Setoriais, e equivalentes, nos assuntos
afetos a area contabil;

zelar pelo cumprimento do prazo de fechamento mensal da contabilidade e
pela garantia da integridade, da fidelidade, da inviolabilidade e da
tempestividade das informagdes contabeis;

coordenar, observados os prazos estabelecidos na legislagdio em vigor, as
respostas as diligéncias e solicitagdes do Tribunal de Contas do Estado -
TCE/PR, quando relacionadas aos servigos de Contabilidade Geral do Estado
consolidada;

elaborar a tabela de eventos e coordenar a elaboragdao das Demonstragoes
Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP, e os demais relatdrios
contabeis da Lei Federal n2 4.320/64, a serem utilizados pelos érgios e
entidades responsaveis pelo fornecimento de dados necessarios a elaboracao
do Balanco Geral do Estado e destinados a compor a Prestacdo de Contas
Anual do Governador do Estado e das entidades;

realizar a consolidacdo mensal de todos os elementos referentes ao ativo e
ao passivo da administracdo direta estadual, dos fundos, das autarquias, das
fundacdes e das empresas estatais dependentes, tendo por base os
balancetes, balancos e demais demonstragdes contabeis;

verificar a consisténcia, sob o aspecto contabil, dos balancetes mensais e dos
balancos anuais dos 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta;
supervisionar a contabilizacdo dos atos e fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do Estado;

prestar informacdes de natureza contadbil e de outros atos relativos a
consolidacdo e conformidade de dados, no ambito de sua competéncia;



XXIl.

XXIll.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

NORMATIZACAO CONTABIL

estabelecer normas para a padronizagdo, a racionalizagcdo e o controle das
acoes referentes as suas atividades;

manter e aprimorar o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e o Manual
de Procedimentos Contabeis;

estabelecer normas para a elaborac¢do de balancetes e demonstrativos dos
sistemas orgcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao;

elaborar ordens de servigos, instru¢des e atos disciplinadores dos
procedimentos contabeis do sistema de contabilidade utilizado pelo Estado;
observar e adotar medidas com vistas a garantir o fiel cumprimento dos
principios fundamentais da administragao publica, dos principios contabeis e
da legislagdo em vigor, no que se refere aos atos relativos a Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico;

desenvolver estudos e pesquisas para subsidiar a implantagdao de normas
técnicas, rotinas e procedimentos que aprimorem os controles, otimizem a
aplicacdo dos recursos envolvidos e facilitem a padronizacdo, a consolidacdo
e a interpretacdo das informac¢Ges econdmico-financeiras do Estado;

emitir normas gerais de consolidacdo das contas publicas estaduais, bem
como elaborar as informagdes gerenciais com vistas a subsidiar o processo de
tomada de decisdo;

elaborar circulares, informacgdes, orientagdes, instrugdes normativas e notas
técnicas sobre procedimentos contabeis especificos e consultas formuladas;
orientar e apoiar tecnicamente os Grupos Orcamentdrios e Financeiros
Setoriais e os 6rgdos e entidades da administracdo publica estadual quanto a
aplicacdo de normas e a utilizacdo de técnicas contabeis;

zelar pela homogeneidade das normas, orienta¢des técnicas e procedimentos
administrativos e contdbeis quando do atendimento as demandas
apresentadas pelos contabilistas em exercicio nos 6rgdos e entidades da
administracdo publica estadual e pelos Grupos Orcamentdrios e Financeiros
Setoriais;

promover o intercdmbio com instituicGes publicas e privadas, nacionais e
internacionais, com o objetivo de atualizar, implementar e uniformizar os
conhecimentos e técnicas contabeis;

GESTAO DA INFORMAGAO CONTABIL

prestar informagdes de natureza contabil e de outros atos relativos as normas
adotadas pela contabilidade estadual;



XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.
XL.

XLI.

XLII.

XLIL.

XLIV.

XLv.

XLVI.

XLVII.

XLVIIL.

XLIX.

examinar balancetes e demonstrativos dos sistemas or¢camentario,
financeiro, patrimonial e de compensacdo, e preparar as informacdes
destinadas a evidenciar a conformidade da contabilidade do Estado;

analisar a consisténcia dos lancamentos nos termos das normas e rotinas
contabeis;

analisar os balancetes em nivel de consolidacdo das entidades da
Administracao Indireta e Fundacional do Estado;

elaborar relatorios de avaliacdo orcamentaria, financeira e contabil, inclusive
o Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e o Relatério de Gestdo
Fiscal estabelecidos na legislacdo em vigor;

produzir e emitir a documentacdo necessaria ao encerramento das contas do
exercicio;

levantar o Balanco Geral do Estado, os balancetes e respectivos anexos;
prestar informacdes aos 6rgaos de controle interno e externo destinadas a
evidenciar a conformidade da contabilidade do Estado;

publicar as informacgdes registradas no sistema de contabilidade utilizado pelo
Estado em meios eletrénicos de acesso publico;

analisar a liberacdo e o controle de acesso de usudrios do sistema de
contabilidade utilizado pelo Estado, observado o perfil de acesso solicitado;
acompanhar os indicadores fiscais no tocante aos limites da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) do resultado primario, do resultado nominal,
dos gastos com educacdo, saude e pessoal;

CONTABILIDADE FINANCEIRA

coordenar os registros contdbeis da movimentacdo das contas bancarias
pertencentes ao Tesouro do Estado do Parang;

controlar e fiscalizar a exatiddo dos lancamentos efetuados nas contas
bancarias do Tesouro Estadual;

acompanhar e promover, dando apoio a Tesouraria, a realizacdo das
conciliacdes bancarias das contas do Tesouro do Estado e os respectivos
registros contdbeis necessarios;

efetuar a escrituracdo contdbil das receitas orcamentdrias e
extraorcamentdrias dos recursos com fontes do Tesouro Geral do Estado, tais
como a arrecadacdo dos tributos estaduais e das taxas, das transferéncias
constitucionais e legais do Governo Federal, inclusive dos convénios e dos
fundos especiais;

gerenciar o processamento dos registros contabeis da arrecadacdo da receita
orcamentaria tributdria e ndo tributdria, e da receita extraorcamentaria;
elaborar, com base nas arrecadacdes contabilizadas, o demonstrativo do
excesso de arrecadacdo das fontes de recursos do Tesouro Estadual;



LI

LIl

Lill.

LIv.

Lv.

LVI.

LVII.

LVIIL.

LIX.

LX.

prestar informacdes de natureza contadbil e de outros atos relativos a
contabilidade financeira na drea de sua competéncia;

emitir pareceres sobre pedidos de alteracdes de receitas orcamentdrias dos
6rgaos e entidades da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado,
envolvendo excesso de arrecadacgdo, diferimento e superavit financeiro;
promover e elaborar o balancete mensal financeiro e anual do balanco
financeiro, patrimonial e orcamentdrio, bem como os quadros
demonstrativos e comparativos da situacdo financeira do Estado;

conferir, analisar e instruir processos de restituicdes de pagamentos em
duplicidade de tributos, taxas e outros valores restituiveis;

INTEGRACAO DE DADOS CONTABEIS

acompanhar e coordenar o desenvolvimento, a manutencao, a utilizagdo e a
manutengao corretiva e evolutiva dos sistemas de contabilidade e de custos
do Estado;

coordenar, avaliar e implantar os procedimentos das rotinas de integracdo de
dados contabeis nos sistemas de contabilidade e de custos do Estado, junto a
outros sistemas e subsistemas no ambito da administracdo estadual, de
controles internos e externos;

promover ag¢des para operacionalizagdo, manutenc¢do, atualizacdo e
melhorias do sistema financeiro e contabil estadual, com intuito de captar e
manter as informagdes cadastradas nos sistemas de controle e gestao
patrimonial dos bens moveis e imdveis do Estado do Parang;

promover a integragdo dos sistemas de estoques e inventarios dos érgdos e
entidades da Administragao Direta, Indireta e Fundacional do Estado;
acompanhar a integracdo dos sistemas de arrecadacdo tributdria e nao
tributdria estadual e dos demais sistemas de arrecadacdo das entidades
autarquicas e fundacionais;

acompanhar e analisar rotinas de importacdo e exportacdo de dados entre
outros sistemas no ambito da administracdo estadual, para atendimento de
demandas especificas, visando atender as obrigacbes legais dos drgaos e
entidades da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado perante
as entidades de controles internos e externos, no ambito da Federacdo e da
Unido, entre os demais Poderes e Orgdos, inclusive para nivel de
consolidagao;

mapear, descrever, racionalizar e implementar melhorias de rotinas contabeis
e sistemas que visem a elimina¢do de processos manuais e que viabilizem a
intergracao, importacdo e exportacdio de dados de qualquer sistema
governamental para o sistema contabil do Estado;



LXI.

LXIL.

LXIII.

LXIV.

LXV.

LXVI.

LXVII.

LXVIII.

LXIX.

LXX.

promover a integracdo contabil de Sistemas dos outros poderes e fundos,
visando a automatizacdo e otimizacdo dos processos;

promover e manter a integracdo contdbil do Sistema de Precatdrios no
ambito da SEFA, da PGE e do Tribunal de Justica do Estado do Parang;
realizar estudos para a integracao plena e eficaz por meio de processos
automatizados nos aspectos contadbeis, financeiros, orcamentarios e
patrimoniais de interesse dos drgdos e entidades da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional do Estado;

disciplinar os procedimentos de fornecimento de dados orcamentarios,
financeiros, contdbeis e patrimoniais do sistema contabil do Estado;

CONTABILIDADE DE CUSTOS

instituir, coordenar, gerenciar e manter sistema de custos que permita a
avaliagao e o acompanhamento dos custos dos servigos publicos relacionados
a gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do Estado do Parang;
homologar metodologias de apuragdo dos custos dos servicos publicos
propostas pelos érgaos;

instituir mecanismos de integracdo, sistemas e métodos que possibilitem o
conhecimento da posicdo patrimonial e a determinacdao dos custos dos
servigos publicos;

acompanhar, analisar e controlar os custos dos 6rgaos e das entidades da
Administragdo Direta, Indireta e Fundacional do Estado;

estabelecer normas para a padronizag¢ao, racionalizagdo e controle das a¢des
referentes as atividades da contabilidade de custos;

desempenhar outras atividades correlatas.

TiTULO IV
DAS RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS DAS CHEFIAS

Art. 48. Constitui responsabilidade fundamental dos ocupantes de chefias, em todos
os niveis da SEFA, promover o desenvolvimento funcional dos respectivos subordinados e a
sua integracdo com os objetivos do Governo do Estado, cabendo-lhes, especialmente:

assessorar o Secretario e o Diretor-Geral no desempenho de suas funcdes;
propor ao Secretdrio e ao Diretor-Geral o programa de trabalho e as
alteragdes que se fizerem necessarias;

indicar a alocacdo ou sugerir a movimentacao de pessoal;

zelar pelo cumprimento dos prazos fixados para o desenvolvimento dos
trabalhos;

manter, na unidade que dirige, a orientacdo funcional nitidamente voltada
para os objetivos da Pasta;



VI. criar e desenvolver fluxos de informacGes e comunicagBes internas da
unidade e promover a comunicacdo destas com as demais organizacdes do
governo estadual;

VII. conhecer os custos operacionais das atividades sob sua responsabilidade
funcional e combater o desperdicio em todas as suas formas de modo a evitar
duplicidades e superposi¢des de iniciativas;

VIIl. oportunizar aos subordinados a formacdo e o desenvolvimento de
competéncias, atitudes, habilidades e comportamentos, para atingir os
objetivos da unidade a que pertencem;

IX. solicitar a capacitacdo e treinamentos para o aperfeicoamento dos
subordinados, orientando-os na execucdo de suas tarefas e fazendo a critica
construtiva do seu desempenho funcional;

X. treinar permanente seu substituto e promover, quando ndo houver
inconvenientes de natureza administrativa ou técnica, a pratica de rodizio
entre os subordinados, a fim de permitir-lhes adquirir visdo integrada da sua
respectiva unidade;

XIl. incentivar entre os subordinados a criatividade e a participa¢do critica na
formulacao, na revisdo e no aperfeicoamento dos métodos de trabalho, bem
como nas decisOes técnicas e administrativas no ambito de sua competéncia;

XIl. desenvolver, nos subordinados, o espirito de lealdade ao Estado e as
autoridades instituidas, pelo acatamento de ordens e solicitacbes, sem
prejuizo de participacdo critica, construtiva e responsavel, em favor da
amplia¢do da eficdcia na administracao publica;

Xlll. estimular, nos subordinados, a filosofia do bem servir ao publico.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49. O abono de faltas de servidores lotados nas unidades da SEFA serd de
competéncia das chefias imediatas, observadas as orientacdes da Secretaria de Estado da
Administracdo e da Previdéncia.

Art. 50. A remuneracdo das Chefias de Grupos Or¢camentdrios e Financeiros Setoriais
e de seus respectivos Assistentes Técnicos correra a conta do orgamento da Secretaria de
Estado da Fazenda, ficando expressamente vedada a concessdo de vantagens, a qualquer
titulo, por conta do orcamento da Secretaria de Estado ou érgdo equivalente onde atuem.

Art. 51. Neste Regimento as citacdes “SEFA”, “Secretaria da Fazenda” e “Secretaria”
abrangem todas as unidades administrativas da Secretaria de Estado da Fazenda e da
Coordenacao da Receita do Estado, exceto se expressamente disposto em contrario.



Art.

ANEXO Il A RESOLUGAO N¢ 1.132/2017 - SEFA

REGIMENTO DA COORDENAGAO DA RECEITA DO ESTADO

TiTULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE DA COORDENACAO DA RECEITA DO ESTADO

1°. A Coordenagéao da Receita do Estado - CRE ¢ 6rgao de regime especial, especificado no

artigo 113 da Lei n.° 8.485, de 03 de junho de 1987, vinculado a Secretaria de Estado da Fazenda.

Art.
L.

Il
1.
Iv.
V.

VL.
VII.

VIIL.
IX.
XI.
XIl.

XIll.

XIV.

XV.
XVI.

XVil.
XVIIL.

XIX.

XXI.

XXII.
XXIII.

XXIV.
XXV.
XXVI.

2°. A Coordenagao da Receita do Estado compete:

planejar, organizar, prever, gerir, registrar, coletar, analisar e controlar as receitas derivadas
do Estado do Parang;

tributar, arrecadar e fiscalizar, em todas as suas fases;

executar a politica fiscal do Estado do Parana;

articular-se com 6rgéos da Receita Federal e com érgéos afins de outros Estados, visando a
integracao e a troca de informacgoes;

coordenar, orientar, acompanhar e controlar as atividades das unidades regionais e locais,
por meio do fluxo constante de informagdes entre estas e as demais unidades da Sefa;
inscrever e cancelar créditos do Estado do Parana em divida ativa;

planejar, organizar e gerenciar os servigos de inscricéo, de registro e de controle dos créditos
inscritos;

assessorar em matérias juridico-tributarias a Secretaria de Estado da Fazenda;

promover a orientagao fiscal e as consultas dos contribuintes;

decidir sobre os pedidos de parcelamento de créditos do Estado do Parana inscritos em divida
ativa;

expedir certiddes sobre a situagdo dos débitos existentes no registro da divida ativa;
representar o Estado do Parand na Comissdo Técnica Permanente do ICMS
(COTEPE/ICMS), integrante do Ministério da Fazenda;

acompanhar as questdes de interesse da Sefa junto a sua representacdo no Conselho de
Contribuintes e Recursos Fiscais;

analisar e preparar minutas de convénios e de protocolos que versem sobre matéria tributaria
em que o Estado seja parte, bem como esclarecer duvidas decorrentes de sua execucgao;
emitir pareceres e informacgdes em processos que envolvam matéria de Direito Tributario;
articular com a Assessoria Econdmica da Secretaria de Estado da Fazenda, em matérias e
proposicoes concernentes a politica fiscal;

promover o aperfeicoamento do sistema normativo tributario do Estado do Parana, em funcao
de sua conjuntura econdmico-financeira;

elaborar e revisar a legislagdo tributaria do Estado do Parana, bem como atualizar
periodicamente sua coletanea;

decidir, em primeira instancia, sobre processos administrativos fiscais instaurados por
infringéncia a legislagao tributaria;

. coordenar as atividades das Delegacias Regionais da Receita Estadual;

determinar diligéncias e despachar em processos que versem sobre pedidos de restituicao
de impostos;

elaborar o plano de aplicacdo do FUNREFISCO;

gerenciar o sistema de percepgdo de prémio de produtividade e propor ao Secretario
instrugbes normativas para avaliagdo de desempenho dos servidores pertencentes ao Quadro
de Auditores Fiscais do Parana, regido pela Lei Complementar n® 131, de 29 de setembro de
2010, e alteragbes posteriores;

planejar, coordenar, dirigir e controlar as atividades administrativas e técnicas da CRE;
supervisionar as atividades de tributagéo, arrecadacao e fiscalizagdo dos tributos estaduais;
adotar e implementar medidas para o cumprimento da legislagao tributaria e coibir a
sonegagao e a fraude fiscal;



XXVII. colaborar com a Sefa na elaboracdo de estudos fiscais, tributarios e econdmicos e na
formulagéo de politica tributaria;
XXVIIl. promover, coordenar e disciplinar o intercambio de informagdes entre as unidades
subordinadas;
XXIX. propor a criagao e extingdo de unidade administrativa, no ambito de sua competéncia;
XXX. expedir atos normativos, pertinentes as atribuicbes da CRE;
XXXI. autorizar a expedig¢ao de certiddo ou vista de processo arquivado ou em tramitagado, no ambito
de sua atuagao;
XXXII. coordenar as atividades das Delegacias Regionais, da Delegacia de Contribuintes
Localizados em Outros Estados e da Delegacia de Julgamento;
XXXIII. decidir sobre pedido de restituicdo de quantia indevidamente recolhida ao Estado, bem como
transferéncia de crédito de ICMS;
XXXIV. gerenciar a cota-parte dos municipios no produto da arrecadacdo do ICMS, inclusive
calcular os coeficientes individuais de participagao;
XXXV. propor a realizagao de auditoria e correicdo em servicos e unidades da CRE;
XXXVI. determinar auditoria em contribuintes de tributos estaduais;
XXXVII. encaminhar, ao Secretario de Estado da Fazenda, a relagdo dos servidores aptos a serem
promovidos no ano subsequente, de modo a possibilitar a previsdo orgamentaria;
XXXVIIl.desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 3°. A CRE atuara em colaboragdo com a SEFA, especialmente na viabilizagao da estrutura
administrativa e funcional do Conselho Superior dos Auditores Fiscais — CSAF, instituido pela Lei
Complementar n° 92, de 05 de julho de 2002.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA DA COORDENAGAO DA RECEITA DO ESTADO

Art. 4°. A estrutura da CRE, sob aspecto hierarquico e de unidades, é formada, no nivel de direcao
e assessoramento, pela Administragao Central da CRE, €, no nivel de execugao, pelas Delegacias
Regionais da Receita, pela Delegacia de Julgamento e pela Delegacia de Contribuintes
Localizados em Outros Estados, definidas em Resolugao do Secretario de Estado da Fazenda.

§ 1°. A Administracdo Central da CRE (Acen/CRE) compreende: Diretoria, Assessoria Geral,
Assessoria Estatistica e Econdmica, Assessoria e Geréncia de Assuntos Institucionais, Assessoria
e Geréncia do Simples Nacional, Assessoria e Geréncia do Ambiente Analitico, Inspetoria Geral
de Tributagdo, Inspetoria Geral de Arrecadacgdo, Inspetoria Geral de Fiscalizagdo, e suas
respectivas subunidades.

§ 2°. A Delegacia Regional da Receita (DRR) é formada por:

a) Administragdo Regional da Delegacia da Receita (Areg/DRR), compreendendo: Gabinete do
Delegado, Assessoria Operacional, Assessoria Administrativa, Inspetoria Regional de Tributagao,
Inspetoria Regional de Arrecadagéo, Inspetoria Regional de Fiscalizagdo, e suas respectivas
subunidades, definidas em Resolugado do Secretario de Estado da Fazenda;

b) Agéncias da Receita Estadual (ARE), definidas em Resolugao do Secretario de Estado da
Fazenda.

§ 3°. As configuragdes especificadas no § 2° poderao ser alteradas, adequando-as a realidade da
Delegacia Regional da Receita.

§ 4°. Arepresentagao grafica da estrutura organizacional da CRE é apresentada no organograma
anexo a este Regimento.

§ 5°. Quando necessario, a Delegacia Regional da Receita podera agregar a estrutura de que trata

a alinea “a” do § 2° uma unidade denominada “Inspetoria Regional de Fiscalizagdo Avangada”,
que sera implantada em municipio distinto da sede.



Art. 5°. A estrutura da CRE, sob o aspecto funcional, esta disposta nos seguintes niveis de
atuacéo:

I. Nivel de Diregao:

1. Da Diregédo da Coordenacao da Receita do Estado.

Il. Nivel de Assessoramento:

1. Da Assessoria Geral (ASG).

2.Da Assessoria Estatistica e Econémica (AEE).

3. Da Assessoria e Geréncia de Assuntos Institucionais (AGAI):

4. Da Assessoria e Geréncia do Simples Nacional (AGSN):

5. Da Assessoria e Geréncia do Ambiente Analitico (AGAA).
lll. Nivel de Geréncia:

1. Da Inspetoria Geral de Tributagéo (IGT):

1.1 Da Assessoria e Controle Administrativo (ACA/IGT);

1.2 Do Setor Consultivo (SCO);

1.3 Do Setor Normativo (SNO);

1.4 Do Setor de Administracao da Base de Dados da Legislagao Tributaria (SALT);
1.5 Do Setor de Processo Administrativo Fiscal (SPAF);

1.6 Do Setor de Processo de Natureza Tributaria (SPNT).
2 Da Inspetoria Geral de Arrecadagéao (IGA):
2.1 Da Assessoria e Controle Administrativo (ACA/IGA);
2.2 Do Setor de Cadastro do ICMS (SCI);
2.3 Do Setor de Conta Corrente Fiscal (SCCF);
2.4 Do Setor de Controle de Arrecadacgao (SCA);
2.5 Do Setor de Divida Ativa (SDA);
2.6 Do Setor de Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (SIPVA);
2.7 Do Setor de Analise e Previsdo de Receita (SAPR);
2.8 Do Setor de Atendimento ao Cidadao (SAC);
2.9 Do Setor de Imposto Sobre Transmissdo Causa Mortis € Doagao (SITCMD)
2.10 Do Setor de Cobranga Administrativa (SCOB).
3. Da Inspetoria Geral de Fiscalizagao (IGF):
3.1 Da Assessoria e Controle Administrativo (ACA/IGF);
3.2 Da Assessoria e Controle Operacional (ACO/IGF);
3.3 Do Setor de Documentagéo Fiscal Eletrénica (SDFE);
3.4 Do Setor de Mineragao de Dados (SMD);
3.5 Do Setor de Pesquisa e Investigacao (SPI);
3.6 Do Setor de Programacao Fiscal (SPF) ;
3.7 Do Setor de Regimes Especiais (SRE);



3.8 Do Setor de Alimentos, Automotivos e Servigos (SEAA);

3.9 Do Setor de Bebidas, Fumos e Téxteis (SEBEF);

3.10 Do Setor de Comunicacéo e Energia Elétrica (SECE);

3.11 Do Setor de Combustiveis (SECOM);

3.12 Do Setor de Eletronicos, Farmacos, Cosméticos e Quimicos (SEFAC);

3.13 Do Setor de Metalurgia, Materiais de Construgdo, Madeiras, Papeleiro e Transporte
(SEMEC).

IV. Nivel de Execugao:

1. Das Delegacias Regionais da Receita (DRR):

1.1 Da Administracao Regional da Delegacia da Receita (AREG):
1.1.1 Do Gabinete do Delegado (GAB);

1.1.2 Da Assessoria Operacional (ASO);

1.1.3 Da Assessoria Administrativa (ASA);

1.1.4 Da Inspetoria Regional de Tributagao (IRT);

1.1.5 Da Inspetoria Regional de Arrecadacgao (IRA);

1.1.6 Da Inspetoria Regional de Fiscalizagao (IRF).

1.2 Das Agéncias da Receita Estadual (ARE).

2. Da Delegacia de Julgamento (DJ);

3. Da Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados (DCOE).

TITULO Il
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES

CAPITULO |
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 6°. Além das atribuigbes relacionadas nos artigos seguintes, competem a todos os chefes das
unidades integrantes da estrutura da CRE as responsabilidades fundamentais constantes do
artigo 43 da Lei n. 8.485, de 03 de junho de 1987 e no artigo 29 do Decreto n. 5.233, de 05 de
outubro de 2016.

Art. 7°. Compete ao auditor fiscal, em efetivo exercicio, atuar como vogal representante da
Fazenda Publica Estadual no Corpo Deliberativo do Conselho de Contribuintes e Recursos Fiscais
(CCRF/Sefa), exercer a fungéo de Representante da Secretaria da Fazenda junto ao CCRF/Sefa,
bem como atuar como Conselheiro do Conselho Superior dos Auditores Fiscais (CSAF/Sefa).

) CAPITULONI
DA ADMINISTRAGAO CENTRAL DA COORDENAGAO DA RECEITA DO ESTADO

Art. 8°. A competéncia da Administracdo Central da Coordenacdo da Receita do Estado
(Acen/CRE) esta disposta em quatro niveis de atuagdo, diregdo superior, assessoramento,
geréncia e execugdo, dada a natureza de suas unidades, conforme especificam os capitulos
seguintes deste Titulo.



~ CAPITULO Il
NIVEL DE DIREGAO

) SEGAO UNICA
DA DIREGAO DA COORDENAGAO DA RECEITA DO ESTADO

Art. 9°. A Direcgdo da Coordenacédo da Receita do Estado compete:

Iv.
V.

VL.

VILI.

VIIL.

XI.

XIL.

XIII.
XIv.

XV.

XVI.

planejar, coordenar, dirigir e controlar as atividades administrativas e técnicas da CRE;

supervisionar as atividades de tributagdo, arrecadacgao e fiscalizagdo dos tributos
estaduais;

adotar e implementar medidas para o cumprimento da legislagao tributaria e coibir a
sonegagao e a fraude fiscal;

decidir em primeira instancia Processo Administrativo Fiscal (PAF);

colaborar com a Sefa na elaboracéo de estudos fiscais, tributarios e econémicos e na
formulacao de politica tributaria;

promover, coordenar e disciplinar o intercambio de informagdes entre as unidades
subordinadas;

propor a criagao e extingdo de unidade administrativa, no ambito de sua atuagao;

aprovar a programacgido da atividade fiscal elaborada pela Inspetoria Geral de
Fiscalizagéo;

expedir atos normativos, pertinentes as atribuigbes da CRE;
autorizar a expedicao de certidao ou vista de processo arquivado ou em tramitacao;

coordenar as atividades das Delegacias Regionais, da Delegacia de Contribuintes
Localizados em Outros Estados e da Delegacia de Julgamento;

decidir sobre pedido de restituicdo de quantia indevidamente recolhida ao Estado, bem
como transferéncia de crédito de ICMS;

propor a realizagao de auditoria e correigdo em servigos e unidades da CRE;
determinar auditoria em contribuintes do Estado;

encaminhar, ao Secretario de Estado da Fazenda, a relagdo dos servidores aptos a
serem promovidos no ano subsequente, de modo a possibilitar a previséo
orcamentaria;

desempenhar outras atividades correlatas.

, CAPITULO IV
NIVEL DE ASSESSORAMENTO



Art.
l.

Il
.
Iv.
V.
VI.
VII.
VIII.

VL.

VII.

SECAO |

DA ASSESSORIA GERAL
10. A Assessoria Geral (ASG/CRE) compete:
dar assisténcia ao Diretor no desempenho de suas atribuicdes e compromissos oficiais;
providenciar transporte oficial ao Diretor;
coordenar a agenda do Diretor;
organizar reunides periédicas;
emitir, recepcionar e arquivar documentos;
preparar atos normativos pertinentes as atribuicdes da CRE;
elaborar estudos e minutas de atos do expediente oficial do Diretor;

encaminhar e acompanhar a tramitacdo de minutas de resolugado, decreto e lei de assunto
pertinente a CRE, preparados por suas unidades;

providenciar a publicagdo na imprensa oficial do Estado de documentos expedidos pelas
unidades da CRE;

controlar a carga e a permanéncia de processo;

. desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO Il .
DA ASSESSORIA ESTATISTICA E ECONOMICA

. 11. A Assessoria Estatistica e Econémica (AEE) compete:

efetuar analises estruturais e conjunturais;

efetuar o acompanhamento econémico relacionado a arrecadagéao de tributos;
controlar a carga e a permanéncia de processo;

desempenhar outras atividades correlatas.

. SEGAO Il
DA ASSESSORIA E GERENCIA DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS

. 12. A Assessoria e Geréncia de Assuntos Institucionais (AGAI) compete:

assessorar o Diretor em assuntos institucionais e nos referentes a remuneragao variavel dos
Auditores Fiscais da CRE;

desenvolver estudos visando ao estabelecimento de uma adequada politica remuneratéria
para o quadro de Auditores Fiscais da CRE;

gerenciar o sistema de percepgao do prémio de produtividade, definido na Lei Complementar
n°® 131/2010;

adotar os procedimentos para percepgao do rateio previsto no art. 58, § 4°, da Lei
Complementar n® 131/2010;

coordenar a realizagéo de estudos de revisao da legislacéo relativa a carreira de Auditor Fiscal
da CRE;

atuar como interlocutor entre a Direcdo da CRE e a entidade sindical nos assuntos de
interesse da carreira de Auditor Fiscal;

atuar como 6rgao consultivo e de orientacdo da Administracdo Central da CRE em assuntos
institucionais e nos referentes a remuneracéo variavel dos Auditores Fiscais da CRE;



VIl

Art.

realizar estudos e propor a constante atualizagdo das normas reguladoras de atribuicdo do
prémio de produtividade estabelecido na Lei Complementar n°® 131/2010;

controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SEGAO IV
DA ASSESSORIA E GERENCIA DO SIMPLES NACIONAL

13. A Assessoria e Geréncia do Simples Nacional (AGSN), unidade que trata de assuntos

pertinentes ao Regime Especial Unificado de Arrecadagéo de Tributos e Contribuicdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, compete:

l.
Il
M.
Iv.
V.
VL.

VILI.
VIIL.

IX.

XI.
XILI.
X,

XIV.
XV.

XVI.
XVil.

XVIIl.

XIX.
XX.

XXI.
XXIL.
XXIII.

assessorar o Diretor da CRE em assuntos referentes ao Simples Nacional;

propor a elaboragéo de ato normativo de natureza tributario-fiscal;

propor alteragdo para aperfeicoamento da legislagao tributaria;

definir necessidades do sistema de tributagdo, arrecadacao e fiscalizagao, adequando-o as
alteracdes legislativas e inovagdes tecnoldgicas;

planejar, coordenar, controlar, executar e avaliar atividades de fiscalizagdo dos contribuintes,
no dmbito do Simples Nacional;

apreciar, julgar e decidir recursos, em segunda e Ultima instancia, sobre a exclusdo do Simples
Nacional;

orientar sobre a aplicagao da legislagéao tributaria;

manter estreito relacionamento com as demais areas da CRE e com os demais 6rgaos
publicos no tocante aos assuntos relativos aos contribuintes do Simples Nacional;
representar a CRE, quando designado, em féruns de discusséo;

propor, planejar e promover capacitagao e treinamento especifico;

emitir informagéao e parecer em processo, bem como preparar despacho decisorio;

orientar sobre a aplicacao da legislacao tributaria relativa ao regime do Simples Nacional;
executar atividades de monitoramento dos contribuintes, no &mbito do Simples Nacional,
mediante verificagdes em carater geral, priorizando o processo de autorregularizagao,
quando conveniente;

promover levantamento de informacgdes fiscais, econémicas e financeiras dos contribuintes
para fins estratégicos, de planejamento e gerenciais;

disponibilizar recursos de geréncia e monitoramento através de relatérios que permitam
acompanhar o desempenho da arrecadacéo tributaria;

promover o intercAmbio de informagdes com outras areas ou entes federados, visando
aprofundar a qualidade dos resultados;

fornecer informagbes para auxiliar na definicdo de estratégias e no planejamento de agdes
fiscais baseadas em analises dos dados relativos aos contribuintes;

preparar arquivos € editais de opcao, indeferimento de opgao e exclusdo de contribuintes
optantes pelo Simples Nacional, além da respectiva publicagdo no Diario Oficial do Estado;

emitir informacao e parecer em processo, bem como preparar despacho decisorio;

controlar e executar a baixa dos arquivos do Portal do Simples Nacional, além de encaminhar
0s arquivos para carga no banco de dados adequado;

prestar atendimento ao SAC;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O auditor fiscal designado para realizar suas atividades a servigo desta
Assessoria podera ter lotagdo em qualquer unidade administrativa da CRE, sem necessidade de
remogao, devendo, todavia, exercer atividade sob o comando e a coordenacdo da AGSN, sem
prejuizo do auxilio logistico da unidade administrativa em que estiver lotado.



SEGAO V
DA ASSESSORIA E GERENCIA DO AMBIENTE ANALITICO

Art. 14. A Assessoria e Geréncia do Ambiente Analitico (AGAA) compete:

VI.

VII.

VIII.

X.
XI.

XIl.

coordenar e realizar as atividades relativas a implementacao e sustentagcdo do ambiente
analitico da CRE, em todas as suas fases, incluindo a producédo, a captacdo e o
armazenamento de dados;

definir, desenvolver e administrar os modelos de dados do ambiente analitico da CRE;

definir e implantar a arquitetura, a metodologia e os padrbes para a implementacdo do
ambiente analitico da CRE;

utilizar meétodos estatisticos avangados e combinacdo de tecnologias para selegao,
exploragcdo e modelagem descritiva ou preditiva de grandes quantidades de dados,
possibilitando identificar indicios de sonegacéo fiscal, fraudes ou simulagdes de operagdes;

difundir iniciativas, prestar apoio e realizar treinamentos relativos ao uso eficiente de técnicas
e ferramentas de analise, exploracao, extragdo e organizagado de informagbes do ambiente
analitico da CRE;

gerenciar a politica de acesso aos dados inseridos e armazenados no ambiente analitico da
CRE;

garantir, em conjunto com a Coordenacgao de Gestao Estratégica e Tecnologia da Informagéao
e Comunicacao da SEFA, o atendimento das necessidades de infraestrutura de hardware e
software, bem como de servigos, relativos ao ambiente analitico da CRE para seu adequado
desempenho;

realizar, em conjunto com a Coordenacéao de Gestao Estratégica e Tecnologia da Informagao
e Comunicagdoda SEFA, especificacdo de hardware, software e servigos relacionados a
extracdo, carga, armazenamento, processamento, anadlise, exploracdo, modelagem e
organizagao de dados do ambiente analitico da CRE de forma a possibilitar a disponibilizagéo
eficiente de informacdes;

manter intercAmbio com organizag¢des publicas ou privadas, relacionadas com sua area de
atuacao;

manter estreito relacionamento com as demais areas da CRE;
controlar a carga e permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.

§ 1°. Para efeitos deste artigo, entende-se por ambiente analitico o conjunto de hardware,

software e servigos relacionados a data warehouse, integragéo de dados e business intelligence.

§ 2°. A CRE/AGAA atendera as demandas relativas a analise de dados oriundas das outras

unidades administrativas da Secretaria de Estado da Fazenda.

~ CAPITULOV
NiVEL DE GERENCIA

SEGAO |
DA INSPETORIA GERAL DE TRIBUTAGAO

Art. 15. A Inspetoria Geral de Tributagéo (IGT) compete:

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades do sistema de tributagéo;
elaborar anteprojeto e minuta de ato normativo de natureza tributario-fiscal;
executar servigo de verificagdo, saneamento, acompanhamento e distribuicido de PAF;



VL.
VII.

VIIL.

XI.

XIl.
XI.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIIl.

XIX.

XX.

Art.

Art.

interpretar a legislagao tributaria;
emitir parecer em processo referente a assunto tributario;
propor alteragao para aperfeicoamento da legislacao tributaria;

orientar tecnicamente as unidades regionais e servidores responsaveis pela administragao
tributaria;

orientar os contribuintes sobre obrigacao tributaria, nos casos previstos na legislagdo e nos
processos que lhe forem submetidos;

analisar o desempenho e o resultado das unidades regionais em todas as etapas da
tributacao;

analisar questdo relativa a sistematica tributaria e administrativa, coordenando e
uniformizando procedimentos;

definir necessidade do sistema de tributagdo em termos de informagao, propondo programa
e alteragao para o processamento de dados;

analisar o produto do sistema de informagéo em processamento de dados;
assistir o Diretor da CRE em assuntos referentes a tributacao;

inspecionar o cumprimento das normas de tributacéo;

propor treinamento especifico para a area de tributagao;

manter estreito relacionamento com as demais areas da CRE;

atualizar e disponibilizar para consulta a legislagao tributaria;

representar a Secretaria da Fazenda junto a Comissdo Técnica Permanente do ICMS
(COTEPE/ICMS) e gerenciar a participagao de servidores nos Grupos de Trabalhos (GT) no
ambito da COTEPE/ICMS;

assessorar o Secretario de Estado da Fazenda no que se refere aos assuntos tratados no
ambito do Conselho Nacional de Politica Fazendaria (CONFAZ);

controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO |
DA ASSESSORIA E CONTROLE ADMINISTRATIVO

16. A Assessoria e Controle Administrativo (ACA) compete:
assessorar o Inspetor Geral de Tributagao;

responder pela IGT nos impedimentos e auséncias ocasionais do Inspetor Geral de
Tributacéo;

controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO Il
DO SETOR CONSULTIVO TRIBUTARIO

17. Ao Setor Consultivo Tributario (SCO) compete:

examinar e elaborar resposta a consulta que envolva matéria relativa a tributo de competéncia
estadual;



Il. determinar diligéncias para esclarecimentos sobre matéria consultada;
lll. sugerir medidas para elaboragédo de normas relativas a legislagao tributaria;
IV. controlar a carga e a permanéncia de processos;
V. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO I

DO SETOR NORMATIVO TRIBUTARIO
Art. 18. Ao Setor Normativo Tributario (SNO) compete:
. coordenar a elaboragédo de minutas de legislagao tributaria e fiscal;
Il. sugerir medidas para o aperfeigoamento da legislagao tributaria;
lll. emitir parecer em projeto de lei que trate de legislagao tributaria;

IV. analisar e emitir parecer em pleito relativo a alteragao da legislagao tributaria e a concessao
de beneficio fiscal;

V. controlar a carga e a permanéncia de processos;
VI. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO IV
DO SETOR DE ADMINISTRAGAO DA BASE DE DADOS DA LEGISLAGAO TRIBUTARIA

Art. 19. Ao Setor de Administragdo da Base de Dados da Legislagao Tributaria (SALT) compete:
I.  planejar, criar, gerir e disponibilizar a base de informagdes e consultas da legislacao tributaria;
Il. atualizar, consolidar e disponibilizar a legislagao tributaria;

lll. divulgar normas e demais deliberagbes sobre matéria tributaria;

IV. organizar coletaneas de lei, decreto, resolugdo, instrugdo e norma complementar que verse,
no todo ou em parte, sobre tributo e relacéo juridica a ele pertinente;

V. controlar a carga e a permanéncia de processos;
VI. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO V
DO SETOR DE PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

Art. 20. Ao Setor de Processo Administrativo Fiscal (SPAF) compete:
I. acompanhar os langamentos de oficio e os PAFs;
Il. interpretar norma e orientar sobre PAF;

lll. gerenciar o sistema eletrénico utilizado na tramitacdo e controle de autos de infracdo ou
notificagdes fiscais, e gestdo de PAF;

IV. controlar a carga e a permanéncia de processos;
V. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO VI
DO SETOR DE PROCESSO DE NATUREZA TRIBUTARIA

Art. 21. Ao Setor de Processo de Natureza Tributaria (SPNT) compete:



VL.
VII.

VIII.

XI.

XiIl.
XIII.
XIII.

XIV.
XVI.
XVIL.
XVIil.

analisar, emitir parecer e acompanhar processo administrativo de natureza tributaria, exceto
o PAF;

interpretar norma e orientar sobre processo administrativo de natureza tributaria, exceto o
PAF;

distribuir e controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SECAOII
DA INSPETORIA GERAL DE ARRECADAGAO

. 22. A Inspetoria Geral de Arrecadagado (IGA) compete:

planejar, coordenar, controlar e avaliar o sistema de arrecadagéo;

acompanhar e controlar o fluxo de documentos e informagdes em todas as suas fases até o
repasse do produto arrecadado ao Tesouro Geral do Estado;

elaborar o plano anual de trabalho da arrecadacao;
organizar e manter atualizado o cadastro de contribuintes do Estado;

coordenar e controlar as relagdes entre a CRE e os estabelecimentos bancarios autorizados
a arrecadar receitas do Estado;

controlar a arrecadagao global por espécie de tributo e por unidade regional,

inscrever, cancelar e controlar crédito tributario e ndo-tributario do Estado em divida ativa, na
forma da lei;

orientar tecnicamente as unidades regionais;

analisar e controlar o desempenho e o resultado das unidades regionais em todas as etapas
de arrecadacao;

uniformizar procedimentos de arrecadacao;

definir necessidades do sistema de arrecadagao adequando-o as inovagdes tecnologicas;
inspecionar o cumprimento das normas de arrecadacéo;

propor treinamento especifico para a area de arrecadagao;

promover a publicacdo no Diario Oficial do Estado de editais de pré-cancelamento,
cancelamento, reativacdo, exclusdo, paralisacdo temporaria e reinicio de atividades de
contribuintes;

assistir o Diretor da CRE em assuntos referentes a arrecadacéo;
manter estreito relacionamento com as demais areas da CRE;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO |
DA ASSESSORIA E CONTROLE ADMINISTRATIVO

. 23. A Assessoria e Controle Administrativo (ACA) compete:

assessorar o Inspetor Geral de Arrecadacao;
responder pela IGA nos impedimentos e auséncias ocasionais do Inspetor Geral de
Arrecadacao;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.



Art.

VI.

VII.
VIIL.

Art.

V.
VL.

VILI.

SUBSECAO I
DO SETOR DE CADASTRO DO ICMS
24. Ao Setor de Cadastro do ICMS (SCI) compete:

controlar, organizar e manter atualizado o Cadastro de Contribuintes de ICMS do Estado
(CAD/ICMS);

cadastrar, organizar e manter atualizado o CAD/ICMS com inscricdo auxiliar definida em
legislagao propria;

receber, avaliar e encaminhar para digitalizagdo documento pertinente ao CAD/ICMS,
processado por unidade administrativa;

realizar auditoria periddica no CAD/ICMS e, se detectada irregularidade, relatar a unidade
administrativa competente para que proceda a corregao necessaria;

promover a constante atualizacdo do sistema de cadastro de contribuintes do ICMS do
Estado;

preparar arquivos de editais de cancelamento, exclusdo, paralisacao, enquadramento e
desenquadramento de contribuintes para publicagao no Diario Oficial do Estado;

controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO I
DO SETOR DE CONTA CORRENTE FISCAL
25. Ao Setor de Conta Corrente Fiscal (SCCF) compete:
controlar o sistema de conta corrente fiscal dos contribuintes do ICMS;

efetuar, quando necessaria, alteragdo e retificacdo na conta corrente fiscal do contribuinte,
em documento de informacédo e apuragao de ICMS e em documento de arrecadacao;

monitorar retificagdo de declaragédo de imposto apresentada por contribuinte;
controlar a carga e a permanéncia de processo;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO IV
DO SETOR DE CONTROLE DE ARRECADAGAO

. 26. Ao Setor de Controle de Arrecadacgéo (SCA) compete:

normatizar a utilizagdo e a guarda de documento de arrecadacéo;

controlar contrato com banco autorizado a receber receita do Estado;

controlar o cadastro de estabelecimento bancario autorizado a arrecadar receita do Estado;
gerenciar o sistema de arrecadagao e repasse de receitas do Estado;

promover a constante atualizagao do sistema de arrecadagao Estado;
calcular e divulgar mensalmente a taxa de juros e corregdo monetaria;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

VIIl. desempenhar outras atividades correlatas.

Art.

SUBSEGAO V
DO SETOR DE DIiVIDA ATIVA
27. Ao Setor de Divida Ativa (SDA) compete:



VL.

Art.

VI.

VILI.

VIIL.

VL.

VII.
VIIL.

inscrever crédito tributario e nao-tributario em divida ativa, na forma da lei;
retificar, cancelar, compensar e liquidar crédito do Estado em divida ativa;

gerenciar e propor melhoria tecnoldgica em sistema de divida ativa e de emissao de certidao
de débitos;

expedir certiddo de inscricdo em divida ativa e encaminhar a Procuradoria Geral do Estado
(PGE) para a propositura das competentes medidas judiciais;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI
DO SETOR DE IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE DE VEICULOS AUTOMOTORES
28. Ao Setor de Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (SIPVA) compete:

elaborar e propor alteracdo da legislacdo tributaria que disponha sobre o Imposto sobre a
Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA);

supervisionar a elaboracéo e a aplicacao da tabela de valor venal de veiculos automotores
para calculo do langamento anual do imposto;

organizar e manter atualizado o cadastro de veiculos sujeitos ao IPVA, inclusive o de
aeronaves e embarcacgoes;

manter estreito relacionamento com érgdos que efetuem registro e controle de veiculos
automotores;

propor e avaliar sistema para o acompanhamento da arrecadacao do IPVA;
monitorar, avaliar e propor alteracdo em sistema de processamento de dados relativo ao IPVA,;
verificar e controlar o langcamento do imposto;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO VII
DO SETOR DE ANALISE E PREVISAO DE RECEITA

. 29. Ao Setor de Analise e Previsao de Receita (SAPR) compete:

elaborar mensalmente a analise e a previsdo da receita tributaria estadual, detalhando a
arrecadagao por tributo e outras receitas;

elaborar mensalmente relatérios gerenciais da arrecadagdo do Estado e das Delegacias
Regionais;

controlar diariamente a arrecadacao prevista e a realizada, por tributo e outras receitas;

subsidiar a Inspetoria Geral de Arrecadagdo e seus setores na geragdo de dados e na
elaboracao de relatérios especificos;

acompanhar resultados de projetos especiais e de programas de recuperagédo de créditos
tributarios;

acompanhar resultados do plano de trabalho da Inspetoria Geral de Arrecadacao e elaborar
os respectivos relatorios de resultados;

elaborar estudo de impacto na arrecadagao relativamente a alteragéo da legislagao;
participar da discusséo e da elaboracdo da Lei das Diretrizes Orgamentarias (LDO), da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) e do Plano Plurianual (PPA);

controlar a carga e a permanéncia de processos;



X.

desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO Vi

DO SETOR DE ASSISTENCIA FISCAL DO iNDICE DE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS

Art.
l.

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIILI.
XIX.

30. Ao Setor de Assisténcia Fiscal do indice de Participagdo dos Municipios (SFPM) compete:

obter e implantar as informagdes necessarias ao calculo dos indices individuais de
participacdo dos municipios na cota-parte do ICMS, junto aos 6rgaos responsaveis, como no
caso da Produgdo Agropecuaria (SEAB), indice de fator ambiental (SEMA), area municipal
(SEMA), populacao rural (IBGE), numero de propriedades rurais (INCRA) e fator igualitario
(SEFA);

analisar os dados da Escrituragdo Fiscal Digital — EFD, para fins de apuragédo do valor
adicionado fiscal — VAF;

analisar as informagdes relativas aos contribuintes optantes pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadacgao de Tributos e Contribuigcbes — Simples Nacional, prestadas em Declaragao de
Informacgdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS e no Programa Gerador do Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional — Declaratério — PGDAS-D, para fins do calculo do valor
adicionado fiscal;

homologar a consisténcia das informagdes que integram o Relatoério de Produtos Primarios —
RPP, elaborado a partir dos documentos fiscais langadas pelas Prefeituras no Sistema de
Produtor Rural — SPR, para fins do calculo do valor adicionado fiscal;

calcular os indices individuais de participacdo dos municipios na cota-parte do ICMS;

providenciar a publicagcao dos indices individuais de participacdo dos municipios na cota-parte
do ICMS, conforme a normativa legal em vigor;

analisar e emitir parecer conclusivo, homologando ou indeferindo os recursos administrativos
impetrados pelas prefeituras visando a impugnacao dos indices individuais de participagcao
dos municipios na cota-parte do ICMS publicados, bem como publicar em Resolugao a
respectiva conclusao;

providenciar a segunda publicagédo dos indices individuais de participagcdo dos municipios na
cota-parte do ICMS, por meio de Decreto, conforme normativa legal vigente;

prestar as informagdes solicitadas pela Procuradoria Geral do Estado — PGE nas agdes
ajuizadas pelas prefeituras, no ambito de sua atuagéao;

recalcular e publicar os indices individuais de participacdo dos municipios na cota-parte do
ICMS em cumprimento as decisdes judiciais;

encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE a documentagao que integra
a elaboragao dos indices individuais de participagdo dos municipios na cota-parte do ICMS,
com vistas a obtencgdo da respectiva homologacgao;

encaminhar os indices individuais de participagdo dos municipios na cota-parte do ICMS a
Secretaria do Tesouro Nacional — STN;

encaminhar os indices individuais de participacdo dos municipios ao agente bancario
autorizado, visando a distribuigdo do valor global da cota-parte do ICMS aos municipios;
elaborar a Norma de Procedimento Fiscal — NPF, para regulamentar os procedimentos
necessarios ao calculo do VAF;

assessorar e apoiar os servidores regionais da SEFA que atuam no sistema da cota-parte do
ICMS;

prestar as informagdes as prefeituras e as entidades de classe em assuntos que envolvam a
cota-parte do ICMS;

notificar aos contribuintes selecionados sobre omissées ou divergéncias nas informagbes
declaradas;

propor modificagdes e sugerir melhorias nos sistemas de gestdo da cota-parte do ICMS;
realizar palestras e participar de seminarios e eventos correlatos, no ambito de sua atuacgao;
controlar a carga e a permanéncia de processos;



Art.
.

VII.

VIIL.

Art.

. desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO IX
DO SETOR DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
31. Ao Setor de Atendimento ao Cidadao (SAC) compete:

gerenciar e controlar o atendimento presencial ao cidad&o, aquele realizado por meio do
Servico de Atendimento ao Cidadao — SAC, além de elaborar relatérios gerenciais
periodicamente;

gerenciar e propor melhoria tecnolégica no sistema de atendimento de ocorréncias geradas
pelo SAC;

gerenciar a base de conhecimento do SAC;
realizar visitas periédicas ao SAC;
propiciar padronizagao de atendimento nas reparticées fazendarias;

. prestar apoio técnico as reparticbes fazendarias, visando a melhoria da qualidade no

atendimento presencial;

gerenciar e propor melhoria tecnoldgica no portal de servigos oferecidos via internet em area
restrita;

cadastrar boletim informativo e e-mail seletivo;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO X
DO SETOR DE IMPOSTO SOBRE TRANSMISSAO CAUSA MORTIS E DOACAO
32. Ao Setor de Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doagéao (SITCMD) compete:

elaborar e propor alteracdo da legislagéo tributaria que disponha sobre o Imposto sobre
Transmissao Causa Mortis e Doagao (ITCMD);

. gerenciar e propor melhoria tecnolégica em sistema de ITCMD;
. gerenciar o langamento do imposto;
Iv.

. desempenhar outras atividades correlatas.

controlar a carga e a permanéncia de processos;

SUBSEGAO XI
DO SETOR DE COBRANCA ADMINISTRATIVA

. 33. Ao Setor de Cobranga (SCOB) compete:

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de cobranga administrativa de créditos
tributarios;

avaliar periodicamente o estoque da divida ativa do Estado e propor acbes para seu
saneamento;

gerenciar e propor melhoria tecnolégica em sistema de cobranga;

promover a integragao com a Procuradoria Geral do Estado (PGE) e o Ministério Publico (MP)
no sentido de propiciar meios e facilitar a cobrancga judicial da divida ativa do Estado;

promover a integragdo com a Receita Federal do Brasil (RFB) e demais 6rgéos publicos, com
0 objetivo de obter informagdes que viabilizem a arrecadacgao tributaria;



VI.

VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.

auxiliar a PGE na determinagdo da sujei¢do passiva e na localizagdo de bens a penhora, bem
como na proposicao de A¢ao Cautelar quando houver suspeita de fraude com intuito de lesar
a arrecadacao de tributos estaduais;

gerenciar e controlar parcelamento de crédito tributario de ICMS, ITCMD e IPVA;

propor melhoria tecnolégica ao sistema de parcelamento;

gerenciar e controlar parcelamento gerado em decorréncia de programa de incentivo fiscal,
promover meios para acompanhamento, pelas unidades regionais, dos parcelamentos;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

§ 1°. O Setor de Cobranca sera integrado por um Gerente de Cobranga — assessorado por dois
Apoios Técnicos da CRE — e por Gerentes Regionais de Cobranga, todos Auditores Fiscais da
CRE.

§ 2°. Ao Gerente Regional de Cobranga compete:

VL.

VILI.

VIIL.

XI.

XIl.

XI1.

acompanhar e executar as atividades de cobranca administrativa de créditos tributarios no
ambito da Delegacia Regional da Receita e da Delegacia de Contribuintes Localizados em
Outros Estados;

avaliar regionalmente as atividades de cobranga administrativa de créditos tributarios;
propor acoes especificas em funcao das caracteristicas locais;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SEGAO Il
DA INSPETORIA GERAL DE FISCALIZAGAO

. 34. A Inspetoria Geral de Fiscalizagdo (IGF) compete:

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagao;
definir critérios e parametros para a selegao de contribuintes sujeitos a fiscalizagao;

submeter a programacao de fiscalizagdo de contribuintes em admbito estadual a dire¢ao para
aprovagéao;

promover e determinar medida para combater a sonegacao e a fraude fiscal,

avaliar o comportamento fiscal de contribuinte do Estado por meio de instrumento de
informacao, estabelecendo diretrizes para acéo fiscalizadora em todo o Estado;

promover estudo e propor convénio para execucao de servigo fiscal;

exercer a fiscalizacido de tributo da competéncia da Unido ou municipio, no caso de convénio
ou delegagao;

determinar a conferéncia, na origem, de documento de crédito de ICMS, oriundo de outra
unidade da Federacgéao;

elaborar, controlar e avaliar plano e projeto especifico de fiscalizagao;

propor movimentagao de pessoal para atender a execugdo de plano ou projeto especial de
fiscalizacao;

organizar tabela de preco minimo, nas situagdes em que a legislagdo tributaria assim o exija,
para a fixacdo de base de calculo das operacgdes tributadas;

orientar tecnicamente as unidades regionais e os auditores fiscais nelas lotados;
analisar e controlar o desempenho e o resultado das unidades regionais no tocante a



XIV.
XV.

XVI.
XVIL.
XVIII.
XIX.

XXI.

XXIL.

XXIil.

Art.

VI.

Art.

VI.

fiscalizacao;
analisar e uniformizar procedimento de fiscalizagao;

definir as informagdes que deverdo compor os bancos de dados relativos as atividades de
fiscalizagéo, tais como o de documentos fiscais, de escrituragéo fiscal e contabil e de meios
de pagamento;

inspecionar o cumprimento das normas de fiscalizagao;

propor treinamento especifico para a area de fiscalizagao;

assistir o Diretor da CRE em assuntos referentes a fiscalizagao;

manter estreito relacionamento com as demais areas e unidades da CRE;

promover e coordenar a avaliagdo dos métodos e procedimentos de fiscalizagdo, com o
objetivo de propor aperfeigoamentos nos sistemas de controle da atividade fiscal;

executar as atividades de pesquisa e investigagdo, na area de inteligéncia, em especial no
combate aos crimes contra a ordem tributaria, bem como de lavagem ou ocultagéo de bens,
direitos e valores, objetivando produzir conhecimentos para uso das unidades da CRE e da
Procuradoria Geral do Estado;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO |
DA ASSESSORIA E CONTROLE ADMINISTRATIVO
35. A Assessoria e Controle Administrativo (ACA) compete:
assessorar o Inspetor Geral de Fiscalizacao;

responder pela IGF nos impedimentos e auséncias ocasionais do Inspetor Geral de
Fiscalizacdo e do Assessor Operacional;

elaborar e consolidar os relatérios da Inspetoria;

credenciar servidores fiscais de outras unidades da Federacdo para a realizagdo de
verificagbes em contribuintes paranaenses;

controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO I
DA ASSESSORIA E CONTROLE OPERACIONAL
36. A Assessoria e Controle Operacional (ACO) compete:
assessorar o Inspetor Geral de Fiscalizagéo;

responder pela IGF nos impedimentos e auséncias ocasionais do Inspetor Geral de
Fiscalizagéo;

coordenar o planejamento das atividades de fiscalizagado dos setores da IGF, das Delegacias
Regionais da Receita e da Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados;

acompanhar e avaliar os trabalhos desenvolvidos pelos setores da IGF;

avaliar os resultados dos trabalhos de fiscalizagao realizados pelas Delegacias Regionais da
Receita e pela Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados;

desempenhar outras atividades correlatas.



Art.
l.

VI.

VILI.
VIIL.

Art.

VL.
VILI.

Art.

SUBSECAO llI
DO SETOR DE DOCUMENTAGAO FISCAL ELETRONICA
37. Ao Setor de Documentagéo Fiscal Eletronica (SDFE) compete:

gerenciar sistemas relativos a documentos e livros fiscais e contabeis eletrénicos, bem como
dos equipamentos emissores de cupom fiscal,

gerenciar o desenvolvimento, a manutengdo e a disponibilidade de banco de dados de
documentacao fiscal eletrénica;

. representar o Estado do Parana em Grupos de Trabalho (GT) da Comissdao Técnica

Permanente do ICMS (COTEPE/ICMS) e em Reunides Técnicas do Encontro Nacional dos
Coordenadores e Administradores Tributarios Estaduais (ENCAT) no que se refere a assuntos
pertinentes ao setor;

gerenciar o intercambio de informagdes fisco-tributarias entre a CRE, a Secretaria da Receita
Federal (SRF) e as administragbes tributarias das demais unidades federadas, no que
concerne a documentagao fiscal eletronica;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE;

realizar estudos, sugerir e acompanhar as alteragdes nas definicdes da legislacao relativa a
documentacéo fiscal eletrénica, bem como dos equipamentos emissores de cupom fiscal;

gerenciar o recebimento de informag¢des em meio digital de interesse fiscal;
gerenciar o Sistema de Produtor Rural (SPR);
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO IV
DO SETOR DE EXTRACAO E ANALISE DE DADOS

38. Ao Setor de Extracdo e Analise de Dados (SEAD) compete:

fornecer dados para subsidiar a definicdo de estratégias e de planejamento da execugéo de
acoes fiscais, bem como para criar, modificar e revogar a legislagao tributaria;

extrair e analisar dados com o objetivo de identificar indicios de sonegacao fiscal, fraudes ou
simulacdes de operacoes;

gerenciar o sistema e todo o processo de autorregularizagdo, inclusive os resultados obtidos;
gerenciar e manter o Sistema de Controle de Fiscalizagéo (Siscon);

gerenciar e manter o Sistema de Analise Fiscal da Arrecadacéao (EVA);

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO V
DO SETOR DE PESQUISA E INVESTIGAGAO

39. Ao Setor de Pesquisa e Investigagéo (SPI) compete:



VI.

VII.
VIII.

Art.

XV.
XVI.

realizar atividades proprias de inteligéncia fiscal visando ao tratamento de dados e a
prospeccédo e analise de informagbes sobre fatos e situagcdes de imediata ou potencial
lesividade ao erario, com vistas a produgéo de conhecimentos para subsidiar o planejamento
e a programacao de agdes fiscais ou administrativas que visem a prevengado e ao combate a
ilicitos ou elisdes fiscais;

promover contatos com érgaos externos, inclusive de outras unidades da Federagao, visando
ao intercambio de informacgdes, de técnicas de analise e de pesquisa, propondo ao Inspetor
Geral o estabelecimento de convénios de cooperagdao mutua sempre que considerar oportuno
€ necessario;

propor alteragdes na legislagao tributaria a partir da observagéo de lacunas, inadequabilidade
do texto legislativo, distorgbes com efeitos econbmicos ou condutas lesivas a Fazenda
Publica;

requisitar liberagdo de recursos para atender as demandas das atividades de pesquisa e
investigacgéao;

realizar estudos visando otimizar o procedimento administrativo fiscal adequando-o aos
preceitos do direito, buscando a correta penalizagcao do real infrator;

promover, com a anuéncia do Inspetor Geral de Fiscalizagdo e quando autorizado em lei, o
intercambio de informagdes com o Ministério Publico, a Procuradoria Geral do Estado, os
orgaos de seguranga ou fazendarios, e outras entidades publicas ou privadas;

propor ao Inspetor Geral de Fiscalizagdo programacéao de treinamento e capacitagao;
representar a CRE, quando autorizado;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO VI
DO SETOR DE PROGRAMAGAO FISCAL

40. Ao Setor de Programacao Fiscal (SPF) compete:

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de programacgéo, de fiscalizagao e de
acompanhamento econdmico-tributario dos maiores contribuintes;

planejar e programar a atividade fiscal e promover estudos setoriais, no &mbito estadual;

gerenciar os instrumentos de suporte as atividades de selegao de contribuintes e de preparo
do procedimento fiscal;

coordenar as atividades de analises de ilicitos tributarios como subsidio para a defini¢cao de
diretrizes de planejamento e programacéo das atividades de fiscalizagéo;

analisar e avaliar as propostas de inser¢ao de contribuintes na programacao fiscal e demais
pleitos encaminhadas pelas Delegacias da Receita, no &mbito de sua atuacao;

elaborar relatérios das atividades desenvolvidas e de resultados obtidos;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

XVII. desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO VI
DO SETOR DE REGIMES ESPECIAIS



Art.

l.
Il
Il
Iv.

V.
VL.

VILI.

VIIL.

XI.

XIl.

XII1.

XIV.

XV.

XVI.

41. Ao Setor de Regimes Especiais (SRE) compete:

analisar e emitir parecer em pedido de regime especial, inclusive de reconsideragao;
elaborar instrumento de concessao de regime especial;

propor acao de fiscalizagao e revogagao de regime especial;

gerenciar o sistema de controle de transferéncia e de utilizagdo de créditos de ICMS
acumulados assegurando seu correto funcionamento e aprimoramento;

controlar e avaliar os procedimentos fiscais relativos a transferéncias de créditos de ICMS;

propor medida fiscal para verificagdo da origem de crédito, inclusive procedente de outra
unidade da Federacao;

efetuar estudo relativo aos procedimentos de acumulo, transferéncia e utilizagdo de créditos
de ICMS e propor alteragao na legislagao;

gerenciar o sistema de autorizagéo para utilizagao de crédito de ICMS desvinculado da conta
grafica;

expedir orientagdo para a padronizagao de procedimento, em matéria relacionada a
transferéncias de créditos de ICMS acumulados;

efetuar estudos da legislagdo vigente relativa ao comércio exterior e propor alteragbées ou o
estabelecimento de convénio com outros 6rgaos, quando necessario, para permuta de
informacdes fiscais das operacbes de comércio exterior, com a Superintendéncia da Zona
Franca de Manaus (SUFRAMA), Areas e Zonas de Livre Comércio;

orientar tecnicamente as unidades regionais com relagao aos assuntos de comércio exterior,
a SUFRAMA, as Areas e Zonas de Livre Comércio;

informar processos que envolvam o comércio exterior, a SUFRAMA, as Areas e Zonas de
Livre Comércio;

gerenciar o sistema de Desembaraco Eletrénico de Importagdo (DEIM), assegurando seu
adequado funcionamento e aprimoramento;

propor alteragdes na legislagdo do ICMS em relagdo a importacdo e exportacdo de
mercadorias e servicos;

elaborar relatério de atividades desenvolvidas e de resultados obtidos;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

XVII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art.

SUBSEGAO VI
DO SETOR DE ALIMENTOS, AUTOMOTIVOS E SERVICOS

42. Ao Setor de Alimentos, Automotivos e Servigos (SEAA) compete:
planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagao;

monitorar e avaliar o desempenho da arrecadagdo e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

propor a criagdo, a modificagdo e a revogagdo de legislagao relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;

analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizacéo ou Diretor da CRE;



VL.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Art.

Iv.

VI.

VILI.

VIIL.
IX.
X.
XI.

XIL.

Art.

buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

solicitar o apoio e a inclusédo de atividades fiscais na programacgao das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagoes;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagdes;

elaborar relatorios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;

analisar e emitir parecer em pedido de concesséao de incentivo ou beneficio fiscal;

avaliar e mensurar o impacto na arrecadagao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO IX
DO SETOR DE BEBIDAS, FUMOS E TEXTEIS

43. Ao Setor de Bebidas, Fumos e Téxteis (SEBEF) compete:
planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagao;

monitorar e avaliar o desempenho da arrecadacdao e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

propor a criagdo, a modificagdo e a revogacao de legislagdo relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;

analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizacédo ou Diretor da CRE;

buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

solicitar o apoio e a inclusado de atividades fiscais na programacao das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagdes;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagoes;

elaborar relatorios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;

analisar e emitir parecer em pedido de concessao de incentivo ou beneficio fiscal;

avaliar e mensurar o impacto na arrecadagao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO X
DO SETOR DE COMUNICAGAO E ENERGIA ELETRICA

44. Ao Setor de Comunicacéo e Energia Elétrica (SECE) compete:



VI.

VILI.

VIIL.
IX.

XI.

XIL.
XIII.

Art.

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagao;

monitorar e avaliar o desempenho da arrecadacdao e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

propor a criagdo, a modificagdo e a revogacgao de legislagdo relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;

analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizacao ou Diretor da CRE;

buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

solicitar o apoio e a inclusado de atividades fiscais na programacao das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagdes;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagdes;

elaborar relatoérios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;
analisar e emitir parecer em pedido de concessao de incentivo ou beneficio fiscal;
avaliar e mensurar o impacto na arrecadagao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;

executar atividades de fiscalizag&do dos contribuintes, no &mbito estadual e de outras unidades
da Federagéo, do setor de Comunicagéo e Energia Elétrica;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO XI
DO SETOR DE COMBUSTIVEIS

45. Ao Setor de Combustiveis (SECOM)compete:
planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagao;

monitorar e avaliar o desempenho da arrecadagdo e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

propor a criagdo, a modificagdo e a revogagao de legislagdo relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;

analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizagcédo ou Diretor da CRE;

buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

solicitar o apoio € a inclusao de atividades fiscais na programacgao das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagdes;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagdes;

elaborar relatérios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;
analisar e emitir parecer em pedido de concessao de incentivo ou beneficio fiscal;

avaliar e mensurar o impacto na arrecadacgao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;



XI. controlar a carga e a permanéncia de processos;

XIl. executar atividades de fiscalizagdo dos contribuintes, no ambito estadual e de outras unidades
da Federacao, do setor sucroalcooleiro e de combustiveis, inclusive de solventes, de nafta ou
de outro produto apto a produzir ou formular combustivel, biocombustivel e lubrificante;

XIlll. desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO XII
DO SETOR DE ELETRONICOS, FARMACOS,
COSMETICOS E QUIMICOS

Art. 46. Ao Setor de Eletrénicos, Farmacos, Cosméticos e Quimicos (SEFAC) compete:
I. planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizagéo;

Il. monitorar e avaliar o desempenho da arrecadagdo e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

lll. propor a criagdo, a modificagdo e a revogagao de legislagédo relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;

IV. analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizagédo ou Diretor da CRE;

V. buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

VI. solicitar o apoio e a inclusédo de atividades fiscais na programacéo das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagoes;

VII. interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagdes;

VIII. elaborar relatérios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;
IX. analisar e emitir parecer em pedido de concessao de incentivo ou beneficio fiscal;
X. avaliar e mensurar o impacto na arrecadagao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;
XI. controlar a carga e a permanéncia de processos;

XIl. desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO XIlI
DO SETOR DE METALURGIA, MATERIAIS DE CONSTRUGAO,
MADEIRAS, PAPELEIRO E TRANSPORTES

Art. 47. Ao Setor de Metalurgia, Materiais de Construgdo, Madeiras, Papeleiro e Transportes
(SEMEC) compete:

. planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de fiscalizacao;

Il. monitorar e avaliar o desempenho da arrecadacdo e o comportamento fiscal dos
contribuintes;

lll. propor a criagdo, a modificagdo e a revogagao de legislagdo relativa a cada segmento,
inclusive de atos e de regimes especiais;



VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

analisar e emitir pareceres e despachos em processos, cuja a competéncia decisoria seja do
Inspetor Geral de Fiscalizagao ou Diretor da CRE;

buscar conhecimento técnico especifico e necessario para a exceléncia no desempenho das
atividades do setor;

solicitar o apoio e a inclusédo de atividades fiscais na programacgéao das Delegacias Regionais
da Receita e Delegacia de Contribuintes Localizados em outros Estados, disponibilizando os
necessarios meios e orientagoes;

interagir e prestar suporte técnico especifico aos diversos setores e unidades da CRE,
garantindo a troca permanente de informagdes;

elaborar relatorios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;

analisar e emitir parecer em pedido de concesséao de incentivo ou beneficio fiscal;

avaliar e mensurar o impacto na arrecadagao de incentivos e beneficios fiscais em vigéncia;
controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO V
NIVEL DE EXECUGAO
SEGAO |
DAS DELEGACIAS REGIONAIS DA RECEITA

Art. 48. A Delegacia Regional da Receita (DRR) & formada por uma Administracdo Regional da
Delegacia da Receita e Agéncias da Receita Estadual, definidas em Resolugédo do Secretario de
Estado da Fazenda.

Paragrafo unico. O Delegado da Receita é a autoridade que responde, no ambito de sua regido
fiscal, pelo funcionamento da Delegacia sob o aspecto administrativo, financeiro e tributario-fiscal.

Art. 49. A Delegacia Regional da Receita compete:

VL.

VILI.

VIII.

XI.

planejar, coordenar, dirigir e controlar atividades administrativas, técnicas e dos sistemas de
tributacdo, arrecadacao, fiscalizacdo e informagdo, no ambito da regido fiscal de sua
competéncia, definida no art. 16 da Lei Complementar n® 131/2010;

orientar os contribuintes sobre o cumprimento das obrigacdes tributarias;
adotar providéncia para evitar a sonegacgéao e a fraude fiscal;

analisar e controlar resultado e desempenho das unidades regionais em todas as etapas de
Tributacao, Arrecadacéo e Fiscalizacao;

decidir sobre Regime Especial de sua algada;
emitir ato normativo;

promover, coordenar e disciplinar o intercambio de informacdo entre as unidades
subordinadas;

propor treinamento especifico para os servidores lotados nas respectivas unidades;

manter estreito relacionamento com as demais areas da CRE e com os demais 6rgaos
publicos;

coordenar e acompanhar a execugao de projetos especiais no ambito de sua regido fiscal;
decidir processo administrativo de exclusdo do Simples Nacional;



XIl.

XIII.

Art.

do

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO |
DA ADMINISTRAGAO REGIONAL DA DELEGACIA DA RECEITA

50. A Administracdo Regional da Delegacia da Receita (AREG/DRR) compreende: Gabinete
Delegado, Assessoria Operacional, Assessoria Administrativa, Inspetoria Regional de

Tributagéo, Inspetoria Regional de Arrecadacao e Inspetoria Regional de Fiscalizacao.

Art.

Iv.
V.
VI.

Art.

VL.

Art.

DO GABINETE DO DELEGADO
51. Ao Gabinete do Delegado (GAB/DRR) compete:
preparar minutas de atos normativos pertinentes as atribuigbes da Delegacia Regional;
organizar reunides;

providenciar a publicacao, na imprensa oficial do Estado, de documentos expedidos pela
Delegacia Regional;

emitir, recepcionar e arquivar documentos;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.

DA ASSESSORIA OPERACIONAL
52. A Assessoria Operacional (ASO) compete:

assessorar o Delegado na execucéo e controle das atividades de Tributagdo, Arrecadacao e
Fiscalizagdo (TAF) no ambito da DRR;

gerenciar as atividades TAF da DRR de acordo com a orientagéo das Inspetorias Gerais;

produzir informagdes de natureza ftributaria, fiscal e arrecadatéria de interesse da
organizagao;

analisar relatérios elaborados no ambito da DRR, relativos as atividades TAF;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
53. A Assessoria Administrativa (ASA) compete:

assessorar o Delegado na geréncia e no controle do servigco administrativo necessario ao
funcionamento da DRR;

controlar a apuragao de quotas de produtividade dos Auditores Fiscais lotados na DRR;
produzir informagdes de natureza administrativa de interesse da CRE;
analisar relatérios administrativos dos setores;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

. desempenhar outras atividades correlatas.

. 54. A ASA compete, também, zelar pela eficiéncia na area administrativa, devendo:

executar na DRR, sob a orientacdo da Assessoria Técnico-Administrativa e dos Grupos



VIIL.

XI.

XIl.
XIil.
XIV.
XV.

Art.

Setoriais da SEFA, as atribuigbes previstas no art. 23 do Regulamento aprovado pelo Decreto
n°® 5.233, de 05 de outubro de 2016;

protocolar os documentos efetuando sua tramitagéo inicial;
receber e despachar malote;
controlar o tramite e arquivo do diario oficial,

manter atualizado o cadastro do quadro de pessoal da DRR;

. controlar a assiduidade e a escala de férias do quadro de pessoal;
VII.

controlar o suprimento de materiais distribuidos as unidades;

manter o controle e a conservagao do patriménio;

prever e apoiar as tarefas de manutengao dos imoveis utilizados pela CRE no &mbito da DRR;
fiscalizar os servigos terceirizados de execucgao descentralizada;

controlar as despesas e administrar o uso dos servigos de telefonia, energia elétrica, agua e
esgoto, e correlatos nos imoéveis utilizados pela CRE no ambito da DRR,;

controlar a frota de veiculos e providenciar sua manutencéo;

controlar a programagéao de recurso financeiro;

prestar apoio ao Gabinete da AREG em assunto administrativo e financeiro;
desempenhar outras atividades correlatas.

55. A ASA compete, também, zelar pela eficiéncia na area da tecnologia da informagao,

obedecendo as politicas e padroes estabelecidos pela Divisdo de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagdes da SEFA, devendo:

VL.

VILI.

Art.

assessorar e gerenciar no ambito da DRR os assuntos referentes a area de tecnologia da
informagao;

racionalizar e disponibilizar a utilizacdo de recurso de informatica;
avaliar e propor alteragao em sistema de processamento de dados;

controlar e promover a manutencado e a atualizagao de sistema, programa e base de dados
utilizados na DRR;

providenciar a instalagdo, a manutencao e a conservagao de equipamento de processamento
de dados;

assessorar o Delegado no acompanhamento do controle de acesso aos sistemas corporativos
informatizados;

desempenhar outras atividades correlatas.
DA INSPETORIA REGIONAL DE TRIBUTAGAO
56. A Inspetoria Regional de Tributagéo (IRT) compete:

desempenhar as atividades de execucgao, controle, saneamento e distribuicdo do processo
administrativo;

emitir informacao e parecer em processo, bem como preparar despacho decisorio;
emitir termo de encerramento de Processo Administrativo Fiscal (PAF);

providenciar o arquivamento de PAF apds o encerramento, bem como proceder a sua baixa
no sistema integrado de documentos;

zelar pelo cumprimento das normas do sistema de tributacéo;



VI. orientar sobre a aplicagao da legislagao tributaria;
VII. dar atendimento e suporte técnico em trabalho desenvolvido pelas unidades da DRR;
VIIl. apresentar sugestao para aprimoramento da legislagao tributaria;
IX. inspecionar Agéncia da Receita Estadual;
X. propor a destruicao de documentos nos termos da legislagdo em vigor;
Xl. controlar a carga e a permanéncia de processos;
XIll. desempenhar outras atividades correlatas.
DA INSPETORIA REGIONAL DE ARRECADAGAO
Art. 57. A Inspetoria Regional de Arrecadacéo (IRA) compete:

I. acompanhar as atividades de arrecadagao por meio das informagdes da rede bancaria e das
Agéncias da Receita Estadual;

Il. zelar pelo cumprimento das normas dos sistemas de arrecadacéo;

lll. coordenar, no ambito da DRR, os projetos elaborados pela IGA,;

IV. orientar em matéria relativa a arrecadacao de tributo estadual;

V. acompanhar a evolugao e a previsao da receita regional,

VI. controlar, analisar e instruir processo;

VII. retificar documento de arrecadacéo;

VIIl. controlar e cobrar administrativamente crédito tributario vencido e n&o pago;

IX. controlar e analisar parcelamento de tributo estadual;

X. gerenciar a manutenc¢ao do cadastro de contribuintes no ambito da DRR;
XI. controlar o cadastro de usuario de servico eletrébnico de comunicagao;
Xll. emitir certiddes;

XIll. inspecionar Agéncia da Receita Estadual;

XIV. controlar a utilizacdo de documento de crédito;

XV. propor a destruicao de documentos nos termos da legislacdo em vigor;
XVI. manifestar-se em pedidos de retificagdo de declaragdo do imposto;
XVILI. retificar langamento de IPVA;

XVIIl. gerenciar a distribuigdo e o atendimento de ocorréncias do Servigo de Atendimento ao
Cidadao (SAC);

XIX. controlar a carga e a permanéncia de processos;
XX. desempenhar outras atividades correlatas.
DA INSPETORIA REGIONAL DE FISCALIZAGAO
Art. 58. A Inspetoria Regional de Fiscalizacdo (IRF) compete:
l. fiscalizar tributos estaduais e realizar outros procedimentos fiscais no &mbito da DRR;

Il. executar as atividades de fiscalizagdo conforme a programagédo elaborada pela Inspetoria
Geral de Fiscalizagéo e aprovada pela Diregdo da CRE;

lll. desempenhar atividade de orientagao e controle do sistema de fiscalizacao;

IV. coordenar a fiscalizagdo e o controle de contribuintes de diferentes categorias e atividades
econdmicas, no ambito de sua atuagao;



VL.
VII.

VIII.

XI.
XIL.
XIL.
XIv.

Art.

Il
M.
Iv.

VI.

VILI.
VIIL.

IX.

XI.
XIl.

XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVIL.
XVIIL.
XIX.

analisar e cadastrar processo de pedido ou comunicagdo de uso de sistema eletrénico de
processamento de dados e equipamento emissor de cupom fiscal;

auditar documento de crédito autorizado;

encaminhar a Inspetoria Geral de Fiscalizagdo proposta com a indicagdo de selegédo de
contribuintes para integrarem a programagcao fiscal, devidamente fundamentada;

coordenar informagéo relativa ao Fundo de Participacdo dos Municipios (FPM);
inspecionar Agéncia da Receita Estadual;

zelar pelo cumprimento das normas do sistema de fiscalizagao;

propor a destruicdo de documentos nos termos da legislagdo em vigor;
controlar, analisar e instruir processo;

controlar a carga e a permanéncia de processos;

desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO I
DAS AGENCIAS DA RECEITA ESTADUAL
59. As Agéncias da Receita Estadual (ARE) compete:
prestar atendimento ao publico;
proceder a execucao da fiscalizacao de tributos estaduais e outros procedimentos fiscais;
cobrar administrativamente o crédito tributario vencido e ndo pago;

cobrar a apresentacao de declaragado de apuragado do imposto, e de documentos, impressos
ou em meio eletronico;

propor ato declaratério de inidoneidade de documento fiscal;

emitir certiddes;

protocolar, analisar, informar e encaminhar processo;

manter o controle e a conservagao do patriménio da Agéncia da Receita Estadual;

proceder a avaliagdo de bens e direitos relativos ao ITCMD e prestar informacbdes nos
respectivos sistemas corporativos;

manter atualizado o cadastro de contribuintes da sua area de atuacéo;
cadastrar e liberar crédito de ICMS sujeito a prévia autorizagéo, nos termos da legislagéao;

controlar o decurso de prazos processuais, informar o pagamento e o recurso, bem como
cadastrar ciéncia de decisdo em PAF;

retificar documento de arrecadacgao;
manifestar-se em pedidos de retificagdo de declaragdo do imposto;
realizar diligéncias para verificagao de indicios de irregularidade cadastral ou fiscal;
retificar lancamento de IPVA,;
controlar o cadastro de usuario de servigo eletrénico;
controlar a carga e a permanéncia de processos;
desempenhar outras atividades correlatas.
SECAOIII



DA DELEGACIA DE JULGAMENTO

Art. 60. A Delegacia de Julgamento (DJ) compete apreciar, em primeira instancia, o processo
administrativo fiscal decorrente de lancamento de oficio.

§ 1°. A Delegacia de Julgamento sera integrada por um Julgador Tributario, dois Assessores
Tributarios e por Pareceristas Tributarios, todos Auditores Fiscais da CRE.

§ 2°. Ao Julgador Tributario compete:

I. julgar, em primeira instancia, por delegagéo, o processo administrativo fiscal decorrente de
langamento de oficio;

Il. determinar a realizacdo de diligéncias necessarias ao saneamento dos processos;
lll. alimentar o sistema de informacdes do contencioso administrativo;

IV. desempenhar as atividades de execugdo, controle, saneamento e distribuicdo de processo
administrativo fiscal, na forma e critérios dispostos em norma de procedimento;

V. solicitar ao Diretor da CRE a designacgao, a dispensa e a substituigido de Parecerista Tributario;
VI. determinar medidas com vistas ao aperfeicoamento dos julgamentos;
VII. controlar a carga e a permanéncia de processos;
VIIl. desempenhar outras atividades correlatas.
§ 3°. Ao Assessor Tributario compete:
. assistir ao Julgador Tributario no desempenho de suas competéncias;

Il. examinar, estudar e preparar os expedientes submetidos ou encaminhados ao Julgador
Tributario;

lll. propor modificagbes para o aprimoramento da metodologia de julgamento;

IV. desempenhar outras atividades correlatas.

§ 4°. Ao Parecerista Tributario compete:

. elaborar pareceres nos processos administrativos fiscais;

Il. determinar a realizagao de diligéncias necessarias ao saneamento dos processos;
lll. desempenhar outras atividades correlatas.

§ 5°. O Parecerista Tributario podera ter lotagdo em qualquer unidade administrativa da CRE, sem
necessidade de remocgdo, devendo, todavia, ter dedicagdo exclusiva e ser subordinado a
Delegacia de Julgamento, sem prejuizo do auxilio logistico da unidade administrativa de lotagao.

§ 6°. Ato do Diretor da CRE disciplinara:
. aquantidade de Pareceristas Tributarios;

Il. a substituicdo do Julgador Tributario, dentre os Assessores Tributarios, quando de seu
impedimento ou auséncias ocasionais;

lll. os casos omissos.

SEGAO Il
DA DELEGACIA DE CONTRIBUINTES LOCALIZADOS EM OUTROS ESTADOS

Art. 61. A Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados (DCOE) compreende o
Gabinete do Delegado e a Assessoria Operacional.

§ 1°. A Delegacia de Contribuintes Localizados em Outros Estados compete:



VI.

executar, controlar e avaliar atividades de fiscalizacdo das operacdes realizadas por
contribuintes localizados em outras unidades da Federagdo, conforme as diretrizes
estabelecidas pela Inspetoria Geral de Fiscalizagao;

encaminhar a Inspetoria Geral de Fiscalizacdo proposta com a indicacdo de selecédo de
contribuintes para integrarem a programagao fiscal, devidamente fundamentada;

exercer as atividades administrativas necessarias ao seu funcionamento;
decidir sobre processos e procedimentos de sua competéncia;

propor alteragdo na legislagao administrativa e tributaria;

elaborar relatérios de atividades desenvolvidas e avaliar os resultados obtidos;
conhecer, informar e controlar a carga e a permanéncia de processos;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

§ 2°. A Assessoria Operacional da DCOE compete:

assessorar o Delegado na programagdo e no controle das atividades administrativas e de
fiscalizacao;

gerenciar as atividades TAF da Delegacia de acordo com a orientagéo das Inspetorias Gerais;
coletar informagdes de natureza tributéria, fiscal e arrecadatéria de interesse da organizagéo;
analisar relatérios dos setores, relativos as atividades TAF;

controlar a apuragao de quotas de produtividade dos Auditores Fiscais lotados na Delegacia;

. controlar a carga e a permanéncia de processos;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

TiITULO IV
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DO DIRETOR DA COORDENACAO DA RECEITA DO ESTADO

Art. 62. O Diretor da CRE possui, além de outras que Ihe forem legalmente atribuidas, as
seguintes competéncias:

VL.

propor a movimentagao de pessoal no ambito da CRE, inclusive por meio da realizacado de
concurso de remogao, exceto na competéncia do Delegado da Receita, estabelecida no art.
63, inc. Il, desta Resolucgéo;

designar e dispensar Auditor Fiscal para o exercicio de atividade interna da estrutura da CRE;

propor ao Secretario de Estado da Fazenda nomeagdo para cargos em comissdao e
designagao para fungéo gratificada, no ambito de sua atuagao;

participar do planejamento e da elaboragao do orcamento da CRE e solicitar a realizagao de
licitacOes, no Ambito de sua atuacao;

representar a CRE;

conceder as licengas no ambito de sua competéncia, nos termos do art. 67, inc. Il, da Lei
Complementar n® 131/2010;

VII. instaurar sindicancia administrativa, nos termos do art. 115, inc. Il, da Lei Complementar n°

131/2010;



VIIl. delegar competéncias, no &mbito das atribuicdes da CRE;

IX. apresentar lista séxtupla de Auditores Fiscais, nos termos da Lei Complementar n°® 131/2010,
para compor o Conselho Superior dos Auditores Fiscais;

X. participar de estudos visando a realizagdo de concurso publico, nos termos do artigo 22,
paragrafo unico, da Lei Complementar n® 131/2010.

CAPITULO Il
DO DELEGADO DA RECEITA

Art. 63. O Delegado da Receita possui, além de outras que lhe forem legalmente atribuidas, as
seguintes competéncias:

. propor ao Diretor da CRE designagéao para fungéo gratificada e atividade interna;
Il. movimentar o pessoal, no ambito de sua regiao fiscal;

lll. representar a CRE em sua regiao fiscal, promovendo a integragdo entre DRR e comunidade
local;

IV. ordenar pagamento de despesas, no limite de sua algada.

TiTULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 64. Por ato do Secretario da Fazenda, as Agéncias da Receita Estadual serao classificadas
nas categorias “Especial’, “A”, “B” ou “C”, obedecendo aos pardmetros de arrecadagdo e
faturamento das empresas, populagao, numero de municipios centralizados, quando for o caso, e
numero de contribuintes.

Art. 65. Serdo substituidos nos casos de férias ou demais auséncias previamente programadas,
por ato do Secretario da Fazenda:

I. o Diretor da CRE, pelo Assessor Geral, por um dos Inspetores Gerais ou por um dos
Assessores;

Il. os Inspetores Gerais, pelo chefe da Assessoria de Controle Administrativo, ou, na falta deste,
por um dos chefes de setor;

lll. os Assessores, por um dos chefes de setor, ou, na falta deste, por um dos Auditores Fiscais
lotados no respectivo setor;

IV. os Delegados, por um dos Assessores da respectiva delegacia;

V. os Assessores das Delegacias, por um dos Inspetores Regionais, ou na falta deste, por um
dos Auditores Fiscais lotados na respectiva Delegacia.

Paragrafo unico. Nas demais substituicdes, estas serdo efetivadas por ato do Gabinete do
Secretario.
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